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Zatacznik nr 1.

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzanie szkolen realizowanych w ramach
projektu pn. ,,Koordynacja spdjnej polityki spotecznej Kujaw i Pomorza”, w ramach Dziatania 04.13
Wysokiej jakosci system wigczenia spotecznego, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

Czes$c nr 1.

Szkolenie ,,Zarzadzanie projektami”

Termin realizacji

Do 16 grudnia 2024r. w dni robocze

Liczba szkolen w 2024 roku

2 szkolenia 2-dniowe

Odbiorcy

kadra zarzadzajgca oraz kadra planujgca i organizujgca ustugi spoteczne
instytucji i jednostek pomocy i integracji spotecznej, wsparcia rodziny i
pieczy zastepczej, pracownicy PES

Liczba uczestnikow

25 osbb/szkolenie

Miejsce

po 1 szkoleniu w Toruniu i Bydgoszczy

Wymagania wobec oséb
prowadzacych szkolenie

Specjalista/trener posiadajgcy doswiadczenie w obszarze nizej wskazanej
tematyki.

Tematyka szkolenia

Szkolenie powinno obejmowac m.in. zagadnienia:
— Wstep do zarzadzania projektem,

— Zespot projektowy, organizacja pracy,

— Diagnoza obszaru i formutowanie celu

— Planowanie dziatan projektowych

— Monitorowanie dziatan projektowych,

— Komunikacja w projekcie,

— Ewaluacja projektu

Metody dydaktyczne

— szkolenie z wykorzystaniem takich metod, jak: studium przypadku,
¢wiczenia rozwijajace twdrcze myslenie, wizualizacje, praca w grupach

— wykfad;

— prezentacje;

— dyskusje w grupie.

Wybdr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dla uczestnikéw

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikdw
szkolenia opracowanie i przygotowanie materiatéw dydaktycznych, ktére
beda zawieraty:

— materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatdw szkoleniowych), o tresci adekwatnej do tematyki
szkolenia, pozwalajagcy na samodzielng edukacje. Tresci beda
stanowity praktyczne wskazéwki, porady i przykfady zastosowania
metod i technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie
tematyki szkolenia. Materiaty muszg byé opatrzone tytutem szkolenia
oraz nazwa projektu i organizatora;

— teczke;

— notatnik (format A4);

— dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:

— Odbiér materiatéw dydaktycznych musi by¢é potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.
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— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegdtowego
harmonogramu i programu szkolenia.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatéw dla Zamawiajagcego na potrzeby dokumentacji
projektowej.

— W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych zmian
obejmujacych zakresy tematyczne szkolenia tj. np. w przepisach
prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na zaawansowanie prac oraz
etap realizacji), Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
uzupetnienia i/lub korekty wszelkich brakow, bteddéw i niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajagcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

— Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnosc
merytoryczng oraz aktualnos$¢ przekazywanych danych/informacji w
materiatach dydaktycznych.

Zakwaterowanie Zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikéw szkolenia z wytgczeniem
uczestnikdw zamieszkujgcych w miejscowosci, w ktérej odbywa sie
szkolenie— wg zapotrzebowania przestanego przez Zamawiajgcego na 3
dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

Zakwaterowanie w pokojach hotelowych maksymalnie dwuosobowych w
hotelu kategorii maks.***, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i
innych obiektdw, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z
2017 r., poz. 2166).

Wykonawca wskaze miejsce realizacji ustugi w terminie do 5 dni od dnia
podpisania umowy.

Przestrzen powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych ruchowo. tdzka powinny by¢ oddzielone od siebie i
stanowi¢ odrebne postanie z zachowaniem zasady, ze w pokoju
dwuosobowym kwaterowane bedg osoby tej samej ptci. Pokoje muszg
by¢ wyposazone we wtasng tazienke. Zapewnienie pokoi hotelowych —
jedna doba hotelowa w ramach kazdego spotkania. Temperatura w
pokojach mieszkalnych powinna by¢ dostosowana do potrzeb
uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C.

Miejsca parkingowe Wykonawca zapewni nieodptatne korzystanie z miejsc parkingowych,
ktorymi dysponuje hotel przez uczestnikow szkolenia oraz osoby
prowadzacej.

Sale dydaktyczne Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele szkolenia w

miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 25 osdb, z
wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablica flipchart lub tablice sucho scieralne oraz komplet
pisakéw, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢
dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura
w pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw, nie
nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewnia¢ dostep do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
oraz zapewnienie oswietlenia sztucznego.




* ¥

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

* ok

Zapewnienie uczestnikom szkolenia, ktérzy zgtoszg taka potrzebe,
systemu wspomagajgcego styszenie lub ttumacza migowego. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww.
dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolenia sktadajgcego sie z dwdch
positkdw obiadowych, jednej kolacji oraz jednego Sniadania w cenie
noclegu, a takze serwisdw kawowych uzupetnianych przez 2 dni
spotkania w godzinach odbywania sie spotkan.
¢ Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikéw):
— zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz,
lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw —
150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
o Kolacja w formie bufetu (dla wszystkich uczestnikow):
— dania ciepte (min. 2 rodzaje) i zimne, pieczywo, satatki, warzywa
sezonowe, wedliny, sery, napoje gorace i zimne.
¢ Sniadanie w formie bufetu (dla 0séb nocujacych w hotelu):
— dania ciepte i zimne, pieczywo, satatki, warzywa sezonowe, wedliny,
sery, napoje gorace i zimne.
o Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikow):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktédrych mowa ponizej,
— herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra
na osobe,
— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,
— owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,
— dwa rodzaje ciasta
— wraz ze stosowng zastawg, z wytgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika
diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczacg
zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw powinien
stosowac Swieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkdéw. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z
zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi
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potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z
uwzglednieniem wszelkich prac porzagdkowych po zakorczeniu spotkania.
Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkdw.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych
narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia.

Obowigzki wykonawcy przy
realizacji szkolenia

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia muszg w jasny sposdb podkreslaé role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2021-2027, w szczegdlnosci
Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznaczaé znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji spotkania
utatwiajgcg uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywag;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15
zdjec dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajacemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania
droga elektroniczng oraz na nos$niku CD/DVD w przeciggu 3 dni po
zakonczeniu dziatania.

6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw szkoleniowych wsréd
uczestnikow.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiegg

identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw

programow polityki spéjnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z

wzorami logotypOw na stronie internetowe;j

www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.
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Sprawozdawczosé/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci ze
szkolenia

— wypetnione przez uczestnikdw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikéw w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test
wraz z ich analizg i podsumowaniem w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetencji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej

— wypetnione przez uczestnikdw ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i
podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Czesé nr 2.

Szkolenie ,,Zaburzenia wiezi”

Termin realizacji

Do 16 grudnia 2024r. w dni robocze

Liczba szkolen w 2024 roku

2 szkolenia 2-dniowe

Odbiorcy

kadra zarzadzajgca oraz kadra planujgca i organizujgca ustugi spoteczne
instytucji i jednostek pomocy i integracji spotecznej, wsparcia rodziny i
pieczy zastepczej

Liczba uczestnikow

25 osdb/szkolenie

Miejsce

po 1 szkoleniu w Toruniu i Bydgoszczy

Wymagania wobec oséb
prowadzacych szkolenie

Specjalista/trener posiadajgcy doswiadczenie w obszarze nizej wskazanej
tematyki.

Tematyka szkolenia

Szkolenie powinno obejmowac m.in. zagadnienia:

— wiez jako typ relacji spotecznej — typy i rodzaje

— znaczenie wiezi w pracy socjalnej

— RAD- reaktywne zaburzenie przywigzania - definicja, przyczyny,
charakterystyka; RAD u dziecka na poszczegdlnych etapach rozwoju.
odbudowywanie i wzmacnianie wiezi rodzinnej, strategie, metody
postepowania

Sprawozdawczo$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru okre$lonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci na
szkoleniu

Metody dydaktyczne

— szkolenie z wykorzystaniem takich metod, jak: studium przypadku,
¢wiczenia rozwijajgce twoércze myslenie, wizualizacje;

— wykfad;

— prezentacje;

— dyskusje w grupie.

Wybodr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dla uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia opracowanie i przygotowanie materiatéw dydaktycznych, ktore
bedg zawieraty:
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— materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatdw szkoleniowych), o tresci adekwatnej do tematyki
szkolenia, pozwalajgcy na samodzielng edukacje. Tresci beda
stanowity praktyczne wskazéwki, porady i przyktady zastosowania
metod i technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w
zakresie tematyki szkolenia. Materialy musza by¢ opatrzone
tytutem szkolenia oraz nazwa projektu i organizatora;

—  teczke;

— notatnik (format A4);

— dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:

— Odbiér materiatéw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego
harmonogramu i programu szkolenia.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatdéw dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji
projektowej.

— W przypadku zmian przepisdw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujacych zakresy tematyczne szkolenia tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty
wszelkich brakéw, bteddw i niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

— Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnos$¢
merytoryczng oraz aktualnos$¢ przekazywanych danych/informacji
w materiatach dydaktycznych.

Zakwaterowanie Zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikéw szkolenia z wytgczeniem
uczestnikdw zamieszkujgcych w miejscowosci, w ktérej odbywa sie
szkolenie — wg zapotrzebowania przestanego przez Zamawiajacego na 3
dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

Zakwaterowanie w pokojach hotelowych maksymalnie dwuosobowych w
hotelu kategorii maks.***, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i
innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z
2017 r., poz. 2166).

Wykonawca wskaze miejsce realizacji ustugi w terminie do 5 dni od dnia
podpisania umowy.

Przestrzen powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych ruchowo. tézka powinny by¢ oddzielone od siebie i
stanowic¢ odrebne postanie z zachowaniem zasady, ze w pokoju
dwuosobowym kwaterowane bedg osoby tej samej pici. Pokoje muszg
by¢ wyposazone we wtasng tazienke. Zapewnienie pokoi hotelowych —
jedna doba hotelowa w ramach kazdego spotkania. Temperatura w
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pokojach mieszkalnych powinna by¢ dostosowana do potrzeb
uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C.

Miejsca parkingowe Wykonawca zapewni nieodptatne korzystanie z miejsc parkingowych,
ktédrymi dysponuje hotel przez uczestnikow szkolenia oraz osoby
prowadzacej.

Sale dydaktyczne Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele szkolenia w

miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 25 osdb, z
wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablica flipchart lub tablice sucho scieralne oraz komplet
pisakéw, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢
dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura
W pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw, nie
nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewniac dostep do Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
oraz zapewnienie oSwietlenia sztucznego.

Zapewnienie uczestnikom szkolenia, ktérzy zgtoszg taka potrzebe,
systemu wspomagajgcego styszenie lub ttumacza migowego. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca zapotrzebowania na ww.
dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolenia sktadajgcego sie z dwdch
positkdw obiadowych, jednej kolacji oraz jednego $niadania w cenie
noclegu, a takze serwiséw kawowych uzupetnianych przez 2 dni
spotkania w godzinach odbywania sie spotkan.
o Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikéw):
— zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz,
lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw —
150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porgcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
e Kolacja w formie bufetu (dla wszystkich uczestnikow):
— dania ciepte (min. 2 rodzaje) i zimne, pieczywo, satatki, warzywa
sezonowe, wedliny, sery, napoje gorgce i zimne.
e Sniadanie w formie bufetu (dla 0s6b nocujgcych w hotelu):
— dania ciepte i zimne, pieczywo, satatki, warzywa sezonowe, wedliny,
sery, napoje gorgce i zimne.
o Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikéw):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktédrych mowa ponizej,
— herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra
na osobe,
— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,
— owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,
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— dwa rodzaje ciasta
— wraz ze stosowng zastawa, z wytaczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika
diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca
zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonaweca przy oferowaniu positkdw powinien
stosowac Swieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkdow. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z
zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi
potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z
uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po zakonczeniu spotkania.
Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkdw.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych
narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia.

Obowigzki wykonawcy przy
realizacji szkolenia

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia muszg w jasny sposdb podkreslaé role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2021-2027, w szczegdlnosci
Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznaczad znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,
c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotow
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji spotkania
utatwiajgcy uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywag;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
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realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15
zdjec dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania
drogg elektroniczng oraz na nosniku CD/DVD w przeciggu 3 dni po
zakonczeniu dziatania.
6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw szkoleniowych wsréd
uczestnikow.
Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiegg
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z
wzorami logotypdw na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Sprawozdawczosé/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci ze
szkolenia

— wypetnione przez uczestnikdw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikéw w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test
wraz z ich analizg i podsumowaniem w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetencji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej

— wypetnione przez uczestnikdw ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i
podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.

Czesc nr 3.

Szkolenie ,,Podmiotowosc¢ odbiorcow wsparcia (m.in. osoby z niepetnosprawnoscia, w tym intelektualng,
z zaburzeniami psychicznymi, seniorzy)”

Termin realizacji

Do 16 grudnia 2024r. w dni robocze

Liczba szkolen w 2024 roku

2 szkolenia 2-dniowe

Odbiorcy

kadra zarzadzajgca oraz kadra planujgca i organizujgca ustugi spoteczne
instytucji i jednostek pomocy i integracji spotecznej, wsparcia rodziny i
pieczy zastepczej instytucji i jednostek pomocy i integracji spotecznej
(osrodkéow pomocy spotecznej, doméw pomocy spotecznej, dziennych
doméw pomocy spotecznej, Srodowiskowych domoéw samopomocy,
warsztatow terapii zajeciowej), przedstawiciele PES.

Liczba uczestnikow

25 osbb/szkolenie

Miejsce

po 1 szkoleniu w Toruniu i Bydgoszczy

Wymagania wobec oséb
prowadzacych szkolenie

Specjalista/trener posiadajgcy doswiadczenie w obszarze nizej wskazanej
tematyki.

Tematyka szkolenia

Szkolenie powinno obejmowaé m.in. zagadnienia:

— poczucie tozsamosci, godnosé, jakos¢ zycia i samostanowienie.

— prawa oséb do samostanowienia (przeglagd dokumentow i
obowigzujgcych przepisow)
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spoteczne postrzeganie osdb z niepetnosprawnoscig w kontekscie ich
funkcjonowania w srodowisku

przygotowanie 0sdb z niepetnosprawnoscig do egzystencji
upodmiotowionej

tworzenia podmiotowych warunkéw zycia oséb z
niepetnosprawnoscia

bariery samostanowienia, w tym praca z rodzing

podejmowanie dziatan bez zgody podopiecznego, w tym stosowanie
art. 54 pkt 4 ustawy o pomocy spotecznej

Sprawozdawczo$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/
opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci na
szkoleniu

Metody dydaktyczne

szkolenie z wykorzystaniem takich metod, jak: studium przypadku,
¢wiczenia rozwijajgce twoércze myslenie, wizualizacje;

wyktad;

prezentacje;

dyskusje w grupie.

Wybér konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dla uczestnikéw

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia opracowanie i przygotowanie materiatéw dydaktycznych, ktére
bedg zawieraty:

— materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatow szkoleniowych), o tresci adekwatnej do tematyki
szkolenia, pozwalajgcy na samodzielng edukacje. Tresci beda
stanowity praktyczne wskazéwki, porady i przyktady zastosowania
metod i technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w
zakresie tematyki szkolenia. Materiaty muszg by¢ opatrzone
tytutem szkolenia oraz nazwa projektu i organizatora;

—  teczke;

— notatnik (format A4);

— dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:

Odbiér materiatow dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego
harmonogramu i programu szkolenia.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatébw dla Zamawiajagcego na potrzeby dokumentac;i
projektowe].

— W przypadku zmian przepisdw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujgcych zakresy tematyczne szkolenia tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty
wszelkich brakéw, bteddéw i niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
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przekaze Zamawiajacemu nowy egzemplarz materiatéw lub tres¢
uzupetnienia.

— Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnosc
merytoryczng oraz aktualnos$¢ przekazywanych danych/informacji
w materiatach dydaktycznych.

Zakwaterowanie Zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikdw szkolenia z wytgczeniem
uczestnikdw zamieszkujacych w miejscowosci, w ktérej odbywa sie
szkolenie— wg zapotrzebowania przestanego przez Zamawiajgcego na 3
dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

Zakwaterowanie w pokojach hotelowych maksymalnie dwuosobowych w
hotelu kategorii maks.***, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i
innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z
2017 r., poz. 2166).

Wykonawca wskaze miejsce realizacji ustugi w terminie do 5 dni od dnia
podpisania umowy.

Przestrzen powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych ruchowo. tdzka powinny by¢ oddzielone od siebie i
stanowic¢ odrebne postanie z zachowaniem zasady, ze w pokoju
dwuosobowym kwaterowane bedg osoby tej samej ptci. Pokoje muszg
by¢ wyposazone we wtasng tazienke. Zapewnienie pokoi hotelowych —
jedna doba hotelowa w ramach kazdego spotkania. Temperatura w
pokojach mieszkalnych powinna by¢ dostosowana do potrzeb
uczestnikdw, nie nizsza jednak niz 21°C.

Miejsca parkingowe Wykonawca zapewni nieodptatne korzystanie z miejsc parkingowych,
ktorymi dysponuje hotel przez uczestnikow szkolenia oraz osoby
prowadzgcej.

Sale dydaktyczne Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele szkolenia w

miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 25 osob, z
wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablica flipchart lub tablice sucho $cieralne oraz komplet
pisakow, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢
dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura
w pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikéw, nie
nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewniac dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
oraz zapewnienie oswietlenia sztucznego.

Zapewnienie uczestnikom warszatu, ktdrzy zgtoszg taka potrzebe,
systemu wspomagajgcego styszenie lub ttumacza migowego. Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww.
dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolenia sktadajgcego sie z dwdch
positkdw obiadowych, jednej kolacji oraz jednego $niadania w cenie
noclegu, a takze serwisdow kawowych uzupetnianych przez 2 dni
spotkania w godzinach odbywania sie spotkan.
o Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikow):

— zupa 300 ml;

— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
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— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz,
lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze Swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw —
150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porgcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
o Kolacja w formie bufetu (dla wszystkich uczestnikéw):
— dania ciepte (min. 2 rodzaje) i zimne, pieczywo, satatki, warzywa
sezonowe, wedliny, sery, napoje gorgce i zimne.
¢ Sniadanie w formie bufetu (dla 0séb nocujacych w hotelu):
— dania ciepte i zimne, pieczywo, satatki, warzywa sezonowe, wedliny,
sery, napoje gorgce i zimne.
e Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikéw):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktédrych mowa ponizej,
— herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra
na osobe,
— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikéw,
— owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,
— dwa rodzaje ciasta
— wraz ze stosowng zastawg, z wytgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika
diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca
zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw powinien
stosowac swieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkdw. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z
zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi
potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z
uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po zakornczeniu spotkania.
Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkow.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych
narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia.

Obowigzki wykonawcy przy
realizacji szkolenia

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia muszg w jasny sposdb podkreslaé role Unii Europejskiej we
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wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spdjnej polityki spotecznej

Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z

aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow

operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2021-2027, w szczegdlnosci

Wykonawca zobowigzany jest:

1) oznaczad znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,
c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji spotkania
utatwiajgca uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywag;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15
zdjec dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania
drogg elektroniczng oraz na no$niku CD/DVD w przeciggu 3 dni po
zakonczeniu dziatania.

6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw szkoleniowych wsréd
uczestnikoéw.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiegg

identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw

programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z

wzorami logotypdw na stronie internetowe;j

www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Sprawozdawczos$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci ze
szkolenia

— wypetnione przez uczestnikdw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikéw w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test
wraz z ich analizg i podsumowaniem w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetencji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej

— wypetnione przez uczestnikdw ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i
podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
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|przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.

Czesé nr 4.

Szkolenie ,,Prawo pracy w jednostkach budzetowych oraz innych podmiotach”

Termin realizacji

Do 16 grudnia 2024r. w dni robocze

Liczba szkolerh w 2024 roku

3 szkolenia 1-dniowe (6h dydaktycznych/szkolenie)

Odbiorcy

kadra zarzadzajaca, kadrowo-ksiegowa instytucji i jednostek pomocy i
integracji spoteczne;j

Liczba uczestnikow

30 0s6b / szkolenie

Miejsce

Torun

Wymagania wobec oséb
prowadzacych szkolenie

Specjalista/trener posiadajgcy doswiadczenie w obszarze nizej wskazanej
tematyki.

Tematyka szkolenia

Szkolenie obejmie m.in. zagadnienia:
— Kodeks pracy — najnowsze zmiany,
— prawa i obowigzki pracodawcy oraz pracownika,
— ewidencja czasu pracy, w tym w systemie zmianowym,
— obliczanie stazu pracy, okres ochronny pracownikéw,
— podnoszenie kwalifikacji,
— dokumentacja pracownicza,
— umowy o prace na zadaniowy czas pracy (weryfikacja wykonanej
pracy, dokumentacja)
— nawigzywanie, rozwigzywanie stosunku pracy,
— urlopy pracownicze,
— praca zdalna

Metody dydaktyczne

—szkolenie z wykorzystaniem takich metod, jak: wyktad, prezentacje,
dyskusje w grupie.
Wybodr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dla uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia opracowanie i przygotowanie materiatéw dydaktycznych, ktore
beda zawieraty:

—materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatéw szkoleniowych), o tresci adekwatnej do omawianej
tematyki pozwalajgcy na samodzielng edukacje. Tresci bedg stanowity
praktyczne wskazowki, porady i przyktady zastosowania metod i
technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie tematyki
szkolenia. Materiaty muszg by¢ opatrzone tytutem szkolenia oraz
nazwag projektu i organizatora;

—teczke;

—notatnik (format A4);

—dtugopis.

Obowiazki Wykonawcy:

— Odbiér materiatéw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego
harmonogramu i programu szkolenia.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatdow dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji
projektowej.
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— W przypadku zmian przepisdw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujacych zakresy tematyczne szkolenia tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty
wszelkich brakéw, bteddw i niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnos¢ merytoryczng
oraz aktualno$é przekazywanych danych/informacji w materiatach
dydaktycznych.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolen sktadajgcego sie z serwisu
kawowego uzupetnianego w godzinach szkolenia oraz obiadu.
o Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikéw):
— zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz,
lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw —
150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
e Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikow):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
— herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra
na osobe,
— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,
— owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,
— dwa rodzaje ciasta
— wraz ze stosowng zastawg, z wytgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika
diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczacg
zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkébw powinien
stosowac sSwieze produkty spozywcze. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia potraw i napojéw, zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do
zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich
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prac porzadkowych po zakonczeniu spotkania.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkdw.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii.

Sale dydaktyczne

Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele szkolenia w
miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 30 osdb, z
wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablica flipchart lub tablice sucho scieralne oraz komplet
pisakéw, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢
dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura
W pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw, nie
nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewniac dostep do Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
oraz zapewnienie o$wietlenia sztucznego.

Zapewnienie uczestnikom, ktérzy zgtoszg taka potrzebe, systemu
wspomagajacego styszenie lub ttumacza migowego. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca zapotrzebowania na ww.
dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych
narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia.

Obowigzki wykonawcy przy
realizacji szkolenia

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia muszg w jasny sposéb podkreslac role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest postepowaé zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2021-2027, w szczegdlnosci
Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,
c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji szkolenia plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji szkolenia
utatwiajgcy uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywag;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska *

* ¥

zdjeé dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania
drogg elektroniczng w przeciggu 3 dni po zakonczeniu dziatania.
6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw dydaktycznych wsréd
uczestnikow.
Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiega
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z
wzorami logotypdw na stronie internetowe;j
www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Sprawozdawczo$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:
— sprawozdanie z przeprowadzonego szolenia — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/
— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci ze
szkolenia
— wypetnione przez uczestnikdw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikéw w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test
wraz z ich analizg i podsumowaniem w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetencji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej
wypetnione przez uczestnikdw ankiety ewaluacyjne wraz z ich
analizg i podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze

graficznej

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania szkolenia do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.

Czes¢ nr 5.

Szkolenie ,,Pomoc spoteczna w swietle ustawy i innych obowigzujacych aktéw prawnych”

Termin realizacji

Do 16 grudnia 2024r. w dni robocze

Liczba szkolen w 2024 roku

3 szkolenia 1-dniowe (6h dydaktycznych/szkolenie)

Odbiorcy

kadra zarzadzajgca oraz kadra planujgca i organizujgca ustugi spoteczne
instytucji i jednostek pomocy i integracji spotecznej, wsparcia rodziny i
pieczy zastepczej instytucji i jednostek pomocy i integracji spotecznej,
przedstawiciele PES

Liczba uczestnikow

30 0s6b / szkolenie

Miejsce

Torun

Wymagania wobec oséb
prowadzacych szkolenie

Specjalista/trener posiadajgcy doswiadczenie w obszarze nizej wskazanej
tematyki.

Tematyka szkolenia

Szkolenie obejmie m.in. zagadnienia:
— najnowsze zmiany i interpretacja zapisow
— Zmiany w zakresie opieki senioralnej
— dochodzenie zwrotu swiadczen niezaleznie pobranych
— wtasciwosé gminy przy przyznawaniu $wiadczen pomocy
spotecznej

— KPA praktyczne zastosowanie w pomocy spotecznej
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Metody dydaktyczne

—szkolenie z wykorzystaniem takich metod, jak: wyktad, prezentacje,
dyskusje w grupie.
Wybér konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dla uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia opracowanie i przygotowanie materiatéw dydaktycznych, ktére
beda zawieraty:

—materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatdow szkoleniowych), o tresci adekwatnej do omawianej
tematyki pozwalajgcy na samodzielng edukacje. Tresci bedg stanowity
praktyczne wskazdéwki, porady i przyktady zastosowania metod i
technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie tematyki
szkolenia. Materiaty muszg by¢ opatrzone tytutem szkolenia oraz
nazwag projektu i organizatora;

—teczke;

—notatnik (format A4);

—dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:

— Odbiér materiatow dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego
harmonogramu i programu szkolenia.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatdow dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji
projektowej.

— W przypadku zmian przepisdw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujacych zakresy tematyczne szkolenia tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty
wszelkich brakow, bteddéw i niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatéw
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnos¢ merytoryczng
oraz aktualnos$é przekazywanych danych/informacji w materiatach
dydaktycznych.

Wyzywienie

Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolen sktadajgcego sie z serwisu
kawowego uzupetnianego w godzinach szkolenia oraz obiadu.
¢ Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikéow):
— zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz,
lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze Swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw —
150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porgcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
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o Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikéw):

— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktédrych mowa ponizej,

— herbata czarna oraz wrzatek w termosach,

— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra
na osobe,

— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,

— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikéw,

— owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,

— dwa rodzaje ciasta

— wraz ze stosowng zastawg, z wytgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika
diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca
zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonaweca przy oferowaniu positkdw powinien
stosowacé swieze produkty spozywcze. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia potraw i napojéw, zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do
zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich
prac porzadkowych po zakornczeniu spotkania.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkdw.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii.

Sale dydaktyczne

Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele szkolenia w
miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 30 osdb, z
wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablica flipchart lub tablice sucho $cieralne oraz komplet
pisakow, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢
dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura
w pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw, nie
nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewniac dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
oraz zapewnienie oswietlenia sztucznego.

Zapewnienie uczestnikom, ktérzy zgtosza takg potrzebe, systemu
wspomagajacego styszenie lub ttumacza migowego. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww.
dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych
narzedzi i sprzetu do prawidtowe;j realizacji ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia.
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Obowigzki wykonawcy przy
realizacji szkolenia

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia muszg w jasny sposdb podkreslaé role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programoéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2021-2027, w szczegdlnosci
Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznaczad znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,
c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji szkolenia plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji szkolenia
utatwiajgca uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywag;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15
zdjec dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania
drogg elektroniczng w przeciggu 3 dni po zakonczeniu dziatania.

6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw dydaktycznych wsréd
uczestnikoéw.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiega

identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw

programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z

wzorami logotypdw na stronie internetowe;j

www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Sprawozdawczos$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci ze
szkolenia

— wypetnione przez uczestnikdw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikéw w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test
wraz z ich analizg i podsumowaniem w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetencji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej

— wypetnione przez uczestnikdw ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i
podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej
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Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania szkolenia do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Czesé nr 6.

Szkolenie ,,Prawo zamdwien publicznych w jednostkach budzetowych, w tym zamoéwienia w funduszach

unijnych”

Termin realizacji

Do 16 grudnia 2024r. w dni robocze

Liczba szkolerh w 2024 roku

3 szkolenia 1-dniowe (6h dydaktycznych/szkolenie)

Odbiorcy

kadra zarzadzajaca i administracyjna jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej, systemu wsparcia rodziny i pieczy zastepczej

Liczba uczestnikow

30 0s6b / szkolenie

Miejsce

Torun

Wymagania wobec oséb
prowadzacych szkolenie

Specjalista/trener posiadajgcy doswiadczenie w obszarze nizej wskazanej
tematyki.

Tematyka szkolenia

Szkolenie obejmie m.in. zagadnienia:
— do progu 130 000 zt - szacowanie wartosci, udzielanie
zamowienia,
— postepowania pow. 130 tys.,
— zamoéwienia publiczne w funduszach unijnych,
— sprawozdawczo$é z zakresie zamowien publicznych,
— aspekty spoteczne, klauzule spoteczne w zapytaniach ofertowych

Metody dydaktyczne

—szkolenie z wykorzystaniem takich metod, jak: wyktad, prezentacje,
dyskusje w grupie.
Wybodr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dla uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia opracowanie i przygotowanie materiatéw dydaktycznych, ktore
beda zawieraty:

—materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatow szkoleniowych), o tresci adekwatnej do omawianej
tematyki pozwalajgcy na samodzielng edukacje. Tresci bedg stanowity
praktyczne wskazéwki, porady i przyktady zastosowania metod i
technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie tematyki
szkolenia. Materiaty muszg by¢ opatrzone tytutem szkolenia oraz
nazwag projektu i organizatora;

—teczke;

—notatnik (format A4);

—dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:

— Odbiér materiatow dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego
harmonogramu i programu szkolenia.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatdow dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji
projektowe].
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— W przypadku zmian przepisdw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujacych zakresy tematyczne szkolenia tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty
wszelkich brakéw, bteddw i niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnos¢ merytoryczng
oraz aktualno$é przekazywanych danych/informacji w materiatach
dydaktycznych.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolen sktadajgcego sie z serwisu
kawowego uzupetnianego w godzinach szkolenia oraz obiadu.
o Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikéw):
— zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz,
lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw —
150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
e Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikow):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktédrych mowa ponizej,
— herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra
na osobe,
— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,
— owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,
— dwa rodzaje ciasta
— wraz ze stosowng zastawg, z wytgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika
diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczacg
zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkébw powinien
stosowac sSwieze produkty spozywcze. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia potraw i napojéw, zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do
zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

* ¥

* ok

prac porzadkowych po zakonczeniu spotkania.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkdw.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii.

Sale dydaktyczne

Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele szkolenia w
miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 30 osdb, z
wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablica flipchart lub tablice sucho scieralne oraz komplet
pisakéw, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢
dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura
W pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw, nie
nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewniac dostep do Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
oraz zapewnienie o$wietlenia sztucznego.

Zapewnienie uczestnikom, ktérzy zgtoszg taka potrzebe, systemu
wspomagajacego styszenie lub ttumacza migowego. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca zapotrzebowania na ww.
dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych
narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia.

Obowigzki wykonawcy przy
realizacji szkolenia

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia muszg w jasny sposéb podkreslac role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest postepowaé zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2021-2027, w szczegdlnosci
Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznaczad znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,
c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji szkolenia plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji szkolenia
utatwiajgcy uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywag;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska *

* ¥

zdjeé dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania
drogg elektroniczng w przeciggu 3 dni po zakonczeniu dziatania.
6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw dydaktycznych wsréd
uczestnikow.
Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiegg
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z
wzorami logotypdw na stronie internetowe;j
www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Sprawozdawczo$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia— wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci ze
szkolenia

— wypetnione przez uczestnikdw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikéw w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test
wraz z ich analizg i podsumowaniem w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetencji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej

- wypetnione przez uczestnikdéw ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i

podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania szkolenia do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Cze$€ nr 7.

Szkolenie ,, Finanse publiczne w jednostkach organizacyjnych samorzaddéw lokalnych”

Termin realizacji

Do 16 grudnia 2024r. w dni robocze

Liczba szkolen w 2024 roku

3 szkolenia 1-dniowe (6h dydaktycznych/szkolenie)

Odbiorcy

kadra zarzadzajgca, kadrowo-ksiegowa, administracyjna  jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej, systemu wsparcia rodziny i pieczy
zastepczej

Liczba uczestnikow

30 0s6b / szkolenie

Miejsce

Torun

Wymagania wobec oséb
prowadzacych szkolenie

Specjalista/trener posiadajgcy doswiadczenie w obszarze nizej wskazanej
tematyki.

Tematyka szkolenia

Szkolenie obejmie m.in. zagadnienia:
— sprawozdawczo$¢ budzetowa,
— rachunkowosé
— Srodki trwate w praktyce,
— rozliczanie projektédw unijnych

Metody dydaktyczne

—szkolenie z wykorzystaniem takich metod, jak: wyktad, prezentacje,
dyskusje w grupie.
Wybodr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym
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Materiaty dla uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia opracowanie i przygotowanie materiatéw dydaktycznych, ktére
beda zawieraty:

—materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatow szkoleniowych), o tresci adekwatnej do omawianej
tematyki pozwalajgcy na samodzielng edukacje. Tresci bedg stanowity
praktyczne wskazowki, porady i przyktady zastosowania metod i
technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie tematyki
szkolenia. Materiaty muszg by¢ opatrzone tytutem szkolenia oraz
nazwag projektu i organizatora;

—teczke;

—notatnik (format A4);

—dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:

— Odbiér materiatow dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego
harmonogramu i programu szkolenia.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatdw dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji
projektowej.

— W przypadku zmian przepisdw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujgcych zakresy tematyczne szkolenia tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty
wszelkich brakéw, bteddw i niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnos$¢ merytoryczng
oraz aktualnos$¢ przekazywanych danych/informacji w materiatach
dydaktycznych.

Wyzywienie

Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolen sktadajgcego sie z serwisu
kawowego uzupetnianego w godzinach szkolenia oraz obiadu.
o Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikéw):
— zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz,
lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw —
150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porgcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
o Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikow):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktdrych mowa ponizej,
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— herbata czarna oraz wrzatek w termosach,

— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra
na osobe,

— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,

— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,

— owoce podane dla wszystkich uczestnikow,

— dwa rodzaje ciasta

— wraz ze stosowng zastawg, z wytgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika
diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczacg
zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkdw powinien
stosowacd swieze produkty spozywcze. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia potraw i napojéw, zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do
zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich
prac porzadkowych po zakonczeniu spotkania.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkdw.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii.

Sale dydaktyczne

Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele szkolenia w
miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 30 osdb, z
wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablica flipchart lub tablice sucho scieralne oraz komplet
pisakéw, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢
dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura
W pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikow, nie
nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewniac dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
oraz zapewnienie o$wietlenia sztucznego.

Zapewnienie uczestnikom, ktérzy zgtosza takg potrzebe, systemu
wspomagajacego styszenie lub ttumacza migowego. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww.
dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych
narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia.

Obowiazki wykonawcy przy
realizacji szkolenia

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia muszg w jasny sposdb podkreslaé role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest postepowaé zgodnie z
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aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow

operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2021-2027, w szczegdlnosci

Wykonawca zobowigzany jest:

1) oznaczad znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,
c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji szkolenia plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji szkolenia
utatwiajgcy uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywag;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15
zdjec dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania
drogg elektroniczng w przeciggu 3 dni po zakonczeniu dziatania.

6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw dydaktycznych wsréd
uczestnikow.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiegg

identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw

programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z

wzorami logotypOw na stronie internetowe;j

www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Sprawozdawczos$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci ze
szkolenia

— wypetnione przez uczestnikdw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikéw w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test
wraz z ich analizg i podsumowaniem w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetencji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej

- wypetnione przez uczestnikédw ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i

podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania szkolenia do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.
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Cykl szkolen ,,ABC Deinstytucjonalizacji”

Termin realizacji

Do 16 grudnia 2024r. w dni robocze

Liczba szkolen w 2024 roku

2 cykle 4 szkolen 1-dniowych (6h dydaktycznych/szkolenie, tgcznie 24h na
cykl)

Odbiorcy

Przedstawiciele samorzgdéw lokalnych i ich jednostek, jednostki
organizacyjne pomocy spotecznej, systemu wsparcia rodziny i pieczy
zastepczej, podmioty ekonomii spotecznej

Liczba uczestnikow

30 0s6b / szkolenie

Miejsce

Torun

Wymagania wobec oséb
prowadzacych szkolenie

Specjalista/trener posiadajgcy doswiadczenie w obszarze nizej wskazanej
tematyki.

Tematyka szkolenia

Cykl szkoleniowy obejmie m.in. zagadnienia:

1. DI jako rozwéj wsparcia Srodowiskowego opartego na dostepnych
lokalnie ustugach. Kierunki DI. Przeglad dokumentow
wdrazajgcych DI. Wsparcie instytucjonalne a srodowiskowe
(beneficjenci, zakres, koszt, mozliwos$ci wdrazania)

2. deinstytucjonalizacja, a wsparcie dla wybranych grup
mieszkancow

3. realizacja ustug w ramach DI jako szansa na rozwéj podmiotéw
Swiadczacych wsparcie

4. Jak wdrozy¢ ustugi swiadczone w Srodowisku (diagnoza potrzeb,
inwentaryzacja zasobdw, nawigzanie wspotpracy
miedzysektorowej, CUS). Korzysci i bariery wdrazania ustug
Srodowiskowych

Metody dydaktyczne

—szkolenie z wykorzystaniem takich metod, jak: wyktad, prezentacje,
dyskusje w grupie.
Wybodr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dla uczestnikéw

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikdw
szkolenia opracowanie i przygotowanie materiatéw dydaktycznych, ktére
beda zawieraty:

—materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatow szkoleniowych), o tresci adekwatnej do omawianej
tematyki pozwalajgcy na samodzielng edukacje. Tresci bedg stanowity
praktyczne wskazéwki, porady i przyktady zastosowania metod i
technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie tematyki
szkolenia. Materiaty muszg by¢ opatrzone tytutem szkolenia oraz
nazwag projektu i organizatora;

—teczke;

—notatnik (format A4);

—dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:
— Odbiér materiatow dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.
— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego
harmonogramu i programu szkolenia.
— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatdow dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji

projektowe].
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— W przypadku zmian przepisdw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujgcych zakresy tematyczne szkolenia tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty
wszelkich brakéw, bteddéw i niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnosé merytoryczng
oraz aktualno$é przekazywanych danych/informacji w materiatach
dydaktycznych.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolen sktadajgcego sie z serwisu
kawowego uzupetnianego w godzinach szkolenia oraz obiadu.
o Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikéw):
— zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz,
lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw —
150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
e Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikow):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktdrych mowa ponizej,
— herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra
na osobe,
— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,
— owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,
— dwa rodzaje ciasta
— wraz ze stosowng zastawg, z wytgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika
diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczacg
zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkébw powinien
stosowac sSwieze produkty spozywcze. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia potraw i napojéw, zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do
zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich
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prac porzadkowych po zakonczeniu spotkania.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkdw.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii.

Sale dydaktyczne

Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele szkolenia w
miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 30 osdb, z
wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablica flipchart lub tablice sucho scieralne oraz komplet
pisakéw, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢
dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura
W pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw, nie
nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewniac dostep do Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
oraz zapewnienie o$wietlenia sztucznego.

Zapewnienie uczestnikom, ktérzy zgtoszg taka potrzebe, systemu
wspomagajacego styszenie lub ttumacza migowego. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca zapotrzebowania na ww.
dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych
narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia.

Obowigzki wykonawcy przy
realizacji szkolenia

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia muszg w jasny sposéb podkreslac role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest postepowaé zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2021-2027, w szczegdlnosci
Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznaczad znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,
c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji szkolenia plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji szkolenia
utatwiajgcy uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywag;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15
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zdjeé dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania
drogg elektroniczng w przeciggu 3 dni po zakonczeniu dziatania.
6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw dydaktycznych wéréd
uczestnikow.
Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiegg
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z
wzorami logotypdw na stronie internetowe;j
www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Sprawozdawczo$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci ze
szkolenia

— wypetnione przez uczestnikdw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikéw w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test
wraz z ich analizg i podsumowaniem w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetencji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej

— wypetnione przez uczestnikdéw ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i
podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania szkolenia do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia.

Czesc nr 9.

Szkolenie ,,Obstuga i wsparcie integracji cudzoziemcow”

Termin realizacji

Do 16 grudnia 2024r. dni robocze w dni robocze w godzinach pracy danej
jednostki

Liczba szkolen w 2024 roku

1 szkolenie 2-dniowe

Odbiorcy

kadra Zarzadzajgca oraz kadra planujaca i organizujgca ustugi spoteczne
instytucji i jednostek pomocy i integracji spotecznej, wsparcia rodziny i
pieczy zastepczej

Liczba uczestnikow

25 0sd6b

Miejsce

Torun

Wymagania wobec oséb
prowadzacych szkolenie

specjalista / trener posiadajgcy doswiadczenie w zakresie pracy w obszarze
n/w tematyki.

Tematyka szkolenia

Szkolenie powinno obejmowac m.in. zagadnienia:

— pojecia: integracja, asymilacja, separacja, marginalizacja,
wielokulturowosé, interkulturowosé,

— mozliwe podejscia i polityki integracyjne.

— zrdznicowanie statusow pobytowych cudzoziemcdéw i ich dostepu
do ustug publicznych,

— dziatania humanitarne, a integracyjne

— indywidualne programy integracji — IPI

— organizacja opieki nad dzieckiem cudzoziemskim w pieczy
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zastepczej na poziomie powiatu

— kontakt z instytucjami z perspektywy cudzoziemca i pracownika
realizujgcego zadania ustawowe na rzecz cudzoziemcéw

— przeglad dobrych praktyk

Sprawozdawczo$é/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i
papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci
na szkoleniu

Metody dydaktyczne

— szkolenie z wykorzystaniem takich metod, jak: studium przypadku,
¢wiczenia rozwijajgce twdrcze myslenie, wizualizacje;
— wykfad;
— prezentacje;
— dyskusje w grupie.
Wybér konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dla uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikdéw
szkolenia opracowanie i przygotowanie materiatéw dydaktycznych, ktére
beda zawieraty:

— materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
materiatdw szkoleniowych), o tresci adekwatnej do kazdej
omawianej tematyki szkolenia, pozwalajgcy na samodzielng
edukacje. Tresci bedg stanowity praktyczne wskazowki, porady i
przyktady zastosowania metod i technik oraz przyktady
konstruktywnych rozwigzan w zakresie tematyki szkolenia.
Materiaty muszg by¢ opatrzone tytutem warsztatow oraz nazwa
projektu i organizatora;

— teczke;

— notatnik (format A4);

— dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:

— Odbiér materiatow dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

— Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego
harmonogramu i programu szkolenia.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatdéw dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji
projektowe].

— W przypadku zmian przepisdw, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujacych zakresy tematyczne szkolenia tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na
zaawansowanie prac oraz etap realizacji), Wykonawca
zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty
wszelkich brakéw, bteddéw i niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.
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— Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnosc
merytoryczng oraz aktualnos$¢ przekazywanych danych/informacji
w materiatach dydaktycznych.

Zakwaterowanie Zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikéw szkolenia z wytgczeniem
uczestnikdw zamieszkujgcych w miejscowosci, w ktérej odbywa sie
szkolenie — wg zapotrzebowania przestanego przez Zamawiajgcego na 3
dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

Zakwaterowanie w pokojach hotelowych maksymalnie dwuosobowych w
hotelu kategorii maks.***, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i
innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z
2017 r., poz. 2166).

Wykonawca wskaze miejsce realizacji ustugi w terminie do 5 dni od dnia
podpisania umowy.

Przestrzen powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych ruchowo. tdzka powinny by¢ oddzielone od siebie i
stanowic¢ odrebne postanie z zachowaniem zasady, ze w pokoju
dwuosobowym kwaterowane bedg osoby tej samej ptci. Pokoje muszg
by¢ wyposazone we wtasng tazienke. Zapewnienie pokoi hotelowych —
jedna doba hotelowa w ramach kazdego spotkania. Temperatura w
pokojach mieszkalnych powinna by¢ dostosowana do potrzeb
uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C.

Miejsca parkingowe Wykonawca zapewni nieodptatne korzystanie z miejsc parkingowych,
ktorymi dysponuje hotel przez uczestnikow szkolenia oraz osoby
prowadzacej.

Sale dydaktyczne Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele szkolenia w

miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 25 osdb, z
wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablica flipchart lub tablice sucho $cieralne oraz komplet
pisakéw, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzen powinna by¢
dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura
w pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw, nie
nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewniac dostep do Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
oraz zapewnienie oswietlenia sztucznego.

Zapewnienie uczestnikom szkolenia, ktérzy zgtoszg taka potrzebe,
systemu wspomagajgcego styszenie lub ttumacza migowego. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww.
dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolenia sktadajgcego sie z dwdch

positkdw obiadowych, jednej kolacji oraz jednego $niadania w cenie
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noclegu, a takze serwiséw kawowych uzupetnianych przez 2 dni
spotkania w godzinach odbywania sie spotkan.
¢ Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikéw):

zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz,
lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw —
150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porgcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
e Kolacja w formie bufetu (dla wszystkich uczestnikow):
— dania ciepte (min. 2 rodzaje) i zimne, pieczywo, satatki, warzywa
sezonowe, wedliny, sery, napoje gorgce i zimne.
¢ Sniadanie w formie bufetu (dla 0séb nocujacych w hotelu):
— dania ciepte i zimne, pieczywo, satatki, warzywa sezonowe, wedliny,
sery, napoje gorace i zimne.
e Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikéw):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktédrych mowa ponizej,
— herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra
na osobe,
— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,
— owoce podane dla wszystkich uczestnikéw,
— dwa rodzaje ciasta
— wraz ze stosowng zastawg, z wytgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.
Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika
diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca
zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.
Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw powinien
stosowac swieze produkty spozywcze.
Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkéw. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z
zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi
potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z
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uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po zakonczeniu spotkania.
Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkdw.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowa¢ sie do
wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla
gastronomii.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych
narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu
zamowienia.

Obowigzki wykonawcy przy
realizacji szkolenia

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia muszg w jasny sposdb podkreslaé role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest postepowaé zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2021-2027, w szczegdlnosci
Wykonawca zobowigzany jest:
7) oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
d) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,

e) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,

f) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

8) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

9) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;
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zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji spotkania
utatwiajgca uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywag;
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prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15
zdjec dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajacemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania
drogg elektroniczng oraz na no$niku CD/DVD w przeciggu 3 dni po
zakonczeniu dziafania.
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skompletowanie i dystrybucje materiatéow szkoleniowych wsréd
uczestnikoéw.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiegg
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
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programow polityki spéjnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z
wzorami logotypdw na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Wymagania w zakresie
dostepnosci

Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci informacyjno-
promocyjnej i cyfrowej osobom z niepetnosprawnos$ciami:

— Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania prezentacji
multimedialnej oraz materiatéw dydaktycznych (szkoleniowych)
dla uczestnikdw szkolenia, zgodnie z zakresem merytorycznym
szkolenia oraz w oparciu o Standardy dostepnosci, w tym:

e materiaty dydaktyczne muszg byé przygotowane co najmniej w
wersji elektronicznej, zgodnie ze Standardem cyfrowym,
okreslonym w Standardach dostepnosci,

e materiaty dydaktyczne, przekazywane uczestnikom szkolenia
muszg spetniaé zasady dostepnosci wg Standardu informacyjno-
promocyjnego, okreslonego w Standardach dostepnosci oraz
zgodnie z zatgcznikiem do SOPZ.

Sprawozdawczosé/Niezbedna
dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci ze
szkolenia

— wypetnione przez uczestnikdéw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikéw w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test
wraz z ich analizg i podsumowaniem w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetencji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej

— wypetnione przez uczestnikéw ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i
podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.




