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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

Nazwa Zamawiającego: Gmina Gniezno 

Adres: al. Reymonta 9-11 62-200 Gniezno 

NIP: 784 229 97 18 

tel. (61) 424-57-50 fax (61) 424-57-51   

www.urzadgminy.gniezno.pl  

 

http://www.urzadgminy.gniezno.pl/
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II. Postanowienia dotyczące danych osobowych: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia                          

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) 

informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Wójt Gminy Gniezno; 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 

adresem e-mail: iod@lesny.com.pl.  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie 

przetargu nieograniczonego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego); 

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
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III. Tryb udzielenia zamówienia: 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605, ze zm.), zwanej dalej Pzp                                                          

a także wydanych na jej podstawie rozporządzeń wykonawczych. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o którym mowa w art. 275  

pkt. 1 o wartości szacunkowej poniżej progów unijnych, określonych na podstawie art. 3 ustawy z 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

3. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia (zwanej dalej 

„SWZ” lub „specyfikacją”), zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Gniezno, al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno, w 

zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 

ewentualnych zwrotów – zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 

(Dz.U.2023.1640 t.j.). Podstawą prawną regulującą realizację usług będących przedmiotem 

zamówienia jest ustawa z dnia 23 listopada 2021 r. Prawo pocztowe (dalej Ustawa) oraz przepisy 

wykonawcze do Ustawy. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku 

nr 1 do SWZ.  

Obowiązki Wykonawcy związane z realizacją zamówienia oraz warunki realizacji zamówienia 

zostały ujęte również w rozdziale XXI SWZ Projektowane postanowienia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy.  

2. Termin wykonania zamówienia wynosi: 12 miesięcy (od dnia 1 stycznia 2024 roku do dnia 31 

grudnia 2024  roku). Zamawiający dopuszcza zmianę terminu rozpoczęcia realizacji umowy  

w przypadku, gdy z przyczyn formalno-prawnych lub okoliczności niezależnych od niego, nie 

zostanie zakończona procedura wyboru oferenta przed wyżej wskazanym terminem. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych z uwagi na jednorodność przedmiotu 

zamówienia. Zapewniona zostaje w ten sposób jednolitość świadczenia oraz zwiększa się 

odpowiedzialność Wykonawcy za rezultat końcowy. Podział zamówienia na części oznaczałby 

znaczący wzrost zaangażowania Zamawiającego do nadzoru i koordynacji nad realizacją zamówień 

oraz generowałby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztów u Zamawiającego. 

1. Zamawiający (zgodnie z art. 95 ustawy Pzp) wymaga, aby osoby biorące udział w realizacji 

przedmiotu zamówienia w sposób bezpośredni. tj. 

a) wykonujące czynności odbierania oraz wydawania przesyłek pocztowych od 

Zamawiającego zatrudnionych w  placówce bezpośrednio obsługującej Zamawiającego 

na terenie miasta Gniezno, oraz 

b) osobę pełniącą funkcję „Opiekuna” Zamawiającego (osoba ta będzie wykonywała 

następujące czynności: reprezentowanie Wykonawcy przed Zamawiającym przy 

realizacji umowy, pomoc w realizacji sytuacji problemowych, udzielanie informacji o 

wysyłkach realizowanych w trakcie umowy, w przypadku skorzystania przez 

zamawiającego z usług pocztowych nieujętych w formularzu cenowym dostarczanie 

cennika) 

były w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia zatrudnione na podstawie stosunku pracy, w 

sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 

2020 r., poz. 1320 ze zm.) jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w 

sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy Wykonawca 

zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu, w dniu podpisania umowy, oświadczenia, 

które powinno zawierać w szczególności: 
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c) imię i nazwisko pracownika wyznaczonego przez Wykonawcę jako „Opiekun” 

Zamawiającego, 

d) na każde wezwanie Zamawiającego jednak nie częściej niż raz na kwartał wskazanie, 

że objęte oświadczeniem czynności, o których mowa w ust. 1 litera b wykonuje osoba 

zatrudniona na podstawie stosunku pracy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.) jeżeli 

wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 

22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy 

2. W przypadku zmiany osoby realizujących czynności, o których mowa w ust. 1 litera b, 

Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego aktualizowania, w toku realizacji umowy, 

oświadczenia, określonego w ust. 2. Wykonawca zobligowany jest do przedłożenia 

zaktualizowanych danych w terminie 7 dni od momentu wystąpienia zmiany. 

3. W trakcie realizacji zamówienia nie częściej niż jeden raz na kwartał Zamawiający ma 

prawo wykonać czynności kontrolne odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu 

zatrudniania na podstawie umowy o pracę osób wykonującej czynności, o których mowa w ust. 

1. 

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do żądania, w wyznaczonym przez siebie 

terminie, nie krótszym niż 14 dni przedstawienia przez Wykonawcę następującej dokumentacji: 

a) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopię umowy osób wykonujących w trakcie 

realizacji zamówienia czynności, o których mowa w ust. 1, nie więcej niż 5 osób (wraz z 

dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy 

powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 

pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych 

osobowych (tj. w szczególności bez adresu zamieszkania pracownika, bez nr PESEL 

pracownika, bez kwoty wynagrodzenia). Imię i nazwisko pracownika nie podlega 

anonimizacji. Informacje takie jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar 

etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

b) oświadczenia zatrudnionego pracownika – jak wyżej nie częa.ściej niż jeden raz na 

kwartał, więcej niż 5 osób 

c) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieni u pracowników o których 

mowa w ust. 1 na podstawie stosunku pracy. 
 

 

V. Termin wykonania zamówienia: 

1. Wymagany termin wykonania przedmiotu zamówienia wynosi: 12 miesięcy (od dnia 1 stycznia 

2024 roku do 31 grudnia 2024  roku). Zamawiający dopuszcza zmianę terminu rozpoczęcia 

realizacji umowy w przypadku, gdy z przyczyn formalno-prawnych lub okoliczności niezależnych 

od niego, nie zostanie zakończona procedura wyboru oferenta przed wyżej wskazanym terminem. 

 

VI. Podstawy wykluczenia: 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę/Wykonawców  

w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp (przesłanki wykluczenia 

obligatoryjne). 

2. Zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy  

z postępowania o udzielenie zamówienia: 

1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 
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3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia.  

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 

lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 

przesłanki: 

1)   naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2)   wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub zamawiającym; 

3)   podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności: 

a)    zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b)   zreorganizował personel, 

c)   wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d)   utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e)   wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

5. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt. 4, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

6. W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia Zamawiający bada, 

czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych Wykonawców. 

VII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki,  o których mowa 

w art. 112 ustawy Pzp i którzy wykażą ich spełnianie na poziomie wymaganym przez 

Zamawiającego zgodnie z opisem zamieszczonym poniżej.  

1.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu. 

 

1.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika  

to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienie  

do wykonywania działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023 poz. 1640). 

 

1.3.  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu. 

 

1.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu. 



GR.271.57.2023                            Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Gminy Gniezno 

 7 

VIII. Poleganie na podmiotach udostępniających zasoby: 

1. Nie dotyczy, z uwagi na postanowienia rozdziału VII SWZ – ppkt 1.2. 

IX. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia: 

1. Wykonawcy mogą wspólnie (np. konsorcja, spółki cywilne) ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielnie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielnie zamówienia albo do reprezentowania  

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Uwaga Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty. Pełnomocnictwo składa się  

w oryginale, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub  

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby udzielającej 

pełnomocnictwa lub w postacie elektronicznej kopii dokumentu, poświadczonej  

za zgodność z oryginałem przez notariusza, tj. opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

osoby posiadającej uprawnienia notariusza. 

3. Zapis z pkt 2 powyżej nie dotyczy sytuacji, w której upoważnienie/pełnomocnictwo do 

występowania w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wynika 

z dołączonej do oferty umowy regulującej współpracę Wykonawców –wówczas umowa winna być 

załączona do oferty w formie elektronicznej/postaci elektronicznej/postaci elektronicznej kopii 

dokumentu opatrzonej właściwymi podpisami wym. w uwadze pkt 2 powyżej, bądź wszyscy 

wspólnicy podpiszą ofertę. 

4. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (tj. przez każdego z Wykonawców  

lub pełnomocnika). 

5. Przepisy ustawy Pzp i postanowienia niniejszej SWZ dotyczące Wykonawcy stosuje się 

odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w 

szczególności: 

1) oświadczenia i dokumenty (podmiotowe środki dowodowe), o których mowa w rozdziale 

XI SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia. 

6. Uwaga ! W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunek 

określony  w ppkt 1.2. rozdziału VII SWZ musi spełniać co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, tj. co najmniej jeden z nich musi posiadać ważne 

uprawnienie do wykonywania działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów 

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640). 

7. W przypadku, o którym mowa w pkt 6 powyżej, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do oferty oświadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni Wykonawcy – według wzoru załącznika nr 5 do SWZ. 

8. W przypadku gdy Zamawiający będzie wymagał wniesienia wadium, dopuszcza się, aby wadium 

zostało wniesione przez pełnomocnika (lidera) lub jednego z Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielnie zamówienia. 

9. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

10. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 445 ust. 1 ustawy Pzp, 

ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, jeżeli będzie wymagane. 

X. Informacja na temat podwykonawstwa: 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
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2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są 

już znani. Należy w tym celu wypełnić właściwy punkt Formularza Oferty, którego wzór stanowi 

załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy 

udziale podwykonawców, należy zaznaczyć w Formularzu Oferty właściwy punkt – tzn. 

„samodzielnie, bez udziału podwykonawców”. Brak informacji w powyższym zakresie będzie 

uznany za stwierdzenie samodzielnego wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już 

znane, podał nazwy albo imion i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do 

kontaktu z nimi, zaangażowanych w wykonanie zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do 

zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu 

pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych 

podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia. 

4. Zamawiający w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

ujęte zostały w rozdziale XXV SWZ, określił wymagania dotyczące umowy  

o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, których spełnienie spowoduje zgłoszenie przez 

Zamawiającego odpowiednio zastrzeżeń lub sprzeciwu. 

Uwaga ! Zakazane postanowienia w umowie o podwykonawstwo. 

Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 

podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 

wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, 

ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między Zamawiającym, a Wykonawcą. 

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

XI. Wykaz dokumentów i oświadczeń, potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia: 

1. Zamawiający żąda od Wykonawcy podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku 

podstaw wykluczenia, o których mowa w rozdziale VI SWZ oraz spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, o których mowa w rozdziale VII SWZ. 

 

2. Do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert: 

2.1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, którego wzór stanowi załącznik  

nr 3 do SWZ; 

2.2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi 

załącznik nr 4 do SWZ; 

2.3. Oświadczenia, o których mowa w ppkt 2.1 i 2.2 powyżej, potwierdzają brak podstaw wykluczenia 

oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu i tymczasowo zastępują wymagane przez 

Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe; 

2.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia, o których 

mowa w ppkt 2.1. i 2.2. powyżej, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z 

Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

 

3. Podmiotowe środki dowodowe składane są na wezwanie Zamawiającego: 

3.1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 
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3.2. Wykaz oświadczeń wymaganych od Wykonawcy, w celu potwierdzenia braku podstaw 

wykluczenia z postępowania: 

1) Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 

w ppkt 2.1 rozdziału XI SWZ, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do SWZ;  

2) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej: składa oświadczenie, o którym mowa w ppkt 3.2.1) rozdziału XI SWZ; 

3) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie,  

o którym mowa w ppkt. 3.2.1)rozdziału XI SWZ, składa odrębnie każdy z Wykonawców; 

3.3. Wykaz podmiotowych środków dowodowych (oświadczeń lub dokumentów) wymaganych od 

Wykonawcy, w celu spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

1) W celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, określonego w pkt. 1.2. rozdziału  

VII SWZ, Zamawiający wzywa Wykonawcę do złożenia: aktualnego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawą Prawo 

pocztowe. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  

i aktualność. 

5. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa  

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (t.j. z dnia 30.12.2020r. Dz. U. z 2020r. poz. 2415), składa się w formie 

elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w 

formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środki komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (t.j. z dnia 31.12.2020r. Dz. U. z 2020r. poz. 2452). 

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub zapisami niniejszej SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego mają w 

szczególności przepisy rozporządzeń wymienionych w pkt 5 powyżej. 

XII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych  

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej: 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: 

w zakresie proceduralnym i merytorycznym: 

Krzysztof Kaźmierski przetargi@ug.gniezno.idsl.pl Tel. 61 42457 53 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno. 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane były za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”. 

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 

datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”, po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno
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zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, opcjonalnie, komunikację za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 

przetargi@ug.gniezno.idsl.pl.  

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 

platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

przesłanych przez zamawiającego bezpośrednio na platformazakupowa.pl, gdyż system 

powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, 

formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 

Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej – 

kodowanie UTF8, 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 

za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków. 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z 

treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został 

spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w 

zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

10. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji 

oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z 

mailto:przetargi@ug.gniezno.idsl.pl
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji 

elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730).  Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 

ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach 

danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.  

11. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się numerem 

przedmiotowego postępowania GR.271.57.2023 

12. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

13. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

14. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 13, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 

wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy 

wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, zamawiający nie ma obowiązku 

udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

1. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 

treści SWZ.  

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty oraz oświadczeń i dokumentów wymaganych przez 

Zamawiającego w SWZ: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę za pośrednictwem Platformy, dostępnej pod adresem 

strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno  

2. Treść oferty musi być zgodna z treścią SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SWZ 

i odpowiednio na załączniku nr 1 do Formularza Oferty, który stanowi formularz cenowy. 

Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenia, o którym mowa pkt 2 rozdziału XI SWZ – tj. oświadczenia według wzoru 

załącznika nr 3 i 4 do SWZ, 

2) oświadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp w przypadku Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy), według wzoru załącznika nr 5 

do SWZ, 

3) dokumenty potwierdzające posiadanie pełnomocnictw osób składających ofertę, o ile nie 

wynika to z przedstawionych dokumentów rejestrowych (tzn. odpowiednie pełnomocnictwa 

– jeżeli dotyczy). 

4. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą, w tym te dla których 

Zamawiający określił wzory w formie formularzy stanowiących załączniki do SWZ, powinny być 

sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

5. Oferta musi zostać sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub 

złożony wraz z ofertą sporządzony w języku obcym musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 

r. poz. 1913 ze zm.), Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, wyraźnie 

zastrzec, że nie mogą być one udostępnianie oraz wykazać, załączając stosowne wyjaśnienia, iż 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Na Platformie w formularzu składania 

ofert znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Nie podlegają zastrzeżeniu informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno


GR.271.57.2023                            Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Gminy Gniezno 

 12 

7. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą składasię w oryginale pod 

rygorem nieważności w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji 

Wykonawcy określoną w rejestrze (tj. Krajowy Rejestr Sądowy lub z Centralna Ewidencja  

i Informacja o Działalności Gospodarczej) lub innym właściwym dokumencie. 

8. Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w rozdziale XI SWZ, dokumenty niewystawione 

przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwa – jeżeli dotyczą, przekazuje się w formie 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy w/w dokumenty, 

niewystawione przez upoważnione podmioty, zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzne własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem  

w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje w przypadku: podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; pełnomocnictwa – 

mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz.  

9. W przypadku wykorzystania zewnętrznego podpisu elektronicznego w formacie XAdES, 

Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików – tzn. podpisywanych plików z 

danymi oraz plików XAdES. 

10.  Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowanie odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert. Zamawiający zaleca złożenie oferty na 24 godziny przed terminem 

składania ofert. 

11.  W celu złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na Platformie i postępować zgodnie  

z instrukcjami zamieszczonymi na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

12.  Wykonawca za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert zmienić 

lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji 

dostępnej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

13.  Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z instrukcją 

korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty 

przed upływem terminu składania ofert (np. błędne złożenie oferty w zakładce„Wyślij wiadomość 

do Zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie 

będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie został spełniony obowiązek 

narzucony w art. 221 ustawy Pzp. 

14. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem  

i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu 

kosztów udziału w postępowaniu. 

XIV. Wymagania dotyczące wadium: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XV. Termin związania ofertą: 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym 

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składnia ofert, do dnia 

16.12.2023 r. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w pkt 1 powyżej, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca 

się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

XVI. Sposób oraz termin składania ofert: 

1. Ofertę należy złożyć poprzez Platformę www.platformazakupowa.pl do dnia 17 listopada 2023 do 

godziny 09:00 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17 listopada 2023 r. o godzinie 09:05. 

4. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

XVII. Sposób obliczenia ceny oferty: 

1. Wykonawca poda cenę oferty na Formularzu Oferty (załącznik nr do 2 do SWZ) i formularzu 

cenowym (załącznik nr 1 do Formularza Oferty), jako cenę brutto z wyszczególnieniem stawki 

podatku od towarów i usług (VAT). Cenę oferty należy wyliczyć na podstawie indywidulanej 

kalkulacji dokonanej w oparciu o złączony do oferty formularz cenowy. 

2. Cena oferty stanowi ryczałtową ofertę i musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją całego 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami 

umowy określonymi w niniejszej SWZ. 

3. Cena oferty podana w Formularzu Oferty i formularzu cenowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą 

negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z 

realizacją przedmiotu zamówienia. Ponadto cena oferty podana w Formularzu Oferty  

i formularzu cenowym posłuży Zamawiającemu tylko do porównania ofert, według kryterium oceny 

ofert – cena. Natomiast Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczną ilość 

zrealizowanej usługi według cen jednostkowych brutto podanych w formularzu cenowym. 

4. Podstawą wyliczenia ceny oferty brutto są zapisy SWZ i istotne postanowienia umowy oraz 

doświadczenie i profesjonalizm Wykonawcy. 

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po 

przecinku. 

6. W przypadku, gdy Wykonawca poda cenę oferty z dokładnością większą niż do drugiego miejsca 

po przecinku lub dokona nieprawidłowego zaokrąglenia, to ten sposób wyliczenia ceny zostanie 

uznany za oczywistą omyłkę rachunkową. Zamawiający  dokona przeliczenia podanej w ofercie ceny 

do dwóch miejsc po przecinku, stosując następującą zasadę: podane w ofercie kwoty zostaną 

zaokrąglone do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza zostaną pominięte,  

a końcówki 0,5 grosza i wyższe zostaną zaokrąglone do l grosza. 
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7. Wykonawca poda w Formularzu Oferty stawkę podatku od towarów i usług (VAT) właściwą dla 

przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień składania ofert. Określenie 

ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od towarów i usług (VAT) 

potraktowane będzie jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli nie będą 

miały zastosowania ustawowe przesłanki omyłki – podstawa prawna art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy 

Pzp w związku z art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp. 

8. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną oferty podaną cyfrowo a słownie jako wartość właściwa 

zostanie przyjęta cena podana słownie, jeżeli nie będą miały zastosowania ustawowe przesłanki 

omyłki – podstawa prawna art. 223 ust. 2 ustawy Pzp. 

9. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe w ofercie i uwzględni konsekwencje 

rachunkowe dokonanych poprawek. 

10. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 

11. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. z dnia 

09.12.2019r. Dz. U. z 2010r. poz. 106ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 

Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 

miałby obowiązek rozliczyć. 

12. W ofercie, o której mowa w pkt 11 powyżej, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku, 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

13. Wzór Formularza Oferty został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku od towarów i usług.  

W przypadku gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć informację, o której mowa w pkt 12 powyżej 

– tzn. gdy wybór oferty będzie prowadzić do obowiązku podatkowego, Wykonawca winien 

odpowiednio zmodyfikować treść Formularza Oferty.   

XVIII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu – tj. ofert wobec, których nie 

zachodzą przesłanki określone w art. 226 ustawy Pzp.  

2. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów: 

 

L.p. Nazwa kryterium Sposób określania wagi 

kryteriów oceny ofert 

[punktowo] 

1. Cena 60 pkt 

2. Śledzenie przesyłek rejestrowanych  30 pkt 

3. Odległość od placówki Wykonawcy 10 pkt 

 

Wykonawca w powyższych kryteriach otrzyma odpowiednia ilość punktów, wyliczoną  

w następujący sposób: 

 

1) Cena- Zamawiający zastosuje matematyczne obliczenie, ocena punktowa (maksymalnie 

Wykonawca może otrzymać 60 pkt) zostanie wyliczona zgodnie z następującą formułą:   
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Proporcje matematyczne wg wzoru: 

C = Cn/Cof.b.x60 

gdzie: 

C – ilość punktów, 

Cn– najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych, 

Cof.b. – cena oferty badanej nieodrzuconej, 

60 – znaczenie (waga) kryterium „Cena” wyrażone w punktach. 

Przy ocenie wysokości proponowanej ceny najwyżej będzie punktowana oferta 

proponująca najniższą cenę brutto wykonania przedmiotu zamówienia. 

Oferta o najniższej cenie brutto – maksymalna ilość punktów, pozostałe oferty – ilość 

punktów wyliczona według wzoru; 

 

2) Śledzenie przesyłek rejestrowanych - ocena punktowa (maksymalnie Wykonawca może 

otrzymać 30 pkt) zostanie wyliczona na podstawie oświadczenia w Formularzu Oferty,  

w którym Wykonawca wskaże możliwość śledzenia przez Zamawiającego,  

za pośrednictwem swojej strony internetowej Wykonawcy lub przez stronę, która jest  

w dyspozycji tego Wykonawcy, przesyłek poleconych w obrocie krajowym na podstawie 

nadanego przez Wykonawcę numeru przesyłki. Liczba punktów w tym kryterium zostanie 

przyznana w następujący sposób: 

a) oferta nie zawierająca wskazania w zakresie możliwości śledzenia przesyłek krajowych 

rejestrowanych – 0 pkt, 

b) oferta zawierająca wskazanie w zakresie możliwości śledzenia przesyłek krajowych 

rejestrowych – 30 pkt; 

 

3) Odległość od placówki Wykonawcy- ocena punktowa (maksymalnie Wykonawca może 

otrzymać 10 pkt) zostanie wyliczona na podstawie oświadczenia w Formularzu Oferty,  

w którym Wykonawca zaoferuje utrzymanie przez cały okres obowiązywania umowy 

placówki, o której mowa w pkt 14 Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia (załącznik 

nr 1 do SWZ) w odległości nie większej niż 2 km (w linii prostej) od siedziby 

Zamawiającego. Liczba punktów w tym kryterium zostanie przyznana w następujący 

sposób: 

a) odległość placówki Wykonawcy większa niż 2 km (w linii prostej) od siedziby 

Zamawiającego  – 0 pkt, 

b) odległość placówki Wykonawcy nie większa niż 2 km (w linii prostej) od siedziby 

Zamawiającego – 10 pkt. 

3. Punktacja przyznana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert, w tym zaoferowanej ceny. 

5. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

6. W przypadku wystąpienia sytuacji, o której mowa w pkt 5 powyżej, Zamawiający wyznaczy 

Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 

wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 
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7. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriów oceny ofert, 

określonych w pkt 2 powyżej. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższa 

liczbę punktów, poprzez którą rozumie się sumę punktów przyznanych w kryterium cena, śledzenie 

przesyłek rejestrowanych i odległość od placówki Wykonawcy. 

8. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, iż dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

9. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybiera 

ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

10. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt 9 powyżej, Zamawiający 

wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających cenę lub koszt. 

XIX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana Wykonawcom, którzy złożyli 

oferty na zasadach i w zakresie określonym w art. 253 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to 

zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu,  

o którym mowa w pkt 2 powyżej, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym  

w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

4. Wykonawca, będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

5. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 

potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać  

z dokumentów załączonych do oferty. 

6. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców oraz pełnomocnictwa do 

zawarcia umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

7. Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

dostarczenia wykazu podwykonawców, o ile są już znani, wraz z podaniem nazwy albo imion  

i nazwiska oraz danych kontaktowych podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych 

w wykonanie zamówienia, zakresu robót/usług podwykonawców i ich wartości. 

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 

pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie. 

XX. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy: 

1. Wybrany Wykonawca zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w projektowanych postanowieniach umowy. 

2. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 
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3. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez 

Wykonawcę na rzecz Urzędu Gminy Gniezno. 

4. Usługi będące przedmiotem umowy świadczone będą zgodnie z przepisami powszechnie 

obowiązującego prawa, w szczególności zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 

Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041 t.j. z dnia 2020.06.15) oraz aktów wykonawczych wydanych  

na jej podstawie. 

5. Szczegółowe wymagania Zamawiającego dotyczące sposobu świadczenia usług będących 

przedmiotem umowy, w tym rodzaj przesyłek objętych przedmiotem umowy zostały zawarte  

w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi integralną część umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nadawania przesyłek nieujętych w formularzu cenowym 

(np. innych typów lub uwzględniających usługi dodatkowe). W przypadku nadawania przez 

Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu cenowym, podstawą rozliczenia będą ceny  

z cennika usług Wykonawcy, obowiązujące w dniu nadania/zwrotu przesyłki, a usługi te będą 

świadczone na podstawie aktualnie obowiązującego regulaminu świadczenia usług Wykonawcy. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia możliwości śledzenia, za pośrednictwem swojej 

strony internetowej lub przez stronę będąca w jego dyspozycji, przesyłek poleconych w obrocie 

krajowym na podstawie nadanego przez Wykonawcę numeru przesyłki (zapis będzie obowiązywał 

w przypadku, gdy Wykonawca wskaże taką możliwość w złożonej ofercie). 

8. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania do siedziby Zamawiającego przesyłek 

adresowanych do Zamawiającego każdego dnia roboczego. 

9. Zamawiający będzie uiszczał opłaty zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi przez Wykonawcę 

w formularzu cenowym. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawcę w formularzu 

cenowym ulegną zmianie pod warunkiem  zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez przepisy Prawa pocztowego. 

10. Faktury będą wystawiane na: Gmina Gniezno, al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno, NIP 

7841539770. 

11. Za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiający będzie uiszczał opłatę w formie opłaty z dołu. 

12. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Wykonawcę, bezgotówkowo, 

poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż nadanie przesyłki. 

13. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

14. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na podstawie 

dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w pkt 13. 

15. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie do 14 dni od daty jej 

wystawienia. Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem, na rachunek bankowy 

wskazany na fakturze. Zamawiający zobowiązuje się do określenia tytułu wpłaty, powołując się na 

numer zawartej umowy i numer faktury. Za  dzień zapłaty strony przyjmują dzień wpływu środków 

na rachunek bankowy Wykonawcy 

16. Za opóźnienie zapłaty faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Wykonawcy 

odsetek w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki. 

17. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług 

według obowiązującej stawki. 

18. Maksymalnie wynagrodzenie brutto Wykonawcy za realizację umowy wynosi …... złotych (słownie 

brutto:………………………………………………………………………). 

19. Niniejsza umowa, zostaje zawarta na czas określony 12 miesięcy, i obowiązuje od dnia 1.01.2024 

do dnia 31.12.2024 roku, z zastrzeżeniem że umowa ulegnie wcześniejszemu rozwiązaniu w 

przypadku wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w pkt 18. 

20. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy kwota, o której mowa w pkt 18 ulegnie wyczerpaniu, 

Zamawiający będzie uprawniony do jej zwiększenia w taki sposób, aby pokryte zostało 

wynagrodzenie Wykonawcy za ostatni pełny miesiąc świadczenia usługi. 
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21. W przypadku rozwiązania umowy, Strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 miesięcy od 

zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, oraz 

zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających  

z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT. 

22. Zamawiający zobowiązuje się do wykorzystania 50% kwoty wskazanej jako maksymalne 

wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji umowy. 

23. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za prawidłowość wykonania umowy, w tym za 

osoby realizujące niniejszą umowę w jego imieniu i za działania lub zaniechania tych osób ponosi 

odpowiedzialność jak za działania lub zaniechania własne. 

24. Wykonawca zamówienie zrealizuje bez/z udziału/udziałem podwykonawców. Przy pomocy 

podwykonawców zrealizuje następujące elementy przedmiotu umowy (należy określić wartość 

brutto i elementy przedmiotu umowy jakie będzie realizował podwykonawca). 

25. Zlecenie wykonania części przedmiotu umowy podwykonawcy nie zmienia zobowiązań 

Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu umowy. Wykonawca jest 

odpowiedzialny za działania i zaniechania podwykonawcy i jego pracowników w takim stopniu jak 

za własne. 

26. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu kopi umowy poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez upoważnione osoby ze strony Wykonawcy zawartej  

z podwykonawcom w zakresie wykonywanych przez podwykonawcę usług, w ramach niniejszej 

umowy, w terminie 7 dni od zawarcia umowy z podwykonawcą. 

27. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 

podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 

wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, 

ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między Zamawiającym, a Wykonawcą. 

28. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, w których 

posiadanie wszedł w związku z wykonywaniem umowy, niezależnie od formy tych danych  

lub sposobu wejścia w ich posiadanie. 

29. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania danych, o których mowa w pkt 28,  

w jakimkolwiek innym celu niż prawidłowe wykonanie umowy. Powyższe zobowiązanie 

Wykonawcy wiąże go bezterminowo. Po rozwiązaniu lub wykonaniu umowy, Wykonawca 

niezwłocznie usunie wszelkie posiadane dane. 

30. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub 

uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na 

zasadach i wysokości określonych w przepisach Prawa pocztowego. 

31. Odszkodowania wypłacane będą na podstawie rozstrzygniętych postępowań reklamacyjnych, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami w zakresie reklamacji usługi pocztowe. 

32. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowna za odstąpienia od umowy przez 

którąkolwiek ze Stron , z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 1% 

niewykorzystanej wartości wynagrodzenia, o którym mowa w pkt. 18. 

33. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowna za odstąpienia od umowy przez 

którąkolwiek ze Stron , z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego – w wysokości 1% 

niewykorzystanej wartości wynagrodzenia, o którym mowa w pkt. 18. Wykonawca nie ma 

prawa dokonać obciążenia Zamawiającego ww. karą w przypadku jeżeli odstąpienie od 

umowy przez Zamawiającego nastąpi z przyczyn o których mowa w pkt. 38. 
34. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania umowy przez jedną ze Stron, drugiej 

Stronie przysługuje prawo jej rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia. 

35. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze 

skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

36. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia jeżeli: 

a) Wykonawca przerwał realizację wykonywania usług i przerwa trwa dłużej niż 3 dni robocze; 
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b) Wykonawca utracił prawo wykonywania działalności gospodarczej w zakresie wykonywania 

działalności pocztowej i został skreślony z rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z przepisami 

Prawa pocztowego. 

37. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia wymaga formy 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

38. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

39. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do pierwotnej umowy  

w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym w projektowanych 

postanowieniach umowy. 

40. Zmiana umowy wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 

41. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu 

cywilnego, przepisy dotyczące świadczenia usług pocztowych. 

42. Umowę wraz z załącznikami, sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze Stron. 

43. Załączniki do umowy: 

1) Formularz cenowy, 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

XXII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy: 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 

w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 

przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy;  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1).  

7.  Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia  
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8.  Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego 

rozdziału nie stanowią inaczej.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 

"sądem zamówień publicznych".  

11.  Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem.  

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XXIII. Załączniki do SWZ, które stanowią jej treść: 

1) Załącznik nr 1 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

2) Załącznik nr 2 do SWZ –Formularz Oferty wraz z załącznikami:  

⎯ załącznik nr 1 – formularz cenowy, 

3) Załącznik nr 3 do SWZ – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, 

4) Załącznik nr 4 do SWZ – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

5) Załącznik nr 5 do SWZ – Oświadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp w przypadku 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

6) Załącznik nr 6 do SWZ – Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez Zamawiającego. 

 

 

 

 


