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Postanowienia dotyczace danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”)

informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Gniezno;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé pod
adresem e-mail: iod@lesny.com.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

5) Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitkku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawq PZP oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
)] na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wlasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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1.

b)

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605, ze zm.), zwanej dalej Pzp
a takze wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275
pkt. 1 o warto$ci szacunkowej ponizej progoéw unijnych, okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z
11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (zwanej dalej
»SWZ” lub ,,specyfikacja”), zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiot zamowienia obejmuje $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Gniezno, al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno, w
zaKkresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2023.1640 t.j.). Podstawg prawng regulujaca realizacje ushug bedacych przedmiotem
zamOwienia jest ustawa z dnia 23 listopada 2021 r. Prawo pocztowe (dalej Ustawa) oraz przepisy

wykonawcze do Ustawy. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zataczniku
nr 1 do SWZ.

Obowiazki Wykonawcy zwiazane z realizacja zamowienia oraz warunki realizacji zaméwienia
zostaly ujete rowniez w rozdziale XXI SWZ Projektowane postanowienia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy.
Termin wykonania zamowienia wynosi: 12 miesiecy (od dnia 1 stycznia 2024 roku do dnia 31
grudnia 2024 roku). Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu rozpoczecia realizacji umowy
w przypadku, gdy z przyczyn formalno-prawnych lub okoliczno$ci niezaleznych od niego, nie
zostanie zakonczona procedura wyboru oferenta przed wyzej wskazanym terminem.
Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych z uwagi na jednorodno$é przedmiotu
zamoOwienia. Zapewniona zostaje w ten sposob jednolitos¢ $wiadczenia oraz zwigksza sie
odpowiedzialno§¢ Wykonawcy za rezultat koncowy. Podzial zamowienia na czeS$ci oznaczalby
Znaczacy wzrost zaangazowania Zamawiajacego do nadzoru i koordynacji nad realizacja zamowien
oraz generowalby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztow u Zamawiajacego.
Zamawiajacy (zgodnie z art. 95 ustawy Pzp) wymaga, aby osoby biorace udziat w realizacji
przedmiotu zamdwienia w sposob bezposredni. tj.
wykonujace czynnos$ci odbierania oraz wydawania przesytek pocztowych od
Zamawiajacego zatrudnionychw placowce bezposrednio obstugujacej Zamawiajacego
na terenie miasta Gniezno, oraz
osobe petnigcg funkcje ,,Opiekuna” Zamawiajgcego (osoba ta bedzie wykonywata
nastgpujace czynnosci: reprezentowanie Wykonawcy przed Zamawiajacym przy
realizacji umowy, pomoc w realizacji sytuacji problemowych, udzielanie informacji o
wysytkach realizowanych w trakcie umowy, w przypadku skorzystania przez
zamawiajacego z ustug pocztowych nieujetych w formularzu cenowym dostarczanie
cennika)

byty w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia zatrudnione na podstawie stosunku pracy, w
sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z
2020 r., poz. 1320 ze zm.) jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy Wykonawca
zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajagcemu, w dniu podpisania umowy, oswiadczenia,
ktére powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
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2.

¢) imi¢ 1 nazwisko pracownika wyznaczonego przez Wykonawce jako ,,Opiekun”
Zamawiajacego,

d) na kazde wezwanie Zamawiajacego jednak nie cz¢$ciej niz raz na kwartat wskazanie,
ze objete oswiadczeniem czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 litera b wykonuje osoba
zatrudniona na podstawie stosunku pracy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.) jezeli
wykonanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

W przypadku zmiany osoby realizujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 litera b,

Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego aktualizowania, w toku realizacji umowy,
o$wiadczenia, okre§lonego w ust. 2. Wykonawca zobligowany jest do przeditozenia
zaktualizowanych danych w terminie 7 dni od momentu wystgpienia zmiany.

3.

W trakcie realizacji zamowienia nie cze¢$ciej niz jeden raz na kwartat Zamawiajacy ma

prawo wykona¢ czynnosci kontrolne odno$nie spelniania przez Wykonawce wymogu
zatrudniania na podstawie umowy o prace osob wykonujacej czynnosci, o ktorych mowa w ust.

1.

Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do zadania, w wyznaczonym przez siebie

terminie, nie krotszym niz 14 dni przedstawienia przez Wykonawce nastepujacej dokumentac;ji:

VI.

a)

b)

c)

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ umowy osob wykonujacych w trakcie
realizacji zamdOwienia czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, nie wigcej niz 5 0séb (wraz z
dokumentem regulujacym zakres obowiazkow, jezeli zostal sporzadzony). Kopia umowy
powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochron¢ danych osobowych
pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (tj. w szczegdlnosci bez adresu zamieszkania pracownika, bez nr PESEL
pracownika, bez kwoty wynagrodzenia). Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

o$wiadczenia zatrudnionego pracownika — jak wyzej nie czea.Sciej niz jeden raz na
kwartat, wigcej niz 5 0sob

o$wiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieni u pracownikéw o ktdrych
mowa w ust. 1 na podstawie stosunku pracy.

Termin wykonania zaméwienia:

Wymagany termin wykonania przedmiotu zamoéwienia wynosi: 12 miesiecy (od dnia 1 stycznia
2024 roku do 31 grudnia 2024 roku). Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu rozpoczgcia
realizacji umowy w przypadku, gdy z przyczyn formalno-prawnych lub okolicznosci niezaleznych
od niego, nie zostanie zakonczona procedura wyboru oferenta przed wyzej wskazanym terminem.

Podstawy wykluczenia:

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce/Wykonawcow
w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp (przestanki wykluczenia
obligatoryjne).

Zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy
Z postepowania o udzielenie zamdwienia:

1) w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, ogltoszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktorego dzialalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.
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VII.

3.

4.

1.1

1.2

1.3.

1.4.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajagcego na kazdym etapie postgpowania o
udzielenie zamowienia.

Wykonaweca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,215
lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, Ze spetnit tacznie nastepujace
przestanki:

1) naprawil lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez
zado$¢uczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznos$ci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu,
w szczegblnoscei:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.
Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynno$ci, o ktorych mowa w pkt. 4, sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegodlne okolicznosci czynu
Wykonawcey. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa powyzej, nie sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ wykonawcoéw o udzielenie zamowienia Zamawiajacy bada,
czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcow.

Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, o ktorych mowa
w art. 112 ustawy Pzp 1 ktérzy wykaza ich spelnianie na poziomie wymaganym przez
Zamawiajacego zgodnie z opisem zamieszczonym ponize;j.

zdolnoS$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie okresla warunku udzialu w postepowaniu.

.uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienie
do wykonywania dzialalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych,

prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023 poz. 1640).

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postgpowaniu.

zdolnoSci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postgpowaniu.
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Poleganie na podmiotach udostepniajacych zasoby:
Nie dotyczy, z uwagi na postanowienia rozdziatu VII SWZ — ppkt 1.2.

Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zamowienia:
Wykonawcy moga wspdlnie (np. konsorcja, spotki cywilne) ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielnie zamdwienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielnie zamowienia albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Uwaga Pelnomocnictwo powinno by¢ zatagczone do oferty. Pelnomocnictwo sklada sig
w oryginale, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby udzielajacej
pelnomocnictwa lub w  postacie elektronicznej kopii  dokumentu, poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, tj. opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby posiadajacej uprawnienia notariusza.
Zapis z pkt 2 powyzej nie dotyczy sytuacji, w ktérej upowaznienie/petnomocnictwo do
wystepowania w imieniu Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia wynika
z dotaczonej do oferty umowy regulujacej wspotpracg Wykonawcoéw —woOwcezas umowa winna by¢
zataczona do oferty w formie elektronicznej/postaci elektronicznej/postaci elektronicznej kopii
dokumentu opatrzonej wlasciwymi podpisami wym. w uwadze pkt 2 powyzej, badz wszyscy
wspolnicy podpisza oferte.
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (tj. przez kazdego z Wykonawcow
lub pelnomocnika).
Przepisy ustawy Pzp 1 postanowienia niniejszej SWZ dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, w
szczegolnosci:

1) os$wiadczenia i dokumenty (podmiotowe $rodki dowodowe), o ktérych mowa w rozdziale

XI SWZ, sktada kazdy z Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;
o$wiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

Uwaga ! W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, warunek
okreslony w ppkt 1.2. rozdziatu VII SWZ musi spetnia¢ co najmniej jeden z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, tj. co najmniej jeden z nich musi posiadaé wazne
uprawnienie do wykonywania dzialalnoe$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640).
W przypadku, o ktérym mowa w pkt 6 powyzej, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie

zamowienia dolaczaja do oferty o§wiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktorego wynika, ktore
ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcey — wedlug wzoru zatacznika nr 5 do SWZ.

W przypadku gdy Zamawiajacy bedzie wymagat wniesienia wadium, dopuszcza si¢, aby wadium
zostato wniesione przez pelnomocnika (lidera) lub jednego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o0 udzielnie zamowienia.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego kopii
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, zgodnie z art. 445 ust. 1 ustawy Pzp,
ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli bedzie wymagane.

Informacja na temat podwykonawstwa:
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy.
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2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czgsci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg
juz znani. Nalezy w tym celu wypeli¢ whasciwy punkt Formularza Oferty, ktdérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywac zamowienia przy
udziale podwykonawcow, nalezy zaznaczy¢é w Formularzu Oferty wlasciwy punkt — tzn.
»samodzielnie, bez udzialu podwykonawcow”. Brak informacji w powyzszym zakresie bedzie
uznany za stwierdzenie samodzielnego wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca, o ile sg juz
znane, podatl nazwy albo imion i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow i osob do
kontaktu z nimi, zaangazowanych w wykonanie zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest do
zawiadomienia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktéorych mowa w zdaniu
pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamowienia.

4. Zamawiajacy w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktore
ujete zostalty w rozdziale XXV SWZ, okredlit wymagania dotyczace umowy
0 podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg ustugi, ktorych spetnienie spowoduje zgloszenie przez
Zamawiajacego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu.

Uwaga ! Zakazane postanowienia w umowie o podwykonawstwo.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztaltujacych prawa i obowiazki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkow wyplaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy,
uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca.

5. Powierzenie wykonania cze¢éci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Wykaz dokumentéw i osSwiadczen, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

1. Zamawiajacy zada od Wykonawcy podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w rozdziale VI SWZ oraz spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale VII SWZ.

2. Do oferty Wykonawca dolacza aktualne na dzien skladania ofert:

2.1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, ktorego wzor stanowi zalacznik
nr 3 do SWZ;

2.2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 4 do SWZ;

2.3. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ppkt 2.1 i 2.2 powyzej, potwierdzaja brak podstaw wykluczenia

oraz spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu i tymczasowo zastepuja wymagane przez

Zamawiajacego podmiotowe §rodki dowodowe;

2.4. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, o§wiadczenia, o ktorych

mowa w ppkt 2.1. 1 2.2. powyzej, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak

podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z

Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu;

3. Podmiotowe $rodki dowodowe skladane sa ha wezwanie Zamawiajacego:

3.1. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa Wykonawce, ktérego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zloZenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych.
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3.2. Wykaz oswiadczen wymaganych od Wykonawcy, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z postepowania:
1) Oswiadczenie Wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktorym mowa
w ppkt 2.1 rozdziatu XI SWZ, ktérego wzoér stanowi zalacznik nr 6 do SWZ;
2) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej: sktada oswiadczenie, 0 ktorym mowa w ppkt 3.2.1) rozdziatu XI SWZ;
3) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie,
o ktorym mowa w ppkt. 3.2.1)rozdziatu XI SWZ, sktada odrebnie kazdy z Wykonawcow;

3.3. Wykaz podmiotowych $Srodkéw dowodowych (o$wiadczen lub dokumentow) wymaganych od

Wykonawcy, w celu spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) W celu potwierdzenia spetniania warunku dotyczacego uprawnien do prowadzenia
okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, okreslonego w pkt. 1.2. rozdziatu
VIl SWZ, Zamawiajacy wzywa Wykonawce do zlozenia: aktualnego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg Prawo
pocztowe.

4. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢
i aktualnos¢.

5. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktéorych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zadac
zamawiajgcy od wykonawcy (t.j. z dnia 30.12.2020r. Dz. U. z 2020r. poz. 2415), sktada si¢ w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w
formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposob okreslony w przepisach
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéow elektronicznych oraz
srodki komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (t.j. z dnia 31.12.2020r. Dz. U. z 2020r. poz. 2452).

6. W zakresie nieuregulowanym ustawa Pzp lub zapisami niniejszej SWZ do o$wiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego maja W
szczegblnosci przepisy rozporzadzen wymienionych w pkt 5 powyze;j.

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktéorych Zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektroniczne;j:

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
w zakresie proceduralnym i merytorycznym:
Krzysztof Kazmierski przetargi@ug.gniezno.idsl.pl Tel. 61 42457 53

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno.

3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja migdzy

zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij

wiadomo$¢ do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) o$§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajacego”, po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
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zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:
przetargi@ug.gniezno.idsl.pl.

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
przestanych przez zamawiajacego bezposrednio na platformazakupowa.pl, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020
r. W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji potaczenia,
formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za
posrednictwem platformazakupowa.pl, tj.:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastg¢pujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,
d) wlaczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,
f) Platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej —
kodowanie UTFS8,
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowa stanowi dat¢ oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzgdu Miar.

Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreSlone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go
7a wiazacy,

b) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna si¢ z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowa i nie bgdzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat
spelniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci

logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnos$ci
podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg si¢ w
zakladce ,Instrukcje dla  Wykonawcow" na stronie internetowej pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji

oraz przekazywanie dokumentéw lub os$wiadczen miedzy zamawiajacym a wykonawcy, z

10
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uwzglednieniem wyjatkow okreSlonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ $Srodki komunikacji
elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2019 1. poz. 123 i 730). Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125
ust. 1 Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe, pelnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w og6lnie dostgpnych formatach
danych, w szczegolnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwac si¢ numerem
przedmiotowego postepowania GR.271.57.2023

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 13, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. W przypadku gdy
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynal w terminie, zamawiajacy nie ma obowiazku
udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedluzenie terminu sktadania ofert, nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

Opis sposobu przygotowania oferty oraz o$wiadczen i dokumentow wymaganych przez
Zamawiajacego w SWZ:
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte za posrednictwem Platformy, dostgpnej pod adresem
strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno
Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig SWZ.
Oferte sklada si¢ na Formularzu Oferty, ktéorego wzér stanowi zalacznik nr 2 do SWZ
i odpowiednio na zalaczniku nr 1 do Formularza Oferty, ktéry stanowi formularz cenowy.
Wraz z oferta Wykonawca jest zobowiazany zlozy¢:

1) os$wiadczenia, o ktorym mowa pkt 2 rozdzialu XI SWZ — tj. o§wiadczenia wedtug wzoru

zatgcznika nr 3 i 4 do SWZ,
2) o$wiadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp w przypadku Wykonawcdéw wspolnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (jezeli dotyczy), wedtug wzoru zalacznika nr 5
do SWz,
3) dokumenty potwierdzajace posiadanie petnomocnictw osob sktadajacych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych (tzn. odpowiednie pelnomocnictwa
—jezeli dotyczy).
Oferta oraz pozostale o$wiadczenia i dokumenty skladane wraz z oferta, w tym te dla ktérych
Zamawiajacy okreslit wzory w formie formularzy stanowiacych zataczniki do SWZ, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte lub
ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku obcym musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020
r. poz. 1913 ze zm.), Wykonawca powinien nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, wyraznie
zastrzec, ze nie moga by¢ one udostgpnianie oraz wykazaé, zalgczajac stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Na Platformie w formularzu sktadania
ofert znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dotaczenia oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
Nie podlegaja zastrzezeniu informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
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XV.

7. Oferta oraz pozostate o§wiadczenia i dokumenty sktadane wraz z ofertg sktadasi¢ w oryginale pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze (j. Krajowy Rejestr Sadowy lub z Centralna Ewidencja
i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej) lub innym wiasciwym dokumencie.

8. Podmiotowe $rodki dowodowe, o ktorych mowa w rozdziale XI SWZ, dokumenty niewystawione
przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwa — jezeli dotycza, przekazuje si¢ w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy w/w dokumenty,
niewystawione przez upowaznione podmioty, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzne wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodno$¢é cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej. Po§wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje w przypadku: podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio
Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia; pelnomocnictwa —
mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokonac rowniez notariusz.

9. W przypadku wykorzystania zewnetrznego podpisu elektronicznego w formacie XAdES,
Zamawiajacy wymaga dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow — tzn. podpisywanych plikéw z
danymi oraz plikow XAdES.

10. Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg staranno$cia i zachowanie odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert. Zamawiajacy zaleca ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert.

11. W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowac (zalogowac) si¢ na Platformie i postgpowaé zgodnie
z instrukcjami zamieszczonymi na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije .

12. Wykonawca za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic¢

lub wycofa¢ ofertg. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
dostepnej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .
13. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z instrukcja

korzystania z Platformy, w szczegoélnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty
przed uplywem terminu sktadania ofert (np. btgdne ztozenie oferty w zaktadce,, Wyslij wiadomosé
do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie
bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu, poniewaz nie zostal spelniony obowigzek
narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

14.Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegodlnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca skladajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu
kosztéw udziatu w postgpowaniu.

Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym

dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadnia ofert, do dnia
16.12.2023 r.
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W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferta wskazanego w pkt 1 powyzej, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca
si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Sposodb oraz termin skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platform¢ www.platformazakupowa.pl do dnia 17 listopada 2023 do
godziny 09:00

O terminie ztozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 17 listopada 2023 r. 0 godzinie 09:05.

Najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po
usunieciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Sposoéb obliczenia ceny oferty:

Wykonawca poda cen¢ oferty na Formularzu Oferty (zalacznik nr do 2 do SWZ) i formularzu
cenowym (zatgcznik nr 1 do Formularza Oferty), jako ceng brutto z wyszczegdlnieniem stawki
podatku od towarow i ustug (VAT). Cene oferty nalezy wyliczy¢ na podstawie indywidulanej
kalkulacji dokonanej w oparciu o ztaczony do oferty formularz cenowy.

Cena oferty stanowi ryczattowa oferte i musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja catego
przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami
umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

Cena oferty podana w Formularzu Oferty i formularzu cenowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca
negocjacji i wyczerpujacag wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z
realizacja przedmiotu zamowienia. Ponadto cena oferty podana w Formularzu Oferty
i formularzu cenowym postuzy Zamawiajacemu tylko do poréwnania ofert, wedlug kryterium oceny
ofert — cena. Natomiast Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilos¢
zrealizowanej ushugi wedtug cen jednostkowych brutto podanych w formularzu cenowym.
Podstawg wyliczenia ceny oferty brutto sa zapisy SWZ i istotne postanowienia umowy oraz
doswiadczenie i profesjonalizm Wykonawcy.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wigksza niz dwa miejsca po
przecinku.

W przypadku, gdy Wykonawca poda cene oferty z doktadnoscig wigksza niz do drugiego miejsca
po przecinku lub dokona nieprawidlowego zaokraglenia, to ten sposob wyliczenia ceny zostanie
uznany za oczywistg omytke rachunkowg. Zamawiajacy dokona przeliczenia podanej w ofercie ceny
do dwodch miejsc po przecinku, stosujac nastepujaca zasadg: podane w ofercie kwoty zostang
zaokraglone do pelych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza zostang pominigte,
a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zostang zaokraglone do | grosza.
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Wykonawca poda w Formularzu Oferty stawke podatku od towarow i ustug (VAT) wilasciwa dla
przedmiotu zamowienia, obowiazujacg wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert. Okreslenie
ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidlowej stawki podatku od towardéw i ustug (VAT)
potraktowane bedzie jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie beda
mialy zastosowania ustawowe przestanki omytki — podstawa prawna art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy
Pzp w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp.
W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy cena oferty podanag cyfrowo a stownie jako wartos¢ wtasciwa
zostanie przyjeta cena podana stownie, jezeli nie bedg mialy zastosowania ustawowe przestanki
omytki — podstawa prawna art. 223 ust. 2 ustawy Pzp.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).
Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. z dnia
09.12.2019r. Dz. U. z 2010r. poz. 106ze zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktora
miatby obowiazek rozliczy¢.
W ofercie, o ktorej mowa w pkt 11 powyzej, Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
U Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowiazku podatkowego,
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku,
4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie
miala zastosowanie.
Wzér Formularza Oferty zostat opracowany przy zalozeniu, iz wybor oferty nie bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie podatku od towarow i ustug.
W przypadku gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ informacje, o ktorej mowa w pkt 12 powyzej
— tzn. gdy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do obowiazku podatkowego, Wykonawca winien
odpowiednio zmodyfikowac tres¢ Formularza Oferty.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu — tj. ofert wobec, ktorych nie
zachodza przestanki okre§lone w art. 226 ustawy Pzp.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

L.p.

Nazwa kryterium Sposob okreslania wagi
kryteriow oceny ofert
[punktowo]

Cena 60 pkt

no

Sledzenie przesylek rejestrowanych 30 pkt

Odlegtos¢ od placéwki Wykonawcey 10 pkt

Wykonawca w powyzszych Kkryteriach otrzyma odpowiednia ilo§¢ punktow, wyliczona
W nastepujacy sposob:

1) Cena- Zamawiajacy zastosuje matematyczne obliczenie, ocena punktowa (maksymalnie
Wykonawca moze otrzymaé 60 pkt) zostanie wyliczona zgodnie z nastepujgcag formuly:
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Proporcje matematyczne wg wWzoru:

C = Ci/Copx60

gdzie:

C —ilos¢ punktow,

Cn— najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,

Cotp. — cena oferty badanej nieodrzuconej,

60 — znaczenie (waga) kryterium ,,Cena” wyrazone w punktach.

Przy ocenie wysoko§ci proponowanej ceny najwyzej bedzie punktowana oferta
proponujaca najnizszg cen¢ brutto wykonania przedmiotu zamowienia.

Oferta o najnizszej cenie brutto — maksymalna ilo$¢ punktéw, pozostate oferty — ilos¢
punktéw wyliczona wedtug wzoru;

2) Sledzenie przesylek rejestrowanych - ocena punktowa (maksymalnie Wykonawca moze
otrzymaé¢ 30 pkt) zostanie wyliczona na podstawie o§wiadczenia w Formularzu Oferty,
w  ktorym Wykonawca wskaze mozliwos¢ Sledzenia przez Zamawiajacego,

za posrednictwem swojej strony internetowej Wykonawcy lub przez strone, ktora jest
w dyspozycji tego Wykonawcy, przesylek poleconych w obrocie krajowym na podstawie
nadanego przez Wykonawce numeru przesylki. Liczba punktow w tym kryterium zostanie
przyznana w nastgpujacy sposob:
a) oferta nie zawierajaca wskazania w zakresie mozliwosci $ledzenia przesylek krajowych
rejestrowanych — 0 pkt,
b) oferta zawierajaca wskazanie w zakresie mozliwosci $ledzenia przesytek krajowych
rejestrowych — 30 pkt;

3) Odleglosé¢ od placéwki Wykonawey- ocena punktowa (maksymalnie Wykonawca moze
otrzymac¢ 10 pkt) zostanie wyliczona na podstawie o$wiadczenia w Formularzu Oferty,
w ktorym Wykonawca zaoferuje utrzymanie przez caly okres obowigzywania umowy
placowki, o ktérej mowa w pkt 14 Szczegodtowego opisu przedmiotu zamdwienia (zalacznik
nr 1 do SWZ) w odleglo$ci nie wigkszej niz 2 km (w linii prostej) od siedziby
Zamawiajacego. Liczba punktow w tym Kkryterium zostanie przyznana w nastepujacy
sposob:

a) odlegtos¢ placowki Wykonawcy wieksza niz 2 km (w linii prostej) od siedziby
Zamawiajacego — 0 pkt,

b) odlegtos¢ placowki Wykonawcy nie wigksza niz 2 km (w linii prostej) od siedziby
Zamawiajacego — 10 pkt.

3. Punktacja przyznana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

6. W przypadku wystapienia sytuacji, o ktorej mowa w pkt 5 powyzej, Zamawiajacy wyznaczy
Wykonawey odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za
wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.
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XX.

XXI.

10.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w pkt 2 powyzej. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza
liczbe punktéw, poprzez ktdrg rozumie sie sume punktéw przyznanych w kryterium cena, $ledzenie
przesyltek rejestrowanych i odlegtosé¢ od placowki Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera
sposrdd tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaly taka sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa w pkt 9 powyzej, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych ceng lub koszt.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty na zasadach i w zakresie okre§lonym w art. 253 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uplywem terminu,
o ktérym mowa w pkt 2 powyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym
w trybie podstawowym zlozono tylko jedna oferte.

Wykonaweca, bedzie zobowiazany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentow zataczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow oraz petnomocnictwa do
zawarcia umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.
Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
dostarczenia wykazu podwykonawcow, o ile sg juz znani, wraz z podaniem nazwy albo imion
i nazwiska oraz danych kontaktowych podwykonawcow i 0sdb do kontaktu z nimi, zaangazowanych
w wykonanie zamdwienia, zakresu robot/ustug podwykonawcow i ich wartosci.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcoéw oraz wybraé najkorzystniejsza oferte albo uniewaznic¢
postgpowanie.

Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktore zostana
wprowadzone do tresci tej umowy:

Wybrany Wykonawca zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemne;j.
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Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
Wykonawce na rzecz Urzgdu Gminy Gniezno.

Ustugi bedace przedmiotem umowy $wiadczone bedg zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegoOlnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041 tj. z dnia 2020.06.15) oraz aktow wykonawczych wydanych
na jej podstawie.

Szczegotowe wymagania Zamawiajacego dotyczace sposobu $wiadczenia ushlug bedacych
przedmiotem umowy, w tym rodzaj przesylek objetych przedmiotem umowy zostaly zawarte
w Szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia, ktory stanowi integralng cze$¢ umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nadawania przesytek nieujetych w formularzu cenowym
(np. innych typéw lub uwzgledniajacych ustugi dodatkowe). W przypadku nadawania przez
Zamawiajacego przesytek nieujetych w formularzu cenowym, podstawg rozliczenia bgda ceny
z cennika ustug Wykonawcy, obowiazujace w dniu nadania/zwrotu przesyltki, a ustugi te beda
$wiadczone na podstawie aktualnie obowigzujacego regulaminu $wiadczenia ustug Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci §ledzenia, za posrednictwem swojej
strony internetowej lub przez strong bedaca w jego dyspozycji, przesytek poleconych w obrocie
krajowym na podstawie nadanego przez Wykonawceg numeru przesylki (zapis bedzie obowigzywat
w przypadku, gdy Wykonawca wskaze takg mozliwos¢ w ztozonej ofercie).

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania do siedziby Zamawiajacego przesylek
adresowanych do Zamawiajacego kazdego dnia roboczego.

Zamawiajacy bedzie uiszczat oplaty zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi przez Wykonawce
w formularzu cenowym. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w formularzu
cenowym ulegng zmianie pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez przepisy Prawa pocztowego.

Faktury bedg wystawiane na: Gmina Gniezno, al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno, NIP
7841539770.

Za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu.
Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Wykonawce, bezgotowkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz nadanie przesytki.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie
dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkt 13.
Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie do 14 dni od daty jej
wystawienia. Nalezno$ci wynikajace z faktury ptatne beda przelewem, na rachunek bankowy
wskazany na fakturze. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do okreslenia tytutu wptaty, powotujac sie¢ na
numer zawartej umowy i numer faktury. Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien wptywu srodkow
na rachunek bankowy Wykonawcy

Za opOznienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz Wykonawcy
odsetek w wysokos$ci ustawowej za kazdy dzien zwtloki.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towarow i ustug
wedtug obowigzujgcej stawki.

Maksymalnie wynagrodzenie brutto Wykonawcy za realizacje umowy wynosi ...... ztotych (stownie
07 o ).

Niniejsza umowa, zostaje zawarta na czas okreslony 12 miesigcy, i obowiazuje od dnia 1.01.2024
do dnia 31.12.2024 roku, z zastrzezeniem Ze umowa ulegnie wcze$niejszemu rozwigzaniu w
przypadku wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w pkt 18.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy kwota, o ktorej mowa w pkt 18 ulegnie wyczerpaniu,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do jej zwigkszenia w taki sposob, aby pokryte zostato
wynagrodzenie Wykonawcy za ostatni pelny miesigc $wiadczenia ustugi.
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W przypadku rozwigzania umowy, Strony zobowigzujg si¢ do dokonania, w terminie 2 miesigcy od
zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwroconych przesytek, oraz
zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych
z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wykorzystania 50% kwoty wskazanej jako maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji umowy.

Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ wykonania umowy, w tym za
osoby realizujace niniejsza umowe w jego imieniu i za dziatania lub zaniechania tych os6b ponosi
odpowiedzialno$¢ jak za dziatania lub zaniechania wlasne.

Wykonawca zamowienie zrealizuje bez/z udzialu/udzialem podwykonawcow. Przy pomocy
podwykonawcow zrealizuje nastepujace elementy przedmiotu umowy (nalezy okresli¢ warto$é
brutto i elementy przedmiotu umowy jakie bedzie realizowat podwykonawca).

Zlecenie wykonania cze$ci przedmiotu umowy podwykonawcy nie zmienia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajacego za wykonanie tej cze$ci przedmiotu umowy. Wykonaweca jest
odpowiedzialny za dziatania i zaniechania podwykonawcy i jego pracownikow w takim stopniu jak
za wlasne.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu kopi umowy poswiadczone] za
zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznione osoby ze strony Wykonawcy zawartej
z podwykonawcom w zakresie wykonywanych przez podwykonawce ustug, w ramach niniejszej
umowy, w terminie 7 dni od zawarcia umowy z podwykonawca.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa i obowiazki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkow wyplaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowiazki Wykonawcy,
uksztaltowane postanowieniami umowy zawartej mi¢dzy Zamawiajacym, a Wykonawca.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, w ktérych
posiadanie wszedt w zwiazku z wykonywaniem umowy, niezaleznie od formy tych danych
lub sposobu wejscia w ich posiadanie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykorzystywania danych, o ktéorych mowa w pkt 28,
w jakimkolwiek innym celu niz prawidtlowe wykonanie umowy. Powyzsze zobowigzanie
Wykonawey wigze go bezterminowo. Po rozwigzaniu lub wykonaniu umowy, Wykonawca
niezwtocznie usunie wszelkie posiadane dane.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajagcemu przyshuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach 1 wysokosci okreslonych w przepisach Prawa pocztowego.

Odszkodowania wyplacane begda na podstawie rozstrzygnietych postepowan reklamacyjnych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie reklamacji ustugi pocztowe.

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowna za odstgpienia od umowy przez
ktorgkolwiek ze Stron , z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 1%
niewykorzystanej wartosci wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt. 18.

Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy kare umowna za odstgpienia od umowy przez
ktorgkolwiek ze Stron , z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego — w wysokosci 1%
niewykorzystanej wartosci wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt. 18. Wykonawca nie ma
prawa dokonac obcigzenia Zamawiajgcego ww. karq w przypadku jezeli odstgpienie od

umowy przez Zamawiajgcego nastgpi z przyczyn o ktorych mowa w pkt. 38.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy przez jedng ze Stron, drugiej

Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Kazda ze Stron moze rozwiagza¢ umowe z zachowaniem 1 miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez wypowiedzenia jezeli:

a) Wykonawca przerwal realizacje wykonywania ustug i przerwa trwa dtuzej niz 3 dni robocze;
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b) Wykonawca utracit prawo wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie wykonywania
dziatalnosci pocztowej 1 zostat skreslony z rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z przepisami
Prawa pocztowego.

Oswiadczenie o rozwigzaniu umowy za wypowiedzeniem lub bez wypowiedzenia wymaga formy
pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej] umowy w stosunku do pierwotnej umowy
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym w projektowanych
postanowieniach umowy.

Zmiana umowy wymaga, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemne;.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, przepisy dotyczace $wiadczenia uslug pocztowych.

Umowe wraz z zatacznikami, sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zakaczniki do umowy:

1) Formularz cenowy,

2) Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy:

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma Iub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody
w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamowienia
lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentow zamowienia przystuguja roéwniez organizacjom
wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsi¢biorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktérej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwolania zamawiajagcemu
przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowe;.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 51 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomo$¢ o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia
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Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,
stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego dale;j
"sadem zamowien publicznych".

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu zamowien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Zalaczniki do SWZ, ktore stanowig jej tres¢:
Zalacznik nr 1 do SWZ — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
Zalacznik nr 2 do SWZ —Formularz Oferty wraz z zalgcznikami:

— zalgcznik nr 1 — formularz cenowy,
Zalacznik nr 3 do SWZ — Os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania,
Zalacznik nr 4 do SWZ — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu,
Zalacznik nr 5 do SWZ — Oswiadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp w przypadku
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
Zalacznik nr 6 do SWZ — Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajacego.
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