Zatgcznik do Ogtoszenia nr 1

REGULAMIN

przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych dotyczacych dostawy i wdrozenia na potrzeby
Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie zintegrowanego systemu ERP do zarzadzania
obszarem finansowo-ksiegowym

81
Zakres stosowania Regulaminu

Niniejszy regulamin okresla zasady prowadzenia przez Skarb Panstwa — Wojewddzki Sad Administracyjny
w Warszawie, zwany dalej ,,zamawiajagcym”, wstepnych konsultacji rynkowych poprzedzajgcych planowane
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczacego dostawy i wdrozenia na potrzeby
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie zintegrowanego systemu ERP do zarzadzania
obszarem finansowo-ksiegowym.

§2
Definicje

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie PZP — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz.
U.z2022r. poz. 1710, z pdzn. zm.);

2) wstepnych konsultacjach rynkowych lub konsultacjach — rozumie sie przez to konsultacje, o ktérych mowa
w art. 84 ustawy PZP;

3) ogtoszeniu — rozumie sie przez to ogtoszenie o wstepnych konsultacjach rynkowych;

4) postepowaniu o udzielenie zamoéwienia — rozumie sie przez to planowane postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego na ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

5) uczestniku — rozumie sie przez to podmiot biorgcy udziat we wstepnych konsultacjach rynkowych
prowadzonych przez zamawiajgcego.

§3

Postanowienia ogdlne

1. Wszelkie czynnosci w imieniu i na rzecz zamawiajgcego w ramach prowadzonych konsultacji, o ktérych
mowa w niniejszym regulaminie, wykonuje komisja powotana przez zamawiajacego.

2. Konsultacje prowadzi sie zgodnie z art. 84 ustawy PZP, w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasady
przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania potencjalnych wykonawcow.

3. Konsultacje prowadzone sg w jezyku polskim. W przypadku informacji przekazywanych w innym jezyku,
uczestnik zapewni ich ttumaczenie na jezyk polski.

4. Konsultacje majg charakter jawny. Zamawiajgcy nie ujawni w toku konsultacji ani po ich zakoriczeniu
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli uczestnik, nie pdZniej niz wraz z przekazaniem informacji zamawiajgcemu, zastrzegt, ze
przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane innym
podmiotom.

5. Przeprowadzenie konsultacji nie zobowigzuje zamawiajgcego do wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ktdrego dotyczyty konsultacje.

6. Wybdér wykonawcy zamdwienia publicznego, ktérego dotyczg konsultacje, zostanie dokonany w trakcie
odrebnego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie przepisow
ustawy PZP.

7. Jesli konsultacje poprzedzajg wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
rownej lub wyzszej od progdéw unijnych, zamawiajgcy poinformuje uczestnikdw o tym, ze udziat w
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konsultacjach jest traktowany jako zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz o wynikajgcej z tego koniecznosci uwzglednienia tego przy sktadaniu
oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
PZP. Zamawiajgcy podejmuje niezbedne srodki w celu zapewnienia, ze udziat uczestnikdw w planowanym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nie zaktdci konkurencji, w szczegélnosci przekazuje
pozostatym wykonawcom istotne informacje, ktére przekazat lub uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem
uczestnikdw w przygotowanie postepowania oraz wyznacza odpowiedni termin na ztozenia ofert.

. Informacja o zastosowaniu konsultacji jest publikowana w ogtoszeniu o zamdwieniu, ktérego dotyczyty
dane konsultacje oraz protokole z postepowania o udzielenie zamédwienia.

§4
Cel i przedmiot konsultacji

. Celem wstepnych konsultacji rynkowych jest uzyskanie przez zamawiajgcego informacji w zakresie
niezbednym do przygotowania postepowania oraz poinformowanie wykonawcéw o swoich planach i
wymaganiach dotyczgcych planowanego zamdwienia, a w szczegdlnosci:
1) zagadnienia o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym, prawnym, wykonawczym,
ekonomicznym, zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego, zgodnie z potrzebami zamawiajacego,
w tym dotyczace:
a) opisu przedmiotu planowanego zamédwienia,
b) oszacowania wartosci zamdwienia,
c) istotnych postanowiert umowy w sprawie zamowienia publicznego,
d) najnowszych, najkorzystniejszych rozwigzan technicznych i technologicznych dotyczacych
przedmiotu zamdwienia;
2) zebranie innych informacji stuzgcych do opracowania dokumentacji planowanego zaméwienia.
. W toku konsultacji zamawiajacy jest uprawniony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu przedmiotu
konsultacji do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich
istotnych informacji dla planowanego postepowania o udzielenie zamdwienia.

§5
Wszczecie konsultacji

. Konsultacje wszczyna sie z dniem zamieszczenia ogtoszenia na platformie zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings.

. W ogtoszeniu zamawiajgcy wskazuje w szczegdlnosci:

1) przedmiot zamoéwienia i cel prowadzenia konsultacji;

2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w konsultacjach (ewentualnie warunki udziatu);

3) termin, miejsce i sposdb ztozenia zgtoszenia do udziatu w konsultacjach;

4) sposOb porozumiewania sie z uczestnikami.

. Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia ogloszenia na platformie zakupowej,
poinformowac wybrane przez siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia konsultacji. W tym celu
zamawiajgcy moze w szczegdlnosci przestaé do wybranych podmiotéw informacje w formie pisemnej lub
elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia konsultacji.

. Nieprzystgpienie do konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzys¢ potencjalnych
wykonawcédw w planowanym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

§6
Organizacja konsultacji

. Zamawiajacy zaprosi do udziatu w konsultacjach uczestnikéw wybranych sposrdd wszystkich podmiotow,

ktore:

1) ztozg prawidtowo sporzadzone zgtoszenie do udziatu w konsultacjach, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik do niniejszego regulaminu;

2) ztozg dodatkowe oswiadczenia lub dokumenty, ktérych zamawiajgcy zgda w ogtoszeniu;

3) spetnig warunki udziatu, okreslone w ogtoszeniu.
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W przypadku, gdy w zgtoszeniu do udziatu w konsultacjach uczestnik nie dotgczyt w okreslonym przez
zamawiajgcego terminie wymaganych oswiadczen lub dokumentdw, zamawiajgcy ma prawo wezwadé
takiego uczestnika do uzupetnienia dokumentacji z wyznaczeniem terminu na ich dostarczenie. Wezwanie
powinno by¢ przestane przez zamawiajacego w formie pisemnej przez platforme zakupowa lub na
wskazany w zgtoszeniu przez uczestnika adres poczty elektroniczne;j.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w konsultacjach podmioty, ktére

ztozg zgtoszenie do udziatu w konsultacjach po wyznaczonym terminie.
Zamawiajgcy komunikuje sie z uczestnikami za pomocg korespondencji wystanej na podany przez
uczestnika adres poczty elektronicznej lub przez platforme zakupowsa.

§7
Sposdb prowadzenia konsultacji

. O formie konsultacji decyduje zamawiajgcy w ogtoszeniu o konsultacjach kierowanym do uczestnikow.

Konsultacje mogg przybrac¢ w szczegdlnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;

2) rozméw i spotkan z uczestnikami (indywidualnych lub grupowych) za posrednictwem s$rodkdow
porozumiewania sie na odlegtosé, w tym w szczegdlnosci rozmoéw telefonicznych, wideokonferencji,
telekonferencji;

3) spotkan z uczestnikami (indywidualnych lub grupowych) na okreslony przez zamawiajgcego temat oraz
w okreslonych przez zamawiajgcego terminach.

. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia konsultacji w okreslonej formie ze wszystkimi

uczestnikami. Zamawiajgcy moze decydowaé o rézinych formach konsultacji z réznymi uczestnikami,
w zaleznosci od merytorycznej tresci stanowisk przedstawionych przez uczestnikdow, z poszanowaniem
zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania uczestnikow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nagrywania dzwieku lub obrazu podczas prowadzonych
konsultacji.

. W ramach prowadzonych konsultacji dopuszcza sie przekazywanie materiatéw, informacji, tresci

zwigzanych z przedmiotem konsultacji przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowac z prowadzenia konsultacji z wybranym uczestnikiem,

jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie sg przydatne do osiggniecia celu konsultacji.

. W trakcie konsultacji zamawiajacy moze korzysta¢ z pomocy m.in. organdéw witadzy publicznej, biegtych,

wykonawcéw oraz konsultantéw dysponujgcych wiedzg specjalistyczng, niezbedng do prawidtowego
zaplanowania, przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia pod
warunkiem, ze nie powoduje to zaktdcenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego traktowania
wykonawcéw i przejrzystosci.

Podmioty doradzajgce zamawiajgcemu zobowigzane sg do zachowania poufnosci na zasadach
okreslonych w § 11.

§8

Zakonczenie konsultacji

Konsultacje trwajg do czasu, az zamawiajgcy uzna, Ze osiggniety zostat ich cel albo uzna, ze dalsze
prowadzenie konsultacji jest niecelowe. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do podawania uzasadnienia
swojej decyzji.

. Jezeli zamawiajacy podejmie decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

ktore zostato poprzedzone konsultacjami, w dokumentacji postepowania zawrze informacje o ich
przeprowadzeniu. Jednoczesnie zamawiajgcy podejmie niezbedne srodki w celu zapewnienia, ze udziat
uczestnikdw w planowanym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego nie zaktéci konkurenc;ji.

. Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o zakoniczeniu konsultacji umieszczajgc informacje na platformie

zakupowej, a w przypadku zakonczenia konsultacji po zaproszeniu wybranych uczestnikéw do udziatu w
konsultacjach, rowniez przez przekazanie uczestnikom informacji w formie elektroniczne;j.
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Protokot z konsultacji

1. Z przeprowadzenia konsultacji zamawiajgcy sporzadza protokdt zawierajgcy co najmnie;j:
1) informacje o przeprowadzeniu konsultacji;
2) informacje o podmiotach, ktére uczestniczyty w konsultacjach;
3) informacje o potencjalnym wptywie konsultacji na planowanie oraz przygotowanie dokumentow
postepowania.

2. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 7.

3. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i inne dokumenty pozyskane w trakcie
prowadzonych konsultacji, pozostajg w dyspozycji zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi po
zakonczeniu konsultacji. Zamawiajacy moze zwrdci¢ uczestnikowi, na jego zgdanie, prébki, sprzet lub inne
materiaty przekazane w zwigzku z konsultacjami.

§10
Koszty i Srodki odwotawcze

1. Kazdy uczestnik konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwigzku ze swoim udziatem
w konsultacjach.

2. Uczestnikom konsultacji nie przystugujg zadne roszczenia w zakresie wstepnych konsultacji rynkowych w
stosunku do zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci z tytutu zwrotu kosztow przygotowania do udziatu i
udziatu w konsultacjach.

3. Uczestnikom konsultacji i innym podmiotom w zakresie prowadzonych konsultacji nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie PZP.

§11
Dane osobowe

W przypadku, gdy zamawiajacy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem konsultacji, zobowigzany
jest do przestrzegania przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegélnosci wynikajacych z
przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
oraz przepisdw ustawy dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.



