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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Sieé¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Organizacji i Zarzgdzania w Przemysle ,,ORGMASZ"
z siedzibg w Warszawie i adresem w Warszawie (00-879) przy ul. Zelaznej 87 zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,organizacja
wydarzen matchmakingowych/networkingowych, warsztatéw, spotkan roboczych oraz
wydarzen zewnetrznych realizowanych w formule stacjonarnej lub online”,
prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, zgodnie z
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej ustawg Pzp lub Pzp.

Niniejsza specyfikacja warunkéw zamodwienia, zwana dalej ,SWZ”, skfada sie
z nastepujacych rozdziatéw i zatgcznikow:

Rozdziat | Instrukcja dla wykonawcéw;

Rozdziat Il Opis przedmiotu zamdwienia;

Rozdziat Il Formularz oferty wraz z zatgcznikami;
Rozdziat IV Projektowane Postanowienia Umowy (PPU).
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Rozdziat |
Instrukcja dla wykonawcow

l. Nazwa oraz adres zamawiajgcego, adres strony internetowe;j
1. Zamawiajacy: Sie¢ Badawczg tukasiewicz — Instytut Organizacji i Zarzagdzania w
Przemysle ,ORGMASZ, 00-879 Warszawa, ul. Zelazna 87. Adres poczty elektronicznej:
zamowienia@orgmasz.lukasiewicz.gov.pl.
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz
2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg: SWZ, zmiany i
wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem:
https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz
3. Osobg uprawniong do komunikowania sie z wykonawcami jest: Pawet Prusik, e-
mail zamowienia@orgmasz.lukasiewicz.gov.pl

Il. Tryb postepowania. Informacje ogdlne

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na podst. art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

4. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
wytgcznie przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamodwien, o ktéorych mowa w art. 214 ust.
1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

Wspdlny Stownik Zamdwien: 79951000-5; 55120000-7
Termin wykonania zamoéwienia: 12 miesiecy od daty zawarcia umowy.

10. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

11. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy Pzp oraz
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U. 2020 r. poz. 1740, z pézn. zm.).
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lll. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu na zasadach okreslonych w pkt IV SWZ oraz spetniajg okre$lone przez

zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki

dotyczace:

1)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.

2)

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Wykonawca powinien wykazaé, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia, na sume

gwarancyjng w wysokosci nie nizszej niz 300 000 zt.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia,

powyzszy warunek moze zostac spetniony przez jednego Wykonawce lub tgcznie

przez wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

3)
a)

b)

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni powyzszy warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy —w tym okresie — zrealizowat:

- minimum 2 zamodwienia, polegajgce na organizacji co najmniej 2 szkolen,
konferencji i/lub seminaribw, w co najmniej 2 miastach wojewddzkich (z
wytqczeniem m.st. Warszawy) oraz 2 miastach powiatowych, o wartosci min. 50 000
PLN brutto kazde;

- minimum 2 umowy na organizacje szkolen, konferencji lub seminariéw o wartosci
nie mniejszej niz 70 000 PLN brutto kazda, gdy w ramach kazdej z nich byto
organizowane wydarzenie z grupg co najmniej 150 oséb i w ramach ktoérej
Wykonawca zapewniat dla uczestnikdéw réwniez zakwaterowanie oraz swiadczyt w
ich ramach ustugi zwigzane z rozliczaniem wszelkich kosztow takich wydarzen, zas
przynajmniej w jednej z uméw byt odpowiedzialny réwniez za zwrot i rozliczanie
kosztédw dojazddéw uczestnikow.

Wykonawca spetni powyzszy warunek, jezeli zapewnieni grupe w sktadzie 4-
osobowym na czas realizacji przedmiotu zamdwienia, odpowiedzialng za organizacje
szkole,, eventdow i/lub seminaridw i legitymujagcg sie nastepujgcym
doswiadczeniem:

Koordynator Organizacyjny Zespotu:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca zapewnieni Koordynatora

organizacyjnego zespotu realizujgcego legitymujgcego sie doswiadczeniem w
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zakresie koordynacji/nadzoru w zakresie organizacji wydarzen stacjonarnych lub
online o tacznej wartosci co najmniej 150 000,00 PLN w ostatnich dwéch latach.
Zespot realizacyjny:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zapewni Zespdt realizacyjny
odpowiedzialny za organizacje wydarzen (szkolen, seminariéw, eventéw,) sktadajacy sie
z 3 0s6b, z ktoérych kazda legitymuje sie uczestnictwem w organizacji co najmniej 3
wydarzen z grupg co najmniej 50 oséb..
A. W zakresie wysokos$ci zatrudnienia
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca w ciggu ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku gdy okres
prowadzenia dziatalnosci jest krdotszy - w tym okresie miat $rednioroczne
zatrudnienie na poziomie co najmniej 3 oséb.

Zamawiajacy nie dopuszcza polegania na zasobach podmiotéw trzecich w celu
potwierdzenia spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu.

IV. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania

1. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu wykonawce (z zastrzezeniem

art. 110 ust. 2 ustawy Pzp), w przypadku okolicznosci wskazanych:

1) w art. 108 ust. 1 Pzp;

2) w art. 109 ust. | pkt. 4, 7,8 i 10 ustawy Pzp, tj.:

a. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajagcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b. ktdry z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie
nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie
wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w
sprawie zamdwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

c. ktoéry, w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co
mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkdw
dowodowych;
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d. ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajagce w bfad, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego Ww postepowaniu o udzielenie
zaméwienia.

2. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

V. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw wykluczenia (podmiotowe srodki dowodowe)

1. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skfadania
ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ;

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowiag
wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

4, Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych wymaganych od wykonawcy
w celu wykazania braku podstaw wykluczenia i kwalifikacji do kryteriéow oceny
ofert:

1) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), z
innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa lub wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami Ilub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy kapitatowej — Zatgcznik nr 2 do SWZ;

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy Pzp, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

5. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych wymaganych od wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
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wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane oraz zatgczeniem dowoddéw okres$lajgcych czy te
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na
rzecz ktéorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w
przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy - na potwierdzenie
warunku opisanego w pkt I11.2.3a) Rozdziatu | SWZ-zatgcznik nr 3 do SWZ

2) wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacje o podstawie do
dysponowania tymi osobami, jak réwniez os$wiadczenia w sprawie Sredniego
zatrudnienia w ostatnich 3 latach - na potwierdzenie warunku opisanego w pkt
111.2.3)b) Rozdziatu | SWZ-zatgcznik nr 4 do SWZ;

3) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzane] z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng w wysokosci nie nizszej
niz 300 000 zt, na potwierdzenie warunku opisanego w pkt I11.2.2) Rozdziatu | SWZ;

4) wykaz podmiotéw wspdtpracujacych z Wykonawcg przy realizacji zamodwien
- zatacznik nr 4a do SWZ
6. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktéorych mowa w pkt 4 ppkt 2,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

7. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt 4 ppkt 2, zastepuje sie je w
catosci lub czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.
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8. Zamawiajacy nie wezwie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
jezeli:

1) moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkow;

2) podmiotowym S$rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktdrego tresé
odpowiada zakresowi o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.

9 Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych, ktére zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz
potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosc.

10. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i
dokumentéw sktadanych przez wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w
szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkédw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

VI. Poleganie na zasobach innych podmiotéw

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu polegaé¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw
udostepniajagcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga
polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg Swiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktdéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z oferty, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

4, Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie
przez wykonawce spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie
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zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane
wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby
nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

6. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania
ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby.

7 Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktdrym mowa w
pkt VI.3 SWZ, takie oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca
powotuje sie na jego zasoby, o ktérym mowa w pkt V. 1. SWZ,

VII. Informacja dla wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

2. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt V.. SWZ, sktada kazdy z
wykonawcow. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu- zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SWZ.

3. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do
oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktdére ustugi wykonajg poszczegdlni
wykonawcy.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z
postepowania sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoéwienie.

VIII. Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytfania i odbierania korespondencji elektronicznej
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1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej (dalej jako ,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz.

2. W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz i formularza ,Wyslij wiadomos$é do
Zamawiajgcego”.

3. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos¢
do Zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do
Zamawiajgcego.

4, Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz. Informacje dotyczgce
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.

Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz do konkretnego Wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentow elektronicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1320; dalej: “Rozporzadzenie w sprawie srodkéw komunikacji”), okresla
niezbedne  wymagania sprzetowo - aplikacyjne  umozliwiajagce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ

lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4,
Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.,

d) wtaczona obstuga JavaScript,
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e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow
.pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje
g0 za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej na stronie
platformazakupowa.pl,

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”).

c) Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w

przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w
art. 221 Ustawy

Prawo Zaméwien Publicznych.

d) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

7. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

IX. Wyjasnienia tresci SWZ

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Pismo w

tej sprawie nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej na adres e-mail Zamawiajgcego:

zamowienia@orgmasz.lukasiewicz.gov.pl. lub za posrednictwem platformazakupowa.pl

2. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
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wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

3. Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktéorym mowa w pkt 2,
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych  wykonawcédw  z wyjasnieniami  niezbednymi do  nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie
wplynat w terminie, o ktérym mowa w pkt 2, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

4, Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt 3, nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

X. Opis sposobu przygotowania oferty oraz wymagania formalne dotyczace
sktadanych oswiadczen i dokumentéw

. Oferta powinna byc¢ sporzagdzona i wypetniona wg wzoru zamieszczonego w Rozdziale Il
Do oferty nalezy zataczyé ,Formularz oferty”.

. Wraz z ofertg nalezy ztozyc¢:

1) oswiadczenia: o braku podstaw wykluczenia lub spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu (o ktérych mowa w pkt V.1 SWZ);

2) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt VI SWZ -
jezeli dotyczy;

3) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) wraz z dokumentami, z ktérych wynika prawo do
podpisania oferty;

4) dokumenty rejestrowe lub wskazanie skgd zamawiajgcy ma pobrad je samodzielnie;
5) wycene szczegdtowa.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy
z3da od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw, jezeli zamawiajacy
moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
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6. Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w tym zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Xl. Sposéb i termin ztozenia oferty
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 4.04.2022 r., do godz. 10,
2. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem platformy zakupowej
(https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz).
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4, Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Sposéb ztozenia oferty, opisany zostat na www.platformazakupowa.pl.

6. Do oferty nalezy dotgczyé oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowac wraz
z plikami stanowigcymi oferte.

7. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac¢ oferte za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz.

9. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢
zmiany ani wycofac¢ ztozonej oferty. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie
sktadania ofert.

XIl. Termin otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 4.04.2022 r. o godz. 12%,
2. Otwarcie ofert jest niejawne.
3. Najpdiniej przed otwarciem ofert, zamawiajagcy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.
4. Otwarcie ofert nastgpi poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostepnego na platformie.
5. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje z otwarcia ofert, zgodnie z art. 222 ust. 5
ustawy Pzp.

Strona 12 z 43

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Organizacji i Zarzadzania w Przemysle ,,ORGMASZ"”
08-879 Warszawa, ul. Zelazna 87, Tel: +48 601 579 728,

E-mail: instytut@orgmasz.pl | NIP: 525 00 08 293, REGON: 387143432

Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy XVI Wydziat Gospodarczy KRS nr 0000860814


https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz
https://platformazakupowa.pl/pn/orgmasz

6. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje
brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

7. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Xlll. Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Cena zaoferowana za przedmiot zamdwienia powinna by¢ ceng ryczattowa,
obliczong na podstawie zakresu, opisanego w Rozdziale Il SWZ. Wykonawca dokonujgc
obliczenia ceny winien wyceni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
na warunkach okreslonych w Projektowanych postanowieniach umowy (Rozdziat IV
SWZ).

2. Zaoferowana cena powinna by¢é podana przez wykonawce na zatgczonym
Formularzu oferty. Nalezy podaé¢ cene netto, kwote podatku VAT i cene brutto, z
doktadnoscig do 0,01 zt.

3. Cena musi uwzglednia¢ wynagrodzenie wykonawcy tacznie z podatkiem VAT za
wykonanie przedmiotu zamodwienia oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz
podatkiem akcyzowym. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od
wchodzacych w jej sktad elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez
Zamawiajgcego w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

XIV. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

XV. Termin zwiazania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 3.05.2022 r. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg wskazanego w ust. |, zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwrdci sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XVI. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposéb oceny
ofert

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie sie nastepujgcymi
kryteriami:

Strona 13 z 43

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Organizacji i Zarzadzania w Przemysle ,,ORGMASZ"”
08-879 Warszawa, ul. Zelazna 87, Tel: +48 601 579 728,

E-mail: instytut@orgmasz.pl | NIP: 525 00 08 293, REGON: 387143432

Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy XVI Wydziat Gospodarczy KRS nr 0000860814



2. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

L.p. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. Wysokos$¢ prowizji bazowej 35
2. Cena brutto 15
3. Doswiadczenie Zespotu 15
4, Koordynator organizacyjny 5
6. Sie¢ podmiotéw wspoétpracujacych 30
RAZEM 100
3. Kryterium 1 - wysokos¢ prowizji — max 35 pkt

W kryterium prowizji bazowej - najwyzszg liczbe punktéw (35) otrzyma oferta zawierajaca
najnizszg prowizje bazowsy, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (cena prowizji najnizej skalkulowanej x 40): cena prowizji ocenianej.

4, Kryterium 2 — cena brutto — max 15 pkt
W kryterium najwyzszg liczbe punktow (15) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg catkowita
cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 20): cena oferty ocenianej

5. Kryterium 3 — Doswiadczenie Zespotu - max 15 pkt

5.1. Za zapewnienie osoby odpowiedzialnej za organizacje eventdow, legitymujgcej sie
uczestnictwem w organizacji powyzej 5 wydarzen do 50 os. — 2 pkt

5.2. Za zapewnienie osoby odpowiedzialnej za organizacje eventdw, legitymujacej sie
uczestnictwem w organizacji powyzej 10 wydarzen do 100 os. — 4 pkt

5.3. Za  zapewnienie osoby odpowiedzialnej za  organizacje @ wydarzen
matchmakingowych/networkingowych, legitymujacej sie uczestnictwem w organizacji
powyzej 3 wydarzen — 9 pkt

W tym kryterium Zamawiajacy dokona oceny doswiadczenia jedynie 3 pierwszych oséb
wskazanych w wykazie osob odpowiedzialnych za organizacje szkolen, seminariow i/lub
eventow.

6. Kryterium 4 — Koordynator organizacyjny - max 5 pkt
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6.1. Za zapewnienie koordynatora organizacyjnego legitymujgcego sie doswiadczeniem
w zakresie koordynacji/nadzoru powyzej 2 uméw w zakresie organizacji eventow, wartosci
kazdej z uméw powyzej 70 000,00 zt — 2 pkt
6.2. Za zapewnienie koordynatora organizacyjnego legitymujgcego sie doswiadczeniem
w zakresie koordynacji/nadzoru powyzej 4 umdéw w zakresie organizacji konferencji,
eventéw, o wartosci kazdej z umdéw powyzej 70 000,00 zt — 3 pkt
6.3. Za zapewnienie koordynatora organizacyjnego legitymujgcego sie doswiadczeniem
w zakresie koordynacji/nadzoru powyzej 3 umdéw w zakresie organizacji
matchmakingowych/networkingowych, o wartosci kazdej z uméw powyzej 70 000,00 zt - 5
pkt
7. Kryterium 5 — Sie¢ podmiotéw wspétpracujacych - max 30 pkt
Za kazde z porozumien o wspotpracy zawartych z poszczegdlnymi hotelami w miastach
powiatowych (z wytgczeniem miast wojewddzkich) 1 pkt (max 6 pkt) oraz 2 pkt za kazde
porozumienie o wspotpracy zawarte z hotelami zlokalizowanymi w Warszawie, Poznaniu,
Wroctawiu, Gliwicach — (max 24pkt) — w sumie max 30 pkt.
Punkty zostang przyznane tylko za podmioty w stosunku do ktdrych zatagczono do oferty
dokument potwierdzajgcych nawigzanie wspodtpracy.
8. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwyzsza liczbe
punktow
9. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokfadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, przy wykorzystaniu matematycznych zasad zaokraglania.
10. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP oraz w SWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

11.W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

XVII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

|. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed
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zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.

. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.

XVIll. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie bedzie zgdat od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XIX. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze umowy.

. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym we Wzorze umowy.

. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemnej.

XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem
zaufanym.

. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

. Szczegoétowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale
IX ,,Srodki ochrony prawnej” Pzp.

XXI. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119, z dnia 04.05.2016 r., s. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,RODO”, Zamawiajacy

informuje:
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Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz.U.UE.L.2016.119.1, sprost. Dz.U.UE.L.2018.127.2,
dalej ,,RODO”) w zwigzku z pozyskiwaniem od Pana/Pani danych osobowych informujemy,
ze:

1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz-
Instytut Organizacji i Zarzadzania w Przemysle ,,ORGMASZ" z siedzibg w Warszawie (00-
879), ul. Zelazna 87, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego
pod nr0000860814. W sprawie przetwarzania danych osobowych z administratorem
danych mozna skontaktowac sie pod adresem siedziby lub za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem e-mail: rodo@orgmasz.lukasiewicz.gov.pl.

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,Swiadczenie serwisu
informatycznego i realizacji ustug IT w siedzibie Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut
Organizacji i Zarzadzania w Przemysle ,ORGMASZ”,przy ul. Zelaznej 87 w Warszawie”
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamodwien publicznych oraz aktami wykonawczymi do tej
ustawy.

3. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b, ci f
RODO. Dane sg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zawarcia umowy oraz sg niezbedne do celéw takich jak
ewentualna konieczno$¢ odpierania lub realizacji roszczen cywilnoprawnych. Zakres
przetwarzanych danych osobowych zostat okreslony w ustawie Prawo zamowien
publicznych i aktach wykonawczych do tej ustawy.

4, Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beds tylko instytucje i organy
uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Ponadto
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane przez administratora moga by¢ ujawniane
podmiotom zewnetrznym $wiadczagcym ustugi na rzecz administratora na podstawie
zawartych z nim umoéw. Moga to by¢ miedzy innymi: podmioty $wiadczace ustugi ksiegowe,
prawne, doradcze, ustugi IT, kurierzy czy dostawcy oprogramowania wykorzystywanego
przez administratora w biezgcej dziatalnosci.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane przez administratora mogg by¢ wyjatkowo,
jedynie w niezbednym zakresie, przekazane partnerom administratora przetwarzajgcym je
poza obszarem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, np. w zwigzku ze $wiadczeniem
przez te podmioty na rzecz administratora ustug informatycznych, w tym w chmurze.
Bezpieczenstwo danych osobowych zapewniajg stosowane przez administratora
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odpowiednie zabezpieczenia, m.in. standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez
Komisje Europejska.
6. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu
przetwarzaniu.
7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania, udzielenia zamdéwienia, zawarcia umowy i jej realizacji (jezeli dotyczy), nie
krdcej niz 4 lata.
8. Przystuguje Pani/Panu:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
9. Ze wzgledu na ograniczenia wynikajgce z ustawy Prawo zamodwien publicznych nie
przystuguje Pani/Panu:
a) prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych.
10. W przypadku niektorych oséb, ktérych dane dotycza, np. pracownikéw lub
wspotpracownikéw wykonawcy, dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od tych
0s6b lub od podmiotdow, ktére reprezentujg, np. od ich pracodawcéw, podmiotdow, na
ktdrych rzecz Swiadczg ustugi lub z ktérymi wspodtpracujg w inny sposéb. Zakres tych danych
obejmuje najczesciej imie, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, stanowisko, miejsce
pracy oraz informacje o zakresie obowigzkéw czy wykonywanych czynnosci na rzecz
kontrahenta lub klienta. Szczegétowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych tych
0s06b znajdujg sie na stronie internetowej administratora pod adresem www.orgmasz.pl.

XXIl. Zatrudnienie na umowe o prace

1. Z uwagi na charakter wykonywania prac stanowigcych przedmiot umowy (tj.
w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy Dz. U.
z 2020 r. poz. 1320), Zamawiajgcy wymaga, aby pracownicy zajmujacy sie koordynacjg prac,
zatrudnieni byli przez Wykonawce i podwykonawce/dw na podstawie stosunku pracy w
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http://www.orgmasz.pl/

catym okresie realizacji Umowy, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.
2. Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy powinno trwaé nieprzerwanie przez caty okres
realizacji Umowy z co najmniej minimalnym miesiecznym wynagrodzeniem za prace zgodnie
z ustawq z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2018
r. poz. 2177) oraz zgodnie z Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 14 wrze$nia 2021 r. w
sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2022 r. (Dz.U. 2021 poz. 1690) i odpowiednimi regulacjami prawnymi
wprowadzonymi w zycie po dacie zawarcia umowy.
3. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane wyzej czynnosci.
4, Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:
1) zadania oswiadczen i dokumentdw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny;
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow;
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.
5. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce oséb wykonujgcych wskazane wyzej czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:
1) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace o0séb
wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego; oswiadczenie to
powinno zawiera¢é w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych
0s6b, imion i nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy;
2) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie
umowy/uméw o prace 0s6b wykonujacych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci,
ktérych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzgdzony); kopia umowy/umdéw powinna
zostaé zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw
(tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikdw); imie i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji; informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i
wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;
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3) zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
Wykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie
dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikdéw; imie i
nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

5) Zamawiajgcy uprawniony jest do wystgpienia do Panstwowe;j Inspekcji Pracy z
whnioskiem o przeprowadzenie kontroli.
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Rozdziat Il
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest organizacja wydarzen
matchmakingowych/networkingowych, specjalistycznych warsztatéw,
spotkan roboczych oraz wydarzen zewnetrznych realizowanych w formule
stacjonarnej lub online w ramach programu pt: ,Branzowe punkty
kontaktowe dla programu ramowego w zakresie badan naukowych i
innowacji Horyzont Europa”. Dofinansowano z przedsiewziecia Ministra
Edukacji i Nauki ,Branzowe punkty kontaktowe dla programu ramowego w
zakresie badan naukowych i innowacji Horyzont Europa”. Szczegdtowa liczba
i rodzaj wydarzen i liczba uczestnikdw stanowi zatgcznik do formularza
ofertowego — kalkulacja.

2. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy

3. Zlecenie zamodwienia

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie wedtug zapotrzebowania Zamawiajgcego, na
podstawie zlecen Zamawiajgcego na dane wydarzenie/wydarzenia. Korespondencja
zwigzana z realizacjg zlecen bedzie przekazywane za posrednictwem poczty elektronicznej.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy program wydarzenia, uwzgledniajgcy godzinowy
rozktad wydarzenia na co najmniej 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem wydarzenia.
Kazdorazowo Zamawiajacy przy sktadaniu zlecenia bedzie okreslat wymagane
parametry danego wydarzenia oraz rodzaj (stacjonarny lub online). Mogg one dotyczy¢
catosci badz jedynie niektérych ustug zwigzanych z organizacjag wydarzenia.
Zamawiajacy w zleceniu wskaze ilu propozycji obiektéw oczekuje (nie wiecej niz 3
propozycje w przypadku wydarzen stacjonarnych), ktére Wykonawca bedzie
zobowigzany przedstawié Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy ma prawo wskazac w zleceniu,
jaki obiekt Wykonawca winien uwzgledni¢ w swojej propozycji. Zamawiajagcy moze
wskaza¢ Wykonawcy budzet na organizacje danego wydarzenia.

W przypadku gdy z powoddw obiektywnych Wykonawca nie jest w stanie przedstawic
wymaganej liczby propozycji, winien powiadomié¢ o tym Zamawiajgcego przedstawiajac
stosowne uzasadnienie.

Na wyrazng prosbe Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest do zmiany sposobu
realizacji wydarzen z formuty wydarzen stacjonarnych na wydarzenia online.

Termin na ztozenie zamdwienia przez Zamawiajgcego nie moze by¢ krétszy niz:

B 7 dni kalendarzowych w przypadku zapewnienia ustug dla grupy ponizej 30 osdb,
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B 10 dni kalendarzowych w przypadku zapewnienia ustug dla grupy 31 — 50 osdb,

B 12 dni kalendarzowych w przypadku grupy 51-100 oséb,

- przed datg wydarzenia.

3.6 Terminy okreslone w niniejszym Opisie Przedmiotu Zamdwienia, o ile inaczej nie

wyspecyfikowano, dotyczg dni roboczych. W odniesieniu do korespondencji — co do

zasady, termin uwaza sie za dotrzymany jezeli wiadomos¢ dotrze do drugiej strony w

godzinach pracy. Godziny pracy Zamawiajgcego to 8:00-18:00.

4. Czynnosci wykonywane przez Wykonawce w ramach prowizji

4.1. Ztozenie oferty Zamawiajgcemu:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

Przed ztozeniem oferty Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do
podjecia negocjacji cen w odniesieniu do kluczowych elementéw danego
wydarzenia.

Wykonawca przy ustalaniu cen za poszczegdlne ustugi/dostawy, winien
starac sie uzyskiwac od swych podwykonawcéw/kontrahentow jak najnizsze
ceny, przy zagwarantowaniu wymaganego poziomu jakosci ustug/dostaw.
Wykonawca, w ramach wykonywania zleconych mu dziatan, zobowigzuje sie
do przestrzegania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn. Ponadto, obligatoryjna staje sie tez negocjacja
proponowanych cen i ustug.

Dla kazdego zlecenia Wykonawca, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego

dla wydarzen stacjonarnych, bedzie przedstawiat do 3 propozycji obiektéw,

w ktdrych moze byc¢ zorganizowane wydarzenie. Po weryfikacji przestanych

ofert Zamawiajgcy dokona wyboru i zleci Wykonawcy organizacje

wydarzenia w konkretnym obiekcie. Oferty bedg zawieraty co najmnie;j:

a) szczegbétowg oferte cenowg zgodng ze zleceniem Zamawiajacego (w
tym m.in. ceny sal wraz z wyposazeniem wedtug zamodwienia, ceny
miejsc noclegowych oraz cateringu z rozbiciem na cene przerwy
kawowej, lunchu, kolacji, ustugi dodatkowe itp.)

b) opis obiektu (opis warunkdéw w obiekcie, plan sytuacyjny, z okreslonym
metrazem oferowanych pomieszczen, zdjecia sal i obiektu);

c) dane teleadresowe obiektu w tym: adres obiektu, telefon kontaktowy,
strone www obiektu - jezeli obiekt posiada strone internetows,

informacje o terminach
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d) zapisy o warunkach bezkosztowe] rezygnacji z catosci lub czesci
wydarzenia oferowane przez dany obiekt (jezeli dany obiekt nie oferuje
mozliwosci bezkosztowej rezygnacji na warunkach korzystniejszych niz
okresla to OPZ obowigzujg warunki rezygnacji okreslone w OPZ).

Przy wyborze obiektéow na organizacje wydarzen oraz przy sktadaniu ofert na ustugi

dodatkowe (zlecone przez Zamawiajacego), Wykonawca winien dziata¢ w sposdb

celowy i oszczedny, kazdorazowo powinny by¢ podjete negocjacje cen.

4.15.

4.1.6.

Wykonawca zobowigzany jest do przestania zapytan do wybranych obiektéw
drogg elektroniczng jednoczesnie do wiadomosci Zamawiajgcego na adres
email eventy@orgmasz.lukasiewicz.gov.pl. Korespondencja dotyczaca ceny
prowadzona przez Wykonawce z obiektami za posrednictwem poczty
elektronicznej bedzie kierowana do wiadomosci Zamawiajgcego. W
przypadku, gdy obiekt, z ktérym prowadzona jest korespondencja, nie
przesle swojej wiadomosci e-mail Zamawiajagcemu, Wykonawca
zobowigzany jest do przestania tej wiadomosci, a w przypadku
kontynuowania korespondencji z obiektem do kontynuacji watku, tak aby e-
mail przestany Zamawiajgcemu zawierat cigg poprzednio wymienionych
wiadomosci miedzy Wykonawcg a obiektem. Prowadzenie korespondenciji z
obiektami konsultowanymi na uzytek realizacji zleced Zamawiajacego, z
pominieciem Zamawiajgcego uznane bedzie za istotne naruszenie zasad
wspotpracy.

Ceny netto, w odniesieniu do kluczowych elementéw zlecenia zawarte w
propozycjach przedstawionych przez Wykonawce nie mogg by¢ wyzsze niz
ceny obowigzujgce w oficjalnych cennikach obiektu/firm, z
uwzglednieniem podanych w nich ogdlnodostepnych rabatéw i upustéw
(np. pakiet konferencyjny) oraz aktualnych promocji, na dzien ztozenia
Zamawiajgcemu propozycji organizacji danego wydarzenia w obiekcie
(dalej rowniez ,.zasada ceny oficjalnej”’). W przypadku braku oficjalnych
cennikow, za cene oficjalng Zamawiajacy bedzie uwazat oficjalng wycene
ustugi wykonang i przestang na wniosek Zamawiajgcego przez obiekt
zaproponowany przez Wykonawce, a w przypadku zastosowania
procedury okreslonej w pkt 4.1.9 OPZ przez obiekt wskazany przez

Zamawiajacego.
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Przez oficjalny cennik rozumie sie zestawienie cen poszczegdlnych ustug
danego obiektu, w ktéorym ma zosta¢ zorganizowane dane wydarzenie
(uwzgledniajace rabaty i upusty powszechnie przyznawane przez ten
obiekt) wykonane przez ten obiekt i ujawnione do wiadomosci publiczne;j
przez niego lub na jego zlecenie w dowolny sposdb, w szczegdlnosci
poprzez umieszczenie na stronach internetowych obiektu.

Za kluczowe elementy zlecenia, o ile inaczej nie zostanie wskazane w
konkretnym zleceniu, rozumie sie ceny noclegéw, wynajmu sal i cateringu
ofertowanych przez obiekt, w ktérym odbywaé sie bedzie dane
wydarzenie.

4.1.7. Zamawiajacy po otrzymaniu od Wykonawcy propozycji cenowych jest
uprawniony do weryfikacji wszelkimi dostepnymi srodkami cen okreslonych
w propozycji w zakresie ich zgodnosci z zasadg okreslong w pkt. 4.1.4 OPZ.
Weryfikacja propozycji w zakresie zgodnosci z zasadg ceny oficjalnej bedzie
dokonywana w terminach okreslonych w pkt 4.1.14 OPZ, a w przypadku
okreslonym w pkt 4.1.9 OPZ w terminie nie dfuzszym niz 5 dni. PdZniejsze
zmiany cen nie majg wptywu na oceny naruszenia ceny oficjalnej. Przypadek
uzyskania przez osobe trzecig oferty korzystniejszej od oferty przedstawionej
przez Wykonawce i zgodnej z zasadg ceny oficjalnej, nie stanowi naruszenia
zasady ceny oficjalnej. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji dokonanej
przez Zamawiajgcego lub w okresie pdzZniejszym zostanie ustalone, ze doszto
do zawinionego naruszenia zasady ceny oficjalnej przez Wykonawce,
Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ kazdorazowo Wykonawcy kare umowng w
wysokosci 1% kwoty umowy za kazdy przypadek naruszenia. W przypadku,
gdy w okresie weryfikacji propozycji Wykonawcy zostanie ustalone
naruszenie zasady ceny oficjalnej Wykonawca zorganizuje dane wydarzenie
po cenach oficjalnych ustalonych przez Zamawiajgcego.
4.1.8. Wykonawca kazdorazowo przedstawi Zamawiajgcemu wskazang w zleceniu
liczbe propozycji miejsc wydarzen do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego
z petng ofertg cenowa:
B do 2 dni po ztozeniu zlecenia w przypadku ustug dla grupy ponizej 50
0s0b;
B do 3 dni po ztozeniu zlecenia w przypadku ustug dla grupy 51 - 100
osob.
4.1.9. W przypadku, gdy zadna z propozycji obiektu na organizacje danego
wydarzenia przekazana przez Wykonawce nie zostanie zaakceptowana przez
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4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

4.1.13.

4.1.14.

Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawia Zamawiajgcemu kolejne
propozycje w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, nie dtuzszym niz 2
dni od dnia przekazania przez Zamawiajgcego informacji o braku akceptaciji.
Jezeli kolejne propozycje nie zostang zaakceptowane przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy sam wskaze obiekt, w ktérym Wykonawca jest zobowigzany
zrealizowad wydarzenie po cenach obowigzujgcych w danym obiekcie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wskazania Wykonawcy obiektu na
organizacje danego wydarzenia z pominieciem zasad opisanych w pkt. 4.1.4.
tzn. Zamawiajacy wskaze Wykonawcy nazwe i adres obiektu, w ktoérym
proponuje organizacje wydarzenia. Wykonawca woéwczas nie bedzie
zobowigzany do przedstawienia propozycji. Wykonawca dokona rezerwacji
wskazanego obiektu
i przedstawi Zamawiajgcemu preliminarz kosztéw danego wydarzenia.
Wykonawca dokona rezerwacji wybranego przez Zamawiajgcego obiektu i
zapewni mozliwo$¢ realizacji w nim wydarzenia w okreslonym przez
Zamawiajgcego zakresie i terminie.
Propozycje obiektdw, w ktdérych planowane jest wydarzenie, muszg
gwarantowac¢ swobodny dostep dla oséb niepetnosprawnych chyba, ze
Zamawiajgcy zdecyduje inaczej.
Zamawiajgcy moze nie dokona¢ wyboru zadnego obiektu zaproponowanego
przez Wykonawce. Tym samym zrezygnowac z wydarzenia bez obowigzku
Zamawiajgcego  ponoszenia zadnych  kosztéw, w  szczegdlnosci
wynagrodzenia dla Wykonawcy.
Zamawiajgcy potwierdzi  wybdér obiektu (akceptacja oferty) z
przedstawionych ofert Wykonawcy, w ktérym ma odby¢ sie wydarzenie w
terminach:
B do 2 dni w przypadku zlecenia ztozonego na co najmniej 10 dni
kalendarzowych przed jego realizacja;
B do 3 dni w przypadku zlecenia ztozonego na co najmniej 12 dni
kalendarzowych przed jego realizacja;
B do 4 dni w przypadku zlecenia ztozonego na co najmniej 14 dni
kalendarzowych przed jego realizacja.
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4.2. Zapewnienie organizacji wydarzen ONLINE
Formuta online kazdego pojedynczego wydarzenia bedzie kazdorazowo uzgadniania
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, jednakie Wykonawca zobligowany jest do
zapewnienia niezbednego minimum wymogéw w tym zakresie. Sg to:

4.2.1 Zapewnienie transmisji online (streaming video), maksymalnie 8h na platformie do
organizacji konferencji/wydarzen online od 20 do maksymalnie 300 uzytkownikéw, w
przewazajacej liczbie przypadkéw do 50 oséb na jednym wydarzeniu online. Transmisja
online powinna zapewnié nastepujgce parametry niezbedne do realizacji wydarzenia
online:

a) mozliwosc taczenia sie z wybranymi prelegentami z dowolnego miejsca w kraju,

b) mozliwos¢ prowadzenia kilku wydarzen jednoczesnie oraz dzielenia spotkania na
kilka grup warsztatowych, na pokoje/na pod wydarzenia niezbedne do wtasciwego
zrealizowania zaplanowanego wydarzenia.

c¢) mozliwos¢ zadawania pytan w czasie rzeczywistym przez zarejestrowanych
uczestnikébw wydarzenia online, Uczestnicy bedg mieli mozliwos$¢ interakcji.
W zaleznosci od wielko$ci wydarzenia — od bezposredniej rozmowy do moderowanych
wypowiedzi i chatu. Forma komunikacji z uczestnikami bedzie kazdorazowo ustalana miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawca

d) mozliwos$¢ dodawania niezbednych informacji, w tym: tematu/ tytutu wydarzenia
online; tematu/tytutu poszczegdlnych sesji merytorycznych; nazwy projektu, z ktérego
wydarzenie online jest realizowane; imienia, nazwiska oraz afiliacji prowadzacych
wydarzenie online itd.,

e) mozliwos¢ dodawania przezroczystego logotypu (przekazanego przez
Zamawiajgcego), innych prostych elementéw graficznych oraz prezentacji i tresci
multimedialnych do okna transmisji,

f)  mozliwos¢ dzielenia sie tablicg i materiatami potrzebnymi do pracy pomiedzy
zarejestrowanymi uczestnikami oraz prowadzacymi wydarzenie online,

g) mozliwos¢ wiaczania/ wytgczania gtosu i kamer wszystkim/ wybranym
zarejestrowanym uczestnikom spotkania,

h) mozliwosé prowadzenia czatu.

4.2.2 Ponadto, wybrana przez Wykonawce platforma do komunikacji online powinna
zapewniac:

i) automatyczng wysytke mailingu do uczestnikdw z linkiem rekrutacyjnym na dane
wydarzenie online wraz z niezbednymi zgodami oraz wyborem zapewnionego cateringu,
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j) automatyczne tworzenie, wysytanie, wypetnianie, archiwizowanie anonimowych
ankiet poseminaryjnych rozsytanych do uczestnikéw wydarzenia online,

k) ptynne potaczenie internetowe umozliwiajgce profesjonalng (bez zaktdcen)
realizacje wydarzenia online,

l) formute bezpiecznego potaczenia/transmisji wydarzenia online w taki sposdb, by
osoby niezarejstrowane na wydarzenie online nie mogty zaktdci¢ trwajgcego spotkania
(petne ograniczenie dostepu do wydarzenia online).

m) utrwalenie nagrania wydarzenia online w formacie mp4 lub posiadajgcym zblizone

lub lepsze parametry niz format mp4. Minimalna rozdzielczo$¢é dla nagrania to 1920x1080
(25 klatek/sek.).
Wykonawca zadba, aby ankiety byty wypetnione przez min. 60% liczby uczestnikéw, a
nastepnie Wykonawca, na prosbe Zleceniodawcy, dokona opracowania wynikow ankiet
i umozliwi eksport danych do pliku Excel, ktéry zostanie przekazany do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu do 5 dni po zakonczeniu wydarzenia wraz z raportem interpretujgcym
zebrane wyniki.

4.3. Zapewnienie miejsca organizacji wydarzen STACJONARNYCH
Zamawiajgcy zleca Wykonawcy organizacje wydarzen na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
Zamawiajgcy przy sktadaniu zlecenia wskaze lokalizacje (obszar geograficzny), w ktérej
bedzie odbywac sie wydarzenie wraz z informacjg w jakiej maksymalnej odlegtosci od
Gtéwnego Dworca PKP (PKS) moga znajdowaé sie proponowane obiekty. Szczegdty w
zakresie wyposazenia sal dla poszczegélnych wydarzenn bedg okreslane przy skfadaniu
zlecenia.

4.3.1. Standard obiektu — kazdy obiekt, w ktérym realizowane beda wydarzenia
moze spetnia¢ minimalnie standard 3 gwiazdek. Oczekiwany standard
obiektu - liczba gwiazdek - bedzie okreslana przez Zamawiajgcego przy
sktadaniu zlecenia.

Zamawiajagcy mowiagc o 3 gwiazdkowym standardzie ma na mysli standard
W rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg
$wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U.2017.2166 t.j.).

4.3.2. Sala obiektu, w ktédrym zostanie zorganizowane wydarzenie, musi by¢

ogrzewana (w okresie zimowym) oraz klimatyzowana (w okresie letnim).
4.3.3. Wykonawca zapewni dostep do Internetu w salach (wi-fi), w ktérych
odbywac sie bedzie wydarzenie oraz w pomieszczeniach dla organizatorow.
4.3.4. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ wyboru wariantu ustawienia stotéw i
krzeset w salach, w ktérych odbedzie sie wydarzenie np. ustawienie: szkolne,
w podkowe, teatralne, warsztatowe/wyspowe - Wykonawca jest

Strona 27 z 43

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Organizacji i Zarzadzania w Przemysle ,,ORGMASZ"”
08-879 Warszawa, ul. Zelazna 87, Tel: +48 601 579 728,

E-mail: instytut@orgmasz.pl | NIP: 525 00 08 293, REGON: 387143432

Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy XVI Wydziat Gospodarczy KRS nr 0000860814


https://sip.lex.pl/#/act/17121661/2287563?keyword=w%20sprawie%20obiekt%C3%B3w%20hotelarskich%20i%20innych%20obiekt%C3%B3w&cm=SFIRST

4.3.5.
4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

odpowiedzialny za dopilnowanie, aby stoty i krzesta byty ustawione wedtug
wskazan Zamawiajacego w zaleznosci od rodzaju wydarzenia, liczby
uczestnikdw oraz kazdorazowej decyzji Zamawiajgcego.

W obiekcie muszg znajdowad sie ogdlnodostepne, czynne i czyste toalety.
W przypadku niedostepnosci szatni i ochrony w obiekcie, Zamawiajgcy moze
zleci¢ w ramach ustug dodatkowych zapewnienie szatni z obstugg i ochrong.
W zaleznosci od rodzaju wydarzen i potrzeb Zamawiajgcego sale muszg by¢
wyposazone w nastepujgcy sprzet: krzesta, stoty, ekran o wymiarach min.
2x3 m, projektor multimedialny, laptop, flipchart z piszacymi kolorowymi
flamastrami i odpowiednig liczbg arkuszy papieru, nagtosnienie (mikrofony
bezprzewodowe lub multifony), obstuga techniczna - w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego,

Wyposazenie dodatkowe — zgodnie ze ztozonym przez Zamawiajacego
zleceniem w oparciu o zapisy w pkt. 4.11 Ustugi dodatkowe niniejszego
OPZ.Sale z wyposazeniem, obstugg, recepcja muszg by¢ przygotowane i
dostepne dla Zamawiajgcego, co najmniej na 1 godzine przed rozpoczeciem
rejestracji uczestnikow kazdego wydarzenia.

4.4, Zapewnienie noclegéw dla uczestnikéw wydarzen STACJONARNYCH

4.4.1.

4.4.2.

W ramach wydarzen wskazanych przez Zamawiajgcego Wykonawca zapewni
uczestnikom nocleg wraz ze $niadaniem. Wykonawca zapewni pokoje:
1-osobowe. Standard noclegu moze odpowiada¢ minimalnie standardom
hotelu  3-gwiazdkowego i bedzie za kazdym razem okreslany przez
Zamawiajgcego przy skfadaniu zlecenia. Noclegi powinny byé zapewnione
w obiekcie, w ktérym odbywa sie wydarzenie lub w najblizszej okolicy (nie
dalej jednak niz 2 km od tego obiektu, chyba ze Zamawiajgcy zdecyduje
inaczej).

Jezeli obiekt, w ktorym odbywa sie wydarzenie $wiadczy ustugi noclegowe w
standardzie innym niz ww. Wykonawca zobowigzany jest niezwfocznie
poinformowa¢ o tym Zamawiajgcego i tylko za jego zgoda moze
zakwaterowac tam uczestnikdw wydarzenia.

4.5. Zapewnienie rekrutacji i rejestracji uczestnikow wydarzen

44.1

Wykonawca moze by¢ zobowigzany przez Zamawiajgcego do wystania
zaproszen (za posrednictwem poczty elektroniczneji/lub poczty tradycyjnej)
i rejestracji uczestnikdw wydarzen (w przypadku korzystania z poczty
tradycyjnej czynnosé ta stanowi ustuge dodatkowg). Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcy tresé¢ zaproszenia wraz z listg potencjalnych uczestnikéw (w
pliku kompatybilnym z programem MS Excel 2007). Lista ta powinna
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zawieracC: tytut naukowy, imie i nazwisko, stanowisko, nazwe instytucji, w
ktdorej uczestnik jest zatrudniony oraz adres e-mailowy i/lub adres pocztowy,
pod ktdry nalezy wystaé zaproszenie. Przy wybranych wydarzeniach
Wykonawca przygotuje bazy/listy uczestnikéw danego wydarzenia i/lub
zaktualizuje dane w przekazanej przez Zamawiajgcego bazy/listy oséb.

4.4.2 Po wysytce zaproszen Wykonawca jest zobowigzany do wykonania rozmowy
telefonicznej z zaproszonymi osobami w celu potwierdzenia otrzymania
zaproszen if/lub uzupetnienia informacji dotyczacych tematu seminarium.
W zwigzku z tym Wykonawca moze by¢ zobligowany do wystania drogg
mailowg dodatkowych (uzupetniajacych) materiatéw zatwierdzonych przez
Zleceniodawce.

4.4.3 Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia okreslonej w zleceniu liczby
uczestnikow spotkania.

4.4.4 Zamawiajacy zobowigzany jest do przekazania listy potencjalnych
uczestnikdw w terminie nie pdzniejszym niz 8 dni kalendarzowych przed
wydarzeniem. Niezwtocznie tj. nie pdzniej niz do dwéch dni roboczych po
przekazaniu listy Wykonawca przesyta potencjalnym uczestnikom wydarzen
zaproszenia w formie wskazanej przez Zamawiajgcego. Wraz z zaproszeniem
Wykonawca przesyta formularz rejestracyjny lub link do podstrony www
Zamawiajgcego, na ktdrej mozna dokonac rejestracji elektroniczne;.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato przygotowanie projektu tresci
formularza rejestracyjnego do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego wraz
z narzedziem do zaimplementowania go na stronie internetowej
Zamawiajacego. Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowywania
formularza rejestracyjnego na kazde wydarzenie, chyba ze Zamawiajacy
postanowi inaczej. Wykonawca jest zobowigzany do wprowadzania na
zlecenie Zamawiajgcego zmian/modyfikacji w formularzu rejestracyjnym
m.in. zmian zwigzanych z dotgczeniem dodatkowych pél, zmiany pél.
Modyfikacja i dostosowywanie formularza do potrzeb Zamawiajgcego
nalezy do zadan Wykonawcy.

Ostateczny wyglad formularza rejestracyjnego bedzie podlegat akceptacji
Zamawiajacego. Wykonawca bedzie zobowigzany uwzglednia¢ uwagi
Zamawiajgcego do formularza rejestracyjnego i wprowadzi¢ je przed
dniem uruchomienia rejestracji/rekrutacji oraz podczas
rejestracji/rekrutacji.

4.4.5 Wykonawca zobowigzany jest do weryfikacji listy zapraszanych oséb
we wspotpracy z Zamawiajgcym, tak aby np. unikng¢ dwukrotnego

Strona 29 z 43

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Organizacji i Zarzadzania w Przemysle ,,ORGMASZ"”
08-879 Warszawa, ul. Zelazna 87, Tel: +48 601 579 728,

E-mail: instytut@orgmasz.pl | NIP: 525 00 08 293, REGON: 387143432

Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy XVI Wydziat Gospodarczy KRS nr 0000860814



zaproszenia tych samych oséb. W tym celu Wykonawca musi dokonac
weryfikacji poprawnosci danych uzyskanych z elektronicznej rejestracji.

4.4.6 Wykonawca zobowigzany jest przekazywa¢ Zamawiajagcemu za
posrednictwem poczty e-mail w dni robocze (na koniec dnia) aktualne dane
w postaci raportu w pliku kompatybilnym z programem MS Excel 2007
z mozliwoscig utworzenia tabeli przestawnej na podstawie przekazanego
raportu. Raport uwzgledni wszystkie dane z formularza rejestracyjnego.

4.4.7 Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepu do systemu
rejestracyjnego uczestnikdw na wydarzenia stacjonarne i online dla oséb
wskazanych przez Zleceniodawce (max 300 osdb).

4.4.8 Rejestracja uczestnikdbw nastgpi¢ moze na podstawie przestanego przez
uczestnika formularza rejestracyjnego na adres skrzynki e-mailowej poprzez
formularz rejestracyjny na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy adres e-mailowy wraz z hastem dostepu
do skrzynki. Wykonawca w terminie nie dfuzszym niz 2 dni po zamknieciu
rejestracji przesyta Zamawiajgcemu liste zgtoszonych uczestnikdw do
akceptacji. Po akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca przesyta uczestnikom
potwierdzenie udziatu w Wydarzeniu o tresci ustalonej z Zamawiajgcym.
Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zgtoszenia Wykonawcy (w trakcie i po
zakonczeniu rejestracji) za posrednictwem poczty elektronicznej
dodatkowych uczestnikow danego wydarzenia,
a Wykonawca bedzie zobowigzany uwzgledni¢ wskazane osoby. Na
podstawie zaakceptowanej listy uczestnikdw przez Zamawiajacego
Wykonawca przygotowuje imienne identyfikatory dla uczestnikow
wydarzenia do zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

4.49 Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego tworzenia/uzupetniania
/aktualizowania baz uczestnikdéw wydarzen realizowanych na zlecenie
Zleceniodawcy.

4.4.10 Lista obecnosci danego wydarzenia bedzie przygotowana w oparciu o liste
uczestnikdw zarejestrowanych i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.
Lista obecnosci zostanie przygotowana przez Wykonawce zgodnie z
wytycznymi wizualizacji i wskazéwkami Zamawiajgcego. Lista obecnosci
musi zawieraé co najmniej elementy takie jak: l.p., tytut naukowy, imie i
nazwisko, stanowisko, nazwa instytucji, miejsce na podpis uczestnika.

4.4.11 Przed salg Wykonawca zobowigzany jest ustawié¢ stét recepcyjny zgodnie ze
zleceniem Zamawiajgcego, a obok niego musi przewidzie¢ miejsce (co
najmniej 1 m?) na ustawienie i roztoZenie roll-upéw przez Wykonawce
wedtug wskazania Zamawiajgcego.
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4.4.12 Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zorganizowane i prowadzenie

recepcji danego wydarzenia w sgsiedztwie wejscia do sali, w ktérej odbywa

sie spotkanie chyba, ze Zamawiajacy ustali inaczej.

4.4.13 Podczas wydarzenia na recepcji obiektu, Wykonawca bedzie odpowiedzialny

za:

B sprawng rejestracje uczestnikow;

B podpisywanie listy obecnosci przez uczestnikow;

B wydanie materiatdw (ustalonych z Zamawiajgcym) uczestnikom
wpisanym na liste obecnosci;

B zakwaterowanie uczestnikéw wydarzenia w pokojach zgodnie z ich
rejestracja.

B za kontakt telefoniczny lub za posrednictwem poczty elektronicznej

z nieobecnymi uczestnikami wydarzenia w celu
ustalenia/zweryfikowania przyczyn nieobecnosci na wydarzeniu

4414 W przypadku wydarzed online Wykonawca musi przedstawic

Zamawiajgcemu sposoby na poprowadzenie procesu rekrutacji, rejestracji na tego

rodzaju wydarzenia.

4.5 Zapewnienie materiatéw na poszczegdlnych wydarzeniach STACJONARNYCH

451

4.5.2

453

4.5.4

455

4.5.6
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Przygotowanie identyfikatorow imiennych dla uczestnikéw na wybranych
przez Zamawiajgcego wydarzeniach. ldentyfikatory beda przygotowane
zgodnie z wizualizacjg przestang przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przy wybranych wydarzeniach bedzie odpowiedzialny za
umieszczenie na pamieci zewnetrznej (pendrivie) materiatéw
seminaryjnych dostarczonych przez Zamawiajgcego drogg mailowa.
Wykonaweca przy wybranych wydarzeniach przygotuje na stét prezydialny
identyfikatory imienne oraz dokona rezerwacji pierwszego rzedu krzeset ze
wskazaniem przez Zamawiajgcego imion i nazwisk uczestnikdw.

Druk materiatéw informacyjnych (lista obecnosci, ankiety, tablice
kierunkowe, identyfikatory itd.) + okoto 5 stron na jednego uczestnika, a
takze dostarczenie tych materiatéw na miejsce docelowe zorganizowanego
seminarium. Specyfikacja techniczna wydrukéw: gramatura papieru
90g/m?2 (+/- 10%); kolor 4x0.

Materiaty do druku zostang przestane przez Zamawiajgcego w formie
elektronicznej w terminie do 3 dni kalendarzowych przed wydarzeniem.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odbiér materiatéw promocyjno-
informacyjnych, w tym m.in. ulotek, broszur, publikacji, toreb, teczek,
notesow, dtugopiséw, otdwkdéw, gadzetéow, roll-updw, z siedziby
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4.5.7

4.5.8

4.5.9

4.5.10

4.5.11

4.5.12

Zamawiajgcego i/lub z innych miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego
oraz dostarczy¢ ww. materiaty lub przedmioty do miejsca wskazanego
przez Zamawiajacego. Wykonawca zapewni personel w odpowiedniej
liczbie 0so6b do noszenia, pakowania
i rozpakowywania ww. materiatow.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ wtasnorecznie lub za
posrednictwem zamodwionego kuriera, wydaé/ roztozy¢ materiaty
uczestnikom wydarzen wskazanych przez Zamawiajacego realizowanych w
ramach w/w przedsiewziecia lub dziatalnosci tukasiewicz-,ORGAMSZ”.
Spakowanie (w tym konfekcjonowanie), roztozenie, wydanie materiatow
promocyjno-informacyjnych oraz innych drukowanych przez Wykonawce
materiatdw na  zlecenie = Zamawiajgcego  wedtug  wskazéwek
Zamawiajgcego i dostarczenie ich na miejsce organizacji wydarzenia.
Dostarczenie po zakonczeniu wydarzenia niewykorzystanych materiatow
promocyjno-informacyjnych i pozostatych przedmiotéow (roll-updéw,
$cianek konferencyjnych, stojakow na ulotki itp.) z powrotem do siedziby
Zamawiajgcego lub innego miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego (w
tym siedziba Wykonawcy Wykonawca zapewni personel w odpowiedniej
liczbie do noszenia
i pakowania ww. materiatow.).

Zamawiajgcy moze zleci¢ Wykonawcy przygotowanie ankiety oceniajgcej
jako$é wydarzenia pod wzgledem logistycznym i merytorycznym. Tresc
anonimowej ankiety przygotowana przez Zamawiajacego zostanie
przestana do Wykonawcy nie pdzniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem
wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest powieli¢ ankiety w odpowiedniej liczbie i
rozda¢ ankiety wszystkim uczestnikom wydarzenia wraz z pozostatymi
materiatami bezposrednio przed rozpoczeciem spotkania.

Wypetnione ankiety (min. 60% liczby uczestnikdw) zostang zebrane przez
Wykonawce w ostatnim dniu wydarzenia, a nastepnie Wykonawca, na
prosbe Zleceniodawcy, dokona opracowania wynikéw ankiet i umozliwi
eksport danych do pliku Excel, ktory zostanie przekazany do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu do 5 dni po zakonczeniu wydarzenia wraz z raportem
interpretujgcym zebrane wyniki.

4.6 Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow wydarzenia stacjonarnego

4.6.1 Wszystkie positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajgcym jakosci

ustug gastronomicznych swiadczonych co najmniej przez hotel 3-gwiazdkowy.
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4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5

4.6.6

Positki powinny zostaé przygotowane z produktéw ekologicznych, sezonowych

i lokalnych, wykonanych z poszanowaniem zasad fair trade (powinny posiadaé
odpowiednie oznakowanie $wiadczace o certyfikacji), slow food i bez uzycia
konserwantow, sztucznych barwnikdéw i polepszaczy;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do samodzielnego komponowania zestawodw
(z przedstawianych przez obiekt propozycji menu) oraz mozliwosci rezygnacji
z czesciowego zamdwienia (menu) proponowanego przez obiekt.

Na Zzyczenie Zamawiajacego kolacja moze by¢ zorganizowana poza obiektem,
w ktérym odbywa sie wydarzenie, np. w restauracji.

Nazwy potraw podawanych podczas organizowanych wydarzen w formie bufetu
powinny by¢ wydrukowane na ,wizytéwkach” umieszczonych w bezposrednim
sgsiedztwie ww. potraw.

Ponizej przedstawiono przyktadowy standard wyzywienia zapewniany uczestnikom
wydarzen tj. min.:

4.6.5.1. Przerwy kawowe

a) Przerwa kawowa catodzienna z uzupetnieniem wg potrzeb:

B Kawa z dodatkami (mleko, cukier)

B Herbata z dodatkami (cukier, cytryna)

B Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach (jedna butelka na
osobe)

B Ciasta S$wiezo upieczone — co najmniej 3 rodzaje

Soki owocowe (co najmniej dwa rodzaje podawane w dzbankach)
B Woda niegazowana z cytryng podana w dzbankach

Opcjonalnie:
B Owoce sezonowe krojone — co najmniej 3 rodzaje

Tartinki — 3 szt. na osobe

b) Przerwa kawowa — podanie jednorazowe

B Kawa (mleko, cukier)

B Herbata (cukier, cytryna)

B Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach (po jednej butelce
na osobe)

B Ciasta domowe - 3 rodzaje

B Owoce sezonowe — co najmniej 3 rodzaje

B Soki owocowe (co najmniej dwa rodzaje podawane w dzbankach)

Przerwy kawowe serwowane sg w sali lub przed salg, w ktérej odbywa sie

wydarzenie. Wykonawca zapewnia sprawng obstuge i wymiane zabrudzonych
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naczyn (kazda przerwa kawowa powinna mie¢ uzupetnione czyste filizanki i

szklanki do napojéw).

4.6.5.2. Sniadanie

B Dania ciepte - 2 rodzaje do wyboru (np. jajecznica, paréwki, kietbasa, nalesniki)

B Przystawki zimne (np. sery, wedliny, serki topione, dzemy, pfatki, jogurty,
mleko)

B Dodatki (pieczywo mieszane, masto)

B Satatki/warzywa 300 gr/os. 2 rodzaje

B Napoje (Soki, woda, kawa, herbata) 2 rodzaje sokéw do wyboru

4.6.5.3. Lunch

B Zupa

B Drugie danie - 2 rodzaje do wyboru miesne i wegetariarniskie (np. ziemniaki,
porcja mieso, porcja ryby, ryz, zestaw suréwek, warzywa gotowane + kompot
lub sok)

B Deser (ciasto domowe, lody, satatki owocowe etc)

4.6.5.4. Kolacja

B Danie ciepte - 2 rodzaje do wyboru miesne i wegetarianskie (np. mieso/ryba +
dodatki skrobiowe, lasagne/pierogi/ beef strogonoff)
B Dodatki (pieczywo mieszane, masto)
B Satatki/warzywa
B Napoje (2 rodzaje sokéw do wyboru, woda, kawa, herbata)
4.6.5.5. Gramatura wyzywienia:

L.p. Nazwa j-m. minimalna
gramatura
porcji/szt.
na osobe

1. Zupa litr 0,25
2. Porcja miesa, ryby, dania miesnego gr. 150
3. Ziemniaki pieczone gr. 200
4, Ryz, ziemniaki, kasza, kluski, makaron | gr. 150
5. Przystawki zimne gr. 50

6. Surdéwki gr. 150
7. Satatki gr. 150
8. Warzywa gotowane, grillowane gr. 150
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9. Kanapki (tartinki) gr. 40

10. Desery gr. 150
11. Ciasta gr. 150
12. Owoce gr. 200
13. Sok, kompot, woda w dzbankach litr 0,3
14. Kawa, herbata litr 0,2
15. Woda mineralna litr 0,5
16. Zimne przekaski gr. 350
17 Gorace przekaski gr. 350

4.7. Zapewnienie obstugi logistycznej w tym koordynatora wydarzenia

4.8.

4.7.1. Wykonawca zapewni obstuge logistyczng na kazdy rodzaj wydarzenia
(online i stacjonarny), w tym przedstawiciela Wykonawcy (Koordynatora
organizacyjnego), ktory bedzie petni¢ jednoczesnie funkcje opiekuna
grupy i ktory bedzie sprawowat nadzdr nad prawidtowgq realizacjg catosci
wydarzenia. Ponizej wyszczegélniono minimalng liczbe osdb, niezbedng
do sprawnej organizacji poszczegdlnych rodzajéw wydarzen.
W przypadku wydarzen o liczbie uczestnikdw wyszegdlnionej ponizej
Wykonawca zapewni obstuge w sktadzie osobowym nie mniejszym niz:

B  do 30 uczestnikdw - 1 os. do obstugi wydarzenia;
B od 31 do 100 uczestnikéw - 2 os. do obstugi wydarzenia.

4.7.2. Wykonawca w celu witasciwej organizacji wydarzenia bedzie w ciggtym
kontakcie z koordynatorem ze strony Zamawiajgcego od dnia zlecenia do
zakonczenia i rozliczenia wydarzenia.

Zwrot kosztéw przejazdu dla uczestnikéw wydarzen

W ramach wybranych wydarzen uczestnicy beda mogli zgtasza¢ cheé otrzymania
zwrotu kosztéw przejazdu. Informacja ta (wraz z warunkami zwrotu kosztéw
przejazdu) zostanie uwzgledniona w formularzu rejestracyjnym wypetnianym przez
kazdego z uczestnikdw na stronie Zamawiajgcego. Na tej podstawie Wykonawca
stworzy wstepng liste oséb, ktérym zostanie dokonany zwrot kosztéw przejazdu.
Ostateczna lista o0s6b musi byé zaakceptowana przez Zamawiajgcego przed
wyptaceniem zwrotu kosztéw przejazdu uczestnikom wydarzenia. Zwrot kosztow
przejazdu w obie strony moze nastgpi¢ na podstawie oryginatédw biletéw kolejowych
lub oryginatow biletéow autobusowych na osobe do maksymalnej wysokosci
okreslonej w zaleceniach Zamawiajgcego (chyba, ze Zamawiajgcy wskaze inaczej) lub
ewidencji przebiegu pojazdu, dostarczonych na adres Wykonawcy w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od zakonczenia wydarzenia. W terminie nie
pdzniejszym niz 14 dni kalendarzowych od zakoriczenia wydarzenia Wykonawca
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dokona zwrotu kosztéw przejazdu ubiegajgcym sie o to uczestnikom na podstawie
wypetnionego wniosku o zwrot kosztéw przejazdu, przedstawionych oryginatéow
biletow kolejowych 1l klasy, oryginatéw biletéw autobusowych lub wypetnionej
ewidencji przebiegu pojazdu, na zasadach ustalonych przez Zamawiajgcego w sumie
do maksymalnej wysokosci optat za srodki transportu publicznego szynowego lub
kotowego wg. zalecet Zamawiajgcego. Wykonawca najpdzniej 14 dni kalendarzowych
od zakoniczenia wydarzenia przekaze Zamawiajagcemu zestawienie w pliku Excel
zawierajace dane dotyczace zwrotdéw kosztéw wraz z zatgcznikami potwierdzajgcymi
poniesienie wydatku (kopie dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie przelewdw
zwrotu kosztéw przejazdu uczestnikom wydarzen, kopie wnioskdéw o zwrot kosztéw
przejazdu, kopie biletéw lub ewidencji przebiegu pojazdu). Zamawiajgcy dokona
zwrotu wyptaconych uczestnikom kwot Wykonawcy wytgcznie do wartosci
otrzymanych od Wykonawcy dowodéw dokonania wyptat (potwierdzenia
przelewdw/kasa wyda), zgodnie z ustalonymi zasadami, na podstawie otrzymanej
noty ksiegowej.

Po zakoiczonym wydarzeniu wraz z dostarczanymi, wypetnionymi przez uczestnikéw
whnioskami dotyczgcymi zwrotu kosztéw podrdzy wykonawca bedzie odpowiedzialny
za biezgce informowanie oséb wnioskujgcych o brakach we wnioskach (zatgczanych
dokumentach tj.biletach, informacjach od przewoznika o cenach biletdw na
poszczegdlnych trasach) i wstrzymaniu wyptaty.
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4.9

4.10

Zakres kosztéw objetych prowizjg

Ustala sie, iz Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztédw zwigzanych z organizacja
poszczegdlnych wydarzen poniesionych przez niego oraz przez osoby zaangazowane
w realizacje zamodwienia. W szczegdlnosci Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow
podrézy (dojazddéw, przejazdédw, powrotéw, w tym na spotkania z Zamawiajgcym),
zakwaterowania, diet, wynagrodzen, kosztéw potaczen telefonicznych, kosztéw
obstugi logistycznej wydarzed (w tym m.in.: transportu materiatdw promocyjno-
informacyjnychi seminaryjnych), kosztéw wysytki zaproszen drogg elektroniczna,
przygotowania formularza rejestracyjnego i rejestracji uczestnikéw, kosztow
przygotowania i wydruku list obecnosci, ankiet, zaswiadczen, tablic kierunkowych i
innego wymaganego oznakowania, kosztdw zakupu, przygotowania i wydania
identyfikatoréw, koszt zlecenia materiatdw do druku. Obowigzek poniesienia
wymienionych powyzej kosztow Wykonawca powinien uwzgledni¢ przy kalkulowaniu
wysokosci prowizji, ktérg wskaze w ofercie.

Wynagrodzenie wykonawcy

Wykonawca $Swiadczy na rzecz Zamawiajgcego ustugi zwigzane z organizacjg wydarzen
w zakresie zdefiniowanym przez Zamawiajgcego. Wynagrodzenie Wykonawcy ujete
jest w ptaconej przez Zamawiajgcego prowizji liczonej od udokumentowanych
kosztow netto danego wydarzenia. Poza powyzszym, Wykonawca nie moze pobieraé
jakiegokolwiek wynagrodzenia w jakiejkolwiek formie za realizacje przedmiotu
zamowienia badz poszczegdlnych zlecen od innych podmiotéw niz Zamawiajgcy. W
szczegolnosci za takie niedozwolone wynagrodzenie uznaje sie korzys¢ finansowa,
majgtkowa lub osobistg uzyskang przez Wykonawce lub obiecang Wykonawcy przez
osobe trzecia, w zwigzku
z wykonywaniem lub wykonaniem przez Wykonawce okreslonego zlecenia, w
szczegolnosci uzyskang lub obiecang Wykonawcy w zamian za realizacje zlecenia lub
jego czesci w danym obiekcie. Za takie niedozwolone wynagrodzenie nie uwaza sie,
jednak rabatu udzielonego Wykonawcy, uwzglednionego w ofercie przedstawionej
Zamawiajacemu. Stwierdzenie chocby jednego takiego przypadku niedozwolonego
wynagrodzenia upowaznia do rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z winy

Wykonawcy.
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4.11

Zapewnienie ustug dodatkowych

Ustugi dodatkowe — ptatne dodatkowo przez Zamawiajgcego sg to odrebne koszty,
zastosowanie majg zasady wyboru jednej z trzech propozycji — o ile nie zostanie to
ustalone inaczej, tak jak w przypadku wyboru obiektéw - pkt 4.1.9. OPZ. Koszty
realizacji tych ustug nie sg wliczane w prowizje Wykonawcy, lecz ptacone oddzielnie
na podstawie faktur wskazujgcych na ich koszt. Wykonawca dolicza do kosztéw
realizacji tych ustug swojg prowizje zgodnie z postanowieniami niniejszego OPZ.
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia ponizszych ustug na rzecz
Zamawiajgcego, zgodnie z jego zapotrzebowaniem:

4.11.1. Transport —w ramach wybranych wydarzen Wykonawca zapewni transport
samochodowy (bus/autokar) uczestnikom wydarzen na trasie Warszawa —
miejsce wydarzenia — Warszawa.

4.11.2. Transfer gosci zagranicznych — transport na odcinku: lotnisko — hotel —
miejsce spotkania — hotel — lotnisko.

4.11.3. Transport indywidualny oséb wskazanych przez Zamawiajacego.

4.11.4. Zapewnienie dodatkowego sprzetu/wyposazenia (np. kabiny symultaniczne
wraz z wyposazeniem, dodatkowe lampy, telebimy, agregaty pragdotworcze,
gniazdka elektryczne, kostka dziennikarska, drukarki z tonerami wraz z
odpowiednig liczbg papieru, kserokopiarki, sofy, stojaki na plakaty itp.).

4.11.5. Przygotowanie i wysytka zaproszen i/lub podziekowan pocztg tradycyjng. W
przypadku przygotowania i realizacji wysytki zaproszen za posrednictwem
poczty tradycyjnej Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe kopert, etykiet
i papieru.

4.11.6. Zapewnienie dodatkowych sal, w tym panelowych.

4.11.7. Zapewnienie dodatkowego nagtosnienia sal i oswietlenia.

4.11.8. Zapewnienie ttumaczy i obstugi ttumaczeniowej (konsekutywnej i/lub
symultanicznej/ migowy) — w szczegdlnosci ttumaczenie z jez. angielskiego
na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski.

4.11.9. W ramach obstugi, o ktérej mowa w pkt. 4.11.8 Wykonawca m.in. bedzie
zobowigzany do przedstawienia za posrednictwem poczty elektronicznej
Zamawiajgcemu propozycji ttumaczy (wraz z ich CV i doswiadczeniem w
pracy z okresu ostatnich trzech lat).

4.11.10. Zapewnienie obstugi graficznej, w tym m.in. w celu przygotowywania
slajdéw na ekrany LCD, slajdéw prezentacji.

4.11.11. Zapewnienie obstugi, filmowej, prasowej, muzycznej, konferansjerskiej,
kurierskiej, zapewnienie transmisji on-line, nagrywanie audio/video,
zapewnienie ekspertéw, zapewnienie przewodnika wycieczek.
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4.11.12. Zapewnienie stolikéw (pokrytych jednokolorowym materiatem) z krzestami
na stoiska konferencyjne do prezentacji materiatéw Zamawiajgcego i innych
instytucji wspodtpracujgcych z Zamawiajgcym lub wspétorganizujgcych dane
wydarzenie.

4.11.13. Zapewnienie dodatkowej obstugi hostess, w tym postugujgcych sie biegle
jezykiem polskim i angielskim.

4.11.14. Zapewnienie “przestrzeni do realizacji” w studio oraz wirtualne sale, zgodnie
z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego przy organizacji wydarzen online.

4.11.15. Zapewnienie rownoczesnej transmisji online na portalu spotecznos$ciowym
Facebook poprzez fanpage Zamawiajgcego,

4.11.16. Zapewnienie, montazu materiatu po zrealizowanym wydarzeniu online,
ktory bedzie obejmowat czynnosci:

a. modyfikacje nagranego materiatu (np. usuniecie fragmentu nagrania,
podziat  materiatu,  rozjasnienie  obrazu, usuniecie = zbednych
przerw/ciszy/powtorzen/przerw w realizowanym wydarzeniu online itd.),

b. dodanie transkrypcji w j. polskim (napisy rozszerzone) oraz transkrypcji
innych dZzwiekdéw, ktére majg znaczenie dla zrozumienia przekazu,

C. dodanie prostego podktadu muzycznego,

d. dodanie prostych animacji (np. podczas przejScia pomiedzy scenami).

4.11.17. Zapewnienie dostarczenia w przypadku wydarzen online trwajacych caty
dzien lunboxdw lub innej formy cateringu dla uczestnikow wydarzenia
online i dostarczenie go bezposrednio do miejsca, w ktdrym przebywa
uczestnik wydarzenia online.

4.11.18. Zapewnienie obstugi, fotograficznej, ktéra bedzie dokumentowata (w

formacie JPGi TIFF) udziat wszystkich prelegentéw i moderatorow, dyrekcje,
ministréw, kierownictwo tukasiewicz, uczestnikéw i innych wskazanych
przez Zamawiajgcego oséb podczas organizowanych wydarzen.

Wskazéwki ogdlne dotyczace realizacji relacji fotograficznej z danego
wydarzenia.

a) Fotografowanie konkretnych oséb z bliska (nie z konca ciemnej sali),

w kilku réznych ujeciach (przodem, z profilu itp. podczas przemdwien oraz

podczas rozméw w kuluarach).

b) zdjecia widowni powinny by¢ wykonane z pierwszym planem dobrze

doswietlonym

i dobrze widocznym. Nalezy uwzgledni¢ na wybranych zdjeciach elementy
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obowigzkowej wizualizacji w ramach ktdérych organizowane jest dane
wydarzenie.

c¢) Zdjecia bedg zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego. Beda

rowniez stanowity materiat do archiwum, zatem Zamawiajgcy wymaga, aby
fotograf wykonat zdjecia reprezentacyjne, jak i archiwalne. Zdjecia zostang
przekazane do zatwierdzenia Zamawiajgcemu najpdzniej dwa dni po
zakonczeniu wydarzenia na ptycie DVD w podziale na podpisane foldery z
kazdego dnia wydarzenia. Zdjecia
w danym folderze bedg prezentowane w chronologicznym uktadzie.

d) Ze wzgledu na potrzeby komunikacyjne i PR Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonaweca przekazat Zamawiajgcemu tego samego dnia, w ktdorym odbywa
sie dane wydarzenie co najmniej 5 ostrych, dobrze skadrowanych zdje¢ w celu
zamieszczenia ich na stronie internernetowej Zamawiajgcego.

4.12. Archiwizacja wydarzen online oraz dowoddw na ich realizacje

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu propozycji sposobu
archiwizacji dokumentow/ dowoddw potwierdzajgcych realizacje wydarzenia online,
poprzez:

a) zapis transmisji i dostep do niej udzielony Zamawiajgcemu i osobom wskazanym
przez Zamawiajgcego,

b) zapis wybranych przez Zamawiajgcego elementdw wydarzenia online np. lista
obecnosci uczestnikdw, ankiety anonimowe, program wydarzenia online, ktére mogg by¢
udostepniane/przesytane na wniosek Zamawiajgcego.

c) zapis na nosnikach zewnetrznych, na ktére Wykonawca nagrywa zapis transmisji
lub/i dowody realizacji, ktére nastepnie przekazuje Zamawiajgcemu,

d) umieszczenie zarchiwizowanych plikéw w ,chmurze” lub za pomocg onedrive lub
w przestrzeni wygospodarowanej przez Zamawiajgcego.

Wszystkie dopuszczalne sposoby archiwizacji materiatdw muszg posiada¢ funkcje
ograniczonego dostepu i mozliwos$¢ wybrania dostepu do w/w dokumentow wskazanej
przez Zamawiajgcego osoby/osdb.
5 Dodatkowe uprawnienia Zamawiajgcego:
5.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z czesci rezerwacji w ramach danego
wydarzenia, nie pdzniej niz 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem wydarzenia w zakresie
redukcji kazdej sktadowej zlecenia tj. np. liczba noclegdéw, positkdw, sprzetu itp. dla:

a) grupy ponizej 30 osdb w zakresie do 30%,
b) dla grupy 31 — 60 oséb w zakresie do 25%
c) dlagrupy 61 —100 oséb w zakresie 20%
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Redukcja kazdej sktadowej zlecenia powoduje zmiane kosztorysu (i zamdwienia)
realizacji danego wydarzenia.

5.2 Zamawiajgcy moze nakaza¢ Wykonawcy, przedstawiajgc stosowne uzasadnienie,
natychmiastowg zmiane osoby biorgcej udziat w realizacji zlecenia, jezeli nie
gwarantuje ona prawidtowej realizacji umowy.

5.3 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej rezygnacji z catej rezerwacji, nie
pozniej niz 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem wydarzenia.

5.4  Skorzystanie z uprawnien, o ktdrych mowa w punkcie 5.1 ppkt. (a,b,c) powoduje
odpowiednio obnizenie wynagrodzenia w wysokosci przyjetej dla danego zadania lub
produktu zaméwienia.

5.5 W przypadku rezerwacji dtugoterminowych (dokonywanych na min. 3 miesigce przed
rozpoczeciem wydarzenia.) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej
anulacji rezerwacji w terminie wskazanym przez Wykonawce przy sktadaniu oferty na
dane wydarzenie, jednak Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej
rezygnacji z catej rezerwacji takiego wydarzenia nie pdiniej niz na 14 dni
kalendarzowych przed planowanym terminem wydarzenia.

5.6 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia kazdej sktadowej zlecenia, jednak
nie wiecej niz 0 30% w terminie do 3 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem danego
wydarzenia.

Jest to mozliwe jedynie w sytuacji, gdy wybrany obiekt ma mozliwos$¢ pomieszczenia
wiekszej liczby uczestnikdw.
6 Sposbéb rozliczenia:

6.1 Po kazdym wydarzeniu Wykonawca bedzie przedstawiat fakture
z wyszczegdlnieniem kwoty za zrealizowane ustugi oraz kwoty wynagrodzenia
prowizyjnego dla danego rodzaju wydarzenia. Kwota faktury nie moze
przekracza¢ kwoty zatwierdzonej przez Zamawiajgcego.

6.2 Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé do siedziby Zamawiajgcego catosc
dokumentacji z pkt. 6.3 w terminie 14 dni od zakoriczenia wydarzenia, za$ przy
wydarzeniach, w ktédrym s zatwierdzane zwroty kosztéw dojazdu
uczestnikéw w terminie do 21 dni od zakoriczenia wydarzenia.

6.3 Podstawag do wystawienia faktury jest zatwierdzony przez Zamawiajgcego
protokdt zdawczo-odbiorczy wraz z zatgcznikami. Zatgcznikami do protokotu
zdawczo — odbiorczego beda:

B szczegotowe zestawienie (kosztorys) wszystkich wydatkéw dotyczacych
danego wydarzenia, w tym zestawienie kosztédw za zwrot kosztéw podrdzy
dla uczestnikow wydarzenia, skanéw przelewdw oraz kopii wnioskéw o
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7

zwrot kosztéw przejazdu wraz z kopiami biletéw i ewidencji przebiegu
pojazdu, podpisane przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy;
B kopie faktur wystawionych np. przez hotel, przewoznika potwierdzajgce
ceny
w zestawieniu szczegdétowym, skany przelewéw potwierdzajgcych zaptate
podwykonawcy;
B oryginat oraz skan listy obecnosci oséb uczestniczacych w wydarzeniu;
szczegbtowy wykaz zawierajacy informacje o liczbie i rodzaju zwrdconych
Zamawiajgcemu materiatéw promocyjno-informacyjnych i seminaryjnych
oraz innych wydrukowanych przez Wykonawce na zlecenie Zamawiajgcego.
program wydarzenia;
ankiety;
odpowiednie checklisty (ustalone z Wykonawcg)

zatgczniki zwigzane z potwierdzeniem wykonania i zatwierdzeniem przez
Zamawiajgcego ustug dodatkowych, takie jak: zdjecia, filmy, transmisja
audio-video.
6.4 Termin na podpisanie przez Zamawiajgcego protokotu zdawczo-odbiorczego
wynosi do 3 dni od momentu dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.
W przypadku wydarzen w ramach, ktérych dokonywany jest zwrot kosztéw
podrdzy dla uczestnikéw termin ten moze zostaé wydtuzony do 7 dni.
Wykaz wydarzen
Wskazany w zatgczniku nr 1 do Formularza ofertowego przyktadowy katalog wydarzen
ma jedynie charakter pogladowy. Wszelkie szczegdty wydarzenia dotyczace sposobu jego
realizacji, w szczegdlnosci dotyczace liczby uczestnikdw, ilosci i rodzaju wyzywienia,
liczby noclegéw, transportu, miejsca lub miejsc organizacji wydarzenia (w tym okreslonej
liczby sal), wyposazenia sal, obstugi, wizualizacji, oprawy wydarzenia bedg kazdorazowo
ustalane i modyfikowane
w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajagcego (parametry wydarzenia).
Zamawiajacy moze takze zada¢ zapewnienia w trakcie realizacji wydarzenia ustug
dodatkowych. Parametry wydarzenia mogg by¢ modyfikowane zgodnie z zapisami
niniejszego OPZ i umowy.
Wymogi dotyczgce oznakowania i wizualizacji

a) Ksiegami Identyfikacji Wizualnej Sie¢ Badawcza tukasiewicz

Informacje dodatkowe
9.1 Zamawiajgcy przy organizacji wydarzen zastrzega sobie mozliwosc
zamowienia wybranych elementédw np. organizacja noclegu, transportu,
zapewnienie cateringu etc. Rowniez w takiej sytuacji prowizja Wykonawcy
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liczona jest wytgcznie od wartosci ustug zamdwionych u Wykonawcy i
wykonanych.

9.2 Wykonawca w momencie zakupu bedzie zobowigzany do regulowania
naleznosci
z tytutu realizacji ustug ze srodkéw wtasnych. Wynagrodzenie wykonawcy
za $wiadczenie ustug zostanie obliczone zgodnie z trescig wzoru umowy
stanowigcej zatgcznik do SWZ.

9.3 Terminy liczone sg w dniach kalendarzowych.
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