Wtoszczowa, 2023-06-26
AG.272.7.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo zamo6wien publicznych
(Dz.U. z 2022r. poz. 1710 z pdzn. Zm.) do niniejszego zapytania nie stosuje sie procedur
przewidzianych w/w ustawa.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Wtoszczowski

Ul. Wisniowa 10

29-100 Wtoszczowa

2. Tryb postepowania: ZAPYTANIE OFERTOWE
3. Przedmiot zaméwienia:

Kompleksowa obstuga prawna Starostwa Powiatowego we Wloszczowie oraz Kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych od 1 lipca do 31 grudnia 2023 r.

Obstuga prawna bedzie obejmowac w szczegdélnosci:

a) udzielanie porad prawnych,

b) sporzadzanie opinii prawnych, pism,

c) sporzadzanie pism i pozwoéw oraz wystepowanie przed sadami powszechnymi, Sgdem
Najwyzszym, Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz innymi organami administracji,
skarbowymi, egzekucyjnymi,

d) Kkonsultacje prawne,

e) opiniowanie projektéw uchwat rady Powiatu i Zarzadu Powiatu oraz zarzadzen Starosty,

f) pomoc przy opracowaniu projektdw zawieranych umoéw oraz ich opiniowanie,

g) udziat w rozmowach i negocjacjach z kontrahentami, wedtug potrzeb,

h) uczestniczenie z glosem doradczym przy przetargach organizowanych przez urzad,

i) pomoc w prowadzeniu egzekucji i innych formach windykowania nalezno$ci,

j) udziat w posiedzeniach organéw samorzadu w zaleznosci od potrzeb,

K) wykonywanie zastepstwa procesowego w postepowaniach sadowych oraz sadowo-
administracyjnych.

4. Termin wykonania zamdéwienia:

a) Termin wykonania zamdwienia: od 1 lipca 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku.

b) Wykonawca bedzie §wiadczyt obstuge w siedzibie Zamawiajgcego, poza siedzibga, telefonicznie
oraz za pomoca Internetu, w tym polaczenia zdalnego, przy czym obstuga w siedzibie
Zamawiajacego winna by¢ swiadczona nie mniej niz 1 raz na dwa tygodnie w zaleznosci od
biezacych potrzeb w godzinach pracy Starostwa, nie krdcej niz po 4 godziny.



5. Warunki udzialu w postepowaniu:

0 udzielenie zamo6wienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniajg nastepujace warunki:

a)

b)

d)

posiadaja co najmniej czterech pracownikow/wspoétpracownikéw posiadajgcych tytut radcy
prawnego albo adwokata - udokumentowane wpisy na liste radcéw prawnych albo
adwokatéw winny by¢ dotaczone do oferty,

posiadaja co najmniej jednego pracownika/ wspétpracownika posiadajgcego licencje doradcy
restrukturyzacyjnego - posiadanie licencji winno zosta¢ stwierdzone dokumentem
zalgczonym do oferty,

posiadaja doswiadczenie w obstudze prawnej, w tym obstudze prawnej jednostek samorzadu
terytorialnego, na dowdd czego przedstawiag stosowny dokument,

nie podlegaja wykluczeniu z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022r. poz. 835).

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

a)
b)

<)
d)

g)

h)

oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym druku - Zatgcznik nr 1 Formularz oferty.

oferte wraz z wymaganymi dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu nalezy ztozy¢ poprzez platforme zakupowag Powiatu Wloszczowskiego
http://platformazakupowa.pl/pn/powiat_wloszczowa do dnia 30.06.2023 r. do godz. 12.00.
oferta ztozona po ww. terminie nie bedzie rozpatrywana,

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu do jej sktadania.

oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej w postaci skanu dokumentu podpisanego przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Dopuszczalny jest rowniez dokument
opatrzony podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
oferta winna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, wg dokumentdéw rejestrowych lub wtasciwego pelnomocnictwa,

w przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniona w dokumencie
potwierdzajacym uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym nalezy do oferty
dotaczy¢ pelmomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajagcy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
Zamawiajacy moze dokonaé¢ poprawy w ofercie oczywistych omytek rachunkowych
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oczywistych omytek
pisarskich lub innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tres$ci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.



7. Opis Kkryteriéw oceny oferty:

Kryterium oceny ofert i jego Nazwa kryterium Znaczenie (%)
zZnaczenie oraz opis sposobu
oceny ofert:

Lp.
1) Cena oferty 50%
2) Doswiadczenie 50%

Razem 100%=100 pkt.
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriéw moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

a. Kryterium nr 1 - cena (C) - waga 50% (50 pkt)
Zamawiajacy przyzna 50 punktéw ofercie o najnizszej cenie. Kazdej nastepnej zostanie
przyporzadkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

C=(Cmin/Co) x 60 pkt

Gdzie: C min - najnizsza cena brutto (zt); Co - cena brutto badanej oferty (zt)

b. Kryterium nr 2 - do$wiadczenie w obsludze prawnej podmiotéw, w tym jednostek
sektora finanséw publicznych, a w szczegodlnosci jednostek samorzadu terytorialnego (G)
- waga 50% (50 pkt).

Zamawiajacy przyzna punkty w ramach tego kryterium, jezeli Wykonawca wykaze okres
doswiadczenia wyzszy niz 2 lata w nastepujgcy sposoéb:

- doswiadczenie 2 lata - 0 pkt.

- doswiadczenie 3 lata - 10 pkt.

- doswiadczenie 4 lat - 20 pkt.

- doswiadczenie 5 lat - 30 pkt.

- doswiadczenie 6 lat - 40 pkt.

- doswiadczenie 7 lat lub dtuzej - 50 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéow (Sp), bedaca
sumg punktéw przyznanych w poszczeg6lnych kryteriach, obliczona wedtug ponizszego wzoru:
Sp = C+G

Uzyskana liczba punktéw bedzie zaokraglana do drugiego miejsca po przecinku.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztoZzonych ofert.

8. Dodatkowe informacje:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaZnienia postepowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych
i finansowych z tego tytutu.

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany warunkéw zamowienia przed uptywem terminu
do sktadania ofert.



<)

d)

g)

W przypadku dokonania wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy, udzielenie
zaméwienia wybranemu Wykonawcy nastapi na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajacym, a wybranym Wykonawca - z chwilg zawarcia tej umowy,

W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajacym mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Zaleca sie aby wszelka korespondencja byta kierowana do Zamawiajacego poprzez strone
internetowa prowadzonego postepowania.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami pod wzgledem merytorycznym: Robert
Suchanek, tel.: 504 754 308.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie zamieszczona na platformie zakupowej
w komunikacie publicznym.

9. Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ bez podatku od towardow i ustug jest
mniejsza niZ kwota 130.000,00zt.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,Rozporzadzenie”, informuje, Ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Administratorem Panstwa danych jest Starostwo Powiatowe we Wtoszczowie ul. Wisniowa
10, 29-100 Wtoszczowa, tel. 41 39 44 951 fax 41 39 44 965 adres email: sekretariat@powiat-
wloszczowa.pl.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze sie Pani/Pan kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: adam.zieminski@cbi24.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem
prowadzonym z wylgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U.z 2019r. poz. 2019 ze zm.).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 peych lat kalendarzowych,
liczac od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym nastapito zakonczenie sprawy (11 lat)
na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporzadzenia
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.).

Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom dziatajgcym 2z upowaznienia
administratora, majacym dostep do danych osobowych i przetwarzajacym je wytacznie na
polecenie administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo parnstwa
cztonkowskiego. Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug poczty



mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w zakresie programéw ksiegowo-
ewidencyjnych.

7) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udzialem w postepowaniu; konsekwencja
niepodania danych jest brak mozliwos$ci udziatu w postepowaniu.

8) Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia

przetwarzania,

b) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia

stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9) Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

¢) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1

lit. c Rozporzadzenia.

10)W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktorej
dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

11)Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze
skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowienn umowy.

12)Wystapienie z Zzgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania.

13)0d dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotuy,
Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do
protokotu, chyba Ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

14)W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktérej
dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegélnoséci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia.

15)Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow.

16)Ponadto informujemy, iZ w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktére sie opieraja wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.



10. Zalaczniki:
a) Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1
b) Projekt umowy - Zatacznik nr 2

Zatwierdzil:

Signed by /
Podpisano przez:

Dariusz Andrzej
Czechowski

Date / Data:
2023-06-26 11:31

Dokument podpisano elektronicznie
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