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Załącznik nr 4 do SWZ 

 

Wzór umowy1 

Umowa nr ……………………… 

 

Zawarta w dniu ……… 2024 r. pomiędzy: 

 

Gminą Pełczyce z siedzibą przy ul. Rynek Bursztynowy 2, 73-260 Pełczyce, zwaną dalej 

„Zamawiającym”, reprezentowanym przez: ……………….. 

 

a  

 

……………………. z siedzibą w ………………., ul. …………………., zarejestrowaną/zarejestrowanym 

*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego:  

spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ………., 

………………. (wpisać adres), wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 

pod numerem KRS ... – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego, 

stanowiącym załącznik do umowy, NIP ……………….., REGON …………………….., zwaną dalej 

„Wykonawcą”, reprezentowaną przez ..........1/reprezentowaną przez … działającą/-ego na 

podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy2,  

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:  

Panią/Panem ……………….., prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w 

… (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ……………….. (wpisać adres), – zgodnie z 

wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, stanowiącym załącznik do 

umowy, NIP ……………, REGON …………., zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/-ym 

przez … działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy3,  

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, a oddzielnie „Stroną”.  

 

Preambuła 

Zważywszy, że: 

w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo Zamówień Publicznych, w trybie przetargu nieograniczonego pn.: „Świadczenie usług 

specjalistycznych w ramach dwóch projektów realizowanych przez M-GOPS Pełczyce” Zamawiający 

dokonał jako najkorzystniejszej wyboru oferty Wykonawcy,  

 

Strony postanawiają zawrzeć Umowę następującej treści: 

 
1 Niniejszy dokument stanowi wzór odpowiednio dla każdej części przedmiotu zamówienia 
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§ 1 Przedmiot zamówienia 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie polegające na 

świadczeniu usług dotyczących …………………………..2 zgodnie z wymaganiami wskazanymi 

przez Zamawiającego w SWZ i opisie przedmiotu zamówienia, które stanowią odpowiednio 

załącznik 1 i 2 do Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu Umowy z należytą starannością,  

w stopniu wymaganym od profesjonalisty, przy uwzględnieniu zawodowego charakteru 

działalności, zgodnie z przepisami prawa oraz poszanowaniem dobrych obyczajów i słusznego 

interesu klienta. 

3. Świadczenie usług będzie realizowane na terenie Gminy Pełczyce.  

 

§ 2 Obowiązki i Personel Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się, że usługi świadczone w ramach niniejszej Umowy będą 

wykonywały osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje zgodnie z wymaganiami wskazanymi  

w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić personel spełniający wymagania Zamawiającego 

nieprzerwanie przez cały okres obowiązywania Umowy. 

3. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do przedłożenia w terminie do 5 

dni roboczych dokumentów potwierdzające kwalifikacje zawodowe osób realizujących przedmiot 

Umowy. 

4. Wykonawca działając zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 

zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym, rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości  

z dnia 31 lipca 2017 r. w sprawie trybu, sposobu i zakresu uzyskiwania i udostępniania informacji 

z Rejestru z dostępem ograniczonym oraz sposobu zakładania konta użytkownika oraz ustawy z 

dnia 7 lipca 2023 r. o zmianie ustawy – Kodeks karny oraz niektórych innych ustaw zobowiązuje 

się do zebrania od osób realizujących usługi zaświadczeń o niekaralności oraz sprawdzenia czy: 

a. nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie jest jej 

ograniczona ani zawieszona; 

b. wypełnia obowiązek alimentacyjny – w przypadku, gdy taki obowiązek w stosunku do niej 

wynika z tytułu egzekucyjnego, 

c. nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe, 

d. nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na tle seksualnym z 

dostępem ograniczonym. 

W terminie 5 dni od daty zawarcia umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia ww. 

dokumentów wraz z oświadczeniem,  iż nie figurują oni w Rejestrze. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wyposażenie personelu świadczącego 

usługi oraz za jego bezpieczeństwo w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy. 

6. Za działania lub zaniechania podwykonawców, w tym zmiany osób realizujących usługi, 
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odpowiada Wykonawca. 

7. Harmonogram prowadzenia zajęć zostanie przekazany Wykonawcy w ciągu …. dni od dnia 

zawarcia umowy. Harmonogram będzie podlegał aktualizacji raz na kwartał. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia 

częściej niż raz na kwartał. 

 

§ 3 Wynagrodzenie 

1. Cena jednostkowa za godzinę świadczenia usługi brutto wynosi …… zł. 

2. Wartość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu wykonania niniejszej umowy wynosi: 

kwota brutto (wraz z podatkiem vat): ………………… zł  

podatek VAT ……… % ………… zł 

kwota netto:  ……………….. zł  

3. Zamawiający za wykonanie całego przedmiotu umowy zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

stanowiące iloczyn faktycznej liczby godzin świadczenia usługi i ceny jednostkowej brutto za 

godzinę zawartej w ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 3 do Umowy. 

 

§ 4 Zasady płatności 

1. Rozliczenie przedmiotu umowy odbywać się będzie w okresach miesięcznych na podstawie 

iloczynu faktycznej liczby przepracowanych godzin świadczenia usług i ceny jednostkowej brutto 

za godzinę zawartej w ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 3 do Umowy.  

2. Wraz z prawidłowo wystawioną fakturą / rachunkiem Wykonawca przedłoży, do 10-tego dnia 

miesiąca, zestawienie ze zrealizowanego wsparcia z w uwzględnieniem: 

a. liczby godzin świadczenia usługi, 

b. liczby osób, które z niego skorzystały, 

c. rodzaju problemów, jakie były przedmiotem wsparcia 

w formie protokołów miesięcznych oraz dzienników zajęć. 

3. Faktura / rachunek płatna będzie na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od jej dostarczenia, pod 

warunkiem, że zostanie prawidłowo wystawiona przez Wykonawcę. 

4. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Warunkiem zapłaty wynagrodzenia w przypadku wykonawcy prowadzącego działalność 

gospodarczą jest pozytywna weryfikacja rachunku bankowego Wykonawcy na tzw. białej liście 

podatników VAT prowadzonej przez odpowiednie organy skarbowe. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do wpisania na wystawionej fakturze / rachunku numeru niniejszej 

umowy. 

 

§ 5 Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Zamawiający ma prawo do 

naliczenia następujących kar umownych: 

 
2 Informacja zostanie uzupełniona odpowiednio do części, której będzie dotyczyć umowa 
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1) w przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, w wysokości 10% wynagrodzenia całkowitego brutto wskazanego w § 

3 Umowy; 

2) za zwłokę w rozpoczęciu realizacji Umowy w wysokości 0,3% wynagrodzenia całkowitego 

brutto wskazanego w § 3 Umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; 

3) za zwłokę w przekazywaniu wymaganych dokumentów, do których Wykonawca jest 

zobowiązany na mocy Umowy, w wysokości 200,00 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

licząc od dnia następnego po dniu wyznaczonym na ich przekazanie; 

2. Zamawiający może potrącić kary umowne z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

3. Zapłata kar umownych nie wpływa na zobowiązania Wykonawcy. 

4. W przypadku, gdy szkoda spowodowana niewykonaniem obowiązku wynikającego z umów 

przekracza wysokość kar umownych, poszkodowana tym strona może, niezależnie od kar 

umownych, dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

5. Kary umowne naliczone z tytułu realizacji niniejszej umowy nie mogą przekroczyć 20% 

wynagrodzenia brutto. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującego 

Wykonawcy wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 2 brutto bez uprzedniego wezwania do zapłaty 

lub na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. 

7. W przypadku, gdy zapłata kary umownej nie następuje w drodze potrącenia z Wynagrodzenia 

Wykonawcy, Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni od dnia 

otrzymania noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. Sposób zapłaty kar umownych 

przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego odbędzie się według wyboru Zamawiającego.  

 

§ 6 Termin realizacji zamówienia 

Umowę zawiera się na czas określony od dnia zawarcia umowy przez okres ……… miesięcy3. 

 

§ 7 Zmiany umowy 

1. Zmiana Umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach przewidzianych przepisami ustawy 

Pzp. 

2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają zachowania formy pisemnej tj. sporządzenia 

aneksu do niniejszej umowy, pod rygorem nieważności. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku 

do treści oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, zmiany mogą dotyczyć: 

1) terminu realizacji przedmiotu Umowy i poszczególnych obowiązków, 

2) warunków i terminów płatności, 

3) zmiany osoby realizującej zamówienie wskazanej w ofercie, pod warunkiem zapewnienia 

przez Wykonawcę nowej osoby, która będzie spełniała warunki w zakresie wymaganym w 

SWZ, 

4) sposobu realizacji zamówienia. 
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4. Możliwe są inne zmiany Umowy nie wskazane powyżej, pod warunkiem, że zmiany te będą 

dopuszczane w świetle art. 454 ustawy Pzp, w tym zmiany, które nie są istotne w rozumieniu art. 

455 ustawy Pzp. 

5. Okoliczności uzasadniające zmianę terminu wykonywania Umowy nie stanowią podstawy do 

żądania przez Wykonawcę zwiększenia wysokości wynagrodzenia określonego w § 3 Umowy. 

 

§ 8 Odstąpienie od umowy 

1. Oprócz przypadków wymienionych w Kodeksie Cywilnym Stronom przysługuje prawo odstąpienia 

od Umowy w następujących przypadkach:  

1) Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, gdy:  

a) Wykonawca nie rozpoczął realizacji umowy i nie poinformował o tym Zamawiającego przez 

5 dni od terminu, w którym realizacja umowy powinna się rozpocząć; 

b) Wykonawca przerwał z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy realizację przedmiotu 

Umowy i mimo wyznaczenia mu dodatkowego 5 dniowego terminu, usług nie wznowił;  

c) Wykonawca realizuje usługi przewidziane Umową w sposób niezgodny z Umową, pomimo 

wezwania do realizowania przedmiotu Umowy zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, 

określonymi w SWZ oraz opisie przedmiotu zamówienia; 

d) Wykonawca realizuje przedmiot Umowy przy pomocy osób widniejących w Rejestrze 

Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym lub osób nieposiadających kwalifikacji 

wskazanych w § 2 Umowy. 

2. Odstąpienie od Umowy, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, może nastąpić w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.  

3. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę, może on żądać jedynie zapłaty z tytuł 

wykonanej części przedmiotu Umowy do czasu odstąpienia. 

 

§ 9 Wymiana informacji 

1. Wykonawca zobowiązany jest traktować poufnie wszystkie informacje udostępnione przez 

Zamawiającego w trakcie wykonywania Umowy oraz zobowiązuje się wykorzystywać te 

informacje wyłącznie w celu wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Strony upoważniają do koordynacji wszystkich prac związanych ze świadczeniem usług w 

ramach Umowy, następujące osoby: 

1) ze strony Zamawiającego: …………….. 

2) ze strony Wykonawcy: ……………….. 

3. Zamawiający może dokonać zmiany osób wskazanych w ust. 2 pkt 1, zawiadamiając o tym 

Wykonawcę na piśmie. Zmiana jest skuteczna od chwili doręczenia Koordynatorowi Wykonawcy 

informacji o zmianie i nie stanowi zmiany Umowy. 

 
3 Zostanie wypełnione odpowiednio do części, której dotyczy umowa 
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4. Wykonawca może dokonać zmiany osób wskazanych w ust.  2 pkt 2 lit. b, zawiadamiając o tym 

Zamawiającego na piśmie. Zmiana jest skuteczna od chwili doręczenia Zamawiającego, 

informacji o zmianie i nie stanowi zmiany Umowy. 

 

§ 10 Podwykonawstwo 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji części Przedmiotu Umowy za pomocą 

podwykonawcy/podwykonawców. 

2. Powierzenie wykonania części Umowy Podwykonawcy nie wyłącza obowiązku spełnienia przez 

Wykonawcę wszystkich wymogów określonych postanowieniami Umowy, w tym dotyczących 

personelu Wykonawcy. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia 

Wykonawca, o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe 

Podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych do świadczenia Usług. Wykonawca 

zawiadomi Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu poprzednim, 

a także przekaże informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 

zamierza powierzyć realizację Usług. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za dochowanie przez Podwykonawców warunków Umowy 

(w tym odnoszących się do personelu) oraz odpowiada za ich działania lub zaniechania jak za 

swoje własne.  

4. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wprowadzenia w umowach z podwykonawcami odpowiednich 

zapisów zobowiązujących ich do zatrudniania personelu, zgodnie z postanowieniem § 2 niniejszej 

Umowy oraz zapisów umożliwiających Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli sposobu 

wykonania Usługi. 

 

§ 11 Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Ustawy Prawo zamówień 

publicznych oraz Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszystkie spory jakie mogą wyniknąć w zakresie niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd 

powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej strony. 

 

Załączniki: 

1. Specyfikacja warunków zamówienia 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

3. Oferta Wykonawcy 

 

Wykonawca                                                                                            Zamawiający 

 

 


