£ODZKA AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO S.A.

ul. Narutowicza 34, 90-135 £.6dz, tel.: 042 208 92 01, fax: 042 208 92 10 tA R R
e-mail: kontakt@larr.lodz.pl, www.larr.lodz.pl v

Zapytanie ofertowe

l. Zamawiajacy.

t6dzka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Narutowicza 34, 90-135 L6dz
Tel. : 42 208 92 01

Il. Przedmiot Zamdwienia
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich oraz
ich ewentualnych zwrotéw.

lll. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla tédzkiej Agencii
Rozwoju Regionalnego S.A., polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu, a w
razie niemoznosci doreczenia zwrotu przesytek pocztowych, paczek pocztowych i przesytek
kurierskich wraz z ich codziennym odbiorem z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego. Ustugi
pocztowe obejmujg przesytki w obrocie krajowym (konieczno$¢ objecia zasiegiem catej Polski, tj.
mozliwo$¢ doreczania przesytek w kazdym miejscu w Polsce) i zagranicznym.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Opis Przedmiotu Zaméwienia zostat przedstawiony w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy okreslit rodzaje przesytek oraz szacunkowe ilosci tych przesytek w Formularzu
asortymentowo-cenowym, stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zamowienie bedzie realizowane zgodnie z zapisami Formularza asortymentowo — cenowego,
stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego i Wzoru umowy, stanowigcego zatacznik
nr 6 do zapytania ofertowego.

4. Kod i nazwa wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien CPV:

64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie

IV. Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zaméwienia — od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2024 r.
Okres rozliczeniowy: 1 miesigc kalendarzowy.
V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu

A. W celu spetnienia warunku posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania, Wykonawca musi wykazaé, ze
posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
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Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896) w zakresie dziatalno$ci pocztowej krajowej i zagranicznej.

B. Z postepowania wyklucza sieg:
1. Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadfos¢.
2. Wykonawcow, ktérzy nie wykaza spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawcow, ktérzy podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022, poz. 835).

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.
VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza asortymentowo - cenowego stanowigcego zatgcznik nr
3 do zapytania ofertowego.

2. Wypetnié formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub czytelnym
pismem recznym.

5. Wszystkie zmiany i skreslenia (poprawki wtasnych pomytek) dokonane w ofercie muszg zostac
zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Wszystkie dokumenty skladajace sie na oferte, za wyjatkiem oryginatu dokumentu, ktory nie jest

wystawiony przez Wykonawce, a stanowi cze$¢ sktadowg oferty, powinny by¢ opatrzone podpisem

wraz z pieczatkg lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, osoby lub os6b uprawnionych do

wystepowania w obrocie prawnym wimieniu Wykonawcy, badZz przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy(w tym przypadku upowaznienie do podpisywania dokumentow musi
by¢ dotgczone do oferty).

8. Do oferty nalezy zalaczyé¢:

a. Formularz ofertowy — zatagcznik nr 2.

b. Formularz asortymentowo cenowy — zatgcznik nr 3.

c. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 4.

d. Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896) w zakresie dziatalnoSci pocztowej krajowej
i zagranicznej.

e. Oswiadczenie o niepodleganiu wykiuczeniu - zatgcznik nr 5
VII. Miejsce i termin skiadania ofert

1. Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 30.11.2022 r. do godz. 10:00
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1.Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ oferte wytgcznie za posrednictwem bezptatnej platformy

zakupowej Zamawiajgcego: hitps://platformazakupowa.pl/pn/larr

- skan dokumentéw podpisanych przez osoby uprawnione do reprezentacji
- lub w postaci elektronicznej opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby

uprawnione do reprezentacji.

VIII. Wybér oferty

1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajgcg warunki okreslone w zapytaniu

ofertowym.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
Kryterium waga
Ki | Cena brutto oferty 100 %

Ocena ofert w zakresie kryterium ,cena brutto oferty” zostanie dokonana wg nastepujgcych zasad:
e Oferta zawierajgca najnizszg cene oftrzyma max. ilo§¢ punktéw przewidziang
w przedmiotowym kryterium, tj. 100 pkt., przy zatozeniu, ze 1% = 1 pkt.
o Pozostate oferty uzyskajg warto$¢ punktowg wyliczona wg ponizszego wzoru:

K wartos$¢ oferty z najnizszg ceng
1= " wartos¢ badanej oferty

x 100

Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.
Za néjkorzystniejszq uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw .
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetni wszystkie warunki i
wymagania oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

6. Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi

Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyniku postepowania.

IX. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia
Od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2024 r.

X. Tryb udzielania wyjasnien dotyczacych tresci zapytania ofertowego

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia. Pytania
nalezy przestaé za posrednictwem platformy zakupowej. Zamawiajacy zobowigzany jest
niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz 1 dzien przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom za pos$rednictwem
platformy zakupowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

3. Wyijasnienia i wszelkie zmiany ogfoszen, Zamawiajgcy bedzie umieszczat na platformie

~ zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/larr. Wykonawcy winni na biezgco sprawdzaé, czy

Zamawiajgcy nie dokonat czynnosci, o ktérych mowa powyzej. Za zapoznanie sie z catoscig

udostepnionych na stronie internetowej dokumentéw odpowiada Wykonawca.



XI. Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1. Nie zostanie ztozona zadna oferta.

2. Cena ztozonej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

3. Zamawiajgcy stwierdzi zaistnienie innych okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
wczesniej, a ktorej zaistnienie spowoduje niemozno$¢ zawarcia prawidtowej umowy.

4. Zamawiajgcy moze nie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;j i uniewazni¢ zapytanie

ofertowe bez podania przyczyn.

XII. Okres$lenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

o udzielenie zamdéwienia, o ile przewiduje sie¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w nastepujacym zakresie:

1.

Wszelkich terminéw okreslonych umowg i jej zatacznikami, z wytgczeniem przypadkow

niedotrzymania terminu realizacji umowy z winy Wykonawcy;

. sposobu realizacji zamoéwienia (w zakresie warunkéw ptatnosci, odbioru i dostawy) o ile wptywa ona

pozytywnie na realizacje umowy dla obydwu stron;
ceny jednostkowej brutto oraz wysokosci naliczonego podatku od towardw i ustug w przypadku

zmiany ustawowej stawki podatku VAT,;

. cennika ustug Wykonawcy w zakresie cen objetych ofertg Wykonawcy (formularzem

asortymentowo-cenowym), w przypadku zmiany jego stawek za ustugi pocztowe, zatwierdzonych
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z regulacjami ustawy Prawo pocztowe;
sposobu i warunkow realizacji umowy w zakresie dotyczacym adresow, pod ktérymi Zamawiajgcy
bedzie korzystat ze $wiadczenia ustug pocztowych;

sposobu i warunkéw realizacji umowy w przypadku zmiany aktow normatywnych regulujgcych

$wiadczenie ustug pocztowych, poprzez doprowadzenie do stanu zgodnego z prawem.

Zmiany powyzsze mogg by¢ uzasadnione przyczynami prawnymi, organizacyjnymi i technicznymi.
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Wykaz zatgcznikow:

Opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 1,

Formularz ofertowy — zatacznik nr 2,

Formularz asortymentowo-cenowy — zatgcznik nr 3,
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw — zatgcznik nr 4,
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - zatgcznik nr 5
Wzér umowy — zatgcznik nr 6.
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