Zatacznik nr 1 do SWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

1.1 Wykonywanie powszechnych ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych na obszarze kraju i za granicg na rzecz
Zamawiajgcego.

1.2 Przez ustugi pocztowe zaliczane do ustug w obrocie krajowym i zagranicznym rozumie
sie:

1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych.

1.3 Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe o wadze do 2000 g, i rozmiarach gdzie suma dtugosci, szerokosci
i wysokosci nie przekroczy 90 cm, a najdtuzszy bok nie przekroczy 60 cm.

a) zwykle — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii;

b) zwykte priorytetowe — przesyika nierejestrowana listowa najszybszej kategorii;

c) polecone — przesylka rejestrowana bedgca przesytkg listowg, przemieszczang
i doreczang w sposéb zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem:;

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii;

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru.

1.4. Szacunkowa ilo$¢ przesytek rocznie dla wymienionych rodzajow to 0k.35.000 szt. (ok.
70.000 szt. w okresie swiadczenia ustugi).

1.5. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek w dni robocze od poniedziatku do
pigtku do godz. 14.00 z siedziby Zamawiajgcego tj. Urzedu Miasta Starogard Gdanski przy
ul. Gdanskiej 6, 83-200 Starogard Gdanski p. 038 Kancelaria.

1.6. Nadania odebranych przesytek Wykonawca dokona w dniu ich przekazania
z zastrzezeniem, ze w przypadku zastrzezeh dotyczgcych odebranych przesyiek,
Wykonawca wyjasni je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia
z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi
w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

1.7. Odbiér przesytek od Zamawiajgcego kazdorazowo zostanie potwierdzony datg
i podpisem osoby uprawnionej przez Wykonawce w ksiedze nadawczej dla przesytek
rejestrowanych oraz na zestawieniu dla przesytek nierejestrowanych.

1.8. Wzér ksigzki nadawczej, zestawienia oraz sposob przygotowania przesytek okresli
odrebny dokument, ktory stanie sie zatgcznikiem do Umowy.

1.9. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do;

— umieszczania na przesytce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej);

— okreslania rodzaju przesytki (zwykta, polecona, polecona ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, a w przypadku przesytek bedgcych przesytkami najszybsze;j
kategorii — odpowiedniego wyrdznika);

— umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

2.0 Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta przez
umieszczenie odcisku datownika placowki nadawczej na przesytkach oraz na dowodzie ich
nadania (pocztowej ksigzce nadawczej) oraz by data ta byta rbwnoznaczna z zachowaniem
termindw wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa (w tym
rownoznaczna z wniesieniem pisma procesowego do sadu), a w szczegolnosci
wynikajgcych z:



- Kodeksu postepowania cywilnego;

- Kodeksu postepowania administracyjnego;

- Ordynacji podatkowe;j.

Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej musi mieC moc dokumentu urzedowego
zgodnie z art.17 ustawy Prawo pocztowe.

2.1. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzgdzania zestawien dla przesytek zgodnie ze wzorem dostarczonym na pismie przez
Wykonawce.

2.2. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcy przesytki w sposob uporzgdkowany,
pisemnie uzgodniony z Wykonawcag.

2.3. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

2.4. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga doreczenia przesytek przez Wykonawce swiadczona
byta do kazdego miejsca w kraju i za granicg, objetego porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym, zgodnie z adresem przeznaczenia podanym na przesytce.

2.5. Czas doreczenia przesytek pocztowych nie powinien przekracza¢ maksymalnych
wskaznikow terminowosci doreczen okreslonych w Regulaminie swiadczenia ustug
pocztowych.

2.6. Przesyiki pocztowe zagraniczne powinny by¢ niezwiocznie przekazane do doreczenia
odpowiednim operatorom zagranicznym.

2.7. \Wszystkie placowki oddawczo-awizacyjne Wykonawcy muszg spetniac warunki
wykonywania ustug pocztowych zgodnie z art. 47 ustawy Prawo pocztowe. W przypadku,
gdy placéwki Wykonawcy nie bedg spetniaé okreslonych przez Zamawiajgcego wymagan
zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

2.8. Wykonawca jest zobowigzany dostarczaC przesytki pocztowe adresowane do
Zamawiajgcego oraz ewentualne zwroty do siedziby Zamawiajgcego, w dni robocze (od
poniedziatku do pigtku) w godzinach 7.30- 14:00.

2.9. Wybrany w przetargu Wykonawca zawrze z Zamawiajgcym umowe stanowigcag
Zatgcznik nr 2 do SWZ.

3.0 Wzér Formularza cenowego - oferty stanowi Zatgcznik nr 3 do SWZ. Zamawiajgcy podat
Srednie ilosci przesytek kazdego rodzaju w okresie ostatnich dwdch lat, ktére ustalit w
oparciu o analize dotychczas prowadzonej korespondencji, a ktdére nalezy przyjg¢ do
obliczenia ceny oferty. Faktyczna ilo$¢ ustug oraz ich zakres rodzajowy bedg wynika¢ z
biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, ktérych nie mozna szczegotowo okreslic w okresie
wszczecia i prowadzenia niniejszego postepowania, i mogg rozni¢ sie od podanych w
Formularzu cenowym. Kopia Formularza cenowego, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
Opisu bedzie stanowi¢ jednoczes$nie zatgcznik do umowy.

3.1 Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami
realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca z przyczyn przez niego zawinionych nie
odbierze od zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

3.2 Ustugi pocztowe bedgce przedmiotem niniejszego zamowienia mogg by¢ realizowane
w sposoéb okreslony w regulaminach Wykonawcy z wytgczeniem uregulowan kolidujgcych
Z postanowieniami niniejszej opisu.

3.3 Wykonawca zobowigzany jest swiadczyé ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa w szczegolnosci okreslonymi w:

1) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2023,
poz. 775 z pézn. zm.);

2) ustawie z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. 2023, poz.
1550 z p6zn. zm.);

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. poz. 1468);



4) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz.
545);

5) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. poz. 1529);

6) regulaminie Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzgdzony w Bernie dnia 28
stycznia 2005r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744);

7) regulaminie, dotyczagcym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy
sporzgdzonym w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745);

8) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach;

9) Regulaminie Wykonawcy zgodnie z art. 2 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r.
(Dz. U. 2023 poz. 1640 z p6zn. zm.), gdzie na podstawie art. 7 dziatalnoscig pocztowa objetg
wpisem do rejestru, moze wykonywacC przedsiebiorca, ktory m.in. posiada regulamin
Swiadczenia ustug pocztowych oraz cennik ustug pocztowych.



