Zatacznik nr 7 do Regulaminu planowania,
przygotowywania i udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie

KM-KZ-1.064.37.2022.EJ

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy:

Wojewddztwo Mazowieckie w Warszawie zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:
Wopisz przedmiot zamowienia.
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga: opracowania layoutu, grafiki oraz sktadu,
tamania, korekty i przygotowania do druku numeru specjalnego (zawierajacego 20+4
strony okfadki) Pisma Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego pt. ,Mazowsze serce
Polski” w 2022 r. oraz mutacji numeru specjalnego zgodnie ze szczegdétowym opisem
przedmiotu zamoéwienia.

3. Termin realizacji zaméwienia:
do 23 grudnia 2022 r.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegdtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamdwienia:

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb
dostepu do publikowanych dokumentéw:

1) sercepolski@mazovia.pl;
2) iwona.dybowska@mazovia.pl;

3) edyta.jankowska@mazovia.pl

5. Kryteria oceny ofert: (opis kryteridw i zasad przyznawania punktéw)
1) Cena-—40%;

2) Ocena zrealizowanych dotychczas projektéw graficznych (portfolio)— 10%;

Sposdb oceny:

Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej ofercie liczbe punktéw od 0 do 10 (liczbe
punktéw odpowiednio przydzielaé bedg cztonkowie zespotu, natomiast ostatecznag

i finalng liczbe punktéw w tym kryterium bedzie srednia arytmetyczna ocen cztonkdéw
zespotu Zamawiajgcego).
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Zamawiajgcy oceni oferty na podstawie przyktadowych opracowan graficznych

dostarczonych z oferta.
Ocena kazdego projektu wyliczona bedzie wedtug kryteridéw:

e layout korespondujgcy z trescig — od 0 do 2 pkt

e rozbudowane i czytelne grafiki — od 0 do 2 pkt

e dynamiczne tamanie —od 0 do 2 pkt

e rdéznorodnosé typografii—od 0 do 2 pkt

e dobdr odpowiednich jako$ciowo zdjec i ilustracji — od 0 do 2 pkt

Ocena ofert zostanie wyliczona wedtug wzoru:

wartos¢ punktowa = 10 x (tb / t max),

gdzie: tb — liczba punktéw przyznanych w kryterium ocena projektéw
graficznych w badanej ofercie,

t max — najwieksza liczba punktéw przyznanych w kryterium ocena

projektéw graficznych sposrdd ztozonych ofert.

3) Ocena propozycji ztozenia dwdch artykutdw na podstawie materiatéw zatgczonych
do zapytania ofertowego — 35%;

Sposdb oceny:
Zamawiajgcy zatacza do zapytania ofertowego materiaty niezbedne do przygotowania
dwadch odrebnych artykutow prasowych. Na ich podstawie oczekuje po jednej
propozycji ztozenia kazdego z nich. Obie propozycje ztozen oceniane bedg oddzielnie.
Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej ofercie liczbe punktéw od 0 do 35, przy czym
kazdy projekt moze otrzymac od 0 do 17,5 pkt (liczbe punktéw odpowiednio
przydziela¢ bedg cztonkowie zespotu, natomiast ostateczng i finalng liczbe punktéw
w tym kryterium bedzie $rednia arytmetyczna ocen cztonkéw zespotu

Zamawiajgcego).
Ocena kazdego projektu wyliczona bedzie wedtug kryteriéw:

e rozbudowane grafiki —od 0 do 3 pkt

e czytelnos¢ przedstawionych danych —od 0 do 3 pkt

e layout korespondujgcy z trescig — od 0 do 4 pkt

e dynamiczne tamanie — od 0 do 5 pkt

e zgodnosc z Systemem Identyfikacji Wizualnej Marki Mazowsze —od 0 do 2,5 pkt

Ocena ofert zostanie wyliczona wedtug wzoru:
wartos¢ punktowa = 35 x (pbA / pA max),

gdzie: pbA — liczba punktdw przyznanych w kryterium propozycje ztozenia dwéch
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artykutéw, na podstawie materiatow zatgczonych do zapytania ofertowego w badane;j
ofercie,

pA max — najwieksza liczba punktéw przyznanych w kryterium ocena projektow
graficznych sposrdd ztozonych ofert.

4) Zgodnos¢ zaprezentowanych dotychczas zrealizowanych projektéw z przedmiotem
zamoéwienia — 15%.

Sposdb oceny:

Zgodnos¢ zaprezentowanych dotychczas zrealizowanych projektéw z przedmiotem
zamoéwienia —waga 15 proc. Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie liczbe
punktéw od 0 do 15. Wykonawca, ktéry przedstawi projekty najbardziej zbiezne

z przedmiotem zaméwienia (realizacje czasopism), moze otrzymac 15 pkt. Pozostate
przyktady projektow graficznych (np. realizacje ksigzkowe, albumy, ulotki reklamowe)

otrzymaja odpowiednio mniej punktéw.

Zamawiajgcy oceni oferty na podstawie przyktadowych opracowan graficznych
dostarczonych z oferta.

Ocena ofert zostanie wyliczona wedtug wzoru:
wartos¢ punktowa = 15 x (pbG / pG max),

gdzie: pbG — liczba punktéw przyznanych w kryterium ocena projektow
graficznych w badanej ofercie,

pG max — najwieksza liczba punktdw przyznanych w kryterium ocena projektow
graficznych sposréd ztozonych ofert.
6. Warunki udziatu w postepowaniu:
(nalezy okresli¢ wymagania jakie powinni spetnia¢ wykonawcy w zakresie uprawnien,
doswiadczenia, kwalifikacji oséb oraz wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia jakie

powinni ztozy¢ wykonawcy).

1) Zrealizowanie przez Wykonawce, w okresie ostatnich 5 lat od daty publikacji
zapytania ofertowego, minimum dwa przyktadowe projekty graficzne, zgodne
z przedmiotem zaméwienia — projekty nalezy dotgczy¢ do oferty, bedg oceniane
zgodnie z wartoscig kryterium oceny ofert nr 2.

2) Posiadanie programu i konta FTP oraz poczty e-mail z mozliwoscig przesytki do 50
MB, wraz z podaniem ich adreséw, a takze posiadania pakietu minimum 300
fontéw, umozliwiajgcego zastosowanie nowoczesnego fontu w nowym layoucie

(warunek korzystania ze wszystkich uzytych fontéw w makiecie — wykupiona
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licencja w Adobe. Ta sama klauzula obowigzuje przy uzytkowaniu programu Adobe

InDesign) — o$wiadczenie Wykonawcy w tresci formularza oferty.

7. Wymagania w zakresie klauzul spotecznych

(Jesli dotyczy nalezy okreslic wymagania jakie powinni spetni¢ Wykonawcy, sposdb ich

weryfikacji oraz sankcje z tytutu ich nie spetnienia):

1) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, w dniu podpisania umowy ztozyt pisemne

2)

os$wiadczenie (zawarte w formularzu ofertowym), o dysponowaniu osobami

o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy — Prawo zamdwien publicznych na
podstawie umowy (w przypadku zgtoszenia przez Wykonawce zatrudniania ww.
0sbéb).Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, w dniu podpisania umowy ztozyt
pisemne oswiadczenie (jego wzér to zatgcznik do umowy), o dysponowaniu
osobami, o ktorych mowa w pkt 1, potwierdzajgce zatrudnienie tych oséb na
podstawie umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potwierdzenia/weryfikacji prawdziwosci
informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1. Wykonawca
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu prawdziwosé informacji zawartych
w oswiadczeniu, zarowno w stosunku do siebie jak i Podwykonawcéw.

8. Termin zwigzania oferty: 30 dni

9. Sposoéb przygotowania oferty:

Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

W nastepujacy sposob:

1)
2)
3)

Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa;

Nazwa i adres Wykonawcy.

Oferta na ,,zapytanie ofertowe nr KM-KZ-1.064.37.2022.EJ; do zaméwienia na
opracowanie layoutu, grafiki oraz sktadu, famania, korekty i przygotowania do
druku numeru specjalnego (zawierajgcego 20+4 strony okfadki) Pisma Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego pt. ,,Mazowsze serce Polski” w 2022 r. oraz mutacji
numeru specjalnego

10. Oferta powinna zawierac:

(wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wykonawcy)

1)
2)

3)

formularz ofertowy przygotowany i ztozony zgodnie z pkt. 9 i 11 zapytania;
minimum dwa przyktadowe projekty graficzne, zgodne z przedmiotem zamodwienia,
zrealizowane przez oferenta w okresie ostatnich 5 lat od daty wystania zapytania
ofertowego, (dotyczy kryterium nr 4);

propozycje ztozenia dwdch artykutéw, na podstawie materiatéw zatgczonych do

zapytania ofertowego (zgodnie z kolorystykg Systemu Identyfikacji Wizualnej Marki
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Mazowsze, dostepnej na stronie mazovia.pl/pl/samorzad/marka-mazowsze/);

w przypadku koncepcji wykorzystania innych niz zatgczone elementéw
graficznych/danych (z wyjatkiem zdjeé¢ komercyjnych), ktére mozna pozyskac

w toku wspdtpracy z redaktorem nalezy je zamarkowaé, (dotyczy kryterium nr 3);

4) propozycje dotychczasowych — wczesniej zrealizowanych projektéw graficznych,
realizowanych dla innych podmiotéw (dotyczy kryterium nr 2);

5) akceptacja warunkow realizacji umowy — oswiadczenie zawarte w formularzu
oferty;

6) oswiadczenie dotyczgce tacznie: posiadania programu i konta FTP oraz poczty e-
mail z mozliwoscig przesytki do 50 MB, wraz z podaniem ich adreséw, a takze
posiadania pakietu minimum 300 fontéw, umozliwiajgcego zastosowanie
nowoczesnego fontu w nowym layoucie (warunek korzystania ze wszystkich
uzytych fontow w makiecie — wykupiona licencja w Adobe. (Ta sama klauzula
obowigzuje przy uzytkowaniu programu Adobe InDesign) — oswiadczenie zawarte
w formularzu oferty;

7) oswiadczenie dot. spetnienia klauzul spotecznych — o$wiadczenie zawarte
w formularzu oferty;

8) oswiadczenie dot. zarzadzania sSrodowiskowego — o$wiadczenie zawarte

w formularzu oferty.

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15 listopada do godziny 08:00 za posrednictwem
Platformy Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzagdzong w formie
elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:
Czy przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych?
CITak Nie

Jesli przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych, do oferty nalezy dotgczy¢ wypetniong ankiete weryfikacyjng stanowigca
zatacznik nr Wprowadz nazwe zatgcznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych

podmiotéw przetwarzajgcych.
Kierownik Zamawiajgcego

podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym
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Zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1. projekt umowy

2) Zatgcznik nr 2. opis przedmiotu zaméwienia
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