BZP.271.1.6.TP.2024 — Swiadczenie ustug pocztowych

Zatacznik nr 1 do SWzZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Gminy Slesin w 2025 r.
Przedmiot zamdéwienia $wiadczony bedzie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy Slesin, ul.
Kleczewska 15, 62-561 Slesin w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania

przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw.

Opis przedmiotu zamoéwienia z okresleniem wymagan Zamawiajgcego, ktére w ramach

przedmiotu zamdwienia ma zrealizowac i zapewni¢ Wykonawca.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Gminy Slesin od dnia
nastepnego po dniu zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2025 r. Ustugi pocztowe
realizowane bedg sukcesywnie, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe, miedzynarodowych przepiséw pocztowych, innych aktéw prawnych
zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem postepowania, w tym w szczegdélnosci
Swiadczenia ustug pocztowych powszechnych przez operatora wyznaczonego. Przez obrét

krajowy rozumie sie obszar Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym z
podziatem na przesytki rejestrowane (poprzez wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej w celu rozliczenia) i przesytki nierejestrowane (zestawienie ilosciowe
przesytek).

2. Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy nastepowacd bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

3. Wykonawca obowigzany jest doreczac przesytki listowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia w ramach powszechnej ustugi pocztowej:

a) nie pozniej niz w 4. dniu po dniu nadania — w przypadku przesytki listowej najszybszej
kategorii,
b) nie pdzniej niz w 6. dniu po dniu nadania —w przypadku przesytki niebedacej

przesytka najszybszej kategorii.
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4. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych, paczek w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia, okreslajgc

jednoczesnie rodzaj przesytki i znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za

przesytke, do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia Zamawiajagcemu mozliwosci sledzenia

przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym oraz obrocie

zagranicznym w zakresie wynikajagcym z miedzynarodowych przepisdw pocztowych.

6. Przez przesyitki pocztowe, bedgce przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:

a)

b)

d)

e)

f)

Ekonomiczne (zwykte) - przesytki listowe nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

ekonomiczne (zwykte) priorytetowe - przesyiki listowe nierejestrowane bedgce
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

polecone - przesytki listowe rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii, przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym,

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (EPO) — przesytki listowe
rejestrowane nie bedgace przesytkami najszybszej kategorii, przemieszczane i
doreczane w sposdb zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczane za pokwitowaniem
odbioru,

polecone priorytetowe - przesytki listowe rejestrowane bedgce przesytkami
najszybszej kategorii, przemieszczane i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym.
Zamawiajacy, okreslajgc przesyiki priorytetowe jako przesytki bedgce przesytka
,najszybszej kategorii” ma na mysli wskazniki terminowosci okreslone w zatgczniku nr
1 do Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego,

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (EPO) — przesytki
listowe rejestrowane, najszybszej kategorii, przemieszczane i doreczane w sposéb

zabezpieczajacy je przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjeta za
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potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i zagranicznym,

g) zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) — ustuga dodatkowa do przesytek listowych
polegajgca na uzyskaniu przez Wykonawce od adresata pokwitowania odbioru, a
nastepnie na niezwtocznym przekazaniu go na druku Zamawiajgcemu.

Format S — to przesytka o masie do 500 g i maksymalnym formacie, ktéry nie moze
przekroczy¢ wysokosci (grubosci) 20 mm, dtugosci 230 mm i szerokosci 160 mm. Minimalne
wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Format M - to przesytka o masie do 1 000 g i maksymalnym wymiarze, ktory nie moze
przekroczy¢ wysokosci (grubosci) 20 mm, dtugosci 325 mm i szerokos$ci 230 mm. Minimalne
wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Format L — to przesytka o masie do 2 000 g i wymiarach: suma dtugosci, szerokosci i
wysokosci przesytki nie moze przekroczyé 90 cm, przy czym najwiekszy z wymiardow nie moze
przekroczy¢ 60 cm. Minimalne wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140
mm.

h) Przez przesytki listowe w obrocie zagranicznym, bedgce przedmiotem zamdwienia
rozumie sie przesytki o wymiarach:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm

7. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe
do 10.000 g:
a) ekonomiczne (zwykte) — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej

kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane bedgce paczkami najszybszej kategorii,

Gabaryt A —to paczka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 300 mm, dtugos¢ 600 mm,

szerokos$¢ 500 mm.
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W ramach umowy Wykonawca zapewnia ustuge elektronicznego potwierdzenia odbioru,
polegajgcy na doreczeniu przesytki na podstawie zapisu przesytki w systemie
teleinformatycznym oraz ztozeniu podpisu przez odbiorce na urzagdzeniu mobilnym —
tablecie.

Korzystanie z Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru nastepuje poprzez integracje
systemu nadawcy z internetowgq aplikacjg Wykonawcy albo w ramach internetowej
aplikacji poprzez nadanie, a nastepnie pobieranie informacji o ,,EPO” dla danej przesytki.
Zamawiajgcy wprowadzi do systemu wykaz nadawanej korespondencji, oznaczy przesytki
napisem ,POLECONA — E” albo napisem ,,EPQO”. Informacja o ich doreczeniu, awizowaniu
albo zwrocie zostanie przekazana do Zamawiajgcego w formie elektronicznej.

W ramach Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru Zamawiajgcy otrzyma nastepujace
informacje:

a) date doreczenia przesyfki,

b) imie i nazwisko odbiorcy,

c) date i miejsce pozostawienia awiza wraz z informacjg o terminie odbioru,

d) date pozostawienia powtdrnego awiza wraz z informacjg o terminie jej odbioru,

e) miejsce przechowywania awizowanej przesytki,

f) powdd zwrotu (niedoreczenia) przesytki,

g) date zwrotu przesytki.

W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym, oznacza to obrét na terenie krajow
europejskich (tacznie z Cyprem, catg Rosjg i Izraelem).

Przesytki wychodzgce z urzedu Zamawiajgcy bedzie samodzielnie dostarczat do placéwki
nadawczej Wykonawcy, jesli bedzie sie ona miescita w granicach administracyjnych
gminy Slesin. W przypadku braku placéwki na terenie gminy Wykonawca zapewni odbiér
przesytek w kazdym dniu roboczym bezposrednio z siedziby Zamawiajgcego o ustalonej
godzinie miedzy 13:00 a 14:00. Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Przesytki przychodzace do urzedu / Zamawiajgcego, bedg samodzielnie odbierane z
placowki Wykonawecy, jesli bedzie sie ona miescita w granicach administracyjnych gminy
Slesin o ustalonej godzinie miedzy 8:00 a 10:00. W przypadku braku placéwki na terenie
gminy Wykonawca zapewni dostarczenie przesytek w kazdym dniu roboczym

bezposrednio do siedziby Zamawiajgcego o ustalonej godzinie miedzy 09:00 a 10:00.
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Dostarczenia przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po

okazaniu stosownego upowaznienia.

W przypadku nieobecnosci adresata przesyiki, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi

adresatowi zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (pierwsze awizo) ze wskazaniem

gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata po
pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia, a po uptywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez

adresata wymagane jest wystawienie powtdérnego zawiadomienia (powtdrne awizo) o

mozliwosci odbioru przesytki w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie czternastodniowego

terminu odbioru, przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyny jej nie odebrania przez adresata.

Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustug doreczenia przesytek do kazdego

wskazanego przez Zamawiajgcego adresu, a w zakresie przesytek nadawanych na teren

zagranicy do kazdego miejsca za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym

Zwigzkiem Pocztowym z zastrzezeniem ograniczen obowigzujacych w kraju

przeznaczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

na warunkach i w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujgcych swiadczenie

ustug pocztowych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy

odbiorcy z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),

okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku

(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych

formatéw oraz kategorii wagowych, sporzagdzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
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egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania

danej partii przesytek.

17. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowych Zamawiajacy wymaga wobec nich

18.

19.

przestrzegania przez Wykonawce wymogow ustawowych w zakresie skutkéw doreczenia

pism z zachowaniem terminédw w szczegolnosci okreslonych nastepujgcymi przepisami:

a) art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego;

b) art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego,

c) przepisy innych aktéw prawnych odnoszgcych sie do nadania przesytek ze skutkiem
zachowania terminu lub wniesienia pisma do sagdu/organu administracji publiczne;j.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowic zabezpieczenie przed

dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie

przemieszczania.

Dla przesytek nie ujetych w niniejszym postepowaniu bedg obowigzywaty aktualne ceny

Wykonawcy.



