WOA.271.21.2023.MM Miastko dnia 18.05.2023 r.

Burmistrz Miastka
jako Kierownik zamawiajacego
z siedzibg w Miastku przy ul. Grunwaldzkiej, 77-200 Miastko pow. bytowski,
ZAPRASZA

w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia ponizej kwoty 130 tys. ztotych okreslonej w art.2 ust.1 pkt.1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.)
do ztozenia oferty cenowej na wykonanie zamowienia p.n.:

N

S

»,Dostawa materialéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”.
Przedmiot zaméwienia: dostawa

Opis przedmiotu zamodéwienia:

Przedmiotem  zamowienia  jest  dostawa  fabrycznie  nowych  materiatow  biurowych
i eksploatacyjnych do siedziby Urzedu Miejskiego w Miastku, ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko
w okresie od zawarcia umowy, do czasu wyczerpania warto$ci umowy, nie dtuzej jednak niz do 31 maja
2024 r.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zakup, zaladunek, transport, roztadunek, wniesienie zamawianego
asortymentu do wskazanych pomieszczen w Urzedzie Miejskim w Miastku.

Wszystkie materialy powinny by¢é nowe, nienoszace $ladow uszkodzen zewngtrznych
i uprzedniego uzywania. Dostarczane artykuty muszg by¢ odpowiednio zapakowane.

Zamawiajacy przez podanie w opisie przedmiotu zamowienia nazw wiasnych produktow, bedacych
przedmiotem zamoéwienia, okresla minimalne parametry techniczne (wymiary, gramature, parametry
pracy, zastosowany materiat itp.), cechy uzytkowe (kolor, przeznaczenie, wytrzymalos¢ itp.)
oraz jakosciowe (wykonanie, opakowanie, estetyka, deklaracje zgodno$ci z normami UE itp.) jakim
powinny odpowiada¢ produkty, aby spetniaty stawiane wymagania.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$ci materialow biurowych podane w zalaczniku nr 1 formularz oferty
s orientacyjne i mogg ulec zmianie, zarowno zwigkszeniu lub zmniejszeniu w kazdym asortymencie,
jednoczesnie nie powodujac zmian cen jednostkowych.

Dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych nastapi na koszt Wykonawcy w iloéciach okre§lonych
kazdorazowo przez Zamawiajacego.

Termin realizacji zamowienia - nie p6zniej niz 48 godzin od chwili ztozenia zamdowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia iloSci zamawianych produktow.
Dla zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci zamowienia nie jest wymagana zmiana umowy. Jednostkowe
ceny produktéw pozostaja niezmienne przez czas obowigzywania umowy.

Wymagany termin realizacji zaméwienia
Od 1 czerwca 2023 do 31 maja 2024 .
Warunki udzialu w postepowaniu wymagane od wykonawcow .

1. Warunkiem udzialu w postepowaniu jest wykazanie, ze:

1) wykonawca posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodowa zapewniajaca wykonanie zamdowienia.
Za spelnienie wymogu uwaza si¢ nalezyte wykonanie w okresie trzech lat przed uptywem
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie 2 (dwoch)
dostaw materiatow biurowych i eksploatacyjnych (lub dostaw o podobnym charakterze)
0 wartosci minimum 80 000 z1.



2) wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

Podstawy wykluczenia z udzialu w postepowaniu.

Na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym $rodkdw ograniczajacych w zwigzku
Z sytuacja na Biatorusi i udziatlem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L
134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych
integralnos¢ terytorialng, suwerenno$¢ 1 niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L
78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.) albo wpisanego na listg, o ktérej mowa w art. 2 ust.1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na t¢ liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka polegajacego na wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z pdzn.
zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z
dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym s$rodkdéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udzialem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2000, str. 1, z p6zn.
zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $srodkow
ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennosé¢
i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.)
albo wpisana na liste, o ktorej mowa w art. 2 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., 0 ile zostata wpisana na t¢ liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na te liste rozstrzygajace;j
o zastosowaniu $rodka, polegajacego na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

3) wykonawce, ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczacym $rodkéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Bialorusi i udziatem Biatorusi w
agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2000, str. 1, z pdzn. zm.) i rozporzadzeniu
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow ograniczajacych w odniesieniu
do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisany na liste, o ktorej
mowa w art. 2 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na t¢ listg na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na t¢ list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, polegajacego
na wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.



VI.

VII.

VIII.

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nast¢epujacymi kryteriami
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:

Cena — 100%

Za najkorzystniejsza, zostanie Uznana oferta z najnizsza ceng, obejmujaca realizacje catoSci zamowienia
oraz spelniajaca wszystkie wymogi formalne 1 merytoryczne okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zostang zlozone oferty o takiej Samej cenie Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty , do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowanych
w ztozonych ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Ceng oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz
Warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany
przedmiot zaméwienia.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty:

1) formularz oferty,

2) wykaz dostaw wykonanych w okresie trzech lat przed uptywem skladania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie 2 (dwoch) dostaw materiatow biurowych
i eksploatacyjnych (lub dostaw o podobnym charakterze) o warto$ci minimum 80 000 zt.

3) oswiadczenie 0 niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

2. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim pod rygorem
niewaznosci;
3. Oferte sporzadza si¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
4. Zamawiajacy dopusci jako prawidlowe dostarczenie oferty, o ktérej mowa powyzej jako:
a) dokumentu elektronicznie sporzadzonego;
b) skanu dokumentu, ktory zostat przeformatowany z formy papierowej na wersje elektroniczna.
Niezaleznie od powyzszego dostarczona oferta adekwatnie od formy/postaci jej ztozenia (zgodnie
z pkt 2.) winna by¢ opatrzona tj. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy uzna za prawidtowg ofert¢ ztozona w formie okreslonej w pkt 4. lit. b) powyzej bez

opatrzenia jej jedna z form podpisow, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, pod warunkiem, ze bedzie

ona opatrzona (,,na papierze”) podpisem osoby umocowanej, a podpis ten bedzie umozliwiat identyfikacje
tej osoby.

5. Preferowany przez Zamawiajacego format przesytanych danych: .pdf.

6. Do oferty nalezy zataczy¢ Petnomocnictwo - jezeli ofertg sktada osoba, ktorej upowaznienie do
reprezentacji Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych. Petnomocnictwo dla osoby
podpisujacej oferte w imieniu Wykonawcy musi zosta¢ dotaczone w formie skanu do oferty.
Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza Petnomocnictwo w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie lub przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z wpisami do akt rejestrowych musi dostarczy¢
Zamawiajacemu najpdzniej w dniu podpisania umowy.

Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:

1. Ofert¢ w formie elektronicznej wraz ze wszystkimi wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami,
nalezy zlozy¢ za  posrednictwem  Platformy  Zakupowej na  stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/um_miastko do dnia 24.05.2023 r. do godz. 10:00.
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2. Otwarcie ofert ztozonych na Platformie Zakupowej nastapi w dniu 24.05.2023 r. od godz. 10:15.
Otwarcie ofert na Platformie dokonywane jest poprzez kliknigcie przycisku “Odszyfruj oferty”.

3. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktorego nastepuje otwarcie ofert, ktora
spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie
ofert nastepuje niezwtocznie po usunigciu awarii.

4. Po zakonczeniu badania ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktory zaproponuje
najnizsza cene za wykonanie przedmiotu zamowienia na zasadach okreslonych w niniejszym
postepowaniu lub moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny. Wykonawcy nie
przystuguje mozliwosc¢ zaskarzenia decyzji wyboru oferty lub uniewaznienia postgpowania.

Okres zwigzania oferta — 30 dni.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sg :

Osobg uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest:

Monika Maksymo6w, monika.maksymow@um.miastko.pl, 59 857 07 74.

Informacje dotyczace zawierania umowy:

Zawarcie umowy nastapi z Wykonawca, ktorego oferta bedzie zawierata najnizsza ceng, nie pozniej niz
14 dni po zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci umowy:
Zgodnie z projektem umowy stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Inne informacje

1. Zamawiajacy nie przewiduje:

a) rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski,

b) zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania w szczegolnosci gdy:

a) najnizsza cena oferowana przez Wykonawcow przewyzszy kwote, jaka Zamawiajacy przewidziat na
sfinansowanie zamowienia;

b) wystapia okolicznosci, ktore nie mozna byto przewidzie¢ na etapie wszczynania postgpowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru

oferty bez podania przyczyny. W przypadku takiego rozstrzygniecia zostana o nim zawiadomieni

wszyscey , ktorzy ztozyli oferte .

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — zat. nr 1.

2. Wykaz dostaw- zat. nr 2 .

3. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — zat. nr 3.

4. Wzor umowy — zat. nr 4.

5. Klauzula RODO - zat. nr 5.

Z up. Burmistrza
mgr Elzbieta Koziet
Sekretarz Miastka

data i podpis zatwierdzajacego



Zatacznik nr 1

( pieczatka wykonawcy, nazwa , adres) (miejscowos$é, data)

tel. oo faxX. .o,

NIP. oo GMINA MIASTKO

REGON......coooiiiiiieic ul. Grunwaldzka 1

UL e 77-200 Miastko
OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

0 wartosci ponizej 130 tys. ztotych okreslonej w art.2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych: (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.) 0 udzielenie zamowienia publicznego
pod nazwa Dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Urzedy Miejskiego
w Miastku ™

i po zapoznaniu si¢ z warunkami prowadzonego postgpowania,

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia, ktoérego zakres okreslono w Zapytaniu ofertowym
za okres od 1.06.2023 r. do 31.05.2024 r. w cenie:

PrUtto: .ooovvieiceee zt

] (030701 V1 TP UTO PP PP PP ztotych VAT: ........... %
NEHO: v, zt

w tym za 1 miesigc wykonania przedmiotu zamowienia w cenie:

brutto: ..ooeeeeeeieeeeeee 7k

) (01§ LSRR ztotych

NELLO: .o zt

Cena oferty zawiera ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie Kkoszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia z uwzglgdnieniem optat i podatkow (w tym podatku VAT) wg odpowiadajacych jej
sktadnikow cenowych, w tym zwigzane m.in. z dostawa do siedziby Zamawiajacego.

Jednostka Cena netto VAT Cena brutto
Lp. Nazwa towaru miary ilo$¢ sztuk
Bateria alkaiczna LR-03, 1,5V
1. (3xA) 10 szt. opakowanie 10
Bateria alkaiczna LR-6, 1,5V
2. (2xA) 10 szt. opakowanie 12

Bloczki samoprzylepne o wym.51
x 38 mmm, 100 karteczek w
3. bloczku szt. 50

Bloczki samoprzylepne o wym.51
X 76 mmm, 100 karteczek w
4. bloczku szt. 50

Bloczki samoprzylepne o wym.75
X 75 mm, 100 karteczek w
5. bloczku szt. 100

Blok z makulatury A4/100
kartkowy z papieru biatego w
kratke o gramaturze 70 g/m2 z
przednig oktadka trwale
przymocowana do grzbietu, a tylna
6. oktadka wykonana z tektury. szt. 30




Blok z makulatury A5/ 50
kartkowy z papieru biatego w
kratke o gramaturze 70 g/m2 z
przednia oktadka trwale
przymocowana do grzbietu, a tylna
oktadka wykonana z tektury.

szt.

20

Cienkopis, tusz kolor:
czarny/czerwony/zielony/niebieski,
linia pisania nie grubsza niz 0,4
mm, dtugo$¢ linii pisania nie
krétsza niz 1500 m

szt.

80

Dtugopis zelowy (tusz kolor:
niebieski/ czarny/ zielony/
czerwony) z wymiennym wktadem
i metalowg koncowka - gr. linii 0,5
-0,7mm

szt.

220

10.

Dtugopis na pulpit - mozliwos¢
mocowania W pozycji pionowej i
poziomej, dtugos¢ sprezynki po
rozciggnieciu 1,0-1,5m

szt.

10

11.

dhugopis w obudowie w gwiazdki ,
kolor wktadu niebieski

szt.

250

12.

Druk "Arkusz spisu z natury",
format A4, 80 k., papier
samokopiujacy

szt.

13.

Druk "Dowéd wptaty KP ",
format A6, 80 k., papier
samokopiujacy

szt.

10

14.

Druk "Ewidencja wyjs$¢ w
godzinach stuzbowych", format
A4, 32 k., papier offset

szt.

15.

Druk "Ksigga drukéw $cistego
zarachowania", format A4, 20 k.,
papier offset

szt.

16.

Druk "Kwitariusz przychodowy",
format A5, 60 k., papier
samokopiujacy

szt.

60

17.

Druk "Polecenie ksiggowania",
format A5, 80 k., papier
samokopiujacy

szt.

10

18.

Druk "Polecenie przelewu", Il
odcinkowe, format A6, 80 k.,
papier samokopiujacy

Szt.

10

19.

Druk "Polecenie wyjazdu
stuzbowego ", format A5, 40 str.,
papier offset

Szt.

10

20.

Druk "Rachunek do umowa
zlecenie", format A5, 40 str.,
papier samokopiujacy

Szt.

15

21,

Druk "Umowa zlecenie", format
A4, 40 str., papier samokopiujacy

Szt.

15

22.

Dziennik korespondencyjny
formatu A 4, , zszywany, oktadki
sztywne, do 96 kartek

Szt.

15

23.

Dziurkacz , ma dziurkowa¢é
minimalnie 1 kartke 80 g, a maks.
30 kartek 80 g

szt.

20




24.

Dziurkacz duzy, ma dziurkowac
minimalnie 1 kartke 80 g, a maks.
100 kartek 80 g z dtuga ruchoma
raczka

szt.

25.

Etykiety do segregatorow A4,
etykiety do zmiany na grzbiet
segregatora szerokie 50x158 mm,
op.po 10 szt

szt.

26.

Etykiety do segregatorow A4,
etykiety do zmiany na grzbiet
segregatora waskie 30x158 mm,
op.po 10 szt

szt.

27.

Etykiety samoprzylepne
,wykonane z biatego poliestru,
wodoodporne , odporne na
dziatanie smarow , brudu i wysoka
temperature op.20 szt.

szt.

28.

Fascykuty bezkwasowe - dwie
tekturowe oktadki z litej tektury
polaczone tasiemka do
zabezpieczenia archiwizowanych
dokumentéw formatu 315 x 230
gramatura min. 923g/m2

szt.

500

29.

Gazetownik, wykonany z mocnej
tektury okrytej folig PP, poj. 100
mm

szt.

20

30.

Gazetownik, wykonany z mocnej
tektury okrytej folig PP, poj. 70
mm

szt.

10

31.

Grafity do otowka
automatycznego0,5 HB, opak.12
szt.

szt.

32.

Grafity do otowka
automatycznego0,7 HB, opak.12
Szt.

szt.

33.

Gumka biurowa przeznaczona do
$cierania wktadu grafitowego,
wykonana z migkkiego tworzywa

szt.

30

34.

Gumki recepturki - duze (opak. 1
kg) $rednica 60 mm x 1,5mm x
1,5mm

szt.

35.

Kalkulator 12 pozycyjny, klawisz
cofania, podwojne zasilanie

Szt.

36.

Karton tekturowy, zamykany, do

sktadania, mogacy pomiescic 5 szt.

szerokich pelnych segregatoréw
formatu A4

Szt.

20

37.

Klej w sztyfcie bialy,
przeznaczony do prac biurowych
25¢g

Szt.

100

38.

Klej w ptynie bezbarwny
zawierajacy koncowke z kulka.
Pojemnos$¢ nie mniej niz 40ml.
Przeznaczony do prac biurowych.

Szt.

100

39.

Klipsy biurowe, metalowe, czarne
w rozmiarze 19mm (opakowanie
12 szt.)

Szt.

10

40.

Klipsy biurowe, metalowe, czarne
w rozmiarze 25mm( opakowanie

szt.

20




12 szt.)

41.

Klipsy biurowe, metalowe, czarne
w rozmiarze 32mm( opakowanie
12 szt)

szt.

15

42.

Klipsy biurowe, metalowe, czarne
w rozmiarze 41mm( opakowanie
12 szt)

szt.

43.

Klipy biurowe, metalowe, czarne
w rozmiarze 51mm( opakowanie
12 szt)

szt.

44.

Koperta biala RBD samoklejaca z
paskiem E4 z rozszerzanymi
bokami i spodem o gramaturze
150g/m2 i wymiarach 280 x 400 x
40 mm

szt.

200

45.

Koperta biata RBD samoklejaca z
paskiem B4 z rozszerzanymi
bokami i spodem o gramaturze
130g/m2 i wymiarach 250 x 353 x
38mm

szt.

200

46.

Koperta biata samoklejaca z
paskiem C 4 o gramaturze 90g/m2
0 wymiarach 229x 324 mm

szt.

1800

47.

Koperta biata samoklejaca z
paskiem C 5 o gramaturze 90g/m2
0 wymiarach 162 x 229 mm

szt.

6000

48.

Koperta C6 zwykta, biata ,
samoklejaca o wymiarach 114 x
162 mm 75 g.

szt.

20000

49.

Koperta z okienkiem w prawym
dolnym rogu - DL, biata,
samoklejaca o wymiarach 110 x
220 mm

szt.

7000

50.

koperty na ptyty CD/DVD z
foliowym okienkiem wymiary
124x127 mm

szt.

100

51.

koperty ochronne z folig
babelkowa format D/14 wymiary
wew. 180x265 mm

szt.

20

52.

koperty ochronne z folig
babelkowg format E/15 wymiary
wew. 220X265 mm

Szt.

20

53.

koperty ochronne z folig
babelkowa format F/16 wymiary
wew. 220x340 mm

Szt.

20

54.

koperty ochronne z folig
babelkowa format G/17 wymiary
wew. 230x340 mm

Szt.

20

55.

Korektor w ptynie (w dlugopisie -
metalowa koncowka)
szybkoschnacy, pojemno$¢ nie
mniej niz 7 ml

Szt.

20

56.

Korektor w tasmie w
przezroczystej obudowie. Suchy
system korekcji umozliwia
natychmiastowe pisanie
bezposrednio po korekcje. Tasma o

szt.

70




szeroko$ci nie mniej niz 4,2mm i
dlugosci 8,5m

57.

Kostka papierowa na biurko 83
mm x 83 mm (500 arkuszy w
kostce) kolor nieklejona

szt.

20

58.

Kostka papierowa na biurko 83
mm x 83 mm (500 arkuszy w
kostce) kolor, klejona

szt.

20

59.

Kostka papierowa na biurko 83
mm x 83 mm (500 arkuszy w
kostce) koloru biatego klejona

szt.

20

60.

Kostka papierowa na biurko 83
mm x 83 mm (500 arkuszy w
kostce) koloru biatego nicklejona

szt.

30

61.

Koszulka A-4 wykonana z folii z
boczng klapa utatwiajaca
wktadanie i wyjmowanie
dokumentéw

szt.

100

62.

Linijka z tworzywa sztucznego -
dt. 20 cm

szt.

20

63.

Linijka z tworzywa sztucznego -
dlugosé 30 cm

szt.

20

64.

Marker permanentny
dwustronny(tusz kolor: czarny
Iniebieski /zielony/ czerwony) z
okragta koncowka, do stosowania
na kazdej powierzchni, szer. linii 1-
4mm

szt.

100

65.

Naboje do pidra wiecznego
PARKER standard czarny (a'5 szt
)

szt.

66.

Naboje do pidra wiecznego
PARKER standard niebieski (a'5
szt)

szt.

10

67.

Nozyczki biurowe 15,5 cm, z
ostrzem z nierdzewnej hartowanej
stali. Ergonomiczna raczka z
odpornego na pgkniecia tworzywa
sztucznego.

szt.

10

68.

Nozyczki biurowe 25 cm z 0strzem
z nierdzewnej hartowanej stali.

Ergonomiczna raczka z odpornego
na pekniecia tworzywa sztucznego

Szt.

10

69.

Obwoluta - koszulka o fakturze
groszkowej (opak. 100 szt);
koszulka na dokumenty formatu
A4, otwierana z gory, wyposazona
w grzbiet umozliwiajgcy wpiecie
do segregatora

opakowanie

40

70.

Obwoluta - koszulka o gtadkiej
fakturze (opak. 100 szt); koszulka
na dokumenty formatu A4,
otwierana z gory, wyposazona w
grzbiet umozliwiajacy wpigcie do
segregatora

opakowanie

20

71.

Obwoluty na katalogii , wykonane
z mocnej folii PCV, pojemnos¢ do
250 kartek

szt.

30




72.

Ofertowki wykonane z
przezroczystej folii, grubos¢
min. 150 mic., wycigcie na palec
umozliwiajace wktadanie i
wycigganie dokumentow

szt.

30

73.

Otowek automatyczny
Wyposazony w mechanizm
teleskopowy, z metalizowana
koncowka ,z metalowym lub
plastikowym klipsem, gumka
chroniona skuwka 0,5 mm

szt.

50

74.

Otowek biurowy drewniany HB

szt.

20

75.

Papier A 3 do wydrukow czarno-

biatych, kolorowych i kopiowania
80 g/m2 o biatosci CIE min 153 -
500 arkuszy/ryza

szt.

40

76.

Papier A 4 do wydrukéw czarno-
biatych, kolorowych i kopiowania
80 g/m2 o biatosci CIE min.153-
500 arkuszy/ryza

szt.

1500

77.

Papier A 5 do wydrukéw czarno-
biatych, kolorowych i kopiowania
80 g/m2 o biatosci CIE min.153 -
500 arkuszy/ryza

szt.

50

78.

Papier biaty do wydrukow
kolorowych, czarno-biatych i
kopiowania o gramaturze 160
g/m? - 250 sztuk w_ryzie

szt.

10

79.

Pinezki galwanizowane twarde
(opak. 50 szt.)

szt.

80.

Piodro typu UNI UBA-188,
srednica kulki 0,5 mm, grubosé
pisania 0,28 -0,45 mm

szt.

50

81.

Ptyta DVD + R mieszczaca do 5
GB danych do 120 minut zapisu
w opakowaniu a 50 szt

szt.

82.

Ptyty CD-R mieszczaca do 700
MB danych ido 80 minut
dzwicku w opakowaniu a 50 szt.

szt.

83.

Pojemnik na karteczki 83x83 mm,
wyprodukowany z metalowej
siateczki, kolor czarny

Szt.

84.

Przektadki kartonowe 1/3 A4,
wykonane z papieru o gramaturze
min.190 g/m2, do wpinania w
pionie i poziomie, 0p.100 szt., mix
koloréw

Szt.

20

85.

Przybornik metalowy , o ksztalcie
walca wyprodukowany z
metalowej siateczki okragly
wymiary: min. 90x100mm kolor
czarny

Szt.

86.

Rozszywasz z blokada
pozwalajacy na tatwe usuwanie
zszywek z dokumentow.
Wykonany z metalu z
plastikowymi uchwytami.

Szt.

30

10



87.

Segregator na akta osobowe,
segregator z tektury oblewangj
folig PCV, wyposazony kieszonke
na grzbiecie, 4 szt. wewngtrznych
listew z zapigciami
skoroszytowymi, 3 szt. przektadek
personalnych wg. Wzoru kodeksu

pracy

szt.

15

88.

Segregator ringowy wykonanay z
tektury o grubosci 1,9 mm 2 -
pierscieniowy mechanizm w
ksztalcie litery O, wymiary
25%320x265 mm

szt.

89.

Segregator z twardej tektury
pokrytej ekologiczng folia
polipropylanowa formatu A-4-
szer. grzbietu 50 mm posiadajacy
mechanizm dzwigniowy z
dociskiem oraz metalowe okucia
dolnej krawedzi

szt.

150

90.

Segregator z twardej tektury
pokrytej ekologiczng folia
polipropylanowa formatu A-4-
szer. grzbietu 75 mm posiadajacy
mechanizm dzwigniowy z
dociskiem oraz metalowe okucia
dolnej krawedzi

szt.

300

91.

Skoroszyt na akta osobowe,
wykonany z foli PCV, 3 szt.
przektadek personalnych,
europerforacja umozliwiajaca
wpiecie do kazdego segregatora

szt.

20

92.

Skoroszyt plastikowy przednia
oktadka przezroczysta z
europerforacja do wpigcia do
segregatora, format A4 wykonany
z PCV. Zaopatrzony w wymienny
pasek papieru do opisu,
posiadajacy nie tamiace si¢ wasy z
metalowa blaszka.

szt.

1400

93.

Skoroszyt plastikowy, format A4,
wykonany z PCV. Przednia
oktadka przezroczysta. Bez euro
perforacji zaopatrzony w
wymienny pasek papieru do opisu
posiadajacy nie tamiace si¢ wasy z
metalowa blaszka

Szt.

300

94.

Skoroszyt tekturowy z oczkami
petny -kolor bialy o gramaturze
min. 250g/m2 umozliwiajgcymi
wpigcie do segregatora posiadajacy
nie tamigce si¢ wasy z metalowa
blaszka.

Szt.

500

95.

Skoroszyt tekturowy z oczkami
potéwkowy-kolor biaty o
gramaturze min. 250g/m2
umozliwiajagcymi wpigcie do
segregatora posiadajacy nie
famiace si¢ wasy z metalowa
blaszka.

Szt.

200

11



96.

Skoroszyt zaciskowy format A4
umozliwiajacy przechowywanie
dokumentdéw bez potrzeby
dziurkowania, pojemnos¢ 30
kartek

szt.

97.

Skoroszyt zwykly tekturowy -
kolor biaty o gramaturze min
280g/m2, posiadajacy nie famiace
sie wasy z metalowa blaszka.

szt.

500

98.

Skorowidz A-4 , 96 kartek w
kratke w twardej oktadce
wyposazony w ttoczony indeks,
alfabetyczny.

szt.

99.

Spinacz metalowy okragty
biurowy 28 mm (opak. 100 szt.)
wysokiej jakosci,

szt.

60

100.

Spinacz metalowy okragty
biurowy 28 mm (opak. 100 szt.)
wysokiej jako$ci, powlekany PCV
- kolorowy

szt.

20

101.

Tasma do maszyn liczacych (57
mm 25 mb) biata o gramaturze
55g/m2

szt.

50

102.

Tasma dwustronna (pokryta
obustronnie emulsyjnym klejem
akrylowym po usunieciu
zabezpieczajacego paska papieru -
przezroczysta o wymiarach 50mm
x 10m

szt.

103.

Tasma klejaca biurowa wykonana
z polipropylenu i pokryta
emulsyjnym klejem akrylowym
(przezroczysta, szerokos$¢ 18 mm,
dlugosé 20 m).

szt.

50

104.

Tasma pakowa, bezbarwna o
szerokos$ci 48 mm i dt. nie
mniejszej niz 50 m.

szt.

50

105.

Teczka A4 plastikowa - wigzana,
przednia oktadka przezroczysta.
Posiada trzy zaktadki chroniace
dokumenty przed wypadaniem

szt.

20

106.

Teczka A4 tekturowa wigzana -
kolor bialy o gramaturze min
280g/m2. Posiada trzy zaktadki
chronigce dokumenty przed
wypadaniem.

Szt.

100

107.

Teczka A4 z gumka wykonana z
barwionego i lakierowanego
kartony o gramaturze min
300g/m2. Posiada trzy zaktadki
chronigce dokumenty przed
wypadaniem.

Szt.

100

108.

Teczka do podpisu (15-17
przegrodek) rozne kolory
wykonana z kartonu pokrytego
skéropodobnym tworzywem

szt.

109.

Teczka kartonowa A4 z rzepem ,
wymiary 40x250x320 mm

Szt.

20

12



110.

Teczka wigzana A4 bezkwasowa
biata 35 mm, pH 7,5-9,5
,Wyposazona w tasiemki oraz
wewnetrzne klapki umozliwiajace
zawigzanie jej oraz zabezpieczenie
teczki przed wypadnigciem z niej
dokumentéw, gramatura: 350 g/m2

szt.

100

111.

Teczka wigzana A4 bezkwasowa
biata 50 mm, pH 7,5-9,5
,Wyposazona w tasiemki oraz
wewnetrzne klapki umozliwiajace
zawigzanie jej oraz zabezpieczenie
teczki przed wypadnigciem z niej
dokumentow, gramatura: 350 g/m2

szt.

100

112.

Temperowka posiadajaca stalowe
ostrze mocowane wkretem

szt.

30

113.

Tusz do stempli metalowych w
plastikowej butelce (czarny,) o
pojemnosci nie mniejszej niz 25
ml

szt.

10

114.

Tusz do stempli w plastikowej
butelce (czarny, czerwony,
niebieski), uniwersalny, do
kazdego rodzaju stempli.
Pojemno$¢ nie mniej niz 25 ml.

szt.

20

115.

Uniwersalne etykiety
samoprzylepne o wymiarach
70mm x 37mm (opakowanie
100szt. Arkusz A-4)

szt.

10

116.

Wasy do akt z metalowa blaszka 4
dziurki umozliwiajace wpigcie do
segregatora (mechanizmy
skoroszytowe)

szt.

20

117.

Wkiady zelowe z metalowa
koncowka (tusz kolor: niebieski/
czarny/ zielony/ czerwony) gr. linii
0,5 - 0,7 mm do dhugopisu
zwyklego wymienionego powyzej

szt.

200

118.

Zaktadki indeksujace papierowe o
wymiarach 12 x 45mm w 5
kolorach po 25 kartek w
opakowaniu.

Szt.

30

119.

Zaktadki indeksujace
potprzezroczyste, wykonane z folii
min. 4 kolory w opakowaniu
wymiary 25x45

Szt.

30

120.

Nakreslacz tekstu o dtugotrwatym
dziataniu, duzej odpornosci na
wysychanie, tusz na bazie wody,
migkka ptynna linia o szerokosci
nie mniej niz 5 mm, $cigta
koncowka piszaca

Szt.

80

121.

Zeszyt format A5 (96 kartek) biale
kartki w kratke

Szt.

20

122.

Zeszyt formatu A4, (96 kartek )
migkka oprawa, biate kartki w
kratke

szt.

10

13



123.

Zszywacz biurowy na zszywki o
wymiarze 23/13. Wykonany z
metalu-zszywajacy do 100 kartek

szt.

124.

Zszywacz zwykly biurowy na
zszywki 0 wymiarze 24/6.
Wykonany z metalu-zszywajacy
do 30 kartek

szt.

15

125.

Zszywki galwanizowane, wysokiej
jakosci 23/13 (opakowanie
1000szt.)

opakowanie

20

126.

Zszywki galwanizowane, wysokiej
jakosci 24/6 (opakowanie 1000
szt.)

opakowanie

100

127.

Zwilzacz biurowy do palcow,
glicerynowy, bezbarwny,
bezzapachowy

szt.

128.

Zwrotne potwierdzenie odbioru (
KPA ) druk na papierze biatym o
gramaturze 140 - 200 g/m2 o
wymiarach100 x 160 mm z
bocznymi listwami po obu
stronach o pionowej perforacji z
co najmniej 5 mm paskami kleju,
zabezpieczonymi ostona - op. 100
szt.

szt.

1000

129.

Woreczki strunowe, wymiary
120x180, 0p.100 szt.

szt.

130.

Woreczki strunowe, wymiary
100x150, 0p.100 szt.

szt.

131.

Woreczki strunowe, wymiary
80x120, op.100 szt.

szt.

132.

Recznik papierowy
dwuwarstwowy 100 % celulozy,
op. 2 rolki,

szt.

30

133.

Oktadka do bindowania,
przezroczysta, wykonana z PCV,
folia o grubosci 20 mic.

szt.

20

134.

Oktadka do bindowania ( tyt
)kartonowa, formatu A - 4,
gramatura 250 g/m?

szt.

20

135.

Pieczatka typu trodat 4911,
wymiary odbicia 38x14 mm

Szt.

136.

Pieczatka typu trodat 4912,
wymiary odbicia 47x18mm

Szt.

10

137.

Pieczatka typu trodat 4913,
wymiary odbicia 58x22mm

Szt.

138.

Pieczatka typu trodat 5208,
wymiary odbicia 68x47mm

Szt.

139.

Pieczatka typu trodat 5206,
wymiary odbicia 56x33mm

Szt.

140.

Pieczatka typu trodat 5211,
wymiary odbicia 85x55mm

Szt.

141.

Pieczatka typu trodat 5430 z
datownikiem , wymiary odbicia 41
X 24 mm

szt.

142.

Pieczatka typu trodat 5440 z
datownikiem , wymiary odbicia 49
X 28 mm

szt.

14



143. Grzbiety do bhindownic 8 mm szt. 10
144. Grzbiety do bindownic 12,5mm szt. 10
145. Grzbiety do bindownic 16 mm szt. 10

N

Termin realizacji zamoéwienia: 1 czerwiec 2023 roku - 31 maj 2024 roku.

SKEADAM/SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie okreslonym w
Zapytaniu ofertowym, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia i ogdlnymi warunkami umowy, na
nastepujacych warunkach:

Os$wiadczam/ Oswiadczamy ze,

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

posiadam/y zdolno$¢ techniczng lub zawodowa zapewniajacg wykonanie zamowienia.

akceptujemy Wzor umowy, stanowigcy Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
oraz zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach, w
miejscu i terminie w nim okre$lonych;

powyzsze ceny brutto zawierajg wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy W przypadku wyboru
niniejszej oferty;

jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert;
zapoznali§my si¢ z dokumentacja i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz uzyskaliSmy konieczne
informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty;

wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO — Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) -
wobec  0sob  fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub  posrednio
pozyskatem/pozyskaliémy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia w niniejszym zapytaniu
ofertowym;

wyrazamy zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie numeru telefonu oraz adresu poczty
elektronicznej w celu kontaktowania si¢ w niniejszym postepowaniu;

Oswiadczamy, ze wszystkie strony naszej oferty, tacznie ze wszystkimi zatacznikami
sg ponumerowane i cata oferta sktada si¢ z ..........ccoeevenennne. stron.

4. Zalaczniki do oferty:

(Miejscowos¢ i data) (podpisy 0séb uprawnionych do skladania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz ich pieczgtki)

15



Zatacznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy

na temat uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej

Oswiadczamly |, ze

wykonatem/wykonuje co najmniej 2 dostawy materialow biurowych i eksploatacyjnych (lub dostawy
0 podobnym charakterze) o warto$ci minimum 80 000,00 zt brutto (sfownie: osiemdziesigt tysigcy zlotych
00/100) w sposob nalezyty, w zakresie niezbgdnym do wykazania spelniania warunku zdolno$ci technicznej
lub zawodowej, w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie zgodnie z warunkiem okreslonym w punkcie 4 zapytania ofertowego. .

UWAGA: Wykonawca jest zobowigzany wypetnic¢ wszystkie rubryki, podajac kompletne i jednoznaczne
informacje, z ktorych wynika¢ bedzie spetnienie warunku opisanego w punkcie 4 zapytania ofertowego.
Wskazana dostawa dotyczy jednego wykonanego kontraktu (wynika z jednostkowej umowy zawartej z danym
podmiotem).

Wartos¢ Daty wykonania
dostaw brutto od —do

Podmiot na rzecz, ktorego

RG] LSy dostawy te zostaly wykonane

Miejsce wykonania

Wraz z wykazem nalezy zalaczy¢ dokument/dowody potwierdzajace, Ze wymienione w wykazie dostawy
zostala lub jest wykonywana nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego
dostawy byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentow — o§wiadczenie wykonawcy:

(Miejscowos¢ i data) (podpisy 0séb uprawnionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz ich pieczqtki)
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Zatacznik nr 3

Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. . 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

Dotyczy: postepowania 0 udzielenie zamdwienia pn.: ,,Dostawa materialéw biurowych i eksploatacyjnych

na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

Wykonawca:

Oswiadczam, ze nie podlegam/ podlegam * wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 1-3
ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz shuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

miejscowosc i data pieczec i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 4
UMOWAnr ...272....2023.MM (wzor)
O WYKONANIE DOSTAWY

Zawarta w dniu .........06.2023 r. pomigdzy:

Gming Miastko z siedziba: ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko, NIP 8421771911, reprezentowang przez:
Burmistrza Miastka — Witolda Zajst

przy kontrasygnacie

Skarbnika Miastka - Bronistawy Nielipiuk

zwang dalej Zamawiajacym.

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca” w imieniu, ktorego dziala:

w rezultacie udzielenia przez Zamawiajgcego zamowienia o wartosci ponizej kwoty 130 tys. z okreslonej
w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1710 z p6zn. zm.) zostala zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

1.

§1.

Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania w pelnym zakresie na rzecz
Zamawiajacego zamoéwienia publicznego — polegajacego na Dostawa materialdw biurowych
i eksploatacyjnych na potrzeby Urzgdu Miejskiego w Miastku.

§ 2.

Przedmiot umowy

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa fabrycznie nowych materiatow biurowych i eksploatacyjnych
do siedziby Urzedu Miejskiego w Miastku, ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko.
Przedmiot zamoéwienia obejmuje zakup, zatadunek, transport, roztadunek, wniesienie zamawianego
asortymentu do wskazanych pomieszczen w Urzgdzie Miejskim w Miastku.
Wszystkie materialty powinny by¢ nowe, nienoszace $ladow uszkodzen zewngtrznych i uprzedniego
uzywania. Dostarczane artykuly musza by¢ odpowiednio zapakowane .
Integralng cze¢$cia niniejszej umowy jest Zapytanie ofertowe i oferta Wykonawcy.

§ 3.

Obowiazki stron

Przedmiot umowy wykonany bedzie wedlug ustalen zawartych w § 2 zgodnie z wszelkimi
niezbednymi przepisami, obowigzujagcymi Polskimi Normami oraz zasadami wspodiczesnej
wiedzy technicznej zapewniajac bezpieczne i higieniczne warunki pracy.
Obowiazki Koordynatora ze strony Zamawiajacego petni¢ bedzie Monika Maksymow, tel. 598570774,
e-mail: monika.maksymow@um.miastko.pl
Obowiazki Koordynatora ze Strony Wykonawcy petni¢ bedzie...................ocoooiil.

§ 4.

Termin realizacji umowy

Przedmiot umowy okreslony w § 1 zostanie zrealizowany w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
31 maja 2024 .
Zamawiajacy uznaje, ze S$wiadczeniem nadajagcym charakter wszystkim podjetym przez dostawce
czynnos$ciom jest dostawa towarow.

§5.

Wynagrodzenie

Strony ustalajg, ze wynagrodzenie zgodnie z przeprowadzonym postepowaniem jest wynagrodzeniem
ryczattowym.
Ustalone w tej formie niezmienne wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot umowy okreslony w §2
ustala signa kwote ................... zt brutto (stownie ztotych: ......................... /100),
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10.

Kwota wymieniona w ust. 2 zawiera koszty dostawy towarow, tj. swiadczenia nadajaceg0 charakter
wszystkim podjetym przez dostawce czynnos$ciom.
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z zakresem przedmiotu umowy na podstawie, ktérego dokonat
wyliczenia ceny i nie wnosi z tego tytutu zadnych zastrzezen.
§ 6.

Rekojmia za wady, gwarancja
Strony postanawiaja, iz odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu rgkojmi za wady fizyczne przedmiotu
umowy zostanie rozszerzona i bedzie rowna okresowi trwania gwarancji, tj. na okres12 miesigcy, liczac
od daty jego odbioru.
Wykonawca udziela gwarancji na wykonany przedmiot umowy na okres ................. , liczac od daty
jego odbioru, zobowigzujac si¢ do bezptatnego usuwania wad fizycznych przedmiotu umowy,
jezeli wady te ujawnia si¢ we wskazanym wyzej okresie.
O wykryciu wady przedmiotu umowy w okresie gwarancji Zamawiajacy obowigzany jest zawiadomié

Wykonawce na pisSmie. Wigzaca Wykonawce formag zawiadomienia o wadzie jest rowniez
zawiadomienie dokonane przez  Zamawiajacego za posrednictwem telefonu .............. , faksu
.................. lub poczty elektronicznej ....................... — potwierdzone nast¢pnie na piSmie.

Istnienie wady strony potwierdza protokolarnie, uzgadniajac sposob i termin usunigcia wady
— z zastrzezeniem ust. 5.
W razie uchylania si¢ przez Wykonawce od obowigzkow okreslonych w ust. 4 — dokonane w tym
wzgledzie jednostronne ustalenia Zamawiajacego - przedstawione Wykonawcy w jednej z form
przewidzianych dla zawiadomienia o0 wadzie — sg dla Wykonawcy wiazace.
Ustalony przez strony termin usunigcia wady liczony jest od daty jego ustalenia, zas w przypadku
okreslonym w ust. 5 — od daty zawiadomienia Wykonawcy o ustaleniach Zamawiajacego w przedmiocie
sposobu i terminu usuni¢cia wady. Jako dat¢ zawiadomienia przyjmuje si¢ date przekazania Wykonawcy
informacji w formie telefonicznej, za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej, a w przypadku
zawiadomienia dokonanego wylacznie na pismie — date, w ktorej pismo zostalo Wykonawcy doreczone
badz tez Wykonawca miat mozliwo$¢ zapoznania si¢ z jego trescig.
§7.

Sposob rozliczen
Strony postanawiaja, ze rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy odbywac¢ si¢ bedzie miesigcznie na
podstawie faktur VAT po odebraniu czgéci przedmiotu umowy przez Zamawiajacego.
Fakture nalezy wystawi¢ na: Gming Miastko ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko, NIP: 842-17-71-911.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia faktury VAT w terminie do 7 dni od po zakonczeniu
miesigcznego odbioru przedmiotu umowy na podstawie podpisanych wydan wewnetrznych
przez Zamawiajacego.
Faktura powinna zawiera¢ nazwe (rodzaj) towaru, miare i ilo§¢ (liczbe) dostarczonych towardow,
ceng jednostkowa towaru.
Faktura wystawiona bezpodstawnie lub nieprawidlowo zostanie zwrécona Wykonawcy.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ za przedmiot umowy w terminie do 21 dni od daty otrzymania
faktury VAT przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem od ust. 10 do ust. 13.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy przekazane be¢dzie na konto wskazane w fakturze VAT.
Za opOznienie w realizacji zaptaty Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe.
Strony postanawiaja, ze Wykonawca, podwykonawca i dalszy podwykonawca nie moga przenie$s¢ na
osoby trzecie wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy.
W przypadku, gdy przedmiot umowy w catosci lub w czg$ci zostanie wykonany przez podwykonawcow,
to Wykonawca na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego wystawi i dorgczy Zamawiajgcemu fakture
VAT, do ktoérej dotaczy o$wiadczenia podwykonawcow o petnym zafakturowaniu przez nich zakresu
dostaw wykonanych zgodnie z umowami o podwykonawstwo oraz dowody dotyczace zaplaty
wynagrodzenia podwykonawcom (dalszym podwykonawcom). Oswiadczenia, nalezycie podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania sktadajacego je podwykonawcy, lub dowody powinny
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11.

12.

13.

14.

potwierdza¢ brak zaleglosci Wykonawcy w uregulowaniu wszystkich wymagalnych wynagrodzen
podwykonawcoéw wynikajacych z umow o podwykonawstwo.

Prawidtowo wystawione przez podwykonawcow pisemne oswiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawca
zaplacil im nalezne wynagrodzenie stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego podstawe do zaplaty faktury na
rzecz Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca do faktury nie dotaczy prawidtowych pisemnych o$wiadczen, o ktérych
mowa wyzej to Zamawiajagcy wynagrodzenie nalezne za wykonanie zamdwienia wyptaci bezposrednio
podwykonawcom (na konta bankowe podwykonawcow wskazane na kopiach ich faktur), do wysokos$ci
okreslonej w umowie zawartej przez nich z Wykonawca.

Podstawa ptatnosci naleznych podwykonawcom, bgdzie prawidtowo wystawiona faktura Wykonawcy z
dotaczonymi nastgpujacymi dokumentami: potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem kopiami
prawidtowo wystawionych faktur podwykonawcow, sporzadzonymi przez Wykonawce i podwykonawce,
okreslajagcymi zakres rzeczowy wykonanych dostaw lub ustug wynikajacy z umoéw o podwykonawstwo,
pisemna dyspozycja Wykonawcy do przekazania kwot naleznych podwykonawcom wynikajacych z
wystawionych przez nich faktur zaakceptowana przez Koordynatora ze strony Zamawiajacego.

Kwoty wyptacone podwykonawcom na podstawie dokumentéw wymienionych w ust. 13 pomniejszaé
beda naleznosci Wykonawcy wskazane na fakturze.

§ 8.

Kary umowne

1.Strony ustalaja, ze forma odszkodowania beda kary umowne z nastgpujacych tytutow:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:
a) w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 za odstgpienie od umowy
przez Wykonawce z przyczyn nielezgcych po stronie Zamawiajacego.
b) w wysokosci 0,5% warto$ci wynagrodzenia (z miesigcznego cyklu zamowienia), o ktorym mowa
w § 5 ust. 2 z kazdy dzien opdznienia za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy,
c) w wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, w innym przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych
Z UMowy.
2) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umownag z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn od niego
zaleznych w wysokosci 10% wartosci umowy, o ktorej mowa w § 5 ust. 2 za wyjatkiem sytuacji,
o ktorej mowa w § 10 ust. 1 pkt. 1 umowy.
Kary umowne staja si¢ wymagalne nastepnego dnia po zajsciu zdarzenia wywotujacego obowiazek
ich zaptaty.
Realizacja zaptaty kar umownych naliczonych przez Zamawiajacego moze nastgpi¢ wedlug uznania
Zamawiajacego poprzez potracenie wysokosci kary z kwoty naleznej do zaptaty Wykonawcy wynikajace;j
z wystawionej przez niego faktury.
W sytuacji, gdy kara umowna nie pokrywa szkody, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgdania
odszkodowania na zasadach og6lnych.
§9.
Zmiana tre$ci umowy
W razie wystgpienia okoliczno$ci niezaleznych od Stron umowy powodujacych konieczno$é
wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjuja zmiany w umowie niezbedne dla
prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia.
Podstawa dokonania zmiany zapisow umowy beda:
1) zmiana terminu wykonania ustugi wynikajaca z dzialania sity wyzszej;
2) zmiana przepisow prawnych (np. VAT, jezeli wplynie na sposob wykonania lub na wysoko$¢ ceny
— zgodnie ze zmienionymi przepisami).
3) wydluzenie terminu obowigzywania umowy jezeli nie zostanie wykorzystana kwota zabezpieczona
w umowie, okreslona w § 4 ust. 1 umowy.
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3. W celu dokonania zmian zapisow umowy wnioskowanych przez Stron¢ zobowigzana jest ona pisemnie
wystapi¢ z propozycja zmiany warunkow umowy wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te muszg by¢
korzystne lub neutralne dla Zamawiajacego.

§10.
Odstapienie od umowy

1. Oprécz wypadkdw wymienionych w przepisach Kodeksu cywilnego, Zamawiajacemu bez ujemnych
dla siebie skutkow prawnych, przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastgpujacych sytuacjach:

1) w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy; odstapienie od
umowy w tym wypadku moze nastgpi¢ w terminie 10 dni od daty powzigcia przez Zamawiajacego
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach,

2) w przypadku likwidacji przedsigbiorstwa Wykonawcy; odstgpienie od umowy w tym wypadku moze
nastagpi¢ w terminie 10 dni od daty powzigcia przez Zamawiajacego wiadomosci o powyzszej
okolicznosci,

3) gdy Wykonawca nie rozpoczat prac bez uzasadnionych przyczyn albo nie kontynuuje ich — pomimo
wezwania Zamawiajacego ztozonego na piSmie; odstgpienie od umowy w tym wypadku moze
nastagpi¢ w  terminie 10 dni od daty, w ktorej bezskutecznie uptynat wyznaczony przez
Zamawiajacego termin do rozpoczecia dostaw lub ich kontynuacji przez Wykonawece,

2. Odstapienie od umowy okre§lone w ust. 1 pkt. 2-3 nastapi z winy Wykonawcy.

§ 11.
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz wiasciwe przepisy szczegolne.

2. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego dokonac cesji wierzytelnosci, przystugujacej mu
z tytutu realizacji Umowy na osoby trzecie.

3. Zamawiajagcy ma prawo rozwigzania niniejszej umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy.

4. Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygal sad wilasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.
§12.
Zalacznikami do umowy sa:
1) oferta Wykonawcy wraz z zalgcznikami;
§13.

Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 5

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Realizujac wymogi przepisow art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODQO”), uprzejmie informujemy o zasadach przetwarzania danych
osobowych oraz o przystugujacych prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Miastku jest Burmistrz
Miastka (adres: ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko; telefon: +48 59 857 07 00; faks: +48 59 857 23 68; adres
poczty elektronicznej: sekretariat@um.miastko.pl).

2. Pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych, a takze przystugujacych uprawnien,
mozna kierowa¢ do Inspektora Ochrony Danych Osobowych za pomoca adresu poczty elektronicznej:
iodo@um.miastko.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a
podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamdwien publicznych spoczywajacych na administratorze danych, bedacym zamawiajacym.

4. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych.

6. Dane osobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie beda profilowane.

7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych powyzej, a po
tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.
Zgodnie z przepisami art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
protokot postegpowania wraz z zalgcznikami bedzie przechowywany przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnos¢, a jezeli okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekroczy 4 lata, protokot postepowania wraz z
zatgcznikami bedzie przechowywany przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

8. Przysluguje Pani/Panu prawo zadania dostgpu do tresci danych osobowych, prawo zadania ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w przepisie art. 18 ust. 2 RODO.

9. Nie przystluguje Pani/Panu prawo do usunig¢cia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych
osobowych, a takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, to jest Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.
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