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Załącznik nr 8 do SWZ

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia ……………… pomiędzy:

(zwana dalej „Umową”)

……………………………………………… (dane podmiotu, który umowę zawiera),

zwany w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym” 

reprezentowana przez: 

………………………………………………

oraz

Gminą Mieszkowice, ul. Fryderyka Chopina 1, 74-05 Mieszkowice 

zwany w dalszej części umowy „Administratorem danych” lub „Administratorem”,

reprezentowana przez: 

Burmistrza Mieszkowic
§ 1
[Powierzenie przetwarzania danych osobowych]

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L Nr 119 z 4.5.2016 r. s. 1–88 ze zm.; dalej: RODO) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO.
§ 2
[Zakres i cel przetwarzania danych]

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane  zwykłe oraz dane szczególnych kategorii wykazanych w załączniku I do umowy .

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w zakresie 
§ 3
[Obowiązki podmiotu przetwarzającego]

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usuwa dane osobowe w wersji elektronicznej a dane osobowe w wersji papierowej zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe  oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32–36 RODO.
§ 4
[Prawo kontroli]

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy.

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum siedmiodniowym jego uprzedzeniem.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni.
4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO.
§ 5
[Dalsze powierzenie danych do przetwarzania]
1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o którym mowa w § 3 ust. 2 Umowy, powinien spełniać te same gwarancje i obowiązki, jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 

4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.
§ 6
[Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego]
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

§ 7
[Czas obowiązywania umowy]

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez określony od ………………… do ………………………..

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego  okresu wypowiedzenia.
§ 8
[Rozwiązanie umowy]

Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający:

1) 
pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

2) 
przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;

3) 
powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.
§ 9
[Zasady zachowania poufności]

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.
§ 10 
[Postanowienia końcowe]

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy ustawy z 23.4.1964 r. – Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.) oraz RODO.

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd miejscowo właściwy dla Administratora danych (lub podmiotu przetwarzającego w zależności od postanowień stron*). 

……………………………………
                                       ……………………………………

Administrator danych 
                                                                   Podmiot przetwarzający

* Niepotrzebne skreślić.
Załącznik I  do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

WYKAZ KATEGORII I RODZAJU POWIERZANYCH DANYCH OSOBOWYCH

	LP.
	Nazwa czynności przetwarzania
	Jednostka organizacyjna 
(departament, dział itp.)
	Kategorie osób
	Kategorie danych
	Podstawa prawna
	Źródło danych

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	Art.. 30 ust. 1 pkt c
	Art.. 30 ust. 1 pkt c
	 
	 

	1
	Wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
	Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Środowiska
	Wnioskodawcy
	nazwiska,imiona, adresy zamieszkania, numery działek
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U.2015r poz. 199 ze zm.)
	od osób których dotyczą, z innych źródeł niż osoba, której dotyczą

	2
	Wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
	Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Środowiska
	Wnioskodawcy
	nazwiska,imiona, adresy zamieszkania, numery działek
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U.2015r poz. 199 ze zm.)
	od osób których dotyczą, z innych źródeł niż osoba, której dotyczą

	3
	Wydanie decyzji o uwarunkowaniach  środowiskowych
	Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Środowiska
	Wnioskodawcy
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania 
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 3 października 2008 r.o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach  oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2013r. 1235 ze zm.)
	od osób których dotyczą, z innych źródeł niż osoba, której dotyczą

	4
	Wydanie decyzji na lokalizację w pasach dróg gminnych urzadzeń infrastruktury technicznej niezwiązanej z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.
	Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Środowiska
	Wnioskodawcy
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 21 marca 1985r.o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z  2015 poz.460 ze zm.)
	od osób których dotyczą

	5
	Wydanie decyzji na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót
	Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Środowiska
	Wnioskodawcy
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 21 marca 1985r.o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z  2015 poz.460 ze zm.)
	od osób których dotyczą

	6
	Wydanie decyzji na lokalizację (budowę) lub przebudowę zjazdów z dróg gminnych  
	Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Środowiska
	Wnioskodawcy
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 21 marca 1985 r.o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z  2015 poz.460 ze zm.)
	od osób których dotyczą

	7
	Wnioski o udostępnienie informacji publicznej
	Referat ds. Obsługi Organów Gminy
	Wnioskodawcy
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, miejsce pracy, numer telefonu.
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r, poz 782 z póź. Zm.)
	od osób których dotyczą

	8
	Przyjmowanie delaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi 
	Samodzielne stanowisko pracy ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi
	 Osób składających deklarację
	nazwiska i imiona,  imiona rodziców,  data  urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL,NIP, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, ilość osób w gospodarstwie,wysokość zaległości w opłatach
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2013 poz. 228 ze zm.), ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 
	od osób których dotyczą, z innych źródeł niż osoba której dotyczą

	9
	Eksploatacja lokali mieszkalnych i użytkowych
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	Wnioskodawcy
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, numer geodezyjny nieruchomości
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego(Dz.U. z 2014r.,poz.150), ustawa z dnia  8 marca 1990r. O samorządzie gminnym(Dz.U. z 2013r.,poz.594)
	od osób których dotyczą

	10
	Prowadzenie rejestru zbywania, wydzierżawiania i wynajmowania nieruchomości
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	 
	nazwiska i imiona, imiona rodziców, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, numer geodezyjny nieruchomości, numer ksiegi wieczystej
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami(Dz.U.z 2015r., poz.782)  
	od osób których dotyczą

	11
	Postanowienia i decyzje zatwierdzajace podziały nieruchomości
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	 
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu,  numer telefonu, numer geodezyjny nieruchomości, numer ksiegi wieczystej
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami(Dz.U.z 2015r., poz.782)  
	od osób których dotyczą

	12
	Postanowienia i decyzje o rozgraniczeniu nieruchomości
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	 
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu,  numer telefonu, numer geodezyjny nieruchomości, numer ksiegi wieczystej
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne(Dz.U. z 2015r., poz. 520)
	od osób których dotyczą

	13
	Ewidencja uzytkowników wieczystych nieruchomości
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	 
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu,  numer telefonu, numer geodezyjny nieruchomości.
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami(Dz.U.z 2015r., poz.782)  
	od osób których dotyczą

	14
	Ewidencja numeracji porzadkowej nieruchomości
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	 
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu,  numer telefonu, numer geodezyjny nieruchomości.numer ksiegi wieczystej
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne ( Dz.U. z 2015r., poz. 520)
	od osób których dotyczą

	15
	Wydanie decyzji na wycinkę drzew i krzewów
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	 
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu,  numer telefonu, numer geodezyjny nieruchomości.
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody(Dz.U. z 2013r., poz.627)
	od osób których dotyczą

	16
	Ewidencja zezwoleń na prowadzenie sprzedaży alkoholu
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	 
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu,  numer telefonu, miejsce pracy.
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi    (Dz.U. z 2015r., poz.1286)
	od osób których dotyczą

	17
	Ewidencja zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	Wnioskodawcy
	nazwiska i imiona, imiona rodziców, adres zamieszkania lub pobytu, data i miejsce urodzenia,PESEL, NIP,  seria i numer dowodu osobistego, miejsce pracy
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie działalności gospodarczej(Dz.U. z 2015r., 584)
	od osób których dotyczą

	18
	Prowadzenie ewidencja wspólnot mieszkaniowych
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	Właścicele mieszkań
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu,  numer telefonu.
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 8 marca 1990r. o własności lokali( Dz.U. z 2000r., poz.80)
	od osób których dotyczą

	19
	Prowadzenie ewidencji przydziału mieszkań komunalnych
	Referat Gospodarki Nieruchomościami i Działalności Gospodarczej
	 
	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu,  numer telefonu.
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego( Dz.U. z 2014r., poz.150)
	od osób których dotyczą

	20
	Dane osobowe pracowników urzędu i zleceniobiorców
	Referat Ogólno - Organizacyjny i Spraw Społecznych
	Pracowników
	nazwiska i imiona, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, miejsce pracy, zawód, seria i numer dowodu osobistego, wykształcenie, numer telefonu.
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z art.94 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy / t.j. Dz.U. z 2014, poz.1502, z późn.zm./ 
	od osób, których dotyczą

	21
	Świadczenia z ZFŚS
	Referat Ogólno - Organizacyjny i Spraw Społecznych
	Pracowników
	nazwiska i imiona, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL, miejsce pracy, zawód, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu.
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych / t.j. Dz.U. z 2012 r., poz.592, z późn.zm./ 
	od osób, których dotyczą
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	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sparwie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakladowych / Dz.U. Nr 14, poz. 67, z późn.zm./ 
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	nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, PESEL,NIP,  
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dn. 15.11.1984 r. o podatku rolnym (Dz.U.2013 poz.1381),ustawa z dnia 212.01.1991 r o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U 2014 poz..849)
	od osób których dotyczą

	25
	Ewidencja decyzji o zwrocie podatku akcyzowego
	Referat Finansowo - Budżetowy i Podatków
	Podatnicy
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	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dn.10.03.2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz.U2015 r. poz.1340)
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	Mieszkańców gminy, posiadających w swoim gospodarstwie domowym psa bądź psy
	    nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej
	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 849 z późn. zm.)
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	Urzad Miejski w Mieszkowicach
	Interesantów
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	przetwarzanie jest spełneiniem obowiązku wynikającego z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sparwie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakladowych / Dz.U. Nr 14, poz. 67, z późn.zm./ 
	z innych źródeł niż osoba, której dotyczą


[image: image1.jpg]