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Zamawiajacy

Miasto i Gmina Sztum
ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum

NIP 5792211352
Regon 170747922

w imieniu ktérego dziata:

Katarzyna Krzyzykowska - dyrektor Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w Sztumie na
podstawie:

zarzadzenia Nr 28A Burmistrza Miasta i Gminy Sztum z dnia 1 marca 2024 roku w sprawie
udzielenia pethomocnictwa do reprezentowania Wnioskodawcy w realizacji projektu
pn.:"Przedszkolaki majg moc - upowszechnianie i podniesienie jakosci edukacji
przedszkolnej w Miescie i Gminie Sztum” dyrektorowi Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty
w Sztumie,

zarzadzenia Nr 44 Burmistrza Miasta i Gminy Sztum z dnia 28 marca 2024 roku w sprawie
udzielenia pethnomocnictwa do reprezentowania Wnioskodawcy w realizacji projektu
pn.:"ON/OFF Witgcz wspolne ksztafcenie, wytgcz ograniczenie” dyrektorowi Miejsko-
Gminnego Zespotu Oswiaty w Sztumie

Miejsko-Gminny Zesp6t O$wiaty w Sztumie

ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum

adres strony internetowej prowadzonego postepowania https://bip.sztum.pl/1471.html
adres poczty elektronicznej: poczta@mgzosztum.pl

tel. +48 (55) 640 63 27

. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany

i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamobwienia

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/sztum dalej zwana rowniez Platforma lub Platformag
zakupowg. Na wskazanej stronie Platformy zakupowej udostgpniane bedg zmiany i
wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Tryb prowadzonego postepowania

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zaméwier Publicznych (Dz.U. z 2024
r., poz. 1320) zwanej dalej ustawg PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkow Zaméwienia, zwang dalej
SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.
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IV. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa fabrycznie nowych i nieuzywanych, wolnych od
wad prawnych i fizycznych materiatdw biurowych i plastycznych oraz artykutow
artystycznych do placowek o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Miasto
i Gmina Sztum, wraz z ich wniesieniem w ramach realizowanych projektdéw:
— pn. Przedszkolaki majg moc - upowszechnianie i podniesienie jakosci edukaciji
przedszkolnej w Miescie i Gminie Sztum,
— pn. ON/OFF Wiacz wspdlne ksztatcenie, wytgcz ograniczenie
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w
ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.
Do obowigzkow Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatow biurowych, plastycznych i
artykutdbw artystycznych Zamawiajgcemu wtasnym transportem i na wtasny koszt, wraz z
whiesieniem do pomieszczen budynkdéw okreslonych odpowiednio w Zatgcznikach nr 3.1
i 3.2 do SWZ.
Zamawiajgcy podzielit zaméwienie na dwie czesci. Szczegotowy opis przedmiotu
zamoOwienia kazdej z czgsci zostat zawarty w rozdziale V niniejszej SWZ.
We wszystkich zapisach SWZ oraz jej zatgcznikach, w ktdérych Zamawiajgcy odwotuje
sie do norm, aprobat, specyfikacji technicznych lub systeméw odniesienia badz
wskazane sg znaki towarowe, parametry lub Zrédta pochodzenia (nazwy producentdéw
lub artykutéw), zgodnie z art. 99 ust. 5 oraz art. 101 ust. 4 ustawy PZP Zamawiajgcy
dopuszcza rozwigzania rbwnowazne.
W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamowienia podano nazwy materiatéw,
produktéw konkretnych producentéw to nalezy traktowac to jedynie jako okreslenie
pozadanego standardu i jakosci. We wszystkich takich sytuacjach Wykonawca moze
zaoferowac rbwnowazne materiaty, produkty o co najmniej takich samych parametrach
technicznych oraz jakosciowych. Przez rownowazno$¢ produktu rozumie sie
zaoferowanie produktu, ktérego parametry techniczne zastosowanych materiatow,
wydajnosé, trwatos¢ oraz jakos¢ jest nie gorsza od jakosci materiatow, produktow
opisanych w SWZ.
Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rbwnowazne, jest zobowigzany
wykazac, ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego. W takim przypadku, Wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan
rownowaznych wraz z jego opisem lub normami.

. Oznaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

30192000-1 Wyroby biurowe
30197630-1 Papier do drukowania
22816000-3 Bloki papierowe
30192125-3 Pisaki

37820000-2 Wyroby artystyczne
37822100-7 Kredki

Zamawiajgcy informuje, ze:

1) nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 95 PZP,

2) nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt 2 ustawy PZP,
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3) nie zastrzega, iz 0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie wytgcznie Wykonawcy, o
ktérych mowa w 94 ustawy PZP,

4) nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy
PZP,

5) nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;,

6) nie przewiduje rozliczert w walutach obcych. Rozliczenie zaméwienia prowadzone
bedzie w PLN,

7) nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,

8) nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia,

9) nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektronicznej,

10) nie przewiduje wizji lokalnej, o kt6rej mowa w art. 131 ust. 2 ustawy PZP,

11) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw,

12) nie dopuszcza sktadania oferty w postaci katalogbw elektronicznych ani dotgczania
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy PZP,

13) nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy PZP, tzn. oferty przewidujgcej odmienny sposéb wykonania zamowienia niz
okreslony w niniejszej SWZ.

9. Podwykonawstwo:

1) Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadan
zamowienia. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia
Podwykonawcy (Podwykonawcom);

2) Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia
Podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podat (jezeli sg juz znani)
nazwy tych Podwykonawcow,

3) powierzenie wykonania czesci zaméwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnoéci za nalezyte wykonanie zamowienia,

4) Wykonawca moze zmieni¢ w trakcie trwania Umowy Podwykonawcdw w zakresie
wskazanym w ofercie - zmiana taka nie moze mie¢ wptywu na realizacje Umowy,

5) w przypadku jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na
ktérego zasoby Wykonawca powotat si¢ zgodnie z art. 118 ust. 1 PZP w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany
jest wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego
zasoby sie powotywat w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia,

6) w przypadku braku ptatnosci dla Podwykonawcédw Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do wstrzymania zaptaty dla Wykonawcy do czasu uregulowania przez niego
zobowigzan finansowych.

V. Opis czesci zamobwienia
1. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Zamowienie zostato podzielone na

2 czesci. Liczba czesci, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte od 1 do 2 czesci.
2. Przedmiot zaméwienia podzielono na nastepujgce czesci:
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1) Czesc¢ nr 1: Dostawa materiatow biurowych i plastycznych

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa fabrycznie nowych i nieuzywanych, wolnych

od wad prawnych i fizycznych materiatow biurowych i plastycznych do placéwek

oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto i Gmina Sztum, wraz z

ich wniesieniem w ramach realizowanych projektéw:

— pn. Przedszkolaki majg moc - upowszechnianie i podniesienie jakosci edukaciji
przedszkolnej w Miescie i Gminie Sztum,

— pn. ON/OFF Wigcz wspdlne ksztatcenie, wytgcz ograniczenie

wspétfinansowanych ze srodkdédw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

a) Szczegobtowy opis przedmiotu zamédwienia okresla Opis przedmiotu zamoéwienia
stanowigcy zatgcznik nr 3.1 do SWZ oraz projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr
4 do SWZ.

b) Szczego6towe wymagania stawiane Wykonawcy, w tym sposéb realizacji przedmiotu
zamdwienia okresla projekt umowy stanowigcy Zatgcznik nr 4 do SWZ.

Oznaczenie wedtug Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV):

30192000-1 Wyroby biurowe
30197630-1 Papier do drukowania
22816000-3 Bloki papierowe
30192125-3 Pisaki

37820000-2 Wyroby artystyczne
37822100-7 Kredki

2) Czes¢ nr 2: Dostawa artykutow artystycznych

Przedmiotem zamowienia jest dostawa fabrycznie nowych i nieuzywanych, wolnych

od wad prawnych i fizycznych artykutdw artystycznych do placéwek o$wiatowych, dla

ktorych organem prowadzgcym jest Miasto i Gmina Sztum, wraz z ich wniesieniem w

ramach realizowanych projektow:

— pn. Przedszkolaki majg moc - upowszechnianie i podniesienie jakosci edukaciji
przedszkolnej w Miescie i Gminie Sztum,

— pn. ON/OFF Wigcz wspdlne ksztatcenie, wytgcz ograniczenie

wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

c) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okresla Opis przedmiotu zamowienia
stanowigcy zatgcznik nr 3.2 do SWZ oraz projekt umowy stanowigcy Zatgcznik nr
4 do SWZ.

d) Szczegdtowe wymagania stawiane Wykonawcy, w tym sposoéb realizacji przedmiotu
zamdwienia okres$la projekt umowy stanowigcy Zatgcznik nr 4 do SWZ.

Oznaczenie wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

37820000-2 Wyroby artystyczne
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VI. Termin wykonania zamowienia

VII.

VIII.

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w terminie 14 dni liczgc od dnia podpisania
umowy.

Projektowane postanowienia umowy

Projektowane postanowienia umowy oraz warunki zmiany umowy zostaty zawarte
w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ.

Srodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondenciji elektronicznej

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej pod adresem: platformazakupowa.pl/pn/sztum

. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami, w tym przekazywanie wszelkich

o$wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji, odbywa sie za posrednictwem
Platformy zakupowej i dedykowanego formularza ,Wyslij wiadomosc do
zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informac;ji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez
klikniecie przycisku , Wyslij wiadomosc do zamawiajgcego”, po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnione;j:
zamowienia@mgzosztum.pl (nie dotyczy zadawania pytan i sktadania ofert).
Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje elektronicznie za
posrednictwem Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi -
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na Platformie zakupowej. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana elektronicznie za posrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego
Wykonawcy, na adres mailowy wskazany w ofercie Wykonawcy.
Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przestanych przez
Zamawiajgcego bezposrednio na Platformie zakupowej oraz na poczcie elektronicznej —
pod adresem wskazanym w ofercie, gdyz system powiadomienn moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajgcy wskazuje niezbedne wymagania techniczne umozliwiajgce prace na
Platformie zakupowej, tj.:
1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 256
kb/s,
2) przegladarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostepnej wersiji,
z wigczong obstugg jezyka Javascript, akceptujgca pliki typu ,cookies,
Ponadto Zamawiajgcy informuje, ze wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych
folderow w zakresie catej oferty lub wniosku do ilosci 10 plikéw lub spakowanych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

folderow (pliki mozna spakowaé programem do archiwizacji np. 7-Zip) przy maksymalne;j

wielkosci 150 MB.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej Platformy zakupowej w zaktadce ,,Regulamin
oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod adresem
platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczace w

szczegoblnosci logowania, sktadania wnioskoéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert

oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu

Platformy zakupowej znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie

internetowej pod adresem: platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca

Pozostate informacje zawarte na Platformie, a nie dotyczgce technicznego z niej

korzystania, nie sg wigzgce dla Wykonawcow.

Zgodnie z art. 284 ustawy PZP, Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego z

wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ

wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktbrym mowa w pkt 11

niniejszego rozdziatu, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny

do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym

mowa w pkt 11 niniejszego rozdziatu, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania

wyjasniert SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 12 niniejszego rozdziatu, nie

wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tred¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrodta

zapytania, na Platformie zakupowej, w zaktadce prowadzonego postepowania.

W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszg SWZ obowigzujg przepisy ustawy PZP

oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie

sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentdw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dziennik Ustaw rok 2020 poz. 2452).

IX. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z
Wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu Srodkdw komunikaciji
elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w
art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 PZP

Zamawiajgcy nie przewiduje komunikowania sie w inny sposéb, niz przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej.
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X. Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami

XI.

Osobg uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami jest:
Katarzyna Krzyzykowska — Dyrektor Miejsko-Gminnego Zespotu Os$wiaty w Sztumie.

Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie przedmiotowego zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia, na podstawie
okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy PZP, ktére wystapity w odpowiednim
okresie wskazanym w art. 111 ustawy PZP Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestgepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0 sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktébrym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktbrym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktbrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270—
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. 0
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w ppkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
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optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakiocenie
konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP, doszto do
zaktdcenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw,
chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1

pkt 1, 2 i 5 ustawy PZP, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujace

przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zados¢uczynienie pienigezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie
szkodami, aktywnie wspOtpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym
organami Scigania, lub Zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 3,

sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegélne

okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych
mowa w pkt 3, nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy
wyklucza Wykonawce.

. Zamawiajacy nie stosuje w przedmiotowym postepowaniu podstaw wykluczenia, o

ktorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy PZP.
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6. Jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych
zasoby Zamawiajgcy zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

7. W przypadku wspoélnego ubiegania sie Wykonawcdw o udzielenie zaméwienia
Zamawiajgcy zbada, czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych
Wykonawcow.

8. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy PZP.

XIl. Podstawy wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, z niniejszego postgpowania Zamawiajacy wykluczy:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktbrym mowa w art. 1 pkt 3;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

2. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie okolicznosci wskazanych w pkt 1,
Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy zweryfikuje Wykonawce pod wzgledem podlegania wykluczeniu, o ktbrym
mowa w pkt 1 miedzy innymi w oparciu o aktualne, ogélnodostepne rejestry publiczne.

XIII.  Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetnig warunek udziatu
w postepowaniu w zakresie:
1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie okresla warunku.
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2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie okresla warunku.

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.
Zamawiajgcy nie okresla warunku.

4) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca spetniat minimalne warunki umozliwiajgce realizacje zamdwienia na
odpowiednim poziomie jako$ci oraz wykazat sie, ze w okresie ostatnich 3 lat liczac
wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat (a w przypadku dostaw
powtarzajgcych sie lub podlegajgcych wznowieniu nalezycie wykonuje) co najmniej 2
dostawy ktorych przedmiot obejmowat dostawe materiatébw biurowych lubli
plastycznych lubl/i artykutéw artystycznych - przy czym wartos¢ kazdej dostawy
wyniosta nie mniej niz 14 000,00 zt brutto (przez wartos¢ brutto dostawy nalezy
rozumie¢ wysokos$¢ wynagrodzenia uzyskanego przez Wykonawce za wykonanie tej
dostawy).

Przez dwie odrebne dostawy nalezy rozumie¢ dostawy wykonane na podstawie dwoch
roznych zlecerl/umow.

W przypadku Wykonawcow wspOlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego, wyzej wymieniony warunek udziatu w postepowaniu winien spetnia¢ w
catosci co najmniej jeden z Wykonawcéw.

W przypadku postugiwania sie przez Wykonawce cudzym potencjatem (podmiot
trzeci), ww. warunek udziatu, musi spetnia¢ w catosci ten podmiot.

W przypadku, gdy za wykonane przez Wykonawce ustugi rozliczenie nastgpito w
walucie innej niz w PLN, Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu
W niniejszym postepowaniu, zobowigzany jest do przeliczenia wartosci wykonanych
dostaw przyjmujac $redni kurs ztotego w stosunku do walut obcych okreslony w tabeli
kursow Srednich walut obcych Narodowego Banku Polskiego - opublikowanych na
dzien zamieszczenia Ogloszenia o zamoéwieniu oraz Specyfikacji Warunkow
Zamowienia na stronie Zamawiajacego.

Oceniajgc zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli
posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci
zaangazowanie zasobow technicznych Ilub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy - moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamdwienia.

Przez dostawe nalezy rozumie¢ jedno zaméwienie realizowane na podstawie odrebnej
umowy, zlecenia na rzecz podmiotu innego niz Wykonawca lub podmiotéw nie
powigzanych kapitatowo z Wykonawca.
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W przypadku, gdy dostawy wskazane na potwierdzenie spetniania niniejszego
warunku udziatu w postepowaniu sg nadal realizowane, czes¢ zaméwienia juz
faktycznie wykonana musi wypetniaé wymogi okreslone przez Zamawiajgcego w
zakresie wartosci dostawy i okresu jej Swiadczenia.

XIV.Podmiotowe $rodki dowodowe sktadane na wezwanie Zamawiajgcego
przez Wykonawce ktérego oferta zostata najwyzej oceniona

1. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien
ich ztozenia.

2. W celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy PZP w
zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej, okreslonych w Rozdziale XIII niniejszej
SWZ, Wykonawca przedtozy:

1) wykaz dostaw sporzgdzony wedtug zatgcznika nr 6 do SWZ, wykonanych a w
przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciagtych rowniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane,

2) dowody okreslajgce czy te dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg:

a) referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy zostatly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych sg wykonywane,

b) oswiadczenie Wykonawcy jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw.

W przypadku $wiadczeri powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych ,

referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny

by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ich przediozenia w przypadku dostaw
wykonanych lub w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez
wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w
o$wiadczeniu, o ktbrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, dane umozliwiajace dostep
do tych srodkow.

4. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa
w niniejszym rozdziale sktada sie zgodnie z wymogami okreslonymi ponizej:

1) wykaz dostaw, o ktdrych mowa w pkt 2 ppkt 1 niniejszego rozdziatu nalezy ztozy¢:
— w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym)
lub
— w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
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przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy/Wykonawcy wspoélnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia.

Jezeli wykaz zostat sporzgdzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje — odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspoélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokonac rowniez notariusz.

2) dowody okreslajgce, czy wykazane dostawy zostaty wykonane nalezycie, nalezy
ztozy¢ w formie dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu, na rzecz
ktbrego dostawy byty wykonane — w przypadku gdy dokument zostat sporzgdzony
w postaci elektronicznej.

Jezeli dowody zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci papierowe; i
opatrzone witasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje —
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia lub podmiot udostepniajgcy zasoby. Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonac
rowniez notariusz.

XV. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 21.12.2024 roku.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w
postaci elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci.

2. Podpis osobisty to nie podpis odreczny. W przypadku korzystania z podpisu zaufanego,
pojedynczy plik wraz z podpisem nie moze by¢ wiekszy niz 10 MB.
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XVII.

Oferta sktadana jest w og6lnie dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci w
formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim. Do przygotowania oferty zaleca sie skorzystanie z Formularza oferty,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ oraz odpowiednio Formularzy cenowych
stanowigcych zatgcznik nr 2.1 oraz 2.2 do SWZ.

. Na oferte sktada si¢ wypetniony formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do SWZ oraz

Formularz cenowy stanowigcy odpowiednio zatgcznik nr 2.1 i 2.2 do SWZ.

Wykonawca po raz pierwszy korzystajgcy z Platformy zakupowej, na ktérej Zamawiajgcy
prowadzi niniejsze postepowanie winien odpowiednio wczesniej rozpoczg¢ proces
sktadania oferty. Nalezy wzig¢ pod uwage czas ztozenia oferty (nawet ze wzgledu na
zapoznanie sie z warunkami technicznymi platformy, czy réznymi innymi trudnosciami
technicznymi), tak aby mie¢ mozliwos¢ ztozenia oferty w wyznaczonym do tego terminie.
Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi oSwiadczeniami i dokumentami,
wskazanymi w rozdziale XVIII SWZ.

. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze zmienic lub wycofa¢ oferte

w sposéb wskazany w instrukcji korzystania z Platformy.

Sposob i termin sktadania oferty

n

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci zaméwienia.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy zakupowe;j.

Wykonawca sktada oferte pod rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej (tj. w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
0sobe upowazniong /osoby upowaznione do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy/Wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sig o udzielenie zamdwienia, ktdrych to
reprezentacja wynika z przepisébw prawa, z danych ujawnionych we wtasciwym
rejestrze lub z innego upowaznienia.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z odpisu lub informaciji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji
i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, Zamawiajgcy
zgda od Wykonawcy petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, na zasadach okreslonych w Rozdziale XVIII pkt 1 ppkt 2
SWZ.

W przypadku Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspblnie o udzielenie zaméwienia do
oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233),
ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigebiorstwa, powinny zostac
przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca zobowigzany
jest wraz z przekazaniem informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsigbiorstwa
wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsigbiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne, ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia, przy dotozeniu
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nalezytej starannosci, dziatarh w celu utrzymania poufnosci objetych klauzulg informaciji
zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

7. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.11.2024 roku o godz. 10:00. Decyduje data
oraz dokfadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w spos6b niezgodny z
Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej, w szczegoblnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w
art. 221 ustawy PZP.

9. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty, ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ oferte.
Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokonac zgodnie z ,Instrukcjg dla
wykonawcow platformazakupowa.pl” dostepnej na stronie Platformy zakupowe;j.

11. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte. Wycofanie
oferty nalezy dokona¢ zgodnie z ,Instrukcjg dla wykonawcédw platformazakupowa.pl”
dostepnej na stronie Platformy zakupowe;j.

XVIIl. Dokumenty, oswiadczenia lub podmiotowe $rodki dowodowe sktadane
wraz z ofertg

1. Wraz z ofertg nalezy ztozyc:

1) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.
Wykonawca dotgcza do oferty oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie
wskazanym w rozdziale X| oraz Xl SWZ oraz o spetnieniu warunk6éw udziatu w
postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale XllIl SWZ. Oswiadczenie to stanowi
dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatéw
w postepowaniu, na dzien sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
(konsorcjum, sp6tka cywilna) oswiadczenie, o ktbrym mowa w tym punkcie sktada
kazdy Wykonawca jako oSwiadczenie wiasne.

Wymagana forma:

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odreczny.

2) Petnomocnictwo (jezeli dotyczy), w przypadku:
a) gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
Wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien
dotaczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa lub inny dokument potwierdzajacy
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umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, obejmujacy swym zakresem
umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

b) Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum,
wspolnicy spétki cywilnej) Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia
petnomocnika. Dokument petnomocnictwa lub inny dokument, z tresci ktérego
bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia tych Wykonawcoéw albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego nalezy zataczy¢ do oferty.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, o ktérych mowa powyzej przekazuje sie w postaci elektronicznej i
opatruje sig¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odreczny.

W przypadku gdy, petnomocnictwo/-a lub inny/-e dokument/-y potwierdzajgcy/-e
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy zostato/-y sporzgdzone jako dokument
W postaci papierowej i opatrzony/-e wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (Uwaga: podpis
osobisty, to nie podpis odreczny), poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego
odwzorowania z dokumentem sporzadzonym w postaci papierowej. Przez cyfrowe
odwzorowanie, rozumie¢ nalezy dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng
treSci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z ta trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu. Poswiadczenia
zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
mocodawca lub notariusz.

3) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne
dokumenty sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice
przedsigbiorstwa, Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze
nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcow
okreslonej w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.
Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odreczny.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy
uzyciu $srodkdéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
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r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

4) Oswiadczenie wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ, w odniesieniu do
warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogg polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg dostawy, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotagczy¢ do
oferty odwiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy wykonajg poszczegoini
wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg oswiadczenia w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcédw zgodnie z dokumentem rejestrowym wiasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzgdzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone witasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia lub notariusz.

Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odreczny.

XIX. Termin otwarcia ofert

1.

N

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert tj.: w dniu

22.11.2024 roku o godzinie 10:30.

Otwarcie ofert dokonywane jest poprzez uzycie mechanizmu odszyfrowania ofert.

Zamawiajgcy, najpOzniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

W przypadku awarii ww. systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w

terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po

usunieciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostgpni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.
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XX. Sposob obliczenia ceny

XXI.

1.

Cena oferty stanowi maksymalng warto$¢ umowy za wykonanie przedmiotu zamowienia
w catym zakresie.

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w SWZ, zobowigzany jest
w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamowienia, jak réwniez wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, takze
podatki, w tym podatek od towardw i ustug.

Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia w odpowiednio w formularzu cenowym/
formularzach cenowych cen jednostkowych.

Cena oferty brutto winna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i stownie.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene oferty. Nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Rozliczenie zaméwienia
prowadzone jest w PLN.

. Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa.

W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiegac sie beda podmioty zagraniczne, ktore
na podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT,
Zamawiajgcy dla porébwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne
zobowigzany bedzie doliczyé do ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy
Zamawiajgcego z tytutu realizacji Umowy na mocy odrebnych przepisow.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i
sposobu oceny ofert

1.

2.

Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na podstawie kryterium
oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w poszczegoinych czesciach zamowienia
Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastgpujgcymi kryteriami:

Liczba mozliwych

Lp. Nazwa kryterium Znaczgnle do uzyskania
kryterium i
punktéw
1. Cena brutto ogétem (C) 60% 60 punktéw
2. Termin ptatnos$ci za fakture (T) 40% 40 punktow

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1pkt. Maksymalna liczba punktéw w kryterium
rowna jest okreslonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktéw w ramach
kryterium zaokrgglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.
Przyznawanie ilosci punktéw poszczegbinym ofertom odbywac sie bedzie wg
nastepujacego wzoru:

Oferta najkorzystniejsza=C + T
gdzie:
C — liczba punktow przyznanych w kryterium Cena brutto ogétem
T — liczba punktdéw przyznanych w kryterium Termin ptatnosci za fakture
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5.

Cena brutto ogétem (C)

Ocenie zostanie poddana cena oferty, czyli cena brutto ogétem, obliczona przez
Wykonawce zgodnie z przepisami prawa oraz sposobem obliczania ceny oferty,
okreslonym w rozdziale XX SWZ — podana w Formularzu oferty. Liczba punktow, ktérg
mozna uzyskac w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

C= tm 60 pkt
T Cx xoUPp

gdzie:

Cm — najnizsza zaproponowana cena brutto

Cx — cena brutto oferty ocenianej

Termin ptatnosci za fakture (T)
Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane na podstawie deklaraciji
Wykonawcy podanej w formularzu ofertowym w nastepujgcy sposéb:

Termin ptatnosci za fakture Liczba punktéow
do 14 dni 0 pkt
do 21 dni 15 pkt
do 30 dni 40 pkt

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
bedzie postgpowat w sposob przewidziany w art. 248 ustawy PZP.

XXII. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego

1.

2.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy
zgodnie z Projektem umowy, ktdry stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, o
miejscu i terminie zawarcia Umowy.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem Umowy w sprawie
zamdwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw, oraz
petnomocnictwa do zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo to nie wynika z tresci tej Umowy lub dokumentéw zatgczonych do
oferty.

Wykonawca, w dniu podpisania umowy, ztozy o$wiadczenie aktualne na dzien sktadania
o$wiadczenia, ze nie podlega wykluczeniu w zakresie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, ktére stanowi
zatgcznik nr 7 do SWZ.

Strona | 20



XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamOwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w dziale IX art. 505-590 ustawy PZP.

Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiajgcego w toku
postepowania

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
4.5.2016 r., str. 1), dalej ,RODO”, informuje.

1. Kto jest administratorem danych osobowych?
Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Sztum, ul.
Mickiewicza 39, 82-400 Sztum.

2. Jaki jest cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych?

Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie postepowania i

udzielenie zamowienia.

RODO - ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzgdzenie o ochronie danych).

Podstawg prawng przetwarzania jest:

— art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub do podjecia dziatari na zgdanie osoby,
ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

— art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia z 29 stycznia
2004r. Prawo zamoOwien publicznych oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. 0
finansach publicznych.

Nie przewiduje si¢ przetwarzania danych osobowych w celach innym niz te, w ktérych

dane osobowe zostaty zebrane.
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3. Komu udostepniamy dane osobowe?
Odbiorcami danych osobowych mogg by¢é podmioty upowaznione na podstawie
przepisow prawa, ktérym nalezy udostepni¢ dane osobowe oraz podmioty, ktoére na
podstawie zawartych uméw przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora.
Ponadto odbiorcami danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych oraz o ustawe z dnia 26 wrzesnia 2001
r. o dostepie do informac;ji publicznej.
Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

4. Jak dtugo przechowujemy dane?
Dane osobowe beda przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania, jak réwniez
do czasu uptywu okresu wymagalnosci roszczen zwigzanych z umowg, wynikajacych z
Kodeksu Cywilnego oraz przez okres wskazany przez przepisy prawa w zwigzku z
realizacjg obowigzkéw podatkowych, rachunkowych, ubezpieczeniowych i
archiwizacyjnych, w tym ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Jakie ma Pani/Pan uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych?

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

— zgodnie z art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,

— zgodnie z art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, z
zastrzezeniem, ze skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow,

— zgodnie z art. 18 RODO prawo do zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO.

Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust.1 RODO, nie ogranicza

przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postgpowania o udzielenie

zamdwienia publicznego lub konkursu.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. (22) 531 03 00, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

6. Czy musi Pani/Pan poda¢ nam swoje dane?
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajgcym z przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych. Konsekwencjg nie
podania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wyboru Pani/Pana oferty.

7. Czy dane podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (w tym profilowaniu)?
Pani/Pana dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. Nie
profiluiemy Pani/Pana danych osobowych.

8. Jak uzyskac dodatkowe informacje o przetwarzania Pani/Pana danych osobowych?
Adres do korespondenciji: Miasto i Gmina Sztum, ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum
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Adres email: sztum@sztum.pl
Inspektor Ochrony Danych: Krzysztof J6zwik, e-mail: iod@sztum.pl

XXVII. Zataczniki

Zatacznik nr 1 — Wzér formularza oferty

Zatgcznik nr 2.1 — Wzér formularza cenowego czes¢ nr 1

Zatgcznik nr 2.2 — Wzér formularza cenowego czes¢ nr 2

Zatgcznik nr 3.1 — Opis przedmiotu zamowienia czes¢ nr 1

Zatgcznik nr 3.2 — Opis przedmiotu zamowienia cze$¢ nr 2

Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy

Zatagcznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o

spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 6 — Wykaz dostaw

9. Zatacznik nr 7 — O$wiadczenie sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 roku o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego

10. Zatgcznik nr 8 — Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoOwienia.
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