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I. Zamawiający 

Miasto i Gmina Sztum 

ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum 

NIP 5792211352 

Regon 170747922 

w imieniu którego działa: 

Katarzyna Krzyżykowska - dyrektor Miejsko-Gminnego Zespołu Oświaty w Sztumie na 

podstawie: 

− zarządzenia Nr 28A Burmistrza Miasta i Gminy Sztum z dnia 1 marca 2024 roku w sprawie 

udzielenia pełnomocnictwa do reprezentowania Wnioskodawcy w realizacji projektu 

pn.:”Przedszkolaki mają moc - upowszechnianie i podniesienie jakości edukacji 

przedszkolnej w Mieście i Gminie Sztum” dyrektorowi Miejsko-Gminnego Zespołu Oświaty 

w Sztumie, 

− zarządzenia Nr 44 Burmistrza Miasta i Gminy Sztum z dnia 28 marca 2024 roku w sprawie 

udzielenia pełnomocnictwa do reprezentowania Wnioskodawcy w realizacji projektu 

pn.:”ON/OFF Włącz wspólne kształcenie, wyłącz ograniczenie” dyrektorowi Miejsko-

Gminnego Zespołu Oświaty w Sztumie 

Miejsko-Gminny Zespół Oświaty w Sztumie 

ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum 

adres strony internetowej prowadzonego postępowania https://bip.sztum.pl/1471.html  

adres poczty elektronicznej: poczta@mgzosztum.pl   

tel. +48 (55) 640 63 27 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany 

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/sztum dalej zwana również Platformą lub Platformą 

zakupową. Na wskazanej stronie Platformy zakupowej udostępniane będą zmiany i 

wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z niniejszym 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

III. Tryb prowadzonego postepowania 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 ust. 

1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2024 

r., poz. 1320) zwanej dalej ustawą PZP. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy PZP.  

https://bip.sztum.pl/1471.html
mailto:poczta@mgzosztum.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/sztum
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IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowych i nieużywanych, wolnych od 

wad prawnych i fizycznych materiałów biurowych i  plastycznych oraz artykułów 

artystycznych do placówek oświatowych, dla których organem prowadzącym jest Miasto 

i Gmina Sztum, wraz z ich wniesieniem w ramach realizowanych projektów: 

− pn. Przedszkolaki mają moc - upowszechnianie i podniesienie jakości edukacji 

przedszkolnej w Mieście i Gminie Sztum, 

− pn. ON/OFF Włącz wspólne kształcenie, wyłącz ograniczenie  

współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w 

ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027. 

2. Do obowiązków Wykonawcy należy dostarczenie materiałów biurowych, plastycznych i 

artykułów artystycznych Zamawiającemu własnym transportem i na własny koszt, wraz z 

wniesieniem do pomieszczeń budynków określonych odpowiednio w Załącznikach nr 3.1 

i 3.2 do SWZ. 

3. Zamawiający podzielił zamówienie na dwie części. Szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia każdej z części został zawarty w rozdziale V niniejszej SWZ. 

4. We wszystkich zapisach SWZ oraz jej załącznikach, w których Zamawiający odwołuje 

się do norm, aprobat, specyfikacji technicznych lub systemów odniesienia bądź 

wskazane są znaki towarowe, parametry lub źródła pochodzenia (nazwy producentów 

lub artykułów), zgodnie z art. 99 ust. 5 oraz art. 101 ust. 4 ustawy PZP Zamawiający 

dopuszcza rozwiązania równoważne.  

5. W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamówienia podano nazwy materiałów, 

produktów konkretnych producentów to należy traktować to jedynie jako określenie 

pożądanego standardu i jakości. We wszystkich takich sytuacjach Wykonawca może 

zaoferować równoważne materiały, produkty o co najmniej takich samych parametrach 

technicznych oraz jakościowych. Przez równoważność produktu rozumie się 

zaoferowanie produktu, którego parametry techniczne zastosowanych materiałów, 

wydajność, trwałość oraz jakość jest nie gorsza od jakości materiałów, produktów 

opisanych w SWZ.  

6. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany 

wykazać, że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez 

Zamawiającego. W takim przypadku, Wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań 

równoważnych wraz z jego opisem lub normami.  

7. Oznaczenie według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

30192000-1 Wyroby biurowe 

30197630-1 Papier do drukowania 

22816000-3 Bloki papierowe  

30192125-3 Pisaki 

37820000-2 Wyroby artystyczne 

37822100-7 Kredki  

8. Zamawiający informuje, że: 

1) nie stawia wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 

okolicznościach o których mowa w art. 95 PZP, 

2) nie stawia wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 

pkt 2 ustawy PZP,  
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3) nie zastrzega, iż o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, o 

których mowa w 94 ustawy PZP,  

4) nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy 

PZP,  

5) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,  

6) nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenie zamówienia prowadzone 

będzie w PLN, 

7) nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,  

8) nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia, 

9) nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej, 

10) nie przewiduje wizji lokalnej, o której mowa w art. 131 ust. 2 ustawy PZP,  

11) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, 

12) nie dopuszcza składania oferty w postaci katalogów elektronicznych ani dołączania 

katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy PZP, 

13) nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 

ustawy PZP, tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż 

określony w niniejszej SWZ. 

9. Podwykonawstwo: 

1) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych zadań 

zamówienia. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 

Podwykonawcy (Podwykonawcom);  

2) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

Podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podał (jeżeli są już znani) 

nazwy tych Podwykonawców, 

3) powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia, 

4) Wykonawca może zmienić w trakcie trwania Umowy Podwykonawców w zakresie 

wskazanym w ofercie - zmiana taka nie może mieć wpływu na realizację Umowy,  

5) w przypadku jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na 

którego zasoby Wykonawca powołał się zgodnie z art. 118 ust. 1 PZP w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca zobowiązany 

jest wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego 

zasoby się powoływał w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia,  

6) w przypadku braku płatności dla Podwykonawców Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do wstrzymania zapłaty dla Wykonawcy do czasu uregulowania przez niego 

zobowiązań finansowych. 

V. Opis części zamówienia 

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamówienie zostało podzielone na 

2 części. Liczba części, na którą Wykonawca może złożyć ofertę od 1 do 2 części. 

2. Przedmiot zamówienia podzielono na następujące części: 



 

Strona | 6  

 

1) Część nr 1: Dostawa materiałów biurowych i plastycznych 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowych i nieużywanych, wolnych 

od wad prawnych i fizycznych materiałów biurowych i plastycznych do placówek 

oświatowych, dla których organem prowadzącym jest Miasto i Gmina Sztum, wraz z 

ich wniesieniem w ramach realizowanych projektów: 

− pn. Przedszkolaki mają moc - upowszechnianie i podniesienie jakości edukacji 

przedszkolnej w Mieście i Gminie Sztum, 

− pn. ON/OFF Włącz wspólne kształcenie, wyłącz ograniczenie  

współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) 

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027. 

a) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa Opis przedmiotu zamówienia  

stanowiący załącznik nr 3.1 do SWZ oraz projekt umowy stanowiący Załącznik nr 

4 do SWZ. 

b) Szczegółowe wymagania stawiane Wykonawcy, w tym sposób realizacji przedmiotu 

zamówienia określa projekt umowy stanowiący Załącznik nr 4 do SWZ. 

Oznaczenie według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

30192000-1 Wyroby biurowe 

30197630-1 Papier do drukowania 

22816000-3 Bloki papierowe  

30192125-3 Pisaki 

37820000-2 Wyroby artystyczne 

37822100-7 Kredki  

2) Część nr 2: Dostawa artykułów artystycznych 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowych i nieużywanych, wolnych 

od wad prawnych i fizycznych artykułów artystycznych do placówek oświatowych, dla 

których organem prowadzącym jest Miasto i Gmina Sztum, wraz z ich wniesieniem w 

ramach realizowanych projektów: 

− pn. Przedszkolaki mają moc - upowszechnianie i podniesienie jakości edukacji 

przedszkolnej w Mieście i Gminie Sztum, 

− pn. ON/OFF Włącz wspólne kształcenie, wyłącz ograniczenie  

współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) 

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027. 

c) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa Opis przedmiotu zamówienia  

stanowiący załącznik nr 3.2 do SWZ oraz projekt umowy stanowiący Załącznik nr 

4 do SWZ. 

d) Szczegółowe wymagania stawiane Wykonawcy, w tym sposób realizacji przedmiotu 

zamówienia określa projekt umowy stanowiący Załącznik nr 4 do SWZ. 

Oznaczenie według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

37820000-2 Wyroby artystyczne 
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VI. Termin wykonania zamówienia 

Zamawiający wymaga realizacji zamówienia w terminie 14 dni licząc od dnia podpisania 

umowy. 

VII. Projektowane postanowienia umowy 

Projektowane postanowienia umowy oraz warunki zmiany umowy zostały zawarte 

w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

VIII. Środki komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 
będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy zakupowej pod adresem: platformazakupowa.pl/pn/sztum 

2. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami, w tym przekazywanie wszelkich 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji, odbywa się za pośrednictwem 

Platformy zakupowej i dedykowanego formularza „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”.  

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez 

kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.  

4. Zamawiający dopuszcza awaryjnie, komunikację za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej: 

zamowienia@mgzosztum.pl  (nie dotyczy zadawania pytań i składania ofert). 

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje elektronicznie za 

pośrednictwem Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi - 

Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie zakupowej. Korespondencja, której 

zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 

przekazywana elektronicznie za pośrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego 

Wykonawcy, na adres mailowy wskazany w ofercie Wykonawcy. 

6. Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości przesłanych przez 

Zamawiającego bezpośrednio na Platformie zakupowej oraz na poczcie elektronicznej – 

pod adresem wskazanym w ofercie, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub 

powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający wskazuje niezbędne wymagania techniczne umożliwiające pracę na 

Platformie zakupowej, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 256 

kb/s, 

2) przeglądarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostępnej wersji, 

z włączoną obsługą języka Javascript, akceptująca pliki typu „cookies,  

Ponadto Zamawiający informuję, że występuje limit objętości plików lub spakowanych 

folderów w zakresie całej oferty lub wniosku do ilości 10 plików lub spakowanych 

https://platformazakupowa.pl/pn/sztum
mailto:zamowienia@mgzosztum.pl
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folderów (pliki można spakować programem do archiwizacji np. 7-Zip) przy maksymalnej 

wielkości 150 MB. 

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego:  

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej Platformy zakupowej w zakładce „Regulamin" 

oraz uznaje go za wiążący,  

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem 

platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca  

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

Platformy zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca 

Pozostałe informacje zawarte na Platformie, a nie dotyczące technicznego z niej 

korzystania, nie są wiążące dla Wykonawców.  

10. Zgodnie z art. 284 ustawy PZP, Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z 

wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  

11. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni  przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert.  

12. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 11 

niniejszego rozdziału, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny 

do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami 

niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

13. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w pkt 11 niniejszego rozdziału, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania 

wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

14. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 12 niniejszego rozdziału, nie 

wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

15. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na Platformie zakupowej, w zakładce prowadzonego postępowania. 

16. W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszą SWZ obowiązują przepisy ustawy PZP 

oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dziennik Ustaw rok 2020 poz. 2452). 

IX. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z 
Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w 

art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 PZP 

Zamawiający nie przewiduje komunikowania się w inny sposób, niż przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. 

https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca
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X. Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami 

Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami jest:  

Katarzyna Krzyżykowska – Dyrektor Miejsko-Gminnego Zespołu Oświaty w Sztumie.  

XI. Podstawy wykluczenia 

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie 

podlegają wykluczeniu. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie 

okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy PZP, które wystąpiły w odpowiednim 

okresie wskazanym w art. 111 ustawy PZP Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 

48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 

o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn 

zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w ppkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
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opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 

sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia.  

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 5 ustawy PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 

przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 

szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym 

organami ścigania, lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 3, 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 

mowa w pkt 3, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający 

wyklucza Wykonawcę.  

5. Zamawiający nie stosuje w przedmiotowym postepowaniu podstaw wykluczenia, o 

których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy PZP. 
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6. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

7. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia 

Zamawiający zbada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych 

Wykonawców.  

8. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy PZP.  

XII. Podstawy wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego 

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, z niniejszego postępowania Zamawiający wykluczy:  

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.  

2. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie okoliczności wskazanych w pkt 1, 

Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy.  

3. Zamawiający zweryfikuje Wykonawcę pod względem podlegania wykluczeniu, o którym 

mowa w pkt 1 między innymi w oparciu o aktualne, ogólnodostępne rejestry publiczne.  

XIII.  Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią warunek udziału 

w postępowaniu w zakresie: 

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie określa warunku. 
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2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie określa warunku. 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Zamawiający nie określa warunku. 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej. 

W odniesieniu do zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający wymaga, aby 

Wykonawca spełniał minimalne warunki umożliwiające realizację zamówienia na 

odpowiednim poziomie jakości oraz wykazał się, że w okresie ostatnich 3 lat licząc 

wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał (a w przypadku dostaw 

powtarzających się lub podlegających wznowieniu należycie wykonuje) co najmniej 2 

dostawy których przedmiot obejmował dostawę materiałów biurowych lub/i 

plastycznych lub/i artykułów artystycznych - przy czym wartość każdej dostawy 

wyniosła nie mniej niż 14 000,00 zł brutto (przez wartość brutto dostawy należy 

rozumieć wysokość wynagrodzenia uzyskanego przez Wykonawcę za wykonanie tej 

dostawy).  

Przez dwie odrębne dostawy należy rozumieć dostawy wykonane na podstawie dwóch 

różnych zleceń/umów. 

 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego, wyżej wymieniony warunek udziału w postępowaniu winien spełniać w 

całości co najmniej jeden z Wykonawców.  

W przypadku posługiwania się przez Wykonawcę cudzym potencjałem (podmiot 

trzeci), ww. warunek udziału, musi spełniać w całości ten podmiot.  

W przypadku, gdy za wykonane przez Wykonawcę usługi rozliczenie nastąpiło w 

walucie innej niż w PLN, Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału 

w niniejszym postępowaniu, zobowiązany jest do przeliczenia wartości wykonanych 

dostaw przyjmując średni kurs złotego w stosunku do walut obcych określony w tabeli 

kursów średnich walut obcych Narodowego Banku Polskiego - opublikowanych na 

dzień zamieszczenia Ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Warunków 

Zamówienia na stronie Zamawiającego.  

Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie 

postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 

posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 

zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy - może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia.  

Przez dostawę należy rozumieć jedno zamówienie realizowane na podstawie odrębnej 

umowy, zlecenia na rzecz podmiotu innego niż Wykonawca lub podmiotów nie 

powiązanych kapitałowo z Wykonawcą. 
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W przypadku, gdy dostawy wskazane na potwierdzenie spełniania niniejszego 

warunku udziału w postępowaniu są nadal realizowane, część zamówienia już 

faktycznie wykonana musi wypełniać wymogi określone przez Zamawiającego w 

zakresie wartości dostawy i okresu jej świadczenia. 

XIV.Podmiotowe środki dowodowe składane na wezwanie Zamawiającego 
przez Wykonawcę którego oferta została najwyżej oceniona 

1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do złożenia podmiotowych środków dowodowych, w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 

ich złożenia.  

2. W celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy PZP w 

zakresie zdolności technicznej lub zawodowej, określonych w Rozdziale XIII niniejszej 

SWZ, Wykonawca przedłoży:  

1) wykaz dostaw sporządzony według załącznika nr 6 do SWZ, wykonanych a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w 

okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na 

rzecz których dostawy zostały wykonane lub są wykonywane,  

2) dowody określające czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa, są: 

a) referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 

dostawy zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych są wykonywane,  

b) oświadczenie Wykonawcy jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego 

nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów. 

W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych , 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny 

być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy.  

Wykonawca nie jest zobowiązany do ich przedłożenia w przypadku dostaw 

wykonanych lub w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych na rzecz Zamawiającego. 

3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w 

oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, dane umożliwiające dostęp 

do tych środków.  

4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 

w niniejszym rozdziale składa się zgodnie z wymogami określonymi poniżej:  

1) wykaz dostaw, o których mowa w pkt 2 ppkt 1 niniejszego rozdziału należy złożyć:  

− w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym)  

lub  

− w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
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przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia. 

Jeżeli wykaz został sporządzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia dokonuje – odpowiednio 

Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz. 

2) dowody określające, czy wykazane dostawy zostały wykonane należycie, należy 

złożyć w formie dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania podmiotu, na rzecz 

którego dostawy były wykonane – w przypadku gdy dokument został sporządzony 

w postaci elektronicznej.  

Jeżeli dowody zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 

opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia dokonuje – 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia lub podmiot udostepniający zasoby. Poświadczenia zgodności 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać 

również notariusz.  

XV. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 21.12.2024 roku.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą.  

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w 

postaci elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem nieważności.  

2. Podpis osobisty to nie podpis odręczny. W przypadku korzystania z podpisu zaufanego, 

pojedynczy plik wraz z podpisem nie może być większy niż 10 MB. 
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3. Oferta składana jest w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w 

formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi być sporządzona w języku 

polskim. Do przygotowania oferty zaleca się skorzystanie z Formularza oferty, 

stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ oraz odpowiednio Formularzy cenowych 

stanowiących załącznik nr 2.1 oraz 2.2 do SWZ. 

4. Na ofertę składa się wypełniony formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do SWZ oraz 

Formularz cenowy stanowiący odpowiednio załącznik nr 2.1 i 2.2 do SWZ. 

5. Wykonawca po raz pierwszy korzystający z Platformy zakupowej, na której Zamawiający 

prowadzi niniejsze postępowanie winien odpowiednio wcześniej rozpocząć proces 

składania oferty. Należy wziąć pod uwagę czas złożenia oferty (nawet ze względu na 

zapoznanie się z warunkami technicznymi platformy, czy różnymi innymi trudnościami 

technicznymi), tak aby mieć możliwość złożenia oferty w wyznaczonym do tego terminie. 

6. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, 

wskazanymi w rozdziale XVIII SWZ. 

7. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę 

w sposób wskazany w instrukcji korzystania z Platformy.  

XVII. Sposób i termin składania oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą z części zamówienia. 

2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy zakupowej. 

3. Wykonawca składa ofertę pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. w 

postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę upoważnioną /osoby upoważnione do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, których to 

reprezentacja  wynika z przepisów prawa, z danych ujawnionych we właściwym 

rejestrze lub z innego upoważnienia. 

4. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 

nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, Zamawiający 

żąda od Wykonawcy pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy, na zasadach określonych w Rozdziale XVIII pkt 1 ppkt 2 

SWZ. 

5. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia do 

oferty należy załączyć pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), 

które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 

przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca zobowiązany 

jest wraz z przekazaniem informacji zastrzeżonych jako tajemnica przedsiębiorstwa 

wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 

przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie traktowane przez Zamawiającego jako 

bezskuteczne, ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia, przy dołożeniu 
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należytej staranności, działań w celu utrzymania poufności objętych klauzulą informacji 

zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy PZP.  

7. Termin składania ofert upływa w dniu 22.11.2024 roku o godz. 10:00. Decyduje data 

oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego zegarem Głównego Urzędu Miar.  

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej, w szczególności za sytuację, gdy 

zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie 

uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w 

przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w 

art. 221 ustawy PZP.  

9. Wykonawca nie może wycofać oferty, ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści 

oferty po upływie terminu składania ofert.  

10. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić ofertę. 

Wprowadzenie zmian do złożonych ofert należy dokonać zgodnie z „Instrukcją dla 

wykonawców platformazakupowa.pl” dostępnej na stronie Platformy zakupowej. 

11. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. Wycofanie 

oferty należy dokonać zgodnie z „Instrukcją dla wykonawców platformazakupowa.pl” 

dostępnej na stronie Platformy zakupowej.  

XVIII. Dokumenty, oświadczenia lub podmiotowe środki dowodowe składane 
wraz z ofertą 

1. Wraz z ofertą należy złożyć: 

1) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do SWZ. 

Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie 

wskazanym w rozdziale XI oraz XII SWZ oraz o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale XIII SWZ. Oświadczenie to stanowi 

dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziałów 

w postepowaniu, na dzień składania ofert. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum, spółka cywilna) oświadczenie, o którym mowa w tym punkcie składa 

każdy Wykonawca jako oświadczenie własne.  

Wymagana forma: 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej, 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odręczny. 

2) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy), w przypadku: 

a) gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 

Wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien 

dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa lub inny dokument potwierdzający 
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umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, obejmujący swym zakresem 

umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy. 

b) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, 

wspólnicy spółki cywilnej) Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia 

pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa lub inny dokument, z treści którego 

będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia tych Wykonawców albo do reprezentowania w postępowaniu i 

zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego należy załączyć do oferty. 

Wymagana forma: 

Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy, o których mowa powyżej przekazuje się w postaci elektronicznej i 

opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym.  

Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odręczny. 

W przypadku gdy, pełnomocnictwo/-a lub inny/-e dokument/-y potwierdzający/-e 

umocowanie do reprezentowania Wykonawcy zostało/-y sporządzone jako dokument 

w postaci papierowej i opatrzony/-e własnoręcznym podpisem, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (Uwaga: podpis 

osobisty, to nie podpis odręczny), poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem sporządzonym w postaci papierowej. Przez cyfrowe 

odwzorowanie, rozumieć należy dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną 

treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 

zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia 

zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 

mocodawca lub notariusz. 

3) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne 

dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę 

przedsiębiorstwa, Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, że 

nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Wymagana forma: 

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawców 

określonej w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 

dokumentem potwierdzającym umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odręczny. 

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
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r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufności 

tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

 

4) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, którego wzór stanowi załącznik nr 8 do SWZ, w odniesieniu do 

warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają dostawy, do realizacji których te 

zdolności są wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są zobowiązani dołączyć do 

oferty oświadczenie, z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni 

wykonawcy. 

Wymagana forma: 

Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 

reprezentowania wykonawców zgodnie z dokumentem rejestrowym właściwym dla 

formy organizacyjnej lub innym dokumentem potwierdzającym umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy. W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone 

jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz. 

Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odręczny. 

XIX. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert tj.: w dniu 

22.11.2024 roku o godzinie 10:30.  

2. Otwarcie  ofert dokonywane jest poprzez użycie mechanizmu odszyfrowania ofert. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

4. W przypadku awarii ww. systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;  

2) cenach zawartych w ofertach.  
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XX. Sposób obliczenia ceny 

1. Cena oferty stanowi maksymalną wartość umowy za wykonanie przedmiotu zamówienia 

w całym zakresie.  

2. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w SWZ, zobowiązany jest 

w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania 

przedmiotu zamówienia, jak również wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, także 

podatki, w tym podatek od towarów i usług.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do określenia w odpowiednio w formularzu cenowym/ 

formularzach cenowych cen jednostkowych. 

4. Cena oferty brutto winna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie.  

5. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę oferty. Nie dopuszcza się 

wariantowości cen. 

6. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenie zamówienia 

prowadzone jest w PLN. 

7. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa.  

8. W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiegać się będą podmioty zagraniczne, które 

na podstawie odrębnych przepisów nie są zobowiązane do uiszczania podatku VAT, 

Zamawiający dla porównania ceny ofert złożonych przez podmioty zagraniczne 

zobowiązany będzie doliczyć do ceny takich ofert należny podatek VAT, obciążający 

Zamawiającego z tytułu realizacji Umowy na mocy odrębnych przepisów. 

XXI. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i 
sposobu oceny ofert 

1. Wszystkie oferty niepodlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie kryterium 

oceny ofert. 

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w poszczególnych częściach zamówienia 

Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
 

Lp. Nazwa kryterium 
Znaczenie 

kryterium 

Liczba możliwych 

do uzyskania 

punktów 

1. Cena brutto ogółem (C) 60% 60 punktów 

2. Termin płatności za fakturę (T) 40% 40 punktów 
 

3. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów 

oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1pkt. Maksymalna liczba punktów w kryterium 

równa jest określonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktów w ramach 

kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po przecinku.  

4. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg 

następującego wzoru:  

Oferta najkorzystniejsza = C + T  

gdzie:  

C – liczba punktów przyznanych w kryterium Cena brutto ogółem 

T – liczba punktów przyznanych w kryterium Termin płatności za fakturę 
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5. Cena brutto ogółem (C)  

Ocenie zostanie poddana cena oferty, czyli cena brutto ogółem, obliczona przez 

Wykonawcę zgodnie z przepisami prawa oraz sposobem obliczania ceny oferty, 

określonym w rozdziale XX SWZ – podana w Formularzu oferty. Liczba punktów, którą 

można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:  

 

C =
Cm

Cx
x 60 pkt 

gdzie:  

Cm – najniższa zaproponowana cena brutto  

Cx – cena brutto oferty ocenianej  

 

6. Termin płatności za fakturę (T) 

Punkty w ramach tego kryterium zostaną przyznane na podstawie deklaracji 

Wykonawcy podanej w formularzu ofertowym w następujący sposób:  

 

Termin płatności za fakturę Liczba punktów 

do 14 dni 0 pkt 

do 21 dni 15 pkt 

do 30 dni 40 pkt 

 
Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

będzie postępował w sposób przewidziany w art. 248 ustawy PZP.  

XXII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po 
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest do zawarcia umowy 

zgodnie z Projektem umowy, który stanowi załącznik nr 4 do SWZ.  

2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o 

miejscu i terminie zawarcia Umowy. 

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem Umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, oraz 

pełnomocnictwa do zawarcia Umowy w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli 

pełnomocnictwo to nie wynika z treści tej Umowy lub dokumentów załączonych do 

oferty. 

4. Wykonawca, w dniu podpisania umowy, złoży oświadczenie aktualne na dzień składania 

oświadczenia, że nie podlega wykluczeniu w zakresie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, które stanowi 

załącznik nr 7 do SWZ. 
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XXIII. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XXIV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 

przewidzianych w dziale IX art. 505–590 ustawy PZP. 

 

XXVI. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiającego w toku 
postępowania 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

4.5.2016 r., str. 1), dalej „RODO”, informuję. 

1. Kto jest administratorem danych osobowych? 

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Sztum, ul. 

Mickiewicza 39, 82-400 Sztum. 

2. Jaki jest cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych? 

Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie postepowania i 

udzielenie zamówienia. 

RODO - ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

Podstawą prawną przetwarzania jest: 

− art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której 

stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, 

której dane dotyczą, przed zawarciem umowy, 

− art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia z 29 stycznia 

2004r. Prawo zamówień publicznych oraz ustawą z dnia 27 sierpnia 2009r. o 

finansach publicznych. 

Nie przewiduje się przetwarzania danych osobowych w celach innym niż te, w których 

dane osobowe zostały zebrane. 
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3. Komu udostępniamy dane osobowe? 

Odbiorcami danych osobowych mogą być podmioty upoważnione na podstawie 

przepisów prawa, którym należy udostępnić dane osobowe oraz podmioty, które na 

podstawie zawartych umów przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora. 

Ponadto odbiorcami danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych oraz o ustawę z dnia 26 września 2001 

r. o dostępie do informacji publicznej.  

Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej. 

4. Jak długo przechowujemy dane? 

Dane osobowe będą przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania, jak również 

do czasu upływu okresu wymagalności roszczeń związanych z umową, wynikających z 

Kodeksu Cywilnego oraz przez okres wskazany przez przepisy prawa w związku z 

realizacją obowiązków podatkowych, rachunkowych, ubezpieczeniowych i 

archiwizacyjnych, w tym ustawy Prawo zamówień publicznych. 

5. Jakie ma Pani/Pan uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych? 

Przysługuje Pani/Panu prawo do: 

− zgodnie z art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych, 

− zgodnie z art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, z 

zastrzeżeniem, że skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia 

danych osobowych, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników, 

− zgodnie z art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO.  

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust.1 RODO, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu. 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. (22) 531 03 00, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

6. Czy musi Pani/Pan podać nam swoje dane? 

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikającym z przepisów 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych. Konsekwencją nie 

podania danych osobowych będzie brak możliwości wyboru Pani/Pana oferty. 

7. Czy dane podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (w tym profilowaniu)? 

Pani/Pana dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. Nie 

profilujemy Pani/Pana danych osobowych. 

8. Jak uzyskać dodatkowe informacje o przetwarzania Pani/Pana danych osobowych? 

Adres do korespondencji: Miasto i Gmina Sztum, ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum 
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Adres email: sztum@sztum.pl 

Inspektor Ochrony Danych: Krzysztof Jóźwik, e-mail: iod@sztum.pl 

XXVII. Załączniki 

1. Załącznik nr 1 – Wzór formularza oferty  

2. Załącznik nr 2.1 – Wzór formularza cenowego część nr 1 

3. Załącznik nr 2.2 – Wzór formularza cenowego część nr 2 

4. Załącznik nr 3.1 – Opis przedmiotu zamówienia część nr 1 

5. Załącznik nr 3.2 – Opis przedmiotu zamówienia część nr 2 

6. Załącznik nr 4 – Projekt umowy 

7. Załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o 

spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

8. Załącznik nr 6 – Wykaz dostaw  

9. Załącznik nr 7 – Oświadczenie składane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

10. Załącznik nr 8 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 
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