MAZOWIECKIE
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SPOLECZNE)J serce Polski
MCPS.BS-1/IdAZ/351-3/2021 Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja konferencji z okazji Dnia Pracownika
Socjalnego pn. ,Rozwdj ustug spotecznych wyzwaniem polityki spotecznej na
Mazowszu”.

1. Zamawiajacy
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej z siedzibg przy ul. Grzybowskiej 80/82,
00-844 Warszawa, NIP: 5262380101, REGON: 016122452 zwane w dalszej czesci

,centrum”.

2. Cel konferencji

Celem konferencji jest przedstawienie problematyki zwigzanej z ustugami spotecznymi
jako wyzwanie dla polityki spofecznej. Podczas poszczegdlnych paneli dyskusyjnych
przedstawione zostang zatozenia i cele ustug spotecznych. Do dyskusji w ramach wymiany
spostrzezenn i doswiadczen zostang zaproszeni wybrani eksperci z zakresu pomocy
spotecznej. Konferencja bedzie réwniez okazja do wreczenia dyploméw uznania oraz
wyrdznien dla osdb, ktérych praca spoteczna odegrata szczegdlng role w rozwoju ustug
spotecznych.

3. Grupa docelowa
3.1. Pracownicy kadry pomocy spotecznej zatrudnieni w instytucjach pomocy
i integracji spotecznej, pracownicy jednostek samorzgdu terytorialnego
i administracji rzagdowej, srodowisko naukowe oraz przedstawiciele
organizacji pozarzgdowych z terenu wojewddztwa mazowieckiego.
3.2. W konferencji planowany jest udziat 150 oséb (Zamawiajgcy gwarantuje
udziat co najmniej 80 0sdb), zgodnie z ponizszymi obowigzujgcymi przepisami
i aktualnymi obostrzeniami:
3.2.1. Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii z dnia 6 maja 2021 r. (Dz.U. 2021 poz. 861).
3.2.2. Obowigzek zakrywania ust i nosa.
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4. Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamdéwienia

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac konferencje w dniu 29 listopada
2021 r.

Sala konferencyjna musi znajdowac sie w budynku potozonym w Warszawie,
oddalonym w odlegtosci geograficznej nie wiekszej niz 5 kilometréw od
siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca, w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania umowy
potwierdzi drogg elektroniczng (e-mail) na adres Zamawiajgcego, miejsce
Konferencji, ktére wskaze w ofercie (zatgcznik nr 2).

Czas trwania konferencji planowany jest na 7 godzin.

W zwigzku z obowigzujgcym na terenie kraju stanem epidemii COVID-19
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ catkowitej rezygnacji z organizacji
konferencji, najpdzniej na 5 dni roboczych przed planowang datg konferencji
bez ponoszenia konsekwencji finansowych ze strony Zamawiajgcego.
Rezygnacja z konferencji musi by¢ poparta odgdérnymi wytycznymi dla
regionu wojewoddztwa mazowieckiego.

5. Zobowigzania Wykonawcy

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

Wykonawca przed przystgpieniem do organizacji konferencji az do jej
zakonczenia bedzie sledzit na biezgco i stosowat sie do ,Wytycznych dla
organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw
w trakcie epidemii SARS-CoV-2” wydanych przez Ministerstwo Rozwoju
i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Konferencja musi by¢ zorganizowana z przestrzeganiem rezimu sanitarnego
zwigzanego z COVID-19 oraz zachowaniem dystansu spotecznego,
obowigzujgcego w terminie przedsiewziecia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania konferencji zgodnie
Z opracowanym przez Zamawiajgcego programem ramowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do uprzatniecia miejsca, w ktérym odbedzie sie
konferencja, po jej zakonczeniu.

Wykonawca zapewnia maseczki oraz ptyny do dezynfekcji.

Wykonawca zapewni tablice flipchart z flamastrami.

Podczas organizacji konferencji, Wykonawca jest zobowigzany do
przestrzegania przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym
przepisow administracyjnych, sanitarnych, bhp, przeciwpozarowych
i wytycznych dla organizatorow spotkan biznesowych, szkolen, konferencji
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i kongresbw w trakcie epidemii SARS-CoV-2 oraz ponosi petng

odpowiedzialnos¢ za ich naruszenie.

5.8. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez niego

w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Ramowy program konferencji z okazji Dnia Pracownika Socjalnego

pn. ,,Rozwaj ustug spotecznych wyzwaniem polityki spotecznej na Mazowszu”.

09:00 - 09:30 Rejestracja uczestnikéw i powitalna kawa
Uroczyste otwarcie konferencji — wystgpienie przedstawicieli

09:30-10:00 Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego/Dyrekc;ji
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej

10:00-10:30 Wyktad |

10:30-11:30 Panel dyskusyjny

11:30-12:00 Przerwa kawowa

12:00-12:30 Wyktad Il

12.30-13:30 Panel dyskusyjny

13:30-14:30 Obiad

14.30-15:30 Wreczenie dyplomow uznania i wyrdznien

15:30-16:00 Zakonczenie konferencji

6. Zakres zamoOwienia

6.1. Konferansjer, prelegenci, eksperci, moderator.

6.1.1.

6.1.2.

Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajagcemu
propozycje osoby, ktéra bedzie petnita role konferansjera podczas
konferencji. Konferansjer poprowadzi impreze wg programu
dostarczonego przez Zamawiajgcego. Konferansjer powinien mieé
minimum  5-letni staz w zakresie prowadzenia konferencji
i doswiadczenie dziennikarskie. Wykonawca przedstawi propozycje
konferansjera (wraz z CV) Zamawiajgcemu nie podzniej niz 20 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia konferencji. Wykonawca zapewnia
wynagrodzenie konferansjera oraz inne ustugi zwigzane z jego udziatem
w konferencji z zatozeniem, ze koszt wynagrodzenia w catosci nie bedzie
przekraczat kwoty 4 500,00 zt brutto.

Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu
propozycje 3 prelegentéw z dziedziny nauk spotecznych zajmujacych sie
zawodowo obszarem polityki spotecznej od co najmniej 5 lat
i posiadajgcych wiedze oraz doswiadczenie z zakresu tematyki
konferencji w terminie nie pdzniej niz 20 dni roboczych przed dniem
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6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

rozpoczecia konferencji. Zamawiajacy z przedstawionych przez
Wykonawce propozycji wybierze 2 prelegentéw. Wykonawca zapewnia
wynagrodzenie prelegenta oraz inne ustugi zwigzane z jego udziatem
w konferencji z zatozeniem, ze koszt wynagrodzenia w catosci nie bedzie
przekraczat kwoty 2 500,00 zt brutto.

Wykonawca jest zobowigzany przedstawic do akceptacji Zamawiajgacemu
propozycje 8 ekspertéw (naukowcy, specjalisci, psychologowie) wraz
z zyciorysami w terminie nie pdzniej niz 20 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia konferencji. Ekspertami powinny by¢ osoby posiadajgce
minimum tytut magistra, z dziedziny nauk spotfecznych, zajmujgce sie
zawodowo obszarem polityki spotecznej od co najmniej 5 lat
i posiadajgce wiedze oraz doswiadczenie z zakresu ustug spotecznych.
Zamawiajacy z przedstawionych przez Wykonawce propozycji wybierze
4 ekspertow. Wykonawca zapewnia wynagrodzenie ekspertdw oraz inne
ustugi zwigzane z ich udziatem w konferencji z zatozeniem, ze koszt
wynagrodzenia w catosci dla jednego eksperta nie bedzie przekraczat
kwoty 800,00 zt brutto.

Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajagcemu
propozycje moderatora paneli dyskusyjnych prowadzacego dyskusje po
prelekcjach, zapewniajagcego komunikacje miedzy uczestnikami
konferencji, a uczestnikami paneli dyskusyjnych, w terminie nie pdzniej
niz 20 dni roboczych przed dniem rozpoczecia konferencji. Moderator
powinien posiadac doswiadczenie w prowadzeniu dyskus;ji
i moderowaniu debat na co najmniej 5 konferencjach, seminariach lub
spotkaniach informacyjno-promocyjnych. Moderatorem do prowadzenia
dyskusji w trakcie konferencji moze by¢ konferansjer. Wykonawca
zapewnia wynagrodzenie moderatora oraz inne ustugi zwigzane z jego
udziatem w konferencji z zatozeniem, ze koszt wynagrodzenia w catosci
nie bedzie przekraczat kwoty 1 500,00 zt brutto.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag/zastrzezen do
zaproponowanych osdb, o ktérych mowa w ust. 6.1.1. - 6.1.4, nie pdzniej
niz w ciggu 2 dni roboczych od przekazania ich przez Wykonawce.

Nowg propozycje 0sdb z uwzglednieniem uwag/zastrzezen wniesionych
przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ droga
elektroniczng Zmawiajgcemu, nie pdzniej niz na 2 dni robocze, liczone od
dnia ich otrzymania.

W przypadku nieprzyjecia przez Wykonawce zmian o ktérych mowa
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6.1.8.

w ust. 6.1.6, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
roboczych od daty, w ktdrej Wykonawca powinien potwierdzi¢ przyjecie
zmian. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw finansowych po stronie
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych od przedstawienia propozycji przez
Wykonawce wybierze konferansjera, 2 prelegentéw, 4 ekspertow
i moderatora.

6.2. Wymogi obiektu

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

Wykonawca przygotuje sale konferencyjng z miejscami siedzacymi dla
150 osdb, z widownig typu teatralnego (kinowego), sceng, moéwnicg
oraz nagfosnieniem wraz z przestronnym miejscem na organizacje
przerw kawowych i cateringu.
Sala konferencyjna musi by¢ przestronna, zapewnia¢ widocznos¢ dla
wszystkich  uczestnikdw konferencji. Musi posiada¢ sprawng
klimatyzacje i ogrzewanie, dostosowane do liczby uczestnikdw.
Wymagana powierzchnia sali to co najmniej 1,5 m? na osobe. Sala
konferencyjna musi spetniac¢ aktualne wymogi bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz wytyczne dla organizatorow spotkan biznesowych, szkolen,
konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2.
W sgsiedztwie budynku, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja
(w odlegtosci nie wiekszej niz 400 metrow od gtéwnego wejscia do budynku)
powinien znajdowacé sie przystanek komunikacji miejskiej, umozliwiajgcy
dojscie uczestnikdw zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa o ruchu
drogowym oraz zasadami wspotzycia spotecznego).
Sala musi posiadaé podwyzszenie (scene), z dostepem bezposrednio z sali,
mieszczgce jednoczesnie co najmniej 15 o0séb (minimum 23 m?)
i zapewniajace bezpieczng odlegtosé miedzy prelegentami i ekspertami.
Sala musi by¢ wyposazona w:
e odpowiednie nagtosnienie sceniczne, np. system odpowiadajacy
parametrami i specyfikacjg systemom typu Bosel1, L’acoustic X12,
e osSwietlenie sceny, np. reflektor teatralny odpowiadajacy
parametrami i specyfikacjg systemom typu Arri, Power led bar,
e ekran gtéwny z tytutem konferencji, logo MCPS i Marki Mazowsze,
e minimum 2 laptopy z zainstalowanym pakietem MS Office
(w szczegdlnosci Power Point), programem do odczytu plikdw PDF,
programem do odczytu plikéw filmowych oraz z dostepem do
Internetu. Sprzet musi umozliwia¢ odtworzenie prezentacji
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6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

multimedialnych,

e rzutnik multimedialny,

e dodatkowy ekran zwrdécony w strone prezentujgcego,
wyswietlajgcy aktualnie pokazywany na rzutniku slajd/tekst/film,

e odstuchy sceniczne,

e mikrofony dla oséb prowadzacych w ilosci min. 4 szt. stacjonarne
i min. 4 szt. bezprzewodowe np. odpowiadajacy parametrami
i specyfikacjg systemom typu Stage box Digital Snake,

e niezbedne okablowanie.

e punkt dostepowy Wi-Fi do wytgcznego uzycia przez prelegentow
konferencji (hasto, zabezpieczone protokotem WPA2 zostanie
przekazane Zamawiajagcemu przed rozpoczeciem konferencji).
Punkt  dostepowy musi spetniaé  przynajmniej jeden
z przedstawionych standardéw nalezgcych do grupy IEEE 802.11:
g/n/ac.

Wykonawca zapewni miejsca do siedzenia (wygodne, tapicerowane

z poreczami i oparciem), odpowiadajace liczbie uczestnikdw konferencji

i oznaczy pierwsze 30 miejsc informacjg ,Rezerwacja” dla gosci oraz

ekspertow.

Wykonawca zapewni pokdj dla VIP-éw (z oddzielnym serwisem kawowym

i poczestunkiem) wyposazony w stoét i krzesta dla 6 oséb, dostepny w czasie

trwania konferencji w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej oraz

zamkniete pomieszczenie na rzeczy osobiste pracownikéw MCPS
organizujacych konferencje.

Uczestnicy w trakcie konferencji muszg mie¢ zapewniony dostep do

szatni, wezta sanitarnego oraz oddzielnej sali cateringowej

umozliwiajgcej swobodng konsumpcje.

Wykonawca zapewni 10 miejsc parkingowych (dla pojazdéw osobowych)

potozonych przy nieruchomosci, w ktérej odbywaé sie bedzie konferencja

lub w bezposrednim sgsiedztwie. Weryfikacja listy parkingowej bedzie
lezata po stronie Zamawiajgcego.

Sala konferencyjna wraz ze sprawnym sprzetem i jego obstugg techniczna

musi by¢ dostepna w dniu konferencji co najmniej 60 minut przed

planowang godzing rozpoczecia.

Caty obiekt w ktérym organizowana bedzie konferencja, w tym stoliki

obiadowe, kawowe, sala konferencyjna, wjazd do budynku, bliskos¢

toalety, musi by¢ dostosowany dla potrzeb oséb niepetnosprawnych
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poruszajgcych sie na wdzkach.

6.3. Dekoracje kwiatowe na sali konferencyjnej

Wykonawca zapewni kwiaty — min. 80 sztuk o pgkach czesciowo rozwinietych,
dtugos¢ todygi min. 90 cm. Co najmniej 5 dni roboczych przed konferencja
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu gatunek wybranych kwiatéw do

akceptacji. Wykonawca zapewni swiezo$¢ kwiatow, ktére zostang wreczone

osobom nagrodzonym.

6.4. Ustuga cateringowa

6.4.1.
6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

6.4.6.

Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikdw konferencji.
Serwis kawowy powinien by¢ dostepny od momentu rejestracji, az do konca
konferencji i uzupetniany na biezgco przez caty czas trwania konferencji.
Serwis kawowy powinien by¢ rozmieszczony w min. 4 osobnych
stanowiskach, oddalonych od siebie o co najmniej 3 metry.

W ramach serwisu kawowego serwowane beda:

e kawa z zaparzacza lub ekspresu,

e wrzatek w termosach do dozowania,

e herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa),

e cukier biaty i trzcinowy podawany w saszetkach 5g,

e sok cytrynowy w pojemnikach min. 7g,

e mleko/$mietanka do kawy w pojemnikach min. 10 g,

e soki owocowe 100% - minimum trzy rodzaje, o poj. 0,3 | (min. 1 butelka
na osobe),

e woda mineralna gazowana/niegazowana o poj. 0,3 | (min. 1 butelka na
osobe),

e ,poczestunek stodki” — 3 rodzaje ciast krojonych bez ciast drozdzowych,
piaskowych i 3 rodzaje ciastek,

e poczestunek stony” — 4 rodzaje zakasek zimnych (np. kanapki na
ciemnym i jasnym pieczywie z serem, wedling i dodatkami warzywnymi,
tartaletki z satatkg warzywng, tédeczki z satatkami).

Wykonawca zapewni obiad, przygotowany w 3 wariantach obiadowych,
sktadajgcych sie z drugiego dania na ciepto, z czego jedno danie powinno
zosta¢ podane w formie dania wegetarianskiego. Propozycje dan powinny
zawierac dodatki skrobiowe oraz suréwki lub warzywa gotowane.
Wykonawca zapewni wystarczajgca liczbe talerzykdéw z porcelany, sztuécow
ze stali nierdzewnej i serwetek trzywarstwowych.

W przypadku obostrzen pandemicznych, poczestunek z serwisu kawowego

zostanie zapakowany, dla kazdego z uczestnikdbw w osobnym
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6.4.7.

6.4.8.

6.4.9.

6.4.10.

6.4.11.

6.4.12.

6.4.13.

6.4.14.

6.4.15.

6.4.16.

6.4.17.

6.4.18.

przezroczystym pojemniku/pudetku na zywno$é. Dodatkowo zapewnione
zostang jednorazowe sztuéce i serwetki (trzywarstwowe), pakowane
osobno.

W przypadku obostrzen pandemicznych, obiady zostang zapakowane dla
kazdego z uczestnikdw, w osobnym opisanym pojemniku/pudetku na
Zywnosc.

W przypadku obostrzen pandemicznych, Wykonawca musi zapewnic
jednorazowe sztuéce, jednorazowe ekologiczne kubki 250 ml (w ilosci min.
4 kubki na 1 osobe).

Serwis kawowy i obiady muszg by¢é serwowane w innej sali niz
konferencja.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ stolikdw na czas spozywania
positkdw, w ten sposdb, aby kazdy uczestnik miat zapewnione miejsce
do spozycia positku z zachowaniem wytycznych dla organizatoréw
spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow w trakcie
epidemii SARS-CoV-2.

Serwis kawowy i obiady muszg by¢ zapewnione w odpowiednich ilosciach
dla wszystkich uczestnikow konferencji.

Serwis kawowy i obiady muszg zostaé przygotowany z zachowaniem
obowigzujacych norm bezpieczenstwa.

Wykonawca zapewni wydawanie positkdw jednoczesnie dla wszystkich
uczestnikéw konferencji.

Wykonawca zapewni, ze dostarczone produkty spozywcze bedg Swieze
a dania przygotowywane w dniu swiadczenia ustugi.

W przypadku o0séb niepetnosprawnych positki bedg dostarczone
bezposrednio do stotu przez obstuge kelnerskg w miejscu dogodnym dla
0s6b niepetnosprawnych.

Swiadczenie ustugi zywienia musi spetniaé wymogi aktualnych wytycznych
Instytutu Zywnosci i Zywienia i musi byé zgodne z przepisami ustawy z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2020 .
poz.2021).

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji propozycje serwisu
kawowego i obiaddow, nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia konferenciji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag/zastrzezen do
zaproponowanego serwisu kawowego i obiadéow, o ktdérych mowa
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6.4.19.

6.4.20.

w punkcie 6.4.17, nie podzniej niz wciggu 2 dni roboczych od
przedstawienia ich przez Wykonawce.

Propozycje serwisu kawowego i wyzywienia po uwzglednieniu
uwag/zastrzezern wniesionych przez Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest przesta¢ drogg elektroniczng Zamawiajgcemu, nie
pdzniej niz na 2 dni robocze, liczone od dnia ich otrzymania.
Wykonawca zapewni na stét prezydialny w ilosci dostosowanej do liczby
uczestnikow paneli dyskusyjnych wode mineralng gazowang i niegazowang
(0,3 I) w butelkach szklanych przez caty czas trwania konferencji oraz
jednorazowe ekologiczne kubki 250 ml (w ilosci min. 2 na osobe).

6.5. Rekrutacja uczestnikow

6.5.1.
6.5.2.
6.5.3.

Za rekrutacje uczestnikéw konferencji odpowiada Zamawiajacy.
Maksymalna liczba uczestnikéw bedzie wynosita 150 osdéb.
Zamawiajacy przygotuje i przekaze Wykonawcy imienng liste gosci
i prelegentéw najpdzniej na 2 dni robocze przed konferencja.
Wykonawca bedzie wspoétpracowat z Zamawiajagcym przy zbieraniu
podpisdw podczas rejestracji, od wszystkich oséb uczestniczacych
w konferencji (réwniez prelegenta, ekspertéw i gosci).

6.6. Przygotowanie materiatow informacyjnych i reklamowych

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

Wykonawca zaprojektuje i przygotuje jednolitg identyfikacje wizualng
dla catej konferencji wraz z dostawa. Na wszystkich materiatach
informacyjnych i promocyjnych wyprodukowanych w zwigzku
z konferencjg, nalezy zastosowac logo Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotfecznej i logo Marki Mazowsze.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za prawidtowosé oznaczania
wszelkich materiatéw zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego.
Wykonawca zapewni estetyczne oznakowanie dotyczgce konferencji
(wielkos¢ co najmniej formatu A3) od wejscia do budynku, do sali
konferencyjnej. Oznakowania powinny dotyczy¢ takich miejsc jak toalety,
szatnia, rejestracja uczestnikdw czy catering.

Wykonawca zaprojektuje, wydrukuje i umiesci w widocznych miejscach
przed salg konferencyjng, program i informacje o konferencji. Opracowane
materiaty w formacie A2 i ilosci minimum 5 sztuk, muszg odpowiadac szacie
graficznej pozostatych materiatéw. Informacje powinny byé umieszczone na
tzw. potykaczach.

Wykonawca zaprojektuje i wykona roll-up z informacjag o konferencji,
o wymiarach 1x2 metry. Roll-up musi zawiera¢ informacje na temat
tytutu konferencji, daty, logotypéw Zamawiajgcego - MCPS i Marki
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6.6.6.

6.6.7.

6.6.8.

6.6.9.

6.6.10.

6.6.11.

6.6.12.

Mazowsze.

Wykonawca zaprojektuje i wydrukuje identyfikatory dla uczestnikow
konferencji z napisem ,,Uczestnik konferenc;ji” oraz dla gosci, ekspertéw
i organizatora, identyfikatory imienne. Identyfikatory w formie plakietki
—format 10 cm x 14 cm (+0,5 cm) na papierze satynowym biatym 250g,
4+4, dwustronnie zadrukowane (strona 1 tytut konferencji, data,
miejsce, napis ,Uczestnik konferencji” Iub imie i nazwisko
prelegenta/goscia, logo MCPS i Marki Mazowsze, strona 2 — program
konferencji), wsuwane w oktadke z przezroczystej folii, zawieszong na
smyczy w kolorze zielonym o szerokosci 5-10 mm, z jednostronnym
nadrukiem. taczna liczba identyfikatoréw — nie mniej niz 170 sztuk.
Wykonawca przygotuje zaproszenia i dostarczy Zamawiajgcemu
najpdzniej na 15 dni robocze przed konferencjag w formie pliku
cyfrowego i papierowej 60 szt. Zaproszenia w formie papierowej,
format 2 DL poziom, na papierze satynowym biatym 250g, 4+4,
dwustronnie zadrukowane zawierajgce m.in. tytut konferencji, date,
miejsce konferencji, miejsce na uzupetnienie imienia i nazwiska, logo
MCPS i Marki Mazowsze. Do zaproszen dotgczone zostang koperty.
Wykonawca przygotuje wygaszacz ekranu z informacjg zawierajgca tytut
konferencji, date, miejsce konferencji, logo MCPS i Marki Mazowsze.
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji propozycje
trzech réznych projektéw graficznych, z ktérych Zamawiajacy wybierze
jeden, dotyczacych informacji o konferencji, roll-up, zaproszen,
identyfikatorow wraz ze smyczami, wygaszacza ekranu, nie pdzniej niz
10 dni roboczych po podpisaniu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag/zastrzezen do
zaproponowanych projektéw, o ktérych mowa w punkcie 6.6.9, nie
pdiniej niz wciggu 2 dni roboczych od przedstawienia ich przez
Wykonawce.

Poprawione projekty zgodnie z uwagami/zastrzezeniami wniesionymi
przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest przestaé droga
elektroniczng Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz na 2 dni robocze, liczone
od dnia ich otrzymania.

Wykonawca zapewni jednokolorowe torby jutowe (kolor naturalny) w ilosci
170 sztuk, o wymiarach 25x35x11 cm (tolerancja kazdego wymiaru £ 2 cm).
Torby muszg by¢ oznakowane logo Zamawiajgcego — Mazowieckie Centrum
Polityki Spotecznej i Marki Mazowsze.
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6.6.13.

6.6.14.

6.6.15.

6.6.16.

6.6.17.

6.6.18.

6.6.19.
6.6.20.

6.6.21.

Dodatkowo w kazdej torbie znajdowa¢ musi sie zestaw upominkow
przygotowanych przez podmiot ekonomii spotecznej z wojewddztwa
mazowieckiego, w opakowaniu tekturowym z nadrukiem logo MCPS i Marki
Mazowsze. Koszt upominkéw nie powinien przekroczy¢é kwoty 150,00
zt/sztuke. Wykonawca zakupi 170 sztuk upominkéw. Propozycja
upominkow zostanie uzgodniona z Zamawiajacy.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego propozycje toreb
i upominkdéw nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
konferenciji.

Do toreb z zestawem upominkdw dodana zostanie 1 publikacja dotyczgca
tematyki ustug spotecznych. Koszt publikacji nie powinien przekroczy¢
kwoty 7 0,00 zt/sztuke. Wykonawca zakupi 200 sztuk publikacji. Propozycja
publikacji zostanie uzgodniona z Zamawiajacy.

Wykonawca dostarczy zaakceptowane przez Zamawiajacego torby
zopisang wyzej zawartoscig na miejsce konferencji, w przeddzien
rozpoczecia wydarzenia.

Wykonawca odbierze z siedziby Zamawiajgcego (minimum na dwa dni
robocze przed dniem rozpoczecia konferencji) i dostarczy na miejsce
konferencji materiaty promocyjne Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej, w tym miedzy innymi roll-up.

Wykonawca skompletuje i spakuje materiaty promocyjne oraz upominki
dla wszystkich uczestnikdw zgodnie z zaleceniem Zamawiajgcego.
Roll-upy zostang rozstawione na 60 min przed rozpoczeciem konferencji.
Po zakoniczeniu konferencji, Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia materiatéw promocyjnych w tym roll-up oraz upominkow,
ktdre pozostang po konferencji do siedziby Zamawiajgcego w terminie
2 dni roboczych od dnia zakoriczenia konferencji.

Po wyborze jednego projektu z trzech propozycji graficznych i akceptacji
ze strony Zamawiajgcego, materiatéw wymienionych w pkt. 6.6.9, toreb
wymienionych w pkt. 6.6.12 i zestawdw upominkdw wymienionych
w pkt. 6.6.13, Wykonawca zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji
projektdow materiatéw zawierajgcych logo Mazowieckiego Centrum
Polityki Spotecznej, w Biurze Promocji Centrum przesytfajac je na adres
marka.mcps@mcps.com.pl. Natomiast materiaty zawierajgce logotyp

Marki Mazowsze akceptuje Biuro Marki i Wizerunku Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego, siw@mazovia.pl.

Wykonawca po uzyskaniu niezbednych zgdéd drogg e-mail a przed
realizacjg i ich upowszechnieniem, musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu
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6.6.22.

oficjalne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie akceptacji. Po
przedstawieniu dokumentu potwierdzajgcego akceptacje, Zamawiajacy
uzna proces uzgodnien za zakoniczony.

Wytyczne do stosowania logotypu Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotfecznej dostepne sg na stronie www.mcps.com.pl w zaktadce ,Dla

mediow” - ,,Marka MCPS”, a logotyp Marki Mazowsze, na stronie
internetowej www.mazovia.pl w zaktadce ,Marka Mazowsze”.

6.7. Konkurs dla pracownikéw socjalnych

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

6.7.5.

6.7.6.

6.7.7.

6.7.8.

W ramach tegorocznej konferencji z okazji Dnia Pracownika Socjalnego pn.
,»Rozwo0j ustug spotecznych wyzwaniem polityki spotecznej na Mazowszu”,
Zamawiajacy zorganizuje konkurs dla osdb, ktdorych praca spoteczna
odegrata szczegdlng role w rozwoju ustug spotecznych podczas pandemii
COVID-19.

Pracownicy socjalni wybrani przez Kapitute Konkursowga otrzymaja dyplomy
uznania i nagrody rzeczowe.

Wykonawca zakupi ramki do dyplomoéw w formacie A3, kolor biaty, w ilosci
40 sztuk. Dyplomy do oprawienia zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajacego na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji.
Wykonawca wykona prezentacje sktadajacy sie ze zdje¢ nadestanych przez
uczestnikdow konkursu, ktérzy w czasie epidemii COVID-19 w ramach
wolontariatu prowadzili dziatania na rzecz osdb potrzebujgcych.
Prezentacja (120 — 150 slajdéw) zawiera¢ bedzie réwniez krotkie opisy
o laureatach i ich wolontariacie. Caty materiat powinien by¢ wykonany
w technice faczenia materiatu fotograficznego z tekstem, animacja
komputerowg i odpowiednio dopasowanym do montazu i tematyki
podktadem muzycznym.

W terminie 5 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji Wykonawca
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego prezentacje o ktorej mowa w pkt.
6.7.416.7.5.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wniesienia uwag/zastrzezen do
zaproponowanego materiatu, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych od
przedstawienia go przez Wykonawce.

Prezentacje z uwzglednieniem uwag/zastrzezen wniesionych przez
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ drogg elektroniczng
Zamawiajacemu, nie podzniej niz na 2 dni robocze, liczone od dnia ich
otrzymania.
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6.7.9. Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zamawiajgcego w catosci
praw autorskich do prezentacji.
6.8. Transmisja on-line
6.8.1. Wykonawca zapewni transmisje on-line konferencji w Internecie
z mozliwoscig zadawania pytan za posrednictwem czatu.

Obstuga konferencji

7.1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednej osoby, ktéra bedzie
posiadata odpowiednie kompetencje do podejmowania w imieniu
Wykonawcy, wigzacych decyzji dotyczacych realizacji zamdwienia i bedzie
Scisle wspotpracowata z pracownikami reprezentujgcymi Zamawiajgcego,
odpowiedzialnymi za realizacje konferencji.

7.2. Wykonawca zobowigzany jest do konsultowania szczegdétowych rozwigzan
logistycznych, zwigzanych z realizacjg ustugi z Zamawiajgcym.

7.3. Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge podczas konferencji. Pracownicy
beda ubrani w stroje oficjalne, galowe (czerrii biel), mezczyzni— biate koszule
z dtugim rekawem oraz czarne spodnie i obuwie wizytowe, kobiety — czarne
spodnice do kolan lub dtugie spodnie oraz biatg koszule, eleganckie czétenka
z zakrytymi palcami.

7.4. Wykonawca zapewni minimum 3 osoby (przebywajgce caty czas na sali
konferencyjnej), odpowiedzialne za prawidtowy przebieg, przestrzeganie
czasu programu konferencji, nagtosnienie i oswietlenie w tym przynajmniej
1 osobe czuwajgcg nad prawidtowym rozmieszczeniem oséb nagrodzonych.

7.5. Wykonawca zapewni obstuge techniczng odpowiedzialng za prawidtowe
wyswietlanie prezentacji/filméw zgodnie z kolejnoscig wystgpien i planem
konferencji, zadba o ciggto$¢ dziatania i sprawnos$é wszystkich elementéw
wyposazenia technicznego, w tym usuwanie awarii.

7.6. Wykonawca zapewni osoby odpowiedzialne za rejestracje uczestnikow
(minimum 2 osoby). Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania przy
rejestracji podpiséw od wszystkich uczestnikéw konferencji i gosci w zakresie
listy obecnosci i klauzuli informacyjnej.

7.7. Wykonawca zapewni osoby odpowiedzialne za pilnowanie porzadku, bedace
do dyspozycji uczestnikdw, stojgce na zewnatrz sali konferencyjnej
(minimum 1 osoba).

7.8. Wykonawca zapewni wykwalifikowang obstuge kelnerskg (min. 3 osoby),
dbajacg o sprawng obstuge serwisu kawowego i wydawanie positkdw.

7.9. Wykonawca zapewni obstuge szatni. Obstuga szatni musi by¢ dostepna
minimum 60 minut przed rozpoczeciem konferencji az do zakonczenia
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wydarzenia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawienie
wartosciowych przedmiotédw w szatni.

8. Sprawozdawczos¢
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Wykonawca przygotuje profesjonalng dokumentacje fotograficzng
konferencji, profesjonalnym aparatem fotograficznym o rozdzielczosci zdje¢
co najmniej 15 Mpix. Dokumentacja zawierac bedzie min. 100 zdje¢.
Dokumentacja powinna przedstawia¢ przebieg konferencji, zdjecia grupowe,
zdjecia gosci, prelegenta, ekspertow, uczestnikow paneli dyskusyjnych oraz
przedstawicieli Samorzagdu Wojewddztwa Mazowieckiego, Dyrekcji MCPS
a takze o0so6b wyrdznionych, z zastrzezeniem, ze zdjecia nie beda
przedstawiaty oséb spozywajgcych positki.

Wykonawca zadba, zeby zdjecia byly wykonane zgodnie z najwyzszymi
standardami, w zakresie kadrowania, prawidtowego doswietlenia,
zachowania balansu bieli, ostrosci. Fotograf powinien zapoznac sie wczesniej
z warunkami panujacymi w sali konferencyjne;.

Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i przekazania Zamawiajagcemu
raportu koncowego w formie papierowej i na nosniku elektronicznym typu
pendrive. Raport kofcowy zawieraé bedzie informacje na temat realizacji
przedmiotu umowy, a opis bedzie zawierat dane dotyczgce ilosci uczestnikow
wraz z lista obecnosci i podpisanymi klauzulami, krétkim opisem wyktadu
i paneli dyskusyjnych, wynikdw konkursu oraz pytaniami przystanymi za
posrednictwem czatu.

Dokumentacja fotograficzna zostanie przekazane Zamawiajagcemu na
nosniku elektronicznym pendrive.

Raport wraz z dokumentacjg fotograficzng zostanie przekazane
Zamawiajgcemu najpdiniej w ciggu 5 dni roboczych po zakonczeniu
konferencji. Nos$nik i materiaty zostang oddane Zamawiajgcemu
z przekazaniem praw do ich wykorzystywania przez MCPS, zgodnie
z warunkami okreslonymi we wzorze umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wniesienia uwag/zastrzezenn do
zaproponowanego raportu, nie pdiniej niz wciggu 2 dni roboczych od
przedstawienia go przez Wykonawce.

Raport z uwzglednieniem uwag/zastrzezen  wniesionych  przez
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest w przeciggu 2 dni roboczych
przedstawic jeszcze raz do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych zatwierdzi raport, o ile wszystkie
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jego uwagi zostang uwzglednione. Zaakceptowany raport jest podstawg do
sporzadzenia protokotfu odbioru.
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