ZALACZNIK DO POSTEPOWANIA OFERTOWEGO 1058/09/2019/MD

na §wiadczenie ustug ochrony mienia i utrzymania czystosci w okresie X1.2019 — X11.2020

1. ROZKLAD ROBOCZOGODZIN NA UMIEJSCOWIENIA

OCHRONA
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Zalozenia co do dni °
roboczych

okres dni robocze

gru-19 20 GO 24 8760 260 3 759
sty-20 21 HS 24 8760 152 3 759
lut-20 20 KL 24 8760 200 3 759
mar-20 22 KR 24 8760 330 4 1012
kwi-20 21 KW 24 10 11 290 260 3 759
maj-20 20 LI 24 8760 300 4 1200
cze-20 21 LO 24 11 11543 250 4 1012
lip-20 23 MI 24 8760 280 3 759
sie-20 21 MY 24 8760 250 8 759
wrz-20 22 PR 24 8760 350 4 1012
paz-20 22 TO 24 8760 310 3 759

lis-20 20 ZE 24 12 11796 550 5 1265

suma 253 Z0 24 12 11 796 540 5 1265

Suma rbh XI11.2019-X11.2021 125 265 Suma rbh XI1.2019-X11.2020

Posterunek 2 — zatozenie pracy od godz. 7.00

2. ZAKRES OBOWIAZKOW — OCHRONA

ZAKRES PODSTAWOWYCH OBOWIAZKOW

1. Z chwilg rozpoczecia $wiadczenia ustugi konieczne w 100% spelnianie wymogdw zgodnie z
przepisami BHP obowigzujacymi w spotce LIBET.

2. Pracownicy Wykonawcy musza znaé i przestrzega¢ zasad BHP obwigzujacych na terenie Obiektow
LIBET.

3. Przestrzeganie zakazu poruszania si¢ po zaktadzie osob bez specjalistycznego oznakowania.

4. Kontrola ruchu samochodowego, szczegdlnie prowadzenie w Elektronicznej Ksigzce Stuzby
ewidencji pojazdow wjezdzajacych i wyjezdzajacych (dostarczajacych surowce do produkcji oraz
odbierajacych produkty Zamawiajacego) poprzez dokonywanie zapisu godzin wjazdu i wyjazdu
samochoddw oraz danych kierowcy, wazenia pojazdéw z surowcami oraz kontrolg zaladowanego
samochodu ze zgodnoscia z dokumentem wydania zewngtrznego (zapis obowigzuje rowniez w
godzinach nocnych).

5. Obstuga i czyszczenie wagi samochodowej — w tym kazdorazowe wazenie samochodu z dostawami
surowcoOw na wjezdzie 1 wyjezdzie.

6. Kontrola ruchu 0s6b nie bedacych pracownikami firmy Libet, z prowadzeniem ewidencji w Ksigzce
Stuzby 0s6b wchodzacych i wychodzacych (firmy kurierskie, goscie itp.) poprzez dokonywanie zapisu
godzin wejscia i wyjscia oraz danych osoby wizytujace;.

7. Gromadzenie dokumentoéw spedycyjnych, paczek, poczty oraz niezwtoczne przekazywanie ich do
kierownika zaktadu.

8. Wykonywanie regularnych obchodéw Obiektu po ustalone;j trasie oraz w wyznaczonych godzinach,
dokumentowanie ich przy pomocy systemu kontroli obchodow.
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9. Regularna (min. raz w miesigcu) kontrola sprawnosci systemu kontroli obchodéw oraz systemu
antynapadowego.

10. Sprawdzanie stanu zamknig¢ i zabezpieczen obiektu ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na punkty
newralgiczne obiektu — zgloszenia wszystkich nieprawidtowosci.

11. Niedopuszczanie do wtaman i kradziezy oraz ochrona przed dewastacja.

12. Niedopuszczanie do przedostania si¢ na teren obiektu 0sob nieupowaznionych.

13. Wydawanie kaskow i1 kamizelek odblaskowych dla 0os6b odwiedzajacych.

14. Utrzymywanie statej tacznosci z posterunkiem patrolowym oraz tacznosci za posrednictwem
telefonu komorkowego, w trakcie petnienia stuzby i patrolowania obiektu.

15. Dbato$¢ o estetyczny wyglad i bycie regulaminowo umundurowanym — zgodnie z wymogami
firmy Libet

(kask, kamizelka) oraz standardowym wyposazeniem firmy ochroniarskie;j.

16. Niedopuszczanie do przedostania si¢ na teren zaktadu osob bedacych pod wptywem alkoholu (lub
wnoszacych alkohol).

17. Kontrola bagazu zgodnie z regulacjami wewnetrznymi zamawiajacego zobowiazujacymi jego
pracownikow

do okazania bagazu, zard6wno podrgcznego jak i sprawdzanie bagaznikow aut opuszczajacych zaktad.
18. Poddawanie si¢ okresowym kontrolom stanu trzezwo$ci wartownikow w obecnosci
przedstawiciela zaktadu LIBET.

19. Nadzo6r i gospodarka nad gazem w butlach.

ZAKRES OBOWIAZK()W DODATKOWYCH

Obowiazki dodatkowe realizowane, gdy ich wypelnianie nie koliduje z podstawowymi.

21. Utrzymywanie terenéw zielonych — w tym podlewanie i koszenie trawnikow (sprzet po stronie
Zamawiajacego) min. raz w miesigcu — w wyltgczeniem okresu zimowego.

22. W okresie zimowym od$niezanie miejsc niedostepnych dla sprzetu ciezkiego w obrebie socjalnym
($ciezki,

chodniki, schody, parkingi) oraz posypywanie ich piaskiem z sola (materialy po stronie
Zamawiajacego) —

codziennie w okresie zimowym.

23. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ powierzenia Wykonawcy innych czynno$ci niz wyzej wymienione w
sytuacji, gdy

nie bedg one kolidowaly z zasadniczymi obowigzkami Wykonawcy (pkt.1 — 19).

24. Dodatkowe wymagania dla firmy $§wiadczacej ustugi:

a) Przeprowadzanie comiesigcznych ankiet dotyczacych jako$ci $wiadczonych ustug w obecnosci
przedstawiciela Dostawcy oraz Kierownika Zaktadu LIBET — usuwanie wszelkich zgloszen i biezace
reagowanie na zglaszane zastrzezenia.

b) Przeprowadzanie dodatkowych szkolenh BHP nowo przyjetych badz wymienianych pracownikow —
wymienianych z winy Wykonawcy, wedtug zasad LIBET — Zamawiajacy dostarcza wszystkie
materiaty i

przeprowadza szkolenia dla pracownikow Wykonawcy w momencie rozpoczecia $wiadczenia ustug
(szkolenie

grupowe na zaktadzie min. 1 raz do roku ok. 2 godz.).

¢) Obowigzkowe umundurowanie pracownikow przed objeciem stanowiska pracy.

Wymiana Pracownikow ochrony raz na pot roku.
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3. ZAKRES OBOWIAZKOW - UTRZYMANIE CZYSTOSCI

| KORYTARZE:

a) Zmywanie podtog korytarzy na mokro — codziennie.

b) Usuwanie zabrudzen z przeszklen drzwi przeszklonych oraz drzwi drewnianych do wysokosci 2m —
codziennie.

a) Zmywanie powstalych zabrudzen na $cianach zmywalnych - wg potrzeb, ale nie mniej niz 3 razy w
tygodniu.

b) Odkurzanie wyktadzin dywanowych, chodnikow dywanowych, wycieraczek i mat wejsciowych —
codziennie.

) Usuwanie zabrudzen z listew przypodtogowych - 1 raz w tygodniu.

d) Oproéznianie i mycie popielniczek — codziennie.

¢) Mycie barierek i poreczy - 1 raz w tygodniu.

I POWIERZCHNIE BIUROWE

a) Odkurzanie wyktadzin dywanowych — codziennie.

b) Przemywanie zmywalnych powierzchni podtég — codziennie.

¢) Oproznianie i wymiana workow w koszach na $mieci — codziennie.

d) Wytarcie kurzu z mebli biurowych, sprzetu biurowego (telefony, komputery, monitory — bez
ekranu, drukarki, niszczarki, kserokopiarki — zewnetrzne obudowy) — codziennie.

e) Przecieranie z kurzu gniazd logicznych i elektrycznych - 1 raz w tygodniu.

f) Przecieranie z kurzu parapetow i kaloryferow - 1 raz w tygodniu.

g) Przetarcie z zabrudzen i kurzu krzeset i foteli — tacznie z podstawami foteli i nogami krzeset - 1 raz
na 2 tygodnie.

h) Wycieranie obudowy lamp $ciennych i biurkowych - 1 raz w tygodniu

111 POMIESZCZENIA SOCJALNE

a) Utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach socjalnych - zmywanie stotéw, krzeset i wyposazenia
(lodowki,

kuchenki, zlewozmywaki, czajniki — zewnetrzne obudowy) - codziennie.

b) Uzupetnianie pojemnikow na mydto i reczniki papierowe, ptyn do mycia naczyn — codziennie.
¢) Opréznianie koszy na $mieci — codziennie.

IV POMIESZCZENIA SANITARNE

a) Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych — codziennie.

b) Mycie i dezynfekcja powierzchni podtog i §cian — codziennie.

c) Mycie luster - wg potrzeb, ale nie mniej niz 3 razy w tygodniu.

d) Uzupetianie mydta, r¢cznikow papierowych oraz papieru toaletowego — codziennie.
e) Mycie okien - 1 raz w tygodniu.

f) Opréznianie koszy oraz wymiana wktadow foliowych — codziennie.

Zapewnienie srodkow higienicznych, chemicznych oraz sprzetu po stronie Wykonawcy.
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