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Poznan, dnia 02.07.2020 r.
Nr: DNI/IPO/05/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE / INFORMACJA O PRZETARGU OTWARTYM*

Niniejsze Indywidualne Warunki Zamdwienia nie stanowig ogtoszenia o zamdéwieniu w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
Podstawa prawna: Art. 4 ust. 8

I.  ZAMAWIAJACY
Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
ul. Fredry 10, 61-701 Poznan
REGON: 000288811, NIP: 777-00-03-104

Osoby do kontaktu:
Dorota Wiéniewska, Tel.: 061 854 68 71, dwisniewska@ump.edu.pl

Dorota Maciejewska, Tel.: 061 854 62 91, dmaciejewska@ump.edu.pl

Il. NAZWA | NUMER PROJEKTU (jezeli dotyczy)
1. Projekt pn. ,Uniwersytet z Misja - Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Medycznego im. Karola

Marcinkowskiego w Poznaniu”
2. Numer umowy o dofinansowanie: POWR.03.05.00-00-Z068/18

Ill.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Skrocony opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie dwoch akredytowanych szkolen z zakresu zarzadzania
projektami wediug metodyki PRINCE2® Foundation zakonczonych certyfikowanym egzaminem na
poziomie Foundation lub réwnowaznych dla fgcznie 40. pracownikow Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu. Szkolenia realizowane bedg w ramach projektu ,Uniwersytet z Misjq —
Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu”
wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
zgodnie z umowg o dofinansowanie nr POWR.03.05.00-00-Z2068/18 z dnia 04.06.2019 r

2. Grupa docelowa: 40 0sob — pracownicy kadry administracyjnej i kierowniczej UMP.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz w projekcie umowy*, stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Kody CPV zamobwienia: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

5. W przypadku watpliwosci co do tresci oferty lub braku w ofercie wymaganych dokumentow lub oswiadczen,
zamawiajacemu przystuguje prawo wezwania Wykonawcy do ziozenia wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentéw.
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IV.  TERMINY

1. Termin i miejsce sktadania ofert: 10.07.2020r., godz. 09:30 za posrednictwem platformy zakupowe;j:
www.platformazakupowa.pl

2. Termin i miejsce otwarcia: 10.07.2020r. o godz. 10:30.

3. Termin realizacji zamdwienia: 01.09.2020r. — 31.12.2023r.

4, Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

5. Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

V.  KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Cena oferty brutto - 100%
Inne kryteria: ..cueeea%

llo$¢ punktow dla kazdej ocenianej oferty, zostanie wyliczona wg nastepujgcego wzoru:

Kryterium ,,Cena oferty brutto”
Cmin X 100
Co= X waga

Chad
Gdzie:

Co—ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena
Cmin— cena (brutto) oferty najnizszej sposrdd wszystkich badanych ofert
Chad— cena (brutto) oferty badanej.

Kryterium ,,CENA”

1. Ocena formalna ofert:
Ocena formalna ofert bedzie obejmowata weryfikacje:

a) Terminowos¢ ztozenia oferty,

b) zgodno$é oferty ze wzorem okreslonym przez Zamawiajgcego,
c) spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu (pkt. VI)

Ocena bedzie miata charakter 0/1 (,,spetnia” — ,nie spetnia”)

2. Ocena merytoryczna ofert:
Ocena merytoryczna ofert zostanie przeprowadzona w stosunku do ofert, ktére zostang uznane za

poprawne pod wzgledem formalnym. Ocenie podlegac¢ bedzie cena kazdej ze ztozonych ofert zawarta w
formularzu ofertowym tj. za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najnizsza ceng sposrod
wszystkich ofert podlegajgcych ocenie merytorycznej (taczna cena jednostkowa = suma pkt. 1 i 2). Cena
bedzie stanowic¢ 100% kryterium oceny.

V.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenia zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu
dotyczgce*:

1. kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw:
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Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wraz z ofertg wykaze, ze posiada niezbgdne
kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw — zatgcznik nr 3

2. Sytuacji ekonomicznej i finansowej:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy dysponujgcy potencjatem ekonomicznym i
finansowym pozwalajgcym na realizacje zamowienia — weryfikowane na podstawie o$wiadczenia.

3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie w
realizacji ustug z zakresu podobnego do przedmiotu zaméwienia tj. min. 2 lata doswiadczenia w
prowadzeniu szkolen oraz minimum 3 zrealizowane ustugi w obszarze tematycznym zbieznym z
przedmiotem niniejszego zapytania) dla grup minimum 20 osobowych

Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamdéwienia spetniajgcymi ponizsze
kryteria:

a) Trenerzy muszg posiada¢ wyksztatcenie wyzsze.

b) Trenerzy muszg posiada¢ minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w danym obszarze
szkoleniowym (weryfikowane na podstawie zatgczonych do formularza ofertowego CV treneréw oraz
minimum 1 referencji z obszaru szkoleniowego, jaki trener ma realizowac).

Na potwierdzenie powyzszych warunkéw Zamawiajacy zada przedstawienia wykazu ustug wykonanych
(zatacznik nr 4), a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, oraz zafgczeniem dowoddéw okreslajacych zakres przedmiotu ustugi oraz, czy te ustugi
zostaty wykonane lub s wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — odwiadczenie wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert.

Vil.  WYMAGANE DOKUMENTY*

1. Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania-efertewege/przetargu
otwartego.

2. Wykaz ustug sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 4

3. Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres —w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1, 3 muszg by¢ podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen oraz podpisywania w imieniu Wykonawcy.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci oferty, w tym réwniez wysokosci ceny, moggcej nosi¢ znamiona
razgco niskiej lub braku w ofercie wymaganych dokumentéw lub oswiadczer, zamawiajgcemu przystuguje
prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnier treéci oferty / zlozonych dokumentow lub
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uzupetnienia dokumentdw, o ktdrych mowa powyzej, a takze innych dokumentéw moggcych mie¢ wptyw
na prowadzone postepowanie.

VIll. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje cene oferty w odpowiedniej czesci ,,Formularza oferty” — zatgcznik nr 2
W cenie Wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia, jakie Wykonawca
bedzie musiat ponie$¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia okre$lonego w niniejszym
zapytaniv—ofertowym/przetargu otwartym (w tym w zatgczniku nr 1 — szczeg6towy opis przedmiotu
zamowienia).

3. Cena wyrazona musi by¢ w ztotych polskich.

4. Cena musi zosta¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki.

IX.  WADIUM*
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X.  WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce;
1) ktéry nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) ktéry nie udzielit wyjasnieri lub nie uzupetnit dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu, na
wezwanie Zamawiajgcego, o ktorym mowa w czesci VIl pkt 7.

Xl. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania-ofertowege/przetargu otwartego;
b) oferta zostat ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

c) jest niewazna na podstawie przepisOw prawa,

d)—ofertaniezostatazabezpieczona-wadivm:

Xll.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcemu w kazdej chwili przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Xill.  FORMA SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ za pomoca:
platformy zakupowej w sposéb i w formie okreslonej przez Zamawiajgcego, to jest™:
a) poprzez formularz aktywny oraz
b) poprzez formularz pasywny jako skan oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami
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XIV INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PRZED ZAWARCIEM
UMOWY

1. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza aby okazat
przed podpisaniem umowy Zamawiajgcemu oryginaty dokumentéw, o ktérych mowa w czesci VII.
2. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku jesli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajacy moze dokonac¢ oceny oferty wykonawcy
nastepnego oraz dokonaé jego wyboru.

XV INFORMACIE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO":

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego,
ul. Fredry 10, 61-701 Poznar, tel. (61) 854-60-00, http://administracja.ump.edu.pl;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Medycznym jest Pani Renata Podlewska, e-mail:
abi.ump@ump.edu.pl, tel. (61) 854-62-85;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego numer postepowania DNI/IPO/05/2020,
prowadzonym na podstawie art. 4.8 ustawy Pzp;
® odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem  ustawowym  okreSlonym w  przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
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" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w  odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

XVI ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o posiadanych kompetencjach
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu
Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o braku powigzania
Zatgcznik nr 6 — Wzor umowy

*- wypetni¢ jezeli dotyczy lub niepotrzebne skresli¢
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