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Zapytanie ofertowe

dla  zamdwienia publicznego o  wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci
130 000,00 ztotych, zgodnie z regulaminem udzielania zamdéwiern o wartosci ponizej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia wrzesnia 2019 r. Prawo Zamadwien Publicznych

na dostawe materiatéow biurowych




I. Opis przedmiotu Zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatow biurowych.
Przedmiot zamodwienia posiada kod CPV: 33190000-7 — r6zny sprzet iartykuty biurowe.
Przedmiot zamdwienia wyszczegdlniony jest w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

ol

Wykonawca powinien przedtozy¢ oferte zgodnie z formularzem asortymentowo-cenowym, ktéry
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Cena oferty powinna zawiera¢ warto$¢ oferowanego asortymentu wraz z wszystkimi kosztami
jego ustugi.

5. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ wszelkie dokumenty zgodnie z wymogami zawartymi
w OPZ.

I. Termin realizacji zamoéwienia

1. Realizacja przedmiotu zamowienia o ktérym mowa w |. rozdziale nastgpi na koszt i ryzyko
Wykonawcy, w terminie do 05.12.2026 r. od daty zawarcia umowy.

N

Wykonawca dostarczy towar wtasnym transportem lub za posrednictwem firmy kurierskiej
i wytaduje go na wtasny koszt i ryzyko, w pomieszczeniach Magazynu Gospodarczego w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. Biatystok, ul. Fabryczna 27 w godz.: 08:00-14:30 — zgodnie z zapisami umowy.

11l. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona wedtug zatgczonego wzoru formularza ofertowego — zatacznik nr 2.

2. Oferte nalezy ztozy¢é drogg elektroniczng, w jezyku polskim oraz podpisang przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzah w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

3. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile upowaznienie nie
wynika z innych dokumentdw dotgczonych do oferty.

4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/zozmswia_bialystok/proceedings
w terminie do dnia 20.12.2024 r. do godz. 10:00.
Otwarcie ofert — 20.12.2024 r. godz. 10:05.

IV. Informacje o dokumentach, jakie majg ztozy¢ Wykonawcy

1. Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:
a) Wypetniony i podpisany formularz asortymentowo—cenowy — zatgcznik 1;
b) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatacznik nr 2;
c¢) Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty, o ile upowaznienie to nie wynika

z innych dokumentéw dotfgczonych do oferty;

2. W przypadku braku dokumentéw okreslonych w ust. 1 lub niespetnienia warunkéw granicznych
okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce, skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.
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V. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy kierowac sie bedzie nastepujgcym kryterium:
a) cena —100%

Cena minimalna

C= x 100 x 100%
Cena oferty badanej

Cena minimalna: najnizsza cena sposrdd wszystkich ocenianych ofert

2. Oferta, ktdra uzyskata najwigksza ilo$¢ punktéw zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien tresci ztozonej
oferty.

4. Zamawiajgcy w tresci oferty poprawi oczywiste omyiki pisarskie lub oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

VI.

Postanowienia koncowe

1. Wykonawca, ktéry zostat wybrany w wyniku rozstrzygniecia procedury, bedzie zobowigzany do
podpisania umowy zgodnie z zatgczonym wzorem umowy (zatgcznik nr 3).

2. Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z petng akceptacjg wzoru umowy przez Wykonawce.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, podpisa¢ podpisem kwalifikowanym, podpisem
elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione,

3. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczert z Wykonawcg w walutach obcych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn na kazdym
etapie postepowania.

Spis zatacznikow:
1. Zatacznik nr 1 — formularz asortymentowo-cenowy;
2. Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy;
3. Zatacznik nr 3 — projekt umowy dostawy.
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