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Katalog Dobrych Praktyk Digitalizacji
obiektéw muzealnych

Katalog Dobrych Praktyk Digitalizacji jest dokument definiupcym wymagania w zakresie digitalizacji
obiektéw muzealnych.Ze wzgkdu na ré@norodnd¢ obiektow muzealnych (materiatgyw
wymiarowg, topologicza, itp.) wartéci zwigzane z zakladanrozdzielczdcia przestrzens i
doktadndcia odwzorowania powierzchni obiektow 3D dla zdago typu obiektéw dulg
oceniane niezaklmie. Wnioskodawcy proszeny ® wybor tych parametrow wraz z podaniem
przestanek technicznych izytkowych, ktorymi kierowali s przy wyborze. Dla kalego
obiektu niezbdne jest zgromadzenie danych w postaci chmury gunkiraz siatki trojktow z
tekstug. Jako digitalizowane obiekty w niniejszym katalogzpatrywano przede wszystkim proste
obiekty muzealne. Digitalizacja jest rozumiana jgkoces przetwarzania fizycznej jednostki muzealnej
lub jej czsci na posta cyfrows'. Zalecenia maj na celu zapewni mazliwosé diugotrwatego
przechowywania utworzonych kopii cyfrowych z zaclhowem petni cech digitalizowanego obiektu.

1 Planowanie

1.1 Zaleca s} sporagdzanie dlugoterminowych plandéw digitalizacji, zaxsigcych
szczegOtowe listy obiektéw przewidzianych do digtiji, informacje dotycgce
szczegOtowych technik, §& wymaga ich digitalizacji poszczeg6lnych obiektémraz
dokladny harmonogram uwzglniajgcy mazliwosci kadrowe, sprgowe i finansowe
instytucji. Plany takie powinny Wy w sformalizowany sposob zatwierdzane przez
kierownictwo instytuciji.

1.2  Konstrukcja planéw digitalizacji powinna uwzghia¢é m. in. cele statutowe instytuciji
oraz cele samej digitalizacji i jej zastosowani€ufeacja, dokumentacja konserwatorska,
badania naukowe).

1.3 Kryteria doboru obiektéw muzealnych do digitalizacj

1.3.1 obiekty o najwyszej wartéci kulturalnej lub historycznej, niezalgie od
fizycznego stanu zachowania;

132 obiekty istotne w kontekie gtéwnych zbioréw danego muzeum lub jego
najwazniejszych kolekcji, odpowiadgge zasadniczym celom instytucji;

1.3.3 spéjnd¢ z diugoterminowymi planami digitalizacyjnymi ingigji;

1.34 obiekty znajdujce s¢ w ztym stanie fizycznym;

1.35 obiekty nie udosgpniane ze wzgdu na zagrzenie uszkodzeniem Ilub

zniszczeniem fizycznym w rezultacie ich udpstiania.
2 Przygotowanie obiektéw muzealnych do digitalizacji:
2.1  Przygotowanie obiektdw muzealnych do digitalizanple’y do muzeum, ktére je
przechowuije.
2.1.1 Nalezy ocent stan zachowania obiektéw przewidzianych do digisaii. W
przypadku ztego stanu fizycznego obiektéw pmglezyska opinie konserwatora co
do potrzeby przeprowadzenia niedhych zabiegdéw konserwatorskich. Zagme

! Standardy w procesie digitalizacji obiektow dziedzictwa kulturowego, pod red. Grzegorza Ptoszajskiego,

wyd. Biblioteka Gtéwna Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2008, s. 11
2 m.in. Checklist for Creating a Preservation Policy, http://www.pro.rcip-chin.gc.ca/contenu_numerique-
digital_content/preservation_numerique-digital_preservation/annexeA-appendixA-eng.jsp
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obiekty muzealne natg przed przekazaniem do digitalizacji poddaipowiednim
zabiegom konserwatorskim.
2.2  Dla kazdego obiektu digitalizowanego najezahczy:
2.2.1 Wzorzec barwny (przyktady w zgizniku nr 3), ktory jest umieszczany obok

obiektu
2.2.2 Wzorzec wymiaru - linijka w dwu wymiarach - umiegaoa tak samo jak

wzorzec barwn¥

3 Skanowanie:
3.1 Pomieszczenia pracowni digitalizacji:

3.1.1 Zaleca s} ulokowanie pracowni digitalizacji w oddzielnym p@szczeniu, ktére
nie kedzie stanowd miejsca wykonywania innych niligitalizacja czynngi.

3.1.2 Pracownia digitalizacji powinna zosta przygotowana z zachowaniem
podstawowych zasad:

3.1.3 Sciany w kolorze szarym achromatycznym — nie odfijan swiatta

3.1.4 podioga matowa wyk@zona ciemnymi plytkami lub wykladzin — nie
odbijajcaswiatla

3.1.5 oSwietlenie — Swietlowki T8 Ilub T5 z elektronicznymi statecznikamii
odbhsnikami o temperaturze barwowej ztdnej doswiatta dziennego (4500-5600K)

3.1.6 nie naley stosowa innegozrodtaswiatta (np. lampki biurkowe)

3.1.7 mozliwo$¢ catkowitego zaciemnienia pomieszczenia np.: z wg§staniem rolet
nieprzepuszczalnych (kolorem ztdhych do kolorician).

3.1.8 mozliwo$¢ statej kontroli warunkéw klimatycznych (temperatumilgotnagé nie

powinna zagrze¢ materiatom archiwalnym)
3.2 Urzadzenia do digitalizacji. Og6lne zalecenia w zaledgiyteribw wyboru sprtu do
digitalizaciji:
3.2.1 Rozdzielczdéé:

3.2.1.1 Rozdzielczé¢ fizyczna uradzen (optyczna) - maksymalna liczba
punktéw na jednostkdiugaici obiektu, jal§ maze zarejestron@ato urzdzenie.
Jest to parametr wydznie ilgsciowy charakteryzugcy wielkos¢ probkowania
jaka zapewnia dane wdzenie. Warto pargiac, ze parametr ten nie decyduje o
jakasci skanu i nie zapewnia wdeiwego odwzorowania drobnych szczegoétéw
skanowanego materiatu, niemniej jest jednym z dwéetinych elementéw
majgcych wplyw na rozdzielczé przestrzens

3.2.1.2 Rozdzielczé¢ przestrzenna (przestrzenne pasmo przenoszenia) —
zdoIn@g¢ urzdzenia (systemu obrazopgo/skanujcego) do odrénienia
rozmieszczonych blisko siebie szczego6téw. Faktyemzdzielczéé przestrzng
danego urgdzenia przedstawia funkcja przenoszenia modulacjiMFF.
Charakterystyka MTF jest dmizana jedynie do niektérych wdzea
skanujicych.

3.2.1.3 Rozdzielczé¢ interpolowana - rozdzielcg® uzyskiwana dzki
oprogramowaniu. Przy wyborze sgtz do digitalizacji nie naley kierowa si¢
ta wartcicia.

3 Digitalizacja pismiennictwa, oprac. i red. Dariusz Paradowski, wyd. Biblioteka Narodowa, Warszawa 2010,
s. 192
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3.2.2 Gtebia koloréw - oznacza, ile barw spyz potrafi odwzorowa
Wyrazana jest ilécig bitbw zawierajcych informaci o kolorach. Podawéa
mozna ilas¢ bitbw zawierajcg informacg o petnej barwie danego punktu
(piksela) lub ilé¢ bitéw zawierajca informacg o pojedynczej barwie sktadowej.
Np. w 24-bitowej przestrzeni barwnej RGB barpunktu (piksela) opisygj24
bity, a na kada z trzech skladowych (czerwony, zielony, niebieskizypada 8
bitow. Sprzt do digitalizacji powinien umdiwia¢ zapisanie obrazoéw cyfrowych
Z gkbig koloréw nie mniejsg niz podana w wymaganiach minimalnych dla
danego rodzaju materiatu archiwalnego waezhiku nr 2

3.2.3 Gestosé optyczna- (nazywana tedynamily skanera) zdolng skanera
do rozr&niania i rejestrowania stopni nasycenia barw |ur@ei, wyrazana za
pomog parametru D, réwnego logarytmowi dzigeemu ze stosunku raenia
swiatta padajcego i odbitego lub przepuszczanego, zdake od medium.
Wartas¢ gestasci optycznej skanera powinna dywicksza od typowej warkgi
gestasci optycznej skanowanego materiatu.

3.2.4 Format skanowania

3.24.1 Sprzt do digitalizacji powinien umidiwia¢ zapisanie obrazow
cyfrowych do formatéw plikéw podanych w wymaganiagtinimalnych dla
danego rodzaju obiektéw muzealnych wazahiku nr 2

3.2.4.2 Sprzt do digitalizacji powinien umdiwia¢ zapisywanie metadanych
technicznych opisagych parametry skanowafia

3.3 Przygotowanie sprztu do skanowania:
3.3.1 Zarzgdzanie kolorem:
3.3.1.1Przez zargdzenie kolorem naly rozumi€ celowy proces wymiany informaciji

0 zakresie barw na kdym etapie pracy z cyfrowym obrazem peday

poszczegllnymi ugglzeniami odtwarzagymi obraz majcy zapewnt optymalne

dopasowanie barw poguazy tymi urzdzeniami. Kalibracja odbywagsha poziomie
sprztowym.

3.3.1.2Precyzyjne i spoOjne zaydzanie barwami wymaga doktadnych profiléw
zgodnych z normami ogloszonymi przez c¢hiiynarodowe Konsorcjum

Kolorystyczne (International Color Consortium), dlavszystkich urzdzea

przetwarzajcych barwy.

3.3.1.3Profil stanowi matematyczny opis przestrzeni baemedjo urgdzenia, zakresu

jego dynamiki (opisuje maksymalnesfiosci optyczne, odciei jasna¢ punktu bieli i

czerni danego ugglzenia). Jest on tworzony w procesie kalibracjiedgnurzdzenia

i zapisywany w postaci pliku o rozszerzeniu .icc.

3.3.1.4W systemie zagrlzania barw wykorzystuje si nastpujace typy profili:

3.3.1.4.1 Profile monitoréw - opisup sposdb odtwarzania barw przez monitory.
Profil monitora nalezy utworzyé go w pierwszej kolejndci. Jezeli barwy
wyswietlane na ekranie nie odpowiaglageczywistym barwom w dokumencie,
nie uda s} uzysk& spojndgci barw.

Digitalizacja pismiennictwa, oprac. i red. Dariusz Paradowski, Warszawa 2010, s. 192-193
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3.3.1.4.2 Profile urzadzen wejsciowych - opisujp barwy, ktore bdg
przechwytywane lub skanowane za pomaczadzen wejsciowych. Jéli aparat
cyfrowy umaliwia wyboér r&nych profiléw, zaleca siwybér profilu Adobe
RGB. W przeciwnym wypadku nate wybra profil SRGB (profil domylny
wickszdci aparatéw).
3.3.1.4.3 Profile urzadzen wyjsciowych - opisup przestrzenie barw wdzen
wyjsciowych, takich jak drukarki, plotery itp. Systemarzidzania bary
wykorzystuje je, dokongg prawidiowego przektadu barw wejowych na
barwy z przestrzeni ugdzenia wy§ciowego. Niejednokrotnie zawiegaj
specyfilke warunkoéw przysziego drukowania, na przyktad rodgapieru czy
tuszu.
3.3.1.4.4 Profile dokumentow - okrelajg konkretne przestrzenie barwne
dokumentow. Przypisg¢ profil do dokumentu, co nazywaesidéwniez jego
znakowaniem, aplikacja informuje o rzeczywistym Vyggie barw w
dokumencie.
3.3.1.5Kazdy skan powinien miezakhczony profil barwny.
3.3.1.6Wygenerowane przy pomocy programow kalibeyph pliki powinny zosta
wskazane we wszystkichzywanych programach graficznych w odpowiednich
pozycjach opcji zagdzania kolorem.
3.3.2 Kalibracja uradzea do digitalizacii:
3.3.2.1Urzadzenia wykorzystywane w procesie digitalizacji,i¢ajak skanery, monitory
itp. nalezy regularnie kalibrowd w celu prawidtowego odwzorowania skanowanych
obiektow, przede wszystkim w zakresie zgadnbarw i ndwietlenia.
3.3.2.2Do kalibracji wykorzystywane jest specjalistyczn@agramowanie, ugdzenia
kalibracyjne (np. spektrofotometry) oraz sgve profile barwne.
3.3.2.3Kalibracja monitoréw
3.3.2.3.1 Przeprowadzenie prawidtowej i optymalnej kalibraopnitora CRT lub
LCD jest maliwe tylko w przypadku monitorow posiadaych sprztows
regulacg skladowych R, G, B. i przy wykorzystaniu gdzenia pomiarowego -
kolorymetru.
3.3.2.3.2 Dodatkowo w przypadku monitoréw LCD way jest rodzaj matrycy
zastosowany w danym modelu. Monitory z mairitasy TN nie zapewniagj
prawidtowej kalibraciji.
3.3.2.3.3 Zaleca s} stosowanie ugdzen kalibracyjnych jako metaduwazarg za
dokladniejsz niz kalibracja za pomac samego oprogramowania lub profili
spratowych’. Dodatkowo kalibracja programowa, skutkuje utradwzorowania
pewnych odcieni barw.
3.3.2.3.4 Podstawowe zalecenia dotgce procesu kalibracji sptowej :

° Digitalizacja pismiennictwa, oprac. i red. Dariusz Paradowski, wyd. Biblioteka Narodowa, Warszawa 2010,

s. 187-188. Zobacz tez Standardy w procesie digitalizacji obiektow dziedzictwa kulturowego, pod red. Grzegorza
Ptoszajskiego, wyd. Biblioteka Gtéwna Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2008, s 100
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3.3.2.3.4.1 Do kalibracji monitora nalyy stosowd& metody i wzorce
kalibracyjne zalecane przez producénta
3.3.2.3.4.2 Proces Kkalibracji rozpoczynamy po okresie 30 mirmg
momentu waczenia monitora. Jest to czas gwarauyjosiagniecie stabilnej
pracy monitora.
3.3.2.3.4.3 Kalibracja monitora powinna odbywasic w zasadzie w
pomieszczeniu przygotowanym zgodnie z wymogami nt8@ 3664 i 1ISO
12664.
3.3.2.3.4.4  Przyjmupc, iz praca nasza ze skanamidbie s¢ odbywa w
przestrzeni roboczej Adobe RGB ustawiamy punkti lnialwarté¢ 6500 K,
a wart@¢ gamma na 2,2.
3.3.2.3.4.5 Proces kalibracji powtarzam$rednio po 500 h intensywnej
pracy monitora jednade nie rzadziej riiraz na miegk.
3.3.2.3.4.6  Wygenerowany profil ustawiamy w systemie operacyjngko
standardowy.
3.3.2.4 Kalibracja skanera:
3.3.2.4.1 Ponisze uwagi odnogzsic zasadniczo do skanerdw ptaskich. W
przypadku aparatéw fotograficznych i skaneréw 3Di&ozne jest odwotanie do
szczegOtowych rozwizan proponowanych przez wigde dgrodki specjalizujce
si¢ w digitalizacji muzealiow.
3.3.2.4.2 Kalibracig skanera przeprowadzamy dopiero po przeprowadzeniu
wilasciwej kalibracji monitora. Sam proces kalibracjiwielu wypadkach zalgy
od rodzaju skanera i jego producenta, zalecanegmy@mowania i zatzonych
kart referencyjnych (wzorcowych).
3.3.2.4.3 Proces kalibracji rozpoczynamy po okresie 15 — 3@umod momentu
wlaczenia skanera. Jest to czas potrzebny do ustakdida s¢ jego pracy.
3.3.2.4.4 Nalezy przeczyci¢ szyle skanera, aby byla czysta i nie zakurzona.
3.3.2.4.5 Nastpnie dokonujemy skanu Kkarty referencyjnej. Zalecatata
referencyjna to karta to karta Kodak 1T8.7/2 (Q 6@Ysja refleksyjna oraz karta
Kodak IT8.7/1 wersja transparentna.
3.3.2.4.6 Skan zapisujemy jako plik .tiff. w rozdzielcmd przestrzennej nie
wiekszej nk 300 ppi, 8 bit na kanat.
3.3.2.4.7 Dokonujemy wizualnego poréwnania karty wzorcowejzazem skanu.
W przypadku zauwgenia ré@nic dokonujemy korekty i ponownie skanujemy
karte wzorcowy. Operacjed powtarzamy aréznice keda niezauwaalne.
3.3.2.4.8 Po wgraniu pliku referencyjnego zetonego do karty referencyjnej w
oprogramowaniu  producenta skanera lub innym  oprogveaniu
wspomagajcym proces digitalizacji, a wspoipragaym z danym rodzajem
skanera, tworzymy wiasny profil skanera.
3.3.2.4.9 Proces kalibracji powtarzamy w zatesci od zalecé producenta,
zauwaenia wizualnych zmian w jakoi barwowej skanéw, przy zmianie rodzaju
skanowanych obiektéw w przypadku dtugich jednolitgerii.

6 Standardy w procesie digitalizacji obiektow dziedzictwa kulturowego, pod red. Grzegorza Ptoszajskiego,

wyd. Biblioteka Gtéwna Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2008, s 200
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3.3.2.4.10 Wiasciwe wygenerowanie profilu daje ravos$¢ przypisania go do
profilu skanu w aywanym programie graficznym.
3.3.2.4.11 Na tym etapie mma konwertowa profil skanu do przestrzeni roboczej
np. Adobe RGB.
3.3.2.5Stosowanie wzorcow paskowych w hjeej pracy:
3.3.2.5.1 Generalnie zaleca i aby kady skanowany obiekt byt skanowany
razem z co najmniej jednym wzorcem paskowym — nralkdyie dwoma.
Wzorce te powinny hyumieszczone jak najkkj obiektu widciwego jednake
z zachowaniem takiej odlegki, ktéra umadaliwiataby bezproblemowe
odseparowanie obiektu od wzorca w przypadku jegguplikaciji.
3.3.2.5.2 Dla obiektow refleksyjnych wzorcami tymj &arty paskowe Kodak Q-
13 (o diugdci 8") lub Q-14 (o diugéci 14") odwzorowujce ska¢ szardci (20
polowe, z przyrostemegtasci co 0,10 w zakresie od okoto 0,05 do 1,95) w
ramach obszaru skanowania. Karty 4ekartami zasadniczymi. Karty kolorowe
Kodak Q-13 lub Q-14 sskartami dodatkowymi i magby¢ stosowane jedynie
razem z kartami ze ska$zardci. Przyktady wzorcéw barwnych w zat. nr 3.
3.3.2.5.3 Dla obhiektéw transparentnych negatywowych zaleca stosowanie
niekalibrowanego wzorca paskowego Kodak Photogca@tep Tablet (o 21
polach, z przyrostemegtasci co 0,15 w zakresie od okoto 0,05 do 3,05) no 2 (
dtugdéci 5") lub nr 3 (o dtugéci 10"), w ramach obszaru skanowania.
3.3.2.5.4 W przypadku digitalizacji masowej tj. skanowaniacksgizej partii
jednakowego materiatu dopuszcza siykonanie jednorazowego skanu z
wzorcem dla catej partii, pod warunkieme wszelkie ustawienia wdzen
(parametry skanowaniaj) state dla catej partii.
3.3.2.5.5 Prawidlowo wykorzystywane wzorce & do korekty barwowej w
procesie digitalizacji — szczegélnie w odniesiethiuobiektow refleksyjnych.
3.4  Etap skanowania:
3.4.1 Zalecenia ogélne.
3.4.1.1W celu realizacji prawidlowego przebiegu pracy pdc etapu skanowania
dyrektor wigciwego muzeum w drodze wegtrznej decyzji przygotowuje i
wprowadza do stosowania instrukskanowania obiektéw muzealnych.
3.4.1.2Przystpujac do etapu skanowania skanerzystazenaOwniez korzysté z
opracowa dostarczanych wraz z udzeniem do digitalizacji lub oprogramowania
wspomagajcego proces skanowania lub zédmdczeéd pokrewnych projektow
digitalizacyjnych albo z wypracowanych praktyk gémt kompetencji.
3.4.2 Parametry skanowania
3.4.2.1Skany wzorcowe nahy zapisywgé w formatach bezstratnych bez kompres;ji lub
z kompresj bezstrats.
3.4.2.2Minimalne (oraz w niektérych przypadkach zalecgmeametry skanowania dla
réznych rodzajow obiektow muzealnycl skreslone w zadczniku nr 2. Podane
parametry dotycgkopii wzorcowych.
3.4.2.3Jeli mozliwosci sprztu do digitalizacji na to pozwalgj dozwolone jest
skanowanie przy zastosowaniu parametréwsaych nk minimalne, jéli wykonane
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skany jednoczmie spelniagj wymagania okrdone w punkcie 3.4.1 oraz w
zalczniku nr 2
3.5 Metadane
3.5.1 Obiekty powinny by opisane poprzez metadane (zaleeasuktue
formatow XML na potrzeby gromadzenia i transferuardanych) cyfrowe
zgodnie ze standardami stosowanymi w jednostceaagej program jednak
nie mniejszym ri Dublin Core. Jako dobmpraktyke zaleca si korzystanie ze
schematow metadanych wspieranyekez uznane instytucje muzealne i organizacje
micdzynarodowe (Lido — Lightwear Information DescnipiObjects i CIDOC —

Conceptual Reference Model ISO 2127:2006) agaligodnéc¢ ze standardem Object
ID.

3.5.2 Jesli specyfika obiektéw muzealnych tego wymaga, dapma s§ modyfikacg i
dostosowanie istniggych standardéw lub zastosowanie wlasnego standaetiadanych.

3.5.3 Zaleca s} stosowanie schematéw metadanych wspjeyah automatyczn
wymiare danych pomidzy muzeami.
3.5.4 Zaleca s} nadanie digitalizowanemu obiektowi statego iddkgtbra

niepowtarzalnego w ramach zbioréw danej instytugi wydaje st to celowe, ména
wprowadzé identyfikator rozpoznawalny i niepowtarzalny zakpoza instytuej.

3.6  Tworzenie katalogéw i nazewnictwo plikéw cyfrowych

3.6.1 Nazwa pliku powinna hy tozsama z sygnatgfidentyfikatorem muzealnym,
uzupetnionym o numer kolejny skanu/fotografii, MPW-M-1793-1_1235
4 Kontrola jako $ci:

4.1  Kontrola jakéci wykonanych skandw jest obligatoryjnym etapenmcpsu digitalizacii.

4.2  Kontrola powinna obejmowaco najmniej dwa etapy:

4.2.1 kontrok biezaca wykonywary przez skanerzystpodczas skanowania obiektéw
muzealnych

4.2.2 kontrok po zak@czeniu etapu skanowania, wykonywaporzez inm osolz nie
uczestnicgca w procesie skanowania.

4.3 Kontrola powinna mié charakter szczegétowy (kontrola wszystkich skanib
fotografii obiektu wzgidnie stworzonej wizualizacji 3D)

4.4 Kontrola jakdci powinna by¢ wykonywana na odpowiednio skalibrowanych
urzadzeniach(patrz rozdziat 3.3) i w odpowiednigrodowisku pracy obejmggym midzy
innymi odpowiednie éwietlenie stanowiska pracy osoby wykogegj kontrob jakosci (patrz
rozdziat 3.1).

4.5 Zaleca s} wprowadzenie w drodze wewnznego zargdzenia instrukcji kontroli jakii
skanéw, jako zatznika do ogoélnej procedury digitalizacji zbiorow.

4.6 Instrukcja powinna obejmowaechniki pozwalajce na weryfikagj jakaosci, dokladndci
i integralngci procesu digitalizacji.

4.7 Instrukcja powinna roéwnie okreila¢ sposéb ostatecznego zatwierdzenia popra@ino

zeskanowania obiektu i stanowisko pracy, na ktGigkme zatwierdzenie jest dokonywane
5 Przetwarzanie skanéw

! Checklist for Creating a Preservation Policy, http://www.pro.rcip-chin.gc.ca/contenu_numerique-

digital_content/preservation_numerique-digital_preservation/annexeA-appendixA-eng.jsp
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5.1 Wykonanych skanéw lub dokumentacji fotograficznég malezy poddawa obrobce
graficznej z wydczeniem sytuadji
5.1.1 Wyodrebnienia fragmentu

5.1.2 Zmiana gtbi koloru - operacja, ktéra me zostd wykonana przy zapisywaniu
pliku

5.1.3 Zmiana jasnéci lub kontrastu - dopuszczalna w wtgowych sytuacjach.
Zasadniczo te parametry powinny zéstabrane podczas skanowania

5.1.4 Obrét obrazu, aby byt on poprawnie zorientowany gzad wywietlania na
ekranie

5.1.5 Kadrowania majcego na celu uswtie tta wokot obiektu skanowanego

5.1.5.1Kadrowanie nie mze spowodowa utraty jakiejkolwiek czsci odwzorowania
samego obiektu skanowanego.
5.1.5.2W wyniku kadrowania wokot obiektu powinien pozdstaewielki obszar ta,
tzw. ramka.
5.1.5.3Kadrowanie naley wykonywa& w taki spos6b, aby nie utrécijakasci
odwzorowania obiektu skanowanego (np. poprzez yapisie pdrednich etapow
obrébki graficznej w stratnych formatach plikéw figanych).
5.1.6 Gdy stan zachowania wymaga takiej ingerencji w agtyskania dogpu do
tresci
6 Przechowywanie skandw wzorcowych
6.1 Instytucja prowadga digitalizac zabezpiecza skany, dokumentafgtograficzry lub
wizualizacje 3D we wlasnym zakresie zapewgtiapezpieczestwo danych i zachowag
przynajmniej jedn kopi¢ zapasow na wtasnych rémikach informatycznych.
6.2 Zaleca s} regularm kontrok spéjndgci zabezpieczonych danych. Debpraktyks jest
wypracowanie procedur zadzania zdigitalizowanymi zbiorami.
6.3 Zaleca s} zapewnienie potwierdzenia autentycgioprzechowywanych danych (np.
poprzez sumy kontrolne).
7 Udostgpnianie
7.1 Z wykonanych skanéw nioa tworzy kopie robocze oraz kopie przeznaczone do
udostpniania, ktdre magmiet nizsze parametry niokreslone w zadczniku nr 2
7.1.1 Wykonanie kopii roboczej lub kopii do udephiania nie mge powodowa
zmniejszenia jakiei kopii wzorcowej lub zmienia nazewnictwa plikdw kopii
wzorcowej okrélonych w punkcie 3.6
7.1.2 Kopia robocza lub kopia do udephiania powinna bytatwa do odrénienia od
kopii wzorcowej, np. poprzez zastosowanie innegenaictwa katalogow lub plikow.
7.1.3 Kopia robocza lub kopia do udephiania mde by poddawana obrébce
graficznej odpowiednio do jej przeznaczenia (npdadve znakéw wodnych przed
udostpnieniem dla ytkownikow).
7.2 Kopia robocza Ilub kopia do wudephiania mae by poddawana procesom
zwiekszapcym czytelndé lub widoczndéé szczegotow.
7.3 Metadane powinny ly udostpniane w zakresie minimalnym obejrpeym standard
Dublin Core.

8 Digitalizacja pismiennictwa, oprac. i red. Dariusz Paradowski, wyd. Biblioteka Narodowa, Warszawa 2010,

s. 197
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7.4  Udostpnianie wizerunkéw obiektow cyfrowych 3D wymaga sgpnienia ich
uproszczonych reprezentacji. Ogoélne zasady @daedormatow danychgszgodne z tymi
zapisanymi w zaftzniku nr 2.

7.5 Udostpnianie funkcji i zgromadzonych danych poprzez déadowe otwarte protokoty
komunikacyjne OAI-PMH (zgodrio repozytoriow ze specyfikagprotokotu OAI-PMH

7.6  Zabezpieczenie kopii cyfrowych obiektbw muzealnychprzed nieuprawnionym

uzyciem

7.6.1 Kopie wytkowe zdigitalizowanych obiektéw muzealnych praetbstpnieniem
w Internecie ména zabezpieczyprzed nieuprawnionymzyciem.

7.6.2 W tym celu stosuje sicyfrowe znaki wodne poleggie na umieszczeniu w pliku
oznaczé z informacjami o miejscu przechowywania obiektéwzealnych.

7.6.3 Zabezpieczenie przed nieuprawnionynyciem odbywa si przez umieszczenie

znaku wodnego na kopiizytkowe;.
8 Wsparcie techniczne:
8.1 W zwigzku z wprowadzeniem zaleceNarodowy Instytut Audiowizualny uruchamia
adres poczty elektronicznej ................... , Na ktoéry nglezgtasza uwagi i pytania
zwigzane z digitalizagjobiektow muzealnych.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Podstawowe definicje.

Zalgcznik nr 2 — Parametry digitalizacji poszczegoingtiektéw.
Zatacznik nr 3 - Przyktady wzorcow barwnych
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Zatgcznik nr 1 — Podstawowe definicje.

Centrum Kompetencji ds. digitalizacji — instytucja powotana przez Ministra Kultury i Dziéckava
Narodowego do realizacji zatlav zakresie wdrzania zmian technologicznych dotycych digitalizacii i
przechowywania danych cyfrowych, koordynacji gromeda i przechowywania zasobéw cyfrowych,
edukacji kadr instytucji kultury prowageych digitalizac}, udos¢pniania obiektéw zdigitalizowanych
oraz promocji zasobéw cyfrowych. Funkcje Centréwnrfetencji petrd: Narodowe Archiwum Cyfrowe
w zakresie digitalizacji obiektéw muzealnych, Bitéka Narodowa w zakresie digitalizacji zbiorow
bibliotecznych, Narodowy Instytut Audiowizualny vakresie digitalizacji obiektow audiowizualnych
oraz Narodowy Instytut Dziedzictwa dla digitalizazabytkow.

Digitalizacja (cyfryzacja) - proces przeksztalcania informacji utrwalonejonnfie analogowej na posta
cyfrowg. Wysoka jaké¢ dokumentacji stanowi wsparcie dla obecnych i prizgh dziata
konserwatorskich przy obiekcie (cel konserwatorskinazliwia pozyskiwanie danych dotygeych tych
obiektow bez konieczroi fizycznego kontaktu osoby aglajpcej z obiektem (co ma znaczenie
konserwatorskie w przypadku obiektéw nietrwatych ymvagajcych specyficznych warunkéw
przechowywania). Umidiwia takze jak najszersze udephianie tych obiektéw za prednictwem
internetu (cel popularyzacyjny).

Kalibracja barwna - odpowiednie przygotowanie wdzen oraz oprogramowania do procesu
digitalizaciji.

Kopia uzytkowa — kopia cyfrowa obiektéw muzealnych spmizona z kopii wzorcowej w celu
udostpnienia obiektéw muzealnychzytkownikom, w sposéb ktory przyspiesza apsto tréci przy
jednoczesnym zachowaniu petnej czytétio

Kopia wzorcowa — kopia cyfrowa obiektéw muzealnych, spmtzona w celu zabezpieczenia obiektéw
muzealnych, nie podlegaja obrébce graficznej chylb@ stan zachowania wymaga takiej ingerencji z
zachowaniem autentycznejdce

Narodowy Instytut Dziedzictwa - paistwowa instytucja kultury realizaga zadania w zakresie
zrownowaonej ochrony dziedzictwa kulturowego Polski w ciglgo zachowania dla przyszitych pokile
poprzez: gromadzenie i upowszechnianie wiedzy eediitwie, wyznaczanie i upowszechnianie
standardoéw ochrony i konserwaciji zabytkow, ksztadtoieswiadomdaci spotecznej w zakresie wagtd i
zachowania dziedzictwa kulturowego.

Pracownia digitalizacji (lub studio fotograficzne) — pracownia wypésaa w uradzenia techniczne
stuzagce do tworzenia cyfrowych kopii obiektéw muzealnych

Procedury digitalizacji — dokument o charakterze wegtrenym wprowadzony przez dyrektora
whasciwego muzeum, obejmagy opis poszczegoélnych zadav catym procesie digitalizacji - od
wytypowania obiektéw i okidenia sposobu digitalizacji poprzez zabezpieczedi® promocji
zakaczonego projektu digitalizacyjnego.

Repozytorium cyfrowe - miejsce uporadkowanego przechowywania danych cyfrowych. Jest to
centralny magazyn peluy jednoczénie rok magazynu gtdwnego i bigcego. Mae stizy¢ jako zrodto
danych dla systemu udephiajgcego dane (informacje).

Operator skanera - osoba posiadaga kwalifikacje w zakresie obstugi udzen do digitalizacii,
wykonujca kopie cyfrowe obiektéw muzealnych.
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Zalacznik nr 2 - Parametry digitalizacji obiektow muzednych - wymagania
dotyczace kopii wzorcowycH.

Skanowanie nals wykonywa: do przestrzeni barwnej Adobe RGB 1998.
Format zapisu skanéw wzorcowych: RAW i TIFF.

Zgromadzone dane dla obiektéw 3D w postaci chmuwgkpw powinny by zapisane w
formacie tekstowym, w ktérym w kdym wierszu zapisane kolejno wspoétrzdne kolejnych
punktow XYZRGB oddzielone spacj Siatka tréjlgtow z tekstug powinna by zapisana w
formacie VRML 97.

Wymagania minimalne

teksty drukowane TIFF 6.0 be:z 300 pp 8-bitowe Gray

ilustracjami kompresji skala Gamma
szargci 2.2

rysunki i grafik TIFF 6.0 be:z 300 ppi i nie mniej ri 8-bitowe Gray

monochromaty- kompresji 3000 pikseli na ditszym | skala Gamma

czne, ekopisy, wymiarze szargci 2.2

odbitki foto.

cz/b

materiah TIFF 6.0 be: 300 ppi i nie mniej ri 24-bit RGB Adobe RGB

fotograficzne: kompresji 3000 pikseli na dikszym | albo 1998 lub

negatywy i wymiarze 8-bitowa skalgl Gray

przezrocza szargci Gamma

2.2

malarstwc TIFF 6.0 be:z 300 ppi i nie mniej ri 24-bit RGE Adobe RGE

odbitki foto. kompresji 3000 pikseli na dizszym 1998

barwne, mate wymiarze

obiekty

muzealne

plakaty TIFF 6.0 be: 300 pp 24-bit RGE Adobe RGE

duze mapy i obiekty | kompresji 1998

9

Na podstawie Standardy w procesie digitalizacji obiektow dziedzictwa kulturowego, pod red.

Grzegorza Ploszajskiego, wyd. Biblioteka Gtéwna Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2008, s. 204
Zobacz: http://www.adobe.com/digitalimag/adobergb.html
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teksty drukowane TIFF 6.0 be:z 400 pp 16-bitowe Gray

ilustracjami kompresji skala Gamma
szargci 2.2

rysunki i grafiki TIFF 6.0 be:z 400 ppi i nie mniej i 5000 | 16-bitowe Gray

monochromaty- kompresji pikseli na didszym skala Gamma

czne, ekopisy, wymiarze szargci 2.2

odbitki foto.

cz/b

materiah TIFF 6.0 be:z 600 ppi i nie mniej i 5000 | 48-bit RGB | Adobe RGB

fotograficzne: kompresji pikseli na didszym albo 1998 lub

negatywy i wymiarze 16-bitowa | Gray

przezrocza skala Gamma
szargci 2.2

malarstwc TIFF 6.0 be: 400 ppi i nie mniej i 5000 | 48-bit RGB | Adobe RGE

odbitki foto. kompresji pikseli na diaszym 1998

barwne, mate wymiarze

obiekty

muzealne

plakaty TIFF 6.0 be: 300 pp 48-bit RGB | Adobe RGE

dwze mapy, kompresji 1998

duze obiekty

muzealne
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Zalacznik nr 3 - Przyktady wzorcow barwnych

624.0231 “Chapstick™ Mic:
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