Nadlesnictwo Hajnéwka

Hajnéwka, dnia 22.11.2021
SA.270.28.2021

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Zapraszamy do skiladania ofert w postepowaniu na ,,Strézowanie oraz utrzymanie terenu przy siedzibie
Nadlesnictwa Hajnowka w 2022 roku” o szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1
pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.)

I OZNACZENIE ZAMAWIAJACEGO
Skarb Panstwa — Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe — Nadle$nictwo Hajndwka ul. Kolejki Le$ne
12, 17-200 Hajnoéwka, NIP: 543-020-11-75, REGON 050026472

Osoba do kontaktu:

Eugeniusz tuszcz, tel. 691 730 095
e-mail: hajnowka@bialystok.lasy.gov.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe jest zgodne z wymaganiami Regulaminu Udzielania Zamoéwien o szacunkowej wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamodwien Publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.)

2. Zamawiajgcy zaprasza do udziatu i skladania ofert w postepowaniu prowadzonym w powyzszym trybie,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zaproszeniu, zwanym dalej ,zapytaniem ofertowym” lub
~Zapytaniem”.

3. Wspdlny Stownik Zamowien:

77.30.00.00-3 Ustugi ogrodnicze,
90.61.00.00-6 Ustugi sprzatania i zamiatania ulic,
90.62.00.00-9 Ustugi od$niezania,
90.94.00.00-9 Ustugi sprzatania,
98.34.11.30-5 Ustugi strozowania
. PRZEDMIOT, MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia : ,,Strézowanie oraz utrzymanie terenu przy siedzibie Nadlesnictwa
Hajnéwka w 2022 roku”. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania.

2. Termin realizacji zamowienia: 01.01.2022-31.12.2022

\A WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH
WARUNKOW
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki (tacznie):

a. akceptuja tres$¢ zapytania bez zastrzezen - zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania.

b. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien,

c. dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia,

Wykonawca powinien posiada¢ zdolno$é techniczng lub zawodowg umozliwiajgce realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,

jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat nalezycie, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie ustugi zbiezne z
przedmiotem niniejszego zamdwienia, ktérych sumaryczna warto$¢ wynosi co najmniej 50 000,00 zt
brutto,

d. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

2. Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach zlozonych przez Wykonawce. Z tresci ztozonych
przez Wykonawce dokumentdw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetnit. Nie
spetnienie chociazby jednego z wymienionych powyzej warunkéw skutkowa¢ bedzie, nie moznoscig wyboru
oferty tego Wykonawcy i oferta ta zostanie odrzucona.
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Nadlesnictwo Hajnéwka

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca bezwarunkowo zaoferuje wykonanie zamowienia zgodnie z pkt I SZCZEGOLOWY OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie (wykonawca moze wykorzystaé formularz ofertowy zatgczony do
zapytania ofertowego). Jezeli wykonawca sporzadza oferte samodzielnie zostanie ona przyjeta do
postepowania pod warunkiem, ze bedzie identyczna, co do tresci z formularzami okreslonymi przez
Zamawiajgcego. Wszystkie kwoty w formularzu ofertowym nalezy podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. Cena ofertowa winna uwzglednia¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z nalezytym wykonaniem
zamoOwienia, w tym koszty materiatow, pracy sprzetu i $rodkéw transportu oraz koszty posrednie, zysk,
przewidywang inflacje do konca $wiadczenia ustugi i podatek.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone wylgcznie w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Noo a &

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert wspdélnych, przy zatozeniu ze Oferenci solidarnie odpowiadaja za
jakos¢ i terminowo$¢ realizacji catego zaméwienia.

8. Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawce bedzie ceng brutto za calo$¢ wykonanej ustugi.
Wykonawca przedstawi rowniez w ofercie ceny jednostkowe

9. Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie/cene za faktycznie wykonang ustuge.

10. Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do ponoszenia zadnych innych wydatkéw przekraczajgcych podang
przez Wykonawce cene/wynagrodzenie. Zaproponowana cena/wynagrodzenie musi obejmowacé wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zamdwienia oraz bedzie ceng niezmienng do konca jego realizacji. W
przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng zastrzega sie, ze cena/wynagrodzenie oferowana przez
Wykonawce musi uwzglednia¢ wszystkie obcigzenia, ktére poniesie Zamawiajgcy z tytutu zawarcia umowy z
tym Wykonawcg i wyptacenia mu ceny/wynagrodzenia (np. sktadki na ubezpieczenie spoteczne).

11.  Jezeli gdziekolwiek w ofercie lub skfadanych tgcznie z nig dokumentach jest wymagany podpis osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, podpis ten musi umozliwi¢ identyfikacje tozsamosci osoby go
sktadajacej tj. powinien by¢ ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska.

12.  Warunkiem uiszczenia zaptaty za ustuge przez Zamawiajgcego jest przedtozona, poprawnie wystawiona
faktura VAT/rachunek, po uprzednim dokonaniu odbioru zamowienia lub jego czesci przez Zamawiajgcego.

13. Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie w ofercie oczywistych biedéw rachunkowych i pisarskich, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania od Oferentéw dodatkowych dokumentéw i wyjasnien w
przypadku braku mozliwosci weryfikacji ztozonej oferty. O zaistnieniu takiej koniecznosci, Zamawiajgcy
powiadomi Oferenta niezwtocznie kontaktujgc sie mailowo z osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu
w sprawie oferty. W zawiadomieniu, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajacy wyznaczy Oferentowi
nieprzekraczalny termin na poprawienie btedoéw lub przestanie dokumentéw wyjasniajgcych. Niedotrzymanie
przez Oferenta wskazanego terminu skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego.

15.  Oferta pozostajgca w sprzecznosci z wymogami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu, w szczegélnosci
niekompletna lub niemozliwa do uznania za oferte w rozumieniu przepisébw prawa cywilnego albo
zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie odrzucona bez jej
rozpatrywania.

16. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytuty odrzucenia oferty lub wykluczenia Wykonawcy,
nie przystugujg Wykonawcy zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

17. W przypadku uzyskania przez konkurencyjne oferty jednakowej liczby punktéw decydujgcym wyznacznikiem
wyboru Wykonawcy bedzie ztozenie przez tych Wykonawcéw ofert dodatkowych lub rozmowa z wybranymi
Wykonawcami oraz rezultat przeprowadzonych negocjacji.

18. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia brakdw w ztozonej przez Wykonawce dokumentac;ji.

19. Zamawiajagcy moze zazadaé poswiadczenia autentycznosci podpisu osoby uwidocznionej w tresci
petnomocnictwa jako mocodawca. Poswiadczenie autentycznosci podpisu moze by¢é dokonane przez
notariusza - podpis notarialnie poswiadczony lub innej dopuszczanej przez prawo, urzedowej formie.

20. Dokumenty mogg by¢ przedstawione w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
wykonawce lub osobe upowazniong do podpisania oferty.

21.  Zamawiajacy informuje, ze oferty skiadane w niniejszym postepowaniu sg jawne i mogg podlegac
udostepnieniu osobom trzecim od chwili ich otwarcia.
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22. Do oferty nalezy zatgczy¢:

a) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu - wykaz ustug
wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonywania i podmiotdw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane z zatgczeniem dowodow
okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane,

b) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczes$niej niz 1
miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) dokument wskazujgcy reprezentacje wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
w celu potwierdzenia prawidtowos$ci umocowania oséb dziatajgcych w imieniu wykonawcy (jezeli oferte
podpisuje osoba inna niz to wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, ewidencja dziatalnosci
gospodarczej), wowczas wraz z ofertg nalezy ztozy¢ oryginat petnomocnictwa albo notarialnie
potwierdzong kopie.

VI.  UWAGI OGOLNE

1. Wykonawca powinien sprawdzi¢ stan faktyczny obiektu/6w w ktérych bedzie realizowane zamoéwienie w
formie wizji lokalnej przed ztozeniem oferty .

Koszty, zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy, zgodnie z ktdrg realizowane bedzie zamowienie.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi z dotu.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zaliczkowania.

2L O o

Podstawag do wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiajgcego bez uwag protokotu odbioru catosci
ustugi .

VIl.  MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Miejsce skiadania ofert: Nadlesnictwo Hajnowka, ul. Kolejki Lesne 12, 17-200 Hajnéwka (sekretariat)
Termin sktadania ofert uptywa 03 .12.2021 r. do godz. 10:00

Oferte do niniejszego zapytania nalezy dostarczy¢ osobiscie, droga pocztowa, przesytkg kurierska.

Oferty, ktére wptyng po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert nie bedg rozpatrywane.

gk w DN PR

Termin zwigzania ofertg wynosi 21 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03 .12.2021 r. 0 godz. 10:30

Zamawiajgcy zastrzega, iz moze bez podania przyczyn odwotaé postepowanie o udzielenie niniejszego
zamowienia lub nie wybra¢ zadnej z przedstawionych mu ofert. Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu
zadne roszczenia.

VIll.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY

1. Kryterium wyboru oferty: cena ofertowa brutto - 100%.
2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
3. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktoéry przedstawi najnizszg cene i kitérego oferta bedzie

odpowiadata wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu ofertowym.

IX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajgcy rownoczesnie zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy ztozyli Oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej Oferty , podajgc imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego Oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz imienia i nazwiska lub nazwy
(firmy) oraz siedziby i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferty,
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Nadlesnictwo Hajnéwka

b) Wykonawcach, ktérych Oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie

2. Jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy w sprawie zamoéwienia,
Zamawiajgcy moze wybra¢ Oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych Ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, o ile odbedzie sie to w terminie zwigzania oferta.

3. O fakcie wyboru oferty oraz miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego w
postepowaniu Wykonawce drogg elektroniczng lub telefonicznie.

Lista zatgcznikow:

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 1,
Formularz oferty — zatgcznik nr 2

Wzbr umowy - zatgcznik nr 3
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