WZOR UMOWY NR ........... /2022/SOP

Wdniu ..o, roku w Warszawie pomi¢dzy:
Skarbem Panstwa — Komendantem Shluzby Ochrony Panstwa z siedziba w Warszawie
przy ul. Podchorazych 38, NIP 701-079-97-93, REGON 369383133,

reprezentowanym przez:

.................................................................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................

reprezentowany przez:

zwanymi dalej ,, Wykonawca”, tacznie zwanymi STRONAMI

w wyniku przeprowadzonego postepowania z wylgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2022, poz. 1710 ze zm.) z uwagi
na jego wartos¢, tj. ponizej 130.000 zl, zostala zawarta niniejsza umowa, zwana dalej

,Umowa”, o nastgpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie na potrzeby Stuzby Ochrony Pafistwa ushug
kancelaryjno-sekretarskich oraz stalej obstugi korespondencji pocztowej i paczek,
dopuszczonych do obrotu przez operatora pocztowego w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
listowych, paczek pocztowych, przesylek kurierskich oraz zwrotéw przesylek
niedorgczonych.

2. W ramach zaoferowanego abonamentu Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) odbioru korespondencji codziennie od poniedziatku do piatku z Kancelarii Ogélnej SOP
przy ul. Podchorazych 38 w Warszawie oraz przekazywanie jej w dniu odbioru (do
godz. 24:00) uzgodnionemu operatorowi pocztowemu (Poczta Polska S.A.)

b) kazdorazowe wystawianie iloSciowe pokwitowania odbioru przesytek

c) prowadzenie w imieniu SOP ksigzek nadawczych i innych dowodéw nadania
korespondencji pocztowej oraz przechowywanie jej w celach reklamacyjnych przez

okres 12 miesiecy.
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d) prowadzenie wewnetrznych rejestrow ilosciowych przyjmowanych przesytek zwyktych
i poleconych

e) zapewnienie ochrony przed uszkodzeniem odebranej korespondencji

f) ochrone wszelkich informacji dotyczacych korespondencji przed dostepem oséb trzecich

. Wykonawca poza abonamentem zapewni:

a) przygotowanie korespondencji do wystania poprzez jej wazenie, oznaczanie wysokosci
oplat w formie dopuszczonej przez operatora pocztowego oraz wypetnianie wszelkich
wymaganych drukow (oplata za znaczki pocztowe)

b) dostarczanie przesytek pocztowych oraz zwrotow przesytek codziennie od poniedziatku
do piatku do Kancelarii Ogoélnej SOP przy ul. Podchorgzych 38 w Warszawie

¢) doreczanie do Kancelarii Ogdlnej SOP przy ul. Podchorazych 38 w Warszawie
pokwitowania odbioru przesylki, potwierdzonego przez jej adresata zgodnie
z terminami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn.
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez

operatora wyznaczonego.

§2
. Warto$¢ nominalna umowy w okresie jej obowigzywania, na ktorg sktadajg si¢ abonament
okreslony w ust. 2, optaty o ktérych mowa w ust. 3-4 oraz oplaty za ustugg pocztowg (znaki

oplaty pocztowej), ktore w zwigzku z nadaniem przesylek SOP ponosi Wykonawca -

wynosido ................. zl brutto, z zastrzezeniem § 4 ust. 4.

Oplata za abonament miesigczny w okresie obowigzywania Umowy wynosi
........................ zt brutto (stownie: ......... . e v vee i vee e ), COSTANOWI Leviviniinnnennn,
z} netto.

Oplaty zwiazane z obstugg przesytek poleconych i przesylek zwyktych stanowi zatgcznik
nr..... do Umowy.

. Wykonawca zastosuje oplaty za pozostale ustugi poza abonamentem — wg cennika
zalaczonego do niniejszej umowy — zatgcznik nr ........ do umowy.

W przypadku zmiany stawek podatku VAT po dniu zawarcia niniejszej umowy, ceny
jednostkowe brutto beda mogly ulec odpowiedniej korekcie, w zaleznosci od zmiany
stawki podatku. W takim przypadku warto$¢ nominalna umowy brutto okreslona w ust. 1

umowy ulegnie zmianie.
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§3
Wynagrodzenie bedzie platne, z zastrzezeniem ust. 3-4, za kazdy miesigc $wiadczenia
ustugi, na podstawie prawidlowo wystawionej faktury VAT w terminie 30 dni od daty jej
wystawienia. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu fakture w ciggu 7
dni od daty jej wystawienia. Faktura VAT winna by¢ dostarczona na adres e-mail:

zli.zaopatrzenie(@sop.gov.pl

Wynagrodzenie bedzie platne przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze
VAT. Za dat¢ zaplaty przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

W przypadku wystapienia nieprawidlowo naliczonych oplat przez Wykonawce,
Zamawiajacy poinformuje o koniecznosci dokonania korekty naliczonych oplat
za $wiadczone przez Wykonawce ustugi.

W przypadku wystapienia nieprawidlowo naliczonych optat, o ktérych mowa w ust. 3,

termin platnosci kwoty faktury ulega przedluzeniu do czasu ostatecznego rozpatrzenia

sprawy.

§4
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 12 miesigcy z zastrzezeniem, iz w przypadku
osiggniecia wartosci nominalnej umowy okreslonej w § 2 ust. 1 przed uplywem ww.
terminu — umowa wygasa z dniem, w ktérym nastapito to zdarzenie.
Rozpoczgcie §wiadczenia ustug nastapi w dniu 01.01.2023 r.
Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem jednomiesi¢cznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.
Z uwagi na trudnosci w biezacym ustaleniu w trakcie miesigca $wiadczenia ustugi
wystgpienia zdarzenia, o ktérym mowa w ust. 1 oraz konieczno$¢ zapewnienia cigglosci
ustug — Strony postanawiaja, iz warto$¢ nominalna umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1,
moze wzrosng¢ o koszt Swiadczenia uslugi w okresie pomigdzy zaistnieniem
przedmiotowego zdarzenia, a ostatecznym rozliczeniem przez Strony umowy — jednak nie

wigcej niz 5 % (stownie: pi¢é procent).

§5
Osoby do kontaktéw w sprawie realizacji umowy:

w przypadku Zamawiajgcego osoba do Kontaktow: ............eevririviiniiiiiiiniiiiieinnnnn.

tel i
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e-mail: ...,

w przypadku Wykonawcy 0soba do kontaktow: ...........veuiuiievniiinnininiiiiniieienannn,
tel o

tel. kom. ...

e-Mail: zisrsssii s
§6

Strony ustalajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy bedzie uprawniony do obcigzenia Wykonawey karami umownymi
z nast¢pujacych tytutdéw oraz w nastgpujacych wysokosciach:

1) za kazdy dzien nie odebrania korespondencji od Zamawiajgcego do nadania zgodnie
z zapisami umowy § 1 ust. 2 w wysokosci 500,00 z4;

2) w przypadku gdy w skutek zaniechania, o ktérym mowa w pkt 1 albo nienadania
przesylki, uptynie termin do dokonania przez Zamawiajacego okreslonej czynnosci np.
zlozenia oswiadczenia woli, dokonania czynno$ci procesowej albo innych czynnosci,
w odniesieniu do ktérych przepisy obowigzujgcego prawa 1acza skutki z faktem nadania
przesylki za posrednictwem operatora pocztowego lub z doreczeniem przesyltki —
w wysokosci 2 % warto$ci nominalnej brutto umowy okreslonej w § 2 ust. 1;

3) w przypadku zagubienia odebranej od Zamawiajacego do nadania przesylki, gdy nie
spowodowalo to skutku okreslonego w pkt 2 - w wysokosci 1,5 % wartosci nominalnej
brutto umowy okreslonej w § 2 ust. 1.

. Calkowita suma kar umownych naliczonych na podstawie postanowien Umowy nie
przekroczy 10% wartosci nominalnej brutto Umowy.

. Strony ustalajg, ze kary potrgcone beda z naleznosci przystugujacych Wykonawcy od
Zamawiajgcego z tytutu $wiadczonych ustug lub rozliczane na podstawie wystawianych
przez Zamawiajacego not obcigzeniowych.

. Zamawiajacy wystawi not¢ obcigzeniowa zawierajagcg szczegdlowe naliczenie
wierzytelnosci z tytutu kar umownych.

. Zamawiajgcemu przyshuguje prawo dochodzenia naprawienia szkody w wysokosci
przekraczajacej wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadkach o ktérych mowa wust. 1 pkt 2-3 w terminie 30 dni od dnia ujawnienia

powyzszych okolicznosci.

=
————— e R R R R R EEEEE=—
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§7
1. - Wszystkie zmiany w Umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
z dnia 23.04.1964 r (Dz. U. z 2022 roku, poz. 1360 z pozn. zm.) z wylaczeniem art. 509.
3. Ewentualne spory wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy, nierozstrzygnigte

polubownie, rozstrzygane beda przez Sad wlasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.

§8

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedz¢ i dysponuje wszelkimi niezbednymi
informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach
zwigzanych z wykonaniem Umowy, atakze dysponuje odpowiednim personelem
i odpowiednimi §rodkami gwarantujacymi profesjonalne wykonanie Umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za szkod¢ poniesiona przez Zamawiajacego na
skutek uzyskania przez osobg trzecia nieuprawnionego dostgpu do informacji
Zamawiajgcego, o ile uzyskanie nieuprawnionego dostgpu przez te osob¢ wyniklo ze
spowodowanej zaniedbaniem Wykonawcy nieprawidlowosci w funkcjonowaniu

organizacyjnym Wykonawcy.

§9

1. Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach
z przeznaczeniem 2 egz. dla Zamawiajacego i 1 egz. dla Wykonawcy.

2. Integralng cze¢$¢ umowy stanowig:

Zalagczniknr 1 -, ... — Na..ccennnnn.n str.
Zalgeznik nr2 - ....ooiiiii i S 1 str.
WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

------------------------------------------------------------------
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Zakacznik nr 1
Do Umowy nr ............ 12022/SOP

CENA JEDNOSTKOWA USLUG PODSTAWOWYCH

....................................

cena brutto abonamentu

Koszt listu poleconego — wazenie, taryfikowanie,
przygotowanie ksiazki nadawczej lub pojedynczego

....................................

dowodu nadania (amic)

Koszt listu zwyklego — wazenie, taryfikowanie, | ..........ccocviriviiinniinininne.
rejestr ilo§ciowy tam gdzie wymagany (za 1szt)
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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