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OR.272. 8/2.2023

Lwoéwek Slaski 28.03.2023 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA DOSTAWE

Powiat Lwéwecki zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty w postepowaniu pn. Dostawa
materiatéw biurowych, dla Starostwa Powiatowego w Lwéwku Slaskim. Post II

dotyczy zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci 130 000,00 zt netto
na podstawie art. 2 ust 1) pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U z 2022 r. poz. 1710 z pdzniejszymi zmianami). Prowadzonego

na podstawie Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Starostwie Powiatowym
w Lwéwku Slaskim.

| Zamawiajacy
Powiat Lwéwecki
Ul. Szpitalna 4
59-600 Lwéwek Slaski
NIP 616 14 10172
https://platformazakupowa.pl/pn/sp lwowekslaski
Il Opis przedmiotu zamdwienia
1. Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego.
2. Kod CPV zamdwienia *
A. 30190000-7: Rézny sprzet i artykuty biurowe
3. Przedmiot umowy realizowany bedzie sukcesywnie, partiami w miare potrzeb, na

podstawie odrebnych zamdwien sktadanych przez Zamawiajgcego telefonicznie lub e-
mailem, w terminie: do 2 dni roboczych od daty otrzymania zaméwienia

4. W zamowieniach okre$lone bedj ilosci, rodzaj asortymentu oraz miejsce odbioru
zamowionej partii, ktdra moze obejmowac dostawe przedmiotu zaméwienia przy
wartosci min. zamdwienia nie mniejszej niz 500,00zt

5. Artykuty piSmienno-biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane i zgodne z opisem
zawartym w zat. od nr 1. do formularza oferty.

6. llosci poszczegdlnych rodzajow artykutéw biurowych wymienionych w formularzach
cenowych, o ktérych mowa w § 1 ust.1 umowy, mogg ulec zmianie z zastrzezeniem, iz
dokonane zmiany nie spowodujg zwiekszenia wartosci brutto umowy okres$lonejw § 4
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ust.1 umowy. Nie wszystkie artykuty muszg by¢ zakupione lub zakupione w petnym

zakresie ilosciowym.

7. Wykonawca dostarczy kazdg zamawiang partie artykutéw na wtasny koszt i ryzyko do
miejsca wskazanego w zamodwieniu.

8. Woydanie towaru i jego odbior nastgpi w miejscu wskazanym kazdorazowo przez
Zamawiajacego w zaméwieniu tj. w obiektach na terenie Lwéwka Slgskiego i w
godzinach pracy Starostwa Powiatowego.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza dostawy poprzez kuriera.

10. Wydanie towaru bedzie stwierdzone dokumentem odbioru przedmiotu umowy,
podpisanym przez strony, na ktérym bedzie wpisany symbol i numer identyfikacyjny
zamoéwienia Zamawiajgcego.

11. W przypadku otrzymania towaru ztej jakosci oraz w razie ujawnienia wad po odbiorze,
Wykonawca na swoj koszt dokona jego wymiany w terminie do 24 godzin od chwili
zgtoszenia.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamowienia art. piSmienno — biurowych /
materiatow eksploatacyjnych innych niz wymienione w zatgczniku nr 1 w zaleznosci od
potrzeb. W takim przypadku wynagrodzenie bedzie wyliczone wg aktualnych cennikéw
Wykonawcy.

13. Wykonawca udzieli min. 12 miesiecy gwarancji na przedmiot postepowania, liczac od
daty podpisania bez zastrzezen protokotu odbioru. Okres gwarancji jest réwny okresowi
rekojmi.

Il Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udziat w postepowaniu mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
kryteria:

A. O zamodwienie mogg ubiegac sie wszyscy wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust 1 ustawy o szczegdlnych o rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgce ochronie bezpieczenstwa
narodowego. (Dz. U. 2022, poz. 835) roku, wykluczy z udziatu w postepowaniu
nastepujgcych wykonawcow:

a. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

b. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
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c. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217,2105i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3.

2. Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie w sposdb bardzo szczegdétowy z opisem
przedmiotu zamoéwienia.

3. Wykonawca ma obowigzek wyjasni¢ z Zamawiajgcym wszystkie watpliwosci w stosunku
do przedmiotu zamdwienia, przed ztozeniem ofert. Po ztozeniu oferty, Zamawiajgcy
bedzie uwazat, ze Wykonawca nie ma watpliwosci i uwag w stosunku do zakresu ujetego
W zapytaniu.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia w tym
koszt dostawy oraz wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

IV Informacje o Podziale na czes$ci postepowania

Postepowanie nie jest podzielone na czesci.*

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Oferta, w ktorej Wykonawca nie ztozy oferty cenowej na wszystkie sktadowe przedmiotu

postepowania zostanie odrzucona.

Termin Realizacji zamdéwienia

. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: sukcesywnie 31.03.2024r. lub do wyczerpania

wartosci umowy.

VI Sposéb obliczania ceny

1. Do wyceny nalezy przyjac taczng wartosc przedmiotu dostawy, wraz z kosztami dostawy.

2. Ceng oferty jest cena w rozumieniu przepisdw art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz.U.2019.178 t.].) - jest to
wartos$é wyrazona w jednostkach pienieznych, ktdrg Zamawiajacy (kupujacy) jest
obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy (przedsiebiorcy) za towar lub ustuge. W cenie
uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie réwniez stawke
taryfowa.

3. Wykonawca obliczajgc cene oferty winien uwzglednié wszelkie koszty jakie musi poniesé
w celu wykonania zamdéwienia w tym wszelkie cta, podatki i inne naleznosci ptatne przez
wykonawce, wedtug stanu prawnego na dzien skfadania oferty.

4. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z podatkiem od towardéw i ustug VAT.

5. Obliczenie koncowej ceny ofertowej nalezy dokona¢ z doktadnoscia do 1 grosza (2
miejsca po przecinku). Kwote oferty nalezy podac cyfrowo oraz stownie.

6. Cena oferty jest ceng ryczattowa.

7. lJezeli ztozona oferta powodowaé bedzie powstanie obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
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obowigzek zaptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca sktadajac oferte jest zobligowany poinformowaé Zamawiajgcego, ze wybor
jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ do jego powstania
oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.
W przypadku, gdy oferta zostanie ztozona przez osobe, ktéra nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, Zamawiajacy dokona przeliczenia ceny takiej oferty poprzez doliczenie do
jej wartosci zobowigzan cywilnoprawnych (sktadki ZUS) jakie bedzie musiat oprowadzic.
Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i ich
znaczeniem: nazwa waga (znaczenie) pkt
cena 100,0 pkt
W kryterium ,cena” (Kc) punkty bedg przyznawane w nastepujgcy sposéb zgodnie z
formuta
Cmin
KCn= —--------- x 100 pkt

gdzie:
KCn —ilo$¢ punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,,Cena” (n — numer oferty);
Cmin — cena (brutto) oferty najnizszej;
Cn — cena (brutto) oferty ocenianej (n — numer oferty)
oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez wykonawcdéw w zakresie powyzszych kryteriow;
UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy podaé w
zaokragleniu do petnych groszy (do dwdch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadg, ze
koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricdwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza.
Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych
przez Wykonawcoéw w zakresie powyzszego kryterium.
Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma
maksymalnag liczbe punktéw. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymac oferta to
100 pkt.
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra w sumie uzyska najwyzszg
liczbe punktéw.
Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawecy, ktérego oferta jest zgodna z trescig
ogtoszenia i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej
kryteria wyboru.
Zasady wyjasniania tresci ogtoszenia:
Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu, chyba ze zapytanie
wptynie do Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed terminem skfadania ofert.

IX Termin, miejsce i forma sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert:
1. Termin ztozenia oferty: 04.04.2023 r., godz. 11:00.

2.

Miejsce ztozenia oferty: https://platformazakupowa.pl/pn/sp_lwowekslaski
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3. Forma sktadania ofert: Oferty nalezy sktadaé w wersji elektronicznej za posrednictwem
dedykowanej platformy poprzez wypetnienie poszczegdlnych pdl formularza oferty.

4. Do oferty nalezy dotgczy¢:*

A. Formularz oferty wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.04.2023 roku o godzinie 11:10 w siedzibie
zamawiajgcego a informacja zostanie opublikowana na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/sp_lwowekslaski.

X Zmiana lub odwotanie warunkéw postepowania:

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmienié lub odwota¢ warunki

postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania bez

podania przyczyny. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu Zamawiajgcy zamiesci
na stronie internetowej, na ktdrej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu.

2. Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru:

Zamawiajgcy zamknie postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:

nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania,

cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia,

wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa,

postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Warunki odwotania postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania bez podania przyczyny.

Informacje o odwotaniu postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na

ktorej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu.

Sytuacje, w ktérych oferty nie bedg podlegaty ocenie:

Oferty nie bedg podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,

tresc oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

Wykonawca nie uzupetni dokumentdéw w wyznaczonym terminie,

bedg zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznaé za oczywistg

omytke rachunkowa.

Xl Wybor oferty:

1. w przypadku, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert lub zamkniecia postepowania
bez dokonania wyboru oferty,

2. jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrad tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng,

3. jezeli w postepowaniu, w ktédrym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty
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dodatkowe, nie beda mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych
ofertach.

XIl Warunki udzielenia zamoéwienia

1. Zamawiajacy podpisze z wykonawcg umowe na podstawie wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 3 do Zapytania Ofertowego.*

Xlll Warunki ptatnosci

1. Przelewem na rachunek wskazany przez wykonawce na fakturze w terminie 14 dni od
daty otrzymania faktury VAT po zrealizowaniu zamdwienia.

XIVOsoby upowainione do kontaktéw:

1. Osobom uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Michat Mruk — Specjalista ds.
Zamoéwien Publicznych, dostepny w poniedziatek w godz. 8:00 — 16:00 i od wtorku do
pigtku 7:30 — 15:30 mail m.mruk@powiatlwowecki.pl

XV Informacja dotyczaca RODO

1.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO):

1.1.1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Lwowecki, ktérego
siedziba znajduje sie w Lwéwku Slgskim przy ul. Szpitalnej 4.

1.1.2. Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
kontaktowad sie listownie na adres Administratora, tel.75 7823650 lub e-mail
rodo@powiatlwowecki.pl

1.1.3.Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bic
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

1.1.4.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty upowaznione na podstawie
przepisOw prawa, Instytucja Zarzgdzajgca oraz Beneficjent wiodacy Projektu Powiat
Lwowecki. Ponadto mogg byé one ujawniane podmiotom, z ktérymi Administrator
zawart umowy na Swiadczenie ustug serwisowych dla systemdw informatycznych
wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu oraz swiadczenia ustugi serwera mailowego.

1.1.5.Posiada Pani/Pan nastepujace prawa:

1.1.5.1. prawo dostepu do tresci swoich danych — art. 15 RODO;
1.1.5.2. prawo do sprostowania danych — art. 16 RODO;

1.1.5.3. prawo do usuniecia danych —art. 17 RODO;

1.1.5.4. prawo do ograniczenia przetwarzania — art. 18 RODO;
1.1.5.5. prawo do przenoszeni danych —art. 20 RODO;

1.1.5.6. prawo do sprzeciwu — art. 21 RODO.

1.1.6.0graniczenia do korzystania z praw w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
okres$lone w ustawie Prawo zamdwien publicznych:

1.1.7.Posiada Pani/Pan ma prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa; Telefon: 22 531 03 00

1.1.8.Pani/Pana dane, nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez w
formie profilowania.

1.1.9.Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym prawem jest obligatoryjne.
Konsekwencjg nie podania tych danych bedzie brak mozliwosci realizacji wniosku,
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udziatu w przetargu lub zawarcia umowy. W pozostatych przypadkach podanie danych
jest dobrowolne a zgoda na ich przetwarzania moze zosta¢ cofnieta w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody sprzed jej cofniecia.

1.1.10. Pani/Pana dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy. W przypadku zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, dane osobowe bedg przetwarzane do uptywu okresu
przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zatwierdzam:
Starosta Lwowecki

Daniel Koko

/-/
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

OR.272. 8/2 .2023

FORMULARZ OFERT

Skfadajac oferte dla ......ccceceieieieiri e

Nazwa Wykonawcy*

adres w tym wojewodztwo*

NIP, REGON, KRS*

nr tel., adres e-mail *

*w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie podac nazwy (firmy) i doktadne adresy
wszystkich podmiotéw sktadajgcych wspding oferte
Wadium wniesione w gotéwce nalezy zwrdéci¢ na konto nr

OSWIADCZAMY, ze petnomocnikiem Wykonawcy dla potrzeb niniejszego postepowania jest(wypetniaja
jedynie Wykonawcy sktadajgcy oferte wspding):

Na osobe upowazniong do kontaktéw wyznaczamy:(imie i nazwisko, e-mail, tel.)

Wykonawca jest mikro/matym/srednim przedsiebiorcg/nie dotyczy** (wtasciwe
zaznaczyc)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z ogtoszeniem o
zamodwieniu i oswiadczamy, ze wykonamy go na warunkach okreslonych w ofercie oraz
ogtoszeniu o zamdéwieniu.

2. PRZYJMUIJEMY termin realizacji zamowienia okreslony w ogtoszeniu o zamdwieniu.
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3. PRZYJMUIJEMY terminy ptatnosci okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

4. OFERUJEMY wykonanie zamodwienia okreslonego w Zapytaniu Ofertowym za
wynagrodzenie catkowite:

OGOLEM cena brutto mojej oferty za realizacje niniejszego zamdwienia - wynikajaca z sumy
cen wskazanych elementéw dostawy wchodzgcych w zakres zamdwienia — wynosi:
.................................. PLN brutto (STOWNI€ ....c..cvvveeircecece e ) 1@CZNIE

z naleznym podatkiem VAT w tym:

Lp. | Nazwa elementu llos¢ Cena Wartosc¢ oferty | Uwagi/nazwa

dostawy jednostkowa oferowanego
sprzetu

1. Cienkopis 40 szt.

2. Jednorazowy, klasyczny 50 szt.
dtugopis.

3. Dtugopis 4 kolory w etui, 5 szt.

4. Dtugopis na sprezynce na 25 szt.
przylepiec

5. Dtugopis zelowy niebieski 60 szt.
na wktady wymienne

6. Dtugopis, 125 szt.

7. Druk- polecenie wyjazdu 7 op.
stuzbowego, min 100 str.

8. Duzy dziurkacz biurowy 2 szt.
metalowy dziurkuje do 40
kartek

9. Duzy dziurkacz biurowy 3 szt.
metalowy dziurkuje do 52
kartek,

10. Dziurkacz - do min. 60 5 szt.
kartek,

11. Dziurkacz metalowy, 5 szt.

12. Etykiety samoprzylepne -, | 25 op.
1 op. 100 ark. etykiet A4
210x297mm, GRAND- -(KW
TRADE )

13. Etykiety samoprzylepne 1op.
btyszczace lop = 100
arkuszy A4

14. Fastykuty do archiwizacji, A | 125 szt.
4,

15. Folia do laminowania A-3, 1 op.
80 mikrondw (100 szt)

16. Folia do laminowania A-4 1 op.
(100 szt)
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17. Gumka do $cierania 15 szt.
Myszka
18. Gumka recepturka 1 op. = 6 op.
1000 g,
19. Klej w sztyfcie 15g 17 szt.
20. Klips archiwizacyjny do 2 op.
spinania dokumentéw, 1
op.- 50 szt.
21. Klipsy biurowe, 19 mm, 10 op.
1 op. + min 12 szt.
22. Klipsy biurowe, 32 mm, 100p.
1 op. + min 12 szt.
23. Koperta 60p.
B4/szara/rozszerzana/1 op.
=25 szt
24. Koperta babelkowa - A4, 20 szt.
25. Koperta babelkowa - A5, 60 szt.
26. Koperta C-4/biata/1 op.= 6 op.
250 szt. samoklejace z
paskiem (HK).
27. Koperta C-5/biata/1 op = 6 op.
500szt. samoklejace z
paskiem (HK).
28. Koperta C-6/biata/1 op = 10 op.
1000 szt. samoklejgce z
paskiem (HK).
29. Koperty DL (110x220 mm) | 3 op.
biate SK samoklejace z
paskiem (HK).1 op. 1000
sztuk
30. Koperty do ptyt CD/DVD 10 | 2 op.
szt. w op.
31. Koperty z rozszerzanym 20 szt.
bokiem,
32. Korektor w pisaku 15 szt.
33. Korektor w tasmie 15 szt.
34, koszulka na ptyty 50 szt.
35. Koszulki na dokumenty 1 20 op.
op=100 szt.
36. marker 0,3 do folii EDDING, | 40 szt.
37. Marker ze Scieta 20 szt.
koncéwka rozne kolory
38. Notes klejony A5 ( 15 szt.
39. Notes klejony A4 ( 15 szt.
40. Notes kostka 20 szt.
41. Notes kostka 20 szt.
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42. Notes samoprzylepny 40 szt.
38x51

43. Notes samoprzylepny 20 szt.
76x51

44, Notes samporzylepny 30 szt.
76x76

45, Otéwek automatyczny 0,5 10 szt.
mm

46. Otéwek z gumka 40 szt.

47. Papier Ksero A3 25 ryza

48. Papier Ksero A4 600 ryza

50. Segregator 60 szt.

51. Segregator 60 szt.

52. Skoroszyt oczko 1 op = 20 op.
50szt.

53. Skoroszyt oczko 1 op=50 20 op.
szt

54. Skoroszyt z fatdg 1 op=50 100 op.
szt

55. Skoroszyt plastikowy, A4, 100 szt.
kolor

56. Skoroszyt plastikowy, 100 szt.

57. Spinacz biurowy/mat 28 12 op.
mm, 10x100 szt w op.

58. Spinacz biurowy/mat 50 12 op.
mm , 10x100 szt w op.

59. Tasma klejgca 18/30, 12 szt.

60. | Tasma pakowa 48/50/ 12 szt.
przezroczysta

61. Tasma pakowa 12 szt.
48/50/brgzowa

62. Teczka do akt osobowych 10 szt.

63. Teczka do podpisu, 20 7 szt.
stron,

64. Teczka do podpisu, 10 12 szt.
stron,

65. Teczka wigzana 1 op = 25 25 op.
szt

66. Wasy skoroszytowe, 1 op. 35 op.
=25 szt.

67. Zaktadki indeksujgce 30 szt.

68. Zakreslacz rézne kolory, 20 szt.

69. Zszywacz biurowy 12 szt.
metalowy, do 20 stron,

70. Zszywacz biurowy do 60 5 szt.
stron :

Sprawe prowadzi: Michat Mruk, tel. 600 096 246 lub 75 782 36 53, e-mail: m.mruk@powiatlwowecki.pl
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71. Zszywki 23/8mm, min.1000 | 6 op
szt zszywek w opakowaniu
72. Zszywki 23/10mm, 6 op.
min.1000 szt zszywek w
opakowaniu

73. Zszywki 24/6mm, min.1000 | 12 op.
szt zszywek w opakowaniu
74. Zszywki 24/6mm, min.1000 | 6 op.
szt zszywek w opakowaniu
75. niszczarko do 2 szt
dokumentow,

5.  Oswiadczam/y, ze zapoznali$my sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy
do niego zastrzezen oraz zdobytem informacje niezbedne do wtasciwego wykonania
zamowienia.

6. Oswiadczam/y, ze warunki umowy akceptuje i zobowigzuje sie w przypadku przyjecia
mojej oferty do zawarcia umowy na w/w warunkach.

7.  Oswiadczam/y, iz wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i
prawdziwe.

8. Oswiadczamy, ze jesteSmy ptatnikami podatku VAT i znajdujemy sie w Wykazie
podmiotdéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
i przywrdconych do rejestru VAT.

Informujemy, ze wyboér oferty nie prowadzi / prowadzi (niewtasciwe usunac¢) do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i
ustug.

W przypadku, gdy wybdr oferty prowadzi do powstania obowigzku podatkowego, nalezy
wskazac: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania:

Wartos$¢ bez kwoty podatku (zf)

Stawke podatku od towardw i ustug, zgodnie z wiedzg wykonawcy (%)
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0. Oswiadczam, ze zapoznatem sie klauzulg o przetwarzaniu danych osobowych (RODO)
znajdujaca sie w SWZ rozdz. Ill.

10. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu ze wzgledu na na podstawie art. 7 ust 1
ustawy o szczegdlnych o rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgce ochronie bezpieczenstwa narodowego. (Dz. U. 2022, poz. 835)

11.  Wraz z ofertg sktadam/y:

(podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego dla wszystkich czesci

UMOWA NR 273............. 2023
Zawarta W dniu .....cccceverinnne 2023 r. pomiedzy:
Powiat Lwdéwecki,
ul. Szpitalna 4

59-600 Lwéwek Slgski

NIP: 616-14-10-172

reprezentowany przez Zarzad Powiatu, w imieniu ktérego dziataja:
Lo

2. et nr s

przy kontrasygnacie Skarbnika POWIatu ........cccucveieveececcece et
zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, a

reprezentoWanym Przez: ... cereceeeeeeereenens
zwanym dalej ,Wykonawcga”.

Przedmiot umowy
§1

Przedmiotem umowy jest dostawa dla Starostwa Powiatowego artykutéw biurowych
opisanych szczegdétowo w pkt 2 zaproszenia do ztozenia oferty i tresci formularza cenowego
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

1) Przedmiot umowy jest opisany szczegdétowo w formularzach cenowych stanowigcych
zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

2) Wykonawca udziela 12 miesiecznej gwarancji na dostarczone artykuty, liczonej od daty
odbioru artykutdw przez Zamawiajgcego.

Zasady realizacji przedmiotu umowy

§2
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1. Przedmiot umowy realizowany bedzie sukcesywnie, partiami w miare potrzeb, na
podstawie odrebnych zaméwien sktadanych przez Zamawiajgcego telefonicznie, lub e-
mailem, w terminie: do 2 dni roboczych od daty otrzymania zaméwienia

2. W zamdwieniach okreslone bedg ilosci, rodzaj asortymentu oraz miejsce odbioru
zamowionej partii, ktdra moze obejmowac dostawe przedmiotu zamdwienia przy wartosci
min. zamdwienia nie mniejszej niz 500,00zt ,

3. Artykuty piSmienno-biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane i zgodne z
opisem zawartym w zat. nr ...... do umowy.

4. llosci poszczegdlnych rodzajow artykutéw biurowych wymienionych w formularzach
cenowych, o ktérych mowa w § 1 ust.1 umowy, moga ulec zmianie z zastrzezeniem, iz
dokonane zmiany nie spowodujg zwiekszenia wartosci brutto umowy okreslonej w § 4 ust. 1
umowy. Nie wszystkie artykuty muszg byc¢ zakupione lub zakupione w petnym zakresie
ilosciowym.

5. Wykonawca dostarczy kazdg zamawiang partie artykutéw na wtasny koszt i ryzyko do
miejsca wskazanego w zamodwieniu.

6. Wydanie towaru i jego odbiér nastgpi w miejscu wskazanym kazdorazowo przez
Zamawiajgcego w zamdwieniu tj. w obiektach i w godzinach pracy Starostwa Powiatowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy poprzez kuriera.

7. Wydanie towaru bedzie stwierdzone dokumentem odbioru przedmiotu umowy,
podpisanym przez strony, na ktérym bedzie wpisany symbol i numer identyfikacyjny
zamodwienia Zamawiajgcego.

8. W przypadku otrzymania towaru ztej jakosci oraz w razie ujawnienia wad po
odbiorze, Wykonawca na swdj koszt dokona jego wymiany w terminie do 2 godzin od chwili
zgtoszenia.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamdwienia art. biurowych / materiatéw
eksploatacyjnych innych niz wymienione w zatgcznikach odpowiednio nr... do formularza
oferty w zaleznosci od potrzeb. W takim przypadku wynagrodzenie bedzie wyliczone wg
aktualnych cennikéw Wykonawcy

Zobowigzania stron

§3

1. Wykonawca oswiadcza, iz posiada uprawnienia wymagane do prawidtowego
wykonania przedmiotu umowy i zobowigzuje sie do realizacji umowy z nalezytg
starannoscia.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za terminowe, rzetelne i kompetentne
wykonywanie przedmiotu umowy.
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3. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia swojego przedstawiciela
odpowiedzialnego za kontakty z Zamawiajgcym, dostepnego przez telefon, oraz e-mail.

4. Ustala sie, iz kazdorazowo, przed wydaniem przedmiotu zamdwienia ilos¢
dostarczonego towaru oraz jego zgodnosc z zamdwieniem sprawdzona zostanie przez strony
w obiektach Starostwa Powiatowego.

5. W przypadku kazdorazowego wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego do
zgtoszonej reklamacji, koszty transportu i ustugi ponosi Wykonawca.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy wszelkich
danych o Zamawiajgcym, oraz innych informacji jakie uzyskat w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy bez wzgledu na sposdb i forme utrwalenia i przekazania.

Cena i warunki ptatnosci

§4
1. Wartos¢ umowy na dostawe:

1.1. artykutédw-biurowych, zostata wstepnie okreslona na kwote brutto ................. stfownie
............................. , ostateczna wartos$¢ bedzie wynikata z faktycznie dokonanych zakupéw.

1.2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany wysokosci kwot przypisanych do
wydatkowania (kwoty te mogg ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu) w ramach wartosci
umowy. Umowa zwigzana jest z zapewnieniem ciggtosci funkcjonowania Urzedu. W
zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego taczna ilosé i wartosé zrealizowanych
zamowien przez okres trwania niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ kwoty
zarezerwowanej w budzecie.

2. Ceny jednostkowe materiatéw biurowych podane w formularzu oferty sg state przez
okres 6 miesiecy od podpisania umowy. Po zakoriczeniu tego okresu ceny jednostkowe beda
okreslane za pomocom mechanizmy okreslonego w ustepie 3 niniejszego paragrafu.

3 Ceny jednostkowe materiatow biurowych kupowanych, bedg rozliczane wg ceny dnia
zakupu, a wartos¢ tego zamowienia wyliczana poprzez przemnozenie ilosci zamoéwionych
artykutéw przez ich cene.

4 Ceny jednostkowe materiatoéw biurowych niewyszczegdlnionych w formularzu oferty,
bedg rozliczane wg ceny dnia zakupu, a warto$¢ tego zamdwienia wyliczana poprzez
przemnozenie ilo$ci zamdwionych artykutéw przez ich cene.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dokonania zaptaty za dostarczone i odebrane bez
zastrzezen artykuty biurowe przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT
w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za termin
dokonania ptatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Podstawe wystawienia faktur VAT bedg stanowié dokumenty odbioru przedmiotu
dostawy, podpisane bez zastrzezen przez strony.
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7. Naleznosc¢ okreslona fakturg VAT stanowi iloczyn ilosci dostarczonych artykutéw
pismienno- biurowych oraz ich cen jednostkowych netto + podatek VAT zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Termin wykonania umowy

§5

Umowa niniejsza obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia wykorzystania kwoty, o
ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy, jednak nie dtuzej niz do dnia 31.03.2024r. Z dniem
nastepnym po wygasnieciu umowy wskutek uptywu terminu na jaki byta zawarta, wygasaja
wzajemne zobowigzania stron w zakresie niezrealizowanych dostaw.

Kary umowne

§6

1. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej w
przypadku:

1/ zwtoki w realizacji zamoéwienia - w wysokosci 0,5 % wartosci poszczegdlnego za- méwienia
brutto, liczonej za kazdy dzien zwtoki w stosunku do ustalonego terminu. Do maksymalnej
wartosci kary wynoszgcej 20% wartosci przedmiotu umowy brutto.

2/ zwtoki w wymianie dostarczonego towaru ztej jakosci oraz w ktérym stwierdzono wady po
odbiorze — w wysokosci 0,5 % wartosci poszczegdlnego zamowienia brutto, liczonej za kazda
godzine w stosunku do ustalonego terminu. Do maksymalnej wartosci kary wynoszacej 20%
wartosci przedmiotu umowy brutto.

2. Strona umowy, ktéra ponosi odpowiedzialnos¢ za odstgpienie od umowy
zobowigzana jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 10% warto$ci umowy brutto od
ktorej odstgpiono.

3. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z
przystugujacego mu wynagrodzenia, po wystawieniu noty ksiegowe] przez Zamawiajgcego.
4, Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajgcego wysokos$é zastrzezonych kar umownych.

1) potwierdzajgce zasadnos¢ i bezposredni wptyw zaistniatych zmian na koszty
wykonania zamdwienia,

2) okreslajgce stopien w jakim zmiana, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2) i pkt 3) wptynie na
wysokos¢ wynagrodzenia.
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§7

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w
postaci aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci, za wyjatkiem przypadkdéw opisanych w
ust. 3 ponizej, w § 4 ust. 2i § 10 ust. 2 umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w przypadku:

1) zmiany przepiséw prawnych powszechnie obowigzujgcych, ktére majg wptyw na
realizacje umowy,

2) zmian formalno-organizacyjnych, majgcych wptyw na realizacje umowy.

3. Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych teleadresowych. Zmiana, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym wymaga jedynie niezwtocznego pisemnego powiadomienia drugiej
strony.

Wypowiedzenie umowy

§8

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe za wypowiedzeniem z zachowaniem 30 dniowego
okresu wypowiedzenia na koniec miesigca kalendarzowego.

Postanowienia koncowe

§9
1. Spory wynikte na tle realizacji tej umowy rozstrzygaé¢ bedzie sad wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie bedg miaty zastosowanie
przepisy ustawy Kodeks cywilny.

§10

1. Nadzér nad realizacjg umowy petni:

1) ze strony Zamawiajgcego — EMILIA LECH, tel,: 75 782 36 52, e-mail:
kadry@powiatlwowecki.pl

2) ze strony WYKONAWCY = ..cccvvvveeeiieiieeeeeceireee e
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2. Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej moze nastgpié na podstawie
pisemnego lub mailowego zgtoszenia drugiej stronie.

§11

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o kazdej
zmianie adresu siedziby i o kazdej innej zmianie w dziatalnosci Wykonawcy mogacej miec
wptyw na realizacje umowy. W przypadku nie dopetnienia tego obowigzku Wykonawce beda
obcigzaé ewentualne koszty moggce wynikngé wskutek zaniechania.

§12

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, 3 egz. dla Zamawiajgcego
i 1 egz. dla Wykonawcy.

Zataczniki:
1 — Formularz oferty —zat. 1
2 — Formularze cenowe — zat. nr 1 do formularza oferty

WYKONAWCA: ZAMAWIAIJACY:
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