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Zatacznik nr 5 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych w budynku Urzedu Gminy Sierakowice
w okresie od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

1. Ustuga ma charakter kompleksowy tj.: zakres ustug wymieniony w niniejszym opisie musi byc
realizowana przez jednego Wykonawce w ramach jednego zaméwienia, taczna powierzchnia 1515
m? (w tym: PCW 723 m?, wyktadziny dywanowe 229 m?, parkiet - 80 m?, gres - 483 m?). Do zadan
wykonawcy bedzie nalezato: sprzatanie powierzchni biurowych, sal konferencyjnych, powierzchni
pomocniczych (korytarze, schody, zaplecze, pomieszczenia socjalne), sprzatanie i mycie tazienek
oraz dwustronne mycie okien. Zastosowane przez WYKONAWCE $rodki czystosci muszg posiadac
dopuszczenia do stosowania i wymagane atesty.

2. Wszystkie prace powinny by¢ wykonywane w sposéb najmniej ucigzliwy dla uzytkownikéw obiektu,
niezaktocajacy rytmu pracy Urzedu. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania prac z
zachowaniem nalezytej dbatosci ze szczegdlnym uwzglednieniem dbatosci o pozostajacy w jego
dostepie sprzet i wyposazenie Zamawiajacego.

3. Ustugodawca zobowigzany jest przestrzegac przepiséw BHP i p.poz w zakresie czynnosci zgodnych
z opisem przedmiotu zaméwienia i odpowiada za przestrzeganie tych przepisow.

4. Istnieje mozliwos¢ dokonania wizji lokalnej obiektu przed ztozeniem oferty. Dokonanie wizji jest
mozliwe od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy urzedu, po uprzednim zgtoszeniu
telefonicznym. Wizja lokalna traktowana jest przez Zamawiajacego jako czynno$¢ pomocnicza przy
przygotowaniu oferty i nie ma wptywu na jej ocene.

5. Rozliczenie za wykonang ustuge bedzie sie odbywato na podstawie faktury wystawionej za kazdy
zakonczony miesiac sprzatania.

6. Minimalne WYMAGANIA OGOLNE:

System sprzatania:

1) w godzinach: poniedziatek, sroda, czwartek: 11.00-15.30, wtorek: 11.00-16.00 oraz
piatek 11.00-15.00, serwis dzienny (utrzymanie w czystosci ciaggéw komunikacyjnych,
toalet, pomoc przy obstudze spotkan w salach konferencyjnych itp.) - 1 osoba,

2) w godzinach: poniedziatek, sroda, czwartek: 15.30-20.00, wtorek: 16.00-20.00 oraz
piatek 15.00-20.00 sprzatanie catego obiektu zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia w dniach roboczych ZAMAWIAJACEGO - 3 osoby.

W przypadku wystapienia warunkéw atmosferycznych wptywajacych na zwiekszenie stopnia
zanieczyszczenia pomieszczen np. w okresach jesienno - zimowych/zimowo - wiosennych, w
tym takze okresowym nasileniu ruchu uzytkownikéw, Wykonawca musi uwzglednic
koniecznos¢ zwiekszenia czestotliwosci sprzatania powierzchni narazonych na wptyw tych
czynnikow (korytarze, klatki schodowe, wejscia do budynkéw).
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ZAMAWIAJACY wymaga, aby pracownicy WYKONAWCY realizujacy ustuge byli ubrani
w schludng, oznakowang cechami przedsiebiorstwa odziez ochronna, spetniajgcymi przepisy
i zasady BHP.

7. Sprzatanie pomieszczen stanowi ustuge kompleksowa i obejmuje miedzy innymi:

a)

b)

g)

h)

J)

Czyszczenie i konserwacje podtog: Codzienne zamiatanie, czyszczenie, mycie podtog

i posadzek zmywalnych. Odkurzanie wyktadzin, a w przypadku zabrudzenia czyszczenie

miejscowe. Pokrywanie powtoka akrylowa/polimerowa/woskowa podtdg i posadzek

zmywalnych (czestotliwos¢ zapewniajaca nienaganng czystos¢, |Snigcy wyglad posadzek

i podtog).

Czyszczenie i konserwacja mebli oraz innych urzadzen stanowigcych wyposazenie pomieszczen

(drzwi, grzejnikow, wytacznikow sSwiatta, gniazd elektrycznych, urzadzen oswietleniowych,

urzadzen biurowych, itp.). Odkurzanie mebli tapicerowanych, a w przypadku zabrudzenia

czyszczenie.

Pielegnacja roslin dekoracyjnych oraz czyszczenie sztucznych roslin.

Usuwanie pajeczyn w sposéb niepowodujacy zabrudzenia $cian i sufitow.

Czyszczenie, odkurzanie zmywanie oraz konserwacje podtog i posadzek wszystkich pomieszczen

budynkow, ciggdw komunikacyjnych, klatek schodowych oraz piwnic i poddaszy.

Ewentualne szkody wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosci wynikajacych z umowy, usuwa

WYKONAWCA na swoj koszt w terminie uzgodnionym z ZAMAWIAJACYM. W przypadku

niedotrzymania tego terminu ZAMAWIAJACY usunie szkode na koszt WYKONAWCY i

naleznos¢ za jej usuniecie potraci z kolejnych faktur wystawianych przez WYKONAWCE.

WYKONAWCA nie bedzie sobie roscit w takim przypadku pretensji do sposobu zamowienia

ustug i usuniecia wyrzadzonej przez siebie szkody.

Codzienne opréznianie koszy na smieci w pomieszczeniach biurowych oraz wymiana

plastikowych workéw oraz wynoszenie S$mieci do pojemnikdéw ustawionych przez

ZAMAWIAJACEGO. Zakup workéw na Smieci, dostosowanych do pojemnikéw na Smieci, lezy

po stronie WYKONAWCY.

Biezace oproznianie i mycie popielniczek

Utrzymanie czystosci toalet: codzienne mycie i dezynfekowanie wszystkich urzadzen

sanitarnych oraz armatury sanitarnej. Mycie glazury, powierzchni luster, wyposazenia

ruchomego: pojemniki na reczniki, papier toaletowy, dozowniki do mydta, suszarki do rak itp.

Biezace uzupetnianie papieru toaletowego, mydta, recznikow papierowych, odSwiezaczy

powietrza w toaletach, kostek w muszlach i pisuarach, itp.- koszt zakupu materiatéw lezy po

stronie WYKONAWCY.

Utrzymanie czystosci wejs¢ do budynkéw w tym:

a. poreczy konstrukcji balustrad, drzwi oraz znajdujacych sie przy wejsciach tablic
informacyjnych, wycieraczek,

b. utrzymanie w statej czystosci $cian, podtog, sufitéw i drzwi znajdujacych sie w budynku.
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C.

mycie okien i ram okiennych, parapetow wewnetrznych i zewnetrznych: 3 razy w ciagu
roku: w terminach zgtoszonych przez przedstawiciela Zamawiajacego na catej powierzchni
objetej sprzataniem.

k) Zamawiajacy udostepni nieodptatnie pomieszczenia do przechowywania sprzetu oraz srodkéw
sanitarno - higienicznych w ramach posiadanych mozliwosci oraz media zuzywane do
wykonania przedmiotowych ustug.

) W ponizszej tabeli przedstawiono czestotliwos¢ wykonywanych czynnosci utrzymania porzadku
(w wyjatkowych przypadkach termin bedzie uwzgledniany z Zamawiajacym):

Lp. Zakres prac Min. czestotliwosc
1. | Odkurzanie dywanow, wyktadzin dywanowych w tym czyszczenie Codziennie
na biezaco wystepujacych zabrudzen i plam.
2. Zamiatanie (odkurzanie) i przecieranie na mokro wszystkich Codziennie
twardych powierzchni podtdg (pomieszczen biurowych, korytarzy,
klatek schodowych i schodéw) z zastosowaniem chemicznych
srodkéw odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni.
3. Przecieranie na wilgotno z zastosowaniem odpowiednich Codziennie
preparatoéw chemicznych zewnetrznych powierzchni mebli
4. | Czyszczenie na mokro (pranie) wyktadzin dywanowych, dywanéw Raz na 6 m-cy
5. Wycieranie na wilgotno drzwi i parapetow wewnetrznych Raz na tydzien
6. | Odkurzanie mebli tapicerowanych w tym czyszczenie na biezaco Raz na tydzien
wystepujacych zabrudzen i plam.
7. Mycie kaloryferow Raz na 3m-ce
8. Oproéznianie i mycie popielniczek Codziennie
9. Opréznianie koszy, przetarcie na wilgotno i wymiana workow Codziennie
foliowych
10. | Oproznianie koszy w niszczarkach, wymiana workow foliowych Codziennie
11. | Wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych i klamek Raz na tydzien
drzwi, zamykanie okien
12. | Inne prace - zawieszanie firanek i zaston, mycie oston lamp, itp. Raz na 6 m-cy
13. | Usuwanie pajeczyn, scieranie na mokro kurzu z szaf i wysokich Raz na miesigc
regatow
14. Sprzatanie i mycie dwustronne okien w pomieszczeniach po Wedtug
remontach zgtaszanych
potrzeb ()
15. Obustronne mycie drzwi wraz z o$cieznicami i progami do Raz na tydzien
pomieszczen, na korytarzach i klatkach schodowych oraz szyb
w drzwiach, balustrad
16. Mycie dwustronne okien i ram okiennych, parapetow Raz na 4 m-cy
zewnetrznych,
fax 58 681 95 75
tel. 58 681 95 00

sierakowice@sierakowice.pl

www.sierakowice.pl




GMINA

ul. Leborska 30
83-340 Sierakowice
NIP 589-10-18-894

Lp.

Zakres prac

Min. czestotliwos¢

17.

Pokrywanie warstwami akrylowymi lub woskowymi wybranych
powierzchni oraz usuwanie tych warstw

Raz na 4 m-cy

18.

Mycie, czyszczenie powierzchni podtég w pomieszczeniach
technicznych

Raz na 2 tygodnie

19.

Przecieranie na wilgotno parapetow, grzejnikéw, poziomych
i pionowych, zegaréw, obrazéw i powierzchni mebli w
pomieszczeniach

Raz na miesiac

20.

Odkurzanie rolet, zaluzji i verticali

Raz na 6 m-cy

21.

Mycie tablic informacyjnych, gablot, hydrantow, korytek
instalacji teleinformatycznych, listew przypodtogowych, gniazd i
wytacznikow

Raz na miesiac

22.

Mycie Scian pokrytych ptytkami ceramicznymi w innych
pomieszczeniach niz wymienionych w lp. 24

Raz na tydzien

23.

Mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i sprzetu stanowigcego
wyposazenie pomieszczen sanitarnych, dezynfekcja toalet,
uzupetnianie materiatow higienicznych (papier toaletowy, mydto
w ptynie, reczniki papierowe, srodki zapachowe, kostki do WC i
pisuarow)

Codziennie,
na biezaco

24.

Usuwanie kamienia z muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek,
baterii tazienkowych i kuchennych oraz ptytek, czyszczenie fug w
tazienkach

Raz na miesiac

25. Mycie glazury i terakoty tazienkowej Codziennie, na
biezaco
26. | Dezynfekcja lub mycie preparatem dezynfekcyjnym wybranych Dwa razy na
powierzchni i urzadzen w sanitariatach tydzien
27. Czyszczenie sztucznych roslin Raz na tydzien

(*)"wedtug zgtoszonych potrzeb” - dotyczy sytuacji awaryjnych, jednokrotnych, losowych,
okazjonalnych.

Zaoferowana cena brutto musi uwzgledniaé wszystkie czynniki, jakie sktadaja sie na realizacje ustugi,

a w szczegdblnosci:

1

N N

)
)
)
)

g

Koszt zakupu Srodkow i materiatéw do utrzymania czystosci.
Koszt zakupu narzedzi i urzadzen technicznych stuzacych do realizacji ustug,
Koszty sprzatania réznych rodzajéw powierzchni,
Koszt zakupu srodkéw higienicznych przeznaczonych na biezace uzupetnianie w toaletach:

uzupetniania papieru toaletowego, mydta, recznikéw, od$wiezaczy powietrza w toaletach, itp.
5) Koszty osobowe i administracyjne (zatrudnienie personelu, prowadzenie dokumentacji, itp.),
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6) Inne nie wymienione wyzej koszty, ktére przewiduje ponies¢ Wykonawca w zwigzku z realizacja
zamoOwienia, oraz wszelkie inne sktadniki cenotworcze. Wynikajace z zakresu zlecenia oraz z
obowiazujacych przepisow prawa, w tym prawa lokalnego.
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8. Wymagania - Srodki chemiczne i produkty

a. Stosowane srodki chemiczne i toaletowe do wykonywania niniejszego zamowienia musza
posiadac polskie atesty higieniczne dopuszczajace je do stosowania na rynku polskim.
Wymagania stawiane stosowanym produktom:

b.

a)
b)
0)

d)

g)

mydto w ptynie o dobrych wtasciwosciach myjaco-pielegnacyjnych,

papier toaletowy, zawierajgcy minimum 200 listkow o wielkosci 100 x 125 mm;;

recznik papierowy pojedynczy gofrowany; sktadany w "Z"; koloru zielonego,
o wymiarach 25 x 23 cm.

Zawieszki - kostki toaletowe zapobiegajace osadzaniu sie kamienia, niszczace rozwijajace
sie bakterie.

Odswiezacze powietrza - zelowe, wolno uwalniajgce zapach,

Srodki do czyszczenia, pielegnacji i konserwacji mebli usuwajace kurz, zabrudzenia oraz
nadajace meblom potysk bez smug.

W celu prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia WYKONAWCA wyposazy personel na
wtasny koszt w profesjonalny sprzet techniczny.

Wszelkie materiaty, $rodki czystosci wykorzystywane do realizacji ustugi beda nalezytej, wysokiej

jakosci oraz muszg by¢ przeznaczone do uzywania odpowiednio do kazdej z zastosowanych

powierzchni. Wykonawca zapewni technologie utrzymania czystosci proponujac najlepiej dobrane

czynnosci mycia, dezynfekcji oraz inne czynnosci, gwarantujace wysoki stopien czystosci, stosujac

odpowiednio dobrane $rodki dla danej powierzchni, ktérymi beda wykonywane w/w czynnosci oraz

odpowiednio dobrane narzedzia stosowane do poszczegdlnych czynnosci. Na wniosek Zamawiajacego

Wykonawca, w terminie trzech dni od przekazania wniosku, przedstawi Zamawiajacemu:

1) szczegdtowy opis technologii utrzymania czystosci w zakresie dotyczacym niniejszej umowy,

2) wykaz sprzetu i narzedzi wykorzystywanych przy realizacji ustugi,

3) swiadectwa charakterystyki, atesty PZH lub rownowazne dotyczace srodkéw uzytych do realizacji
ustug w ramach niniejszej umowy.
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