Zatacznik nr 9 do SIWZ

INFORMACJE OGOLNE O KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ DOTYCZACE
POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu
odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. ,Platformy Zakupowej"
dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/14wog wp

Wymagania techniczne i organizacyjne opisane zostaty w Regulaminie
platformazakupowa.pl, ktory jest uzupetnieniem niniejszej instrukgciji.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Informacje i dokumenty zwigzane 2z przedmiotowym postepowaniem zostaty
zamieszczone w zaktadce ,Postepowania". W celu zapoznania sie z zamieszczonymi
informacjami lub dokumentami nalezy przejs¢ do tej zaktadki.

3. Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne zwigzane z
udzialem Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

A/ Oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktérzy posiada konto na Platformie Zakupowej. W celu
zatozenia konta na Platformie Zakupowej nalezy wybra¢ zaktadke ,Zaloguj sie" w kolejnym
kroku nalezy wybra¢ ,Zatéz konto", nastepnie nalezy wypetni¢ formularze i postepowac
zgodnie z poleceniami wyswietlajgcymi sie na ekranie monitora.

-Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularz skladania oferty dostepnym
na platformie zakupowej w konkrethnym postepowaniu w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego.

-Zaleca sig, aby kazdy dokument zawierajgcy tajemnice przedsiebiorstwa zostat
zamieszczony w odrebnym pliku tj. w miejscu przeznaczonym na zamieszczenie
tajemnicy przedsiebiorstwa.

- Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wszystkie wymagane, wymienione przez Zamawiajgcego w
SIWZ dokumenty: m.in. JEDZ oraz petnomocnictwo i opatrzone (kazde indywidualnie)
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

- Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk

»Przejdz do podsumowania”. Oferta oraz dokumenty musza by¢ opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z wymogiem Zamawiajgcego.

- Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ ztozonej oferty oraz zalgczonych plikéw.

B/ Ztozenie oferty oraz oswiadczenia (JEDZ), o ktérym mowa w art. 25a z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.; dalej:
,2ustawa"), wymaga od Wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

C/ Wykonawca sktada oferte, ktéra w przypadku prawidlowego ziozenia zostaje

automatycznie zaszyfrowana przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescig
ztozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.
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D/ Podpisanie dokumentéw w formie skompresowanej poprzez opatrzenie catego pliku
jednym podpisem kwalifikowanym jest réwnoznaczne z poswiadczaniem za zgodnos¢ z
oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw.

Dokumenty: JEDZ oraz petnomocnictwo powinny zosta¢ podpisane indywidualnie (kazdy
z nich) kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

E/ Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderow w zakresie catej oferty lub
wniosku do 1 GB przy maksymalnej ilosci 20 plikéw lub spakowanych folderéw.

Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust, 3 Rozporzadzenia w sprawie sSrodkéw
komunikaciji, okresla dopuszczalne formaty przesylanych danych, tj. plikéw o
wielkosci do 75 MB. Zalecany format: -pdf.

F/ Za date przekazania oferty lub wniosku przyjmuje sie date ich przekazania w systemie
wraz z wgraniem paczki w formacie XML, w drugim kroku skfadania oferty poprzez klikniecie
przycisku ,,Zt6z oferte” i wySwietleniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

G/ Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze zmieni¢, wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza skitadania oferty.

- Z uwagi na to, ze oferta jest zaszyfrowana nie mozna jej edytowac. Przez zmiane oferty
rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed
uptywem terminu (zakonczenia) wyznaczonego na sktadanie ofert w postepowaniu.

-Jezeli wykonawca skfadajgcy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie
oferty nastepuje od razu po ztozeniu nowej oferty.

- Wycofanie oferty jest mozliwe do zakonczenia terminu skfadania ofert.

-System pozwala na zlozenie oferty po terminie przy kliknieciu przycisku ,,Odblokuj
formularz”, ale w przypadku ziozenia oferty po terminie Wykonawca otrzymuje
automatyczny komunikat, ze oferta zostata ztozona po terminie.

4. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentéw
elektronicznych Dz.U.z 2017 r. poz. 1320; dalej: ,,Rozporzadzenie w sprawie srodkéw
komunikaciji"), okresla niezbedne wymagania sprzetowo — aplikacyjne umozliwiajace
prace na Platformie Zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz
512 kbl/s,
2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB

Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0.,
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4) wigczona obstuga JavaScript,
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujgcy format plikow
pdf.

5. Zamawiajgcy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie srodkow komunikaciji,
okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych, {j.:

1) Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest
widoczny dla Zamawiajgcego, gdyz jest w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwos¢
otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system, co nastepuje
po terminie otwarcia ofert,

2) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do oferty
elektronicznej date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujgce sie w kolumnie
dotyczacej danej oferty, w sekcji - "Data ztozenia oferty".

6. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzgdzenia w sprawie Srodkow komunikacji, okresla
dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:
1) dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywa¢ formatem PAdES;
2) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy zaleca sie
uzy¢ formatu XAdES.

Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej, okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/14wog wp w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za
wigzacy.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczgce w
szczegoblnosci logowania, pobrania dokumentac;ji, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci
siwz, skfadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu
przy uzyciu Platformy Zakupowej znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na
stronie internetowej pod

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/14wog wp

8. Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezptatne. W celu utatwienia Wykonawcom
korzystania z Platformy Zakupowej operator platformy uruchomit Centrum
Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomocg techniczng pod numerem
tel. 22 101 02 02 lub e-mai: cwk(5jplatformazakupowa.pl

9. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
platformazakupowa.pl/skpp.

10. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania platformazakupowa.pl
Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé¢ sie z Wykonawcami za posrednictwem
poczty elektronicznej podanej w ogtoszeniu i SIWZ, nie dotyczy sktadania ofert
oraz dokumentéw sktadanych wraz z oferta
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