
Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

AD-MŁ-230-39/23 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU 

„Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Muzeum Śląskiego na rok 2024” 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Muzeum Śląskiego na rok 2024, która będzie świadczona 

sukcesywnie zgodnie i na podstawie wysyłanych zamówień jednostkowych.  

2. Zamówienia na dostawę danego rodzaju oraz odpowiedniej ilości materiałów będą składane przez pracowników Muzeum Śląskiego za pośrednictwem 

panelu klienta na stronie internetowej Wykonawcy lub na adres mailowy wskazany przez Wykonawcę.  

3. W przypadku składania zamówień za pośrednictwem panelu klienta: 

3.1. Wykonawca umożliwi zamawianie materiałów wyłącznie zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia. 

3.2. Wykonawca umożliwi podanie numeru kontaktowego do osoby składającej zamówienie. 

3.3. Zamawiający będzie posiadał możliwość podglądu we wszystkie zamówienia również zrealizowane. 

4. Miejscem sukcesywnej dostawy materiałów biurowych, w zamówionej przez Zamawiającego ilości danego rodzaju, będzie Muzeum Śląskie, ul. T. 

Dobrowolskiego 1, Katowice (40-205), P-2B rampa rozładunkowa lub P-0 Recepcja.   

5. Materiały biurowe będą dostarczane bezpośrednio do osoby składającej zamówienie. Dane kontaktowe do osoby odbierającej materiały zostaną 

każdorazowo podane w zamówieniu.  

6. Materiały biurowe muszą spełniać następujące poniższe minimalne wymagania: 

 

 

Lp. CZĘŚĆ I - MATERIAŁY BIUROWE Jedn. miary 

1 
Biuwar papierowy, uniwersalny, z listwą zabezpieczającą przed zginaniem się kartek, zawierający: kalendarz na rok 2024, plan tygodnia 
oraz obszar przeznaczony na notatki, rozmiar: A2, ilość kartek min.30, jednokolorowy, bez dodatkowych grafik – rysunków, produkt 
referencyjny: Biuwar z listwą Panta Plast tygodniowy A2 

Szt. 

2 
Blok rysunkowy z papierem kolorowym, format A3, gramatura min.80 max.90 g/m2, kolory intensywne, przeznaczony do rysunku 
kredkami, ołówkiem, wycinanek i innych prac manualnych 

Blok (20 kartek) 

3 Blok techniczny, format A3, kolor biały, w bloku min.10 arkuszy, gramatura min.180 g/m2 Szt. 

4 Blok techniczny, format A4, kolor biały, w bloku min.10 arkuszy, gramatura min.180 g/m2 Szt. 

5 
Brystol/karton, format A1, kolor biały wysokim stopniu białości, faktura papieru: bardzo delikatna, gładzona powierzchnia, gramatura: 
min.180 max.200 g/m2, przeznaczony do rysunku ołówkiem, węglem, kredkami, tuszem, do druku offsetowego oraz do prac manualnych 

Arkusz 



6 
Brystol/karton, format A1, różne kolory, faktura papieru: bardzo delikatna, gładzona powierzchnia, gramatura: min.180 max.200 g/m2, 
przeznaczony do rysunku ołówkiem, węglem, kredkami, tuszem, do druku offsetowego oraz do prac manualnych 

Arkusz 

7 
Brystol/karton, format B1, kolor biały, o wysokim stopniu białości, faktura papieru: bardzo delikatna, gładzona powierzchnia, 
gramatura: min.250 max.270 g/m2, przeznaczony do rysunku ołówkiem, węglem, kredkami, tuszem, do druku offsetowego oraz do prac 
manualnych 

Arkusz 

8 
Brystol/karton, format B1, różne kolory, faktura papieru: bardzo delikatna, gładzona powierzchnia, gramatura: min.250 - max.270 
g/m2, przeznaczony do rysunku ołówkiem, węglem, kredkami, tuszem, do druku offsetowego oraz do prac manualnych 

Arkusz 

9 
Cienkopis, końcówka fibrowa oprawiona w metal, odporna na złamania i rozwarstwienia, tusz na bazie wody, wentylowana skuwka, 
grubość linii 0,4 mm, różne kolory, produkt referencyjny: Cienkopis Stabilo point 88 

Szt. 

10 
Cienkopis, końcówka fibrowa, oprawiona w metal odporna na złamania i rozwarstwienia, tusz na bazie wody, wentylowana skuwka, 
grubość linii 0,4 mm, komplet 15 kolorów, produkt referencyjny: Komplet Cienkopisów Stabilo 15 point 88 

Kpl. 

11 
Cienkopis/pióro kulkowe z końcówką 0,3mm-0,5mm , z kapilarnym systemem podawania tuszu, tusz wodoodporny, nieblaknący, 
pigmentowy, grubość linii pisania min.0,2 max.0,3 mm, długość linii pisania min.1300 m, tusz niebieski, czarny 

Szt. 

12 Datownik samotuszujący do stemplowania korespondencji firmowej, wysokość czcionki min.3,5 max.4,5 mm, wersja polska Szt. 

13 
Długopis z wymiennym wkładem, z cienką końcówką min.0,3 max.1,0 mm, ze skuwką, średnia długość linii pisania min.1500 m, kolor 
tuszu czarny lub niebieski,  

Szt. 

14 
Długopis żelowy z wymiennym wkładem, w przezroczystej obudowie z tworzywa sztucznego, długość pisania linii min.800 m, średnica 
końcówki 0,5 mm, grubość linii pisania min.0,2 max.0,4 mm, kolory: czarne, niebieskie, zielone, czerwone, produkt referencyjny: 
Długopis żelowy Rystor GZ-031 

Szt. 

15 
Długopis żelowy, w przeźroczystej obudowie z tworzywa sztucznego, grubość końcówki 0,8 mm, grubość linii pisania 0,3-0,35mm, 
długość linii pisania min 450m, kolor biały 

Szt. 

16 
Długopisy automatyczny z wygodnym gumowym uchwytem, w przezroczystej obudowie z tworzywa sztucznego, uchwyt i przycisk w 
kolorze wkładu, kolory: czarny i niebieski, grubość końcówki min.0,7 max.1,0 mm, grubość linii pisania min.0,2 max.0,7 mm, długość 
linii pisania min.1700 m, produkt referencyjny: Długopis automatyczny D.Rect 294 

Szt. 

17 Druk akcydensowy - Arkusz spisu z natury, format A4 pion, samokopiujący, typ 34-1 Bloczek 

18 
Druk akcydensowy – Karta drogowa SM/102 (samochód ciężarowy), nienumerowana, format A4, produkt referencyjny: karta drogowa A4 
EMEKO 706 

Bloczek 

19 
Druk akcydensowy – Międzynarodowy list przewozowy CMR, 4 odcinkowy, format A4, nienumerowany, samokopiujący, druk jednostronny, 
wyposażony w sztywną przekładkę, min. 80 max. 100 kartek 

Bloczek 

20 
Druk akcydensowy – Polecenie wyjazdu służbowego, format A5, min.30 max.40 kartek, typ 505-3, produkt referencyjny: Druk polecenia 
wyjazdu służbowego A5, produkt referencyjny: polecenie wyjazdu służbowego Typograf 

Bloczek 

21 Druk akcydensowy - Wniosek na zaliczkę, format A6, w bloczku min.30 max.40 kartek Bloczek 

22 
Druk akcydensowy - Krajowy list przewozowy, 4 odcinkowy, format A4, samokopiujący, nienumerowany, druk jednostronny, wyposażony 
w sztywną przekładkę, min.80 max.100 kartek 

Bloczek 

23 
Dziurkacz metalowy, jednorazowo dziurkujący do 25 kartek, antypoślizgowa nakładka z tworzywa sztucznego nie rysująca podłoża, 
pojemnik na odpady, ogranicznik formatu pokazujący rodzaj formatu, średnica dziurek: 5,5 mm, odległość między dziurkami: 80 mm 

Szt. 



24 
Dziurkacz, metalowy jednorazowo dziurkujący od 12 do 70 kartek, łatwy do opróżniania pojemnik na odpady, antypoślizgowa podkładka 
nie rysująca podłoża, ogranicznik formatu pokazujący rodzaj formatu, średnica dziurek: 5,5 mm, odległość między dziurkami: 80 mm  

Szt. 

25 Folia samoprzylepna, transparentna, ochronna wymiary 210x297 mm (1 etykieta w arkuszu) Opak. (100 ark.) 

26 
Etui na identyfikator, wykonane z krystalicznie przeźroczystej foli PCV, układ pionowy, rozmiar użytkowy 117 x 155 mm, identyfikator 
wkładany od góry, w górnej części etui wzmocniony, bezbarwny pasek z okrągłym otworem do zawieszenia smyczy za pomocą 
karabińczyka 

Opak. 

27 
Etykiety samoprzylepne, kolor biały, wymiary 210x297mm (1 etykieta na arkuszu), do drukarek atramentowych i laserowych, z 
krawędziami bezpieczeństwa, które zapobiegają odkładaniu się kleju na mechanizmie drukarki, produkt referencyjny: Etykiety Emerson 

Opak. (100 ark.) 

28 
Etykiety samoprzylepne, kolor biały, wymiary 70x16,9 mm (51 etykiet na arkuszu), do drukarek atramentowych i laserowych, z 
krawędziami bezpieczeństwa, które zapobiegają odkładaniu się kleju na mechanizmie drukarki 

Opak. (100 ark.) 

29 
Etykiety samoprzylepne, kolor biały, wymiary 70x37 mm (24 etykiet na arkuszu), do drukarek atramentowych i laserowych z 
krawędziami bezpieczeństwa, które zapobiegają odkładaniu się kleju na mechanizmie drukarki, produkt referencyjny: Etykiety Emerson 

Opak. (100 ark.) 

30 
Etykiety samoprzylepne, kolor biały, wymiary 85x50mm (10 etykiet na arkuszu), do drukarek atramentowych i laserowych, z 
krawędziami bezpieczeństwa, które zapobiegają odkładaniu się kleju na mechanizmie drukarki, produkt referencyjny: Etykiety Emerson  

Opak. (100 ark.) 

31 Flamastry biurowe, szkolne/uniwersalne, grubość pisania: min.0,8 max.1,0, wentylowana skuwka, kolory: różne kolory  Szt. 

32 Flamastry biurowe, szkolne/uniwersalne, grubość pisania: min.0,8 max.1,0, wentylowana skuwka, różne kolory Opak. (12szt.) 

33 Folia do laminowania, format A3, grubość 200 mic. (2x100 mic.), antystatyczna, błyszcząca Opak. (100szt.) 

34 Folia do laminowania, format A4, grubość 200 mic. (2x100 mic.), antystatyczna, błyszcząca Opak. (100szt.) 

35 Folia do laminowania, format A6 (111x154 mm), grubość 160 mic. (2x80 mic.), antystatyczna, błyszcząca Opak. (100szt.) 

36 Folia stretch, szerokość 50 cm, grubość 23 mic., waga min. 2,5 kg, kolor: transparentny, czarny Szt. 

37 Gąbka do tablicy suchościeralnej, wyposażona w pasek magnetyczny, pozwalający na przytwierdzenie do tablicy Szt. 

38 Grafity 0,5 mm 2B do ołówka automatycznego Opak. 

39 Grafity 0,5 mm B do ołówka automatycznego Opak. 

40 Grafity 0,5 mm HB do ołówka automatycznego Opak. 

41 Grafity 0,7 mm 2B do ołówka automatycznego Opak. 

42 Grafity 0,7 mm B do ołówka automatycznego Opak. 

43 Grafity 0,7 mm HB do ołówka automatycznego Opak. 

44 Grzbiety do bindownicy, średnica 12 mm, plastikowe, różne kolory Opak. (100szt.) 

45 Grzbiety wsuwane, szer. 6 mm, plastikowe, różne kolory Opak. (50szt.) 

46 
Gumka do usuwania zapisów ołówkiem, o wymiarach: dł. min.35 max.65 mm, szer. min.20 max.30 mm, grubość min.6 max.14 mm, 
miękka, nie naruszająca struktury papieru, kolor biały, produkt referencyjny: Gumka do mazania ścierania uniwersalna Grand GR-345 

Szt. 

47 
Gumki recepturki, średnica min.55 max.120 mm, grubość min.1 mm, różne kolory, z materiału o zwiększonej domieszce kauczuku (80%), 
wytrzymałe i elastyczne,  

Opak. (100g) 

48 Identyfikator/holder z taśmą do kart plastikowych, wymiar wewnętrzny: 90x56 mm Szt. 



49 
Kalendarz biurkowy na 2024 r. wymiary: dł. min.20 max.30 cm, wysokość min.10 max.15 cm, układ kalendarium: jeden tydzień na 
jednej stronie, układ poziomy, kształt po złożeniu trójkątny i stabilny, grzbiet: spirala drutowa lub bindowany, o średnicy 
umożliwiającej łatwe przekładanie kartek 

Szt. 

50 
Kalendarz ścienny trójdzielny na rok 2024, wymiary szer.min.250 max.350 mm, dł. min.800 max.900 mm, ze zrywanymi kartkami, trzy 
kalendaria: miesiąc poprzedni, bieżący i następny, oznaczenie świąt, numeracji tygodni, pasek z przesuwanym okienkiem do oznaczania 
bieżącego dnia, tło/plecy ze sztywnego kartonu, główka kalendarza w dowolnej kolorystycznej grafice 

Szt. 

51 
Kalka kreślarska, format A4, gramatura 90/95 g/m2, do kreślenia ołówkiem, tuszem, pisakami, przezroczysta, odporna na drapanie i 
wielokrotne zmazywanie, nie żółknąca z czasem, z możliwością wykorzystania do zadruku offsetowego i typodruku, produkt 
referencyjny: Kalka kreślarska CANSON 

Opak (100 ark.) 

52 
Kalkulator nabiurkowy o następujących minimalnych wymaganiach: możliwość regulacji kąta pochylenia, liczba cyfr na wyświetlaczu: 
12, zaokrąglanie wyników, korekta ostatniej cyfry,  przełącznik trybu wyświetlacza wyników na wyświetlaczu, klawisz sumy całkowitej, 
przyciski plastikowe, podwójne zasilanie, rozmiar min. wys. 18 cm , szer. 14 cm 

Szt. 

53 Karteczki samoprzylepne szer. 76 mm, dł. 127 mm, kolor żółty, zielony Bloczek (100szt.) 

54 Karteczki samoprzylepne, szer. 38 mm, dł. 51 mm, kolor żółty, zielony 
Opak. (3 bloczki 

x 100szt.) 

55 Karteczki samoprzylepne, wymiary szer. 76 mm, dł. 76 mm, kolor żółty, zielony Bloczek (100szt.) 

56 
Karteczki samoprzylepne, wymiary szer. min.20 max.26 mm, dł. min.38 max.50 mm, indeksujące, papierowe, w opakowaniu po 4 
kolory, różne kolory 

Opak. (4x50szt.) 

57 Karteczki, nieklejone, różne kolory, rozmiar: szer. min.75 max.85 mm, dł. min.75 max.85 mm, wys. min.40 max.45 mm Bloczek 

58 Klej biurowy/szkolny/uniwersalny, gramatura tubki min.40 max.45 g, biały Szt. 

59 Klej czarodziejski (Magic), gramatura tubki min.40 max.45 g, przezroczysty, z aplikatorem Szt. 

60 
Klej w sztyfcie, pojemność min.20 max.22 g, do papieru, tektury itp., nie marszczący papieru, bez rozpuszczalników, nietoksyczny, nie 
brudzący, zmywalny 

Szt. 

61 
Klips archiwizacyjny, dwuczęściowy, przeznaczony do archiwizacji dokumentów, jednorazowo łączy do min. 600 kartek, długość wąsa 
min.90 max.105 mm, odległość między dziurkami 8 cm 

Opak. (50szt.) 

62 Klipy do papieru, wymiar - szerokość grzbietu 19 mm, do spinania dużej ilości kartek Opak. (12szt.) 

63 Klipy do papieru, wymiar - szerokość grzbietu 25 mm, do spinania dużej ilości kartek Opak. (12szt.) 

64 Klipy do papieru, wymiar - szerokość grzbietu 32 mm, do spinania dużej ilości kartek Opak. (12szt.) 

65 Klipy do papieru, wymiar – szerokość grzbietu.51 mm, do spinania dużej ilości kartek. Opak. (12szt.) 

66 Kołozeszyt A4 w kratkę, perforowane strony, gramatura 80 g, twarda okładka, ilość stron 80 Szt. 

67 Kołozeszyt A5 w kratkę, perforowane strony, gramatura 80 g, twarda okładka, ilość stron 80  Szt. 

68 Koperta B4, kolor biały, samoklejąca z paskiem, bez okienka adresowego Opak. (50szt.) 

69 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym na płyty CD, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

70 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 21/L, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

71 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 11/A, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

72 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 12/B, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

73 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 13/C, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 



74 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 14/D, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

75 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 15/E, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

76 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 16/F, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

77 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 17/G, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

78 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 18/H, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

79 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 19/I, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

80 Koperta bąbelkowa, z zabezpieczeniem powietrznym, 20/K, kolor biały, samoklejąca z paskiem Szt. 

81 Koperta bezpieczna, wykonane z folii PP, posiadająca niepowtarzalny numer i kod kreskowy, format: B5 Szt. 

82 Koperta C4, kolor biały, samoklejąca z paskiem, bez okienka adresowego Opak. (50szt.) 

83 Koperta C5, kolor biały, samoklejąca z paskiem, bez okienka adresowego Opak. (50szt.) 

84 Koperta C6, kolor biały, samoklejąca z paskiem, bez okienka adresowego Opak. (50szt.) 

85 Koperta DL, kolor biały, samoklejąca z paskiem, bez okienka adresowego Opak. (50szt.) 

86 
Korektor w piórze – długopis z zatyczką, pojemność min.4,0 max.7,0 ml, do korygowania lub pokrywania oryginałów, kserokopii, 
wydruków, pisma maszynowego, cienka, metalowa końcówka, uchwyt połączony z dozownikiem 

Szt. 

87 
Korektor w taśmie, wymiary taśmy: szerokość min.4,0 max.5,0 mm, długość min.10 m, z precyzyjnym podajnikiem taśmy, posiadający 
zabezpieczenie końcówki taśmy przed zabrudzeniem lub uszkodzeniem, umożliwiający natychmiastowe pisanie po korygowanej 
powierzchni 

Szt. 

88 
Koszulka na dokumenty poszerzana, format A4, wykonane z folii o gramaturze min.140 max.180 mic., poszerzony brzeg umożliwia 
przechowywanie katalogów, cenników i grubych ofert (zwiększona pojemność koszulki o min.23 mm), z możliwością wpięcia do każdego 
segregatora 

Opak (10szt.) 

89 
Koszulka na dokumenty, format A3, wykonana z folii o gramaturze min.75 max.120 mic., z możliwością wpięcia w poziomie do 
segregatora 

Opak (10szt.) 

90 Koszulka na dokumenty, format A4, wykonana z folii o gramaturze min.40 max. 75 mic. Opak. (100szt.) 

91 
Koszulka na dokumenty, format A4, wykonana z folii o gramaturze min.80 max.110 mic., z klapą z boku zabezpieczająca dokumenty 
przed wypadnięciem 

Opak (10szt.) 

92 Koszulka na dokumenty, format A4, wykonana z folii, z zapięciem bocznym typu zip, z możliwością wpięcia do segregatora Opak (10szt.) 

93 
Koszulka na dokumenty, format B4, wykonana z folii o gramaturze min.80 max.110 mic., z klapą z boku zabezpieczająca dokumenty 
przed wypadnięciem 

Opak (10szt.) 

94 
Kredki ołówkowe o przekroju zaokrąglonego trójkąta, lakierowane drewno, wkład odporny na złamania, możliwość pisania cienkich linii i 
kolorowania, w tekturowych opakowaniu, w opakowaniu komplet 12-tu podstawowych kolorów, produkt referencyjny: trójkątne kredki 
ołówkowe marki Bambino 

Opak. (12szt.) 

95 
Kredki ołówkowe, miękkie, nie brudzące, bezwonne, o ergonomicznym kształcie, do stosowania na wszystkich rodzajach papieru, 
brystolu, kartonie, w tekturowym opakowaniu, w opakowaniu komplet 12-tu podstawowych kolorów, produkt referencyjny: kredki 
ołówkowe marki Bambino 

Opak. (12szt.) 

96 
Kredki świecowe/woskowe, miękkie, nie brudzące, bezwonne, o ergonomicznym kształcie, do stosowania na wszystkich rodzajach 
papieru, brystolu, kartonie, na powierzchniach drewnianych i porowatych, w tekturowym opakowaniu, w opakowaniu komplet 12-tu 
podstawowych kolorów, produkt referencyjny: kredki świecowe/woskowe marki Bambino 

Opak. (12szt.) 

97 Kubki do wody, jednorazowe wykonane z tworzywa sztucznego, poj. 200 ml Opak. (100szt.) 



98 Linijka metalowa, długość 100 cm, wykonana z wytrzymałego aluminium, z tłoczoną podziałką Szt. 

99 Linijka metalowa, długość 20 cm, wykonana z wytrzymałego aluminium, z tłoczoną podziałką Szt. 

100 Linijka metalowa, długość 30 cm, wykonana z wytrzymałego aluminium, z tłoczoną podziałką Szt. 

101 Linijka metalowa, długość 50 cm, wykonana z wytrzymałego aluminium, z tłoczoną podziałką Szt. 

102 Linijka z tworzywa sztucznego, długość 30 cm, przezroczysta, nadruk skali tuszem odpornym na promieniowanie UV Szt. 

103 Magnesy do tablic, okrągłe, o dużej sile przyczepności, różne kolory  Opak. (10szt.) 

104 
Marker do tablicy suchościeralnej, końcówka okrągła, atrament na bazie alkoholu, grubość linii pisania min.1,5 max.3,0 mm, różne 
kolory 

Szt. 

105 
Marker olejny, dekoracyjny, do pisania na szkle, drewnie, porcelanie, tworzywach sztucznych, papierze i metalu, odporne na działanie 
wody, światła i substancji chemicznych, szybkoschnący o dużej sile krycia, końcówka o grubości min. 0,7 max.1,0 mm, kolor czarny, 
biały, srebrny, produkt referencyjny: Pisak Sakura Pen-touch 

Szt. 

106 
Marker permanentny, grubość linii pisania min.1,5 max.3,0 mm, marker do pisania, zakreślania i wykonywania oznaczeń m.in. na szkle, 
metalu, tworzywie sztucznym, światło- i wodoodporny, tusz o słabym zapachu, bez dodatku ksylenu i toluenu, końcówka okrągła lub 
ścięta, różne kolory 

Szt. 

107 
Marker/pisak/cienkopis dwustronny do opisywania płyt CD, ze skuwkami, nie rysujący i nie niszczący powierzchni płyty, bezwonny, 
wodoodporny, tusz na bazie alkoholu, z dwiema końcówkami: pierwsza końcówka o grubości min.0,4 max.0,8 mm, druga końcówka 
okrągła o grubości min.0,7 max.1,0 mm, kolor czarny 

Szt. 

108 
Marker/pisak/cienkopis/foliopis kreślarski z końcówką o grubości min.0,2 max.0,4 mm, tusz odporny na wodę, światło słoneczne, 
alkohol, amoniak i inne rozpuszczalniki, nie przesiąkający przez papier i nie ulegający dyspersji, do pisania po niemal wszystkich 
powierzchniach, kolor czarny 

Szt. 

109 
Marker/zakreślacz permanentny, fluorescencyjny, grubość linii pisania min.1,0 max.5,0 mm, długość linii pisania min.300 m, marker do 
pisania, zakreślania i wykonywania oznaczeń, szybkoschnący, tusz o słabym zapachu, końcówka ścięta, różne kolory, produkt 
referencyjny: zakreślacz Staedtler 

Szt. 

110 
Masa mocująca, gramatura min.30 max.35 g, do wielokrotnego mocowania papieru, plakatów, pocztówek, dekoracji, fotografii, itp., 
łatwa do usunięcia, nie zostawia plam po odklejeniu, bez zapachu, bez rozpuszczalników, bezpieczna dla dzieci i środowiska,  

Szt. 

111 Naboje długie GTP/5 do pióra wiecznego Pelikan, kolor: czarny, niebieski Opak. (5szt.) 

112 Naboje do pióra wiecznego Parker, kolor: czarny, niebieski Opak. (5szt.) 

113 Naboje do pióra wiecznego Parker, rozmiar mini, różne kolory Opak. (6szt.) 

114 Naboje do pióra wiecznego, rozmiar uniwersalny, kolor: niebieski, czarny Opak. (6szt.) 

115 
Nawilżacz glicerynowy, nietoksyczny na bazie gliceryny kosmetycznej, bezbarwny, bezwonny, usprawnia sortowanie dokumentów, nie 
pozostawia tłustych plam na papierze, z antypoślizgowym podłożem, pojemność min.20 ml,   

Szt. 

116 Notes w kratkę, format A6, oprawa miękka Szt. 

117 
Nożyczki o długości min.25 max.26 cm, biurowe do cięcia papieru, ostrza ze stali nierdzewnej, ergonomiczne wyprofilowanie uchwytu 
zapewniające wygodę użytkowania 

Szt. 

118 Nożyczki o długości min.20 max.21 cm, biurowe, do cięcia papieru Szt. 

119 
Nóż do cięcia papieru i kartonów z wymiennym ostrzem, obudowa z tworzywa sztucznego z elementami gumowymi dla lepszego 
użytkowania, wysuwane ostrze z blokadą, wzmocniona metalowa prowadnica, wymienne, wyłamywane ostrze o szer. 18 mm 

Szt. 



120 
Ofertówka A4 z twardej, sztywnej folii, wcięcie na palec, otwierana od góry i z prawej strony (L), wykonana z przezroczystej foli PCV o 
grubości min.100 max.150 mic. 

Opak. (25 szt.) 

121 Okładka do bindowania przód, format A4, plastikowa, kolor przezroczysty Opak. (100szt.) 

122 Okładka do bindowania tył, format A4, karton, gramatura min 230g, kolor czarny Opak. (100szt.) 

123 Ołówek automatyczny 0,5 mm, obudowa z tworzywa sztucznego z gumowym uchwytem Szt. 

124 Ołówek automatyczny 0,7 mm, obudowa z tworzywa sztucznego z gumowym uchwytem Szt. 

125 Ołówek typ B, grafit odporny na złamanie Szt. 

126 Ołówek typ HB, grafit odporny na złamania Szt. 

127 Ołówek, typ 2B, grafit odporny na złamania Szt. 

128 Ołówek, typ 8B, grafit odporny na złamania Szt. 

129 Ołówek, typ H, grafit odporny na złamania Szt. 

130 Ołówek, typ HB, z miękką gumką, grafit odporny na złamania Szt. 

131 
Papier do drukarek i kserokopiarek format A4, gramatura 160 g/m2, bezdrzewny, chlorowy, bezpyłowy, w oryginalnym opakowaniu 
producenta, kolor biały 

Ryza (250 ark.) 

132 

Papier do drukarek i kserokopiarek, format A3, gramatura 80 g/m2, zgodnie z normą PN-ISO 536:1996, wilgotność 3,8-5,0 % zgodnie z 
normą PN-ISO 287:1994, grubość 108±3 µm zgodnie z normą PN-ISO 534:2005, kolor biały, klasa białości B 161±2 CIE zgodnie z normą PN-
ISO 11475:1998, gładkość 160±50 cm3/min. zgodnie z normą PN-93/P-50166.02, nieprzeźroczystość ≥91 % zgodnie z normą ISO-
2471:1998, bezdrzewny, chlorowy, bezpyłowy, w oryginalnym opakowaniu producenta 

Ryza (500 ark.) 

133 Papier do drukarek i kserokopiarek, format A4, gramatura 120 g/m2, z certyfikatem FSC, kolor biały Ryza (250 ark.) 

134 Papier do drukarek i kserokopiarek, format A4, gramatura 120 g/m2, z certyfikatem FSC, różne kolory Ryza (250 ark.) 

135 Papier do drukarek i kserokopiarek, format A4, gramatura 160 g/m2, mix kolorów w ryzie Ryza (250 ark.) 

136 Papier do drukarek i kserokopiarek, format A4, gramatura 160 g/m2, z certyfikatem FSC, różne kolory Ryza (250 ark.) 

137 Papier do drukarek i kserokopiarek, format A4, gramatura 80 g/m2, z certyfikatem FSC, różne kolory Ryza (500 ark.) 

138 

Papier do drukarek i kserokopiarek, format A4, gramatura 80 g/m2, zgodnie z normą PN-ISO 536:1996, wilgotność 3,8-5,0 % zgodnie z 
normą PN-ISO 287:1994, grubość 108±3 µm zgodnie z normą PN-ISO 534:2005, kolor biały, klasa białości B 161±2 CIE zgodnie z normą PN-
ISO 11475:1998, gładkość 160±50 cm3/min. zgodnie z normą PN-93/P-50166.02, nieprzeźroczystość ≥91 % zgodnie z normą ISO-
2471:1998, bezdrzewny, chlorowy, bezpyłowy, w oryginalnym opakowaniu producenta 

Ryza (500 ark.) 

139 Papier do flipcharta, gładki, rozmiar szer. min.58 max.65 cm, wys. min.81 max.100 cm Blok (50 kartek) 

140 
Papier ekologiczny do drukarek i kserokopiarek, format A3, gramatura 80 g/m2, papier z recyklingu, w 100 % wykonany z makulatury, 
oznaczony znakiem Blauer Engel („Błękitny Anioł”) 

Ryza (500 ark.) 

141 
Papier ekologiczny do drukarek i kserokopiarek, format A4, gramatura 80 g/m2, papier z recyklingu, w 100 % wykonany z makulatury, 
oznaczony znakiem Blauer Engel („Błękitny Anioł”) 

Ryza (500 ark.) 

142 Papier pakowy/szary, format A0 (105 x 127 cm), gramatura min.80 max.100 g/m2, ekologiczny, makulaturowy Arkusz 

143 Papier samoprzylepny, format A4, różne kolory kartek w jednym bloku Blok (10 kartek) 

144 Pinezki beczułki do tablic korkowych, różne kolory Opak. (50szt.) 

145 
Pióro kulkowe/długopis wymazywalny, silikonowa końcówka, tusz odporny na działanie wody i światła, grubość linii min.0,35 mm, kolor 
czarny, niebieski, czerwony, zielony, produkt referencyjny: pióro Pilot Frixion Ball 

Szt. 



146 
Pióro wieczne Parker, na naboje, wykończenia chromowane, korpus wykonany z metalu, stalówka wykonany z wysokiej jakości stali 
nierdzewnej, lakier gładki, kolor stalówki: srebrny, kolor pióra srebrny, czarny 

Szt. 

147 
Pióro wieczne Pelikan, na naboje, pióro w całości metalowe, stalówka oraz klip wykonane z polerowanej stali nierdzewnej, kolor 
stalówki srebrny, kolor pióra srebrny lub czarny, w przypadku pióra w kolorze czarnym korpus i skuwka pokryta lakierem matowym 

Szt. 

148 Podkład A4 (podkład do pisania) - sztywna podkładka do pisania, wyposażona w sprężysty mechanizm zaciskowy (różne kolory) Szt. 

149 
Podkład A4 (podkład do pisania), z zamykaną okładką, obie okładki sztywne; wyposażony w sprężysty mechanizm zaciskowy służący do 
utrzymywania kartek papieru nieruchomo na klipie; różne kolory 

Szt. 

150 Podkład A5 (podkład do pisania) - sztywna podkładka do pisania, wyposażona w sprężysty mechanizm zaciskowy (różne kolory) Szt. 

151 
Pojemnik na karteczki, lakierowany metal, kolor czarny, obudowa siatkowa, wymiary: 95 x 80 x 95 mm, produkt referencyjny: pojemnik 
na karteczki Q-CONNECT OFFICE SET 

Szt. 

152 
Półka na dokumenty, format A4, wykonana z polistyrenu, mocne, sztywne dno i zaokrąglone krawędzie, pojemność 1 półki max.400 
kartek, możliwość pionowego i kaskadowego ustawiania, transparentny, różne kolory, kolor transparentny 

Szt. 

153 
Półka/szuflada na dokumenty w zestawie 3 szt. połączonych ze sobą, na stelażu, mieści dokumenty w formacie A4, lakierowany metal, 
kolor czarny, obudowa siatkowa, produkt referencyjny: półka Q-CONNECT OFFICE SET 

Szt. 

154 
Przekładki 1/3 A4, wykonane z kartonu o gramaturze min.180 mic, z możliwością wpięcia do segregatora w pionie i poziomie, różne 
kolory 

Opak (100szt.) 

155 Przekładki z polipropylenu, alfabetyczne A-Z, format A4, multiperforowane – z możliwością wpięcia do różnych segregatorów Kpl. 

156 Przekładki z polipropylenu, indeksy numeryczne (1-12), format A4, multiperforowane - z możliwością wpięcia do segregatora Kpl. 

157 Przekładki z polipropylenu, indeksy numeryczne (1-20), format A4, multiperforowane - z możliwością wpięcia do  segregatora Kpl. 

158 
Przekładki z polipropylenu, z czystymi indeksami, format A4, multiperforowane – z możliwością wpięcia do segregatora, 20 indeksów, 
zawierający kartę informująco-opisową 

Kpl. 

159 
Przybornik wielofunkcyjny na biurko/organizer, wykonany z lakierowanego metalu, obudowa siatkowa, kolor czarny, z trzema komorami 
(na długopisy, drobne akcesoria oraz karteczki), produkt referencyjny: Q-CONNECT OFFICE SET 

Szt. 

160 
Pudło kartonowe do archiwizacji i przechowywania ze zdejmowanym wiekiem, wykonane z mocnej tektury, podwójne i wzmocnione 
dno, obciążalność od min.10 do 30 kg, wymiary długość min.520 max.630 mm, szerokość min.340 max.400 mm, wysokość min.290 
max.350 mm  

Szt. 

161 
Pudło kartonowe do archiwizacji płyt CD, karton pokryty folią, z metalowymi okuciami na rogach pokrywy, pojemność max. 30 szt. płyt 
CD w standardowych plastikowych opakowaniach, max. 60 CD w opakowaniach wąskich i max. 165 CD w opakowaniach papierowych, 
ramka do opisu, rozkładane, do składania za pomocą zatrzasków 

Szt. 

162 
Pudło kartonowe do archiwizacji, z podwójnymi ścianami i dnem, pojemność 5 segregatorów o szerokości 75 mm, rozmiar: 392 x 301 x 
334 mm, produkt referencyjny: ESSELTE Speedbox 623914 

Szt. 

163 
Pudło kartonowe do archiwizowania, skośne, stojące, na dokumenty formatu A4, do przechowywania czasopism, dokumentów, 
katalogów itp., pole opisowe na grzbiecie, szerokość grzbietu min.70 max.90 mm 

Szt. 

164 Rolki termiczne do kasy fiskalnej ELZAB Jota, szer. 28 mm, dł. min. 30 m Opak. (10szt.) 

165 Rolki termiczne do kasy fiskalnej ELZAB MIN.I E, szer. 57 mm, dł. min. 30 m Opak. (10szt.) 

166 Rolki termiczne do kasy fiskalnej Posnet HDFVEJ FV EJ, szer. 80 mm, dł. 100 m Opak. (6szt.) 



167 
Rolki termiczne do tachografu cyfrowego, szer. 58 mm i dł. min. 8 m, o dobrej odporności na: ciepło, wilgotność, światło, tłuszcze, 
alkohol, wodę i zarysowania, każda rolka indywidualnie zamknięta w folię ochronną, produkt referencyjny: papier TRP 

Opak. (3szt.) 

168 Rolki termiczne do terminala płatniczego VeriFone VX 520, szer. 57 mm, dł. min.20 max.25 m Opak. (10szt.) 

169 Rolki termiczne, szer. 110 mm, dł. 20 m Opak. (10szt.) 

170 Rozszywasz do usuwania zszywek z dokumentów, metalowe zęby, plastikowa obudowa Szt. 

171 
Segregator, format A4 na 4 ringi o średnicy min.25 max.40 mm, z twardej tektury, oklejonej folią polipropylenową, szerokość grzbietu 
min.30 max.45 mm, różne kolory okładki 

Szt. 

172 
Segregator, format A4, na 4 ringi, szerokość grzbietu min.20 max.30 mm, okładka wykonana ze sztywnego i odpornego na ścieranie 
polipropylenu, kolor przezroczysty bezbarwny 

Szt. 

173 
Segregator, format A4, szerokość grzbietu min.45 max.50 mm, z mechanizmem dźwigowym, wyposażony w dolną metalową listwę 
chroniąca krawędź, oklejony z zewnątrz polipropylenem, z wymienną etykieta, różne kolory okładki 

Szt. 

174 
Segregator, format A4, szerokość grzbietu min.70 max.80 mm, z mechanizmem dźwigowym, wyposażony w dolną metalową listwę 
chroniąca krawędź, oklejony z zewnątrz polipropylenem, z wymienną etykieta, różne kolory okładki 

Szt. 

175 Skoroszyt oczkowy, format A4, do segregatorów z połową pierwszej okładki, karton min.250 max.275 g/m2, kolor biały Szt. 

176 
Skoroszyt plastikowy wpinany do segregatora, format A4, tylna okładka kolorowa, przednia okładka przezroczysta, wysuwany papierowy 
pasek do opisu, wykonany z polipropylenu, różne kolory 

Szt. 

177 
Skoroszyt plastikowy z wąsem, format A4, wymienny papierowy pasek opisowy, tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta, 
wykonany z polipropylenu, różne kolory 

Szt. 

178 Spinacz owalny, długość 28 mm, metalowy, srebrny Opak. (100szt.) 

179 Spinacz owalny, długość 50 mm, metalowy, srebrny Opak. (100szt.) 

180 Sznurek do pakowania, konopny – kłębki o wadze 1 kg Szt. 

181 Ściereczki nasączone do czyszczenia ekranów, nie pozostawiające smug i zarysowań, bez alkoholu Opak. (50szt.) 

182 Tablica korkowa w ramie drewnianej z listewek sosnowych, wraz z kompletem zawieszeń do montażu na ścianie, wymiary 60 x 90 cm Szt. 

183 
Tablica suchościeralna o powierzchni magnetycznej, do montowania na ścianie w pionie lub poziomie, rama z profilu aluminiowego w 
kolorze srebrnym, plastikowe narożniki, półka oraz elementy mocujące w komplecie, wymiary 100 x 150 cm 

Szt. 

184 
Tablica suchościeralna o powierzchni magnetycznej, do montowania na ścianie w pionie lub poziomie, rama z profilu aluminiowego w 
kolorze srebrnym, plastikowe narożniki, półka oraz elementy mocujące w komplecie, wymiary 80 x 100 cm 

Szt. 

185 
Tablica suchościeralna o powierzchni magnetycznej, do montowania na ścianie w pionie lub poziomie, rama z profilu aluminiowego w 
kolorze srebrnym, plastikowe narożniki, półka oraz elementy mocujące w komplecie, wymiary 120 x 240 cm 

Szt. 

186 
Taśma klejąca dwustronna, z folii PP lub produkt równoważny, spełniający następujące minimalne wymagania: kolor taśmy biały, taśma 
z silnie klejącym klejem ze sztucznego kauczuku, do wielu zastosowań, wymiaru szerokość min.45 max.50 mm, długość min.20 max.25 
m 

Szt. 

187 
Taśma klejąca, biurowa, ekologiczna, umożliwiająca łączenie, mocowanie, naprawianie, pakowanie, o wysokiej przezroczystości tak aby 
była niewidoczna na większości powierzchni, ciche rozwijanie, szerokość min.18 max.19 mm, długość min.30 max.33 m 

Szt. 

188 
Taśma klejąca, wymiary szerokość min.45 max.48 mm długość min.50 max.55 m, kolory: czerwona, niebieska, żółta, zielona, 
elastyczna, wytrzymała i odporna na stawanie, nie pozostawia żadnych śladów, nie zabrudza, na nośniku z PVC, przeznaczona do 
znaczenia miejsc, tworzenia stref oznakowanych 

Szt. 



189 
Taśma piankowa dwustronna, wymiary szer. min.18 max.19 mm, dł. min.5 m, nośnik z pianki polietylenowej i masą klejącą z 
syntetycznego kauczuku, przeznaczona dla ogólnych celów montażowych, kolor biały, odporna na rozciąganie 

Szt. 

190 Taśma klejąca papierowa/maskująca/malarska, kolor żółty, wymiary szerokość min.19 max. 25 mm, długość min.40 max.50 m Szt. 

191 Taśma klejąca papierowa/maskująca/malarska, kolor żółty, wymiary szerokość min.45 max.50 mm, długość min.40 max.50 m Szt. 

192 
Taśma pakowa na nośniku z PP na bazie kleju z naturalnego kauczuku, brązowa, przeźroczysta, grubość całkowita min.43 mic, bez 
rozpuszczalników, szerokość taśmy min.45 max.48 mm, dł. min.60 max.70 m 

Szt. 

193 
Teczka tekturowa, format A3, z kartonu bezkwasowego, z 3 szerokimi klapami zabezpieczającymi dokumenty przed wypadnięciem, 
wiązana, tasiemki bawełniane, gramatura min.250 max.400 g/m2, kolor teczki i tasiemek biały 

Szt. 

194 
Teczka tekturowa, format A4, z 3 klapami zabezpieczającymi dokumenty przed wypadnięciem, na gumkę wzdłuż długiego boku, 
gramatura min.250 max.300 g/m2, różne kolory 

Szt. 

195 
Teczka tekturowa, format A4, z kartonu bezkwasowego, z 3 klapami zabezpieczającymi dokumenty przed wypadnięciem, wiązana, 
tasiemki bawełniane, kolor teczki i tasiemek białe, gramatura min.250 max.300 g/m2,  

Szt. 

196 
Teczka zawieszkowa A4 kartonowa na akta osobowe, przeznaczona do archiwizacji historii zatrudnienia pracownika, sztywna tektura o 
gramaturze 230 g/m2, przednia strona opisowa na dokumenty formatu A4, min.3 przegrody, każda z metalowym wąsem skoroszytowym, 
otwierana od dołu 

Szt. 

197 
Teczki z polipropylenu, format A4, 3 klapki wewnętrzne zabezpieczające zawartość przed wypadnięciem, zamykana na gumkę, różne 
kolory 

Szt. 

198 
Temperówka dwuotworowa z pojemnikiem, (podwójna: posiadająca jeden otwór większy, drugi mniejszy), ostrze precyzyjnie połączone 
z obudową zapewnia centralne położenie ołówka podczas ostrzenia, transparentny pojemnik 

Szt. 

199 
Temperówka metalowa dwuotworowe (podwójna: jeden otwór większy, drugi mniejszy) w kształcie klina, wykonana ze stopu magnezu, 
ostrze dokładnie połączone z obudową zapewniające centralne położenie ołówka podczas ostrzenia 

Szt. 

200 
Torba papierowa brązowa z uchwytami o wymiarach szerokość min.210 max. 230 mm, wysokość min.300 max.370 mm, głębokość 
min.100 max.120 mm 

Szt. 

201 
Torba papierowa brązowa, z uchwytami o wymiarach szerokość min.300 max.70 mm, wysokość min.400 max.470 mm, głębokość min.130 
max.180 mm 

Szt. 

202 
Tusz do stempli i pieczątek, na bazie wody, do stempli z gumową i polimerową płytką stemplującą, pojemność min.20 max.35 ml, różne 
kolory, produkt referencyjny: tusz do stempli Shiny 

Szt. 

203 
Tusz kreślarski, pojemność min.20 max.25 ml, kolory: biały, czarny, niebieski, tusz o trwałych i żywych kolorach, odpornych na światło, 
bardzo dobrze i trwale łączący się z podłożem, a w zależności od podłoża łatwy do korygowania przez drapanie, do stosowania do piór i 
pędzli, do celów kreślarskich, artystycznych oraz ozdobnych 

Szt. 

204 
Woreczki strunowe wymiary szer. 10 cm i wys. 15 cm przezroczyste torebki z polietylenu posiadające trwałą strunę, co pozwala na 
wielokrotne otwieranie i zamykanie 

Opak. (100szt.) 

205 
Woreczki strunowe wymiary szer. 10 cm i wys. 20 cm przezroczyste torebki z polietylenu posiadające trwałą strunę, co pozwala na 
wielokrotne otwieranie i zamykanie 

Opak. (100szt.) 

206 
Woreczki strunowe wymiary szer. 15 cm i wys. 20 cm, przezroczyste torebki z polietylenu posiadające trwałą strunę, co pozwala na 
wielokrotne otwieranie i zamykanie 

Opak. (100szt.) 

207 
Woreczki strunowe wymiary szer. 20 cm i wys. 30 cm, przezroczyste torebki z polietylenu posiadające trwałą strunę, co pozwala na 
wielokrotne otwieranie i zamykanie 

Opak. (100szt.) 



208 
Woreczki strunowe wymiary szer. 30 cm i wys. 40 cm przezroczyste torebki z polietylenu posiadające trwałą strunę, co pozwala na 
wielokrotne ich otwieranie i zamykanie 

Opak. (100szt.) 

209 
Woreczki strunowe wymiary szer. 5 cm, wys. 7 cm, przezroczyste torebki z polietylenu posiadające trwałą strunę, co pozwala na 
wielokrotne ich otwieranie i zamykanie 

Opak. (100szt.) 

210 
Woreczki strunowe wymiary szer. 8 cm, wys. 12 cm, przezroczyste torebki z polietylenu posiadające trwałą strunę, co pozwala na 
wielokrotne ich otwieranie i zamykanie 

Opak. (100szt.) 

211 
Woreczki strunowe, wymiary szer. 10 cm, wys. 12 cm, przezroczyste torebki z polietylenu posiadające trwałą strunę, co pozwala na 
wielokrotne ich otwieranie i zamykanie 

Opak. (100szt.) 

212 Zeszyt, format A4, twarda okładka, w kratkę, ilość kartek 96 Szt. 

213 Zeszyt, format A5, twarda okładka, w kratkę, ilość kartek 96 Szt. 

214 
Zszywacz biurowy , metalowy o dużej wytrzymałości, posiadający stabilną podstawę, uchwyt antypoślizgowy, jednorazowo zszywający 
od 2 do 200 kartek, rodzaje zszywania: zamknięte standardowe, otwarte, itd., zszywki 23/23 odpowiednie do rodzaju zszywacza 

Szt. 

215 Zszywacz biurowy mały, metalowy z plastikowymi elementami, jednorazowo zszywający od 2 do 10 kartek, zszywki 10/6 Szt. 

216 
Zszywacz biurowy przeznaczony do częstego użytkowania, wykonany z metalu z plastikowymi elementami, jednorazowo zszywający od 2 
do 30 kartek, rodzaje zszywania: zamknięte standardowe, otwarte, itd., ładowany od góry, pojemność magazynka min.80 max.120 
zszywek 24/6 

Szt. 

217 Zszywki typ 10/6  Opak. (1000szt.) 

218 Zszywki typ 23/10, model 939 Opak. (1000szt.) 

219 Zszywki typ 23/15, model 939 Opak. (1000szt.) 

220 Zszywki typ 23/23, model 939 Opak. (1000szt.) 

221 Zszywki typ 24/6, model 369 Opak. (1000szt.) 

 
 


