
                                                                                                                              Załącznik nr 1 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
NA SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ I POWIERZCHNI WEWNĘTRZNYCH I ZEWNĘTRZNYCH W KOMPLEKSIE WOJSKOWYM  ADMINISTROWANYM
PRZEZ 42 BAZĘ LOTNICTWA SZKOLNEGO W RADOMIU
KSIĄŻENICE K-8712
Powierzchnie wewnętrzne: 1 707,99 m²

	Lp.
	MIEJSCOWOŚĆ
	POWIERZCHNIA OGÓŁEM

	
	
	

	
	
	m2

	1
	Książenice 

ul. Marylskiego
	1 007,99

	2
	Książenice 

ul. Marylskiego (prawo opcji)
	700,00


Powierzchnie zewnętrzne 22 797,00 m²

	Lp.
	Miejscowość
	Ulice
	Place
	Chodniki
	Zielone
	Razem

	
	
	m²
	m²
	m²
	m²
	m²

	
	
	
	
	
	
	

	1
	Książenice 

ul. Marylskiego

	1 530,00
	3 474,00
	0,00
	17 793,00
	22 797,00


I. SPRZĄTANIE POMIESZCZEŃ
1. Personel realizujący przedmiot umowy musi posiadać obywatelstwo polskie                   i zaświadczenie o niekaralności. 
2. Wymagana minimalna ilość pracowników do realizacji usługi – 3 osoby.
- minimalna ilość pracowników do realizacji usługi na powierzchniach wewnętrznych – 

  2 osoby;

- minimalna ilość pracowników do realizacji usługi na terenach zewnętrznych – 1 osoba.

3. Zakres sprzątania powierzchni pomieszczeń wewnętrznych:
1) Codziennie:
a) zamiatanie, mycie, odkurzanie, - rodzaj czynności i typ urządzeń do sprzątania należy dostosować do określonego rodzaju podłóg (posadzki lastrykowe, dywany, wykładziny dywanowe, wykładziny zmywalne itp.). W przypadku mycia powierzchni wspólnych (korytarz, sanitariaty) Wykonawca zobowiązany jest do ostrzeżenia o tych czynnościach za pomocą ustawionego w widocznym miejscu oznaczenia;
b) czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni sprzętów biurowych (np. szafy, biurka, stoły itp. z wyjątkiem komputerów i ich osprzętu) oraz wyposażenia pomieszczeń    (np. zabudowy meblowe, listwy odbojowe, drzwi, parapety itp.);
c) opróżnianie koszy na śmieci (obowiązkowo na koniec dnia pracy oraz w miarę potrzeb w ciągu dnia), wyposażenie koszy w worki foliowe na odpady dostosowane do wielkości koszy;
d) systematyczne opróżnianie pojemników niszczarek na dokumenty;
e) czyszczenie i wycieranie poręczy i balustrad oraz listew odbojowych na klatkach schodowych i ciągach komunikacyjnych;
f) czyszczenie i usuwanie powstałych zabrudzeń przeszkleń szklanych i z tworzyw sztucznych (przeszklenia wewnętrzne na ciągach komunikacyjnych, naświetlach          i otworach okiennych wewnętrznych, itp.);
g) sprzątanie, dezynfekcja i utrzymanie w czystości węzłów sanitarnych WC:
· czyszczenie urządzeń sanitarnych wraz z utrzymaniem ich w ciągłej czystości (miski sedesowe, pisuary, umywalki, kabiny natryskowe, obudowy urządzeń itp.);
· czyszczenie okładzin ściennych (glazury, lamperii itp.), podłogowych (terakota, gress, itp.), armatury, luster wraz z utrzymaniem ich w ciągłej czystości;
· zabezpieczenie kabin ustępowych na bieżąco w papier toaletowy, szczotki do WC, odświeżacze powietrza, kostki zapachowe (do muszli) itp.;
· zabezpieczenie toalet w jednorazowe ręczniki papierowe (dostosować rodzaj papieru do zamontowanych uchwytów lub podajników), mydło w płynie (do zamontowanych dozowników), odświeżacze powietrza w aerozolu itp. Ilość ręczników papierowych, mydła, odświeżaczy powietrza dostosować do potrzeb danego węzła sanitarnego;
· węzły sanitarne WC winny być sprzątane i dezynfekowane w miarę zaistniałych potrzeb.
h) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić: 
· środki czystości, które są zgodne z ustawą z dnia 30 sierpnia 2002 r. oraz przepisami wykonawczymi w tym zakresie;
· papier toaletowy - minimum 2-warstwowy, wykonany w 100 % z celulozy, biały, gofrowany, dzielony, miękki, w rolkach dostosowanych do podajników znajdujących się w obiektach Zamawiającego;
· ręczniki papierowe – minimum 2 warstwowe, wykonane w 100 % z celulozy, 
o niskim stopniu pylności, miękkie, składane w Z-Z, białe, dostosowane do podajników znajdujących się w obiektach Zamawiającego;
· mydło w płynie - w szczególności skutecznie usuwające zabrudzenia, pachnące, gęste, antybakteryjne;
· płyn uniwersalny – łagodny dla powierzchni (nie rysuje), pozostawiający świeży zapach, skutecznie usuwający brud i zanieczyszczenia;
· środki do utrzymania czystości pomieszczeń sanitarnych (inne niż uniwersalne), które mają zdolność do usuwania kamienia wodnego, osadów z mydła, rdzy i tym podobne;
2) Raz w miesiącu:
a) mycie drzwi wewnętrznych i zewnętrznych;
b) froterowanie posadzek – wymagających stosowania tego zabiegu (posadzki 
z okładzin lastrykowych, terakotowych, marmurowych itp.);
c) odkurzanie mebli tapicerowanych oraz czyszczenie i usuwanie zabrudzeń w miarę potrzeb;
d) czyszczenie i usuwanie powstałych zabrudzeń na meblach obitych tapicerką zmywalną;
e) czyszczenie i mycie grzejników oraz żyrandoli i lamp;
f) czyszczenie kratek wentylacyjnych w kancelariach i sanitariatach.
3) Dwa razy w roku:
a) mycie otworów okiennych zewnętrznych (szyb i ram okiennych od wewnątrz 
i zewnątrz, dwa razy w roku (marzec - kwiecień, wrzesień - październik) lub w razie potrzeb dodatkowo doraźnie w przypadku np. po zakończeniu remontu, zmianie użytkownika, awarii, silnego zabrudzenia itp. Technikę, środki do mycia i czyszczenia dostosować do istniejących okien oraz ich konstrukcji; przy usłudze mycia okien czyszczeniu podlega również stolarka okienna oraz parapety zewnętrzne                    i wewnętrzne.;
b) pranie firan, zasłon i verticali, rolet, czyszczenie żaluzji pionowych i poziomych (wraz z ich zdjęciem i montażem na otwór okienny po wykonaniu usługi prania, usługa zsynchronizowana z usługą mycia okien). Usługa realizowana będzie w przypadku wyposażenia obiektów w zasłony okienne wykazane powyżej;
c) pierwsza konserwacja podłóg jest obligatoryjna po rozpoczęciu umowy, konserwacja kompleksowa – krystalizacja, szlifowanie, polerowanie itp. w zależności od rodzaju nawierzchni (PCV, lastryko, inne wymagające konserwacji) potem konserwacja polegająca na utrzymaniu stanu podłóg i posadzek w terminach wrzesień – październik;
4) Raz w roku:
a) pranie wykładzin dywanowych, i chodników w ciągach komunikacyjnych (termin prania ustalać indywidualnie z użytkownikiem pomieszczeń i administratorem budynku).
Dopuszcza się możliwość prania wykładzin dywanowych, dywanów i chodników doraźnie (więcej niż raz w roku w zależności od potrzeb) w przypadku np. po zakończenia remontu, zmiany użytkownika, silnego zabrudzenia itp. Decyzję o praniu dodatkowym podejmuje Zamawiający w porozumieniu z użytkownikiem 
i administratorem budynku;
b) Wykonawca zobowiązany jest wszystkie czynności objęte niniejszym zamówieniem wykonywać w podanym niżej zakresie i terminach:
· Powierzchnie wewnętrzne pięć dni w tygodniu, tj. od poniedziałku do piątku        w godz. od 730 do 1530 na bieżąco;
· kolejność sprzątania: wejścia do budynku, ciągi komunikacyjne, węzły sanitarne, pomieszczenia biurowe, inne;
· informacje uzupełniające zawarto w postanowieniach końcowych niniejszego opisu.
· Zamawiający wymaga wprowadzenia do użytku kart kontrolnych dla pracowników firmy zewnętrznej. Wykonawca sporządzi karty kontrolne na dany miesiąc 
i umieści ją, zabezpieczoną przed ewentualnym zniszczeniem w widocznym miejscu w pomieszczeniach sanitarnych w budynkach. Osoby dyżurujące zobowiązane są podpisywać kartę każdorazowo po wykonaniu prac. Pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do wykonywania usługi w pełnym wymiarze czasu pracy.
II. SPRZATANIE TERENÓW ZEWNĘTRZNYCH
1. Zakres sprzątania powierzchni terenów zewnętrznych utwardzonych:
1) Codziennie - cały rok:
a) sprzątanie i utrzymanie w czystości powierzchni utwardzonych (ulic, dróg, placów, parkingów, zatok parkingowych, itp.) na terenie kompleksu jak również poza terenem kompleksu (chodniki, parkingi przyległe do granicy kompleksu);
b) opróżnianie koszy i koszopopielnic zewnętrznych ze śmieci wraz z utrzymaniem ich   w czystości;
c) stałe utrzymanie w czystości schodów zewnętrznych i ciągów komunikacyjnych prowadzących do budynku;
d) czyszczenie i utrzymanie w czystości terenów w pobliżu kontenerów na gromadzenie odpadów;
e) sukcesywne odśnieżanie i posypywanie piaskiem lub chlorkiem wapnia terenów utwardzonych (środki zabezpiecza Wykonawca na swój koszt) i w razie konieczności wywóz zalegającego śniegu i lodu, który mógłby utrudnić sprawną komunikację na terenie obiektu w wskazane przez Zamawiającego miejsce na terenie kompleksu 
a w przypadku braku poza granice kompleksu;
f) utrzymywanie w czystości opasek betonowych wokół budynków (np. usuwanie wrastającej trawy, samosiejek itp.);
g) usuwanie opadłych liści z terenu zewnętrznego utwardzonego;
h) Wykonawca zobowiązany jest wszystkie czynności objęte niniejszym zamówieniem wykonywać w podanym niżej zakresie i terminach. Sprzątanie powierzchni zewnętrznych na terenie kompleksu jak również przyległych do granic kompleksu przez pięć dni w tygodniu (przez cały rok) tj. od poniedziałku do piątku w godzinach od 600 do 1400, wyjątkiem od powyższej zasady są dni z występującymi opadami śniegu, kiedy bezwzględnie wymagane jest utrzymanie stałych dyżurów całodobowych ekip do bieżącego likwidowania skutków opadów śniegu jak również porządkowanie terenu po intensywnych opadach deszczu, wichurach, prac porządkowych po uroczystościach plenerowych itp.;
i) Wykonawca zobowiązany jest do wywozu zebranych liści we własnym zakresie i na swój koszt. Zabronione jest wrzucanie wyszczególnionych powyżej pozostałości do stojących na danym obiekcie kontenerów na śmieci.
2) W okresie wiosenno – letnim:
a) oprysk środkami chwastobójczymi (środki zabezpiecza Wykonawca);
b) sprzątanie i utrzymanie w czystości powierzchni utwardzonych (dróg, chodników itp.) na terenie kompleksu;
c) utrzymywanie w czystości opasek betonowych wokół budynku;
d) pielęgnacja krzewów i usuwanie odrostów;
e) czyszczenie ławek w altankach.
3) W okresie jesienno - zimowym:
a) przycinanie odrostów od drzew do wysokości 3 metrów na bieżąco przez cały rok;
b) zabrania się stosowania soli do posypywania terenów utwardzonych, ciągów komunikacyjnych w celu zabezpieczenia przed poślizgiem, ze względu na ochronę środowiska;
c) likwidacja opadów śniegu nie później niż w ciągu 2 godzin po ich wystąpieniu (zapis ten określa, że do usuwania skutków opadów śniegu należy przystąpić nie później niż w ciągu dwóch godzin od ich wystąpienia a następnie jeśli śnieg pada nieprzerwanie należy usuwać go na bieżąco aż do momentu gdy opady zanikną i zalegający śnieg zostanie usunięty);
d) wejścia do budynku: główne, schody wejściowe, brama główna oraz ciągi komunikacyjne prowadzące do nich itp. muszą być oczyszczone 
z zalegającego śniegu przed godz. 700;
e) w razie konieczności wywóz zalegającego śniegu i lodu we wskazane przez Zamawiającego miejsce na terenie kompleksu, a w przypadku braku tego miejsca poza granice kompleksu.
2. Zakres utrzymania terenów zielonych (koszenie trawników, cięcie żywopłotów, grabienie liści, pielęgnacja rabatek itp.).
1) Pielęgnacja i utrzymanie czystości powierzchni zielonych odbywa się wyłącznie 
w okresie od 1 kwietnia do 31 października roku. W okresie od 1 listopada do 31 marca Wykonawca wystawia miesięczne faktury pomniejszone o koszt sprzątania powierzchni zielonych.
Jednakże w przypadku braku opadów śniegu zachodzi konieczność czyszczenia terenów zielonych (np. zbieranie gałęzi po silnych wiatrach, nieczystości różnego rodzaju itp.).
2) W zakres czynności wchodzi:
a) usuwanie wszelkich nieczystości z zieleni niskiej tj. trawy (śmieci, połamanych gałęzi, liści, odrostów przy drzewach, samosiejek itp.);
b) w zakres pielęgnacji wchodzi: koszenie trawy, grabienie liści, pielenie i pielęgnacja rabatek, klombów i kwiatów, przycinanie krzewów, zbieranie gałęzi, usuwanie wszelkich nieczystości, systematyczne usuwanie trawy z klombów i rabatek, wykładanie torfem lub korą miejsc przeznaczonych do nasadzeń kwiatów (materiał zabezpiecza Zamawiający) zabezpieczenie roślin zagrożonych przemarznięciem na czas zimowy;
c) przycinanie i pielęgnacja żywopłotów;
d) w miarę potrzeb dosiewanie trawy, sadzenie kwiatów i roślin ozdobnych oraz ich pielęgnacja (koszty zakupu trawy i sadzonek ponosi Zamawiający);
e) koszenie trawy miesiącu maju i czerwcu  2 razy w miesiącu W pozostałym okresie utrzymania terenów zielonych 1 raz w miesiącu. Dopuszcza się na wniosek Zamawiającego koszenie dodatkowe części terenu w przypadku święta JW, przysięgi, wizytacji itp. (za dodatkowe koszenie nie przysługuje Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie).
f) nawożenie środkami mineralnymi (koszt zakupu środków mineralnych ponosi Wykonawca);
g) w zakres czynności Wykonawcy wchodzi przygotowanie terenu zielonego do zimy tj. wygrabianie wszystkich opadłych liści także poza okresem pielęgnacji terenów zielonych aż do wystąpienia opadów śniegu;
h) okres koszenia i podlewania obowiązuje od 1 kwietnia do 31 października.
I. POSTANOWIENIA KOŃCOWE.
1. Dopuszcza się możliwość zmniejszenia ilości sprzątanej powierzchni zarówno wewnętrznej jak i zewnętrznej z przyczyn np.: wyłączenia części budynku z eksploatacji bądź zmniejszenia powierzchni pielęgnacji terenów zieleni itp. W każdym wypadku należność za wykonaną usługę będzie rozliczona w przeliczeniu za m2 (ewentualne zmniejszenie powierzchni będzie udokumentowane w protokole odbioru usługi). Zmniejszenie powierzchni sprzątanej wewnętrznej jak i zewnętrznej nie będzie większa niż 20% dotyczy zamówienia podstawowego. Wykorzystanie usługi z zamówienia prawo opcji będzie realizowane z uwzględnieniem bieżących potrzeb użytkownika. 
2. Dopuszcza się możliwość (dodatkowego) świadczenia usług przez Wykonawcę
w ramach zawartej umowy w dni wolne od pracy bądź też w godzinach nadliczbowych 
z przyczyn np.: świąt wojskowych, oficjalnych wizyt itp. Za świadczenie usługi w tych dniach i w godzinach nadliczbowych nie będzie przysługiwało Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie. Zaistniałe kwoty z tytułu dodatkowego świadczenia usług Wykonawca powinien wkalkulować w zaproponowaną cenę oferty.
3. Dopuszcza się możliwość okresowego zakazu realizacji zamówienia z przyczyn wyższej konieczności (np. składanie oficjalnych wizyt, święta wojskowe itp.). Za realizację przedmiotu zamówienia w godzinach innych niż ustalone nie będzie przysługiwało Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie.
4. WYKONAWCA zobowiązany jest do usuwania nieładu po anomaliach pogodowych (np. burzy, wichury) w następującej kolejności: usuwanie wiatrołomów i wywrotów oraz uszkodzonych konarów wraz z frezowaniem pni. Następnie usuwanie uszkodzeń roślinności niskiej (krzewy, żywopłoty). Powstałe odpady biodegradowalne WYKONAWCA zobowiązany jest do wywozu we własnym zakresie i na swój koszt. Bezwzględne pierwszeństwo w usuwaniu skutków anomalii pogodowych mają zagrożenia w zakresie bezpieczeństwa życia i zdrowia (ciągi komunikacyjne i piesze, okolice budynków). Pozostałe czynności należy wykonać po udokumentowaniu skutków anomalii przez właściwą sekcję infrastruktury.
5. W celu prawidłowej realizacji przedmiotu umowy Wykonawca wyposaży personel sprzątający w profesjonalny sprzęt (w niezbędnych ilościach i na własny koszt) tj.:
1) odkurzacze przemysłowe, inne (ciche w eksploatacji – poziom ciśnienia akustycznego nie wyższy niż (dB(A) 75);
2) froterki dyskowe, inne (ciche w eksploatacji);
3) maszyny szorująco – czyszczące zbierające wodę; 
4) szorowarki do konserwacji podłóg;
5) samobieżne pługi do odśnieżania, zawieszane pługi do odśnieżania, posypywarki, urządzenia do odśnieżania i inne w zależności od potrzeb;
6)  wózki do sprzątania;
6. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania w czystości oraz wymiany ścierek, mopów, szczotek i innych akcesoriów służących do sprzątania (akcesoria nie mogą nosić oznak wysokiego zużycia i nie mogą nieprzyjemnie pachnieć).
7. Wykonawca zobowiązany jest do:
1) bieżącego usuwania zalegającego śniegu i lodu, który mógłby utrudnić sprawną komunikację na terenie kompleksu we własnym zakresie i na własny koszt (własnym transportem) w miejsce wskazane przez zleceniodawcę na terenie kompleksu lub       w przypadku jego braku poza kompleks. Zleceniobiorcy z tego powodu nie przysługuję dodatkowe wynagrodzenie jak również za pracę w godzinach nadliczbowych i wolnych od pracy;
2) informowania Zamawiającego o wszelkich opóźnieniach w wykonywaniu prac wraz
z ich uzasadnieniem w formie pisemnej;
3) kompleksowe sprzątanie po ewentualnych awariach oraz robotach konserwacyjnych i remontowych.
8. Ilość worków na śmieci, papieru toaletowego, ręczników i mydła Wykonawca winien oszacować na podstawie przeprowadzonej wizji lokalnej.
9. Zamawiający wymaga wprowadzenia do użytku kart kontrolnych dla pracowników firmy zewnętrznej. Wykonawca sporządzi kartę kontrolną na dany miesiąc i umieści ją, zabezpieczoną przed ewentualnym zniszczeniem w widocznym miejscu 
w pomieszczeniach sanitarnych w budynkach, do którego pracownicy firmy będą mieli nieograniczony dostęp. Osoby dyżurujące zobowiązane są podpisywać kartę 
z częstotliwością, co najmniej 1 raz w godzinach wykonywania prac wraz z podaniem godziny. Pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do wykonywania usługi w pełnym wymiarze czasu pracy.
10. Wykonawca zobowiązany jest w dniu podpisania umowy do przedstawienia imiennego wykazu pracowników wyznaczonych do realizacji zamówienia.
11. Zamawiający wyznaczy swojego pracownika do stałego kontaktu z Wykonawcą 
w sprawach związanych z realizacją zamówienia.
12. Wymaga się od Wykonawcy wyznaczenia osoby nadzorującej – koordynatora nadzorującego w sposób ciągły kompleksową pracę. 

13. W przypadku zaistnienia konieczności wykonywania usługi w strefach (np. kancelaria tajna) Wykonawca ma obowiązek posiadać poświadczenie bezpieczeństwa lub upoważnienie kierownika jednostki organizacyjnej do dostępu do informacji niejawnych o odpowiedniej klauzuli. 
14. Wykonawca zobowiązany jest do:
1) przedstawienia imiennego wykazu pracowników wyznaczonych do realizacji zamówienia w celu wystawieniu stałych przepustek upoważniających do wejścia na teren kompleksu i dany budynek;
2) przedstawienia wykazu pojazdów, których wjazd na teren danego kompleksu do realizacji zamówienia jest niezbędny;
3) przestrzegania obowiązujących zasad wejść i wjazdów na teren wojskowy; 
4) zawarcia umów o pracę z osobami świadczącymi usługę sprzątania najpóźniej w dniu rozpoczęcia pracy przez pracownika.
15. Wykonawca świadczący w/w usługę zobowiązany jest do przestrzegania zasad bezpiecznego poruszania się jego pracowników i pojazdów na terenie kompleksu wojskowego oraz ponoszenie pełnej odpowiedzialności w przypadku powstania strat 
w mieniu i sprzęcie wojskowym z jego winy.
16. Wymaga się od Wykonawcy bezwzględnego przestrzegania czasu pracy wykazanego 
w opisie przedmiotu zamówienia na powierzchnie wewnętrzne i tereny zewnętrzne 
z wyjątkiem dodatkowego sprzątania o którym mowa w pkt. 2 postanowień końcowych.
17. Celem właściwej weryfikacji przez Zamawiającego osób zatrudnionych wymaga się wpisów na bieżąco w listach obecności.
18. Wykonawca zapewni pracownikom stosowne do pory roku, jednolite ubranie ochronne 
z oznakami przynależności do podmiotu zatrudniającego oraz identyfikatory z danymi osobowymi pracownika. 
19. Wykonawca ma obowiązek prowadzenia wstępnej segregacji nieczystości stałych zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 29.12.2016 r. w sprawie szczegółowego sposobu selektywnego zbierania wybranych frakcji odpadów 
w odpowiednich opisanych i oznakowanych pojemnikach i kontenerach na poszczególnych kompleksach.
20. Zamawiający nie dopuszcza możliwości stosowania sprzętu o napędzie elektrycznym do sprzątania terenu zewnętrznego.
21. Zamawiający udostępni w miarę posiadanych możliwości pomieszczenia socjalne, które w części mogą być wykorzystywane w części jako magazynowe.
22. Zamawiający udostępni nieodpłatnie w miarę posiadanych możliwości pomieszczenie lub miejsce na terenie kompleksu do przechowywania sprzętu do obsługi terenów zewnętrznych.
23. Udostępnione miejsce postoju pojazdów musi być wyposażone przez Wykonawcę          w środki gaśnicze. Zamawiający oraz Użytkownik nie ponosi odpowiedzialności za przechowywany sprzęt ciężki i drobny do obsługi terenów zewnętrznych.

24. Na podstawie ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałania alkoholizmowi 
Dz. U. 1982 nr 35 poz. 230 art. 14 ust. 1 pkt. 6 na terenach wojskowych nie można spożywać alkoholu, jednakże w przypadku zaistniałej sytuacji podejrzenia pracownika o spożywanie alkoholu zastosowane zostaną odpowiednie kroki polegające na wezwaniu Policji bądź Żandarmerii przez właściwe służby w obsługiwanych kompleksach. 
SPORZĄDZIŁ
WILK WALDEMAR
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