Pruszcz Gdarniski, dnia 27.10.2023 r.
Znak sprawy: RS.8141.47.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zadanie pn. Dostawa kalendarzy ksigzkowych, diugopiséw i otéwkéw automatycznych
dla Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski

CPV: 30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe
CPV:30192000-1 - Wyroby biurowe

Rozdziat I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
1. Zamawiajgcym jest Gmina Miejska Pruszcz Gdanski, reprezentowana przez Burmistrza Pruszcza
Gdanskiego, ul. Grunwaldzka 20, 83-000 Pruszcz Gdariski, NIP 593-02-06-827, REGON 1916749109.
2. Adres strony internetowej na ktérej udostepnione jest postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/pn/um pruszczedanski
Adres poczty elektronicznej do kontaktu w sprawie zamodwienia:
e.bloch@pruszcz-gdanski.pl
3. Rachunek bankowy Zamawiajacego: Bank Spétdzielczy w Pruszczu Gdanskim:
NRB: 51 8335 0003 0121 1827 2000 0005
4. Godziny pracy Urzedu:
poniedziatek 9.00 — 17.00, za$ wtorek, éroda, czwartek i piatek 7.30 — 15.30.
5. Osoba prowadzgca postepowanie: Ewelina Btoch, tel. (58) 775 99 77.

Rozdziat Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamdwien publicznych, Dz. U. z 2023r., poz. 1605 z péin. zm. (Pzp). Wartoéé szacunkowa
zamOwienia znajduje si¢ ponizej kwoty 130.000 z netto.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym majg zastosowanie
obowigzujgce przepisy prawa, w szczegéinosci ustawy Kodeks cywilny.

3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

Rozdziat Ill. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonywania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2023 r.,

Rozdziat IV. OKRES GWARANCII | REKOJIMI
Nie dotyczy.

Rozdziat V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Gmina Miejska Pruszcz Gdanski ogtasza zapytanie ofertowe na dostawe kalendarzy ksigzkowych,
dtugopiséw i otéwkow automatycznych, wg nastepujgcych parametréw:

1) Kalendarze ksigzkowe (40 sztuk) w tym:

- 30 sztuk kalendarzy ksigzkowych z podziatem na cze$¢ kalendarzowg i notesowa, rozktad
tygodniowy po lewej stronie a po prawej notes w linie, wymiar kalendarza 190x250 mm (tolerancja
+ 10 mm), zamykany na gumke, uchwyt na dtugopis, papier min. 80g/m?, zaktadka satynowa,
narozniki zaokraglone bloku i oprawy, oktadka awers sztywny, oprawa szyta, kolorystyka okfadki:
szaro$c, czerni, czerwieri lub granat,

- 10 sztuk kalendarzy ksigzkowych z rozktadem tygodniowym pionowym na obu stronach, wymiar
kalendarza 190x250 mm (tolerancja + 15 mm), zamykany na gumke, uchwyt na dtugopis, papier
min. 80g/m?, zakfadka satynowa, narozniki zaokraglone bloku i oprawy, okfadka awers sztywny,
oprawa szyta, kolorystyka oktadki: szaro$¢, czern, czerwien lub granat,



2.

2) 30 sztuk zestawdw Pioro kulkowe + Dtugopis Parker Jotter Stalowy Matowy CT 172016 w czarnym
pudetku zamszowym, wkiad startowy w kolorze niebieskim,

3) 10 sztuk zestawow Jotter diugopis + otéwek stal CT w opakowaniu prezentowym Parker
premium

Dtugopis Jotter - stalowy korpus dtugopisu wykonany z nierdzewnej, szczotkowanej stali

z lénigcymi, stalowymi wykoriczeniami, wyposazony w przyciskowy mechanizm wysuwania
wktadu, wklad startowy w kolorze niebieskim,

Otéwek Jotter - korpus otéwka lotter wykonany ze szlifowanej stali nierdzewnej, klip
z polerowanej stali nierdzewnej, wkiad startowy umieszczony w oféwku,

4) 30 sztuk Otéwkow Parker Jotter Czarny Bond Street CT T2016, korpus otdwka wykonany ze stali

nierdzewnej, cze$¢ dolna wykonana ze stali szlachetnej, szlifowana, pokryta czarnym lakierem, klip
z polerowanej stali nierdzewnej, startowy grafit, w opakowaniu prezentowym Parker premium,

Miejsce dostawy: Urzad Miasta Pruszcz Gdariski, ul. Grunwaldzka 20, 83 — 000 Pruszcz Gdanski,
pokdj nr 2 W ceng musi by¢ wliczony koszt transportu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

UWAGA: do oferty nalezy zalaczy¢ wizualizacje oferowanych produktéw w_celu ustalenia

zgodnoéci oferowanych produktow z opisem przedmiotu zamowienia

Rozdziat V1. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacym kryterium i jego waga:
kryterium 1: cena - waga 100 %

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie przedstawiata najnizsza ceng.
W toku oceny zfozonych ofert Zamawiajgcy moze 73daé udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Rozdziat VII. KOMUNIKACIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCAMI

1.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu: platformazakupowa.pl, przy czym ofertg wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢
za poérednictwem ,Formularza skfadania oferty” dostepnego na platformazakupowa.pl w miejscu
publikacji zaproszenia do skfadania oferty, natomiast dokumenty, oéwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz przekazywanie informacji odbywa sig¢ za pomocg formularza ,Wyslij
wiadomos¢”.

W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii platformy platformazakupowa.pl Zamawiajacy
i Wykonawcy moga komunikowal sig za pomocg poczty elektronicznej Zamawiajgcego pod
adresem: e.bloch@pruszcz-gdanski.pl

Osoba uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
p. Ewelina Bloch. Wykonawcy mogg sig kontaktowa¢ z ww. osobg w dniach od poniedziatku do
piatku, w godz. 9.00 do 15.30, tel. 58 775 99 77.

Rozdziat VIIl. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

1. Termin sktadania ofert: 03.11.2023 r. godz. 9:00.
2. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie poprzez kliknigcie
przycisku Zt6z oferte i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata zlozona.



3. Miejsce sktadania ofert: oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozyé za posrednictwem
Formularza sktadania oferty dostepnego na stronie platformazakupowa.pl sekg;ji
»Postgpowania” dostepnego na stronie:
https://platformazakupowa.pl/pn/um pruszczgdanski/proceedings

Rozdziat IX. WZOR UMOWY. ZMIANY UMOWY

1.

Miejsce i termin zawarcia umowy wyznacza Zamawiajacy. O wyznaczonym przez Za mawiajgcego
miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostafa wybrana, zostanie
poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych wzorem umowy, ktéry stanowi zatgcznik do
niniejszego zaproszenia do skfania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zmiany postanowien zawartej Umowy w stosunku do treéci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

4. W razie watpliwosci, przyjmuje sig, ze nie stanowig zmiany Umowy nastepujace zmiany:

4.1.danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjna Umowy,
4.2.danych teleadresowych,

4.3.danych rejestrowych,

4.4.bedace nastepstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy.

Rozdziat IX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)(dalej: RODO) informuje, iz:

: 1Y

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Pruszcza Gdanskiego
z siedzibg w Pruszczu Gdarnskim, przy ul. Grunwaldzkiej 20, ktory reprezentuje Gmine Miejska
Pruszcz Gdanski i jest kierownikiem Urzedu Miasta Pruszcz Gdariski.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢
pod adresem e-mail: iod @pruszcz-gdanski.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan i obowiazkow prawnych
natozonych na Administratora przepisami prawa, tj. w celu udzielenia zaméwienia publicznego,
zawarcia i wykonania umowy o dostawe pn.: ,,Dostawa kalendarzy ksigzkowych, diugopisow i
otéwkéw automatycznych dla Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski ” — na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

W zakresie, w jakim obowigzek podania przez Panig/Pana danych nie wynika z ustawy Pzp,
pozostate dane moga by¢ przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
Dotyczy to w szczegdlnoéci danych utatwiajacych kontakt z Panig/Panem, takich jak adres e-mail
lub numer telefonu.

Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel,
w ktérym dane osobowe zostaty zebrane, jednak w razie powzigcia takich planéw przed takim
dalszym przetwarzaniem informuje Panig/Pana, o tym innym celu oraz udzieli wszelkich innych
stosownych informacji, w szczegdlnosci o okresie przechowywania danych oraz przystugujgcych
Pani/Panu prawach.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ w szczegoblnosci: Poczta Polska S.A., Open Nexus
Sp.z0.0., bank obstugujacy jednostke, podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie,
prawne oraz inne organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Pruszcz Gdariski,
Prezes Urzgdu Zamoéwien Publicznych, Krajowa Izba Odwofawcza, a w przypadku umow
wspotfinansowanych podmioty wspétfinansujace, kontrolujace i zarzadzajace lub inne podmioty
zaangazowane w realizacje programu, z ktérego pochodzi dofinansowanie, podmiot zewnetrzny
nie uczestniczacy w postepowaniu oraz inne organy publiczne, sady i inni odbiorcy legitymujacy
sig interesem prawnym w pozyskaniu danych osobowych.



10.

11.

12.

13.

14.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane zgodnie z przepisami prawa, w tym przepisami
dot. archiwizacji dokumentow, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly
czas trwania umowy, oraz nie krocej niz przez okres przewidziany w instrukgji kancelaryjnej,
stanowiace]j zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt, instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziafania archiwow zaktadowych oraz umow o dofinansowanie.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo whniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.

W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze 73dac od Pani/Pana,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci
podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu.
Wystapienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoficzenia postgpowania 0O udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu.

W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r.. ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z
siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak
moizliwosci realizacji zadania nafozonego ustawa na Administratora. Nie dotyczy to podania
danych w celu zawarcia i wykonania umowy. W tym wypadku niepodanie danych uniemozliwi jej
zawarcie | wykonanie. W zakresie danych dodatkowych, takich jak email, telefon — ich podanie
jest z reguty dobrowolne.

Majac na wzgledzie powyzsze, Zamawiajacy wymaga zfozenia przez Wykonawce nastepujacych
oswiadczen:

14.1. oéwiadczenia o wypetnieniu obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec 0s0b fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sig¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu - wedtug zatacznika nr 1 do zapytania
ofertowego;

14.2. oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na podstawie art. 6 ust. 1 lita Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) na przetwarzanie danych osobowych w celu okreslonym pkt. 3
klauzuli informacyjnej - zamieszczonej w zapytaniu ofertowym — wedtug zatgcznika nr 1 do
zapytania ofertowego.




ZAtACZNIK NR 1 do zapytania ofertowego

na dostawa pn. ,Dostawa kalendarzy ksigikowych, dtugopiséw i otéwkdw automatycznych dla Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdariski”

Oferta
na dostawe
pn.: ,Dostawa kalendarzy ksigzkowych, dtugopiséw i otéwkéw automatycznych”

FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy:
Gmina Miejska Pruszcz Gdariski
83-000 Pruszcz Gdanski, ul. Grunwaldzka 20

Wykonawca:
Niniejsza oferta jest ztozona przez Wykonawce/Wykonawcéw wspdélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia:

nazwa WyKonawcey: ............cccoooevevmoonanen
adres Wykonawcy:

nr telefonu:

adres e-mail:

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe o wartoéci zaméwienia ponizej 130.000 zt netto na dostawe pn.
~Dostawa kalendarzy ksigzkowych, dtugopiséw i otéwkow automatycznych dla Gminy Miejskiej Pruszcz

Gdanski”, sktadam Oferte wykonania zamdwienia:

1. Cena (wraz z naleznym podatkiem VAT, stawka %)

ztotych, stownie: ztotych,
Zczego
Lp. Nazwa pozycji Cena bruttoza 1 Cena brutto za tgczng
sztuke liczhe sztuk

1. | 30 sztuk kalendarzy ksigzkowych z
podziatem na czesc kalendarzowg i
notesowg — zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia

2. | 10 sztuk kalendarzy ksigzkowych z
rozktadem tygodniowym pionowym na
obu stronach — zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia

3. | 30 sztuk zestawow pidro kulkowe +
dtugopis — zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia

4. | 30 sztuk automatycznych otéwkéw —
zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia

5. | 10 sztuk zestawdw diugopis + otdwek —
zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia

UWAGA: do oferty nalezy zalaczy¢ wizualizacje oferowanych produktéw w celu ustalenia

zgodnosci oferowanvch produktow z opisem przedmiotu zaméwienia
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2. Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2023 r.

3. Termin ptatnosci: 14 dni; warunki ptatnosci jak we wzorze umowy

4. Informuje, Ze wybor zlozonej przeze mnie oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowiagzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug.
Wskazuje nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, oraz wskazujg ich warto$¢ bez kwoty tego
podatku:

nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Ip. | $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego

wartosc bez kwoty
podatku

_

Oswiadczam nadto, Ze:

1. Uzyskatem od Zamawiajgcego wszelkie informacje, ktore sg konieczne i wystarczajgce
do ztozenia oferty oraz prawidiowego wykonania zamowienia. Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z
zaproszeniem do sktadania ofert dla niniejszego zamowienia i sprawdzitem podstawe obliczenia
ceny. Do dokumentéw tych nie wnoszg zastrzezen. W szczegdlnosci oéwiadczam, ze dokumenty te
nie s wadliwe oraz s3 kompletne, wzajemnie niesprzeczne i uzupetniajace sie, a takze zdatne do
celu, ktéremu maja stuzyc.

2. Wykonam cato$¢ niniejszego Zamdwienia zgodnie z treécig zaproszenia do sktadania ofert wraz z jej

wyjasnieniami oraz zmianami.

Upewnitem sig, co do prawidtowosci i kompletnosci mojej oferty.

4. lestem zwigzany niniejszg oferta w okresie wskazanym w zaproszeniu, tj. 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert, a w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzujg sie do zawarcia Umowy,
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu oraz terminie.

4

5. W cafoéci i bez zastrzezen akceptuje wzér Umowy w sprawie zamowienia.
6. Jestem matym/srednim przedsigbiorstwem/przedsigbiorca: TAK/NIE™.
7. Zamowienie wykonam:

7.1.  bez udziatu podwykonawcow™
7.2. czeéci zamowienia, ktérych wykonanie zamierzam powierzy¢ podwykonawcom

7.3.  nazwy (firmy) podwykonawcéw”

") niepotrzebne skresli¢

8. Zastrzegam, ze nastepujace informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii i jako takie nie moga by¢ ujawniane
(udostepniane)™:
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‘) prosze uzasadnié zastrzezenie

9. Oswiadczam, ze:
wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec o0séb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu®

") niepotrzebne skresli¢
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1).

10. Oswiadczam, ze:
wyrazam zgode na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO na przetwarzanie moich danych osobowych
w celu okreslonym w zaproszeniu do sktadania ofert.

Ponadto:

11. W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie wykonac wszelkie zobowigzania okreélone w
zaproszeniu, ktore musza zostac spetnione przed zawarciem Umowy.

12. Nie uczestnicze w jakiejkolwiek innej ofercie, dotyczacej niniejszego zamdwienia.

Miejscowosc i data N

Nazwa i adres
Wykonawcy/Petnomocnika
Osoby upowaznione do podpisania niniejszej Oferty w imieniu Wykonawcy/Petnomocnika

Nazwisko i imie Podpis osoby

|
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