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II ZAPYTANIE OFERTOWE 
Świadczenie usług informatycznych

dla Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II  w Rudnej w 2022 r. 
Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych . 
Postępowanie prowadzone na podstawie § 5 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych w Szkole Podstawowej 
im. Jana Pawła II w Rudnej.  

I. Zamawiający 
NABYWCA: Gmina Rudna, ul. Plac Zwycięstwa 15  59-305 Rudna   NIP: 692-22-57-466
ODBIORCA: Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Rudnej
ul. Piaskowa 3,3a,3b  59-305 Rudna

II. Przedmiot zapytania ofertowego 
Przedmiotem zamówienia jest obsługa informatyczna Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Rudnej przez okres 
12 miesięcy, licząc od daty zawarcia umowy;
1. Zakres podstawowy- wykonywany w siedzibie Odbiorcy (łączny czas pracy serwisanta o 8 godzin w miesiącu) 
   – obejmujący:
- administracja serwerem uwierzytelniania SAMAB4- ActiveDirectory oraz udziałami sieciowymi (Płatnik, SIGID,
   BESTIA)
- administracja serwerem pamięci sieciowej NAS;
- administrowanie lokalną siecią komputerową polegające  min. na utrzymaniu sprawności urządzeń aktywnych
   (przełączniki, routery/UTM-y, punkt dostępu bezprzewodowego, kontrolery), regularnej aktualizacji ich   
   oprogramowania (firmware) oraz konfiguracji stosownie do potrzeb  odbiorcy,
- administrowanie urządzeniami komputerowymi (min. serwery, komputery, laptopy, drukarki)  polegające min. 
  na utrzymaniu ich sprawności, regularnej aktualizacji zainstalowanego  oprogramowania oraz instalacji i konfiguracji
  stosownie do potrzeb odbiorcy; 
- zabezpieczenie infrastruktury  przed nieuprawnionym dostępem w tym zarządzanie mechanizmem  autoryzacji
  użytkowników oraz politykami bezpieczeństwa urządzenia brzegowego  (jeżeli   router/UTM posiada taką  
  funkcjonalność);
- okresowe wykonywanie przeglądów i konserwacji baz danych;
- okresowe sprawdzanie baterii w UPS-ach;
- zabezpieczenie danych gromadzonych na serwerach przed ich utratą, w tym regularne sporządzanie kopii awaryjnych;
- archiwizowanie baz danych na płytę CD/DVD (jeden raz w miesiącu);
- pomoc pracownikom w rozwiązywaniu problemów w użytkowaniu programów biurowych i użytkowych;
- ochrona informacji zgromadzonych w bazach danych zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony
  danych osobowych- wykonywanie zadań Administratora Systemu  Informatycznego , współpraca z Inspektorem  
  Ochrony Danych;
- wykonywanie podstawowych prac serwisowych w siedzibie odbiorcy, w tym wymiana   uszkodzonych podzespołów  
  (koszt zakupu podzespołów ponosi odbiorca);
- wykonywanie zdalnego serwisu i pomocy technicznej za pomocą połączeń szyfrowanych; 
- zagwarantowanie jak najszybszego przywrócenia pełnej sprawności systemu informatycznego  w  przypadku
  wystąpienia awarii;
- obsługa techniczna (instalacja, aktualizacja, konfiguracja i administracja) programów użytkowych;
- przygotowanie opinii technicznych i zaleceń dotyczących systemu informatycznego;
- pomoc w doborze nowych rozwiązań informatycznych oraz planowanie rozwoju systemu informatycznego;
- konsultacje telefoniczne;
- obsługa serwisowa sprzętu komputerowego otrzymanego przez odbiorcę w ramach projektu „Przeciwdziałanie
  wykluczeniu cyfrowemu na obszarze Gminy Rudna” 
2. Po wyczerpaniu przez  serwisanta limitu czasu pracy określonego w punkcie 1 na wykonywanie usług
    informatycznych określonych w zakresie podstawowym oraz wykonywanie pozostałych  czynności  związanych 
    z systemami informatycznymi ( konserwacja, naprawa oraz modernizacja  pogwarancyjna urządzeń komputerowych
    w siedzibie wykonawcy, budowa i rozbudowa lokalnych  sieci komputerowych oraz ich projektowanie,  
    wykonywanie audytów i sprawdzeń, instalacja nowych serwerów) wymaga odrębnego zlecenia odbiorcy.
3. W/w zakres obowiązków nie dotyczy programów firmy VULCAN użytkowanych przez Odbiorcę w chmurze
    obliczeniowej (na serwerach producenta).
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III. Czas reakcji na zgłoszenie awarii:
     1. w przypadkach krytycznych (paraliżujących pracę) – w czasie do 3 godzin od chwili zgłoszenia;
     2. w innych przypadkach w czasie do 48 godzin roboczych od chwili zgłoszenia lub w terminie
         ustalonym z odbiorcą.

IV. Termin realizacji 
1. Usługa  świadczona będzie w terminie od 01-01-2022 do 31.12.2022 r.

V. Warunki realizacji
1. Wykonawca musi posiadać stosowne uprawnienia i doświadczenie umożliwiające wykonanie przedmiotu
     zamówienia 
2. Wykonawca musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym, spełniającym wymagania techniczne
    określone w przepisach  i personelem zdolnym do realizowania usługi. 
3. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, gdy żadna ze złożonych ofert
    nie odpowiada warunkom określonym przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie także prawo anulowania  
    zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 
4. Zamawiający zaznacza, iż Wykonawca może ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad określonych 
    w niniejszym zapytaniu.

VI. Forma składanie ofert 
Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy. 
VII. Miejsce i termin składania ofert 
1. Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego poprzez platformę zakupową. 
2. Ofertę należy złożyć do dnia 20.12.2021 r. do godz. 07:00. 
3. Z wybranym oferentem zostanie podpisana umowa niezwłocznie po dokonaniu wyboru.
VIII Kryteria wyboru oferty 
Kryterium oceny ofert: 100 % cena. 
IX.  Opis sposobu przygotowania oferty 
W ofercie należy podać cenę netto, wartość VAT oraz cenę brutto 

Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Rudnej 
do zawarcia umowy. 

Rudna, 15.12.2021 r.         Zbigniew Grabowski 
     Dyrektor Szkoły Podstawowej 
     im. Jana Pawła II w Rudnej
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

Zamawiający:
Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II 
w Rudnej
ul. Piaskowa 3, 3a, 3b  59-305 Rudna

FORMULARZ OFERTA

DANE DOTYCZĄCE WYKONAWCY

Pełna nazwa Wykonawcy/

Wykonawców występujących wspólnie

NIP

REGON

KRS/CEiDG

Adres Siedziby Wykonawcy

Telefon kontaktowy:

E-mail

Osoba  upoważniona  do  reprezentowania
Wykonawcy

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Przystępując do prowadzonego przez Szkołę Podstawową im. Jana Pawła II w Rudnej  postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego, pn.: Świadczenie usług informatycznych dla Szkoły Podstawowej 
im. Jana Pawła II  w Rudnej w 2022 r. 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:
1.  Za  czynności  określone  w  punkcie  II.1 Zapytania  ofertowego  (zakres  podstawowy)   

                     ryczałt miesięczny w wysokości ……………………………………………………..……………. zł brutto

2. Za czynności określone w punkcie  II.2 Zapytania ofertowego (wykraczające poza zakres podstawowy)  
                     wynagrodzenie w wysokości ………………….……zł brutto  za każdą rozpoczętą kolejną godzinę pracy

1. Oświadczam/y,  że  zapoznałem/liśmy  się  z  wymaganiami  Zamawiającego,  dotyczącymi  przedmiotu
zamówienia,  zamieszczonymi  w  dokumentacji  postępowania,  akceptujemy  projektowane  postanowienia
umowy  i  zobowiązujemy  się  do  podpisania  umowy  w  miejscu  
i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

2. Żadna z informacji zawarta w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji* / informacje zawarte w pliku oznaczonym 
jako ……………… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*: 

Uzasadnienie: …...…………….……………………………………………………………………….
................................................................................................................................................................
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3. Oświadczam/y,  że  w  razie  wybrania  naszej  oferty  jako  najkorzystniejszej  zobowiązuję/emy  się  
do podpisania umowy na warunkach określonych w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących Wzór
umowy.

4. Oświadczam/y, że jestem/śmy – mikroprzedsiębiorcą /  małym przedsiębiorcą /  średnim przedsiębiorcą /  osobą
prowadząca jednoosobową działalność gospodarczą / osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej /
inny rodzaj** 

Mikroprzedsiębiorstwo:  przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 
Małe przedsiębiorstwo:  przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami
i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się zamówienie należy uwzględnić kategorię przedsiębiorstwa
lidera konsorcjum

5. Oświadczam/y, że wypełniłem/śmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO  wobec osób
fizycznych,  od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

6. Zarejestrowane  nazwy  i  adresy  Wykonawców  występujących  wspólnie:  …………………………
…………………………………………………………………………………………………………

7. Oświadczam/y, że: 
       w naszym imieniu Podwykonawcy wykonają następujące części  zamówienia:

…………………………………………………………………………………………………………
Nazwa części zamówienia (zakres prac powierzony podwykonawcy) oraz dane firmy podwykonawców,  o ile są one już znane

nie zamierzamy powierzyć Podwykonawcom wykonania części zamówienia *

8. Wskazuję adres internetowy ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, pod którymi dostępne są oświadczenia
lub dokumenty: KRS/CEIGD  www. .…………………….…………………………...

                                                                                                       (dokładne dane referencyjne dokumentacji)

9. Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty, są:
- Formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego*,
- Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, (wg wzoru stanowiącego  
  załącznik nr 2 do do zapytania ofertowego),
- Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składane na podstawie art.  
   117 ust. 4 ustawy Pzp, (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do do zapytania ofertowego)*, 
- Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (załącznik nr 4)
- Pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę i oświadczenia*,
- Pełnomocnictwo podmiotów występujących wspólnie*,

*     niepotrzebne skreślić  

**podkreślić właściw  e     
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego
        Zamawiający:
       Szkoła Podstawowa 
im. Jana Pawła II w Rudnej

           ul. Piaskowa 3, 3a, 3b  
         59-305 Rudna

Pełna nazwa Wykonawcy/

Wykonawców występujących wspólnie

NIP

REGON

KRS/CEiDG

Adres Siedziby Wykonawcy

Osoba  upoważniona  do  reprezentowania
Wykonawcy

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA:

Przystępując do prowadzonego przez Szkołę Podstawową im. Jana Pawła II w Rudnej  postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, pn.: Świadczenie usług informatycznych dla Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II  w 
Rudnej w 2022 r. 

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 108 ust. 1 oraz
art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8, 9, 10 ustawy Pzp.

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. ……. ustawy
Pzp. Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem
następujące środki naprawcze:*

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
Oświadczam,  że  spełniam  warunki  udziału  w  postępowaniu  określone  przez  Zamawiającego  

*     niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

           Zamawiający:
       Szkoła Podstawowa 
  im. Jana Pawła II w Rudnej

                 ul. Piaskowa 3, 3a, 3b  
                            59-305 Rudna

Pełna nazwa Wykonawcy/

Wykonawców występujących wspólnie

NIP

REGON

KRS/CEiDG

Adres Siedziby Wykonawcy

Osoba  upoważniona  do  reprezentowania
Wykonawcy

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE
ZAMÓWIENIA

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

Przystępując do prowadzonego przez Szkołę Podstawową im. Jana Pawła II w Rudnej  
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, pn.: Świadczenie usług informatycznych dla 
Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II  w Rudnej w 2022 r. 

Nazwa / Firma  adres Wykonawców 
Zakres prac, które będą realizowane przez tego

Wykonawcę

…………………………………………………
(Lider)

…………………………………………………………

………………………………………………….
 (Członek)

…………………………………………………………

Oświadczam(amy),  że  wszystkie  informacje  podane  w oświadczeniu  są  aktualne  i  zgodne  z  prawdą  oraz  zostały
przedstawione  z  pełną  świadomością  konsekwencji  wprowadzenia  Zamawiającego  w  błąd  przy  przedstawianiu
informacji.

*     niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego
Zamawiający:
Szkoła Podstawowa 
im. Jana Pawła II w Rudnej

           ul. Piaskowa 3, 3a, 3b  
         59-305 Rudna

Pełna nazwa Wykonawcy/

Wykonawców występujących wspólnie

NIP

REGON

KRS/CEiDG

Adres Siedziby Wykonawcy

Osoba  upoważniona  do  reprezentowania
Wykonawcy

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności
do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i

konsumentów  (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275)
z innymi Wykonawcami biorącymi udział w  postępowaniu

Przystępując do prowadzonego przez Szkołę Podstawową im. Jana Pawła II w Rudnej  postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego, pn.: Świadczenie usług informatycznych dla Szkoły Podstawowej 
im. Jana Pawła II  w Rudnej w 2022 r. 

Oświadczam,  że  nie  przynależę  do  grupy  kapitałowej  w rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego 2007  r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275) z Wykonawcami, którzy złożyli oferty
w postępowaniu*

Oświadczam,  że  przynależę  do  grupy  kapitałowej  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego  2007r.  
o ochronie konkurencji  i  konsumentów (t.j. Dz.  U. z 2021  r.  poz.  275)  z następującymi Wykonawcami,
którzy złożyli oferty w postępowaniu:*
…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

nazwa i adres Wykonawcy

* niepotrzebne skreślić
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