Ogtoszenie nr 2025/BZP 00488762/01 z dnia 2025-10-22

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Organizacja szkolenia ,,Obstuga platformy Microsoft 365 ze szczegélnym uwzglednieniem narzedzi utatwiajacych
zarzadzanie pracg wtasng i zespotu — 4 edycje”

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: WOJEWODZKI URZAD PRACY

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 276855696

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. Tadeusza Kosciuszki 30

1.5.2.) Miejscowos¢: Katowice

1.5.3.) Kod pocztowy: 40-048

1.5.4.) Wojewédztwo: $lgskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL22A - Katowicki

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: wup@wup-katowice.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://wupkatowice.praca.gov.pl
1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajgcy publiczny - inny zamawiajacy

Jednostka organizacyjna samorzadu wojewodztwa nieposiadajaca osobowosci prawnej

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogdine ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak
2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Organizacja szkolenia ,Obstuga platformy Microsoft 365 ze szczegdlnym uwzglednieniem narzedzi utatwiajgcych
zarzadzanie praca wlasng i zespotu — 4 edycje”

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-3915f3b4-3df6-4986-89ea-c968caabfaad

2.5.) Numer ogltoszenia: 2025/BZP 00488762

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2025-10-22

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2025/BZP 00036370/24/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.51 Szkolenie zamkniete - Microsoft 365

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
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Europejskiej: Tak

2.15.) Nazwa projektu lub programu

Fundusze Europejskie dla Slaskiego

2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawg prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Ill - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1180490

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentow wyltacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: 1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1180490).

2. Wymaga sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko poprzez platforme zakupowa za posrednictwem formularza
»WYyslij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

Uwaga

Korespondencja przestana w inny sposob niz poprzez platforme lub przestana poprzez platforme na adres inny niz adres strony
internetowej prowadzonego postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/110490) nie bedzie brana pod uwage,
zostanie uznana za ztozong nieskutecznie. Zamawiajacy nie bedzie informowat o btednym ztozeniu korespondenciji.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do
Zamawiajgcego”.

2. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania poprzez klikniecie przycisku ,Wys$lij wiadomos$¢ do
Zamawiajgcego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem strony internetowe;j
prowadzonego postepowania. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej adresatem, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem strony
internetowej prowadzonego postepowania do konkretnego Wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przestanych przez
Zamawiajgcego bezposrednio na stronie internetowej prowadzonego postepowania, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajace prace na platformie zakupowej
(platformazakupowa.pl), tj.:

1) Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

2) Komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel [V 2 GHZ lub jego nowsza wersja,
jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

3) Przegladarka internetowa Microsoft Edge, Google Chrome lub Mozilla FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z wkgczong obstuga
jezyka Javascript, akceptujgca pliki typu ,cookies”;

4) Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf.

5) Informacje dodatkowe:

a) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu
lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6) Dodatkowe rekomendacije:

a) w przypadku wykorzystywania podpisu kwalifikowanego wykorzystywanie oprogramowania wystawcy podpisu.

b) w przypadku wykorzystywania profilu zaufanego wykorzystywanie strony umozliwiajagcej m.in. podpisanie dokumentu podpisem
zaufanym (https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany).

c) w przypadku wykorzystania podpisu osobistego wykorzystywanie rozwigzan wskazanych na stronie zawierajgcej informacje i
instrukcje, jak uzywac¢ e-dowodu, w tym jak podpisywa¢ dokumenty przy uzyciu e-dowodu (https://www.gov.pl/web/edowod/#
Jakuzywac-e-dowodu).

6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej (platformazakupowa.pl) okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem (https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin) w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za
wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view .

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg korzystania z platformy zakupowej,
w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
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oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowg i
nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221
Ustawy Prawo zamowien publicznych.

3.7.) Adres strony internetowej, pod ktérym sa dostepne narzedzia, urzadzenia lub formaty plikéw, ktére nie s ogélnie
dostepne: hitps://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1180490

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiagzek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy adres: ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice, tel.: 32
757 33 60;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewoddzkim Urzedzie Pracy

w Katowicach jest Pani Justyna Nowak, kontakt: iod@wup-katowice.pl, telefon: (32) 757 33 06;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego TP/27/25 pt.: Organizacja szkolenia ,Obstuga platformy Microsoft 365 ze szczegdinym
uwzglednieniem narzedzi utatwiajacych zarzadzanie praca wlasng i zespotu — 4 edycje”;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art.
22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspotmiernie duzego
wysitku, Zamawiajacy moze zgdaé od osoby, kidrej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczego6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu;
10. Wystagpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu;

11. Nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

12. Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO
wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: TP/27/25

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Tak

4.1.5.) Laczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia: 227473,90 PLN
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4.1.6.) Wartos¢ zamoéwienia stanowigcego przedmiot tego postepowania (bez VAT): 63882,00 PLN

4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétlowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia zamknietego pn.
,Obstuga platformy Microsoft 365 ze szczegdlnym uwzglednieniem narzedzi utatwiajgcych zarzadzanie pracg wiasng i
zespotu”, w 4 dwudniowych edycjach.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: do 2025-12-19
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposodb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zaméwienia

4.3.5.) Nazwa kryterium: doswiadczenie Wykladowcy wskazanego przez Wykonawce w zatgczniku nr 6 do SWZ do realizacji
zamowienia

4.3.6.) Waga: 30
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob, o ktorych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy

4.3.5.) Nazwa kryterium: kryterium spoteczne (zatrudnienie do realizacji zamoéwienia osoby z niepetnosprawnosciami)
4.3.6.) Waga: 10

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Tak

4.3.11.) Okreslenie aspektow spotecznych, sSrodowiskowych lub innowacyjnych, etykiet lub rachunku kosztéw cyklu zycia
w odniesieniu do kryteriow oceny ofert:

zgodnie z art. 242 ust. 2 ustawy - aspekty spoteczne

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:

Art. 109 ust. 1 pkt 4

5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli:

2025-10-22 Biuletyn Zamowiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogtoszenie nr 2025/BZP 00488762/01 z dnia 2025-10-22

Wykonawca wykaze, iz dysponuje doswiadczonym wyktadowca praktykiem i specjalista, ktéry przeprowadzit co najmniej 2
szkolenia/warsztaty w okresie ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert z zakresu obstugi Microsoft 365*.

*Pod pojeciem szkolenia/warsztatu z obstugi programu Microsoft 365 Zamawiajgcy rozumie zagadnienia dot. m.in.
wykorzystania narzedzi dostepnych w ramach pakietu Microsoft 365, wspotdziatania aplikacji takich jak: Microsoft Teams,
Outlook, To Do, Planner, SharePoint, OneDrive, Forms, Excel oraz Copilot, prowadzenia wspotpracy zespotowej w kwestii
m.in. udostepniania plikow, zarzadzania zadaniami, katalogami, listami kontaktéw, stosowania narzedzi Microsoft 365 w
biezacej pracy biurowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia” na podstawie wykazu
zawierajgcego imie i nazwisko osoby, ktdra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamowienia jako wyktadowca wraz z podaniem
informacji odnos$nie zrealizowanych przez nig szkolen/warsztatéw (nalezy wpisaé tematy szkoleh/warsztatéw, ich zakres
merytoryczny, date wykonania, nazwy podmiotéw, na rzecz ktérych szkolenia/warsztaty zostaty przeprowadzone oraz
podstawe dysponowania osoba w ramach realizacji zamdwienia).

Wykonawca wskaze dla kazdego szkolenia/warsztatu min. 3 szczeg6towe zagadnienia, z ktérych bedzie wynikato, ze
wykazane szkolenia/warsztaty poruszaty tematyke z zakresu obstugi Microsoft 365.

Zamawiajacy wymaga wskazania w wykazie os6b uczestniczacych w realizacji zamdwienia (zatacznik nr 6 do SWZ) tylko
jednego wyktadowcy, ktory zostanie wyznaczony do realizacji zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane tej osoby po
podpisaniu umowy. Warunki zmiany zostaty okreslone w § 10 projektu umowy.

Ocenie w ramach spetnienia warunku udziatu w postepowaniu bedzie podlega¢ doswiadczenie osoby skierowanej do
realizacji na podstawie rzetelnej informacji podanej przez Wykonawce w zatgczniku 6 do SWZ. Podana informacja musi
umozliwia¢ jednoznaczng ocene i weryfikacje.

W przypadku gdy szkolenie/warsztat byto realizowane w edycjach, a kazda edycja przeprowadzona zostata dla odrebnej
grupy uczestnikdw, Zamawiajgcy uzna za odrebne szkolenie/warsztat kazdg zrealizowang edycje. Zamawiajacy wymaga
wpisania kazdej edycji do oddzielnego wiersza tabeli zawartej w zat. 6 do SWZ pod rygorem nieuznania edyciji.

W celu zapewnienia rzetelnej oceny Wykonawcy w zakresie kryterium ,Doswiadczenie wyktadowcy” Zamawiajgcy wymaga,
aby Wykonawca wraz z oferta ztozyt wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia — zatacznik nr 6
do SWZ.

Niewykazanie spetnienia ww. warunku skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem oferty.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu: Wykaz
0s0b uczestniczacych w realizacji zamdwienia, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, wraz z
informacjami na temat ich wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, ktéry stanowi Zatacznik nr 6 do
SWz

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Umocowanie musi wynika¢ z tresci petnomocnictwa ztozonego wraz z oferta,
przekazanego:

1) w postaci elektronicznej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym;

2) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

2. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w ust. 1,
dokonuje mocodawca lub notariusz.

3. Zaleca sie, aby petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 1, zawierato w szczegoélnosci wskazanie:

1) postepowania o zamodwienie publiczne, ktérego dotyczy;

2) wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wymienionych z nazwy z okresleniem
adresu siedziby;

3) ustanowionego Petnomocnika oraz zakresu jego umocowania. Zakres umocowania musi obejmowac prawo do
dokonywania wszelkich czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, a w szczegolnosci: podpisania i ztozenia oferty
wraz z zatacznikami, sktadania w toku postepowania wszelkich wyjasnien, oswiadczen i dokonywania czynno$ci
przewidzianych przepisami prawa oraz skfadania innych dokumentéw w toczacym sie postepowaniu, zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego.
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4. Wykonawcy dziatajacy w ramach spétki cywilnej zamiast petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 1, moga zatgczyé do
oferty odpis aktualnej umowy spofki, jezeli bedzie z niej wynika¢ zakres umocowania wspolnikow.

5. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy moze
zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow,
o ile nie zostata ona zataczona do oferty.

6. Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdz. X ust. 13 pkt. 2), ktérych wzor zawiera Zatgcznik nr 2 i nr 3 do SWZ, sktada
odrebnie kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu tylko w odniesieniu do danego konsorcjanta lub wspélnika. Oznacza to, ze kazdy ze wspotwykonawcow
wykazuje w oswiadczeniu tylko wiasne zdolnosci (zasoby).

7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty ,Oswiadczenie o podziale obowigzkow
w trakcie realizacji zamoéwienia” zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do SWZ, z ktérego wynika, jaki zakres
przedmiotu zamowienia wykonajg poszczegoélni Wykonawcy zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Zgodnie z art. 455 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmiany do niniejszej umowy w
zakresie: Wykfadowcy.

2. Zmiane, o jakiej mowa w ust. 3, dopuszcza sie w sytuacji, gdy okaze sie ona konieczna ze wzgledu na smier¢ lub chorobe
badz inng okolicznos¢ dot. Wyktadowcy (uzasadnione przez Wykonawce) wskazanego w ofercie. Warunkiem dokonania
takiej zmiany jest poinformowanie Zamawiajacego przez Wykonawce o koniecznos$ci zmiany wraz z podaniem przyczyn
oraz przekazanie Zamawiajgcemu do jego akceptacji danych osobowych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
doswiadczenie zawodowe osoby proponowanej w zastepstwie. Kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe Wykiladowcy zostaty
okreslone w SWZ w Rozdz. XV ust. 2 pkt 4) oraz dodatkowo w kryteriach oceny ofert Rozdz. XVIII ust. 1 pkt 2).
Proponowany do zmiany Wyktadowca musi wykaza¢ sie kwalifikacjami i doswiadczeniem zawodowym réwnym badz
wyzszym w stosunku do zmienianego Wyktadowcy wskazanego przez Wykonawce w zatgczniku nr 6 oraz zatgczniku nr 7
do SWZ.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci prowadzacych do zmiany niniejszej umowy, kazda ze Stron wystepuje z
wnioskiem na piSmie w sprawie mozliwosci dokonania takiej zmiany zgodnie z postanowieniami zawartymi w niniejszej
umowie. Wniosek o dokonanie zmiany powinien zawiera¢ w szczegdlnosci: opis i uzasadnienie zmiany oraz winien by¢
poparty stosownymi dokumentami potwierdzajacymi konieczno$¢ dokonania zmiany — dotyczy to przypadkéw, kiedy dla
potwierdzenia dokonania zmiany zasadnym jest przedtozenie odpowiednich dokumentéw.

4. Dokonanie zmiany niniejszej umowy wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego na jej dokonanie lub przedtozenia
propozycji zmiany przez Zamawiajgcego.

5. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapic¢ jedynie wtedy, gdy nie jest ona sprzeczna z ustawa.

6. Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg potwierdzenia pisemnego w postaci aneksu.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2025-10-30 10:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy pod adresem:
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1180490

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2025-10-30 10:05
8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2025-11-28
| SEKCJA IX - POZOSTALE INFORMACJE |

Wyjasnienie do pkt. 4.2.10
Zamoéwienie nalezy zrealizowac w terminie do 3 tygodni od dnia podpisania umowy w dniach roboczych, tj. od poniedziatku
do piatku za wyjatkiem $wiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy, jednakze nie pézniej niz do 19 grudnia 2025 r.

Informacja dodatkowa do pkt. 5.7 dotyczaca wykazu oséb:

W celu zapewnienia rzetelnej oceny Wykonawcy w zakresie kryterium

"Doswiadczenie Wykfadowcy wskazanego przez Wykonawce w zataczniku nr 6 do SWZ do realizacji zaméwienia”
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wraz z ofertg ztozyt wykaz oséb uczestniczacych w realizacji zamoéwienia —
Zatgcznik nr 6 do SWZ.
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Informacja dodatkowa nt. podstaw wykluczenia Wykonawcy:

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce w przypadkach, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity: Dz.U. z 2025 r., poz. 514). Do Wykonawcy podlegajacego

wykluczeniu w tym zakresie, stosuje sie art. 7 ust. 3 wspomnianej ustawy.
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	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Urząd Pracy adres: ul. Kościuszki 30, 40-048 Katowice, tel.: 32 757 33 60; 2.	Inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy  w Katowicach jest Pani Justyna Nowak, kontakt: iod@wup-katowice.pl, telefon: (32) 757 33 06; 3.	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego TP/27/25 pt.: Organizacja szkolenia „Obsługa platformy Microsoft 365 ze szczególnym uwzględnieniem narzędzi ułatwiających zarzadzanie pracą własną i zespołu – 4 edycje”; 4.	Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp; 5.	Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 6.	Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 7.	W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 8.	Posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; - na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 9.	W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu; 10.	Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu; 11.	Nie przysługuje Pani/Panu: w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 12.	Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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