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I. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

REGIONALNY OŚRODEK POLITYKI SPOŁECZNEJ W BIAŁYMSTOKU 

ul. KOMBATANTOW 7, 15-110 BIAŁYSTOK 

Tel.: 85 744 71 71 

Adres e-mail: rops@rops-bialystok.pl 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą 

dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą:  

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings 

Godziny pracy: 7:30 - 15:30 od poniedziałku do piątku. 

Zamawiający jest jednostką organizacyjną Województwa Podlaskiego. 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publikowane będą na stronie prowadzonego 

postępowania.  

2. Informacje o procedurze, tryb udzielenia zamówienia  
2.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 
1710 ze zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

2.2 Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 ustawy 
Pzp. w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp. 

2.3 Zamówienie będzie udzielone w trybie podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy 
Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp. 

2.4 Zmawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert. 
3. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu partnerskiego pn. „W poszukiwaniu modelowych 

rozwiązań”, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020, Oś. Priorytetowa II Efektywne 

polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.8 Rozwój usług społecznych 

świadczonych w środowisku lokalnym. 

4. Oznaczenie postępowania: Postępowanie nr PS.26.2.1.2023 pn.: „Organizacja czterech 

trzydniowych spotkań edukacyjno-szkoleniowych połączonych z wizytami w mieszkaniach 

wspomaganych na terenie gmin województwa podlaskiego”.  

5. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 

sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.  

6. Zamawiający, na podstawie art. 91 ust. 1 ustawy PZP, udziela zamówienia na przedmiot objęty 

niniejszym postępowaniem w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego 

postępowania. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 
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9. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8. 

10. UWAGA: 

Zamawiający na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1) ustawy PZP zastrzega, że o udzielenie 

zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy mający status zakładu pracy 

chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, których głównym celem lub 

głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 

realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 

marginalizowanych tj. osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 

(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 100). 

11. Procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do kategorii wskazanej powyżej, tj. osób 

niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 100) nie może być 

mniejszy niż 30% osób zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, która będzie 

realizowała zamówienie. 

12. Zamawiający żąda złożenia przez Wykonawcę wraz z ofertą - oświadczenia wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ - potwierdzającego: 

12.1 status wykonawcy jako zakładu pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej lub 

potwierdzającego prowadzenie przez wykonawcę lub przez jego wyodrębnioną organizacyjnie 

jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, działalności, której głównym celem jest 

społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych tj. osób 

niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 100); 

12.2 procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do kategorii, o której mowa w art. 94 ust. 

1 pkt 1 ustawy PZP, tj. osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 

r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz. U. 

z 2023 r. poz. 100), zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, spółdzielnie socjalne lub 

wykonawcę lub jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała 

zamówienie. 

13. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez konsorcjum, każdy z członków 

konsorcjum musi wykazać, że samodzielnie spełnia łącznie wymogi, o których mowa w pkt 12.1 i 

12.2 powyżej. 

14. Zatrudnienie osoby/osób na podstawie umowy o pracę. Zamawiający, na podstawie art. 95 

ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, których wykonanie polega 

na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 

Kodeks pracy (t.j. Dz. U.  z 2022 r. poz. 1510), mianowicie: 

a) osoby wykonującej czynności w zakresie przygotowywania posiłków; 

b) osoby wykonującej czynności w zakresie obsługi recepcji. 

14.1 Uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, o 

których mowa w art. 95 ustawy, oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań, zawierają 

istotne postanowienia umowy, stanowiące załącznik nr 5 do SWZ. 

14.2 Wykonawca zobowiązany jest do wprowadzenia w umowach z podwykonawcami stosownych 

zapisów, zobowiązujących do zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, przez cały okres 

realizacji zamówienia, wszystkich osób wykonujących czynności wymienione w pkt 14 oraz 

umożliwiających Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli realizacji tego obowiązku. 
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II. SPOSÓB SPORZĄDZENIA I PRZEKAZYWANIA INFORMACJI ORAZ WYMAGANIA 
TECHNICZNE DLA DOKUMENTÓW ELEKTRONICZNYCH ORAZ ŚRODKÓW 
KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji 

oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z 

uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki 

komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 

usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344). 

2. Ofertę, oświadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni wykonawcy, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów, pełnomocnictwo, sporządza się w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy 

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(Dz.U. z 2020r. poz.346, 568, 695, 1517 i 2320), z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 

danych i przekazuje jako załączniki1. 

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 2, przekazywane w 

postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 

wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści 

wiadomości e-mail lub w treści formularza) 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

https://platformazakupowa.pl . 

5. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w zakresie prowadzonego postępowania 

prowadzona jest wyłącznie za pośrednictwem 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings . Za datę przekazania (wpływu) 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za 

pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings poprzez kliknięcie 

przycisku „Wyślij wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość 

została wysłana do Zamawiającego. 

6. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i 

otwarcia ofert, zawiadomienia itp., Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji 

“Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem 

https://platformazakupowa.pl/ do konkretnego Wykonawcy. 

7. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 

wiadomości. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą 

być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub 

 
1 Zgodnie z art. 63 ust. 2 p.z.p.  

https://platformazakupowa.pl/
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wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się 

uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

8. Zgodnie z art. 67 ustawy Pzp, Zamawiający podaje minimalne wymagania techniczne związane z 

korzystaniem z Platformy, tj.: 

8.1 stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s; 

8.2 komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, wszystkie dystrybucje Linuxa, lub ich nowsze wersje; 

8.3 zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa; 

8.4 włączona obsługa JavaScript; 

8.5 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf; 

8.6 szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.; 

8.7 oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

9. Zalecenia Zamawiającego, dotyczące przesyłanej korespondencji: 

9.1 Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 

“Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia 

jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”. 

9.2 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 

ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

9.3 W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: .zip, .7Z 

9.4 Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików wygenerowanych do podpisu 

podpisem zaufanym, którego wartość dopuszczalna wynosi nie więcej niż 10MB, oraz na 

ograniczenie wielkości plików wygenerowanych do podpisywania podpisem osobistym w 

aplikacji eDoApp, którego wartość dopuszczalna wynosi nie więcej niż 5MB.  

9.5 Każdorazowo Wykonawca po podpisaniu dokumentu elektronicznego profilem zaufanym lub 

podpisem osobistym powinien dokonać weryfikacji poprawności złożonego podpisu, z 

zachowaniem dopuszczalnych wartości maksymalnych wielkości podpisanych plików, dla 

podpisu zaufanego nie przekraczającego wartości równej 10MB oraz podpisu osobistego 

5MB. 

9.6 Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów 

np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

9.7 Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9.8 Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się 

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Podczas podpisywania plików zaleca się 

stosowanie algorytmu skrótu  bądź wyższy SHA2  Art. 137. ustawy z dnia 5 września 2016 r. o 

usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej. 

9.9 Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików. 
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9.10 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

9.11 Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

10. Ilekroć w SWZ, a także w załącznikach do SWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub 

oświadczeń lub też potwierdzania zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty powinny być opatrzone 

podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania 

wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, podmiotu 

udostępniającego zasoby, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze 

lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa. 

11. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w SWZ, 

składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 

70 ustawy Pzp. 

12. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi być 

zgodny z wymogami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).   

13. Zalecenia Zamawiającego dotyczące kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

13.1 dla dokumentów w formacie .pdf – format PAdES 

13.2 dla dokumentów innych niż .pdf – format XadES 

14. Rejestracja i korzystanie z Platformy jest bezpłatne. Sposób logowania, złożenia oferty w formie 

elektronicznej oraz inne czynności podejmowane w niniejszym postępowaniu zostały opisane w 

instrukcji użytkowników dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje. 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, maksymalnie 10 plików. 

16. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy, jeżeli nie została sporządzona lub przekazana w sposób 

zgodny z wymogami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi przez Zamawiającego. 

17. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

w zakresie proceduralnym: Emilia Gołaszewska, tel. 85 742 06 94; 

w zakresie merytorycznym: Aneta Filipowicz, tel. 85 744 72 72 wew. 210; 

18. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego, Wykonawcy powinni posługiwać się numerem 

przedmiotowego postępowania, tj. PS.26.2.1.2023. 

19. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

20. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 

treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

odpowiednio ofert.  

21. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 20, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 

wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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22. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 

20, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania ofert. 

23. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 21, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

III. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm., 

zwanego dalej „RODO”, informuje się, że: 

1.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister właściwy do spraw rozwoju 

regionalnego, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą w Warszawie przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 

Warszawa. Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres e-mailowy: 

kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby 

Administratora. 

1.2 Administratorem Pani/Pana danych osobowych w zakresie zbioru: Centralny system 

teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych (SL2014) jest Minister 

właściwy do spraw rozwoju regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, mający siedzibę przy ul. 

Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa. 

1.3 Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest Regionalny Ośrodek Polityki 

Społecznej, 15–110 Białystok ul. Kombatantów 7. 

1.4 W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się  z Inspektorem Ochrony 

Danych poprzez e-mail: iod@miir.gov.pl lub pisemnie przekazują korespondencję na adres 

siedziby Administratora. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z przetwarzaniem danych. 

1.5 Administrator powierzył przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na podstawie zawartej 

umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 

Rozwój 2014-2020. Może się Pani/Pan również skontaktować się z inspektorem ochrony 

danych Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Białymstoku, podmiotu który realizuje 

projekt nr POWR.02.08.00-00-0022/17 poprzez e-mail: iod@rops-bialystok.pl 

1.6 Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz.U.2019.2019 z dnia 2019.10.24) dalej „ustawa PZP” w celu związanym z postepowaniem 

o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Organizacja czterech trzydniowych spotkań 

edukacyjno-szkoleniowych połączonych z wizytami w mieszkaniach wspomaganych na 

terenie gmin województwa podlaskiego, numer postępowania: PS.26.2.1.2023, zawarcia i 

realizacji umowy o zamówienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczeń z tytułu zawarcia 

umowy.  

1.7 Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP. 

mailto:kancelaria@miir.gov.pl
mailto:iod@miir.gov.pl
mailto:iod@rops-bialystok.pl
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1.8 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy albo do czasu 

rozliczenia i zamknięcia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 oraz 

do czasu zakończenia archiwizacji dokumentów w zależności od tego, który z tych zdarzeń 

nastąpi jako ostatni. 

1.9 Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy PZP. 

1.10 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

1.11 Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO.   

1.12 Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 

Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio 

pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej 

jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja czterech trzydniowych spotkań edukacyjno-

szkoleniowych połączonych z wizytami w mieszkaniach wspomaganych na terenie gmin 

województwa podlaskiego, w związku z realizacja projektu partnerskiego pn. „W poszukiwaniu 
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modelowych rozwiązań”, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020, Oś. 

Priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.8 

Rozwój usług społecznych świadczonych w środowisku lokalnym. 

2. Szczegółowe wymagania w zakresie realizacji zamówienia zostały zawarte w Załączniku nr 1 do 

SWZ – Opis przedmiotu zamówienia (OPZ), pozostałe warunki realizacji zamówienia zostały 

zawarte w Załączniku nr 5 do SWZ – Projektowanie postanowienia umowy. 

3. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

55100000-1 Usługi hotelarskie 

55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe 

55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

60100000-9 Usługi w zakresie transportu drogowego 

 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca składa ofertę na całość 
zamówienia. Zamówienie nie zostało podzielone na części z następujących przyczyn:  
4.1 organizacja spotkań edukacyjno-szkoleniowych można uznać kompleksową usługę 

obejmującą zapewnienie sali, wyżywienie, noclegi oraz usługę transportową gdy tworzą jedną 
funkcjonalna całość, 

4.2 podział zamówienia na części może spowodować niskie zainteresowanie tym zamówieniem. 
Realizacja przedmiotu zamówienia wymaga skoordynowanego i spójnego działania na wielu 
płaszczyznach realizacji zamówienia oraz wymaga od wykonawcy zachowania chronologii 
działań, 

4.3 podział na części spowoduje konieczność wzmożonego nadzoru oraz kontroli przez 
Zamawiającego prawidłowego wykonywania przedmiotu zamówienia przez kilku różnych 
Wykonawców, co będzie wymagało zaangażowania dodatkowych pracowników w proces 
kontroli, 

4.4 podział przedmiotowego zamówienia na części, wiązałby się ze zwiększeniem ryzyka 
niewłaściwego wykonania usługi, w zakresie zapewnienia należytego bezpieczeństwa 
przechowywanych danych wynikającym z większej liczby wykonawców, którzy mają do nich 
dostęp, 

4.5 mając powyższe na uwadze, realizację przedmiotowego zamówienia publicznego należy 
powierzyć jednemu wykonawcy, który przyjmie na siebie odpowiedzialność za realizację 
umowy. 
 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia – zamówienie zostanie zrealizowane w terminie 4 miesięcy od dnia 

zawarcia umowy, jednak nie później, niż do dnia 30.09.2023 r. 

VI. WIZJA LOKALNA 

Zamawiający nie przewiduje wizji lokalnej. 

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. t.j.: 

1.1  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
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a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji 

leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 

299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 

2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego. 

1.2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1); 

1.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

1.4 wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

1.5 jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców w stosunku do których 

zachodzi okoliczność wskazana w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 129 ze zm.), dalej ustawa, mianowicie z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1.1 wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

1.2 wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 

r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 

593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

1.3 wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 ustawy. 

3. Zamawiający wykluczy wykonawcę, wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia, o których 

mowa w art. 5k lub art. 5l Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z późn. zm.), w brzmieniu nadanym 

rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), tj. wykonawców działających na rzecz lub z 

udziałem: 

3.1 obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w 

Rosji; 

3.2 osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub 

pośrednio w ponad 50% należą do podmiotu, o którym mowa w ppkt 3.1 niniejszego ustępu; 

lub 

3.3 osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod 

kierunkiem podmiotu, o którym mowa w ppkt 3.1 lub 3.2 niniejszego ustępu, 

Zgodnie z art. 5l rozporządzenia 833/2014: Zakazuje się udzielania bezpośredniego lub 

pośredniego wsparcia, w tym udzielania finansowania i pomocy finansowej lub przyznawania 

jakichkolwiek innych korzyści w ramach programu Unii, Euratomu lub krajowego programu 

państwa członkowskiego oraz umów w rozumieniu rozporządzenia (UE, Euratom) 2018/1046, na 

rzecz jakichkolwiek osób prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji, które w ponad 50 

% są własnością publiczną lub są pod kontrolą publiczną w tym podwykonawców, dostawców lub 

podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień 

publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 
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4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców w stosunku do których 

zachodzi okoliczność wskazana w art. 109 ust. 1  pkt 1, 4  i  7 ustawy Pzp. t.j.: 

4.1 który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności; 

4.2 w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

4.3 który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, 

co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 

lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 

następujące przesłanki: 

5.1 naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne; 

5.2 wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym; 

5.3 podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 5, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 5, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

7. Wykluczenie Wykonawcy w zakresie przesłanek wskazanych w art. 108 ustawy Pzp następuje w 

okresie wskazanym w art. 111 ustawy Pzp, natomiast w zakresie przesłanek wskazanych w art. 7 

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz w 

zakresie art. 5k lub 5l Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 
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środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie, w 

brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) 

nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie, następuje na okres trwania okoliczności określonych w tej ustawie lub 

dyrektywie. 

8. W przypadku , o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1, 4 i 7 ustawy Pzp, Zamawiający może nie 

wykluczać Wykonawcy na zasadach określonych w art. 109 ust. 3 ustawy Pzp.  

9. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące: 

1.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

1.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

1.4 zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 

szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

IX. DOKUMENTY, OŚWIADCZENIA SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę. 

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia, w szczególności zgodna z niniejszą SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ. Wraz z 

ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

3.1 Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu  – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do 

SWZ. 

3.2 Oświadczenie Wykonawcy potwierdzające status Wykonawcy oraz procentowy wskaźnik 

zatrudnienia, o których mowa w rozdziale I pkt 12 SWZ - zgodnie z Załącznikiem nr 4 do 

SWZ. 

3.3 Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do złożenia oferty (jeżeli 

dotyczy). Forma pełnomocnictwa została wskazana w rozdziale XIV.  

3.4 Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(spółki cywilne, konsorcja) (jeżeli dotyczy): 

a)  W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenie, o którym mowa w pkt 3.1 i w pkt 3.2, składa każdy z Wykonawców. 
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b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

c) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy załączyć do oferty. 

4. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy, wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby jest umocowana do 

jego reprezentowania, Zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru lub wskazania danych umożliwiających Zamawiającemu dostęp do tych 

dokumentów. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 4 jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów np. w treści Formularza 

ofertowego. 

6. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy w sposób przedstawiony pkt 10. 

7. Jeżeli w imieniu wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 

wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 4 Zamawiający może żądać od wykonawcy 

pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy.  

8. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 

złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania.  

9. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi 

wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

10. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w SWZ, 

składa się: 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania 

wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

lub 

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, 

wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia.  

11. Jeżeli oświadczenie lub inne dokumenty zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej 

i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. Poświadczenia dokonuje – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
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zamówienia poświadczenia może dokonać pełnomocnik, o ile uprawnienie to wynika z udzielonego 

pełnomocnictwa. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz. 

12. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wzywa wykonawcę  

odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że: 

12.1 Oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 

poprawienie lub 

12.2 Zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

13. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym 

mowa w art. 125 ust 1 ustawy Pzp, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych 

dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu. 

X. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE SKŁADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO 
PRZEZ WYKONAWCĘ, KTÓREGO OFERTA ZOSTAŁA NAJWYŻEJ OCENIONA 

1. Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych od Wykonawcy, którego 

oferta została najwyżej oceniona. 

2. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

Zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

XI. PODWYKONAWSTWO 

1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

części zamówienia, o których mowa art. 60 i art. 121 ustawa Pzp.   

2. W przypadku udziału podwykonawców przy realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga 

wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie wykonawca zamierza powierzyć 

podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawców, o ile są już znane.  

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca podał 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w realizację 

zamówienia jeżeli są już znani. Wykonawca ma obowiązek zawiadomić Zamawiającego o 

wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 

realizacji zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych 

podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
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1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 13.07.2023 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 

przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

3. W przypadku przedłużenia terminu na składanie ofert, Zamawiający wskaże nowy termin związania 

ofertą, a informacja o zmienionym terminie zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

XIV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć poprzez Platformę dostępną pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings 

O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 14.06.2023 r. o godzinie 10:00. 

3. Otwarcie ofert następ w dniu 14.06.2023 r. o godzinie 10:10.   

4. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu którego następuje otwarcie ofert, 

która powoduje brak możliwości ich otwarcia w terminie określonym przez Zamawiającego, 

otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający informuje o zmianie 

terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

6.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

6.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

7. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

8. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności: 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania odpowiednio 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia  

lub  

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia.  

Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, Zamawiający żąda od wykonawcy 

pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy.  

9. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) - musi być załączone do oferty i przekazane Zamawiającemu  

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy,  
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lub  

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.  

Jeżeli pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz. 

10.  Cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa nie może być uwierzytelnione przez pełnomocnika t.j. 

pełnomocnik nie może poświadczyć za zgodność z oryginałem skanu swojego pełnomocnictwa.  

11.  Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

należy ten plik zaszyfrować. Uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy złożyć wraz z częścią jawną oferty. W przypadku gdy Wykonawca nie 

wyodrębni i nie zabezpieczy  w ten sposób poufności informacji, Zamawiający nie bierze 

odpowiedzialności za ewentualne ujawnienie ich treści razem z informacjami jawnymi. 

12.  Sposób złożenia oferty opisany został w „Instrukcje dla Wykonawców”, dostępnej na stronie: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje   

13.  Do oferty należy dołączyć oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału lub inne podmiotowe środki dowodowe, oświadczenia i dokumenty w zakresie wskazanym 

w Rozdziale IX, w formie wskazanej w tym rozdziale. 

14.  Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

15.  Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty 

lub wycofać ofertę. Sposób wycofania oferty przedstawiony został w instrukcji dostępnej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

16.  Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, maksymalnie 10 plików. 

17.  Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty.  

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 

Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. Wykonawca obowiązany jest wskazać cenę 

całkowitą brutto łącznie z podatkiem od towarów i usług (VAT) naliczonym zgodnie z 

obowiązującymi przepisami w tym zakresie. 

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami umowy 

określonymi w niniejszej SWZ. 

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 

wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 
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4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6. UWAGA: Jeżeli Wykonawca jest osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej podana 

w ofercie cena jest wartością ostateczną, zawierającą wszystkie koszty Wykonawcy oraz 

Zamawiającego związane z wynagrodzeniem, takie jak pełny koszt ponoszony przez 

Zamawiającego związany z wypłatą wynagrodzenia (wszystkie obciążenia publicznoprawne, w 

szczególności składki na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, ciążące na 

pracodawcy i pracowniku oraz zaliczki na podatek jeżeli dotyczy i ewentualnie inne obciążenia 

przewidziane w odrębnych przepisach. 

7. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 

realizacji zamówienia. 

8. „Cenę oferty” należy wskazać w „Formularzu ofertowym” w następujący sposób: 

jednostkowa cena brutto, oraz cenę całkowitą brutto i cenę całkowitą netto za realizację 

przedmiotu zamówienia. Cena całkowita brutto za realizację zamówienia, stanowi maksymalne 

wynagrodzenie brutto, które może uzyskać Wykonawca z tytułu realizacji zamówienia.  

9. Cena oferty za wykonanie przedmiotu zamówienia, podana w „Formularzu ofertowym” jest 

wartością maksymalną i posłuży Zamawiającemu tylko do porównania złożonych ofert wg 

kryterium – cena, natomiast Zamawiający wypłaci wykonawcy wynagrodzenie według faktycznej 

liczby osób, która brała udział w spotkaniu edukacyjno-szkoleniowym (korzystała z wyżywienia, 

noclegu oraz transportu) – w oparciu o stawki jednostkowe wskazane w formularzu ofertowym. 

10. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę ofertową. 

11. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 

2022 r. poz. 931 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający 

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć2. W ofercie, o której mowa w pkt 1, wykonawca ma obowiązek: 

11.1 poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 

11.2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

11.3 wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 

11.4 wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

12. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W 

przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza.   

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZBPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
2 Zgodnie z art. 225 p.z.p.  
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XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert: 

1.1 Cena brutto oferty (C) – waga kryterium 60% 

1.2 Termin wskazania ostatecznej liczby uczestników spotkania (T) – waga kryterium 30% 

1.3 Przygotowanie serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzącej z produkcji 

spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu - aspekt społeczny (A) – waga 

kryterium 10% 

 
Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, 
przyjmując zasadę, że 1%=1pkt. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej 
wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego 
miejsca po przecinku.  
 
2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

 

2.1  Cena brutto oferty (C) – waga 60 % 

Cn  

C = -------------------- x 60 pkt  

       Cb 

 

 

Gdzie: 

•  Cn – najniższa cena brutto spośród ofert nieodrzuconych 

•  Cb – cena brutto oferty badanej (ocenianej) 

•  60 pkt – waga kryterium 

 

Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez 

Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z 

realizacją przedmiotu zamówienia. 

Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może uzyskać w niniejszym kryterium wynosi 60 pkt. 

 
 

2.2  Termin wskazania ostatecznej liczby uczestników spotkania (T) – waga 30% 

Punkty za powyższe kryterium zostaną przyznane na podstawie informacji zawartej przez 

Wykonawcę w pkt 3 Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ), według poniższego układu: 

a) wskazanie ostatecznej liczby uczestników spotkania do godz. 11:00 na 5 dni przed danym 

spotkaniem – 0 pkt 

b) wskazanie ostatecznej liczby uczestników spotkania do godz. 11:00 na 4 dni przed danym 

spotkaniem – 5 pkt 

c) wskazanie ostatecznej liczby uczestników spotkania do godz. 11:00 na 3 dni przed danym 

spotkaniem – 10 pkt 

d) wskazanie ostatecznej liczby uczestników spotkania do godz. 11:00 na 2 dni przed danym 

spotkaniem – 20 pkt 
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e) wskazanie ostatecznej liczby uczestników spotkania do godz. 11:00 na 1 dzień przed danym 

spotkaniem – 30 pkt 

 

Przez złożenie zamówienia należy rozumieć przekazanie przez Zamawiającego Wykonawcy 

informacji o ostatecznej liczbie osób korzystających z poszczególnych usług gastronomicznych, 

noclegowych i transportu w ramach spotkania. 

 

UWAGA! Niewskazanie przez Wykonawcę liczby dni przed danym spotkaniem, kiedy Zamawiający 

będzie mógł potwierdzić ostateczną liczbę uczestników spotkania, wskazanie innej liczby dni niż 

dopuszczona przez Zamawiającego lub zaznaczenie więcej niż jednego terminu oznacza, że 

Wykonawca spełnia jedynie minimalne wymagania określone przez Zamawiającego w zakresie 

wskazania ostatecznej liczby uczestników spotkania, czyli 5 dni, a oferta otrzyma 0 pkt w ramach 

kryterium. 

 

2.3 Przygotowanie serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzącej z produkcji 

spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu - aspekt społeczny (A) 

 

Zamawiający oceniając kryterium będzie brał pod uwagę zadeklarowanie przez Wykonawcę 

wykorzystania do przygotowania serwisu kawowego w całości kawy pochodzącej z produkcji 

spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu. Zamawiający na potrzeby niniejszego 

postępowania przy wymogu użycia kawy pochodzącej ze Sprawiedliwego Handlu odnosi się do 

spełniania przy produkcji ww. kawy następujących standardów społecznych: 

a) zakaz pracy przymusowej oraz pracy dzieci, 

b) równe traktowanie kobiet i mężczyzn, 

c) demokratyczne podejmowanie decyzji w organizacjach drobnych producentów/ek, 

d) obecność związków zawodowych na dużych plantacjach, 

e) wynagrodzenia wystarczające na godne życie (nie niższe niż pensja minimalna w danym 

kraju lub sektorze). 

 

Punktu za powyższe kryterium zostaną przyznane na podstawie informacji zawartej przez 

Wykonawcę w Formularzu ofertowym. Wykonawca składa oświadczenie w zakresie spełniania 

tego kryterium w pkt 4 Formularza ofertowego (Załącznik nr 2 do SWZ). W tym celu:  

• należy zaznaczyć TAK, jeśli Wykonawca deklaruje wykorzystanie do przygotowania serwisu 
kawowego w całości kawy pochodzącej z produkcji spełniającej standardy społeczne 
Sprawiedliwego Handlu – 10 pkt 

• należy zaznaczyć NIE, jeśli Wykonawca nie deklaruje wykorzystanie do przygotowania serwisu 
kawowego w całości kawy pochodzącej z produkcji spełniającej standardy społeczne 
Sprawiedliwego Handlu – 0 pkt 

• nie zaznaczenie żadnej odpowiedzi (TAK albo NIE) będzie oznaczało, że Wykonawca NIE 
deklaruje wykorzystania do przygotowania serwisu kawowego w całości kawy pochodzącej z 
produkcji spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu 

 

Wykonawca, który zadeklaruje w formularzu ofertowym zastosowanie do przygotowania serwisu 

kawowego, w całości kawy pochodzącej z produkcji spełniającej standardy społeczne 

Sprawiedliwego Handlu, na etapie realizacji zamówienia będzie zobowiązany do przedłożenia – na 

żądanie Zamawiającego – dowodów potwierdzających, że kawa wykorzystywana na potrzeby 

przygotowania serwisu kawowego spełnia wskazane powyżej wymagania w zakresie standardów 
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społecznych Sprawiedliwego Handlu. Dowód spełniania ww. wymagań może stanowić posiadanie 

przez wykorzystywaną przez Wykonawcę kawę etykiety Fairtrade, Fair for Life lub innej 

równoważnej etykiety potwierdzającej wyprodukowanie kawy z poszanowaniem ww. standardów 

społecznych. Szczegółowe uprawnienia Zamawiającego w zakresie weryfikacji i kontroli znajdują 

się w § 5 projektowanych postanowień umowy (Załącznika nr 5 do SWZ). 

Na etapie realizacji zamówienia, Zamawiający będzie uprawniony do przeprowadzenia kontroli w 

miejscu realizacji zamówienia weryfikującej czy kawa wykorzystywana do przyrządzania 

serwisu kawowego jest opatrzona etykietą Fairtrade, Fair for Life lub inną równoważną etykietą w 

zakresie wskazanych standardów społecznych. 

3. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg następującego 

wzoru: 

 

Oferta najkorzystniejsza = C + T + A 

 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznanych w kryterium Cena oferty 

T – liczba punktów przyznanych w kryterium termin wskazania ostatecznej liczby uczestników 

spotkania, określona według zasad z pkt 2 ppkt 2.2 

A - liczba punktów przyznanych w kryterium przygotowanie serwisu kawowego z wykorzystaniem 

kawy pochodzącej z produkcji spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu - aspekt 

społeczny, określona według zasady z pkt 2 ppkt 2.3 

 

4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

5. Oferta Wykonawcy, która uzyska najwyższą liczbę punktów w danej części zamówienia, uznana 

zostanie przez Zamawiającego za najkorzystniejszą. 

6. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia ten sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający zastosuje art. 

248 ustawy PZP.  

7. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym 

złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych części składowych. 

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty w tym zaoferowanej ceny, przedmiotowych środków dowodowych lub innych 

składanych lub oświadczeń. 

9. Zamawiający poprawi w ofercie:  

9.1 oczywiste omyłki pisarskie, 

9.2 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

9.3 inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty,  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

10. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 



 

23 

 

11. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpi co najmniej jedna przesłanka unormowana w art. 226 

ust. 1 ustawy Pzp. 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie zawarta 

umowa zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

stanowiącymi Załącznik nr 5 do SWZ. 

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w pkt 2, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANA WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

1. Projektowane postanowienia umowy (PPU) w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści umowy, określone zostały w Załącznik nr 5 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z PPU, jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie. 

3. Warunki zmiany umowy zostały określone w PPU. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

 

 

 

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

3.1 niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
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3.2 zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy Pzp; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje kopię 

odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści dokumentów zamówienia 

na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

6.1 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

6.2 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 6.1. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XXI. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)  

Załącznik nr 2 Formularz Ofertowy  

Załącznik nr 3 

Załącznik nr 4 

Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 

Oświadczenie Wykonawcy potwierdzające status Wykonawcy oraz procentowy wskaźnik 
zatrudniania 

Załącznik nr 5 Projektowane postanowienia umowy 

 


