Zatgcznik Nr 1a
] do SWz
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesé | — Ustugi pocztowe

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie obejmujgcym w szczegoélnosci odbidr, przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie
przesylek pocztowych, a w razie braku mozliwosci doreczenia — ich zwrot do Naczelnego Sadu
Administracyjnego.

2. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe ekonomiczne nierejestrowane (Format S, L, M) w obrocie krajowym o wadze
do 2000 g,

2) przesyiki listowe priorytetowe nierejestrowane (Format S, L, M) w obrocie krajowym o wadze
do 2000 g,

3) przesyiki listowe ekonomiczne rejestrowane (Format S, L, M) w obrocie krajowym o wadze do
2000 g,

4) przesytki listowe priorytetowe rejestrowane (Format S, L, M) w obrocie krajowym o wadze do
2000 g,

5) przesyiki listowe ekonomiczne rejestrowane (Format S, L, M) w obrocie krajowym ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub elektronicznym potwierdzeniem odbioru o wadze do 2000 g,

6) przesyiki listowe priorytetowe rejestrowane (Format S, L, M) w obrocie krajowym ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub elektronicznym potwierdzeniem odbioru o wadze do 2000 g

- przy czym:

Format S to przesytki o wadze do 500g i wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum - zaden z
wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokos$¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.

Format M to przesytki o wadze do 1000g i wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum - zaden z
wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokos$¢ 20 mm, diugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Format L to przesytki o wadze do 2000g i wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum - suma
diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie
moze przekroczyé 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

7) przesyiki listowe priorytetowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym o wadze do 2000 g,

8) przesyiki listowe priorytetowe rejestrowane w obrocie zagranicznym o wadze do 2000 g,

9) przesyiki listowe priorytetowe rejestrowane w obrocie zagranicznym ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru o wadze do 2000 g

- przy czym:

Wymiary przesyitek listowych wynosza:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,




Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

10) paczki pocztowe priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (Gabaryt
A'i B) o wadze do 10 000 g, przy czym:

Gabaryt A to paczki pocztowe o wymiarach:
Minimum — wymiary sprawy adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé¢: dlugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,
wysokoséci 300 mm,

Gabaryt B to paczki pocztowe o wymiarach:

Minimum — jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos$¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub
wysoko$¢ 300 mm

Maksimum — suma diugosci najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ — 3000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm;

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

11) paczki pocztowe priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie zagranicznym o
wadze do 20 000 g.

4. Ponizsza tabelka przedstawia szacunkowe ilosci przesytek pocztowych, ktére zostaty wskazane
réwniez w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik 2a do SWZ.

Ustugi pocztowe

Lp. Kategoria przesylki llos¢ sztuk
1. Przesyiki listowe ekonomiczne nierejestrowane w obrocie krajowym
1.1. | o masie do 500 g (Format S) 2700
1.2. | o masie do 1000 g (Format M) 150
1.3. |0 masie do 2000 g (Format L) 150
2. Przesyiki listowe priorytetowe nierejestrowane w obrocie krajowym
2.1. |o masie do 500 g (Format S) 4
2.2. | o masie do 1000 g (Format M) 4
2.3. | o masie do 2000 g (Format L) 4
3. Przesyiki listowe ekonomiczne rejestrowane w obrocie krajowym
3.1. |o masie do 500 g (Format S) 6400
3.2. | o masie do 1000 g (Format M) 4200
3.3. | o masie do 2000 g (Format L) 3400
4, Przesyiki listowe priorytetowe rejestrowane w obrocie krajowym
4.1. | o masie do 500 g (Format S) 2000
4.2. | o masie do 1000 g (Format M) 1000
4.3. |0 masie do 2000 g (Format L) 600




Przesyiki listowe ekonomiczne rejestrowane w obrocie krajowym ze zwrotnym

= potwierdzeniem odbioru

5.1 |o masie do 500 g (Format S) 385000

5.2 |0 masie do 1000 g (Format M) 15000

5.3 |o masie do 2000 g (Format L) 15000

6. Przesylk_i listowe eko.nomicz_ne rejes.trowane w obrocie krajowym z
elektronicznym potwierdzeniem odbioru

6.1 | o masie do 500 g (Format S) 1

6.2. | o masie do 1000 g (Format M) 1

6.3. | o masie do 2000 g (Format L) 1

7 Przesytki Iist_owe priprytetowe rejestrowane w obrocie krajowym ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

7.1. | o masie do 500 g (Format S) 11000

7.2. | o masie do 1000 g (Format M) 2000

7.3. | 0o masie do 2000 g (Format L) 2000

8 Przesylkj listowe priqwtetowe rejest_rowane w obrocie krajowym z
elektronicznym potwierdzeniem odbioru

8.1. |0 masie do 500 g (Format S)

8.2. |0 masie do 1000 g (Format M)

8.3. |0 masie do 2000 g (Format L)

9. Przesylki listowe priorytetowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym

9.1. |omasiedo50g 1

9.2. | o masie ponad 50 g do 100 g 1

9.3. |0 masie ponad 100 g do 350 g 1

9.4. |o masie ponad 350 g do 500 g 1

9.5. |o masie ponad 500 g do 1000 g 1

9.6. |0 masie ponad 1000 g do 2000 g 1

10. Przesyiki listowe priorytetowe rejestrowane w obrocie zagranicznym

10.1. | o masie do 50 g 1

10.2. | 0 masie ponad 50 g do 100 g 1

10.3. | 0 masie ponad 100 g do 350 g 600

10.4. | 0 masie ponad 350 g do 500 g 150

10.5. | 0 masie ponad 500 g do 1000 g 120

10.6. | 0 masie ponad 1000 g do 2000 g 120

11. Przesyiki Iistow_e priorytetowe rejestrowane w obrocie zagranicznym ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

11.1. |o masie do 50 g

11.2. | o masie ponad 50 g do 100 g

11.3. | 0o masie ponad 100 g do 350 g

11.4. | 0 masie ponad 350 g do 500 g 500

11.5. | 0 masie ponad 500 g do 1000 g 100

11.6. | 0 masie ponad 1000 g do 2000 g 100




Paczka pocztowa priorytetowa (rejestrowana) ze zwrotnym potwierdzeniem

12. odbioru w obrocie krajowym
12.1 |do 1 kg gabaryt A 1
12.2 |do 1 kg gabaryt B 1
12.3 |ponad 1 do 2 kg gabaryt A 200
12.4 |ponad 1 do 2 kg gabaryt B 1
12.5 |ponad 2 do 5 kg gabaryt A 1700
12.6 | ponad 2 do 5 kg gabaryt B 1
12.7 |ponad 5 do 10 kg gabaryt A 2200
12.8 |ponad 5 do 10 kg gabaryt B 1
Paczka pocztowa priorytetowa (rejestrowana) ze zwrotnym potwierdzeniem
13. odbioru w obrocie zagranicznym
13.1 |do1Kkg 4
13.2 |ponad 1 do 2 kg 4
13.3 |ponad 2 do 5 kg 50
13.4 |ponad 5 do 10 kg 65
13.5 |ponad 10 do 15 kg 30
13.6 | ponad 15 do 20 kg 30
14. Ustuga odbioru korespondenciji z siedziby Zamawiajacego

liczba miesiecy 48

Podane w powyzszym zestawieniu ilosci poszczegodlnych kategorii przesytek majg charakter
szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania bgdz zwiekszenia iloSci
wskazanych przesytek. W przypadku wyczerpania ktérejkolwiek z warto$ci Zamawiajgcy ma
mozliwo$¢ przesunigcia kwot dotyczgcych przesytek w ramach catkowitego wynagrodzenia
Wykonawcy.

5. Termin realizacji umowy: 48 miesiecy liczgc od dnia rozpoczecia Swiadczenia ustugi, przy czym nie
pézniej niz w dniu 1 stycznia 2023 r., lub do wyczerpania catkowitej wartosci zamowienia, w
zaleznosci od tego, ktdre ze zdarzen nastgpi jako pierwsze.

6. Warunki $wiadczenia ustug:

1)

Przesyiki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego bedg dostarczane przez Wykonawce do

kazdego miejsca w kraju i za granica.

2)

Nadawane przez Zamawiajgcego przesyiki bedg odbierane przez adresatéw we wiasciwie

oznakowanych jednostkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.

3)

Kazda jednostka Wykonawcy musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) by¢ czynna we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem sobdt, co najmniej 5 dni w tygodniu, a
jezeli w tygodniu przypada dzieh ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze byé odpowiednio
nizsza,

b) zapewni¢ osobom niepetnosprawnym dostep do placowki,

c) byé oznakowana w sposdb widoczny nazwg i logo Wykonawcy, umieszczonymi na
zewnatrz budynku lub w witrynie obiektu, w ktérym miesci sie jednostka Wykonawcy,

d) w przypadku jednostki znajdujgcej sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosé
gospodarcza, bedzie posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy i zapewniajgce
bezpieczenstwo tajemnicy korespondenciji oraz powage odbioru korespondencji sgdowe;j.



4) W jednostkach stanowigcych punkty awizowania przesytek poleconych Wykonawca
zagwarantuje odpowiednie warunki zapewniajgce bezpieczenstwo przesytek pocztowych poprzez
stworzenie odpowiednio wyodrebnionych i zabezpieczonych miejsc, do ktérych bedg mieli dostep
wytgcznie uprawnieni pracownicy Wykonawcy, z oddzielong od strefy dla interesantéw salg
obstugi, a takze wdrozenie systemu organizacyjnego okreslajgcego odpowiedzialnos¢
pracownikow za powierzone zadania.

5) Nadawanie przesytek odbywac¢ sie bedzie w jednostce operatora potozonej najblizej siedziby
Zamawiajgcego. Przez jednostke operatora potozong najblizej siedziby Zamawiajgcego rozumie
sie jednostke oddalong od siedziby Zamawiajgcego nie wiecej niz 1 km liczony ciggiem
komunikacyjnym (ulica, chodnik) od wejscia do siedziby Zamawiajgcego do wejscia do Jednostki.
Zamawiajgcy bedzie sprawdzac¢ odlegtos¢ placowki pocztowej od siedziby Zamawiajgcego
korzystajgc z mapy internetowej Google ~wyznacz trase pieszo” link:
https://maps.google.pl/maps?output=classic&dg=brw Wykonawca zobowigzany jest do wpisania w
formularzu ofertowym (zatgcznik Nr 2 do SWZ) doktadnej nazwy placéwki pocztowej oraz adresu
placowki, z ktérej Zamawiajacy bedzie mogt nadawac przesyiki listowe. Zmiana dotyczgca miejsca
nadawania przesytek, wymaga pisemnego uzgodnienia.

7. Pozostate warunki swiadczenia ustug pocztowych objetych zamowieniem zostaly opisane w
zatgczniku nr 4a do SWZ.



1.

Zatgcznik Nr 1b
. do SWz
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czes¢ Il — Ustugi kurierskie

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w

zakresie obejmujacym w szczegolnosci przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

kur

ierskich, a w razie braku mozliwosci doreczenia — ich zwrotu do Naczelnego Sadu

Administracyjnego.

2.

3.

Przez przesyiki kurierskie bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesyiki kurierskie krajowe o wadze do 30 000 g doreczane do godziny 9:00 albo 12:00 albo
w trybie standardowym, z potwierdzeniem odbioru albo bez potwierdzenia odbioru;
2) przesylki kurierskie krajowe o wadze od 30000 g do 50000 g doreczane w trybie
standardowym, z potwierdzeniem odbioru albo bez potwierdzenia odbioru;
3) przesyiki kurierskie zagraniczne o wadze do 20 000 g doreczane w trybie standardowym,
- przyjmowane, sortowane, przemieszczane i doreczane w sposob tgcznie zapewniajgcy:
a) bezposredni odbidr przesyitki pocztowej od Nadawcy (Zamawiajgcego),
b) sledzenie przesyiki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,
c) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w umowie,
d) doreczenie przesyiki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru,
e) uzyskanie potwierdzenia odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub
elektronicznej,

przy czym przesytka kurierska oznacza przesyike listowg rejestrowang o wadze do 1 000 g, czyli
przesytke z korespondencja, lub paczke pocztowg, czyli przesylke niebedaca przesyika listowg, o
masie powyzej 1 000 g do 50 000 g i wymiarach, z ktérych zaden nie moze przekroczy¢ 2000 mm
albo, ktére nie moga przekroczy¢ 3000 mm dla sumy dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego
w innym Kierunku niz dtugos$¢.

Ponizsza tabelka przedstawia szacunkowe ilosci przesytek kurierskich, kidre zostaly wskazane
réwniez w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik 2b do SWZ.

Ustugi kurierskie

Lp. Kategoria przesyiki llos$¢ sztuk

Ustugi kurierskie w obrocie krajowym

1. Przesytka kurierska do 1 kg

1.1 z do doreczeniem do | 09:00 1
godziny

1.2 12:00 1

1.3 standard 1

2. Przesytka kurierska ponad 1 kg do 5 kg

21 z do doreczeniem do | 09:00 1
godziny

2.2 12:00 1

2.3 standard 1

3. Przesytka kurierska ponad 5 kg do 10 kg







11. Przesytka kurierska ponad 20 do 30 kg z
potwierdzeniem odbioru
11.1 | z do doreczeniem do | 09:00 4
godziny
11.2 12:00 4
11.3 standard 800
12. Przesytka kurierska ponad 30 do 50 kg z
potwierdzeniem odbioru
12.1 | z do doreczeniem do | standard 700
godziny
Ustugi kurierskie w obrocie zagranicznym
13. Przesyika kurierska do 1 kg 1
14. Przesyika kurierska ponad 1 kg do 5 kg 1
15. Przesyika kurierska ponad 5 kg do 10 kg 1
16. Przesytka kurierska ponad 10 kg do 20 kg 1

Podane w powyzszym zestawieniu iloSci poszczegdinych kategorii przesytek majg charakter
Szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania bgdz zwiekszenia ilosci
wskazanych przesytek.

W przypadku wyczerpania ktérejkolwiek z wartosci Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ przesuniecia kwot
dotyczgcych przesytek w ramach catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy.

4. Termin realizacji umowy: 48 miesiecy liczac od dnia rozpoczecia swiadczenia ustugi, przy czym nie
pézniej niz w dniu 1 stycznia 2023 r., lub do wyczerpania catkowitej wartosci zamdwienia, w
zaleznosci od tego, ktdre ze zdarzen nastgpi jako pierwsze.

5. Warunki $wiadczenia ustug:

1

2)
3)

4)

5)

6)

Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego bedg dostarczane przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granicg, w systemie ,od drzwi do drzwi”, tj. w systemie zobowigzujgcym
kuriera do odbioru przesytki kurierskiej bezposrednio od Nadawcy oraz doreczaniu jej
bezposrednio pod wskazany na przesylce adres.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dokonywat odbioru przesytek kurierskich z siedziby
Zamawiajgcego.

Nadanie przesytki kurierskiej nastepuje w chwili jej odebrana przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.

Przesyiki kurierskie nadawane z obowigzkiem ich doreczenia przez Wykonawce do godziny
9:00 lub 12:00 bedg doreczane w tym terminie, w nastepnym dniu roboczym po dniu ich
odebrania od Zamawiajgcego. Pozostate przesyiki kurierskie w obrocie krajowym bedg
doreczane w terminie do dwdch dni roboczych od dnia ich odebrania od Zamawiajgcego
(doreczenie typu ,standard”).

Przesyiki kurierskie zagraniczne bedg dostarczane w terminie do dwéch dni roboczych od dnia
ich odebrania od Zamawiajgcego lub najszybciej jak to mozliwe, jednak nie pdzniej niz w
terminie 1-5 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po dniu wylotu samolotu z Warszawy do
krajow europejskich, lub 3-8 dni roboczych, liczgc od dnia nastepnego po dniu wylotu samolotu
z Warszawy do krajéw na kontynentach innych niz Europa (doreczenie typu ,standard”).

Kazda przesytka kurierskiej bedzie posiadata swdj indywidulany numer listu przewozowego.



7) Na listach przewozowych dotyczgcych przesytek kurierskich Zamawiajgcy bedzie umieszczat
numer umowy, w ramach ktérej bedg te przesytki nadawane.

8) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadawania przesytek kurierskich bezposrednio w
jednostce Operatora, w szczegoélnosci w przypadku koniecznosci nadania przesytek w innych
godzinach niz okreslone w pkt 4 godziny odbioru przesytek kurierskich z siedziby
Zamawiajgcego. Nadawanie przesylek odbywac sie bedzie w Jednostce Wykonawcy potozonej
najblizej siedziby Zamawiajgcego. Przez jednostke operatora pofozong najblizej siedziby
Zamawiajgcego rozumie sie jednostke oddalong od siedziby Zamawiajgcego nie wiecej niz 1
km liczony ciggiem komunikacyjnym (ulica, chodnik) od wejscia do siedziby Zamawiajgcego do
wejscia do Jednostki. Zamawiajgcy bedzie sprawdzaé odlegtos¢ placoéwki pocztowej od
siedziby Zamawiajgcego korzystajac z mapy internetowej Google ,wyznacz trase pieszo” link:
https://maps.google.pl/maps?output=classic&dg=brw

Wykonawca zobowigzany jest do wpisania w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SWZ)
dokfadnej nazwy placéwki pocztowej oraz adresu placéwki z ktérej Zamawiajgcy bedzie mogt
nadawac¢ przesytki kurierskie. Zmiana dotyczgca miejsca nadawania przesytek, wymaga
pisemnego uzgodnienia.
6. Pozostate warunki swiadczenia ustug pocztowych objetych zamoéwieniem zostaly opisane w
zatgczniku nr 4b do SWZ.



