Załącznik Nr 2 
do Zapytania ofertowego OR.272.2.2025
Umowa w sprawie prowadzenia audytu wewnętrznego (wzór)
zawarta w dniu  ………. 2025 r. w Zambrowie pomiędzy:
Powiatem Zambrowskim, ul. Fabryczna 3; 18-300 Zambrów, NIP: 723-162-86-30,  
reprezentowanym  przez:
Edytę Marchelską-Groszfeld – Starostę Zambrowskiego, 
zwanym dalej „Zamawiającym”
a
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….,
zwanym dalej „Wykonawcą”
§ 1
1. Przedmiotem umowy jest prowadzenie audytu wewnętrznego w Powiecie Zambrowskim (tj. w Starostwie Powiatowym oraz w powiatowych jednostkach organizacyjnych), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1530) i rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 września 2015 r. w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy 
i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506). Audyt będzie prowadzony przez ……………………….. – audytora wewnętrznego. 
2. Czynności audytowe obejmą: 
1) realizację planu audytu na 2025 r. w zakresie przeprowadzenia trzech zadań o charakterze zapewniającym:
a) Audyt finansowo-organizacyjny w Zespole Szkół Agroprzedsiębiorczości im. Szkół Podchorążych Rezerwy w Zambrowie;
b) Prowadzenie przeglądów zasobów nieruchomości pod względem potrzeb inwestycyjno-remontowych;
c) Bezpieczeństwo informacji – KRI w Starostwie Powiatowym w Zambrowie;
2) prowadzenie dokumentacji w zakresie zagadnień poddanych audytowi (bieżące i stałe akta audytu, szacowanie ryzyka dla realizacji zadań); 
3) sporządzanie sprawozdania z wykonania planu audytu według zasad i w terminie określonych właściwymi przepisami; 
4) przeprowadzenie analizy ryzyka dla Starostwa Powiatowego i 10 jednostek organizacyjnych Powiatu Zambrowskiego celem wyboru zagadnień do audytu oraz sporządzenie planu audytu na rok 2026 
w porozumieniu ze Starostą Zambrowskim, według zasad i w terminie określonych właściwymi przepisami; 
5) czynności doradcze, w tym składanie wniosków mających na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki. 
3. Wykonawca zapewnia, że audyt będzie prowadzony zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych i aktami wykonawczymi do tej ustawy, a zadanie wskazane w ust. 1 pkt 1 lit. c również zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. poz. 773). 
§ 2
1. Umowę zawiera się na okres jednego roku od daty zawarcia umowy. 
2. Zadania audytowe, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 1  zostaną wykonane i przekazane Zamawiającemu 
w terminie do 30 listopada 2025 r. 
3. Analiza ryzyka i plan audytu na 2026 r. zostaną wykonane i przekazane Zamawiającemu nie później niż do 31 grudnia 2025 r. 
4. Sprawozdanie z wykonania planu audytu w 2025 r. zostanie wykonane i przekazane Zamawiającemu 
nie później niż do 31 stycznia 2026 r. 
§ 3
1. Audyt zapewniający będzie prowadzony w siedzibie jednostki audytowanej, po uzgodnieniu z jednostką audytowaną terminu przeprowadzenia audytu. 
2. Akta bieżące zadania zapewniającego zostaną protokolarnie przekazane Zamawiającemu po zakończeniu zadania audytowego i uzgodnieniu ostatecznej wersji sprawozdania z audytu. W trakcie trwania audytu Starosta Zambrowski lub osoba przez niego upoważniona oraz kierownik jednostki audytowanej mają prawo wglądu do gromadzonych akt bieżących, które na każde żądanie Zamawiającego i kierownika audytowanej jednostki zostaną mu udostępnione do wglądu. 
3. Akta stałe audytu będą znajdowały się w siedzibie Zamawiającego i będą podlegały aktualizacji co najmniej dwa razy w roku przez Wykonawcę. 
4. Wykonawca jest zobowiązany do:
1) zachowania przepisów ustaw o tajemnicy chronionej;
2) ochrony dokumentów przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem;
3) zachowania wszelkich wymogów związanych z ochroną danych osobowych, w tym danych osobowych pracowników jednostek audytowanych, wynikających z przepisów o ochronie danych.
§ 4
1. Wykonawca będzie korzystał z materiałów źródłowych i dokumentów niezbędnych do wykonania umowy jedynie w siedzibie jednostki audytowanej. Wykonawca może wykonywać fotokopie, odpisy i skany tych dokumentów. 
2. Wykonawca zapewnia, że wszelkie dokumenty, w tym także w formie elektronicznej, wytworzone dla celów prowadzenia audytu wewnętrznego, będą przechowywane tak, aby zapewnić ich dostępność, ochronę przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
§ 5
1. Z tytułu wykonania umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie brutto w kwocie ……………. (słownie: ………………………………) zł, w tym podatek VAT w kwocie …………………….. zł
2. Wynagrodzenie będzie płatne na konto Wykonawcy nr ……………………………………………………………, 
na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę, w terminie 14 dni od dostarczenia faktury, po protokolarnym stwierdzeniu wykonania całości  zamówienia. Dane do faktury: 
Nabywca: Powiat Zambrowski, 18-300 Zambrów, ul. Fabryczna 3, NIP: 723-162-86-30
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Zambrowie, 18-300 Zambrów, ul. Fabryczna 3.
§ 6
1.	Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
a) za niezachowanie terminów określonych § 2 w wysokości 2 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 5 ust. 1,  za każdy dzień zwłoki nie więcej niż 40 % wynagrodzenia;
b) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę lub za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 40 % wartości wynagrodzenia brutto;
c) za naruszenie przez Wykonawcę postanowień zawartych w § 3 lub § 4 umowy w wysokości 5 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1, za każdy stwierdzony przypadek naruszenia postanowień nie więcej niż 40 % wynagrodzenia. 
2.	W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie będzie leżeć 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy. W takim przypadku Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie proporcjonalnej 
do należcie wykonanej części umowy.
3.	Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych, o których mowa w ust. 1 z wynagrodzenia (kwoty 
na fakturze). 
§ 7
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową, stosuje się odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 8
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego i jeden 
dla Wykonawcy.
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