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STRUKTURA | USTAWIENIA STRON

Stopka

Stopka serwisu zostata zaprojektowana w oparciu o dostarczony projekt graficzny i jest

dostepna dla widoku kazdej strony w serwisie.

!ég Obszary dziatar Kariera Aktualnosci Kontakt
tukasiewicz
Siet Badawcza

Regulamin Dane osobowe Deklaracja dostepnasci Palityka prywatnosci “bip -

Rys. Stopka serwisu Centrum tukasiewicz.

Po przejsciu do wybranego hipertgcza w stopce aktywna podstrona zostaje wyrdzniona graficznie.

ég Obszary dziatan Aktualnosc Kontakt
tukasiewicz
Siet Badawcza

Regulamin Dane oscbowe Deklaracja dostepnosci Polityka prywatnosci “bip -

Rys. Stopka serwisu Centrum tukasiewicz - aktywny element zostat wyrdzniony graficznie.

Dodawanie nowych stron w Systemie CMS Wordpress

Dodawanie nowych stron odbywa sie z poziomu panelu CMS i modutu “Strony”. Aby przejsc¢

do listy wszystkich stron, uzytkownik wybiera w menu bocznym zaktadke “Strony”, a nastepnie

podzaktadke “Wszystkie strony”. W efekcie Uzytkownikowi zostang wyswietlone wszystkie strony

dodane przez uzytkownikéw — zaréwno ze statusem “Opublikowane”, jak i widoczne jedynie w

systemie “Wersje robocze”.



Rys. Widok listy stron w Systemie CMS

Nacisniecie przycisku “Dodaj nowga” przenosi Uzytkownika do formularza tworzenia nowej
strony. W sekcji “Dodaj tytut” Uzytkownik wprowadza tytut nowo tworzonej strony, ktéry pozwala
zidentyfikowac strone w Systemie CMS i bedzie pdziniej wyswietlany w warstwie prezentacyjnej
witryny. Formularz dodawania nowej strony internetowej wyposazony jest w funkcjonalnos¢ slug
(tworzenie przyjaznych linkdw), ktéra umozliwia automatyczne generowanie przyjaznych adresow

URL dla konkretnych stron w serwisie.

Ba - --

Deklaracja dostepnosci e

Deklaracja dostepnosci dla strony PP
internetowej Centrum tukasiewicz
Centrum Lukasiewicz zobowiazuje si¢ zapewnié dostepnosé swojej

strony intesnetowej zgodnic z przepisami ustawy z dnia 4 kwictnia 2019 «.

o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilaych

podmiotéw publiczaych. Oéwiadezenie w sprawie dostepnosci ma

zastosowanie do strony Centrum Eukasiewsc:

SEO « v Xoficowka adresu URL

Rys. Widok formularza tworzenia nowej strony. W menu bocznym po prawej stronie widoczne pole automatycznego generowania sluga

Przycisk “Dodaj blok” pozwala na dalszg edycje tresci strony — dodawanie nowych nagtéwkow,
paragraféw, cytatow, tabel, list punktowanych i numerowanych lub dotgczanie do wpisu grafik, plikow
lub galerii obrazéw. Przycisk “Podglad” umozliwia przetaczanie sie pomiedzy trybami podgladu wpisu

— widokiem dla urzadzenia mobilnego, tabletu oraz komputera stacjonarnego.



BHa - o-

Deklaracja dostepnosci .

Weidnij / a

kuje na preeglad

Deklaracja dostepnosci dla strony
internetowej Centrum tukasiewicz

Centrum Lukasi L

sic zapewnié dostepnodé swoicj
strony internctowej zgodnic z przepisami ustawy z dnia 4 kwictnia 2019 r.
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych Publshores Futuce v
podmiotéw publiczaych. Oéwiadezenie w sprawie dostepnosci ma

zastosowanie do strony Centrum I

Rys. Widok formularza tworzenia nowej strony. W gdrnej czesci widoczne przetqczniki trybu podglgdu wpisu dla komputera stacjonarnego,
tabletu i urzqdzenia mobilnego.

Ustawienia publikacji (przycisk “Opublikuj”, widoczny tylko wtedy, jesli strona nie zostata jeszcze

opublikowana) pozwalajg na:
1) definiowanie widocznosci strony, ktéra moze by¢:
a) dostepna dla wszystkich uzytkownikdw i internautow (widocznos¢ — opcja “Publiczne”);
b) widoczna tylko dla administratoréw i redaktorow witryny (widocznos$é — opcja “Prywatne”);

c) zabezpieczona hastem, i w zwigzku z tym dostepna i widoczna tylko dla uzytkownikéw

posiadajgcych hasto (widoczno$é — opcja “Zabezpieczono hastem”).

o - - oo Emn

Deklaracjadostepnosci

Deklaracja dostepnosci dla strony
internetowej Centrum tukasiewicz

Centrum Lukasiewicz zobowiazuje si¢ zapewni¢ dostepnosé swojej

strony internctowej zgodnie z przepisami ustawy z daia 4 kwietnia 2019 ¢

o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych

P P o w sprawie dostepnosci ma

zastosowanie do strony Centrum Lul

SEO v -

Analiza zawartoéci AV v

Strona

Rys. Widok formularza tworzenia nowej strony. W menu bocznym zaznaczono zielong ramkq ustawienia widocznosci publikacji.

2) konfigurowanie daty publikacji strony, ktéra moze by¢ opublikowana natychmiast lub jej

publikacja moze zostac zaplanowana na kolejny lub inny, wybrany dzien i godzine.
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czym

Deklaracja dostepnosci ® ==

juz opublikowac?

Deklaracja dostepnosci dla strony
0~ ikasiewicz

E‘B I ® -

Centrum Lukasicwicz zobowiazuje si zapewnié dostepnosé swojej —
strony internetowej zgodnie 2 przepisami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 ¢

o dostepnosci cyfrowe] stron internetowych i aplikacji mobilaych

podmiotéw publiczaych. Oswiadezenie w sprawie dostepnosci ma

zastosowanic do strony Centrum Lukasicwicz

Rys. Widok formularza tworzenia nowej strony. W menu bocznym zaznaczono zielong ramkgq ustawienia publikacji wybranej strony.

Edycja strony dla uzytkownika jest mozliwa zaréwno w odniesieniu do wersji roboczych
zapisanych jedynie w Systemie, jak i juz opublikowanych stron. Aby dokona¢ modyfikacji strony,
uzytkownik naciska przycisk edycji przy wybranej stronie — w konsekwencji zostaje przeniesiony do
formularza edycji stron. Z poziomu listy stron jest mozliwy rowniez podglad stron lub usuwanie

wybranych strony.

» riatanis W n S
o
Au - @y = X ‘

& suony
Wszystiie strony ;u.‘m.,‘_ )
L
w

A s

h

Oc S

f Elementor -+

24100

Rys. Widok listy stron w Systemie CMS. Z tego poziomu uzytkownik moze przejsc¢ do formularza edycji strony, moze podejrzec strone lub
dokonad jej usuniecia

Po przejsciu do formularza edycji strony, uzytkownik, korzystajgc z menu wybieraka blokéw,
moze wprowadzaé zmiany na stronie - dodawaé nowe akapity, nagtéwki, listy, cytaty, tabele, dodawad

do strony galerie i pliki multimedialne (pliki graficzne, dZwiekowe, wideo, dokumenty tekstowe,



prezentacje multimedialne i arkusze kalkulacyjne) oraz osadza¢ tresci. Po zmodyfikowaniu strony

przez uzytkownika, a nastepnie nacis$nieciu przycisku “Aktualizuj” zmiany zostajg zapisane.

a n =

o e - Wydarzenia

bk =] <>

o Pomyst na biznes nawage
e =" startupu

Przelomowa technologia ogniw litowo-siarkowyeh, odporne na
zarysowania i uderzenia szkla w zegarkach, ekologiczne paliwo do
napedéw satclitarnych, precyzyina lokalizacja wewnatrz budynkowa oraz

trwale powloki to tematy przewodnie 1. edycji

Rys. Widok formularza edycji strony w Systemie Wordpress. W lewej czesci grafiki widoczne menu wybieraka blokéw.

Ukrywanie opublikowanych wczesniej stron

Ustawienia widocznosci oraz daty publikacji umozliwiajg réwniez ukrywanie opublikowanych
wczesniej stron i serwiséw w portalu. By ukry¢ opublikowang uprzednio strone, Uzytkownik
zalogowany w Systemie CMS przechodzi do jej edycji (przycisk “Edytuj” przy wybranej stronie na liscie
wszystkich stron). Po przejsciu do trybu edycji wybranej strony Uzytkownik naciska przycisk

“Ustawienia”, nastepnie w sekcji “Widocznos¢” ustawia wartos¢ “Prywatne” (“Widoczne tylko dla

administratoréw i redaktorow witryny”).

Ba: - - [ ]l o]

Blok x

Przykiadowa strona

Przykladowa strona. Strony sa inne niz wpisy na blogu, poniewaz nie tylko

zuajduia sie zawsze w jednym miejseu, ale takse p ja_sic w menu

7 (w wickszosci motywéw). Wicl ¥ aikéw Zabe:

witryne. Taka strona moze zawieraé na przyklad takq treéc:

Czesé! Za dnia jestem kurierem rowerowym, noca probu;

aktorstwie, a to jest moja witcyna. Mieszkam w Krakowie
wspanialego psa ktory wabi si Reks i lubie piiia colade (oraz spacery,

gdy pada deszez

Rys. Ukrywanie opublikowanej wczesniej strony w Systemie CMS.



Po zatwierdzeniu zmian przyciskiem “OK” w pop-upie oraz zapisaniu zmian za pomocga
przycisku “Aktualizuj” strona zostaje ukryta dla uzytkownikéw niebedacych administratorami i
redaktorami witryny. Po przejsciu do adresu ukrytej strony uzytkownikowi wyswietlony zostanie
komunikat “Strona nie zostata znaleziona. Nie mozna znalez¢ strony, ktdrej szukano. Byé moze zostata

usunieta, zmieniono jej nazwe lub w ogdle nigdy nie istniata”.

Instytut Sie¢ Badawcza Lukasiewicz e Q

Kolejna witryna sieci ,Sie¢ Badawcza Lukasiewicz Witryn

Stronanie
zostata
znaleziona

Nie mozna znalez¢ strony, ktdrej szukano. By¢ moze zostata
usunigta, zmieniono jej nazwe lub w ogdle nigdy nie istniata.

Rys. Strona ukryta w systemie CMS, niedostepna dla internautéw.



Tworzenie nowego menu

W celu stworzenia nowego menu, nalezy w bocznym kokpicie odnalez¢ i klikng¢ zaktadke
“Wyglad”, a nastepnie z dostepnych podzaktadek wybrac¢ opcje “Menu”. Dzieki temu Uzytkownik
zostaje przekierowany do widoku zarzadzania menu. Nastepnie nalezy odnalez¢ i klikngé przycisk

“utwérz nowe menu”, znajdujacy sie w sekcji “Wybierz menu do edyc;ji”:

Rys. Widok strony edycji menu, z zaznaczonym przyciskiem “utwérz nowe menu”.

Po wykonaniu ww. klikniecia, Uzytkownik zostaje przeniesiony do strony, na ktérej nalezy
wykonac dwie czynnosci. Pierwszg jest nadanie nazwy tworzonego menu w polu “Nazwa menu”, ktéra
po prawidfowym zapisaniu bedzie widoczna na liscie dostepnych menu do edycji. Drugg czynnosciag
jest okreslenie, w jakim miejscu na budowanej stronie ma by¢ zlokalizowane menu. W tym celu, w
polu “Wyswietl lokalizacje”, nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje, w zaleznosci od aktualnych potrzeb.
W przyktadzie zaprezentowanym na rysunku ponizej, wybrana zostata opcja “Poziome menu dla
komputerow stacjonarnych Polski”. W celu przejscia do kolejnego etapu tworzenia, nalezy klikngé

przycisk “Utwdrz menu”, znajdujacy sie w prawym, dolnym rogu ekranu.



Rys. Widok strony dodawania nowego menu.

Po zapisaniu nowego menu, uzytkownik zostaje przeniesiony do kolejnej strony, gdzie mozna
zaczg¢ dodawaé wybrane elementy do menu. W sekcji “Dodaj element menu”, znajdujacej sie
pomiedzy bocznym menu a sekcjg “Struktura menu”, mozna zobaczy¢ petng liste elementéw, ktore
mozna dodac¢ do tworzonego menu. Wyswietlane elementy w tej sekcji pochodzg z innych miejsc w
programie Wordpress (przyktadowo, na liscie elementéw do dodania mozna zobaczy¢ sekcje “Wpisy”,
za$ w ramach sekcji wyswietlana jest kompletna lista wpisdw, ktére mozna swobodnie dodawac¢ do
menu). To oznacza, ze dostepne pozycje bedg sie zmieniaty w zaleznosci od tego, jakie tresci beda
dodawane lub usuwane przez przysztych uzytkownikow. W dalszej czesci, omdwione zostanie

dodawanie stron do menu.

s UpdrahPis

Dodaj element menu Struktura menu
Max Mega Menu Settings

Preelacenik jezyka
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Rys. Widok strony edycji menu, z zaznaczonym elementem “Strony” oraz miejsce w sekcji “Struktura menu”,
gdzie pojawiac sie bedq dodawane elementy.

Aby przejs¢ do szczegdtéw elementu “Strony”, znajdujgcego sie w sekcji “Dodaj elementy

menu”, nalezy najechac i klikng¢ na dany element. Po wykonaniu tej czynnosci, rozwija sie lista



dostepnych elementdw do dodania. Filtrowanie elementéw jest mozliwe za pomocg przyciskéw, ktére

znajdujg sie u gory listy elementdéw. Uzytkownik ma do wyboru trzy opcje:

e “Najnowsze” — pokazuje utozone w porzadku chronologicznym elementy, ktore zostaty
dodane do danego elementu,

e “Zobacz wszystko” — wyswietla wszystkie dodane pozycje w ramach wybranego elementu,

e  “Filtruj” — umozliwia wyszukiwanie konkretnej nazwy po wpisanych stowach; na biezgco

wyswietla wyniki wprowadzonych fraz.

Dodatkowo, pod listg elementéw do wyboru, udostepniona zostata opcja “Wybierz wszystko”,
dzieki ktérej nie trzeba zaznaczaé kazdego elementu osobno w sytuacji, kiedy Uzytkownik chciatby

dodac wszystkie elementy do tworzonej struktury.

Po wybraniu wtasciwych elementéw (w tym celu nalezy najechac i klikng¢ myszka na wybranym
elemencie) nalezy klikng¢ przycisk “Dodaj do menu”. Wybrane elementy zostang pokazane w polu

“Struktura menu”:

Dodaj element menu Struktura menu

Max Mega Menu Settings

Praclacznik jezyka

Kamtakt

Vissne pola

Rys. Widok strony edycji menu, z zaznaczonymi elementem “Strony” w sekcji “Struktura menu”.

Aby wprowadzone zmiany zostaty trwale zapisane, nalezy klikng¢ przycisk “Zapisz menu”,
znajdujacy sie w prawym, dolnym rogu strony. Wprowadzone przez Uzytkownika zmiany s3g od tej pory
widoczne na stronie. Dodatkowe informacje o zmianach, ktére mozna wprowadzi¢ do menu, zostaty

opisane w kolejnym podrozdziale zatytutowanym “ Edytowanie istniejgcego Menu”.

Edytowanie istniejgcego menu



W celu edycji istniejgcego menu, nalezy odnalez¢ i klikng¢ zaktadke “Wyglad”, a nastepnie z
dostepnych podzaktadek wybraé opcje “Menu”. Dzieki temu Uzytkownik zostaje przekierowany do
widoku zarzgdzania menu. Nastepnie z listy rozwijanej, znajdujgce] sie w sekcji “Wybierz menu do
edycji” nalezy wybrac pozycje, ktéra ma zosta¢ poddana edycji. Wybdr nalezy potwierdzi¢ przyciskiem

“Wybierz”.

A Wpisy Menu

Struktura menu

= ==

Rys. Widok strony, na ktorej mozna wykonywac akcje zwiqzane z edycjq menu.

Po wybraniu wtasciwego menu do edycji, Uzytkownikowi ukazuje sie strona, na ktérej mozna
dokonywaé modyfikacji wybranej pozycji. W sekcji “Struktura strony” pokazana jest struktura
dodanych wczesniej elementdw menu. Ta struktura wskazuje, w jakiej kolejnosci bedg wyswietlane
poszczegdlne elementy na stronie docelowej (w rysunku powyzej, pierwszym elementem jest “Strona

gtéwna” i to wiasnie ona bedzie zajmowata pierwsze miejsce na pasku menu).

Aby méc dokonywaé zmian na przyktadowym elemencie, nalezy rozwingc liste dostepnych
opcji, ktéra pojawia sie w momencie najechania i klikniecia na czarnga, skierowang w doéf strzatke, ktora

jest obecna na przycisku kazdego elementu.
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Rys. Widok rozwiniecia listy opcji przyktadowego elementu Struktury menu.

Po rozwinieciu listy dodatkowych opcji, dostepne sg m.in. nastepujace funkcje:

e Pole “Etykieta nawigacji” - umozliwia zmiane nazywa wybranego elementu menu;
e Opcja “Przesun” - umozliwia zmiane pozycji miejsca osadzenia wybranego elementu w menu.
Uzycie przycisku:

— "W gdre” — przesuwa element o jedng pozycje w gére w strukturze elementéw,

Rys. Przyktad zastosowania opcji “Przesun” -> “W gdre”; po uzyci funkcji, wybrany element zostat przesuniety o jedna pozycje w gére w
strukturze elementdw.
— "W dot” — przesuwa element o jedng pozycje w dét,
— “Pod <nazwa_elementu>" - uzycie tego przycisku powoduje przeniesienie danego elementu
jako podstrona/podzaktadka do strony/zaktadki, ktéra na liscie elementdéw znajduje sie

powyzej modyfikowanej pozycji,



Rys. Przyktad zastosowania opcji “Przesun” -> “Pod <nazwa_elementu>". W powyzszym przypadku element “Kontakt” za pomocq ww.
funkcji zostat przeniesiony do zaktadki “Aktualnosci” i teraz jest jego elementem podrzednym (“Aktualnosci” staty sie podstronq zaktadki

“Kontakt”).

“Na gore” — przenosi wybrany element na poczatek danej kolumny elementdw.

Rys. Przyktad zastosowania opcji “Przesun” -> “Na gore”. W powyziszym przypadku element “Instytut” za pomocq ww. funkcji zostat

przeniesiony na sam poczqtek struktury elementow.

e  Przycisk “Usun” — usuwa wybrany element z listy element w “Strukturze menu”.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ ustawiania elementéw w strukturze za pomocg urzadzenia
wskazujgcego (przykt. myszka lub touchpad). W tym celu nalezy najecha¢ kursorem na obszar
znajdujacy sie po lewej stronie strzatki rozwijajgcej nam dodatkowe opcje edycji elementu menu.
Nastepnie nalezy klikng¢ i przytrzymaé wybrany element, a nastepnie za pomocy posiadanego
urzadzenia wskazujgcego nalezy przesuwac i upuszczaé wybrany element. Dzieki tej opcji mozna
swobodnie zmienia¢ kolejno$¢ elementéw w strukturze, a takze osadzac jedne elementy w drugich

(dziatanie identyczne jak funkcja “Pod <nazwa_elementu>").
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Rys. Przyktad wyglgda menu po modyfikacji w edytorze, zawierajqcego strone “Instytut” z dodanq podstrong “’Kontakt”.

Aby naniesione zmiany zostaty trwale zapisane, nalezy klikngé przycisk “Zapisz menu”,
znajdujacy sie w prawym, dolnym rogu strony. Wprowadzone przez Uzytkownika zmiany sg od tej pory

widoczne na stronie.
Wyszukiwanie stron i wpiséow

W systemie Wordpress udostepniona zostata mozliwosé¢ wyszukiwania dodanych wczesniej

tresci poprzez wpisanie fraz(y) w wyszukiwarki, ktére dostepne sg w widoku danego modutu.

W celu rozpoczecia wyszukiwania dodanych wczesniej stron, nalezy poprzez boczny kokpit
przejs¢ do zaktadki “Strony”, a nastepnie wybraé “Wszystkie strony”. Wyszukiwarka stron znajduje sie
z prawej strony ekranu, nad tabelg zawierajgcg wszystkie, dodane wczesniej strony. Aby wyszukad
strony zawierajace dang fraze, nalezy wpisad tekst w pole wyszukiwania, a nastepnie wybrac przycisk

“Szukaj stron”. Wyniki wyszukiwania widoczne sg we wspomnianej tabeli.
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Rys. Widok wyszukania stron po hasle “Kariera”

Wyszukiwanie dodanych wczes$niej wpiséw wyglada bardzo podobnie: poprzez kokpit boczny
nalezy przejsé do zaktadki “Wpisy”, a nastepnie wybrac “Wszystkie wpisy”. Wyszukiwarka wpisdw jest
widoczna z prawej strony ekranu, nad tabelg zawierajgcg wszystkie, dodane wpisy. Aby wyszukac
konkretne wpisy zawierajgce dang fraze, nalezy wpisac tekst w pole wyszukiwania, a nastepnie wybrac

przycisk “Szukaj wpiséw”. Wyniki wyszukiwania widoczne sg we wspomnianej tabeli.

Rys. Widok wyszukania stron po hasle “Prezydent Andrzej Duda”

Kasowanie wpisow

Aby przejs¢ do zarzadzania wpisami, nalezy w menu z lewej strony ekranu wybrac opcje
“Wpisy”. Domyslnie, klikniecie w odnos$nik spowoduje przekierowanie bezposrednio do podstrony
“Wszystkie wpisy”. Jednakze, réwniez w przypadku najechania kursorem na wspomniang pozycje,
zanim zatwierdzimy wybdr, z boku rozwinie sie podmenu: “Wszystkie wpisy”, “Dodaj nowgq”,
“Kategorie”, “Tagi”.

Odnosnik “Wszystkie wpisy”, przekierowuje nas do listy opublikowanych przez



uzytkownika stron. Aby usung¢ jedng z nich nalezy najecha¢ kursorem na nazwe wybranego wpisu.
Zostang wyswietlone wtedy pod spodem opcje akcji do wyboru. Nalezy klikng¢ odnosnik “Kosz”
zatwierdzajac akcje.

Aby zrobi¢ to samo z wiekszg iloscig stron, nalezy zaznaczy¢ pola wyboru,
poprzedzajgce nazwy wybranych wpisdw, a nastepnie wybrac z listy dziatanh masowych opcje “Przenies
do kosza” (znajduje sie ona w belce ponad listg, nad kolumng “Tytut”) i zatwierdzi¢ przyciskiem

“Zastosuj”.

Wpisy zostang przeniesione do kosza, co jest réwnoznaczne z przerwaniem ich publikacji.
Aby usungé jeden badz wiecej wpiséw, nalezy odszukaé¢ nad belka akcji i filtréw, odnosnik
“Kosz”. Po ukazaniu sie listy pozycji, postepujemy analogicznie jak w przypadku poprzedniego kroku,

z tg rdznicy, ze wybieramy opcje “Usun na zawsze”. Uwaga! Tego dziatania nie mozna juz cofnac.

Przenoszenie wpisow

Aby przenies¢ wpis do innej kategorii lub umiesci¢ go w kilku na raz, nalezy na liscie wpiséw,
po najechaniu na nazwe odpowiedniego tytutu, wybra¢ opcje “Szybka edycja”. Spowoduje to
wyswietlenie sie uproszczonego panelu, w ktéorym mozna wprowadzi¢ podstawowe zmiany, w tym z
okna “Kategorie”, zaznaczy¢ i odznaczy¢ nazwy kategorii, do ktérych chcemy dany wpis podpigé badz
zabraé. Zmiany zastosujemy poprzez klikniecie przycisku “Aktualizuj”, znajdujgcego sie w prawym

dolnym rogu pola szybkiej edycji danego wpisu.

Edycja struktury strony

Aby dokonaé petnej edycji struktury wpisu, po najechaniu kursorem na wybrany tytut z listy
wpiséw, nalezy klikna¢ opcje “Edytuj”. Strona przekieruje do petnego panelu edycji. Po rozwinieciu
menu, poprzez wybranie przycisku ze znakiem ,,+” znajdujacego sie w lewym gérnym rogu, uzytkownik
bedzie miat dostep do petnego personalizacji strony, za pomocg blokéw pogrupowanych tematycznie
tj. “Tekst”, “Media”, “Wyglgd”, “Widzety”, “Motyw”, “Osadzone tresci” oraz “SEQ”, ktére pozwalajg

na edycje tresci jak i rOwniez zatgczanie grafik, plikdw czy galerii obrazéw.

Aby wprowadzone zmiany zostaly zapisane, nalezy odszukaé w prawym, gérnym roku przycisk

“Aktualizuj”.



Hierarchia wpiséw

Chcac wyrdzni¢ wpis, postepujemy analogicznie jak w poprzednim kroku. W edytorze wpisu
nalezy odszuka¢ w prawej czesci ekranu, w zaktadce “Status i dostepnos¢”, pole do zaznaczenia
“Przypnij na gdrze bloga”. Aby zmiane zapisa¢, nalezy zatwierdzi¢ klikajgc w przycisk “Aktualizuj”,

znajdujacy sie po prawej stronie, ponad zaktadkami z dodatkowymi opcjami wpisu.

Edytowanie strony za posrednictwem HTML

Aby uruchomi¢ okno edycji strony w HTML, nalezy odszuka¢ w menu po lewej stronie pozycje
“Elementor” i najechaé kursorem albo wybraé¢ kliknieciem. Podmenu z dodatkowymi opcjami
wyswietli sie analogicznie albo z boku, albo zaraz pod wybrang pozycja. Na liscie podmenu, uzytkownik
musi wybrac pozycje “Custom Code”. Strona przekieruje do panelu z listg dotychczas utworzonych
kodéw. W przypadku gdy ma by¢ to pierwszy kod uzytkownika, wyswietli sie na samym srodku baner

“Utwdrz custom code”, alternatywnie w lewym gdérnym rogu znajduje sie przycisk “Add New”.

Strona przekieruje uzytkownika do uproszczonej konsoli HTML, w ktérej mozna nadac tytut
wpisu, ponizej wybrac lokalizacje kodu, a w oknie tekstowym wpisywa¢ odpowiednie sekwencje

tagami HTML.

Aby opublikowa¢ wpis nalezy wybraé przycisk “Opublikuj”, znajdujacy sie w prawej czesci ekranu, wraz

z opcjami publikacji takimi jak: “Status”, “Data publikacji” oraz “Conditions” (inne warunki publikacji).

Edycja suwakow obrazu (slider)

Slider Revolution jest kompleksowg wtyczkg do wizualnej edycji stron internetowych w
WordPress, zarzgdzania trescig uzywang do tworzenia, zarzadzania i dostarczania wedle upodoban
uzytkownikow. Pozwala w fatwy sposdb dostosowac i rozszerzy¢ funkcjonalno$¢ w kazdej stronie
internetowej. W zwigzku z tym, ze wtyczka posiada bardzo duzo funkcjonalnosci, w niniejszym
dokumencie zostang przedstawione pokrdtce wybrane elementy, ktdre mogg by¢ przydatne przysztym
uzytkownikom. Dodatkowe informacje o pozostatych funkcjach programu mozna znalez¢ na stronie

https://www.sliderrevolution.com/manual/



https://www.sliderrevolution.com/manual/

Aby rozpocza¢ prace z ww. wtyczkyg nalezy przejs¢ do zaktadki “Slider Revolution” ->
“Overview”, znajdujacej sie z lewym, bocznym kokpicie. W widoku “Overview”, w gtdwnej czesci
widoku strony, dostepne sg nastepujace przyciski:

1. New Blank Module — uzycie przycisku spowoduje przejscie do kreatora tworzenia nowego slajdera,
2. New Module From Template — pozwala na przejscie do tworzenia slajdera przy uzyciu istniejgcego
szablonu,

3. Manual Import — pozwala na import szablonu z lokalnego dysku

4. AddOns — umozliwia zarzagdzanie wtyczkami

Ponizej tych przyciskdw znajduje sie sekcja o nazwie “Search Modules”, w ktérej
przechowywane sg stworzone wczesniej slidery. Z prawej strony tej sekcji, nad listg dostepnych
pozycji, widoczny jest przycisk “Sort by..”, ktéry umozliwia sortowanie pozycji wedtug danego
zapytania (mozna sortowac dacie utworzenia, tytutach itp.)

W poczatkowej fazie uzywania programu zalecane jest, aby korzysta¢ (dodawac oraz edytowac
wedtug potrzeb) z dostepnych slajderéw, ktére sg dodane do listy istniejgcych, bowiem zostaty one
przygotowane z myslg o najefektywniejszym i najbardziej wydajnym sposobie uzywania na stronie.

Po najechaniu na dowolny slajd w sekcji mozna przejs¢ do widoku podstawowych opcji dla
danego slajdera:

1. Open in Editor (symbol otéwka) — pozwala na przejscie do widoku edycji danego slajdera,

2. Show Slides (drugi symbol widoczny po najechaniu na slajder) — pozwala na wyswietlenie listy
wszystkich stron dla danego slajdera. Jego pojawienie sie w tym widoku uzaleznione jest od liczby
stron — aby ten przycisk pojawit sie nad danym slajderem wymaga sie, aby ww. slajder wiecej niz 1
strone.

Pod oméwionymi powyzej przyciskami widoczna jest nazwa slajdera oraz strzatka, ktéra po
kliknieciu rozwija liste z kolejnymi funkcjami. Najwazniejsze z nich to:

1. Export — umozliwia pobranie na dysk lokalny danego slajdera w postaci pliku,
2. Duplicate — pozwala na powielenie istniejgcego slajdera,
3. Rename — dzieki tej opcji mozliwa jest zmiana nazwy,

4. Delete — nacisniecie tego przycisku powoduje trwate usuniecie slajdera.



Good Evening Celuk Network Admin!

Search Modules.

Rys. Widok strony “Overview” z rozwinietq listq opcji dostepnq dla danego slajdera.

Na ponizszym rysunku przedstawiono widok ogdlny edycji istniejgcego slajdera. Jak

wspomniano na samym poczatku tego podrozdziatu, zostang przedstawione jedynie te informacje o

dostepnych elementach, ktére beda istotne z punktu widzenia przysztych uzytkownikéw.
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Rys. Widok ogdlny edycji istniejgcego slajdera

Zaczynajgc od lewego, gérnego rogu, dostepne sg nastepujgce przyciski:

1. Litera “W” w kétku — klikniecie w ten przycisk powoduje wyswietlenie lewego, bocznego panelu,

2. Back — przycisk, dzieki ktéremu Uzytkownik moze powrdci¢ do widoku “Overview”,

3. Slides — modut dodawania nowych slajdéw. Po kliknieciu/najechaniu na przycisk, pojawiajg sie

nastepujace opcje:

e Add Slide(s) — dodaje kolejne slajdy do slajdera. Dostepne sg dodatkowe opcje:

a) Blank Slide — dodanie pustego slajdu,

b) Bulk Slides — umozliwia dodanie zbiorczych slajdéw,



¢) Import from Modules — umozliwia import istniejgcego slajdera z sekcji “Search
Modules”,
d) Import from Template — umozliwia import udostepnionych slajderéw w
bibliotece.
e Global Layers — umozliwia przejscie do modutu ustawien globalnych dla tworzonych tresci,
W dalszej kolejnosci pojawia sie lista dostepnych stron slidera. Ich liczba jest uzalezniona od
ilosci dodanych stron w ramach danego slajdera. Po najechaniu na dowolny slajder pojawiajg sie
dodatkowe ikony z opcjami:
e ikona oka — stuzy do okre$lania, czy dana strona ma by¢ widoczna/ukryta,
e ikona kosza — uzycie przycisku skutkuje usunieciem danej strony,
e ikona dwdch kartek — opcja do powielania istniejgcego slajdera,
e jkona kota zebatego — umozliwia przejscie do Slide Optiona (sekcja dostepna réwniez w

prawym kokpicie, o czym bedzie mowa w dalszej czesci podrecznika).

Back M Slides Add Layer

Add Slide(s)
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Rys. Widok przyciskéw dostepnych w lewym, gérnym rogu Slider Revolution

Przycisk “Add Layer” stuzy do dodawania nowych elementéw (warstw) do
tworzonego/edytowanego slajdera lub jego strony. Po najechaniu lub naci$nieciu ww. przycisku
pojawia sie lista, na ktdrej dostepne s3, miedzy innymi, nastepujace tresci do dodania:

1. Text — klikniecie powoduje pojawienie sie w edytowalnym polu nowej warstwy tekstowej,

2. Image - klikniecie powoduje pojawienie sie w edytowalnym polu nowej warstwy

graficznej,

3. Video - klikniecie powoduje pojawienie sie w edytowalnym polu nowej warstwy

audiowizualnej,



4. Audio - klikniecie powoduje pojawienie sie w edytowalnym polu nowej warstwy audio,
5. Layer Library - klikniecie powoduje przekierowanie do biblioteki gotowych szablonéw,

6. Import Layer — umozliwia import wtasnych tresci z lokalnego dysku.
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Rys. Widok rozwinietej listy “Add Layer”

W $rodkowej oraz w prawej czesci omawianej sekcji dostepne sg nastepujace przyciski:
1. Ikona slajdera z domysing nazwa/ikona otéwka — miejsca, w ktérym mozna edytowac/zmienié
nazwe danej strony,
2. lkony dwdch kartek oraz kosza — funkcje duplikowania oraz usuwania danej strony slajdera,
3. lkona lupy — narzedzie suwakowe, stuzagce do pomniejszania/zwiekszania widoku danej strony
(domyslinie jest 100%),
4. lkona strzatki — narzedzie stuzgce do zaznaczania edytowanych elementéw (dostepne sg trzy rézne
opcje),
5. Przycisk “Undo”/”’Redo” — funkcja stuzgca do cofania lub przywracania pojedynczych zmian,

6. lkona monitora — funkcjonalnos¢ stuzgca do okreslania widocznosci strony w zaleznosci od



wybranych urzadzen (dostepne sg 4 opcje),
7. lkona znaku zapytania w okregu — przycisku stuzgcy do wyszukiwania pomocy.
W prawym, gérnym rogu widoku strony, dostepne sg 4 zaktadki:
1. Module General Options — zawarte sg w niej funkcje globalne dla catego slajdera. W ramach tej
zaktadki dostepne sg, miedzy innymi, nastepujgce funkcje:
e Title — umozliwia ustawianie tytutu i aliasu modutu,
e Layout —zawiera kluczowe opcje dotyczace uktadu i tta,
e Defaults — umozliwia konfigurowanie takich informacji jak Czas trwania slajdu (Slide Duration)
lub Opdznienie inicjalizacji (Initialization Delay).

e (SS/jQuery —umozliwia dodawanie stylizacji z wykorzystaniem jezyka CSS/JQuery

Rys. Widok opcji modutu “Module General Options”

2. Navigation Options — zawarte sg w niej funkcje globalne dotyczace przyciskow nawigacyjnych. W
ramach tej zaktadki dostepne sg, miedzy innymi, nastepujace funkcje:

e Progress —umozliwia dodawanie i definiowanie pasku postepu tadowania slajdera,

e Arrows — umozliwia dodawanie oraz definiowanie strzatek nawigacyjnych dla slajdera,

e Bullets — sekcja z opcjami dot. widoku przyciskdw nawigacji w widokach mobilnych



Progress

Rys. Widok opcji modutu “Navigation Options”

3. Slide Options — zawarte sg w niej funkcje dla konkretnego slajdu. W ramach tej zaktadki dostepne
sg, miedzy innymi, nastepujgce funkcje:

e Background - funkcja dostosowywania tta dla danej strony slajdera,

e  Thumbnail — funkcja dostosowywania miniaturek dla danej strony slajdera,

e Animations — funkcja dostosowywania animacja dla danej strony slajdera.



Background

Rys. Widok opcji modutu “Slide Options”

4. Layer Options - zawarte s3 w niej funkcje dotyczace edycji pojedynczych warstw. W ramach tej

zaktadki dostepne sg, miedzy innymi, nastepujace funkcje:

Content — funkcja umozliwiajgca edycje tresci dla danej warstwy w slajderze,

Style — funkcja pozwalajgca na edytowanie stylu tresci dla danej warstwy w slajderze,

Size & Pos — funkcja pozwalajaca na dostosowanie rozmiaru oraz pozycji warstwy w slajderze,
Animation — funkcja umozliwiajgca dostosowywanie animacji warstwy w slajderze,

Visibility — funkcja umozliwiajgca dostosowywanie widocznosci warstwy w slajderze dla

okreslonych grup urzadzen.



EDITOR VIEW

Rys. Widok opcji modutu “Layer Options”

U dotu ekranu widoczny jest pasek edycji poszczegdlnych warstw. Z jego lewej strony widoczna
jest lista wszystkich warstw dodanych do danej strony slajdera. Z prawej strony widoczne sg
przesuwne przyciski, posiadajgce wartosci liczcbowe wyrazone w milisekundach. Wspomniana sekcja
petni funkcje okreslania momentu i czasu wyswietlania danej warstwy w slajderze. W celu edycji
pojedynczego elementu wystarczy klikngé¢ w kafelek z podang wartoscig liczbowa. Po wykonaniu akgji,
Uzytkownikowi wyswietla sie panel edycji danego kafelka. Aby ustali¢ moment pojawienia sie danej

warstwy, wystarczy ztapaé i przesunagé dany kafelek na zdefiniowanym pasku osi czasu.



s Image-Pointer

Rys. Widok edycji warstwy “Image-Pointer” z wyswietlonym panelem edycji.

Wszystkie dodawane warstwy do slajdera pojawiajg sie w oknie roboczym, ktére dostepne jest
w srodkowej czesci strony. Mozliwos¢ definiowania potozenia pojedynczej warstwy mozliwa jest za
pomoca: urzadzen wskazujacych, przyciskéw (strzatek) nawigacyjnych klawiatury oraz dzieki funkcjom
edycji pozycji w zaktadce “Layer Options” -> “Size & Pos”.

W prawym, dolnym rogu strony widoczne sg dwa przyciski:
1. Save — zapisuje wszystkie zmiany wprowadzone do slajdera,

2. Preview — pozwala na przejrzenie podgladu zmian bez potrzeby zapisywania ich.

Wersje jezykowe

Interfejs systemu zarzadzania trescig dostarczonego przez wykonawce jest dostepny w jezyku

polskim.

Aby ustawic przetgczanie wersji jezykowej na stronie, nalezy w menu po lewej stronie odnalez¢
pozycje Jezyki. Po najechaniu badz kliknieciu w odnosnik, pojawi sie podmenu analogicznie obok
pozycji lub pod, ktére zawiera kolejno odnosniki: “Jezyki”, “Ttumaczenia ciggow tekstowych”,
“Ustawienia”, “Konfiguracja” i “Lingotek”.

“Jezyki”, przenosi uzytkownika do podstawowych ustawien formularza dodawania nowego
jezyka. To tutaj dodaje sie miedzy innymi aktualnie uzywany jezyk strony, a nastepnie wszystkie wersje
jezykowe, na ktére ma by¢ ttumaczona strona. Po wypetnieniu formularza zapisujemy zmiany, za
posrednictwem klikniecia przycisku “Dodaj nowy jezyk”, zaraz pod formularzem po lewej stronie
ekranu. W gdérnej czesci ekranu powinien pojawic sie komunikat, o istnieniu wpisdw, stron, kategorii
oraz tagéw, do ktdérych nie zostat przypisany jezyk. Klikajgc odnosnik wyswietlony zaraz po tej

informacji ,You can set them all to default language”, zatwierdza sie przypisanie wszystkim



wymienionym pozycjom, ustawionego jako podstawowy, jezyka.

Nastepnym krokiem bedzie wypetnienie formularza, dzieki ktéoremu uzytkownik doda jezyk,
na ktory tresc strony bedzie ttumaczona. Po wybraniu pozycji z listy Wybierz jezyk, reszta pdl zostanie
automatycznie przettumaczona. Warto uzupetni¢ ostatnig rubryczke “Kolejnos¢” wpisujgc o jeden
numer wyzej od jezyka poprzedzajgcego (w przedstawionym przyktadzie, jezyk podstawowy ma cyfre

0, a ttumaczenie otrzymuje 1).

Dodanie przetacznika jezyka

Aby uzytkownicy odwiedzajacy strone, mogli czytac¢ tresci w innym dostepnym jezyku nalezy
im to umozliwi¢ poprzez dodanie przetgcznika. Jedng z opcji, jest dodanie go do menu. Aby to zrobi¢,
nalezy przej$¢ do pozycji w menu “Wyglgd”, a nastepnie wybra¢ odnosnik “Menu”. Wyswietli sie
miedzy innymi lista opisana jako “Dodaj element menu”, z ktérej to nalezy odstonié opcje z zaktadki
“Przetqcznik jezyka”, zaznaczy¢ pole przy napisie “Jezyki” i zatwierdzi¢ klikajgc “Dodaj do menu”. W
panelu obok mozna wybra¢, do ktdrego menu ma zosta¢ on dodany, a rozwijajac zaktadke “Przetgcznik
jezyka”, uzytkownik ma mozliwos$é sposobu w jakim owa opcja bedzie wyswietlana. Zmiany
zapisujemy przyciskiem “Zapisz”, znajdujgcym sie pod panelem bocznym, z jego prawej strony.

Alternatywnie, przetgcznik moze zosta¢ oddany w formie widzetu. Aby to uczyni¢, nalezy
wybraé z menu pozycje “Wyglgd”, a nastepnie przejs¢ poprzez odnosnik Widzety. Klikajgc symbol
plusa +, umiejscowionego zaraz przy nagtéwku Widzety, otworzymy liste wybieraka blokéw. Nalezy
odszukac grupe “Widzety”, oraz sam widzet “Przetqcznik jezyka”. Przeciggajac go z listy, mozna
swobodnie wybra¢ odpowiednig sekcje, na ktérg chcemy upusci¢ dodawany element. Na tym etapie,
zndéw mozna spersonalizowad sposdb wyswietlania przetgcznika, a nastepnie przed zapisaniem zmian,
sprawdzié¢ czy z listy “Widget wyswietlany jest dla:”, zostata wybrana opcja “Wszystkie jezyki”. Zmiane

nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem “Aktualizuj”, umiejscowiony w prawym, gérnym rogu ekranu.

Tym sposobem, kazdy odwiedzajgcy strone uzytkownik, bedzie moégt wyswietli¢ jej
ttumaczenie, przetaczajgc wersje jezykowg za pomocg dostepnych flag wybranych przez

administratora jezykow.

Ttumaczenie poszczegolnych elementow strony

Wpisy



Poniewaz wtyczka nie wprowadza zmian automatycznie, nalezy ustawic¢ to samodzielnie. | tak
tez przechodzac poprzez menu “Wpisy”, a nastepnie “Wszystkie wpisy”. W kolumnie listy, oznaczonej
kolejno flagami dodanych jezykéw, znajdujg sie oznaczenia “v” haczyka (jezyk, do ktérego wpis zostat
przypisany) oraz znak + plusa, ktéry wskazuje, iz takie ttumaczenie mozna dodac do danego wpisu, a
klikniecie w ten symbol powoduje dodanie danej wersji jezykowej do wybranego wpisu. Po pojawieniu
sie formularza dodawania tekstu, nalezy uzupetnic tytut oraz tres¢ w wybranym jezyku ttumaczenia, a

nastepnie klikng¢ “Opublikuj”. Ttumaczenie bedzie widoczne tylko w wybranej wersji jezykowej strony.

Kategorie, tagi i strony

Aby przettumaczy¢ nazwy kategorii wpiséw nalezy wybra¢ pozycje z menu “Wpisy”, a
nastepnie “Kategorie”. Z listy wszystkich dostepnych kategorii, uzytkownik wybiera kolumne
oznaczong flagg dostepnego ttumaczenia wybranego wpisu i zarowno klikajgc w plus jak i juz
Swiadczacy o dodaniu ttumaczenia symbol otéwka, otrzymuje dostep do formularza. Po wypetnieniu
okienek miedzy innymi “Nazwa” (nalezy wpisac tres¢ ttumaczenia) oraz “Uproszczona nazwa”, nalezy
zatwierdzi¢ wprowadzenie zmian przyciskiem analogicznie “Utworz kategorie” lub “Aktualizuj”,
umiejscowionym pod lewym dolnym rogiem formularza.

Aby uzupetni¢ ttumaczenie dotyczgce tagéw, nalezy przejs¢ do pozycji w menu “Wpisy”, a
nastepnie “Tagi” i postepowac analogicznie jak w przypadku kategorii.

Z ttumaczeniem “Stron”, postepujemy analogicznie do poprzednich krokdéw, rozpoczynajgc od

znalezienia w menu po lewej stronie, pozycji “Strony” i wybrania odnosnika “Wszystkie strony”.

Strona korporacyjna

System wykonany przez Wykonawce bedzie umozliwiat budowe wielu serwisow przez
poszczegdlne jednostki organizacyjne Sieci Badawczej tukaszewicz, zaréwno jako niezalezne witryny,

jak i witryny podrzedne wzgledem strony gtéwnej.

Menu

Nalezy stworzyé menu dla kazdej z wybranych wersji jezykowych. Aby to zrobi¢ przechodzimy

do “Wyglgd”, a pdiniej wybieramy odnosnik “Menu”. W wyswietlonym panelu interesuje nas blok



“Struktura menu” oraz opcje z kategorii “Wyswiet! lokalizacje”, gdzie nalezy zaznaczy¢ lokalizacje
jezykowa podstawowego menu w jezyku gtdwnym strony. Zmiany akceptujemy, poprzez przycisk

“Zapisz zmiany”, umiejscowiony w dolnym prawym rogu, zaraz pod polem “Struktura menu”.

Aby stworzyé ttumaczenie menu, nalezy odszuka¢ odnosnik “utwdrz nowe menu”, znajdujacy
sie na listwie u gory ekranu, zaraz za listg “Wybierz menu do edycji”. Tworzymy podobne menu w
alternatywnej wersji jezykowej i oznaczamy dla niej stosownie zakres jezykowy w “Wyswiet!
lokalizacje”. Potwierdzamy stworzenie nowej wersji menu, klikajgc na przycisk “Utwdrz menu”,

umiejscowiony pod prawym dolnym rogiem pola “Struktura menu”.

Ttumaczenia ciggow tekstowych

Ciggi tekstowe to nic innego jak wszystkie elementy w postaci tekstu logo, podtytutu strony,
format daty i godziny, itd. Aby mdéc dodaé ich ttumaczenia, nalezy wybra¢ z menu pozycje “Jezyki” i
przejs¢ do odnosnika “Tfumaczenia ciggdw tekstowych”. Na liscie wyswietlg sie wszystkie aktualnie
wyszukane ciggi tekstowe. Dla kazdego z nich dostepne sg pola tekstowe do uzupetnienia ttumaczenia,
ktére nalezy wypetni¢ i zatwierdzi¢é wprowadzone zmiany przyciskiem “Zapisz zmiany”,

umiejscowionym pod lewym dolnym rogiem listy.

Elementy z ograniczonym dostepem

Uzytkownicy CMS z uprawnieniami administratora i redaktora majg mozliwos¢ ograniczania
dostepu grupom uzytkownikéw CMS lub uzytkownikéw koricowych serwisu WWW do wybranych
elementdéw serwisu. Dotyczy to m.in. opublikowanych w witrynie lub sieci witryn stron i wpiséw.
Ustawienia dostepnosci stron i wpiséw sg widoczne w trybie edycji tresci w menu bocznym w zaktadce
“Strona”, w sekcji “Widocznos$¢”. Po wybraniu opcji “Prywatne” lub “Zabezpieczono hastem”, a

nastepnie zaktualizowaniu strony lub wpisu ograniczenia dostepu zostajg aktywowane.
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Rys. Widok edycji strony. W prawej czesci widoczne rozwiniete menu i sekcja ustawieri dostepnosci strony.

Opcja “Prywatne” umozliwia redaktorom i administratorom zmiane statusu widocznosci
wpisu — po jej aktywowaniu strona lub wpis staje sie niewidoczna dla niezalogowanych uzytkownikéw
koncowych serwisu oraz zalogowanych uzytkownikéw systemowych o innych rolach (korektor, autor,
wspottworca, subskrybent). Jezeli uzytkownik wprowadzi w przegladarce adres prywatnej strony,

zostanie przekierowany do strony gtéwnej serwisu.

Opcja “Zabezpieczono hastem” pozwala na przejscie uzytkownika systemowego Ilub
koncowego do wybranego adresu URL, ale ukrywa przed nim tres¢ strony lub wpisu. Podglad tresci
jest mozliwy jedynie poprzez wprowadzenie hasta dostepowego do strony, zdefiniowanego przez

administratora lub redaktora na etapie ukrywania wpisu.
Udostepnianie serwisu przez domeny i subdomeny

System umozliwia udostepnianie serwiséw WWW poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
poprzez domeny internetowe tych jednostek oraz ewentualnych innych serwiséw poprzez subdomeny

jednostek organizacyjnych i subdomene domeny Centrum tukasiewicz.

Wykaz domen i subdomen zostanie przekazany po przepieciu domen na srodowisku produkcyjnym.

TRESC



Modut wpisdw. Tworzenie nowego wpisu

Dodawanie nowych wpiséw odbywa sie z poziomu panelu CMS i modutu “Wpisy”. Aby przejsc¢
do listy wszystkich wpiséw uzytkownik wybiera w menu bocznym zaktadke “Wpisy”, a nastepnie
podzaktadke “Wszystkie wpisy”. W efekcie Uzytkownikowi zostang wyswietlone wszystkie wpisy -

zaréwno ze statusem “Opublikowane”, jak i widoczne jedynie w systemie “Wersje robocze”.

Rys. Widok listy wpisow w Systemie CMS

Nacisniecie przycisku “Dodaj nowy” przenosi Uzytkownika do trybu tworzenia nowego wpisu.
W sekcji “Dodaj tytut” Uzytkownik wprowadza tytut wpisu, ktéry pozwala zidentyfikowac wpis i bedzie
pozniej wyswietlany w warstwie prezentacyjnej witryny. Przycisk “Dodaj blok” pozwala na dalszg
edycje tresci wpisu — dodawanie nowych nagtéwkdw, paragraféw, cytatow, tabel, list punktowanych
i numerowanych lub dotgczanie do wpisu grafik, plikdw lub galerii obrazéw. Przycisk “Podglad”
umozliwia przetaczanie sie pomiedzy trybami podgladu wpisu — widokiem dla urzadzenia mobilnego,

tabletu oraz komputera stacjonarnego.



Pomyst na biznes na
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Rys. Widok podglgdu wpisu. W menu bocznym widoczne ustawienia widocznosci wpisu.

Ustawienia publikacji (przycisk “Opublikuj”, widoczny tylko wtedy, jesli wpis nie zostat jeszcze

opublikowany) pozwalajg na:
1) definiowanie widocznosci wpisu, ktéry moze by¢:
a) dostepny dla wszystkich uzytkownikdéw i internautéw (widocznos¢ — opcja “Publiczne”);
b) widoczny tylko dla administratoréw i redaktorow witryny (widocznos$¢ — opcja “Prywatne”);

c) zabezpieczony hastem, i w zwigzku z tym dostepny i widoczny tylko dla uzytkownikéw

posiadajgcych hasto (widoczno$é — opcja “Zabezpieczono hastem”).

2) konfigurowanie publikacji wpisu, ktéry moze by¢ opublikowany natychmiast lub jego

publikacja moze zosta¢ zaplanowana na kolejny lub inny, wybrany dzien.
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Rys. Widok podglgdu wpisu. W menu bocznym widoczne ustawienia publikacji wpisu.



3) oznaczenie autora wpisu, ktérego mozina wybraé z rozwijalnej listy zawierajacej
uzytkownikéw o uprawnieniach wyzszych od roli “Subskrybent” (np. Rola “Wspoéttwdrca”). Domysing

wartoscig pola przy tworzeniu nowego wpisu jest warto$¢ z pola “Nazwa” zalogowanego uzytkownika.

Podglad roboczej wersji wpisu

Po zakoniczeniu pracy nad wpisem a przed jego publikacjg Uzytkownik moze podejrzeé wyglad
wpisu dla réznych rozdzielczosci ekranu. Stuzy do tego przycisk “Podglad” umieszczony w prawej czesci
gornej belki. Nacisniecie przycisku “Podglad” i wybor opcji z listy - “Urzadzenie przenosne”, “Tablet”,
“Komputer stacjonarny” - skutkuje wyswietleniem podgladu wpisu dla wybranego urzadzenia i
rozdzielczosci. Uzytkownik moze przetaczaé sie pomiedzy opcjami “Komputer stacjonarny”, “Tablet”,

“Urzadzenie przenosne”.

Zapis i edycja roboczej wersji wpisu

W sytuacji, w ktérej nie ukonczyliémy wpisu, a musimy przerwac prace nad jego publikacjg, w
prawym gérnym rogu ekranu widoczna jest opcja zapisu szkicu bez jego publikacji. Klikniecie w przycisk

zapisz szkic zapisuje obecny stan wpisu. Mozna réwniez uzy¢ skrétu klawiszowego “CTRL”.

Zapisz szkic Podglad Opublikuj n

Rys. Przycisk zapisz szkic widoczny w prawym gérnym rogu ekranu.

Tak zapisany szkic jest widoczny z listy wpisow z dopiskiem ,,- Szkic”. Wpis bedzie przebywat w

wersji roboczej do czasu jego publikacji.

Jezeli uzytkownik zechce przywréci¢ opublikowany wpis do wersji roboczej, to w miejscu
“Zapisz szkic” jest widoczny przycisk “Zmien na szkic”. Po kliknieciu w przycisk pojawi sie okienko

potwierdzenia wyboru mdéwigce o tym, iz po zatwierdzeniu zostanie cofnieta publikacja wpisu.

Zmiany w edycji opublikowanego wpisu lub wpisu w wersji roboczej sg zapisywane

pieciominutowym interwale czasowym.



Ustawianie widocznosci oraz daty publikacji wpisu

Nacisniecie przycisku “Opublikuj” skutkuje wyswietleniem w panelu bocznym ustawien

publikacji. Uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania widocznosci publikacji:
1) publiczna — widoczna dla wszystkich uzytkownikéw systemu i internautow;
2) prywatna — publikacja jest widoczna tylko dla administratoréw i redaktorow witryny;

3) zabezpieczona hastem - dostep do publikacji jest zabezpieczony hastem. Tylko uzytkownicy

posiadajgcy hasto mogg zobaczy¢ publikacje.

N a- o-

Tytul wpisu

Rys. Widok podgladu wpisu w Systemie CMS Wordpress dla urzagdzenia typu tablet

oraz daty publikacji (wpis moze by¢ opublikowany natychmiast lub jego publikacja moze zostac
zaplanowana w dowolnym terminie). Jesli w ustawieniach publikacji wybrano opcje “Widocznos¢ —
Publiczne” oraz “Opublikuj — Natychmiast” wpis zostanie opublikowany w witrynie w trybie

natychmiastowym oraz bedzie widoczny od razu po publikacji dla oséb odwiedzajgcych witryne.
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Rys. Widok podgladu wpisu w Systemie CMS Wordpress dla komputera stacjonarnego. W panelu bocznym po prawej stronie widoczne
ustawienia publikacji.

Jezeli natomiast uzytkownik pracujgcy nad wpisem zdecydowat, by opublikowaé go w
pdzniejszym terminie, to wystarczy, ze w sekcji ustawien strony wybierze z kalendarza date i godzine
publikacji, zapisze zmiany, a wpis zostanie opublikowany na stronie o wskazanej przez uzytkownika

godzinie oraz w wybranym terminie.
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Rys. Widok edycji wpisu. W prawej czesci widoczna sekcja ustawien strony oraz kalendarz, umozliwiajacy definiowanie godziny oraz daty
publikacji wpisu.

Formatowanie tresci za pomocg znacznikéw HTML

Dodawanie i formatowanie tresci w Wordpress za pomocg znacznikow HTML jest mozliwe
dzieki wbudowanej opcji “<Kod>", pojawiajacej sie w momencie tworzenia nowego bloku. Jednakze

Wordpress, przy pomocy wtyczki o nazwie “Elementor”, umozliwia tatwiejszy dla uzytkownika sposdb



formatowanie tresci za pomocg znacznikdw HTML. Dzieki powyzszej wtyczce, Uzytkownik na biezgco
moze obserwowac wynik wprowadzanych do tekstu zmian, co doktadniej zostanie przedstawione w
dalszej czesci tego podrozdziatu. Opisywane mozliwosci sg dostepne zaréwno dla istniejgcych, jak i
nowoutworzonych blokéw we wpisach. Ponizej opisane zostanie formatowanie tresci wtasnie przy

pomocy wspomnianego dodatku.

Kiedy mamy juz utworzony nowy wpis oraz dodany pusty blok, nalezy przejs¢ do listy
“Ustawien”, ktérej przycisk widoczny jest na pasku Edytora tekstu w postaci trzech kropek
ustawionych w pionowej linii. Po kliknieciu wspomnianego przycisku ukazuje sie rozwijana lista, na

ktorej trzeba klikngé opcje “Edytuj w HTML”.
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Rys. Opcja “Edytuj HTML” na liscie rozwijanej “Ustawien” paska formatowania tekstu.

Po wykonaniu powyzszej akcji mozna zauwazy¢, ze widok pola bloku ulegt wizualnej zmianie:
pojawia sie biate, puste pole, do ktérego uzytkownik moze zaczg¢ wprowadzaé tresé, ktora w dalszej
kolejnosci bedzie poddawana formatowaniu. Aby dokonaé prawidtowego formatowania tekstu, nalezy
umiesci¢ znaczniki HTML w odpowiednich miejscach tekstu. Przyktadowe zastosowanie znacznikéw

mozna zobaczy¢ na rysunku ponizej:
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Rys. Przyktad wprowadzania znacznikéw HTML do tekstu w bloku.

Wordpress pozwala na wykorzystanie tych samych znacznikéw, ktére mozna spotka¢ w
innych, znanych edytorach tekstdw. Ponizej przyktadowa lista znacznikéw HTML (wraz z krétkim

opisem dziatania), ktére mozna wykorzystaé w trakcie formatowania tresci:

e <b>..</b> - znacznik wykorzystywany do pogrubiania tresci,

<i>...</i> - znacznik wykorzystywany do pochylenia tresci,

<u>...</u> - znacznik wykorzystywany do podkreslenia tresci,

<ul>...</ul> - znacznik wykorzystywany do dodania listy nieuporzagdkowanej,

<br>...</br> - znacznik wykorzystywany przy przejsciu do kolejnej linii, itp.

Aby zobaczy¢, jak wygladajg efekty tak wprowadzonych znacznikéw do tresci, Uzytkownik
powinien ponownie przej$¢ do “Ustawien” znajdujacych sie na pasku Edytora. Z ukazanej listy
ustawien nalezy klikngé opcje “Edytuj wizualnie”. Po wykonaniu powyzszej czynnosci, Uzytkownik
przenosi sie do widoku, ktéry byt dostepny na samym poczatku, jednak teraz mozna zauwazy¢, jak
wprowadzony tekst wraz z dodanymi znacznikami HTML bedzie nastepnie wygladat w publikowanym

wpisie.
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Rys. Widok bloku zawierajgcego sformatowany tekst za pomocg znacznikéw HTML.

W celu sprawdzenia, jak bedzie prezentowac sie strona zawierajgca zmodyfikowany wpis,

mozna skorzystac z przycisku “Podglad”, znajdujgcego sie w prawym, gérnym rogu ekranu Edytora.

Formatowanie tresci z poziomu paska Edytora tekstu

Podobnie jak w przypadku formatowania tekstu przy uzyciu znacznikéw HTML, Wordpress z
zainstalowang wtyczkg o nazwie “Elementor” udostepnia prostg w obstudze funkcjonalnosé¢ w
zakresie formatowania tekstu przy pomocy paska Edytora tekstu. Dostepny jest on zaréwno podczas
dodawania nowego, jak i edytowania istniejgcych juz wpiséw. W zaleznosci od tego, jaka czynnosé

bedzie wykonywana, wyglada i ilos¢ dostepnych opcji bedzie sie réznita.

Po przejsciu do stworzonego bloku, mozna rozpoczg¢ dodawanie pozgdanej tresci, ktéra
nastepnie bedzie poddawana formatowaniu. Na rysunku ponizej przedstawiono wyglad paska wraz z

dostepnymi funkcjami:
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Rys. Wyglad paska formatowania tekstu, widoczny dla nowo utworzonego bloku.

Formatowanie tekstu moze rozpoczgc sie jeszcze przed dodawaniem samej tresci. W tym celu
nalezy z dostepnego paska wybrad i klikng¢ pozadany format, a nastepnie przejs¢ do pola bloku i

rozpoczgé dodawanie tresci:
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Przyklad zastosowania funkeji pogrub

Rys. Przyktad uzycia funkcji “Pogrubienie”, a nastepnie dodawania tresci do bloku.

W celu formatowania dodanego juz tekstu, nalezy zaznaczy¢ fragment, ktéry ma zostac

poddany przeksztatceniu, a nastepnie nalezy wybrac pozgdang opcje na pasku Edytora:
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Przyktad zastosowania funkcji pogrubienia telstu.

Proykiad qartosewania kursyy w tekicie.

Rys. Przyktad formatowania zaznaczonego tekstu przy uzyciu funkcji “Kursywa”.

Uzytkownik ma mozliwos¢ cofniecia wprowadzonych zmian, zaréwno dla fragmentéw, jak i
catego pola. W takiej sytuacji mozna skorzysta¢ z opcji “Usun formatowanie” lub “Cofnij”. W
przypadku opcji “Usun formatowanie”, przed uzyciem nalezy zaznaczy¢ fragment tekstu, na ktérym
ma zostaé przeprowadzona powyzisza operacja. Uzycie funkcji “Cofnij” spowoduje usuniecie
pojedynczych zmian, ktdre zostaty dokonane w tekscie (dla tej funkcji nie ma potrzeby, zeby zaznaczac

konkretne fragmenty tekstu).
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Prayklad swania funkcji pogrobienia tekstu.
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Rys. Przyktady réznych funkcji dostepnych na pasku formatowania tekstu.

Przy pomocy przycisku “Podglad”, znajdujacego sie w prawym, gérnym rogu ekranu Edytora

mozna sprawdzi¢, jak bedzie sie prezentowac strona zawierajgca zmodyfikowany wpis.

Funkcja autozapisu tresci



Autozapis WordPress to funkcja edytora WordPress, ktéra automatycznie zapisuje zawartos¢
edytora w regularnych odstepach czasu, dzieki czemu Uzytkownik nie musi recznie naciska¢ przycisku
Aktualizuj. Mozliwos$¢ automatycznego zapisywania tresci jest mozliwa do zdefiniowania globalnie
poprzez wtasciwg edycje pliku o nazwie wp-config.php, ktéry znajduje sie w katalogu gtéwnym
WordPress, czyli tam, gdzie zainstalowano CMS WordPress (nalezy posiada¢ dostep do katalogow z

plikami).

W celu zmiany interwatu automatycznego zapisywania, nalezy w ww. pliku wp-config.php

wstawié ponizszy fragment kodu i zapisa¢ go:
define('AUTOSAVE_INTERVAL', 120 );

Powyzszy kod zmieni interwat autozapisu na 120 sekund. Przed zapisaniem mozna edytowac
numer w powyzszym kodzie (w sekundach) zgodnie z wtasnymi preferencjami. Nalezy pamietaé, aby
doda¢ powyzszy fragment kodu przed nastepujgcym wierszem kodu w pliku wp-config.php, w

przeciwnym razie ustawienie nie przyniesie efektu:
require_once(ABSPATH . 'wp-settings.php');

Dziatanie ww. funkcjonalnosci moze zosta¢ zaobserwowane w trakcie tworzenia lub edycji
wpiséw. W sytuacji, kiedy Uzytkownik opusci widok tworzenia/edycji wpisu lub kiedy utracone
zostanie potaczenia internetowe (bez wczesniejszego uzycia przycisku “Opublikuj”’ /"’ Aktualizuj”’),
pomiedzy gtdéwng sekcjg, gdzie dodaje sie tresci, a gornym paskiem z opcjami edycji, pojawia sie
dodatkowy pasek z przyciskiem przekierowujgcym do strony “Poréwnaj wersje” (ten sam efekt
przejscia mozna uzyskaé po kliknieciu przycisku “Revisions”, ktdry znajduje sie z prawej strony ekranu

w zaktadce “Whpis”.
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Rys. Widok edycji wpisu z zaznaczonymi opcjami przejscia do poprzednich wersji.



Na ponizszym rysunku przedstawiono przyktadowy widok strony “Pordwnaj wersje”.
Najwazniejszg funkcjonalnoscig na stronie jest biaty suwak, widoczny posrodku strony nad widokiem
informacji o zmianach. Dzieki niemu Uzytkownik jest w stanie przechodzi¢ (za pomocg urzadzenia
wskazujgcego) pomiedzy wszystkimi zmianami, ktére zostaty wprowadzone do danego wpisu. Po
wybraniu konkretnej zmiany nalezy uzy¢ przycisku “Przywrdc te wersje”, ktéry jest widoczny z prawe;j
strony widoku strony. Po wykonaniu akcji, Uzytkownik jest przenoszony ponownie do widoku edycji

wpisu, gdzie wybrana na poprzedniej stronie wersja jest widoczna.
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Rys. Widok przyktadowej strony “Pordwnaj wersje”

Dodawanie tresci lowcode

Dodawanie tresci do istniejgcych wpisdw nie wymaga od uzytkownikdw umiejetnosci
programowania ani znajomosci tagéw HTML - uzytkownicy mogg w ten sposdb modyfikowaé wpisy,
ale nie jest to obligatoryjne. Bardziej intuicyjne dla wiekszosci uzytkownikédw bedzie opcja korzystania
z menu wybieraka blokéw - natywnej funkcjonalnosci WordPress, pozwalajacej w szybki sposéb
dodawaé do wpiséw oraz stron elementy tekstowe, tresci multimedialne, widzety i motywy oraz
osadzone tresci. Dodanie do wpisu ktdregos z wymienionych wyzej elementéw dziata poprzez
dwukrotne klikniecie elementu w menu wybierka blokdw lub tez - na zasadzie funkcji drag and drop -

przeciggnieciu wybranego elementu z wybieraka blokéw na karte wpisu.



~ I -— - vydarzenia B+R w Polsce
o w 2022 roku.

L n =
b K K e
n <
=] =] B
4 : | L]

. Filar I Filar I
® N “ Giobane wyzwania i europeiska  Innowacyina

konkurencyjnosé przemysiowa  Europa

B =] v SE0 v o

Rys. Widok rozwinietego panelu wybieraka blokéw. Do karty wpisu za pomocq funkcji drag &drop dodano przyktadowgq tabele.

Wersjonowanie tresci

System CMS pozwala na przechowywanie poprzednich wersji edytowanych tresci, np. na
wypadek koniecznosci przywrdcenia historycznej wersji wpisu. Aby przejs¢ do widoku zarzadzania
wersjonowaniem tresci, Uzytkownik wybiera w menu bocznym zaktadke “Wpisy”, a nastepnie
podzaktadke “Wszystkie wpisy”. Po przekierowaniu do listy wpisow Uzytkownik naciska przycisk

“Edytuj” przy wybranym wpisie w celu przejscie do trybu edycji.

Rys. Widok listy wpiséw w systemie CMS. Przycisk “Edytuj” wyrdzniono zielonq ramkq

Po przejsciu do trybu edycji Uzytkownikowi zostaje wyswietlony widok podglagdowy wpisu

wraz z mozliwoscia wprowadzania w nim zmian. By przejS¢ do modutu wersjonowania tresci



Uzytkownik naciska zaktadke “Wpis”, a nastepnie odnosnik “Revisions”. W konsekwencji zostaje
przekierowany do trybu poréwnywania zmian, gdzie moze zapoznac sie z aktualng oraz historycznymi

wersjami wpisu.
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Rys. Widok trybu wersjonowania wpiséw w Systemie CMS.
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W sekcji po lewej stronie widoczna jest w tym wypadku pierwotna wersja wpisu. W sekcji po
prawe]j Uzytkownik moze zobaczy¢ wprowadzone przez siebie zmiany (obie wersje dostepne tylko do
odczytu). Za pomoca suwaka widocznego nad ekranem podgladu historii zmian Uzytkownik moze
przetgczaé sie pomiedzy réznymi wersjami wpisu. Przycisk “Przywrdé wybrang wersje” pozwala na
zatadowanie wybranej przez Uzytkownika wersji wpisu, i wprowadzenie w niej ewentualnych zmian.

Po nacisnieciu przycisku Uzytkownik zostaje ponownie przekierowany do trybu edycji wpisu.
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Rys. Widok trybu edycji wpisu w systemie CMS. Przycisk “Aktualizuj” wyrdzniono zielonq ramkq.

Jesdli nie sg konieczne zadne modyfikacje, Uzytkownik moze zapisa¢ wersje wpisu jako aktualna,
naciskajgc przycisk “Aktualizuj” - w odpowiedzi pojawi sie komunikat informujacy Uzytkownika o

zapisaniu zmian w systemie.

Kategoryzacja tresci - kategorie i tagi

System Wordpress umozliwia kategoryzacje wpiséw za pomoca kategorii i tagéw. Mechanizm
kategorii i tagdw pozwala uzytkownikom koricowym na przeszukiwanie tresci potgczonych tym samym

stowem kluczowym (kategorig lub tagiem), a wiec bardziej intuicyjne poruszanie sie po serwisie.

Przejscie do modutu zarzadzania kategoriami odbywa sie poprzez wybranie w menu bocznym
zaktadki “Whpisy’, a nastepnie podzaktadki “Kategorie”. W efekcie wykonanej operacji nastepuje
przekierowanie do panelu tworzenia i edycji kategorii. Panel zarzadzania kategoriami umozliwia
tworzenie nowych kategorii (zaréwno prostych, jak i zagniezdzonych hierarchicznych), podglad i
edycje kategorii, przeszukiwanie listy kategorii (a takze przechodzenie do listy wpiséw potgczonych
wspdlng kategorig), czy wykonywanie operacji masowych, tj. usuwanie kategorii, wtgczanie czy

wytgczanie ich indeksowania.
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Rys. Widok panelu zarzqdzania kategoriami w Systemie CMS dla Centrum tukasiewicz.

Dodanie nowej kategorii odbywa sie poprzez wprowadzenie nazwy nowo tworzonej kategorii
i jej uproszczonej nazwy, opcjonalne przypisanie tworzonej kategorii do kategorii nadrzednej oraz
wypetnienie jej opisu. Po nacis$nieciu przycisku “Utwdrz kategorie” nastepuje zapisanie kategorii i

wyswietlenie jej na liscie wszystkich kategorii.

Panel zarzgdzania tagami znajduje sie w bocznym menu, ponizej modutu zarzadzania
kategoriami. Panel zarzgdzania tagami posiada analogiczng strukture do modutu zarzgdzania tagami —
pozwala na tworzenie nowych tagow (tylko proste, niehierarchiczne tagi), podglad i edycje tagow,
przeszukiwanie listy tagéw (a takze przechodzenie do listy wpiséw potgczonych wspdinym tagiem),

czy wykonywanie operacji masowych, tj. usuwanie tagéw, wtgczanie czy wytaczanie ich indeksowania.
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Rys. Widok panelu zarzqdzania tagami w Systemie CMS dla Centrum tukasiewicz.



Dodanie nowego tagu odbywa sie poprzez wprowadzenie nazwy nowo tworzonego tagu, jego
uproszczonej nazwy oraz opcjonalne uzupetnienie jego opisu. Po nacisnieciu przycisku “Utwérz tag”

nastepuje zapisanie taga i wyswietlenie go na liscie wszystkich tagow.

Kategorie i tagi przypisywane sg do wpiséw bezposrednio z poziomu edycji wpisu w bocznym

menu. Po zapisaniu zmian kategorie i tagi s3 dowigzane do wybranego wpisu.
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Rys. Widok edycji wpisu — przypisywanie kategorii i tagow.

Dodawanie plikdw multimedialnych do tresci wpisu

Wbudowany wybierak blokéw w Systemie Wordpress CMS pozwala na zataczanie plikéw
multimedialnych - plikdw graficznych, wideo, audio, tekstowych i innych — do tresci wpisow.
Nacisniecie przycisku “Przetacz wybierak blokéw” skutkuje wyswietleniem menu wybieraka blokéw w
lewej czesci ekranu. W sekcji “Media” w wybieraku blokéw uzytkownik ma do dyspozycji opcje
umozliwiajgce wstawianie do wpisu lub zatgczanie zdje¢ i obrazéw, galerii, plikdw dZzwiekowych i

wideo oraz pozostatych plikow.
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Rys. Widok edycji wpisu. W lewej czesci widoczne menu wybieraka blokéw, sekcja “Media”, pozwalajgce na zatqczanie do wpisu tresci
multimedialnych.

Nacisniecie przycisku “Obrazek” skutkuje osadzeniem we wpisie sekcji umozliwiajgcej dodanie
pliku graficznego z Biblioteki medidw, z zasobdw lokalnych uzytkownika lub dodanie go jako adresu
URL. po nacisnieciu przycisku “Biblioteka mediow” uzytkownikowi wyswietlone zostaje okno
eksploratora Biblioteki mediéw, pozwalajgce na wybdr multimedium i zataczenie go do wybranego

wpisu. Po zatwierdzeniu operacji grafika jest automatycznie wstawiana do wpisu.
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Rys. Widok edycji wpisu. W sekcji “Obrazek” mozliwe jest zatqgczanie do wpisu plikdw graficznych z Biblioteki medicw, z zasobdw lokalnych
uzytkownika lub przy pomocy adresu URL.



Rys. Widok edycji wpisu. W sekcji “Obrazek” widoczne multimedium wstawione do wpisu.

Analogicznie dziata funkcjonalno$¢ osadzanie plikéw muzycznych i wideo w tresci wpisu — po
wybraniu w wybieraku blokéw elementéow odpowiedniej opcji, a nastepnie zatgczeniu pliku audio lub
wideo z Biblioteki mediéw (lub opcjonalnie: z zasobdw lokalnych uzytkownika lub przy pomocy adresu
URL) do wpisu zostaje wstawiony wybrany plik z funkcjg odtworzenia go w odtwarzaczu audio lub

wideo.

Dodatkowe dane dla czytelnika

Rys. Widok edycji wpisu — za pomocq menu wybieraka wpiséw do strony wstawiono plik wideo (odtwarzacz posiada wbudowangq funkcje
podglgdu/odtwarzania filmu). W prawej czesci grafiki widoczne menu ustawieri bloku - umozliwiajgce m.in. wyswietlanie kontrolek
sterowania, wigczanie automatycznego odtwarzania, zapetlania lub wyciszenia.

W przypadku plikdw w pozostatych formatach (np. pdf, doc, ppt, odt, pptx, docx, pps, ppsx,
xls, xlsx, key) po wybraniu opcji “Plik” w wybieraku blokow, a nastepnie zatgczeniu pliku do wpisu, na
stronie widoczny bedzie odnosnik z nazwg pliku oraz przycisk “Pobierz”, umozliwiajgcy pobranie pliku

przez uzytkownika.
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Rys. Widok edycji wpisu —za pomocq menu wybieraka wpiséw do strony wstawiono plik PDF. W prawej czesci grafiki widoczne menu
ustawien bloku - umozliwiajgce m.in. otwieranie podglqdu pliku w nowej karcie lub wyswietlanie przycisku pobierania.

Edycja paska bocznego (sidebar)

Pasek boczny WordPress (nazywany rowniez panelem bocznym lub sidebarem) to pionowa
kolumna umieszczona po prawej lub lewej stronie gtdwnego obszaru zawartosci. Jest to miejsce poza
gtéwnym obszarem zawartosci, w ktdrym mozna umiesci¢ dodatkowg zawartos¢, menu nawigacyjne i
nie tylko. Sidebar mozna stworzy¢ samemu przy pomocy Elementora. Aby dodaé sidebar do strony lub

wpisu, najlepiej jest skorzystac z rozwigzania, jakie sg dostepne w szablonach.

W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki “Szablony”, a nastepnie do podstrony “Zapisane
szablony”. W tym miejscu Uzytkownik ma mozliwosé skorzystac ze stworzonych wczesniej szablonow
lub tez mozna utworzyé nowy szablon. W poczatkowej fazie uzywania programu zalecane jest, aby
korzysta¢ z dostepnych szablonéw, ktére sg dodane do listy istniejgcych, bowiem zostaty one

przygotowane z myslg o najefektywniejszym i najbardziej wydajnym sposobie uzywania na stronie.

Przyktadem jest szablon o nazwie “sidebar-section-fresh”, ktory wyswietlany jest w widoku
dowolnego wpisu. Zostat on juz dostosowany do wymagan dot. wyswietlania tresci w panelu bocznym,
jednak Uzytkownik ma mozliwosé jego swobodnej edycji. W tym celu nalezy odnalez¢é ww. szablon na
liscie wszystkich szablondw, a nastepnie klikng¢ przycisk “Edytuj w Elementorze”, znajdujgcym sie pod

nazwg szablonu.



Rys. Widok listy szablondw z rozwinietq listg opcji pozycji “sidebar-section-fresh”

Jak juz zostato powiedziane wczesniej, przedstawiony sidebar zostat juz dostosowany dla
potrzeb wykorzystania go do umieszczania przy wpisach, dlatego nie ma potrzeby ingerencji w opcje
wygladu oraz rozmieszczenia w Sekcji. Wazne funkcje dla bloku Wpisy, ktére moga ulega¢ zmianom w
toku uzytkowania i o ktérych warto wiedzieé, znajdujg sie w zaktadce “Tres¢”, w sekcji “Zapytanie”.
Tymi funkcjonalnosciami sg: “Term” (w tym miejscu mozna wybraé, jakie kategorie majg byc
wyswietlane w danym sidebarze) oraz “Data przed/po” (podawana jest data sprzed lub po ktérej

wyswietlane sg wpisy dla danej kategorii).

sidebar-section-fresh

SR,

Rys. Widok wybranych opcji dla sekcji “Wpisy”, dostepnych w zaktadce “Tresc¢”, w sekcji “Zapytanie”.

Oczywiscie, Uzytkownicy majg mozliwos¢ swobodnego dodawania innych blokéw do
omawianego sidebaru. Odbywa sie to na znanej juz zasadzie “drag and drop”: Uzytkownik wybiera

blok z dostepnych elementdw, a nastepnie przecigga do wybranego miejsca w sekcji. Dalsza edycja



bloku jest identyczna jak w przypadku dodawania i edycji tresci dla wpiséw. Uzycie przycisku

“Aktualizuj” spowoduje trwate zapisanie wszystkich dokonanych zmian.

Waznymi funkcjami, o ktérych warto wiedzie¢, s3 opcje powielania i ukrywania blokéw w
ramach sekcji. Pierwsza opcja jest dostepna po kliknieciu prawym przyciskiem myszy/touchapda na
przycisku “Edytuj Sekcja”, a nastepnie wybranie z wyswietlonej listy opcji “Powiel”. Wybrany blok

zostanie zduplikowany i wyswietlony pod pierwszym blokiem

sidebar

Rys. Widok przycisku “Edytuj Sekcja” przed i po wykonaniu akcji za pomocq prawego przycisku urzqdzenia wskazujgcego.

Druga wazna opcja, czyli ukrywanie blokdw, zlokalizowana jest w zaktadce “Zaawansowane”,
w sekcji “Responsywne”. Po wybraniu konkretnego bloku i przejsciu do ww. miejsca, Uzytkownik ma
mozliwos¢ ukrycia dowolnego bloku dla wszystkich urzadzen (w tej sytuacji nalezy zaznaczy¢ wszystkie
dostepne przyciski) lub moze dokona¢ wyboru, na jakich urzadzeniach dany blok ma nie by¢

wyswietlany (dostepne sg opcje dla Komputeréw stacjonarnych, Tabletéw oraz Urzadzen

przenosnych).
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sidebar-section-fresh

Rys. Widok opcji wyboru widocznosci blokow w zaktadce “Zaawansowane”, w sekcji “Responsywne”

Oprdcz metody powielania blokéw, ktdra zostata przedstawiona powyzej, istnieje jeszcze
jedna metoda dodawania szablonéw do Sekcji. Ta funkcjonalnosé znajduje sie w zaktadce “Wyglad” -
> “Widzety”. Aby tego dokona¢, nalezy przejs¢ do pola “Article sidebar”, znajdujacego sie posrodku
strony, a nastepnie nalezy klikng¢ przycisk “Dodaj blok”. Z listy dostepnych blokéw nalezy wybra¢ blok
o nazwie “Wtasny HTML". Do pustego pola nalezy wklei¢ wartos¢ “elementor-template id”, ktéra jest
widoczna w “Szablony” -> “Zapisane szablony” w kolumnie “Shortcode” (ostatnia kolumna na liscie
zapisanych szablonéw). Uzycie przycisku “Aktualizuj” (znajduje sie w prawym, gérnym rogu strony)

spowoduje trwate zapisanie zmian.

Rys. Widok zaktadki “Widzety” z zaznaczonymi elementami pola “Article sidebar”.






MULTIMEDIA

Zarzadzanie zasobami

Uzytkownik ma mozliwos¢ katalogowania plikéw mutimedialnych w repozytorium Systemu
CMS, i organizowania ich w sposdéb hierarchiczny w formie folderéw i podfolderédw. Przejscie do
Biblioteki medidw nastepuje poprzez wybranie w menu bocznym zaktadki “Media” - w nastepstwie

Uzytkownik zostaje przekierowany do widoku zarzgdzania katalogami i multimediami.

+ uwérz (] wydarzenia @ Delete Cache

@ Kokpit est jut dostepny! Zaktualizu ¢

G WP Activity Log T .y
Biblioteka medidw | podsi nowe

Bl | Wszystkie elementy media v | | Wszystkie daty v
A Wpisy

[ifh Wydarzenia

8] Media

Biblioteka

Rys. Widok Biblioteki mediow. W sekcji “Foldery” widoczne katalogi zorganizowane w strukture hierarchiczng. Ponizej form umozliwiajqcy
modyfikacje nazwy i dodanie do Biblioteki nowego folderu.

Przycisk “Nowy folder” pozwala na dodawanie do repozytorium nowych katalogéw. Po jego
nacisnieciu w widoku folderéw pojawia sie input umozliwiajgcy modyfikacje nazwy nowo dodawanego
katalogu oraz zatwierdzenie dodania go do Biblioteki mediéw. Po nacisnieciu przycisku “Zapisz” folder
pojawia sie na liscie katalogéw. Interfejs Repozytorium posiada wbudowang funkcje drap & drop,
ktdra umozliwia przenoszenie folderéw za pomocg wskaznika myszy do kategorii wyzszego lub

nizszego rzedu (modyfikacja struktury hierarchicznej katalogéw i podkatalogéw).
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Rys. Widok Biblioteki medidw - przenoszenie folderu do kategorii nadrzednej przy uzyciu funkcji drag & drop

Po uporzadkowaniu struktury katalogéw Uzytkownik moze przejs¢ do dodawania plikdw do
Biblioteki mediéw. Rozszerzenia plikdw dopuszczalnych w repozytorium to: jpg, jpeg, png, gif, mov,
avi, mpg, 3gp, 3g2, midi, mid, pdf, doc, ppt, odt, pptx, docx, pps, ppsx, xls, xlsx, key, mp3, ogg, flac,
m4a, wav, mp4, mdv, webm, ogy, flv. Lista akceptowalnych rozszerzen jest otwarta i mozliwa do edycji
przez super administratora w ustawieniach administracji siecig witryn (sekcja “Dozwolone typy
plikdw”). Rozszerzenia spoza listy akceptowalnych rozszerzen nie bedg dopuszczane przez System, a
wiec préba wgrania ich do Biblioteki medidw zakonczy sie niepowodzeniem. Pole “Maksymalny
dopuszczalny rozmiar pliku” umozliwia natomiast ograniczanie wielkosci plikéw przesytanych na

serwer do wskazanego rozmiaru (w przyktadzie 200 MB).

Autor pierwszego komentarza

Adres e-mail pierwszego
komentarza

URL autora pierwszego
komentarza

Ustawienia przesytania

Przydzielana przestrzen

dyskowa

Dozwolone typy plikéw P9 ipeg png gif webp mov avi mpg 3gp 392 midi mid pdf doc ppt odt pptx docx pps ppsx s xlsx key mp3 0gg flac m4a wav mpd mdv webm ogy flv zip
Maksymalny dopuszezalny

rozmiar pliku

Ustawienia jezykowe

Domylny jezyk B Polsks

Ustawienia menu

Rys. Widok ustawien administracji siecig witryn - sekcja “Dozwolone typy plikow”.



Aby doda¢ nowy plik do Biblioteki, Uzytkownik naciska przycisk “Dodaj nowe” - w
konsekwencji zostaje otwarty panel dodawania do repozytorium nowych plikéw. Podobnie jak w
wypadku katalogéw, przy dodawaniu plikéw do Biblioteki medidw mozna skorzystaé z funkcji drag &
drop, przeciggajac plik z dowolnej lokalizacji do sekcji uploadu plikdéw. W analogiczny sposéb odbywa
sie przenoszenie plikdw z jednego katalogu lub folderu do innego. Uploadujac pliki Uzytkownik moze
skorzystaé tez z przycisku “Wybierz pliki”, po nacisnieciu ktérego otwarte zostaje okno eksploratora

plikdw systemu operacyjnego Uzytkownika.

~ mediow | pods

Upus¢ tutaj pliki, aby je dodaé

ilF

Pl

Rys. Widok Biblioteki medidw - na pierwszym planie widoczne okno eksploratora plikow systemu operacyjnego Uzytkownika,
pozwalajgce na dodawanie do repozytorium plikéw z dowolnej lokalizacji.

Po wybraniu pliku i naci$nieciu przycisku “Otwérz” multimedium zostaje wgrane do repozytorium.
Uzytkownik moze przestaé jednoczesnie rowniez kilka plikdw. Repozytorium posiada takze opcje

usuwania multimedium, ktére nie s3 juz przydatne dla Uzytkownika.

Podpisywanie plikow graficznych i pozostatych multimediow

W systemie CMS w Bibliotece medidw dostepna jest mozliwos¢ podpisywania plikéw
graficznych. Po przejsciu do szczegdtdw zatgczonego pliku uzytkownik moze wprowadzi¢ dane do pdl
tj. “Tekst alternatywny”, “Tytut”, “Podpis”, “Opis”, ktére (z wyjatkiem tekstu alternatywnego) beda
pozniej wyswietlane w warstwie prezentacyjnej witryny. Po nacisnieciu przycisku “Zobacz strone
zatgcznika” uzytkownik zostaje przekierowany do widoku podglagdu multimedium. Wprowadzone

przez niego w CMS dane w polach “Podpis” i “Opis” beda widoczne dla wskazanego pliku graficznego.

Z kolei wartos¢ wprowadzona w polu “Tekst alternatywny” moze zosta¢ odczytana przez czytniki



ekranu oraz roboty indeksujgce Google, a nastepnie dostarczona do uzytkownika np. z
niepetnosprawnoscig wzroku, ktory dzieki temu uzyska informacje o tym, co przedstawia wybrany plik

graficzny.

Szczegoly zalaczonego pliku ¢ || %

Rys. Widok szczegdtowy pliku graficznego dodanego do Biblioteki mediow.

Uzytkownik systemu CMS moze réwniez podpisywac pozostate pliki multimedialne — np. pliki

IM

audio czy wideo. Informacje wprowadzone do pdl “Podpis” oraz “Opis” w widoku szczegdétowym
multimedium - analogicznie jak w wypadku pliku graficznego - sg w efekcie wyswietlane dla wybranego

multimedium w warstwie prezentacyjnej strony internetowej.

Szczegély zalaczonego pliku

”

Rys. Widok szczegdtowy pliku wideo dodanego do Biblioteki mediéw. Na zrzucie ekranu widoczne pola “Podpis” i “Opis”,
umozliwiajqce dodanie opiséw do multimedium.



Szczegotly zataczonego pliku

Szczegoty zataczonego pliku
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Parametry galerii

Wybierak blokéw w trybie edycji wpisu lub strony umozliwia uzytkownikom tworzenie
personalizowanej galerii zdje¢. Nacisniecie przycisku “FileBird Gallery” skutkuje wstawieniem bloku

galerii do wpisu.
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Rys. Widok wpisu oraz rozwinietego wybieraka blokéw. Do wpisu wstawiono galerie obrazéw przy uzyciu funkcjonalnosci FileBird Gallery.

Zeby dodaé do bloku galerii obrazy, uzytkownik w sekcji “Gallery settings” wskazuje folder z
biblioteki mediéw, z ktérego majg zosta¢ zaimportowane obrazy. Po zaimportowaniu plikéw
graficznych uzytkownik moze modyfikowac ilo$¢ kolumn, w ktérych wyswietlane sg obrazy, doda¢ do

pliku graficznego hipertacze, wybraé rodzaj i typ (rosngco, malejgco) sortowania obrazéw.

Edytujacy wpis moze utworzy¢ galerie takze za pomocg natywnej dla systemu Wordpress
funkcjonalnosci dodawania galerii. Po dodaniu obrazéow z biblioteki medidw uzytkownik moze przejsc
do modyfikowania galerii. Podobnie jak w wypadku FileBird Gallery uzytkownik moze zmieniaé
kolejnos¢ obrazow, dodawad odnosniki, uzywac filtréw i kadrowania, definiowaé domysine stylowanie

oraz dodawac podpisy i wprowadzac tekst alternatywny dla multimediéw.

Be - - oz

8 Galeria

Rys. Widok wpisu — tworzenie galerii przy uzyciu natywnej funkcjonalnosci Wordpress.



Favicon

System CMS umozliwia ustawianie ikon tytutu strony (favicon) z uwzglednieniem
responsywnosci i rozdzielczosci réznych urzadzen (desktop, tablet, mobile). Tak skonfigurowany
favicon bedzie pdzniej widoczny obok tytutu witryny w przegladarce na urzadzeniach z systemem
Windows, Android oraz iOS, co pozwoli na wyrdznienie strony na tle innych serwiséw.

Aby skonfigurowac favicon, Uzytkownik z uprawnieniami administratora wybiera w

menu bocznym Systemu Wordpress zaktadke “Wyglad”, a nastepnie podzaktadke “Favicon”.

Rys. Widok przeglgdarki umozliwiajqcej przesytanie plikéw lub zatqczanie ich z Biblioteki mediéw w celu wygenerowania favicon.

Po przekierowaniu do panelu zarzadzania favicon Uzytkownik moze utworzy¢ nowg ikone - w
tym celu naciska przycisk “Wybierz z Biblioteki mediéw”, i zatgcza multimedium z Biblioteki mediéw
lub bezposrednio z zasobéw swoich plikdw. Po zatgczeniu multimedium Uzytkownik naciska przycisk

“Stwoérz favicon”, w konsekwencji czego w nowym oknie zostaje otwarty generator favicon.



Favicon for Desktop Browsers and Google Result Pages

The classic favicon is used by desktop browsers and other platforms. For exampie, search engines such as Google and Yandex are showing this icon in their search resuits,

Desktop browsers Google result pages
Default theme Desktop Mobile
x @ toemipsu X 4 B ivipie o @ s example com
Lorem Ipsum Totom fosam
Dark theme / Incognito P ) usexn lpgc
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce ut iaculis ante. sit amet.
Lorem Ipsui X + Nullam tempor laoreet orcl, id efficitur augue interdum convallis. Maecenas consectetur adipiscing elit. Fusce

The favicon for desktop browsers is often the web site logo itself. However, a lack of contrast with the tabs or Google result pages can disrupts the appearance of the icon. Adding
a solid background can make your favicon more resilient

Use the original image as is.

@® Add margins and a plain background,

Background color  # Background radius @ Image size @

Rys. Widok generatora favicon — konfiguracja dla przegladarek desktopowych, mobilnych i wynikdw wyszukiwania Google

Przy uzyciu generatora Uzytkownik moze dostosowa¢ wyglad favicon do przegladarek
desktopowych, ich wersji mobilnych na Androidzie, wersji na urzadzenia z iOS lub sposobu
wyswietlania ikony w aplikacjach Metro czy w wynikach wyszukiwania przegladarki Google. Po
skonfigurowaniu wszystkich niezbednych opcji Uzytkownik naciska przycisk “Generate your Favicons
and HTML code”. W efekcie administrator zostaje ponownie przekierowany do panelu zarzadzania

favicon, w ktérym widoczna bedzie wygenerowana dla réznych rozdzielczosci i urzadzen ikona.

Favicon
| Favicon zainstalowany! Podoba Ci sie osiagniety rezultat? Jezeli tak bedziemy wdziec 2k
You should keep this plugin active, As scon as you deactive it, your favicon is disabled, tao. You may wonder vihy it works that way. In any case, the plugin is super lightweight and will not affect the performance of your site.

Biezacy favicon

Favicon jest zainstalowany.

Windows 8 and 10

®Real >

DNCR RSV noprzez system RealFaviconGenerator, Ta opeja zacziata,

Jezell Twoja strona jest publicanie dostepna.

Tworzenie favicon'a
Mosesz zastapié biezacego favicon'.

Adres URL gléwnej grafiki [ ][ Wybierz 2 Biblioteki mediéw |

lecane: 260x260 lu

towa grafiks, wy

najduje sie na T wié to pole pus sta ja poprzez RealFaviconGenerator

Rys. Widok modutu zarzqdzania favicon. W sekcji “Biezqcy favicon” widoczne wersje aktualnej ikony



Modyfikowanie plikdw graficznych
Wordpress pozwala na okreslenie parametréw wielkosci miniatury pliku graficznego, ktéry ma

byé docelowo umieszczony w tresci. Aby tego dokona¢, nalezy utworzy¢ lub przejsé¢ do istniejgcego

wpisu, a nastepnie klikngé blok “Obrazek” z sekcji “Media”, ktéry dostepny jest w wybieraku blokdw.

Rys. Widok potoZzenia bloku “Obrazek” w sekcji “Multimedia”

W dalszej kolejnosci nalezy doda¢ obrazek do nowoutworzonego bloku. W tym celu mozna
skorzystac z przycisku “Przeslij” (jesli zgdany plik nie zostat jeszcze dodany do Biblioteki mediéw) badz
przycisku “Biblioteka mediéw” (w przypadku, kiedy plik graficzny zostat juz wczesniej dodany do

Biblioteki mediéw). Oba przyciski dostepne sg w widoku dodanego bloku.

Po wykonaniu ww. czynnosci mozna juz przejs¢ do edycji rozmiaru wybranego pliku
graficznego. Aby zaczg¢ edycje nalezy zaznaczy¢ wybrang grafike w bloku, a nastepnie przejs¢ do
zaktadki “Blok”, ktéra znajduje sie w prawym, bocznym oknie edycji wpisu. Po przejsciu do zaktadki

nalezy odnalezé sekcje “Ustawienia obrazka”. W tym miejscu dostepne sg dwie opcje edycji:
1. Rozmiar obrazka — rozwijalna lista z pozycjami do wyboru, na ktérej dostepne sg dwie opcje:

e Petny rozmiar — ustawiona domyslinie; plik graficzny dodawany jest w pierwotnym rozmiarze,

e Miniatura — zmniejsza wybrany plik graficzny do wielkosci przyjetych dla tzw. miniatur

2. Wymiary obrazka — w tej sekcji dostepne sg edytowalne pola oraz przyciski dla wymiardéw pliku:



e Pola edytowalne “Szeroko$¢” oraz “Wysokos¢” — edytowalne pola, za pomocg ktorych mozna
recznie wprowadzié¢ wartosci wyrazone w pikselach. Wartosci widoczne w polach sg
rozmiarami pierwotnego pliku graficznego.

e Przyciski procentowe — za ich pomocg mozna zmniejszy¢ lub zwiekszyé rozmiar pliku
graficznego. Dostepne sg 4 opcje: 25, 50, 75 oraz 100 procent (ostatnia wartos¢ jest wartoscig
domysing). W przeciwienstwie do pol edytowalnych, nie ma mozliwosci procentowego

zwiekszenia rozmiaru ponad to, co jest przyjete jako wartos¢ domysina, czyli 100%.

Na samym koncu sekcji widnieje przycisk “Resetuj”’, za ktdrego pomocy mozna przywrdcié

pierwotne rozmiary pliku graficznego, jesli te wprowadzone w czasie edycji nie spetnityby oczekiwan.

B (o — | ]

Dodaj tytut

2

Rys. Widok zaktadki “Blok” oraz elementdw sekcji “Ustawienia obrazka”



DODATKOWE MODULY

Tworzenie i edycja formularzy. Pole CAPTCHA

Wtyczka Ninja Forms oferuje uzytkownikom Systemu Wordpress tworzenie formularzy
interakcji z uzytkownikami, zarzadzanie nimi i ich personalizacje oraz generowanie raportéw z
przestanych formularzy. Po zainstalowaniu wtyczki w Systemie, przejscie do widoku zarzadzania
formularzami odbywa sie poprzez wybranie w bocznym menu zaktadki “Ninja forms”. W efekcie
uzytkownik zostaje przekierowany do kokpitu modutu, z poziomu ktdrego moze przejrzec liste
formularzy istniejgcych w Systemie, podejrze¢, edytowac lub usungé formularz, a takze przejrzeé liste

zgtoszen wystanych za pomocga konkretnego formularza.
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Rys. Lista formularzy w module Ninja Forms. Pod pierwszym formularzem na liscie widoczny pasek akcji wykonywanych na formularzu, tj.
edycja, powielanie, usuwanie, podglqd formularza czy podglqd listy zgtoszer dla konkretnego formularza.

Nacisniecie przycisku “Dodaj” skutkuje przejsciem do listy templatek formularzy, po wybraniu
ktdrej mozna juz rozpoczac prace nad konkretnym szablonem. Uzytkownicy majg do wyboru m.in.:
pusty formularz, szablon ankiety i podania o prace, templatke prostego formularza kontaktowego czy

prosby o wycene.
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Rys. Tworzenie nowego formularza - wybdr templatki formularza. Na pierwszym planie widoczne najpopularniejsze szablony.

Po wybraniu odpowiedniej templatki uzytkownik jest juz przekierowany do trybu tworzenia
formularza w oparciu o wybrany szablon. W zaleznosci od wybranej templatki niektére pola zostang
dodane automatycznie, ale uzytkownik moze je usuwaé, edytowacé, dodawac kolejne pola, majgc do

dyspozycji m.in.:
- jedno pole wyboru,
- liste pdl wyboru,
- liste checkboxéw wielokrotnego wyboru,
- pole pozwalajace na dodanie jednej linii tekstu lub upload pliku,
- pole umozliwiajgce podanie wartosci liczbowej,

- pole pozwalajace na dodanie do formularza CAPTCHA lub ochrone przed spamem itp.
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Rys. Widok edycji formularza. W prawej czesci ekranu widoczny panel umozliwiajgcy dodawanie nowych pdl do formularza.
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Rys. Widok edycji formularza — panel edycji pola CAPTCHA. Ustawienia panelu pozwalajq na edycje nazwy etykiety pola,
ukrywanie lub wyswietlanie pola “Nie jestem robotem”; dodawanie niestandardowych klas do kontenera bgdz elementéw oraz
spersonalizowane stylowanie.

Mozliwosci Ninja Forms nie konczg sie jednak w tym miejscu. Dla kazdego z pdl Uzytkownik
moze spersonalizowac etykiete (zmienic jej nazwe, ustali¢ potozenie), ustawi¢ pole jako obligatoryjne
(zdefiniowa¢, ktdre pola w formularzu muszg byé obowigzkowo wypetnione - jesli pole pozostanie
nieuzupetnione przez uzytkownika, walidacja uniemozliwi przestanie formularza) czy nadaé mu

okreslone stylowanie.
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Rys. Formularz przygotowany w oparciu o szablon formularza kontaktowego. W prawej czesci ekranu widoczny edytor
pojedynczego pola.

Pola zatacznika w formularzach



Dodanie pola typu “File upload” (grafika na stronie 30 dokumentu — widok edycji templatki)
do formularza umozliwia uzytkownikowi korcowemu serwisu zatgczanie plikéw do przesytanych
formularzy. Pole zatgcznika, podobnie jak pozostate pola formularzy, podlega edycji - tworzacy
formularz moze modyfikowaé etykiete zatgcznika, decydowaé, czy pole ma by¢ obligatoryjne,
umozliwiaé zapisanie przestanego pliku na serwerze lub w Bibliotece mediéw, definiowac limit
rozmiaru przesytanego pliku lub dozwolone typy plikdw czy nadawac stylowanie wybranym

elementom pola.
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Wiadomosé *

File Upload

Akceptuje regulamin i polityke prywatnosci serwisu *

Walidacja pdl formularza. CAPTCHA

Okreslenie wybranego pola w formularzu jako obligatoryjnego (grafika na stronie 30
dokumentu —widok edycji wybranego pola z templatki) skutkuje koniecznoscig wypetnienia pola przez
uzytkownika koficowego na etapie przesytania formularza na stronie serwisu. Jezeli wysytajacy
formularz nie wypetni pél oznaczonych jako obligatoryjne, walidacja uniemozliwi wystanie formularza,

i w sposdb graficzny wyrdzni pola, ktéry wypetnienie jest obowigzkowe dla uzytkownika koricowego.
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Rys. Widok przyktadowego formularza kontaktowego na stronie serwisu. Czerwong ramkq i znakiem wykrzyknika mechanizm walidacji
wyrdznit pola, ktérych wypetnienie jest obligatoryjne.

Na kolejnym zrzucie ekranu widoczne jest zblizenie na pop-up formularza CAPTCHA.
Mechanizm CAPTCHA jest popularnym rodzajem zabezpieczenia uwierzytelniania typu wywotanie -
reakcja (challenge-response authentication) m.in. formularzy interakcji z uzytkownikiem oraz
zwiekszenia ochrony przed spamem. Jezeli mechanizm zostat dodany do formularza, to poprawne

uzycie CAPTCHA bedzie konieczne przed wystaniem formularza.



Wiadomaosc

I plnosci Kontakt
Z'It.ukaslewh:z c n @ m

Siet Badaweza - - —
Regulamin Dane osabowe Dexlaracjs dostgpnosci Polityka prywatnosc ‘blp - v

Rys. Widok przyktadowego formularza kontaktowego na stronie serwisu - zblizenie na pop-up mechanizmu CAPTCHA.

Tworzenie raportéw z wypetnionych formularzy

Wtyczka Ninja Forms oferuje mozliwos¢ podgladu formularzy wypetnionych i wystanych przez
uzytkownikéw korncowych oraz wygenerowania z nich raportu w formacie CSV. Przejscie do widoku
podgladu zgtoszen oraz generowania raportu odbywa sie z poziomu listy formularzy - nacisniecie
przycisku edycji przy wybranym formularzu, a nastepnie odnosnika “Zobacz zgtoszenia” (grafika na
stronie 29 dokumentu — widok listy formularzy). W nastepstwie uzytkownik zostaje przekierowany do

widoku listy zgtoszen przestanych przez uzytkownikéw koncowych.

pr—

Rys. Widok listy zgtoszer przestanych przez uzytkownikow koricowych serwisu.



Nacisniecie przycisku “Eksport” skutkuje wygenerowaniem pliku w formacie CSV z danymi

zapisanymi w formularzu, ktéry Uzytkownik moze zapisa¢ na lokalnym komputerze.

Eksport danych z formularzy

Wtyczka Ninja Forms daje administratorom mozliwo$é eksportowania raz utworzonych
formularzy interakcji z uzytkownikiem, a nastepnie zaimportowania np. na innym srodowisku. W
celu przejscia do modutu importu/eksportu uzytkownik z wymaganymi uprawnieniami wybiera w
menu bocznym zaktadke “Ninja Forms”, a nastepnie podzaktadke “Import / Eksport”. W efekcie

wykonanej operacji nastepuje przekierowanie do panelu funkcjonalnosci importu / eksportu.

Sekcja “Eksportuj formularze” umozliwia wygenerowanie pliku eksportu w formacie NFF dla
dowolnego formularza z listy. Zalecang opcjg eksportu jest wytgczenie kodowania UTF-8 (checkbox
obok komunikatu If you are having trouble with form imports, please click here to disable UTF-8
encoding and try again). Po nacisnieciu przycisku “Eksport formularza” wygenerowany zostaje plik

eksportu z rozszerzeniem NFF, ktéry administrator moze pobrac i zapisa¢ na lokalnym komputerze.

Rys. Widok modutu Ninja Forms - panel funkcjonalnosci importu/eksportu. Eksport formularza

Plik eksportu administrator moze pdzniej wykorzystaé do zaimportowania formularza w
innym Srodowisku lub w charakterze kopii (np. na wypadek przypadkowego usuniecia

dotychczasowego formularza).
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Rys. Widok modutu Ninja Forms — panel funkcjonalnosci importu/eksportu. Import formularza

Rys. Widok modutu Ninja Forms — panel funkcjonalnosci importu/eksportu. Proces importu formularza. Na pierwszym planie pop-up
informujgcy o postepie importu.

Po wgraniu pliku przy uzyciu przycisku “Wybierz plik”, a nastepnie nacis$nieciu przycisku
“Importuj formularz” nastepuje import formularza do Systemu. Jesli import zakonczy sie
powodzeniem, administratorowi zostaje wyswietlony komunikat o powodzeniu operacji.

Zaimportowany formularz bedzie sie znajdowat na liscie wszystkich formularzy.

Wysytanie powiadomien do uzytkownika koncowego

Modut Ninja Forms dysponuje natywng opcjg wysytania powiadomien mailowych z notyfikacja
lub potwierdzajgcych wystanie wypetnionego formularza przez uzytkownika koncowego. Po przejsciu
do listy zgtoszen, zaznaczeniu zgtoszenia dla ktérego ma zosta¢ wystane powiadomienie, a nastepnie
wybraniu z listy dziatan masowych opcji “Trigger email action” rozwiniety zostaje wrapper
umozliwiajgcy wybdr typu akcji e-mail (Email confirmation lub email notification) oraz wystanie

wiadomosci e-mail do uzytkownika.
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Rys. Wysytanie powiadomieri mailowych do uzytkownikow, ktdrzy przestali formularze - trigger email actions.

Po nacisnieciu przycisku wysytania wiadomosci do uzytkownikéw, ktérzy wypetnili wybrany

formularz i podali przy tym adres e-mail, wysytane sg powiadomienia mailowe.

Osadzanie tresci — serwisy wideo

System CMS Wordpress umozliwia uzytkownikom umieszczanie na swoich stronach
multimediow pochodzgcych z zewnetrznych serwiséw agregujgcych tresci, np. YouTube, Vimeo. Aby
osadzi¢ na stronie film z wybranego serwisu, uzytkownik przechodzi do formularza edycji strony, a
nastepnie naciska przycisk “Przetgcz wybierak blokéw” na belce gérnej menu. Po przeskrolowaniu listy
dostepnych opcji tekstowych, elementéw multimedialnych i widzetéow, w sekcji “Osadzone tresci”
Uzytkownik znajdzie funkcjonalnosci pozwalajagce na dodanie do strony tresci z zewnetrznych

serwisow.
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Rys. Widok formularza edycji strony. W lewej czesci grafiki widoczny panel osadzania tresci.



Nacisniecie przycisku “YouTube” skutkuje dodaniem do strony bloku umozliwiajgcego
osadzenie tresci z serwisu YouTube. Po wprowadzeniu do inputa adresu URL do wideo w serwisie

YouTube, a nastepnie nacisnieciu przycisku “Osadz” wideo zostaje osadzone na stronie.
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Rys. Widok formularza edycji strony. W dolnej czesci widoczny blok osadzania tresci
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Rys. Widok formularza edycji strony. W dolnej czesci widoczny blok osadzania tresci

Zmiany zostajg zapisane po nacisnieciu przycisku “Opublikuj” (jesli strona nie zostata jeszcze
opublikowana), lub “Aktualizuj” (jesli miata juz miejsce publikacja). Funkcjonalno$é osadzania wideo

dziata analogicznie dla pozostatych serwisow, tj. np. Vimeo, Twitter czy Soundcloud.

Analityka



Po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego danych umozliwiajgcych integracje z
narzedziem analitycznym, System zostanie zintegrowany z Google Analytics. Google Analytics bedzie
umozliwiat Zamawiajgcemu generowanie raportow z danymi dotyczacymi ruchu internetowego w

roznych formatach, integracje z Google Ads czy analize problemdw wystepujgcych w serwisie.

Tworzenie i dodawanie kalendarza wydarzen do wpisow

Wtyczka Elementor, Dodana do WordPress, zawiera w sobie ciekawg funkcje tworzenia sekcji,
ktére mozna nastepnie doda¢ do tworzonych wpiséw. W zaktadce “Szablony”, ktéra znajduje sie w
bocznym kokpicie, mozna znalez¢ podzaktadke “Dodaj nowy”. Po przejsciu do tej zaktadki, istnieje
mozliwos$¢ tworzenia lub dostosowywania rdinego rodzaju szablondéw, ktdére sy dostepne w

Wordpress.

W podzaktadce “Zapisane szablony”, ktéra réwniez jest dostepna w zaktadce “Szablony”,
widniejg dodane szablony réznych typdow, ktére mozna dodawaé¢ do nowych wpiséw, jak i tych juz
utworzonych. Jednym z takich typdéw jest szablon o nazwie “kalendarz wydarzenia”, ktéry moze zostaé
uzyty podczas we wpisach o kategorii “Wydarzenia”. Na ponizszych grafikach przedstawione zostanie
dodawanie takiego szablonu, na przyktadzie tworzonego wpisu wydarzenia (prezentowana

funkcjonalnos¢ dziata réwniez dla wpiséw juz istniejgcych).

W celu uzycia ww. funkcji, nalezy utworzyé nowy lub przejs¢ do edycji istniejgcego wpisu (obie
czynnosci zostaty juz omdéwione w poprzednich rozdziatach). Bedgc w widoku edycji wpisu, nalezy
odnalez¢ i klikng¢ podsekcje “Kategorie”, znajdujace sie z prawej strony ekranu w sekcji “Wpis”, a
nastepnie nalezy zaznaczyé pole przy stowie “Wydarzenia”. Po wykonaniu powyzszej czynnosci, w
posrodku widoku strony, pod sekcja “Dodatkowe dane dla czytelnika”, dodana zostaje nowa

podsekcja o nazwie “Wydarzenie”:
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Rys. Widok tworzenia nowego wpisu z opcjq dodawania wydarzenia

Powyzsza sekcja zawiera dwa pola: “Data rozpoczecia wydarzenia” oraz “Lokalizacja
wydarzenia” (warto w tym miejscu dodac¢, ze oba pola sg obligatoryjne do wypetnienia przed zapisem

lub aktualizacjg wpisu, co zostato zakomunikowane czerwonymi gwiazdkami, obecnymi na koricu nazw

obu pal).

Po najechaniu i kliknieciu na pole pierwsze pole, pokazuje sie widok kalendarza, na ktérym
mozna zaznaczy¢ date, zas w dolnej czesci okna widoczny jest widok wyboru godziny. Wybér obu
wartosci nalezy potwierdzi¢ kliknieciem przycisku “Gotowe”. W polu “Lokalizacja wydarzenia” nalezy

wprowadzi¢ nazwe miejsca, w ktdorym dane wydarzenie ma by¢ przeprowadzone:
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Rys. Widok sekcji “Wydarzenie” z zaznaczonymi polami “Data rozpoczecia wydarzenia” oraz “Lokalizacja wydarzenia”

Po wybraniu daty i czasu, a takze dodaniu miejsca wydarzenia, nie pozostaje juz nic innego jak

sprawdzié¢, jak dodane w ten sposdb dane bedg sie prezentowac w publikowanym wpisie. W tym celu



mozna skorzystac z przycisku “Podglad” lub “Opublikuj/Aktualizuj” (opcja zalezna od czynnosci, jaka

bedzie wykonywana).
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Rys. Widok przyktadowego kalendarza wydarzenia dodanego do wpisu z kategorii “Wydarzenia”

Wtyczki - rozszerzalnos¢

System CMS Wordpress jest otwartym systemem typu open source, umozliwiajgcym instalacje
zewnetrznych wtyczek. Po przejsciu do listy wtyczek (zaktadka “Wtyczki” w menu bocznym”)
Uzytkownik widzi informacje o ich statusie — nazwe wtyczki, opis, informacje o tym, czy automatyczna

aktualizacja jest wiaczona oraz informacje o tym, czy wtyczka zostata wigczona dla witryny, czy sieci

witryn.

ACF 10 REST AP

Rys. Widok listy zainstalowanych wtyczek. Administrator ma dostep do informacji, czy wtyczka zostata aktywowana, a jesli tak, to czy dla
pojedynczej witryny, czy dla catej sieci witryn.



Nacisniecie przycisku “Dodaj nowg” skutkuje przekierowaniem uzytkownika do panelu
dodawania nowych wtyczek — listy wyrdznionych i polecanych wtyczek z repozytorium wtyczek
WordPress, ktére mogg by¢ przeszukiwane po stowach kluczowych, autorze wtyczki lub tagu. W
zaleznosci od rodzaju plugina, wtyczka moze by¢ instalowana i aktywowana dla pojedynczej witryny
lub catej sieci witryn. Po instalacji i aktywacji wtyczki uzytkownikowi wyswietlane sg komunikaty o

pomysinym zainstalowaniu i zaktualizowaniu plugina.

Administrator moze takze doda¢ nowg wtyczke do Systemu Wordpress wysytajgc na serwer
plik w formacie RAR lub ZIP. Po zatadowaniu pliku, rozpakowaniu paczki i instalacji wtyczki, plugin jest
gotowy do wigczenia w witrynie lub sieci witryn. Jezeli wtyczka zostata wiaczona, jest juz gotowa do

uzytku (lub konfiguracji w systemie CMS Wordpress).

Dodaj wtyczki |«
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Rys. Dodawanie wtyczki do sieci witryn - wysytanie pliku na serwer.

Instalagja wtyczki z wystanege na serwer pliku:
unconfirmed.1.3.5.zip

Rys. Instalacja wtyczki z pliku — rozpakowywanie paczki i instalacja wtyczki. Wtyczka jest gotowa do wiqczenia w sieci witryn.



SEO

Wtyczka SEO Press umozliwia uzytkownikom konfigurowanie tresci i modutéw witryny i sieci
witryn pod katem optymalizacji SEO. Plugin pozwala na zwiekszanie ruchu w sieci, kontrole tytutéw i
opiséw meta, generowanie wlasnych map HTML i XML, tworzenie zoptymalizowanych nawigacji
breadcrumbs, optymalizacje tresci za pomocg narzedzia do analizy zawartosci oraz analize przebiegu
ruchu i zdarze w witrynie lub sieci witryn, tworzenie przekierowan HTTP 301, HTTP 302 oraz HTTP
307 Temporary Redirect, wdrazanie danych strukturalnych Google, wyszukiwanie stéw kluczowych dla

tresci witryny i wiele innych.

Rys. Widok kokpitu wtyczki SEO Press.

Tytuly i meta

Funkcjonalnos¢ “Tytuty i meta” pozwala na ustawianie wtasnego tytutu i opisu meta. Dotyczy
to zarowno catej witryny, jak i pojedynczej strony czy posta. Dzieki temu mozliwe jest doktadne

kontrolowanie tresci uzywanych w wyszukiwarkach.



Rys. Widok panelu wtyczki SEO Press - Tytuty i meta.

Dodawanie tagéw meta jest mozliwe takze z poziomu edycji pojedynczej strony lub wpisu w dolnym

panelu SEO.
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Rys. Widok edycji strony — optymalizacja tresci i dodawanie tagow w panelu SEO.

Mapa XML/HTML

SEO Press pozwala na tworzenie map witryn, uzywanych pézniej przez wyszukiwarki w celu
lepszym indeksowaniu witryny. Tworzenie mapy witryny w systemie Wordpress jest intuicyjne i
pozwala w szybki sposdb poprawic poruszanie sie po witrynie robotom indeksujgcym i uzytkownikom

koncowym.



Rys. Widok panelu wtyczki SEO Press — mapy witryn.

Petna dokumentacja autorow wtyczki dostepna jest na stronie https://www.seopress.org/

UZYTKOWNICY | ADMINISTRACIJA

Zarzadzanie uzytkownikami

System CMS Wordpress umozliwia tworzenie, dodawanie, edycje oraz usuwanie
uzytkownikow serwisu Centrum tukasiewicz.
Aby zarzgdzaé uzytkownikami, Uzytkownik z uprawnieniami administratora wybiera w

menu bocznym Systemu Wordpress zaktadke “Uzytkownicy”, a nastepnie podzaktadke “Wszyscy
uzytkownicy”. Wczytuje sie strona z tabelg obejmujgcy zarejestrowanych uzytkownikéw. Przez
przycisk “Dodaj nowego” mozliwe jest dodanie juz istniejgcego uzytkownika Wordpress lub stworzenie
nowego konta. Pod nazwami uzytkownikow w “Wszyscy uzytkownicy” widoczne sg akcje jakie
Uzytkownik z uprawnieniami administratora moze wykonad, tj. Edycje, usuniecie, podglad profilu w

serwisie oraz wystanie linku do resetu hasta.


https://www.seopress.org/

Rys. Widok listy uzytkownikéw w Systemie CMS.

Edycja profilu uzytkownika

Po nacisnieciu przycisku “Edytuj” przy wybranym uzytkowniku administrator Systemu CMS

zostaje przekierowany do panelu edycji uzytkownika.

Jezyk By Dom ryy v

Nazwa

Nazwa utythownika

# N Nazwisko
Pseudonim (wymagane) o=

Przedstawiaj moie jako v
Dane kontaktowe

& w E-mail (wymagane)  mm

Witryna intemnetowa

Rys. Widok panelu edycji uzytkownika

Administrator moze zmodyfikowaé role uzytkownika, wypetni¢ lub zmodyfikowaé pola tj.
“Imie”, “Nazwisko”, “Pseudonim”, “E-mail”, ustawi¢ nowe hasto (bgdz wysta¢ uzytkownikowi link do
resetowania hasta), wylogowac uzytkownika z sesji lub zaktualizowac¢ jego pozostate dane profilowe.

Kazdy uzytkownik Systemu CMS moze - niezaleznie od uprawnien - po przekierowaniu do
warstwy prezentacyjnej portalu przejs¢ do edycji swojego profilu, i edytowac tam dane takie jak imie,

nazwisko, numer telefonu, zaktualizowac adres e-mail lub hasto.



Uwierzytelnianie i autoryzacja Uzytkownikéw

Za pomoca udostepnionej wtyczki “Active Directory Integration”, System umozliwia integracje
z Microsoft Active Directory w celu uwierzytelniania i autoryzacji uzytkownikéw (Single Sign On) oraz
zapewnia mozliwos$é wykorzystania grup domenowych na potrzeby zarzadzania dostepami i
uprawnieniami. Nalezy pamietaé, ze wszyscy docelowi Uzytkownicy muszg by¢ przypisani do grupy
domenowej Centrum tukasiewicz wraz z okresleniem ich rél w Systemie (tworzenie, edycja oraz

nadawanie rél zostato oméwione w poprzednich rozdziatach).

Aby Uzytkownicy mogli korzysta¢ prawidtowo z ww. funkcjonalnosci, nalezy w pierwszej

kolejnosci dokonac kilku czynnosci przygotowawczych w opcjach wtyczki:
1. W zaktadce "Active Directory Integration" -> "Configuration" -> "Environment":

e w polu "Domain controllers" nalezy podac wtasciwy adres IP domeny,
e w polu "Port" witasciwy port,

e w polu "Base DN" nalezy doda¢ wtasciwg wartos¢ Base DN,

Rys. Widok elementdéw zaktadki “Environment”

2) w zaktadce "Active Directory Integration" -> "Configuration" -> "Permissions" nalezy odpowiednio

wprowadzi¢ i zmapowac “Security groups” z “WordPress roles”:



Permissions

Autonte by growp
ring
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Cien aurting Roies

Rys. Widok elementow zaktadki “Permissions”

3) w zaktadce "Active Directory Integration" -> "Configuration" -> "Sync To WordPress" nalezy wskazac
prawidtowg nazwe uzytkownika Active Directory, posiadajgcego uprawnienia do odczytu innych

uzytkownikéw oraz prawidtowa wartos¢ w polu "Service account password":

Sync To WordPress

Enszie 1yne T wersPres
import members of securty
rouss
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Rys. Widok elementdéw zaktadki “Sync to Wordpress”

4) w zaktadce “Profile” nalezy sprawdzi¢, czy synchronizacja Active Directory z Systemem Wordpress

zostata uruchomiona:



Profile Options
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Rys. Widok elementdw zaktadki “Profile”

Po przeprowadzeniu ww. czynnosci nalezy sprawdzié, czy powyzsze ustawienia daja
Uzytkownikom mozliwos¢ uwierzytelniania i autoryzacji do Systemu. W tym celu nalezy przejs¢ do
strony z modutem logowania do Systemu CMS, nastepnie wprowadzi¢ prawidtowe dane dostepowe,
a na koncu nacisngé¢ przycisk logowania do Systemu. Potwierdzeniem prawidtowosci konfiguracji

bedzie zalogowanie Uzytkownika do Systemu.

Role uzytkownikow

System rél w Systemie CMS Wordpress umozliwia administratorom definiowanie poziomu
dostepu do tresci i poszczegdlnych funkcjonalnosci wybranym uzytkownikom. Rolg o najnizszym
zakresie uprawnien jest “Subskrybent”, rolg o petnym zakresie uprawnien w serwisie — “Super
administrator”. Jesli uzytkownikowi zostata przyznana rola nieposiadajgca wymaganych uprawnien do
danego modutu - np. uzytkownikowi przypisana zostafa rola “Autor” - to uzytkownik nie bedzie miat
dostepu do modutu lub funkcjonalnosci wymagajacych uprawnien wyzszego rzedu (np. modutéw
administracyjnych, dodawania i edytowania stron, zarzgdzania tagami, kategoriami i komentarzami
wymagajacych uprawnien co najmniej roli “Korektora”). W uproszczeniu - uzytkownicy, ktérym
przyznano role nizszego rzedu nie posiadajg dostepu do modutdw i funkcjonalnosci wymagajacych
uprawnien zwigzanych z rolg wyzszego rzedu.

Ponizej zostata przedstawiona tabela dokumentujgca uprawnienia dla poszczegdlnych grup
(rél) uzytkownikow.

Uprawnienia Role
roli




Super administrator

Administrator

Redaktor

Korektor

Autor

Wspéttworca

Subskrybent

Dodawanie i
usuwanie
uzytkownikéw w
sieci witryn

Dodawanie i
usuwanie witryn

Administracja
siecig witryn

Wykonywanie
aktualizacji

Zarzadzanie
uzytkownikami

Instalowanie i
usuwanie wtyczek

Zmiana wygladu
strony (np.
motywu)

Zmiana ustawien
strony

ANERNENENENENENIEN

SNEENENENEN

Sugerowanie i
akceptowanie
sugerowanych
poprawek dla
wszystkich
wpisow

"\

1'\

1'\

Mozliwos¢
otrzymywania
notyfikacji e-mail
o sugerowanych
poprawkach

Zarzadzanie
tagamii
kategoriami

Zarzadzanie
komentarzami

Dodawanie i
edytowanie stron

Edytowanie i
usuwanie mediow
z biblioteki

Edytowanie i
usuwanie wpiséw
innych
uzytkownikéow

Publikowanie
wpiséw innych
uzytkownikow

SR AN ENENERNEEEN

IR AN ENENERNEEEN

IR AN ENENERNEEEN

ANEENEENEENEN

Wstawianie
mediéw do
biblioteki i swoich
wpisow

Przegladanie
biblioteki mediow

Edytowanie i
kasowanie
wtasnych wpiséw
- po publikacji

Publikowanie
wtasnych wpiséw

S NEEE N ENIEN

NEEENEENEEN

NEEENEENEEN

IR N ENIEN

IR NN

Sugerowanie i
akceptowanie
poprawek dla
wtasnych wpiséw

"\

1'\

1'\

1’\

1'\

Sugerowanie
poprawek do




wszystkich
wpisow
Sugerowanie
poprawek do
wiasnych wpiséw
Edytowanie i
kasowanie
wiasnych wpiséw
- przed publikacja
Dodawanie
nowych wpiséw
do przegladu
Przegladanie
komentarzy
Dodawanie
komentarzy
Zmiana danych
swojego profilu
Przegladanie
wpiséw innych
uzytkownikow

ANEN
ANEN
ANEN
AN
ANEN
AN

SNANENENERNIEN
SNENENENEENIEN
SNENENENEENIEN
SNANANENERNIEN
SNANENENERNIRN
SNANANENERNIRN

ANENAN

Charakterystyka poszczegdlnych rol

Subskrybent — uzytkownik o najmniejszym zakresie uprawnied. Moze zarzadza¢ swoim wtasnym

profilem, dodawaé komentarze oraz przeglgdac wpisy innych uzytkownikdw.

Wspéittwdrca — uzytkownik systemu CMS o wiekszym zakresie uprawniend niz subskrybent, ale
mniejszym niz autor. Moze sugerowac poprawki do wpiséw, modyfikowac i usuwac wtasne tresci
przed ich opublikowaniem; jego wpisy przed publikacja muszg uzyska¢ akceptacje uzytkownika z
wiekszym zakresem uprawnien (zapisywane sg jako szkice, ktére nastepnie sg akceptowane przez

redaktora lub administratora).

Autor — ma uprawnienia do biblioteki mediéw i moze w zwigzku z tym dodawaé (wgrywac na serwer)
pliki multimedialne, a nastepnie zamieszczaé je w swoich wpisach. Moze dodawaé wpisy, ale musza
one przed publikacjg zosta¢ zaakceptowane przez redaktora lub administratora. Ma takze uprawnienia

do sugerowania poprawek do wpiséw oraz dodawania i przeglagdania komentarzy.

Redaktor — uzytkownik z uprawnieniami do zarzadzania trescig serwisu — dodawania i edycji stron,
dodawania plikow do biblioteki medidw. Moze zarzadzaé tagami, kategoriami, zatwierdzac tresci
opublikowane przez innych uzytkownikéw, przeglgda¢ komentarze, sugerowac i akceptowac poprawki

do wpiséw.

Administrator — posiada petny zakres uprawnien do zarzgdzania innymi uzytkownikami, wykonywanie
aktualizacji systemu i instalacji (lub dezinstalacji) wtyczek, zmiane wyglagdu motywu serwisu lub
ustawied strony. Oprdcz powyzszych uprawnied administrator ma dostep do funkcjonalnosci

zwigzanych z uprawnieniami nizszych rél, ktére zostaty oméwione we wczesniejszych sekcjach.



Monitorowanie aktywnosci

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu integracje serwisu produkcyjnego z kontem Google
Analytics i Hotjar w celu monitorowania $ledzenia aktywnosci uzytkownikéw na stronach i
podstronach serwisu, ukierunkowywaniu dziatan w celu konwersji na cel, monitorowania liczby

odwiedzin, wejs¢ unikalnych, czasu spedzonego na stronie czy zrddta ruchu.

Niedostepnos¢ serwisu

Wtyczka “WP Maintenance Mode & Coming Soon” umozliwia administratorom wyswietlenie
odwiedzajgcym serwis uzytkownikom strony z informacjg o trwajacych pracach konserwacyjnych
witryny. Przejscie do modutu konserwacji nastepuje poprzez wybranie w menu bocznym zakfadki

“Ustawienia”, a nastepnie podzaktadki “WP Tryb Konserwacji”.

Rys. Modut “WP Tryb Konserwacji”.

W zaktadce “Ogdlne” widoczne sg podstawowe ustawienia trybu konserwacji - mozliwosc¢
wtgczenia i wylgczenia trybu konserwacji, opcje konfiguracyjne dla wyszukiwarek (wtgczanie/
wytgczanie trybu konserwacji dla wyszukiwarek), znacznikdow Metatag robots (wtgczanie lub
wyltgczanie indeksowania i widocznosci stron dla uzytkownikdw w wynikach wyszukiwarek
internetowych), czy zezwalania podczas trybu konserwacji na dostep do stron i modutéw w systemie
WP. W zaktadce “Wyglad” administratorzy mogg definiowaé aspekty wizualne komunikatu

wyswietlanego podczas trybu konserwacji, tj. format, tekst, kastomizacja tta oraz styléw CSS



komunikatu wyswietlanego podczas trybu konserwacji. Modut “WP Tryb Konserwacji” jest dostepny

tylko dla uzytkownikéw z rolg administratora i super administratora.

Wszelkie tresci dodane uprzednio w serwisie sg podczas trybu konserwacji niedostepne dla

uzytkownikéw zewnetrznych. Oficjalna strona wtyczki wraz z instrukcjg instalacji oraz rejestrem zmian

dostepna jest pod adresem: https://pl.wordpress.org/plugins/wp-maintenance-mode/


https://pl.wordpress.org/plugins/wp-maintenance-mode/

WYMAGANIA NIEFUNKCJONALNE

Dostepnosc systemu przez przegladarke WWW

Wykonawca w ramach zamdwienia wykona strone internetowg Centrum tukasiewicz, ktéra

bedzie wyswietlata sie poprawnie na nastepujgcych przegladarkach internatowych:

e Google Chrome (wpierana wersja aktualna wraz z dwiema wersjami wstecz),
e Opera (wpierana wersja aktualna wraz z dwiema wersjami wstecz),

e Safari (wpierana wersja aktualna wraz z dwiema wersjami wstecz),

e Microsoft Edge (wpierana wersja aktualna wraz z dwiema wersjami wstecz)

e FireFox (wpierana wersja aktualna wraz z dwiema wersjami wstecz).

Dostep poprzez protokdt HTTPS oraz uwierzytelnianie za pomoca
TLS

Dostep do systemu CMS odbywa sie poprzez protokdt HTTPS, a samo potgczenie z witryng jest
szyfrowane i uwierzytelniane za pomocg protokotu TLS 1.2 (Transport Layer Security), zapewniajgcego
bezpieczenstwo danych przesytanych podczas potaczenia sieciowego. Dostarczenie certyfikatéw SSL
odbywa sie po stronie Zamawiajgcego, lecz to Wykonawca odpowiada za zainstalowanie i aktualizacje

certyfikatéw przekazanych mu przez Zamawiajgcego.

Logi - rozliczalnos$¢ uprawnien

System CMS serwisu Centrum tukasiewicz korzysta z funkcjonalnosci przechowywania
informacji o wszelkich dziataniach w witrynie lub sieci witryn, wykonywanych przez uzytkownikow.
Umozliwia to wtyczka systemu WordPress WP Activity Log, instalowana i konfigurowana dla
pojedynczej strony lub catej sieci witryn. Modut WP Activity Log, majgcy postaé dziennika aktywnosci,
rejestruje kazde dziatanie uzytkownika w Systemie, tj. poprawne lub niepoprawne zalogowanie do

witryny, zmiane roli i wystanie wiadomosci z odnosnikiem do resetu hasta, modyfikacje, publikacje i



usuwanie tresci, upload plikéw, edycje motywdw i widzetdw, wyswietlanie stron i wpisdw, instalacje,

aktywacje oraz dezinstalacje wtyczek itp. Na liscie logéw znajduje sie informacje takie jak m.in:
- identyfikator (ID) logu,
- data wykonania operacji powigzanej z logiem,
- nazwa uzytkownika, ktéry wykonat operacje,
- IP uzytkownika, ktéry wykonat operacje
- witryna, ktérej dotyczy zapisany log,

- szczegétowa informacja o dziataniu wykonanym przez uzytkownika i zapisanym w logach

(ostatnia kolumna na liscie).

W) st Sia¢ Badawez ermanently c past Automatyez

® 5 Deleted Siec Badawcz ermanently deleted the post Automatycznie Zapisany

Rys. Widok listy logoéw, zbieranych przez wtyczke WP Activity Log.

Logi mogg by¢ sortowane rosngco lub malejgco: po identyfikatorze (ID) logu, dacie, uzytkowniku
powigzanym z danym logiem, IP uzytkownika, typie obiektu, do ktérego odnosi sie log (np. uzytkownik

lub plik), typie wykonanej operacji (upload pliku, aktywacja wtyczki lub motywu).

Dostep do funkcjonalnosci WP Activity Log majg jedynie uzytkownicy z rolg super
administrator lub administrator. Wiecej informacji na temat wtyczki (w tym instrukcja instalacji)
znajduje sie na stronie tworcow wtyczki w  repozytorium  Wordpress https://en-

gb.wordpress.org/plugins/wp-security-audit-log/

Migracja tresci


https://en-gb.wordpress.org/plugins/wp-security-audit-log/
https://en-gb.wordpress.org/plugins/wp-security-audit-log/

Dostawca zapewni inicjalne zasilenie serwisu tresciami z dotychczas dziatajgcych serwiséw
WWW, wskazanych przez Zamawiajgcego, wskazanych w tresci Zapytania. Migracja zostanie

przeprowadzona zgodnie Harmonogramem Szczegétowym.

Mechanizm konfigurowania tresci podlegajacych
indeksowaniu

Mechanizm konfigurowania tresci (wpisy, strony, kategorie) podlegajacych indeksowaniu jest
obstugiwany za pomocg wtyczki Ivory Search, pozwalajgcej m.in. definiowanie ustawien
wyszukiwania; wskazywanie, ktdore tresci majg by¢ wyswietlane (lub ukrywane) w wynikach
wyszukiwania; okreslanie ilosci wynikow wyszukiwania na strone czy kastomizacje wynikéw
wyszukiwania dla poszczegélnych elementéow witryny. Petna wersja dokumentacji mechanizmu

dostepna jest na stronie twdrcow wtyczki: https://ivorysearch.com/documentation/

Oprogramowanie Open Source

Wykonawca wykona System zgodnie z ideg otwartego oprogramowania, o otwartym kodzie
zrédtowym, na licencji GNU General Public License, w oparciu o system zarzgdzania trescig Wordpress.

Dokumentacja Systemu

Wykonawca w ramach wdrozenia przekaze Zamawiajagcemu dokumentacje Systemu.

Ergonomia

Wykonawca zapewnia, ze interfejs uzytkownika jest w jezyku polskim oraz poprawnie
obstuguje:

e polskie znaki diakrytyczne (w tym kolejnos¢ sortowania z uwzglednieniem polskich znakow),
e polski format dat
e polski format warto$ci numerycznych i kwot.


https://ivorysearch.com/documentation/

Integracja poprzez APl systemow zewnetrznych

Wykonawca w ramach wdrozenia dokona integracji z systemami zewnetrznymi poprzez API
(REST API).

Integracja - wtasne API

Wykonawca udostepni API, umozliwiajgce pobieranie/korzystanie z danych z Systemu CMS.

Integracja z biurem prasowym

System CMS posiada usprawnienie (plugin) umozliwiajgce integracje z wirtualnym biurem
prasowym Centrum tukasiewicz. Wtyczka umozliwia import postéw ze strony biura prasowego,
dodawanie i zarzgdzanie kategoriami feeddw, opcjonalne wytgczanie zdje¢ podczas importu feedéw
itp. Szczegdétowo informacje na temat dziatania pluginu znajdujg sie na stronie twércéw wtyczki, tj.

https://docs.themeisle.com/article/1119-feedzy-rss-feeds-documentation

Aby przejs¢ do importu postow, Uzytkownik wybiera w menu bocznym zaktadke “Feedzy”, a
nastepnie podzaktadke “Import posts”. Po nacisnieciu przycisku “New import” Administrator zostaje

przekierowany do formularza tworzeniu nowego importu postéw.

New Import

-
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Rys. Widok formularza tworzenia nowego importu postow

W polu “New import” Uzytkownik podaje nazwe nowo tworzonego importu. W polu “Source”

Uzytkownik podaje adres http, z ktérego majg zosta¢ zaimportowane posty. Za pomocg przycisku


https://docs.themeisle.com/article/1119-feedzy-rss-feeds-documentation

“Validate feed” moze zweryfikowa¢ poprawnos¢ adresu feeda, a przy uzyciu buttona “Use Feed
Category” wskazac kategorie, do ktérej zostang zaimportowane posty. Wypetnienie pdl w sekgji
“Filters” oraz “Assign elements” jest opcjonalne. Przycisk “Dry run” pozwala na podglad listy
importowanych elementdéw, “Save” na zachowanie w Systemie listy zaimportowanych postéw, a
“Save & activate” na zachowanie zaimportowanych elementéw i wyswietlenie ich w warstwie
prezentacyjnej w zaktadce z informacjami prasowymi. Etapy importu sg widoczne na kolejnych

zdjeciach.

Rys. Widok zaimportowanych elementdw do feeda

Import Posts | tew
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Rys. Widok zaimportowanej listy elementdw z feeda wraz ze sciezkq importu oraz statusem poszczegdlnych elementéw.



