
 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr KZP-2001-40/2024 

 

 

WZÓR UMOWY/UMOWA* do zapytania ofertowego nr KZP-2001- 40/2024 

zawarta w dniu ………………………. w Poznaniu, pomiędzy: 

 

Akademią Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu, ul. Królowej Jadwigi 27/39,  

61-871 Poznań, Numer NIP 777-00-03-185, REGON 000327853, zwaną dalej „Zamawiającym”, 

 

reprezentowaną przez: 

p.o. Kanclerza- prof. AWF dr hab. Dariusz Wieliński 

przy kontrasygnacie Kwestora - mgr Elżbiety Rybińskiej 

 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

z siedzibą w ……………………..…………………………………………………………, NIP…………………………………………………………………… 

REGON…….…………………………, działającym na podstawie …………………………………………………………………..………… (wypis  

z KRS lub innego rejestru właściwego dla Wykonawcy)  

 

zwaną dalej „wykonawcą” reprezentowaną przez: 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

 

Ze względu na wartość przedmiotu zamówienia do Umowy nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

Przedmiotem umowy jest- sukcesywna dostawa artykułów biurowych dla potrzeb Akademii Wychowania 

Fizycznego w Poznaniu, w tym dla ZWKF w Gorzowie Wielkopolskim z podziałem na: 

• część I: sukcesywna dostawa artykułów biurowych dla Akademii Wychowania Fizycznego w Poznaniu 

• część II: sukcesywna dostawa artykułów biurowych dla ZWKF w Gorzowie Wielkopolskim, 



 

wg załącznika nr 1a/1b, do umowy  (formularz oferty – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia)1. 

 

§2 

Termin realizacji umowy  

1. Artykuły dostarczane będą sukcesywnie wg zapotrzebowania zamawiającego na podstawie odrębnych zamówień 

ze strony zamawiającego. 

2.  Przedmiot umowy wymieniony w §1 dostarczany będzie do wskazanych w zamówieniach jednostek Uczelni 

znajdujących się w poniższych lokalizacjach:  

• część I: 

a) Biblioteka Główna AWF przy ul. Droga Dębińska 10c, 61-555 Poznań 

b) Obiekty AWF przy ul. Droga Dębińska 10c, 61-555 Poznań 

c) Dom Studencki AWF przy ul. Św. Rocha 9, 61-142 Poznań 

d) Obiekty AWF przy ul. Królowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznań 

• część II:  

a) Obiekty ZWKF przy ul. Estkowskiego 13 w Gorzowie Wielkopolskim 

b) Obiekty ZWKF przy ul. Orląt Lwowskich 4-6 w Gorzowie Wielkopolskim 

c) Dom Studencki ZWKF przy ul. Myśliborskiej 36 w Gorzowie Wielkopolskim 

w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach 7:00 -14:00 na koszt i ryzyko wykonawcy po uprzednim wysłaniu 

zapotrzebowania zgodnie z § 2 ust 8, w sposób określony w §2 ust. 11 lit. a) oraz jego potwierdzenia przez 

wykonawcę2. 

3. Ilości podane w formularzu oferty są ilościami przewidywanymi (prognozowanymi) i w ramach realizacji umowy 

zamawiający może dokonać zamówienia mniejszej lub większej ilości poszczególnych artykułów, co nie stanowi 

podstawy do zmiany cen jednostkowych oraz nie uprawnia wykonawcy do zgłaszania roszczeń wobec 

zamawiającego z tytułu niewykorzystania całej kwoty z § 3 ust 1. 

4. Jedynym kryterium świadczącym o zakończeniu umowy jest upłynięcie terminu, na który umowa została zawarta 

albo wykorzystanie całej kwoty określonej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy. 

5. Termin realizacji został określony na: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, które nastąpi nie wcześniej niż 

5.12.2024 r. , z zastrzeżeniem sytuacji określonej w ust.4. 

 

1- zapis zostanie dostosowany na etapie zawierania umowy w zależności jakiej części będzie dotyczył 
2- zapis zostanie dostosowany na etapie zawierania umowy w zależności jakiej części będzie dotyczył 

 



 

6. Wykonawca zapewnia, że dostarczone artykuły spełniają wszelkie wymagania techniczne i prawne, są faktycznie 

nowe, bez śladów naruszenia. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w sposób 

fachowy, sprawny i rzetelny, oświadczając, iż posiada doświadczenie i kwalifikacje niezbędne do należytego 

wykonania umowy. 

7. W przypadku stwierdzenia, że przedmiot umowy ma wady lub jest niezgodny z umową zamawiający ma prawo 

odmówić odbioru do czasu zaoferowania przedmiotu umowy zgodnego z umową lub wolnego od wad. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnej dostawy przedmiotu umowy zgodnie  z przesłanym przez 

zamawiającego zamówieniem, spośród asortymentu: z załącznika nr 1a dla części 1 zapytania ofertowego nr 

KZP-2001- 40/2024, z załącznika 1b dla części nr 2 zapytania ofertowego nr KZP-2001- 40/20243. 

9. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zamówiony asortyment we wskazane w zamówieniu miejsce, najpóźniej 

w ciągu 3 dni roboczych od chwili złożenia zamówienia przez zamawiającego.   

10. W przypadku braku możliwości dostarczenia przedmiotu umowy w terminie określonym w § 2 ust. 9, wykonawca 

zobowiązany jest poinformować o tym fakcie zamawiającego w terminie 24 godzin od złożenia zamówienia, z 

zastrzeżeniem § 4 ust. 2 pkt.a) niniejszej umowy. 

11. Korespondencja jest prowadzona pomiędzy wykonawcą a zamawiającym w formie:  

a) elektronicznej na adresy email: 

• Wykonawca ....................................................; 

• Zamawiający: rzp@awf.poznan.pl i konwerska@awf.poznan.pl  

12. W przypadku stwierdzenia, że dostarczone artykuły są: 

a) niezgodne z zapytaniem ofertowym lub nie są kompletne, 

b) posiadają ślady zewnętrznego uszkodzenia, 

c) są inne zastrzeżenia, dotyczące zamówionych artykułów 

Zamawiający odmówi odbioru części lub całości zamówionych artykułów sporządzając protokół zawierający 

przyczyny odmowy odbioru. Zamawiający wyznaczy termin dostarczenia artykułów wolnych od wad, przy czym 

termin dostarczenia nie może przekroczyć  3 dni roboczych. Asortyment wolny od wad dostarczony będzie przez 

wykonawcę do wskazanej przez zamawiającego jednostki uczelni, znajdującej się w lokalizacjach wskazanych w §2 

ust. 2. Procedura czynności odbioru zostanie powtórzona. 

 

 

 

 

 

3- zapis zostanie dostosowany na etapie zawierania umowy w zależności jakiej części będzie dotyczył 

mailto:rzp@awf.poznan.pl
mailto:konwerska@awf.poznan.pl


 

§ 3 

Wynagrodzenie i sposób zapłaty 

1. Strony ustalają, że łączne wynagrodzenie należne wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy nie przekroczy: 

• część I- kwoty brutto ………………………………………………………… słownie ………………………………………………….. 

• część II- kwoty brutto ………………………………………………………… słownie …………………………………………………..4 

2. Strony ustalają, że ceny jednostkowe przedmiotu umowy – zgodnie z załącznikiem nr 1a/1b5 (formularz oferty     

– szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) nie ulegną podwyższeniu w okresie obowiązywania umowy. 

3. Wynagrodzenie przysługuje wykonawcy wyłącznie za udzielone i zrealizowane zamówienia zamawiającego, o 

których mowa w § 2 ust. 8. O liczbie i rodzaju udzielonych zamówień decyduje zamawiający, a wykonawcy nie 

przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie.  

4. Zapłata wynagrodzenia będzie następować każdorazowo po wykonaniu przez wykonawcę zamówienia, o którym 

mowa w ust. 4, na podstawie faktury, wystawionej przez wykonawcę po wykonaniu tego zamówienia i 

potwierdzeniu przez zamawiającego, że zostało wykonane zgodnie z Umową. 

5. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty wykonania umowy, w tym koszty transportu. 

6. Wynagrodzenie zostanie zapłacone za faktycznie zrealizowane zamówienie, w terminie 30 dni od doręczenia 

prawidłowo wystawionej faktury – na rachunek wskazany na fakturze. 

7. Za datę uregulowania należności uważa się datę obciążenia konta zamawiającego. 

8. Zamawiający dopuszcza dostarczanie e-faktur drogą elektroniczną na wskazany przez zamawiającego adres e-

mail e-faktura@awf.poznan.pl  

9. Wykonawca bez zgody zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności nie może   

przelać wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osoby trzecie. 

10.  Minimalny poziom realizacji zamówień wynosi 30% wartości umowy określonej w § 3 ust. 1. 

11.  W razie niezłożenia przez zamawiającego zamówienia na maksymalną kwotę określoną w § 3 ust. 1 wykonawca 

nie będzie dochodził od zamawiającego żadnych roszczeń.  

12.  Wykonawca oświadcza, że wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem związanym z prowadzoną 

działalnością gospodarczą, dla którego bank utworzył rachunek VAT.  W przypadku, gdy rachunek bankowy 

umieszczony na fakturze VAT Wykonawcy nie widnieje w elektronicznym wykazie podmiotów na stronie 

https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/, płatność faktury będzie odroczona do 

momentu pojawienia się wskazanego rachunku bankowego w tym wykazie. Jeżeli powyższe działanie spowoduje 

opóźnienie w dokonaniu płatności, Wykonawcy nie będą należeć się odsetki za opóźnienie. 

 

4- zapis zostanie dostosowany na etapie zawierania umowy w zależności jakiej części będzie dotyczył 

5- zapis zostanie dostosowany na etapie zawierania umowy w zależności jakiej części będzie dotyczył 

mailto:e-faktura@awf.poznan.pl


 

13. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury VAT osobno dla każdego zamówienia powołując się na 

numer nadany przez Zamawiającego podczas składania zamówienia (dotyczy obu części zapytania ofertowego). 

§ 4 

Kary umowne  

1. Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania są kary umowne. 

2. Wykonawca zapłaci zamawiającemu kary umowne: 

      a) za zwłokę w wykonaniu umowy 1% wynagrodzenia brutto pojedynczego zamówienia za każdy dzień zwłoki; 

     b) z tytułu odstąpienia od umowy lub rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn zależnych od 

wykonawcy w wysokości 10 % wynagrodzenie brutto określonego w § 3  ust. 1 

3. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, zamawiający zapłaci 

wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §3 ust.1 

4. W razie nie uregulowania przez zamawiającego płatności w wyznaczonym terminie wykonawca ma prawo żądać 

zapłaty odsetek ustawowych za opóźnienie. 

5. Zapłata jakichkolwiek kar umownych zastrzeżonych w umowie nie wyłącza prawa do dochodzenia 

odszkodowania na zasadach ogólnych przekraczającego wysokość zastrzeżonej kary. 

6. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia wykonawcy. 

 

§ 5 

Zmiany umowy 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany umowy w następujących sytuacjach: 

1) zmiany wielkości opakowania wprowadzonej przez producenta z zachowaniem zasady proporcjonalności w 

stosunku do ceny objętej umową, 

2) w przypadku stosowania przez wykonawcę/producenta czasowych lub jednorazowych cen promocyjnych 

lub rabatów korzystnych dla zamawiającego na produkty objęte umową, 

3) w przypadku niewyczerpania ilości ujętych w umowie w terminie jej obowiązywania – umowa może ulec 

wydłużeniu do czasu wyczerpania ilości ujętych w umowie, jednak nie dłużej niż 3 miesiące, 

4) wystąpił brak produktów na rynku z przyczyn niezależnych od dostawcy (np. wycofanie z rynku, 

zaprzestanie produkcji) – istnieje możliwość zastąpienia produktem o tym samym zastosowaniu, 

produktem równoważnym, ale przy cenie nie wyższej niż w umowie, 

5) w przypadku zmiany obowiązujących przepisów prawnych, 



 

6) w razie wystąpienia zdarzeń siły wyższej jako zdarzenia zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i 

niemożliwego do zapobieżenia, leżącego poza zasięgiem i kontrolą stron o ile zdarzenia te będą miały wpływ 

na wykonanie umowy, 

7) innych sytuacjach z uwagi na uzasadniony interes zamawiającego 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają akceptacji po stronie wykonawcy i zamawiającego oraz zawarcia aneksu 

do umowy. 

3. Dopuszcza się zmianę (bez przeprowadzenia nowego zapytania ofertowego) o wartości nie przekraczającej 

20%  wartości pierwotnej umowy.  Zmiana ta nie modyfikuje ogólnego charakteru umowy. 

4. Żadna Strona nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań w 

ramach umowy, jeżeli takie niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest wynikiem Siły Wyższej. W rozumieniu 

niniejszej umowy- „Siła Wyższa” oznacza okoliczności pozostające poza kontrolą Strony i uniemożliwiające lub 

znacznie utrudniające wykonanie przez tę Stronę jej zobowiązań, których nie można było przewidzieć w chwili 

zawierania umowy ani im zapobiec przy dołożeniu należytej staranności. W przypadku zaistnienia okoliczności 

Siły Wyższej, Strona, która powołuje się na te okoliczności, niezwłocznie zawiadomi drugą Stronę o jej 

zaistnieniu i przyczynach. W razie zaistnienia Siły Wyższej wpływającej na termin realizacji przedmiotu umowy, 

o którym mowa w § 2, Strony zobowiązują się w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych od dnia 

zaistnienia przedmiotowych okoliczności ustalić nowy termin wykonania umowy lub ewentualnie podjąć 

decyzję o odstąpieniu od umowy. 

§ 6 

Odstąpienie od umowy 

 Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia podjęcia wiedzy o zaistnieniu 

danej okoliczności w następujących sytuacjach: 

1. zostanie ogłoszona upadłość lub likwidacja firmy wykonawcy, 

2. w sytuacjach określonych w kodeksie cywilnym,   

3. w sytuacji rażąco niewłaściwego wykonywania umowy przez wykonawcę, w szczególności, gdy jakość 

świadczonych przez wykonawcę usług odbiega od standardów zwyczajowo przyjętych dla tego rodzaju usług, 

zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, 

4. wystąpienia okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

 

 



 

§ 7 

Ochrona danych osobowych  

1. Wykonawca i zamawiający zobowiązują się do ochrony udostępnionych przez drugą stronę danych osobowych, 

w tym, choć nie wyłącznie, do stosowania organizacyjnych i technicznych środków ochrony danych osobowych 

przetwarzanych w systemach informatycznych, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie 

danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1781) lub innymi przepisami prawa polskiego, a także przepisami 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - RODO),  

2. Wykonawca i zamawiający oświadczają, że dane osobowe wskazanych pracowników zostaną wykorzystane 

wyłącznie w celu realizacji przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do przekazania lub trwałego zniszczenia we własnym zakresie, po 

zakończeniu Umowy, ewentualnych dokumentów lub nośników zawierające dane osobowe osób realizujących 

umowę. 

§ 8 

Postanowienie końcowe  

1. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy a 

także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego. 

2. Zmiana osób uprawnionych do kontaktu, o których mowa w § 2 nie wymaga zmiany umowy, ale 

poinformowania drugiej strony w formie elektronicznej poprzez email  o zmianach. 

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego  

i inne obowiązujące przepisy prawa. 

4. Ewentualne spory powstałe na tle przedmiotu umowy strony rozstrzygać będą polubownie.  

W przypadku nie dojścia do porozumienia spory rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby 

zamawiającego. 

5. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla wykonawcy  

i jeden dla zamawiającego. 

6. Załączniki stanowią integralną część umowy  

 

Zamawiający                                                                                                 Wykonawca 
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