ZAMAWIAJACY

GMINA ELBLAG
reprezentowana przez WOJTA GMINY ELBLAG
z siedziba: ul. Browarna 85, 82-300 Elblag
tel. 55 234-18-84, fax 55 234-08-71

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Elblag w 2026 roku

NR POSTEPOWANIA

ZP.271.32.2025

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO KLASYCZNEGO
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ PROGI UNIJNE
PROWADZONE W TRYBIE PODSTAWOWYM BEZ NEGOCJACJI

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem
platformy zakupowej dostepnej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/ug elblag

Uwaga:
Zgodnie z art. 61. ust. 1. oraz art. 63 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo

Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) komunikacja w
niniejszym postepowaniu odbywa sie wytgcznie przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, pliki nalezy opatrzyc:

—kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

—podpisem zaufanym lub

—podpisem osobistym (podpisem dowodem osobistym z warstwg elektroniczng)
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Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

Tryb udzielenia zamowienia;

Informacja, czy zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacii;

Opis przedmiotu zamodwienia;

Termin wykonania zamdéwienia;

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy;

Informacje o srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy
bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondenciji elektronicznej;
Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia
jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69;

Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

Termin zwigzania ofertg;

Opis sposobu przygotowania oferty;

Sposéb oraz termin sktadania ofert;

Termin otwarcia ofert;

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1;

Sposdb obliczenia ceny;

Opis kryteridow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridéw, i sposobu oceny ofert;
Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1, jezeli zamawiajgcy je
przewiduje;

Podstawy wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy je przewiduje;
Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli zamawiajgcy bedzie wymagat
ich ztozenia;

Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
Liczbe czesci zamdwienia, na ktorg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng
liczbe czesci, na ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy,
oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamdwienia
zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz
maksymalna liczbie czesci;

Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe,
jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 95;

Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2, jezeli
zamawiajgcy przewiduje takie wymagania;

Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wytgcznie
przez wykonawcoéw, o ktorych mowa w art. 94, jezeli zamawiajgcy przewiduje takie
wymagania;
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Wymagania dotyczgce wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajgcy przewiduje
obowigzek wniesienia wadium;

Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8,
jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zaméwien;

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia, o ktorych mowa w art.
131 ust. 2, jezeli zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ albo wymaga zitozenia oferty po
odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentéw;

Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych;

Informacje dotyczgce zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich zwrot;

Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121;
Maksymalng liczbe wykonawcow, z ktorymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230, jezeli zamawiajgcy
przewiduje aukcje elektroniczng;

Wymaog lub mozliwos¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93;

Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajgcy
je przewiduje;

Informacje uzupetniajgce.
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. Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Elblag

REGON: 170747738

NIP: 578-310-52-54

Adres: 82-300 Elblag, ul. Browarna 85

Adres e-mail: sekretariat@gminaelblag.pl

Strona internetowa Gminy: http://bip.gminaelblag.pl

Strona internetowa postepowania: https://platformazakupowa.pl/ug_elblag

Telefon: 55234 18 84

Fax: 55234 08 71

Godziny pracy: pn., wt., czw., pt. 07:00 — 15:00, sr. 08:00 - 16:00

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia

Zgodnie z art. 61 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U.
z 2024 r., poz. 1320 z pozn. zm.) zwanej w dalszej tresci ustawg Pzp, komunikacja
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym skifadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawca,
z uwzglednieniem wyjagtkéw okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej. Komunikacja ustna dopuszczalna jest miedzy innymi w odniesieniu
do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zaméwieniu lub
dokumentéw zamowienia, ofert, o ile jej tres¢ jest udokumentowana.

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane na stronie internetowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/ug elblag

lll. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp
w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjaciji.

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamédwienia nie przekracza progéw unijnych,
o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.

IV. Informacja, czy zamawiajacy przewiduje wybér najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscia prowadzenia negocjacji

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych dla Urzedu
Gminy Elblgg w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
w okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. Zamowienie obejmuje Swiadczenie
powszechnych ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Elblag:

1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:
a) przesytek listowych nierejestrowanych,
b) przesytek listowych rejestrowanych,
¢) paczek pocztowych,
2) w obrocie krajowym:
a) paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,
b) przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig
a takze zwrot do zamawiajgcego przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy na zasadach okreslonych w powszechnie
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obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegoélnosci w ustawie z dnia 23 listopada

2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025r., poz. 366 z pézn. zm.).

3) ustuga — polegajgca na przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi,
Zz miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego do wyznaczonej placowki pocztowej,
w celu ich nadania.

. Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki

listowe:

1) nierejestrowane ekonomiczne - przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytkg
najszybszej kategorii, przewidywany termin realizacji ustugi to 3 dni robocze po dniu
nadania (D+3),

2) nierejestrowane priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
przewidywany termin realizacji ustugi nastepnego dnia roboczego po dniu nadania
(D+1), pod warunkiem nadania do godziny 15.00,

3) polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listows,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, przewidywany termin realizacji ustugi to 3 dni robocze
po dniu nadania (D+3),

4) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca
przesytka listowg, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przewidywany termin realizacji ustugi
nastepnego dnia roboczego po dniu nadania (D+l), pod warunkiem nadania
do godziny 15.00,

5) polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru - przesyilka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru, przewidywany
termin realizacji ustugi to 3 dni robocze po dniu nadania (D+3),

6) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru - przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
przewidywany termin realizacji ustugi nastepnego dnia roboczego po dniu nadania
(D+I), pod warunkiem nadania do godziny 15:00.

Format S to przesytki o wymiarach:

a) maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc¢
230 mm, szeroko$¢ 160 mm,
b) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Format M to przesytki o wymiarach:

a) maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ : wysokosé 20 mm, diugos¢
325 mm, szerokos$¢ 230 mm,
b) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Format L to przesytki o wymiarach

a) maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
b) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

. Zamawiajgcy wymaga aby ustugi byly realizowane na zasadach okreslonych

w przepisach prawa, w szczegolnosci:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025r., poz. 366
z pozn. zm.),

2) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2024r., poz. 572 z pdzn. zm.),

3) Rozporzagdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku
w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019r., poz. 474),

innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy

wydanych na podstawie ustaw i rozporzgadzen,

4) regulaminie swiadczenia ustug Wykonawcy, ktéry nie jest sprzeczny z ustawg Prawo
pocztowe.

. Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca dysponowat na czas trwania umowy placéwka

nadawczg w Elblagu oraz dysponowat na terenie Elblgga przynajmniej 5 placéwkami
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odbioru niedoreczonych na adres przesytek (awizowanych)

Placéwki wskazane przez wykonawce winny spetnia¢ warunki:

1) czynne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziatku do piatku, z wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy,

2) oznakowane w sposob widoczny ,szyldem” z nazwg lub logo wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke
wykonawcy,

5. Przesyiki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg odbierane przez wykonawce
z siedziby zamawiajgcego w Elblagu, ul. Browarna 85 pokdj nr 20 (sekretariat)
codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 14.20 - 14.50.

6. Wykonawca umozliwi takze zamawiajgcemu samodzielne dostarczenie przesytek
do placowki nadawczej wykonawcy znajdujgcej sie w Elblggu od poniedziatku do pigtku
w godzinach minimum 13.00 - 16.00.

7. Nadanie przesytek nastepowac¢ bedzie w dniu ich przekazania przez zamawiajgcego.
W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, wykonawca wyjasnia je
z zamawiajgcym . Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z zamawiajgcym lub usuniecia
w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub
w dniu usuniecia zastrzezen.

8. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu , a kosztami
realizacji obcigzy¢ wykonawce, jezeli wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego
przesytek w wyznaczonym dniu i czasie. Cena za ustuge zlecong innemu operatorowi
nie przekroczy srednich cen rynkowych swiadczenia danej ustugi.

9. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania zamawiajacemu wszelkich informacji
dotyczgcych oznaczeh przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

10. Przesylki dostarczane bedg przez wykonawce do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i zagranicg objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

11. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej i paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej
dla przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki ( polecona, priorytetowa,
z potwierdzeniem odbioru), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe
i adres zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz
oznaczenie dotyczgce opfaty za ustuge.

12. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesylek nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegolnych formatéw sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

13. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
Zz adresem przeznaczenia.

14. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem
do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesyiki w czasie
przemieszczania.

15. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,
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16. W przypadku nieobecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do odbioru
przesytki przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo)
o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze jg odebrac .
Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego
po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana”
dwukrotnie. Pierwsze i drugie awizo potwierdzone jest na kopercie z podaniem daty
pierwszego i drugiego awiza i podpisem osoby doreczajgcej przesyike. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.

17. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki bgdz niewykonania Ilub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy wykonawca zaptaci zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe i postanowieniami umowy. W powyzszych sprawach
nieuregulowanych ww. ustawg, stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2025r., poz. 1071 z pézn.zm.).

18. W formularzu cenowym zostaty wyszczegolnione rodzaje przesyitek jakie bedg zlecane
wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy.
Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analize
potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci
przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie
w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego, na co wykonawca wyraza zgode. Wykonawca
nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytlek moga
odbiegaé¢ od podanych ilosci, za$ kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej musi by¢
dostepna dla Zamawiajgcego.

19. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nadania przesytek nieujetych w formularzu
cenowym. W przypadku nadania przez zamawiajgcego przesytek nieujetych w ww.
zatgczniku, podstawg rozliczen bedg ceny z cennika ustug pocztowych wykonawcy
obowigzujgce na dzien nadania przesytki.

20. Cena podana przez wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizaciji
zamowienia, z wyjatkiem:

1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy.
Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku
od towardw i ustug, zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty
powigkszonej o podatek od towardw i ustug wedtug stawki obowigzujgcej na dzien
wystawienia faktury VAT,

2) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
wykonawce w Formularzu cenowym w przypadku urzedowej zmiany cen tych pozycji
dokonanych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe. Zmiana ,cen jednostkowych brutto” moze
nastgpic maksymalnie o takg samg wartoS¢ procentowg o jakg ceny zostaty
zmienione przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi
zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, zamawiajacy,
po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty za swiadczone ustugi w wysokosci
obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT,

3) ceny okreslone przez wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych w przedtozonej
ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowac wzgledem zamawiajgcego
obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu.
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21. Uiszczanie optat za nadane przesyiki bedzie nastepowato z dotu w formie optaty
skredytowane;.

22. Za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje sie miesigc kalendarzowy.

23. Rzeczywiste wynagrodzenie wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilo$ci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz cen okreslonych
w formularzu cenowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni kalendarzowych
od daty wystawienia faktury, pod warunkiem, ze faktura wptynie do zamawiajgcego
w terminie umozliwiajgcym dokonanie optaty.

24. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania petnego zakresu rzeczowego
niniejszego zamdwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie z warunkami przedmiotowego
postepowania opisanymi w SWZ (z zatgcznikami), obowigzujgcymi przepisami prawa,
ofertg Wykonawcy oraz ustaleniami z Zamawiajgcym.

25. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan przedmiotu zamowienia.

26. Kody wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien Publicznych (CPV):

64100000-7 ustugi pocztowe i kurierskie
64110000-0 ustugi pocztowe

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listéw
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji zaméwienia od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci tej umowy

1. Umowa w sprawie realizacji niniejszego zaméwienia publicznego zawarta zostanie
z uwzglednieniem postanowieh wynikajgcych z tresci niniejszej specyfikacji warunkow
zamowienia (SWZ) oraz danych zawartych w ofercie.

2. Postanowienia umowy zostaty zawarte we wzorze umowy stanowigcym integralng czesé
niniejszej specyfikacji /zatgcznik nr 3 do SWZ/, co ma zapobiec sytuacji, w ktorej
Zamawiajacy moze zostaé posagdzonym, iz zatait istotne warunki uméw w celu
nieuczciwego przeprowadzenia postepowania.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 oraz art. 439 ust. 1 ustawy
Pzp.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemnej i zgody obu stron.

5. Zmiany mogg by¢ dokonane tylko, jezeli jest to niezbedne dla prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy.

6. Zamawiajgcy okres$la nastepujgce warunki, w jakich przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian
zawartej umowy w zakresie:

1) cen swiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, ktéry bedzie
stanowié¢ zatgcznik do Umowy ulegng zmniejszeniu w stosunku do cen ustug pocztowych
obowigzujgcych na rynku krajowym wskazanych w cenniku Wykonawcy;

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy firmy, zmiane adresu siedziby,
zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajgcego zmian w cennikach
ustug, polegajgcych na obnizeniu cen, wprowadzenia rabatow itp.;

4) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedgcych ustugami pocztowymi
niewykraczajgcymi poza przedmiot zamowienia, korzystnych dla Zamawiajgcego
i nieistniejgcych w dniu zawarcia Umowy (np. przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru w formie elektronicznej, spetniajgcym wymogi zawarte w przepisach Kpa);

5) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) - jezeli w okresie obowigzywania umowy
nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
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zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug
stawki obowigzujgcej na dzien wykonania ustugi.

6) zmiany godzin urzedowania placéwek nadawczych Wykonawcy, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 5 do SWZ, z zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy od poniedziatku
do piatku;

7) zmiany placowki nadawczej Wykonawcy, o ktérej mowa w formularzu ofertowym,
ze wzgledow organizacyjnych lub przyczyn losowych;

8) zmiany placowki pocztowej na inng, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy nie
bedzie mozliwosci utrzymania placéwki pocztowej w danej miejscowosci, Wykonawca
zgtosi pisemnie ten fakt Zamawiajgcemu, informujgc o terminie planowanego zamkniecia
placéwki. Zamawiajgcy pozostanie w kontakcie z Wykonawcg w zakresie najblizszej
placowki wyznaczonej do obstugi na czas pozyskania nowej placowki; w chwili
pozyskania nowej placowki Zamawiajgcy zostanie poinformowany przez Wykonawce
na pismie;

9) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

10) zmiany zakresu swiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian
przepisébw prawa lub pojawienia sie nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych
przepiséw zwigzanych z realizacja Umowy, w tym dotyczgcych ochrony danych
osobowych;

11) zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,

b) na podstawie w art. 439 ust. 1 ustawy Pzp. w przypadku zmiany kosztéw zwigzanych
z realizacjg zamowienia zgodnie z warunkami opisanymi we wzorze umowy (zatgcznik
nr 3 do SWZ2);

12) w zakresie podwykonawstwa:

a) zmiana zakresu ustug powierzonych Podwykonawcom,

b) zmiana Podwykonawcy, pod warunkiem odpowiedniego zgtoszenia i po akceptaciji
przez Zamawiajgcego,

c) zlecenie czesci ustug Podwykonawcy, pod warunkiem odpowiedniego zgtoszenia
i po akceptacji przez Zamawiajgcego,

d) rezygnacja z Podwykonawcy;

13) jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp., w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust.
2 pkt. 4 ustawy Pzp, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu,
iz proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu
nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

8. W sytuacji, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i majgcych
charakter zmian nieistotnych tj. nieodnoszgcych sie do warunkéw, ktére gdyby zostaty ujete
w ramach pierwotnej procedury wyboru Wykonawcy i udzielania zaméwienia, umozliwityby
dopuszczenie innej oferty niz ta, ktéra zostata pierwotnie dopuszczona.

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowat si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania
korespondenciji elektronicznej

1. Informacje ogoine:

1) Zgodnie z trescig przepisu art. 61 ust. 1 ustawy Pzp, komunikacja w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub odwiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawca,
z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu Srodkéw
komunikaciji elektronicznej. Oznacza to, ze komunikacja z wykonawcami odbywa sie
za pomocg formularza do komunikacji na Platformie zakupowej zwanej dalej
Platforma. Ustawa Pzp. w art. 7 pkt. 16 nakazuje pisemnosé, rozumiang jako sposéb
wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakdw pisarskich, ktére
mozna odczytaé i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie Srodki
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5)

6)

7)

komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002r.
o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513 z pézn. zm.)
w art. 2 pkt. 5 — ,srodki komunikacji elektronicznej - rozwigzania techniczne, w tym
urzadzenia teleinformatyczne i wspotpracujgce z nimi narzedzia programowe,
umozliwiajgce indywidualne porozumiewanie sie na odlegtos¢ przy wykorzystaniu
transmisji danych miedzy systemami teleinformatycznymi, a w szczegoélnosci poczte
elektroniczng”.
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami za posrednictwem Platformy
odbywa sie za posrednictwem formularza ,Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz informac;ji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérym pojawi sie komunikat, ze
wiadomosc¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.
Informacje m.in. dotyczgce wyjasnien tresci SWZ, zmiany tresci SWZ, zmiany
terminu sktadania i otwarcia ofert, informacje z otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie
zamieszczat na Platformie w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana do konkretnego Wykonawcy za posrednictwem Platformy. Jesli
zamawiajgcy przesyla wykonawcom pisma, zawierajgce jakies wezwania, czy
informacje, to nie muszg one by¢ podpisane ani kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, ani podpisem zaufanym, ani podpisem osobistym. Pisma te moga
by¢ scanami, zawierajgcymi podpis odreczny, ale nie muszg one by¢ tez w ogdle
podpisane. Zamawiajgcy moze na nich komputerowo wpisywac imie i nazwisko
osoby podpisujgcej pismo. Zaden przepis ustawy Pzp. nie nakazuje Zamawiajgcemu
podpisywac pism do Wykonawcow w okreslony sposdb, ani w ogdle ich podpisywac.
O sposobie podpisywania ofert, wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, oswiadczeniach traktuje art. 63 ustawy Pzp.
Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci bezposrednio
na Platformie przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze
ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informac;ji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego lub konkursie,
okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na Platformie, tj.:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kbl/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersije,
¢) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,
d) wigczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw
.pdf,
f) szyfrowanie na Platformie odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
g) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z zegarem Giéwnego Urzedu Miar.
Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie
zamieszczonym w zakfadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
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b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej w zakladce
»Instrukcje”.

8) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji
wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

9) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcjg korzystania z Platformy, w szczegélnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu skifadania ofert w przypadku
ztozenia oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

10) Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w postepowaniu przy uzyciu Platformy
znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje".

11) Oferty, oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe Srodki
dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3
ustawy, przedmiotowe srodki dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktorych
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujgcych zadania
publiczne), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

12) Informacje, o$wiadczenia Ilub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 11,
przekazywane w postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej
za posrednictwem Platformy.

13) Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcow powinny byé zgodne
z “Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymaganh dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych”.

14) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)

ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf

15) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

16) .zip

17).7Z

18) Wsréd formatdw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostana
uznane za ztozone nieskutecznie.

19) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikébw podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego
(podpisu dowodem osobistym z warstwg elektroniczng), ktéry wynosi max SMB.

20)Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikow skfadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

21)Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie
z dokumentem podpisywanym.

Strona 11 z 27



) Nr postepowania: ZP.271.32.2025
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Elblag w 2026 roku

22) Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

23) Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHA1.

24) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

25) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

26) Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach
po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikow co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty
w postepowaniu.

. Ztozenie oferty:

1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

4) Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5) Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty, w tym
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu, oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczehstwa narodowego, w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia dodatkowo oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy,
w przypadku powofania sie na zasoby innego Wykonawcy zobowigzanie do oddania
do dyspozycji niezbednych zasobdw oraz petnomocnictwo — jezeli dotyczy w zakresie
wskazanym w rozdz. XXII SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6) Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

7) Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonhczenia przyjmowania ofert/wnioskdw. Sugerujemy ziozenie oferty na 24
godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskéw.

8) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza sktadania oferty dostepnego
dla niniejszego postepowania na stronie prowadzonego postepowania.

9) Zamawiajgcy zaleca, aby przed rozpoczeciem wypetniania Formularzu sktadania
oferty Wykonawca zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt
bezptatne konto. Platforma umozliwia ztozenie oferty bez zaktadania konta. Jezeli
Wykonawca bedzie sktadat oferte bez zaktadania konta, to ma obowigzek potwierdzic¢
do uptywu terminu sktadania ofert adres mailowy podany w formularzu, poprzez
klikniecie w link aktywacyjny wystany w mailu potwierdzajgcym ztozenie oferty.

10) Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i zaladowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

11) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym pliku wraz z pismem, w ktérym wykazuje, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na Platformie w formularzu skfadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa.
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12) W procesie sktadania oferty za posrednictwem Platformy, Wykonawca powinien
ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
Platformy. Zaleca sie stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno.

13) Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zi6z oferte”
i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

14) Do uptywu terminu skfadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte. Wycofanie
oferty odbywa sie za posrednictwem Platformy.

15) Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia oferty i wycofania
oferty znajduje sie w zaktadce ,Instrukcje”.

16) W przypadku sktadania ofert na wiecej czesci zamowienia, ze wzgledu
na ograniczenia systemowe, oferte na kazdg z czesci zaméwienia nalezy umiesci¢
w oddzielnym folderze, a nastepnie przekaza¢ jako jeden pakiet dokumentéw —
dotyczy postepowan, w ktorych Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert
na czesci.

. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy

sktadania ofert)

1) W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami w szczegolnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz
sktadane wraz z ofertg), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem Platformy i formularza ,Wys$lij wiadomos¢”
znajdujgcego sie na stronie prowadzonego postepowania. Za date przekazania
(wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informac;ji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem Platformy poprzez Kkliknigcie przycisku ,Wyslij
wiadomos¢” po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢é zostata wystana
do Zamawiajgcego.

2) Dokumenty elektroniczne, skfadane sg przez Wykonawce za posrednictwem
Platformy jako zafgczniki. Sposdb sporzgdzenia dokumentdéw elektronicznych musi
by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $Srodkéw
komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub
konkursie oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy.

. Wyjasnienie tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ zgodnie
z art. 284 ustawy Pzp.

2) Zamawiajgcy zgodnie z art. 284 ust. 2 Pzp. udzieli wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wplyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na
4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktéorym mowa w pkt. 2
niniejszego ustepu, przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania
sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi
do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wpltynie w terminie, o ktérym
mowa w ust. 2, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ. Tres¢
zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
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XI.

XIL.

Uwaga:
1) Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia
jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69

1. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku nie dziatania Platformy, Zamawiajgcy
dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na  adres:
sekretariat@gminaelblag.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym:

Barbara Wisniewska tel. 55 2341884 wew. 46
2) w zakresie merytorycznym:

Edyta Jemczura tel. 55 2341884 wew. 20

Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu skfadania ofert do dnia
09.01.2026 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta wraz z =zalgcznikami skladane elektronicznie muszg zostaé podpisane
elektronicznym kwalifikowanym podpisem Ilub podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym (podpisem dowodem osobistym z warstwg elektroniczng). W procesie
sktadania oferty z zatgcznikami na Platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny
wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu’
(opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl).

2. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentéw, ktore kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym (podpisem dowodem osobistym z warstwg elektroniczng) przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpisem dowodem osobistym
z warstwg elektroniczng) przez osobe/osoby upowazniong /upowaznione.

3. Oferta powinna byc¢:

1) sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

L Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych.
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2) ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (podpisem dowodem osobistym z warstwg elektroniczng)przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ wymogi “Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw
podpisu w formacie XAdES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone
do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlega¢ bedzie odrzuceniu.

9. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie$S¢ wykonawca, aby
zrealizowaé zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

10. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
W przypadku zatgczenia dokumentow sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

11. Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne
z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio
przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia,
przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

Sposob oraz termin sktadania ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ug elblag na stronie dotyczgcej odpowiedniego
postepowania do dnia 11.12.2025 r. do godz. 09:00.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypetnieniu Formularza oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikow
nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta sktadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpisem dowodem
osobistym z warstwg elektroniczng). W procesie sktadania oferty za posrednictwem
Platformy, Wykonawca powinien ziozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za posrednictwem Platformy. Zaleca sie stosowanie podpisu na kazdym
zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2
ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
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XIV.

XV.

XVI.

opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym (podpisem dowodem
osobistym z warstwa elektroniczng).

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w Platformie w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczagca ztozenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Termin otwarcia ofert

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.12.2025 r. o godzinie: 09:10.
. Otwarcie ofert nastepuje poprzez odszyfrowanie ofert dostepnych w systemie

i dokonywane jest przez Zamawiajgcego.
Otwarcie ofert jest niejawne.

. Zamawiajagcy najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje, o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak

mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastagpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1

1

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu w oparciu o art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania.

. Zamawiajacy, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu

w postepowaniu, zamiast podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w § 2
ust. 1 pkt. 1, 2 lub 4-6 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych sSrodkow dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, wymaga
oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Zgodnie z art. 273 ust. 1 Zamawiajgcy nie zada innych niz wymienione w rozdz. XXI|
SWZ podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej sklada na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia
o$wiadczenia wskazane w rozdz. XXIl SWZ.

Sposoéb obliczenia ceny

1.

Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1
do SWZ) oraz w formularzu cenowym — zatgcznik nr 1A do SWZ w kwocie brutto,
z wyodrebnieniem wartosci podatku VAT z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Cena oferty musi obejmowac¢ wszystkie koszty wykonania ustugi.

Wskazane przez Zamawiajgcego ilosci wysylanej korespondencji sg jedynie
wielkosciami szacunkowymi, stuzacymi do obliczenia tgcznej ceny brutto, na podstawie
ktorej dokonane zostanie poréwnanie ztozonych ofert.
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4. Faktyczna liczba wysytanej korespondencji bedzie zalezna od potrzeb, a okreslenie

w umowie maksymalnej nominalnej wartosci nie moze (w razie mniejszych potrzeb) by¢
podstawg roszczen ze strony Wykonawcy.
5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag w walutach
obcych.
6. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla celdow zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru Ilub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

7. Przy ustalaniu ceny oferty Wykonawca winien uwzgledni¢ réwniez postanowienia wzoru
umowy, ktére mogg mie¢ wptyw na kalkulacje ceny.

8. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny
ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:
1) kryterium CENA (C):
Waga kryterium - max 60 pkt. Cena oferty jest ceng brutto.
2) kryterium mozliwo$é nieodptatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek listowych w obrocie krajowym (M)
Waga kryterium - max 40 pkt
2. Sposéb oceny ofert:
1) dla kryterium CENA:

Cmin
C= - x 60
Cbad
gdzie:
C - ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena.

Cmin - najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie.
Cohas - cena (brutto) oferty badanej.

2) dla kryterium mozliwo$¢ nieodptatnego Sledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek listowych w obrocie krajowym (M) przyjmuje sie nastepujgcy mechanizm
punktowy:

Mozliwosé nieodptatnego sledzenia przez Internet

rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym Przyznane punkty

NIE 0

TAK 40

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wskazat w Zatgczniku nr 1 — Formularz oferty
zaoferowanie mozliwosci nieodpfatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek listowych w obrocie krajowym. W tym kryterium Wykonawca moze
otrzyma¢ maksymalnie 40 punktow. Jezeli Wykonawca zaoferuje mozliwosc
Sledzenia przesytek przez Internet — jego oferta otrzyma 40 pkt. Jezeli Wykonawca
nie zaoferuje tej mozliwosci — jego oferta otrzyma 0 pkt. W przypadku braku
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XIX.

zaznaczenia pola z zaoferowaniem ,M” zamawiajgcy przyzna wykonawcy 0 pkt.
w danym kryterium.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg taczng liczbe

punktéw w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert
C+M

. Obliczenia dokonywane bedg z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,

przy zastosowaniu matematycznych regut zaokraglania liczb.

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1.

Umowa pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg zostanie zawarta po przedtozeniu
dokumentéw potwierdzajacych umocowanie o0s6b reprezentujgcych Wykonawce
do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zatgczonych do oferty.

. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia, przed zawarciem umowy nalezy dostarczy¢ kopie umowy regulujgcg
wspotprace tych wykonawcow.

Nie dopetnienie powyzszych formalnosci wskazanych w ust. 1 i 2 przez wybranego
Wykonawce bedzie potraktowane przez Zamawiajgcego jako niemoznosé zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.

577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny
sposob.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktérym mowa w ust. 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
ztozono tylko jedng oferte.

. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie

poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.
Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 4, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
ktére stanowig ZALACZNIK NR 3 DO SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy
wynikajgce ze ztozonej oferty.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie

od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewaznié¢ postepowanie.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej |zby

Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.
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5. Szczegdtowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
»orodki ochrony prawnej”’ ustawy Pzp.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1, jezeli zamawiajacy
je przewiduje

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia wykonawcédw z postepowania na mocy
przestanek, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Podstawy wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

1. Na podstawie Ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz.
UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem
765/2006” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkdéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc
terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE
L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem 269/2014”,
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o przeciwdziataniu
wspieraniu agresji na Ukraine;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraing;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci, jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o przeciwdziataniu
wspieraniu agresji na Ukraine.

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

3. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, Zamawiajgcy odrzuca
oferte takiego wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 2 lit. a ustawy Pzp. w zwigzku
z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego .2

4. Kontrola udzielania zamoéwien publicznych w zakresie zgodnoéci z ust. 1 jest
wykonywana zgodnie z art. 596 ustawy Pzp.

5. Przez ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego rozumie sie ztozenie oferty.?

2 odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub oferte takiego wykonawcy, nie zaprasza go do

ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajgcej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie
zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawca negocjacji lub dialogu,
odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamdwienia oraz etapu prowadzonego postepowania;

3 odpowiednio ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, ztozenie oferty, przystgpienie do

negocjacji;
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6. Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie ust. 1, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia publicznego lub biorg udziat
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, podlegajg karze pienieznej.

7. Kare pieniezng, o ktérej mowa w ust. 6, naktada Prezes Urzedu Zamowien Publicznych
w drodze decyzji, do wysokosci 20 000 000 zi.

8. W zakresie nieuregulowanym w ust. 6 i 7 do naktadania i wymierzania kary pienieznej,
o ktorej mowa w ust. 6, stosuje sie przepisy dziatu IVa ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
- Kodeks postepowania administracyjnego.

9. Wplywy z kar pienieznych, o ktérych mowa w ust. 6, stanowig dochdd budzetu panstwa.
UWAGA!!!: W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z ww. podstawy prawnej
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z oferta oswiadczenia o braku podstaw
wykluczenia w ww. zakresie na zatgczniku nr 8.

Zatgcznik nr 8 do SWZ sklada wraz z oferta Wykonawca oraz kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie, a takze podmioty na zasoby ktérych powotuje
sie Wykonawca.

XXI. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgcy odstepuje
od wymagania podmiotowych srodkoéw dowodowych w tym zakresie;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

UWAGA: W celu wykazania spetnienia przedmiotowego warunku Zamawiajgcy zada,

aby Wykonawca przediozyt aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych

prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie

Z przepisami ustawy Prawo pocztowe;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy odstepuje od wymagania
podmiotowych srodkéw dowodowych w tym zakresie;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy uzna, ze warunek zostat
spetniony jezeli Wykonawca:

a) wykaze wykonanie, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciagtych

réwniez wykonywanie ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
co najmniej dwoéch ustug polegajgcych na sSwiadczeniu ustug pocztowych
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
(przesytek listowych i paczek) w obrocie krajowym i zagranicznym o wartosci nie
mniejszej niz 100 000,00 zi. brutto kazda ustuga z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku w oparciu o uzupetniony przez
wykonawce — wykaz ustug. W przypadku, gdy wykonawca wskazat ustuge
wykonywang na rzecz zamawiajgcego prowadzgcego postepowanie, to nie jest
zobowigzany do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie tej
ustugi (np. referencji), gdyz zamawiajacy jest w posiadaniu takich dokumentéw
(Wyrok KIO z dnia 13 marca 2020 r. sygn. akt KIO 445/20).

b) wykaze, ze dysponuje (lub bedzie dysponowat) na czas trwania umowy placéwkg
nadawczg w Elblagu oraz przynajmniej 5 placéwkami odbioru niedoreczonych
na adres przesytek (awizowanych). Placéwki wskazane przez wykonawce winny
spetnia¢ warunki:

— c¢zynne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem
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dni ustawowo wolnych od pracy,

— oznakowane w sposob widoczny ,szyldem” z nazwg lub logo wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke
wykonawcy.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku w oparciu o uzupetniony przez

wykonawce — wykaz placowek.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznag¢, ze wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,

w szczegolnosci zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych wykonawcy

winne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mieC negatywny wplyw

na realizacje zamowienia.

. Warunki, zasady uczestnictwa i odpowiedzialnosci podmiotéw wspélnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

1) Na podstawie art. 117 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy okresla szczegdlny sposéb
spetniania przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
(konsorcjum) warunkéw udziatu w postepowaniu. Wykonawcy wspadlnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamowienia muszg wykazac, ze:

a) spetnig warunki udziatu w postepowaniu - warunek okreslony w ust.1 pkt. 4 lit. a)
nie podlega sumowaniu, tj. jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia musi wykazac sie catym wymaganym doswiadczeniem
powyzej (warunek nie bedzie spetniony, jezeli wszyscy wykonawcy wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia w sumie wykazg sie wymaganym
doswiadczeniem, ale zaden z nich indywidualnie nie wykazat sie catym
wymaganym doswiadczeniem, zaden z nich nie wykonat samodzielnie wszystkich
wymaganych ustug),

b) warunek okreslony w ust.1 pkt. 4 lit. b) podlega sumowaniu, tj. wszyscy
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia muszg w sumie
wykazaé sie wymaganymi placéwkami nadawczymi,

c) w stosunku do zadnego z nich nie zachodzg podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art.108,

d) w stosunku do zadnego z nich nie zachodzg podstawy wykluczenia na podstawie
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zaméwienie ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania;

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia muszg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

4) Jesli wybrana zostanie oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy zgda przed zawarciem umowy kopie umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow;

5) Zdolno$¢ zawodowa — doswiadczenie nabyte w ramach konsorcium. Jezeli
Wykonawca wykazuje sie doswiadczeniem nabytym w ramach konsorcjum,
Zamawiajgcy wymaga, aby doswiadczenie miato charakter realny (nie jedynie
formalny), adekwatny do wymaganego doswiadczenia w wykonywaniu konkretnych
robdt zdefiniowanych przy warunku udziatlu w postepowaniu w ramach zdolnosci
technicznej. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo badania rzeczywistego udziatu
wykonawcy w realizacji wykazywanego zamowienia. Za realny charakter
doswiadczenia uznaje sie np. wykonywanie osobiscie przez Wykonawce w ramach
konsorcjum tych branzowych ustug, ktére swym zakresem odpowiadajg ustugom
wskazanym w warunku zdolnosci technicznej niniejszego postepowania. Podobnie,
za doswiadczenie o realnym charakterem uznane zostanie przez Zamawiajgcego
doswiadczenie, jezeli wykonawca byt liderem (petnomocnikiem) konsorcjum
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i odpowiadat za koordynacje catosci zadania. Odwrotnie - w sytuacji, gdy Wykonawca
w ramach konsorcjum wykonat poboczne, jedynie towarzyszace gtdwnemu
przedmiotowi zaméwienia ustugi — Zamawiajgcy nie bedzie mégt uznad,
ze Wykonawca, jako czionek konsorcjum, posiada wymagane doswiadczenie
w realizacji gtdbwnego przedmiotu zaméwienia. Wszelkie istotne, w opinii Wykonawcy,
argumenty i okolicznosci przemawiajgce za uznaniem jego doswiadczenia nabytego
w ramach konsorcjum Wykonawca przedstawia w przedktadanym wykazie
wykonanych ustug.

3. Warunki, zasady uczestnictwa i odpowiedzialnosci podmiotéw udostepniajgcych

zasoby.

1) Zgodnie z art. 118 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca moze w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu polegaé na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej Iub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada, wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji
zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w_postepowaniu,
w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

4) Wykonawca wraz z ofertg sktada ponadto oswiadczenia podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, ze w stosunku do zadnego z nich nie zachodzg podstawy wykluczenia
na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego

5) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.112 ust.2 pkt 4, oraz bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6) Jezeli zdolnosci techniczne podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzg
spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem Ilub
podmiotami albo wykazat, Ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert powolywaé sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
skladania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,
W szczegolnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw na realizacje
zamowienia.

XXIl. Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli zamawiajgcy bedzie
wymagat ich ztozenia

1. Wykonawca dotgcza do oferty (formularz ofertowy — ZAL ACZNIK NR 1 DO SW2Z):
1) Formularz cenowy wg. ZAL ACZNIKA NR 1A DO SWZ
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XX,

2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéow udziatu
w postepowaniu, wg ZALACZNIKA NR 2 DO SWZ. W przypadku oferty wspdinej,
oswiadczenie to musi ztozy¢ kazdy z podmiotéw sktadajgcych wspding oferte;

3) oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego — wg ZALACZNIKA NR 8 DO SWzZ;

4) oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika, ktére
ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy — w przypadku Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia wg. ZALACZNIKA NR 6 DO SWZ.
Oswiadczenie skfadajg wytgcznie Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia;

5) zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw wg. ZALACZNIKA NR
7 DO SWZ — jezeli dotyczy;

6) petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, zostanie wezwany do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania nw. podmiotowych
srodkéw dowodowych, zgodnie z art. 274 ustawy Pzp:

1) dokumenty potwierdzajgce posiadanie aktualnego zaswiadczenia o wpisie
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikaciji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe;

2) wykaz Ustug na potwierdzenie doswiadczenia Wykonawcy - ZALACZNIK NR 4 DO
SWZ wraz z poswiadczeniami;

3) wykaz placéwek — ZALACZNIK NR 5 DO SWZ;

4) o$wiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$swiadczeniu w zakresie podstaw
wykluczenia — ZALACZNIK NR 9 DO SWZ

3. Zamawiajgcy na podstawie art. 128 ustawy Pzp. wezwie Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen, podmiotowych srodkéw dowodowych,
innych dokumentéw, lub dokumenty te sg niekompletne lub zawierajg biedy,
do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnieh w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert czesciowych.

Uzasadnienie niedokonania podzialu zaméwienia na czesci:

Wartos¢ zamodwienia jest nizsza od tzw. progow unijnych, ktére zobowigzujg
do implementacji dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w tresci motywu 78 wskazuje,
ze aby zwiekszy¢ konkurencje, instytucje zamawiajgce nalezy w szczegodlnosci zachecac
do dzielenia duzych zamowien na czesci. Przedmiotowe zamodwienie nie jest duzym
zamowieniem w rozumieniu motywu 78 powotanej dyrektywy UE (dyrektywy stosuje sie
od tzw. progow UE, a dyrektywa postuguje sie pojeciem duzego zamdwienia na gruncie
zamowien podlegajgcych dyrektywie, a wiec zamodwienia o wartosci znacznie
przewyzszajgcej tzw. progi UE).

Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamowienia na czesci ze wzgledu na to, ze podziat taki
grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami, w sytuacji
wykonywania zamdéwienia przez wiecej niz jednego Wykonawce. Potrzeba skoordynowania
dziatan réznych wykonawcow realizujgcych poszczegolne czesci zamowienia mogtaby
powaznie zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu zamowienia. Niedokonanie podziatu
zamowienia podyktowane byto zatem wzgledami technicznymi, organizacyjnym oraz
charakterem przedmiotu zamowienia. Zastosowany ewentualnie podziat zamdwienia
na czesci nie zwiekszytby konkurencyjnosci w sektorze matych i srednich przedsiebiorstw
— zakres zamowienia jest zakresem typowym, umozliwiajgcym ztozenie oferty wykonawcom
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XXIV.

XXV.

XXVI.

z grupy matych lub srednich przedsiebiorstw. Zgodnie z trescig motywu 78 dyrektywy,
Instytucja zamawiajgca powinna mie¢ obowigzek rozwazenia celowosci podziatu zaméwien
na czesci, jednoczednie zachowujgc swobode autonomicznego podejmowania decyzji
na kazdej podstawie, jakg uzna za stosowna, nie podlegajac nadzorowi administracyjnemu
ani sgdowemu.

Liczbe czesci zamoéwienia, na ktérag wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalna
liczbe czesci, na ktére zamowienie moze zostac¢ udzielone temu samemu wykonawcy,
oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamowienia
zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej
niz maksymalna liczbie czesci

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert czesciowych.

Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy wymaga Ilub dopuszcza
ich skiadanie

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza skfadanie ofert wariantowych.

Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wszedzie tam, gdzie wykonywanie czynnosci wynikajgcych z SWZ,
w tym z opisu przedmiotu zamodwienia, niezbednych do wykonania przedmiotu
zamowienia, polegajgce na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r., poz. 277 z pdzn. - zm. dalej kp.).
Przedmiotowy wymég dotyczy zwtaszcza oséb wykonujgcych bezposrednio czynnosci
zwigzane z wykonywaniem ustugi.

2. Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne
zapisy zobowigzujgce podwykonawcow do zatrudnienia na podstawie stosunku pracy
wszystkich oséb, ktére wykonujg prace w sposob okreslony w art. 22 § 1 kp.

3. Dokumentowanie zatrudnienia osob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci
polegac bedzie na:

1) etapie sktadania ofert - Wykonawca sktada oswiadczenie na formularzu ofertowym,

2) na etapie po zawarciu umowy - zgodnie z trescig wzoru umowy, stanowigcego
zatgcznik nr 3 do SWZ,

3) na etapie realizacji umowy - zgodnie z trescig wzoru umowy, stanowigcego zatgcznik
nr 3 do SWZ.

4. Uprawnienia Zamawiajgcego odnosnie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan:
1) kazdorazowo na zadanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego nie krétszym niz 5 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje sie
przediozy¢ do wgladu poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez
Wykonawce lub Podwykonawce kopie umow o prace osob wykonujgcych w trakcie
realizacji zamdwienia czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1. Kopia umow o prace
powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

2) nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii uméw zawartych przez Wykonawce
z Pracownikami swiadczgcymi ustuge w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
zgodnie z pkt. 1 bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia
Pracownikéw swiadczacych ustugi na podstawie umowy o prace.

3) za niedopetnienie wymogu zatrudniania Pracownikéw $wiadczgcych ustugi
na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy, Wykonawca
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XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

XXXI.

XXXIL.

XXXIil.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

zapfaci Zamawiajgcemu kary umowne w wysokos$ci okreslonej w zatgczonym do SWZ
WZOrze umowy.

Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktéorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2,
jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania

Zamawiajacy nie przewiduje zadnych wymagan w tym zakresie.

Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie¢ o udzielenie zamoéwienia
wylacznie przez wykonawcéw, o ktorych mowa w art. 94, jezeli zamawiajgcy
przewiduje takie wymagania

Zamawiajacy nie przewiduje zadnych wymagan w tym zakresie.

Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajacy przewiduje
obowiazek wniesienia wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7
i 8, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy ustug zamowienia
polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug w okresie 3 lat od dnia udzielenia
zamowienia podstawowego. Wartos¢ ewentualnych zamowien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt. 7 Pzp. okresla sie na 20% wartosci zamdwienia podstawowego.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia,
o ktorych mowa w art. 131 ust. 2, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ albo
wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentéw

Zamawiajgcy nie wymaga przeprowadzenia przez wykonawcow wizji lokalnej lub
sprawdzenia dokumentow niezbednych do realizacji zamdwienia.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy
przewiduje ich zwrot

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu

Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121

Zamawiajacy nie przewiduje zadnych wymagan w tym zakresie.

Maksymalng liczbe wykonawcéw, z ktéorymi zamawiajagcy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje zadnych wymagan w tym zakresie.

Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230, jezeli
zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowanie aukcji elektronicznej.

Wymoég lub mozliwosé zlozenia ofert w postaci katalogéow elektronicznych lub
dotaczenia katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93

Zamawiajacy nie przewiduje zadnych wymagan w tym zakresie.
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XXXVIII. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy je przewiduje

Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XXXIX. Informacje uzupetniajace

1. OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27.04.2016 r. (dalej RODO), informuje, iz Administratorem Pani/Pana danych

osobowych jest Gmina Elblgg z siedzibg przy ul. Browarnej 85, 82-300 Elblag,

reprezentowana przez: Wojta Gminy Elblag.

1) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt: tel. 55234 18 84,
e-mail: e-mail: sekretariat@gminaelblag.pl

2) Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym 2z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego ZP.271.32.2025 pn. ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Elblag
w 2026 roku” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg lub mogg by¢ przekazywane wytgcznie podmiotom
uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,
w szczegolnosci odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz
art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;.

4) Podawane dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanych w pkt. 2 celow, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa.

5) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy

interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

6) Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji
obowigzkow wynikajgcych z przepisbw prawa, tj. ustawy Prawo zamowien
publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo
zamowien publicznych.

8) Pana/Pani dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji.

9) Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze:
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) Nr postepowania: ZP.271.32.2025
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Elblag w 2026 roku

— Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany
do wypemnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych
z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki
wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art.
13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych
dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13
ust. 4).
— Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art.
14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu
i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
2. Spis zatacznikow
Zatgcznik nr 1 formularz ofertowy
Zatgcznik nr 1a formularz cenowy
Zatgcznik nr 2 oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 projektowane postanowienia umowy
Zatgcznik nr 4  wykaz ustug (doswiadczenie Wykonawcy)
Zatgcznik nr 5 wykaz placowek
Zatgcznik nr 6 o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp
Zatgcznik nr 7 wzor zobowigzania do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw
Zatgcznik nr 8 oswiadczenie  Wykonawcy  dotyczace  podstaw  wykluczenia
na podstawie art. 7 wust. 1 ustawy 2z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego
Zatgcznik nr 9 os$wiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu
w zakresie podstaw wykluczenia
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