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jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie; 
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przez wykonawców, o których mowa w art. 94, jeżeli zamawiający przewiduje takie 
wymagania; 



Nr postępowania: ZP.271.32.2025 
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Elbląg w 2026 roku 

 

Strona 3 z 27 

XXIX. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwotę, jeżeli zamawiający przewiduje 
obowiązek wniesienia wadium; 

XXX. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, 
jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień; 

XXXI. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 
przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 
131 ust. 2, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość albo wymaga złożenia oferty po 
odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów; 

XXXII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 
zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach 
obcych; 

XXXIII. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający 
przewiduje ich zwrot; 

XXXIV. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, 
jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121; 

XXXV. Maksymalną liczbę wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli 
zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej; 

XXXVI. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230, jeżeli zamawiający 
przewiduje aukcję elektroniczną; 

XXXVII. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 
katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93; 

XXXVIII. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli zamawiający 
je przewiduje; 

XXXIX. Informacje uzupełniające. 
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I. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 
strony internetowej prowadzonego postępowania 

Nazwa Zamawiającego:  Gmina Elbląg 
REGON:     170747738 
NIP:     578-310-52-54 
Adres:     82–300 Elbląg, ul. Browarna 85 
Adres e-mail:    sekretariat@gminaelblag.pl 
Strona internetowa Gminy:  http://bip.gminaelblag.pl 
Strona internetowa postępowania: https://platformazakupowa.pl/ug_elblag 
Telefon:    55 234 18 84 
Fax:     55 234 08 71 
Godziny pracy:   pn., wt., czw., pt. 07:00 – 15:00, śr. 08:00 - 16:00 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 
SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia 

Zgodnie z art. 61 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. 
z 2024 r., poz. 1320 z późn. zm.) zwanej w dalszej treści ustawą Pzp, komunikacja  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz 
przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą,  
z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. Komunikacja ustna dopuszczalna jest między innymi w odniesieniu 
do informacji, które nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub 
dokumentów zamówienia, ofert, o ile jej treść jest udokumentowana. 
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_elblag 

III. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w oparciu o art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp  
w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji.  

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych,  
o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp. 

IV. Informacja, czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty  
z możliwością prowadzenia negocjacji 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

V. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych dla Urzędu 
Gminy Elbląg w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów  
w okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. Zamówienie obejmuje świadczenie 
powszechnych usług pocztowych dla Urzędu Gminy Elbląg:  
1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:  

a) przesyłek listowych nierejestrowanych,  
b) przesyłek listowych rejestrowanych,  
c) paczek pocztowych,  

2) w obrocie krajowym:  
a) paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,  
b) przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością  

a także zwrot do zamawiającego przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości 
ich doręczenia lub wydania odbiorcy na zasadach określonych w powszechnie 
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obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025r., poz. 366 z późn. zm.).  
3) usługa – polegająca na przewozie przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi,  

z miejsca wskazanego przez Zamawiającego do wyznaczonej placówki pocztowej,  
w celu ich nadania.  

2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki 
listowe: 
1) nierejestrowane ekonomiczne - przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką 

najszybszej kategorii, przewidywany termin realizacji usługi to 3 dni robocze po dniu 
nadania (D+3), 

2) nierejestrowane priorytetowe - przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 
przewidywany termin realizacji usługi następnego dnia roboczego po dniu nadania 
(D+l), pod warunkiem nadania do godziny 15.00, 

3) polecone ekonomiczne - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, 
przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 
zawartości lub uszkodzeniem, przewidywany termin realizacji usługi to 3 dni robocze 
po dniu nadania (D+3), 

4) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca 
przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed 
utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, przewidywany termin realizacji usługi 
następnego dnia roboczego po dniu nadania (D+l), pod warunkiem nadania  
do godziny 15.00, 

5) polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru - przesyłka listowa przyjęta  
za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, przewidywany 
termin realizacji usługi to 3 dni robocze po dniu nadania (D+3), 

6) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru - przesyłka najszybszej kategorii 
przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 
przewidywany termin realizacji usługi następnego dnia roboczego po dniu nadania 
(D+l), pod warunkiem nadania do godziny 15:00. 

Format S to przesyłki o wymiarach: 
a) maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 

230 mm, szerokość 160 mm, 
b) minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

Format M to przesyłki o wymiarach: 
a) maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć : wysokość 20 mm, długość 

325 mm, szerokość 230 mm, 
b) minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 

Format L to przesyłki o wymiarach 
a) maksimum - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy 

z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm, 
b) minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

3. Zamawiający wymaga aby usługi były realizowane na zasadach określonych  
w przepisach prawa, w szczególności: 
1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025r., poz. 366  

z późn. zm.), 
2) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego 

(Dz.U. z 2024r., poz. 572 z późn. zm.), 
3) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku  

w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U. z 2019r., poz. 474), 
innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy 
wydanych na podstawie ustaw i rozporządzeń, 
4) regulaminie świadczenia usług Wykonawcy, który nie jest sprzeczny z ustawą Prawo 

pocztowe. 
4. Zamawiający wymaga aby wykonawca dysponował na czas trwania umowy placówką 

nadawczą w Elblągu oraz dysponował na terenie Elbląga przynajmniej 5 placówkami 
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odbioru niedoręczonych na adres przesyłek (awizowanych) 
Placówki wskazane przez wykonawcę winny spełniać warunki: 
1) czynne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni 

ustawowo wolnych od pracy, 
2) oznakowane w sposób widoczny „szyldem” z nazwą lub logo wykonawcy, 

umieszczonym w obrębie witryny jednoznacznie wskazującym na jednostkę 
wykonawcy, 

5. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą odbierane przez wykonawcę  
z siedziby zamawiającego w Elblągu, ul. Browarna 85 pokój nr 20 (sekretariat) 
codziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 14.20 - 14.50. 

6. Wykonawca umożliwi także zamawiającemu samodzielne dostarczenie przesyłek  
do placówki nadawczej wykonawcy znajdującej się w Elblągu od poniedziałku do piątku 
w godzinach minimum 13.00 - 16.00. 

7. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich przekazania przez zamawiającego.  
W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, wykonawca wyjaśnia je  
z zamawiającym . Przy braku możliwości ich wyjaśnienia z zamawiającym lub usunięcia 
w dniu ich nadania, nadanie takich przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym lub  
w dniu usunięcia zastrzeżeń. 

8. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi pocztowemu , a kosztami 
realizacji obciążyć wykonawcę, jeżeli wykonawca nie odbierze od Zamawiającego 
przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie. Cena za usługę zleconą innemu operatorowi 
nie przekroczy średnich cen rynkowych świadczenia danej usługi. 

9. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez wykonawcę będzie każdorazowo 
dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek 
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek nierejestrowanych. 
Wykonawca zobowiązuje się do przekazania zamawiającemu wszelkich informacji 
dotyczących oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych. 

10. Przesyłki dostarczane będą przez wykonawcę do każdego wskazanego miejsca  
w kraju i zagranicą objętego porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym. 

11. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej i paczce nazwy 
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej 
dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki ( polecona, priorytetowa,  
z potwierdzeniem odbioru), umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę 
i adres zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki oraz 
oznaczenie dotyczące opłaty za usługę. 

12. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, 
przez co należy rozumieć: 
1) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki 

nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego 
potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

2) dla przesyłek nierejestrowanych - zestawienie ilościowe przesyłek wg 
poszczególnych formatów sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch 
egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla wykonawcy w celach 
rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania 
danej partii przesyłek. 

13. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 
umożliwiającym wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie  
z adresem przeznaczenia. 

14. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta zamawiającego, odpowiednio 
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem 
do jej zawartości. Ponadto powinno uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie 
przemieszczania. 

15. Wykonawca będzie doręczał do siedziby zamawiającego pokwitowane przez adresata 
„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, 
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16. W przypadku nieobecności adresata lub innych osób uprawnionych do odbioru 
przesyłki przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo)  
o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może ją odebrać . 
Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego 
po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana” 
dwukrotnie. Pierwsze i drugie awizo potwierdzone jest na kopercie z podaniem daty 
pierwszego i drugiego awiza i podpisem osoby doręczającej przesyłkę. Po upływie 
terminu odbioru, przesyłka zwracana jest zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny 
nieodebrania przez adresata. 

17. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub 
nienależytego wykonania przedmiotu umowy wykonawca zapłaci zamawiającemu 
należne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 
2012r. Prawo pocztowe i postanowieniami umowy. W powyższych sprawach 
nieuregulowanych ww. ustawą, stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2025r., poz. 1071 z późn.zm.). 

18. W formularzu cenowym zostały wyszczególnione rodzaje przesyłek jakie będą zlecane 
wykonawcy oraz orientacyjne ilości danej korespondencji w skali 12 miesięcy. 
Zamawiający przyjął podane ilości przesyłek każdego rodzaju w oparciu o analizę 
potrzeb. Zestawienie to daje podstawę do wyliczenia ceny. Zamawiający nie jest 
zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek. Rodzaje i ilości 
przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie  
w zależności od potrzeb zamawiającego, na co wykonawca wyraża zgodę. Wykonawca 
nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie 
realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą 
odbiegać od podanych ilości, zaś każda z usług wskazanych w tabeli poniżej musi być 
dostępna dla Zamawiającego. 

19. Zamawiający dopuszcza możliwość nadania przesyłek nieujętych w formularzu 
cenowym. W przypadku nadania przez zamawiającego przesyłek nieujętych w ww. 
załączniku, podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług pocztowych wykonawcy 
obowiązujące na dzień nadania przesyłki. 

20. Cena podana przez wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji 
zamówienia, z wyjątkiem: 
1) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy. 

Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku 
od towarów i usług, zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony 
wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty 
powiększonej o podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień 
wystawienia faktury VAT, 

2) zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez 
wykonawcę w Formularzu cenowym w przypadku urzędowej zmiany cen tych pozycji 
dokonanych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób 
dopuszczony przez Prawo pocztowe. Zmiana „cen jednostkowych brutto” może 
nastąpić maksymalnie o taką samą wartość procentową o jaką ceny zostały 
zmienione przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób 
dopuszczony przez Prawo pocztowe. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi 
zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, zamawiający, 
po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony wykonawcy o zaistnieniu tego 
zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości 
obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT, 

3) ceny określone przez wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 
zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego 
cennika lub regulaminu wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej 
ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem zamawiającego 
obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub 
regulaminu. 



Nr postępowania: ZP.271.32.2025 
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Elbląg w 2026 roku 

 

Strona 8 z 27 

21. Uiszczanie opłat za nadane przesyłki będzie następowało z dołu w formie opłaty 
skredytowanej. 

22. Za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje się miesiąc kalendarzowy. 
23. Rzeczywiste wynagrodzenie wykonawcy będzie obliczone jako iloczyn ilości usług 

zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym oraz cen określonych 
w formularzu cenowym. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 21 dni kalendarzowych 
od daty wystawienia faktury, pod warunkiem, że faktura wpłynie do zamawiającego 
w terminie umożliwiającym dokonanie opłaty. 

24. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania pełnego zakresu rzeczowego 
niniejszego zamówienia z należytą starannością, zgodnie z warunkami przedmiotowego 
postępowania opisanymi w SWZ (z załącznikami), obowiązującymi przepisami prawa, 
ofertą Wykonawcy oraz ustaleniami z Zamawiającym. 

25. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych zadań przedmiotu zamówienia. 

26. Kody według Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV): 
64100000-7 usługi pocztowe i kurierskie 
64110000-0 usługi pocztowe 
64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów 
64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek 

VI. Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji zamówienia od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

1. Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamówienia publicznego zawarta zostanie 
z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji warunków 
zamówienia (SWZ) oraz danych zawartych w ofercie. 

2. Postanowienia umowy zostały zawarte we wzorze umowy stanowiącym integralną część 
niniejszej specyfikacji /załącznik nr 3 do SWZ/, co ma zapobiec sytuacji, w której 
Zamawiający może zostać posądzonym, iż zataił istotne warunki umów w celu 
nieuczciwego przeprowadzenia postępowania. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 oraz art. 439 ust. 1 ustawy 
Pzp. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania 
formy pisemnej i zgody obu stron. 

5. Zmiany mogą być dokonane tylko, jeżeli jest to niezbędne dla prawidłowego wykonania 
przedmiotu umowy.  

6. Zamawiający określa następujące warunki, w jakich przewiduje możliwość dokonania zmian 
zawartej umowy w zakresie: 
1) cen świadczonych usług - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, który będzie 

stanowić załącznik do Umowy ulegną zmniejszeniu w stosunku do cen usług pocztowych 
obowiązujących na rynku krajowym wskazanych w cenniku Wykonawcy;  

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmianę nazwy firmy, zmianę adresu siedziby, 
zmianę formy prawnej Wykonawcy itp.;  

3) wprowadzenia przez Wykonawcę korzystnych dla Zamawiającego zmian w cennikach 
usług, polegających na obniżeniu cen, wprowadzenia rabatów itp.; 

4) wprowadzenia przez Wykonawcę nowych usług, będących usługami pocztowymi 
niewykraczającymi poza przedmiot zamówienia, korzystnych dla Zamawiającego 
i nieistniejących w dniu zawarcia Umowy (np. przesyłka ze zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru w formie elektronicznej, spełniającym wymogi zawarte w przepisach Kpa); 

5) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) - jeżeli w okresie obowiązywania umowy 
nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający, po uprzednim 
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, 
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zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według 
stawki obowiązującej na dzień wykonania usługi.  

6) zmiany godzin urzędowania placówek nadawczych Wykonawcy, o których mowa 
w załączniku nr 5 do SWZ, z zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy od poniedziałku 
do piątku;  

7) zmiany placówki nadawczej Wykonawcy, o której mowa w formularzu ofertowym, 
ze względów organizacyjnych lub przyczyn losowych;  

8) zmiany placówki pocztowej na inną, z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, gdy nie 
będzie możliwości utrzymania placówki pocztowej w danej miejscowości, Wykonawca 
zgłosi pisemnie ten fakt Zamawiającemu, informując o terminie planowanego zamknięcia 
placówki. Zamawiający pozostanie w kontakcie z Wykonawcą w zakresie najbliższej 
placówki wyznaczonej do obsługi na czas pozyskania nowej placówki; w chwili 
pozyskania nowej placówki Zamawiający zostanie poinformowany przez Wykonawcę 
na piśmie;  

9) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;  
10) zmiany zakresu świadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian 

przepisów prawa lub pojawienia się nowych interpretacji, wytycznych dotyczących 
przepisów związanych z realizacją Umowy, w tym dotyczących ochrony danych 
osobowych;  

11) zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy: 
a) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego,  
b) na podstawie w art. 439 ust. 1 ustawy Pzp. w przypadku zmiany kosztów związanych 

z realizacją zamówienia zgodnie z warunkami opisanymi we wzorze umowy (załącznik 
nr 3 do SWZ); 

12) w zakresie podwykonawstwa: 
a) zmiana zakresu usług powierzonych Podwykonawcom, 
b) zmiana Podwykonawcy, pod warunkiem odpowiedniego zgłoszenia i po akceptacji 

przez Zamawiającego, 
c) zlecenie części usług Podwykonawcy, pod warunkiem odpowiedniego zgłoszenia 

i po akceptacji przez Zamawiającego, 
d) rezygnacja z Podwykonawcy; 

13) jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp., w celu 
wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 
2 pkt. 4 ustawy Pzp, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, 
iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu 
nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

8. W sytuacji, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy i mających 
charakter zmian nieistotnych tj. nieodnoszących się do warunków, które gdyby zostały ujęte 
w ramach pierwotnej procedury wyboru Wykonawcy i udzielania zamówienia, umożliwiłyby 
dopuszczenie innej oferty niż ta, która została pierwotnie dopuszczona.  

VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 
będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 
technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 
korespondencji elektronicznej 

1. Informacje ogólne: 
1) Zgodnie z treścią przepisu art. 61 ust. 1 ustawy Pzp, komunikacja w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz 
przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, 
z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. Oznacza to, że komunikacja z wykonawcami odbywa się 
za pomocą formularza do komunikacji na Platformie zakupowej zwanej dalej 
Platformą. Ustawa Pzp. w art. 7 pkt. 16 nakazuje pisemność, rozumianą jako sposób 
wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które 
można odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki 
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komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. 
o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513 z późn. zm.) 
w art. 2 pkt. 5 – „środki komunikacji elektronicznej - rozwiązania techniczne, w tym 
urządzenia teleinformatyczne i współpracujące z nimi narzędzia programowe, 
umożliwiające indywidualne porozumiewanie się na odległość przy wykorzystaniu 
transmisji danych między systemami teleinformatycznymi, a w szczególności pocztę 
elektroniczną”. 

2) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami za pośrednictwem Platformy 
odbywa się za pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

3) Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie 
przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po którym pojawi się komunikat, że 
wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

4) Informacje m.in. dotyczące wyjaśnień treści SWZ, zmiany treści SWZ, zmiany 
terminu składania i otwarcia ofert, informacje z otwarcia ofert Zamawiający będzie 
zamieszczał na Platformie w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 
obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 
przekazywana do konkretnego Wykonawcy za pośrednictwem Platformy. Jeśli 
zamawiający przesyła wykonawcom pisma, zawierające jakieś wezwania, czy 
informacje, to nie muszą one być podpisane ani kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, ani podpisem zaufanym, ani podpisem osobistym. Pisma te mogą 
być scanami, zawierającymi podpis odręczny, ale nie muszą one być też w ogóle 
podpisane. Zamawiający może na nich komputerowo wpisywać imię i nazwisko 
osoby podpisującej pismo. Żaden przepis ustawy Pzp. nie nakazuje Zamawiającemu 
podpisywać pism do Wykonawców w określony sposób, ani w ogóle ich podpisywać. 
O sposobie podpisywania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, oświadczeniach traktuje art. 63 ustawy Pzp. 

5) Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio 
na Platformie przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może 
ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, 
określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę 
na Platformie, tj.: 
a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s, 
b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych 
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10.0, 

d) włączona obsługa JavaScript, 
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 
f) szyfrowanie na Platformie odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
g) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego 
z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

7) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 
a) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie 

zamieszczonym w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 
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b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert dostępnej w zakładce 
„Instrukcje”.  

8) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji 
wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

9) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 
z Instrukcją korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający 
zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert w przypadku 
złożenia oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

10) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 
ofert oraz innych czynności podejmowanych w postępowaniu przy użyciu Platformy 
znajdują się w zakładce „Instrukcje". 

11) Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki 
dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 
ustawy, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, o których 
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 
danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, 
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

12) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 11, 
przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 
danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej 
za pośrednictwem Platformy. 

13) Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne 
z “Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie 
ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”. 

14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

15) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z formatów: 

16) .zip 
17) .7Z 
18) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 

.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną 
uznane za złożone nieskutecznie. 

19) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 
profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego 
(podpisu dowodem osobistym z warstwą elektroniczną), który wynosi max 5MB. 

20) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym PAdES.  

21) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem 
XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 
z dokumentem podpisywanym. 
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22) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 
osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

23) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1.   

24) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

25) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

26) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach 
po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 
integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty 
w postępowaniu. 

2. Złożenie oferty: 
1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy. 
2) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
3) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
4) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
5) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty, w tym 

oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu, oświadczenie dotyczące podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia dodatkowo oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 
ustawy Pzp, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy, 
w przypadku powołania się na zasoby innego Wykonawcy zobowiązanie do oddania 
do dyspozycji niezbędnych zasobów oraz pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy w zakresie 
wskazanym w rozdz. XXII SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
7) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się 

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu 
do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 
godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

8) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza składania oferty dostępnego 
dla niniejszego postępowania na stronie prowadzonego postępowania.  

9) Zamawiający zaleca, aby przed rozpoczęciem wypełniania Formularzu składania 
oferty Wykonawca zalogował się do systemu, a jeżeli nie posiada konta, założył 
bezpłatne konto. Platforma umożliwia złożenie oferty bez zakładania konta. Jeżeli 
Wykonawca będzie składał ofertę bez zakładania konta, to ma obowiązek potwierdzić 
do upływu terminu składania ofert adres mailowy podany w formularzu, poprzez 
kliknięcie w link aktywacyjny wysłany w mailu potwierdzającym złożenie oferty. 

10) Po wypełnieniu Formularza składania oferty i załadowaniu wszystkich wymaganych 
załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

11) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje 
je w wydzielonym pliku wraz z pismem, w którym wykazuje, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na Platformie w formularzu składania oferty 
znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 
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12) W procesie składania oferty za pośrednictwem Platformy, Wykonawca powinien 
złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 
Platformy. Zaleca się stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno. 

13) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 
w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” 
i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.  

14) Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. Wycofanie 
oferty odbywa się za pośrednictwem Platformy. 

15) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia oferty i wycofania 
oferty znajduje się w zakładce „Instrukcje”. 

16) W przypadku składania ofert na więcej części zamówienia, ze względu 
na ograniczenia systemowe, ofertę na każdą z części zamówienia należy umieścić 
w oddzielnym folderze, a następnie przekazać jako jeden pakiet dokumentów – 
dotyczy postępowań, w których Zamawiający dopuścił możliwość składania ofert 
na części. 

3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy 
składania ofert)  
1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 

a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż 
składane wraz z ofertą), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się 
elektronicznie za pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość” 
znajdującego się na stronie prowadzonego postępowania. Za datę przekazania 
(wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 
przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij 
wiadomość” po którym pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana 
do Zamawiającego. 

2) Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem 
Platformy jako załączniki. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi 
być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. 

4. Wyjaśnienie treści Specyfikacji Warunków Zamówienia  
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ zgodnie 

z art. 284 ustawy Pzp. 
2) Zamawiający zgodnie z art. 284 ust. 2 Pzp. udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, 
że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 
4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 2 
niniejszego ustępu, przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania 
się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi 
do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

4) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym 
mowa w ust. 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 
obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert 
nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. Treść 
zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. W uzasadnionych 
przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 
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Uwaga: 
1) Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

IX. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia 
jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 

1. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku nie działania Platformy, Zamawiający 
dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres: 
sekretariat@gminaelblag.pl (nie dotyczy składania ofert). 

X. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami 

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 
1) w zakresie proceduralnym: 

Barbara Wiśniewska tel. 55 2341884 wew. 46 
2) w zakresie merytorycznym: 

Edyta Jemczura tel. 55 2341884 wew. 20 

XI. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia  
09.01.2026 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności 
wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony 
okres związania ofertą. 

XII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Oferta wraz z załącznikami składane elektronicznie muszą zostać podpisane 
elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym (podpisem dowodem osobistym z warstwą elektroniczną). W procesie 
składania oferty z załącznikami na Platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny 
wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu1 
(opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl). 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument 
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym (podpisem dowodem osobistym z warstwą elektroniczną) przez 
osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 
następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpisem dowodem osobistym 
z warstwą elektroniczną) przez osobę/osoby upoważnioną /upoważnione.  

3. Oferta powinna być: 
1) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

 
1 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych. 
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2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl, 

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym (podpisem dowodem osobistym z warstwą elektroniczną)przez 
osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać wymogi “Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 
roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 
podpisu w formacie XAdES. 

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 
wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 
wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone 
do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu 
do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub 
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 
oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby 
zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim. 
W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, 
wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne 
z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio 
przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 
przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 
podwykonawcę. 

XIII. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_elblag na stronie dotyczącej odpowiedniego 
postępowania do dnia 11.12.2025 r. do godz. 09:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  
3. Po wypełnieniu Formularza oferty i załadowaniu wszystkich wymaganych załączników 

należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 
4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpisem dowodem 
osobistym z warstwą elektroniczną). W procesie składania oferty za pośrednictwem 
Platformy, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach 
przesłanych za pośrednictwem Platformy. Zaleca się stosowanie podpisu na każdym 
załączonym pliku osobno, w szczególności w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2 
ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 ustawy Pzp sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 
(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
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opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpisem dowodem 
osobistym z warstwą elektroniczną).  

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w Platformie w drugim kroku 
składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, 
że oferta została zaszyfrowana i złożona.  

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 
znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

XIV. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.12.2025 r. o godzinie: 09:10. 
2. Otwarcie ofert następuje poprzez odszyfrowanie ofert dostępnych w systemie 

i dokonywane jest przez Zamawiającego. 
3. Otwarcie ofert jest niejawne. 
4. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację, o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

XV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu w oparciu o art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.  

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 
3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania. 
4. Zamawiający, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału 

w postępowaniu, zamiast podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w § 2 
ust. 1 pkt. 1, 2 lub 4-6 Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia  
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, wymaga 
oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 
wskazanych przez Zamawiającego. 

5. Zgodnie z art. 273 ust. 1 Zamawiający nie żąda innych niż wymienione w rozdz. XXII 
SWZ podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw 
wykluczenia. 

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej składa na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia 
oświadczenia wskazane w rozdz. XXII SWZ. 

XVI. Sposób obliczenia ceny 

1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 
do SWZ) oraz w formularzu cenowym – załącznik nr 1A do SWZ w kwocie brutto, 
z wyodrębnieniem wartości podatku VAT z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty wykonania usługi.  
3. Wskazane przez Zamawiającego ilości wysyłanej korespondencji są jedynie 

wielkościami szacunkowymi, służącymi do obliczenia łącznej ceny brutto, na podstawie 
której dokonane zostanie porównanie złożonych ofert.  
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4. Faktyczna liczba wysyłanej korespondencji będzie zależna od potrzeb, a określenie 
w umowie maksymalnej nominalnej wartości nie może (w razie mniejszych potrzeb) być 
podstawą roszczeń ze strony Wykonawcy.  

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą w walutach 
obcych.  

6. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby 
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 
Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów 
i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego;  
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku;  
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 
7. Przy ustalaniu ceny oferty Wykonawca winien uwzględnić również postanowienia wzoru 

umowy, które mogą mieć wpływ na kalkulację ceny.  
8. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen.  

XVII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny 
ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert: 
1) kryterium CENA (C):  

Waga kryterium - max 60 pkt. Cena oferty jest ceną brutto. 
2) kryterium możliwość nieodpłatnego śledzenia przez Internet rejestrowanych 

przesyłek listowych w obrocie krajowym (M) 
Waga kryterium - max 40 pkt 

2. Sposób oceny ofert: 
1) dla kryterium CENA: 

Cmin 
C =  --------- x 60 

Cbad 

gdzie: 
C - ilość punktów oferty badanej w kryterium cena. 
Cmin - najniższa cena (brutto) spośród wszystkich ofert podlegających ocenie. 
Cbad - cena (brutto) oferty badanej. 

2) dla kryterium możliwość nieodpłatnego śledzenia przez Internet rejestrowanych 
przesyłek listowych w obrocie krajowym (M) przyjmuje się następujący mechanizm 
punktowy: 

Możliwość nieodpłatnego śledzenia przez Internet 
rejestrowanych przesyłek listowych w obrocie krajowym 

Przyznane punkty 

NIE 0 

TAK 40 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wskazał w Załączniku nr 1 – Formularz oferty 
zaoferowanie możliwości nieodpłatnego śledzenia przez Internet rejestrowanych 
przesyłek listowych w obrocie krajowym. W tym kryterium Wykonawca może 
otrzymać maksymalnie 40 punktów. Jeżeli Wykonawca zaoferuje możliwość 
śledzenia przesyłek przez Internet – jego oferta otrzyma 40 pkt. Jeżeli Wykonawca 
nie zaoferuje tej możliwości – jego oferta otrzyma 0 pkt. W przypadku braku 
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zaznaczenia pola z zaoferowaniem „M” zamawiający przyzna wykonawcy 0 pkt. 
w danym kryterium.  

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą łączną liczbę 
punktów w poszczególnych kryteriach oceny ofert  

C + M 
4. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

przy zastosowaniu matematycznych reguł zaokrąglania liczb. 

XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Umowa pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą zostanie zawarta po przedłożeniu 
dokumentów potwierdzających umocowanie osób reprezentujących Wykonawcę 
do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów 
załączonych do oferty. 

2. W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, przed zawarciem umowy należy dostarczyć kopię umowy regulującą 
współpracę tych wykonawców. 

3. Nie dopełnienie powyższych formalności wskazanych w ust. 1 i 2 przez wybranego 
Wykonawcę będzie potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 
577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia 
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny 
sposób. 

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
złożono tylko jedną ofertę.  

6. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

7. Wykonawca, o którym mowa w ust. 4, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 
zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 
które stanowią ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 
wynikające ze złożonej oferty.  

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 
od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  
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5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

XX. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1, jeżeli zamawiający 
je przewiduje 

Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawców z postępowania na mocy 
przesłanek, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

XXa. Podstawy wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

1. Na podstawie Ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
wyklucza się: 
1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) 

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku 
z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. 
UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.), zwanym dalej „rozporządzeniem 
765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie 
środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność 
terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE 
L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.), zwanym dalej „rozporządzeniem 269/2014”, 
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o przeciwdziałaniu 
wspieraniu agresji na Ukrainę;  

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę;  

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o przeciwdziałaniu 
wspieraniu agresji na Ukrainę.  

2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1. 
3. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, Zamawiający odrzuca 

ofertę takiego wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 2 lit. a ustawy Pzp. w związku 
z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego .2 

4. Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z ust. 1 jest 
wykonywana zgodnie z art. 596 ustawy Pzp. 

5. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się złożenie oferty.3 
 

2 odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofertę takiego wykonawcy, nie zaprasza go do 
złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie 
zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, 
odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia oraz etapu prowadzonego postępowania; 

3 odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, złożenie oferty, przystąpienie do 
negocjacji; 



Nr postępowania: ZP.271.32.2025 
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Elbląg w 2026 roku 

 

Strona 20 z 27 

6. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 1, które w okresie tego 
wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej. 

7. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 6, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych 
w drodze decyzji, do wysokości 20 000 000 zł. 

8. W zakresie nieuregulowanym w ust. 6 i 7 do nakładania i wymierzania kary pieniężnej, 
o której mowa w ust. 6, stosuje się przepisy działu IVa ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. 
- Kodeks postępowania administracyjnego. 

9. Wpływy z kar pieniężnych, o których mowa w ust. 6, stanowią dochód budżetu państwa. 
UWAGA!!!: W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z ww. podstawy prawnej 
Wykonawca jest zobowiązany do złożenia wraz z ofertą oświadczenia o braku podstaw 
wykluczenia w ww. zakresie na załączniku nr 8. 
Załącznik nr 8 do SWZ składa wraz z ofertą Wykonawca oraz każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie, a także podmioty na zasoby których powołuje 
się Wykonawca. 

XXI. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający je przewiduje 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące:  
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym - Zamawiający odstępuje 

od wymagania podmiotowych środków dowodowych w tym zakresie;  
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów - Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli 
Wykonawca wykaże, że posiada aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 
UWAGA: W celu wykazania spełnienia przedmiotowego warunku Zamawiający żąda, 
aby Wykonawca przedłożył aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie 
z przepisami ustawy Prawo pocztowe; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający odstępuje od wymagania 
podmiotowych środków dowodowych w tym zakresie; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający uzna, że warunek został 
spełniony jeżeli Wykonawca: 
a) wykaże wykonanie, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanie usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie 
co najmniej dwóch usług polegających na świadczeniu usług pocztowych 
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych 
(przesyłek listowych i paczek) w obrocie krajowym i zagranicznym o wartości nie 
mniejszej niż 100 000,00 zł. brutto każda usługa z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane 
lub są wykonywane oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie.  
Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku w oparciu o uzupełniony przez 
wykonawcę – wykaz usług. W przypadku, gdy wykonawca wskazał usługę 
wykonywaną na rzecz zamawiającego prowadzącego postępowanie, to nie jest 
zobowiązany do złożenia dokumentów potwierdzających należyte wykonanie tej 
usługi (np. referencji), gdyż zamawiający jest w posiadaniu takich dokumentów 
(Wyrok KIO z dnia 13 marca 2020 r. sygn. akt KIO 445/20). 

b) wykaże, że dysponuje (lub będzie dysponował) na czas trwania umowy placówką 
nadawczą w Elblągu oraz przynajmniej 5 placówkami odbioru niedoręczonych 
na adres przesyłek (awizowanych). Placówki wskazane przez wykonawcę winny 
spełniać warunki: 
 czynne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem 
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dni ustawowo wolnych od pracy, 
 oznakowane w sposób widoczny „szyldem” z nazwą lub logo wykonawcy, 

umieszczonym w obrębie witryny jednoznacznie wskazującym na jednostkę 
wykonawcy.  

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku w oparciu o uzupełniony przez 
wykonawcę – wykaz placówek. 

Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, 
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy 
w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ 
na realizację zamówienia.  

2. Warunki, zasady uczestnictwa i odpowiedzialności podmiotów wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
1) Na podstawie art. 117 ust. 1 ustawy Zamawiający określa szczególny sposób 

spełniania przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum) warunków udziału w postępowaniu. Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia muszą wykazać, że: 
a) spełnią warunki udziału w postępowaniu - warunek określony w ust.1 pkt. 4 lit. a) 

nie podlega sumowaniu, tj. jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia musi wykazać się całym wymaganym doświadczeniem 
powyżej (warunek nie będzie spełniony, jeżeli wszyscy wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia w sumie wykażą się wymaganym 
doświadczeniem, ale żaden z nich indywidualnie nie wykazał się całym 
wymaganym doświadczeniem, żaden z nich nie wykonał samodzielnie wszystkich 
wymaganych usług), 

b) warunek określony w ust.1 pkt. 4 lit. b) podlega sumowaniu, tj. wszyscy 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą w sumie 
wykazać się wymaganymi placówkami nadawczymi, 

c) w stosunku do żadnego z nich nie zachodzą podstawy wykluczenia 
z postępowania na podstawie art.108, 

d) w stosunku do żadnego z nich nie zachodzą podstawy wykluczenia na podstawie 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, 

2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania; 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o realizacje zamówienia muszą ustanowić 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego; 

4) Jeśli wybrana zostanie oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, zamawiający żąda przed zawarciem umowy kopię umowy regulującej 
współpracę tych wykonawców; 

5) Zdolność zawodowa – doświadczenie nabyte w ramach konsorcjum. Jeżeli 
Wykonawca wykazuje się doświadczeniem nabytym w ramach konsorcjum, 
Zamawiający wymaga, aby doświadczenie miało charakter realny (nie jedynie 
formalny), adekwatny do wymaganego doświadczenia w wykonywaniu konkretnych 
robót zdefiniowanych przy warunku udziału w postępowaniu w ramach zdolności 
technicznej. Zamawiający zastrzega sobie prawo badania rzeczywistego udziału 
wykonawcy w realizacji wykazywanego zamówienia. Za realny charakter 
doświadczenia uznaje się np. wykonywanie osobiście przez Wykonawcę w ramach 
konsorcjum tych branżowych usług, które swym zakresem odpowiadają usługom 
wskazanym w warunku zdolności technicznej niniejszego postępowania. Podobnie, 
za doświadczenie o realnym charakterem uznane zostanie przez Zamawiającego 
doświadczenie, jeżeli wykonawca był liderem (pełnomocnikiem) konsorcjum 
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i odpowiadał za koordynację całości zadania. Odwrotnie - w sytuacji, gdy Wykonawca 
w ramach konsorcjum wykonał poboczne, jedynie towarzyszące głównemu 
przedmiotowi zamówienia usługi – Zamawiający nie będzie mógł uznać, 
że Wykonawca, jako członek konsorcjum, posiada wymagane doświadczenie 
w realizacji głównego przedmiotu zamówienia. Wszelkie istotne, w opinii Wykonawcy, 
argumenty i okoliczności przemawiające za uznaniem jego doświadczenia nabytego 
w ramach konsorcjum Wykonawca przedstawia w przedkładanym wykazie 
wykonanych usług. 

3. Warunki, zasady uczestnictwa i odpowiedzialności podmiotów udostępniających 
zasoby. 
1) Zgodnie z art. 118 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca może w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych 
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 
stosunków prawnych.  

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, składa, wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, także oświadczenie 
podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 
w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

4) Wykonawca wraz z ofertą składa ponadto oświadczenia podmiotów udostępniających 
zasoby, że w stosunku do żadnego z nich nie zachodzą podstawy wykluczenia 
na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego 

5) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art.112 ust.2 pkt 4, oraz bada, 
czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 
przewidziane względem Wykonawcy.  

6) Jeżeli zdolności techniczne podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzą 
spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec 
tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 
określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

7) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 
składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby.  

Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, 
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia. 

XXII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych, jeżeli zamawiający będzie 
wymagał ich złożenia 

1. Wykonawca dołącza do oferty (formularz ofertowy – ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SWZ):  
1) Formularz cenowy wg. ZAŁĄCZNIKA NR 1A DO SWZ 
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2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu, wg ZAŁĄCZNIKA NR 2 DO SWZ. W przypadku oferty wspólnej, 
oświadczenie to musi złożyć każdy z podmiotów składających wspólną ofertę; 

3) oświadczenie Wykonawcy dotyczące podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego – wg ZAŁĄCZNIKA NR 8 DO SWZ; 

4) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które 
usługi wykonają poszczególni Wykonawcy – w przypadku Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia wg. ZAŁĄCZNIKA NR 6 DO SWZ. 
Oświadczenie składają wyłącznie Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia; 

5) zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów wg. ZAŁĄCZNIKA NR 
7 DO SWZ – jeżeli dotyczy; 

6) pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy. 
2. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, zostanie wezwany do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania nw. podmiotowych 
środków dowodowych, zgodnie z art. 274 ustawy Pzp:  
1) dokumenty potwierdzające posiadanie aktualnego zaświadczenia o wpisie 

do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo pocztowe; 

2) wykaz Usług na potwierdzenie doświadczenia Wykonawcy - ZAŁĄCZNIK NR 4 DO 
SWZ wraz z poświadczeniami; 

3) wykaz placówek – ZAŁĄCZNIK NR 5 DO SWZ; 
4) oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu w zakresie podstaw 

wykluczenia – ZAŁĄCZNIK NR 9 DO SWZ 
3. Zamawiający na podstawie art. 128 ustawy Pzp. wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli 

wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń, podmiotowych środków dowodowych, 
innych dokumentów, lub dokumenty te są niekompletne lub zawierają błędy, 
do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień w wyznaczonym 
terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 
zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

XXIII. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 

Zamawiający nie dopuszcza składnia ofert częściowych. 

Uzasadnienie niedokonania podziału zamówienia na części:  
Wartość zamówienia jest niższa od tzw. progów unijnych, które zobowiązują 
do implementacji dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w treści motywu 78 wskazuje, 
że aby zwiększyć konkurencję, instytucje zamawiające należy w szczególności zachęcać 
do dzielenia dużych zamówień na części. Przedmiotowe zamówienie nie jest dużym 
zamówieniem w rozumieniu motywu 78 powołanej dyrektywy UE (dyrektywy stosuje się 
od tzw. progów UE, a dyrektywa posługuje się pojęciem dużego zamówienia na gruncie 
zamówień podlegających dyrektywie, a więc zamówienia o wartości znacznie 
przewyższającej tzw. progi UE).  
Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części ze względu na to, że podział taki 
groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami, w sytuacji 
wykonywania zamówienia przez więcej niż jednego Wykonawcę. Potrzeba skoordynowania 
działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia mogłaby 
poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. Niedokonanie podziału 
zamówienia podyktowane było zatem względami technicznymi, organizacyjnym oraz 
charakterem przedmiotu zamówienia. Zastosowany ewentualnie podział zamówienia 
na części nie zwiększyłby konkurencyjności w sektorze małych i średnich przedsiębiorstw 
– zakres zamówienia jest zakresem typowym, umożliwiającym złożenie oferty wykonawcom 
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z grupy małych lub średnich przedsiębiorstw. Zgodnie z treścią motywu 78 dyrektywy, 
Instytucja zamawiająca powinna mieć obowiązek rozważenia celowości podziału zamówień 
na części, jednocześnie zachowując swobodę autonomicznego podejmowania decyzji 
na każdej podstawie, jaką uzna za stosowną, nie podlegając nadzorowi administracyjnemu 
ani sądowemu. 

XXIV. Liczbę części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalną 
liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, 
oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia 
zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej 
niż maksymalna liczbie części 

Zamawiający nie dopuszcza składnia ofert częściowych. 

XXV. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie 
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 
odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza 
ich składanie 

Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składanie ofert wariantowych. 

XXVI. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, 
w okolicznościach, o których mowa w art. 95 

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 
stosunku pracy osób wszędzie tam, gdzie wykonywanie czynności wynikających z SWZ, 
w tym z opisu przedmiotu zamówienia, niezbędnych do wykonania przedmiotu 
zamówienia, polegające na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r., poz. 277 z późn. - zm. dalej kp.). 
Przedmiotowy wymóg dotyczy zwłaszcza osób wykonujących bezpośrednio czynności 
związane z wykonywaniem usługi.  

2. Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w każdej umowie o podwykonawstwo stosowne 
zapisy zobowiązujące podwykonawców do zatrudnienia na podstawie stosunku pracy 
wszystkich osób, które wykonują prace w sposób określony w art. 22 § 1 kp.  

3. Dokumentowanie zatrudnienia osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności 
polegać będzie na:  
1) etapie składania ofert - Wykonawca składa oświadczenie na formularzu ofertowym, 
2) na etapie po zawarciu umowy - zgodnie z treścią wzoru umowy, stanowiącego 

załącznik nr 3 do SWZ, 
3) na etapie realizacji umowy - zgodnie z treścią wzoru umowy, stanowiącego załącznik 

nr 3 do SWZ. 
4. Uprawnienia Zamawiającego odnośnie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań: 

1) każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego nie krótszym niż 5 dni robocze, Wykonawca zobowiązuje się 
przedłożyć do wglądu poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umów o pracę osób wykonujących w trakcie 
realizacji zamówienia czynności, o których mowa w ust. 1. Kopia umów o pracę 
powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych 
osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. 
o ochronie danych osobowych. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj 
umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. 

2) nieprzedłożenie przez Wykonawcę kopii umów zawartych przez Wykonawcę 
z Pracownikami świadczącymi usługę w terminie wskazanym przez Zamawiającego 
zgodnie z pkt. 1 będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia 
Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę.  

3) za niedopełnienie wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi 
na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, Wykonawca 
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zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości określonej w załączonym do SWZ 
wzorze umowy. 

XXVII. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2, 
jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania 

Zamawiający nie przewiduje żadnych wymagań w tym zakresie. 

XXVIII. Informacja o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94, jeżeli zamawiający 
przewiduje takie wymagania 

Zamawiający nie przewiduje żadnych wymagań w tym zakresie. 

XXIX. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwotę, jeżeli zamawiający przewiduje 
obowiązek wniesienia wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XXX. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 
i 8, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień 

Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy usług zamówienia 
polegającego na powtórzeniu podobnych usług w okresie 3 lat od dnia udzielenia 
zamówienia podstawowego. Wartość ewentualnych zamówień, o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt. 7 Pzp. określa się na 20% wartości zamówienia podstawowego. 

XXXI. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub 
sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, 
o których mowa w art. 131 ust. 2, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość albo 
wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów 

Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia przez wykonawców wizji lokalnej lub 
sprawdzenia dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia. 

XXXII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 
między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia 
w walutach obcych 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

XXXIII. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający 
przewiduje ich zwrot 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 

XXXIV. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, 
jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121 

Zamawiający nie przewiduje żadnych wymagań w tym zakresie. 

XXXV. Maksymalną liczbę wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, 
jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej 

Zamawiający nie przewiduje żadnych wymagań w tym zakresie. 

XXXVI. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem 
aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230, jeżeli 
zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną 

Zamawiający nie przewiduje zastosowanie aukcji elektronicznej. 

XXXVII. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub 
dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 

Zamawiający nie przewiduje żadnych wymagań w tym zakresie. 
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XXXVIII. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli 
zamawiający je przewiduje 

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXXIX. Informacje uzupełniające 

1. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY RODO 
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27.04.2016 r. (dalej RODO), informuję, iż Administratorem Pani/Pana danych 
osobowych jest Gmina Elbląg z siedzibą przy ul. Browarnej 85, 82-300 Elbląg, 
reprezentowana przez: Wójta Gminy Elbląg. 
1) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, kontakt: tel. 55 234 18 84,  

e-mail: e-mail: sekretariat@gminaelblag.pl 
2) Dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia publicznego ZP.271.32.2025 pn. „Świadczenie usług 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Elbląg 
w 2026 roku” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji; 

3) Pani/Pana dane osobowe będą lub mogą być przekazywane wyłącznie podmiotom 
uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, 
w szczególności odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 
którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 
art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 
z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;. 

4) Podawane dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 
wskazanych w pkt. 2 celów, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym 
przez przepisy prawa. 

5) Posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych*; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO**; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO; 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 
oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

6) Nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

7) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji 
obowiązków wynikających z przepisów prawa, tj. ustawy Prawo zamówień 
publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 

8) Pana/Pani dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 
9) Zamawiający dodatkowo informuje, że:  
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 Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany 
do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych 
z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki 
wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 
13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których 
dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny 
wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim 
osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 
ust. 4). 

 Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 
14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu 
i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno 
z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.  

2. Spis załączników 
Załącznik nr 1 formularz ofertowy 
Załącznik nr 1a formularz cenowy 
Załącznik nr 2 oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 3 projektowane postanowienia umowy 
Załącznik nr 4 wykaz usług (doświadczenie Wykonawcy) 
Załącznik nr 5 wykaz placówek 
Załącznik nr 6 oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp 
Załącznik nr 7 wzór zobowiązania do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów 
Załącznik nr 8 oświadczenie Wykonawcy dotyczące podstaw wykluczenia 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego 

Załącznik nr 9 oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu 
w zakresie podstaw wykluczenia 


