Z0 —45/2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie z siedzibg przy ul. §w. Tomasza 43,
31- 027 Krakow zaprasza do ztozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci ponizej 130 000 zt netto, wylaczonym ze stosowania przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. z 30 sierpnia 2024 roku, Dz.U.2024.1320) prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego na:

Wykonanie na rzecz Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie uslugi
druku ksigzki i nut.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty, oferty, pisma, wnioski oraz
o$wiadczenia, muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO/OSOBA DO KONTAKTU WS. ZAMOWIENIA

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
31- 027 Krakéw, ul. $w. Tomasza 43, woj. matopolskie, Polska
NIP 675-00-07-587, REGON 000275719 zwana w dalszej czgsci
Zamawiajagcym

Osoba uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest:

* W sprawach merytorycznych: Daria Szwed, email: daria.szwed@amuz.krakow.pl,

W sprawach formalnych Justyna Witas-Chilopek, email:
justyna.witas.chlopek@amuz.krakow.pl

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest

Wykonanie na rzecz Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie ustugi druku

ksigzki i nut.

Szczegotowe wymagania w zakresie publikacji zawarte zostaty w zatgczniku nr 1 do Zapytania.

2. W zakres ww. ushugi wchodzi:

a) wydruk z plikow pdf dostarczonych przez Zamawiajacego,

UWAGA: Wykonawca jako podmiot profesjonalnie $swiadczacy ustugi druku zobligowany jest do

oceny, czy przestany plik pdf spetnia warunki niezb¢dne do zapewnienia druku odpowiedniej jakoSci,

zgodnie z wymogami wskazanymi w zalaczniku nr 1 do zapytania,

b) dostawa wydrukowanych publikacji i wniesienie ich do budynku AMKP w Krakowie — przy ul.
Potebni 7.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji: 5 dni liczac od dnia przekazania poprawnego pliku pdf przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy przewiduje zlecenie wszystkich elementow zamowienia do 31 grudnia
2025 roku.



IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONY WANIA
OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU *

1. O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory wykaze, ze nie ma podstaw do
wykluczenia go z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6élnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(. z 18 kwietnia 2025 roku, Dz.U.2025, poz. 514). W tym celu wykonawca musi dotaczy¢ do oferty
aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Formularza oferty. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o
zamowienie przez wykonawcow, o§wiadczenie w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o
ktoérych mowa powyzej sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

2.Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum, spotka cywilna).
Wykonawcy, o ktorych mowa ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

V. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA 1
ZYOZENIA  OFERTY. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAML.

1) Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie za posrednictwem platformy zakupowej do dnia 5 grudnia 2025
roku do godziny 9.00.

2) W ofercie nalezy podac¢ w szczegolnosci ceng netto i brutto realizacji catego zamowienia, potwierdzi¢
termin wykonania, potwierdzi¢ brak podstaw do wykluczenia oraz nalezy dotaczy¢ wszystkie
wymagane w dokumenty i o§wiadczenia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena — ztozenie

przez wykonawce wigcej niz jednej oferty (wigcej niz jednej ceny) bedzie skutkowalo odrzuceniem

wszystkich tych ofert.

3) Za datg ztozenia oferty przyjmuje si¢ datg jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

4) Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia oferty znajduje si¢ na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca.

5) Otwarcie ofert nastapi 5 grudnia 2025 roku o godzinie 9.30.

6) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ich ofert. Wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.

7) Zamawiajacy poprawi w ofercie nast¢pujgce omyiki:
a oczywiste omylki pisarskie,
b oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

8) Komunikacja migdzy stronami odbywa si¢ elektronicznie z wykorzystaniem poczty elektroniczne;j.
Zamawiajacy wymaga aby cala korespondencja dotyczaca przedmiotowego postgpowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

9) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu — koszty opracowania i
dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu.



11) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktéore moga wpltyng¢ na cen¢ zamoéwienia,
Wykonawca ponosi skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegotowe
zapoznanie si¢ z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkow wykonania
zaméwienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

11) Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty co najmniej nastepujace dokumenty:

1) wypehiony (w jezyku polskim) Formularz ofertowy wedlug wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego

2)Zatgcznik nr 3- o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia o ktéorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129), braku
podstaw wykluczenia przewidzianych dla niniejszego Postepowania oraz o spetnieniu warunku udziatu
w Postepowaniu.

VI. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu)
Zamawiajacy bedzie stosowal nizej podane kryteria:

Waga [%]
Nr .
Kryterium
1. Cena 100%
Razem 100%
2. Opis poszczegolnych kryteriow 1 sposéb dokonywania oceny:

Ocena w kryterium ,,cena” b¢dzie dokonywana na podstawie zaoferowanej przez wykonawce tgcznej
ceny brutto za realizacje cato$ci zamdwienia. Punkty te beda wyliczone w nastgpujacy sposob: cena
najnizsza/ cena oferowana x 100 x waga

Ze wzgledu na fakt, iz kryterium ,, cena” posiada wage 100 %, maksymalna liczba punkéow do
przyznania w tym kryterium wynosi 100 pkt.

3. Oferta, ktora otrzyma najwigksza taczng liczbg punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Ceng ofertows jest taczna cena brutto (uwzgledniajaca podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa podatkowego). Wykonawca zlozy wypelniony oferty Formularz

ofertowy/cenowy, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego, zawierajgcy

w szczegoblnosci taczng ceny jednostkowe brutto oraz sumg cen jednostkowych.

Cenge w ofercie nalezy poda¢ w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen z wykonawcg w walutach obcych.

4. UWAGA: Dla zapewnienia zastosowania prawidtowej stawki podatku VAT, jak rowniez dla
zapewnienia porownywalnosci ofert w przedmiotowym postgpowaniu w formularzu ofertowym
Zamawiajacy wskazuje wykonawcg prawidtowg stawke podatku. Wykonawca nie moze
modyfikowac zatozonej stawki. W przypadku ingerencji w te cze¢$¢ formularza oferty i zmiany
zatozonej stawki VAT Zamawiajacy zmuszony bedzie do odrzucenia oferty tego Wykonawcy
na podstawie pkt. .IX 7e).

wo



5. Platno$¢ realizowana bedzie przelewem na podstawie prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku do 14 dni od jej otrzymania, po podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu
zamdwienia/Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje zostaty okreslone we projekcie umowy.

6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe,
wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci
Zamawiajacego, co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow — Zamawiajgcy
zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu.

8. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegolnosci: oszczednos¢ metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne,
wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla wykonawcy,
oryginalnos¢ projektu wykonawcy, koszty pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie
moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg, pomoc
publiczng udzielong na podstawie odrebnych przepisow, ponadto w zakresie: wynikajacym z
przepisOw prawa pracy i przepisu o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujagcych w miejscu, w
ktoérym realizowane jest zamowienie, wynikajacym z przepisow prawa ochrony $rodowiska
oraz powierzenia wykonania cz¢sci zamowienia podwykonawcy.

9. Ponadto w przypadku, gdy cena brutto oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od S$redniej
arytmetycznej cen brutto wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie
wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 7, chyba, ze rozbiezno$¢ wynika z okoliczno$ci oczywistych,
ktore nie wymagaja wyjasnienia.

10. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.

11. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niskg cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

12. W przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej nie miesci si¢ w budzecie Zamawiajacego, a
Zamawiajacy nie ma mozliwosci jej zwigkszenia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zwrécenia si¢ do Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng w Postgpowaniu z wnioskiem
o zlozenie oferty dodatkowej, zawierajacej nizsza cen¢. W razie uzyskania w drodze
dodatkowych negocjacji ceny pozwalajacej na zrealizowanie zamowienia, oferta dodatkowa
moze by¢ podstawa rozstrzygnigcia przedmiotowego postepowania.

VIII. PROJEKT/ WZOR *UMOWY
Z wylonionym wykonawcg zostanie zawarta umowa w formie pisemnej lub elektronicznej w rozumieniu
art. 78(1) kodeksu cywilnego, zgodnie z wzorem Zamawiajacego.

IX. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.
Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie ksztaltuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert, uzupetienia brakujacych lub niekompletnych dokumentéw, jak réwniez
zastrzega sobie prawo negocjowania treSci ofert, w tym zawartych w ofertach cen, warunkow
gwarancji, terminu realizacji i innych kryteridw oceny z zachowaniem zasady przejrzystosci oraz
réwnego, uczciwego traktowania wykonawcow.



3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn na kazdym
etapie postgpowania przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zamowienia. Wykonawcom
nie bedzie z tego tytutu przystugiwato zadne odszkodowanie. Wykonawcom nie przystugujg zadne
srodki odwotawcze. Niezwlocznie po uniewaznieniu Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty tym fakcie poprzez publikacje stosownej informacji na stronie internetowe]
prowadzonego postgpowania oraz przesle informacje do wykonawcow za pomocg Srodkow
komunikacji elektronicznej (e-mail).

4. Przed uptywem wyznaczonego terminu skladania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ warunki
zapytania informujac o tym przez strong internetowa prowadzonego postgpowania

5. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek taki
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem skladania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie treSci ogloszenia wplynagl po uplywie wskazanego wyzej terminu lub dotyczy
udzielonych wyja$nien, wowczas Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania zapytan.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy przekaze wykonawcom poprzez publikacje

stosownej informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, bez ujawniania zrodet tych

zapytan.

6. Zamawiajacy informuje, Ze nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po terminie i/lub w niewlasciwym
miejscu.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania tzn. jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego

Zapytania Ofertowego (wraz z zalgcznikami), z zastrzezeniem pkt.V.5) i 6) Zapytania Ofertowego. b)

jest niewazna na podstawie odr¢bnych przepisow,

c) jest niekompletna lub nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentow lub o§wiadczen;

d) zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

¢) zawiera niepodlegajace poprawieniu bledy w obliczeniu ceny lub kosztu, inne niz oczywiste omytki
i bledy nie zmieniajace istotnie oferty, np. bledy w podatkach, w tym VAT;

f) wykonawca nie spelnia warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w pkt. IV Zapytania

Ofertowego;

g) wptyneta po terminie sktadania ofert;

h) zostata zlozona przez wykonawce, ktory nie wykonat lub nienalezycie wykonat na rzecz Uczelni
zamoOwienie publiczne, a w szczegodlnosci: nie wykonal zamdéwienia w umoéwionym terminie i/lub nie
dostarczyl przedmiotu zamowienia o wiasciwej jako$ci i parametrach i/lub nie wywigzat si¢ w
terminie z warunkow gwarancji i rekojmi i/ lub wykonane zamoéwienie bylo obarczone wadami
powodujgcymi koniecznos¢ wykonania przez Uczelni¢ dodatkowych prac i /lub poniesienia przez
Uczelni¢ dodatkowych naktadéw finansowych.

Oferta odrzucona nie podlega ocenie.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez przekazanie informacji na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

9. Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Przed podpisaniem

umowy wykonawca powinien zlozy¢:

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie zostat

zlozony wraz z oferta;



- kopi¢ umowy(-06w) okreslajgcej podstawy i zasady wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego (np. umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej) - w przypadku zlozenia
oferty przez podmioty wystepujace wspolnie (tj. np. przez konsorcjum, spotke cywilng);

- oryginat pelnomocnictwa, jesli umowa bedzie podpisywana przez petnomocnika, w tym dla
petnomocnika wykonawcdéw wspoélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia (dopuszczalne jest
ustanowienie pelnomocnictwa w umowie konsorcjum);

- wykaz podwykonawcow z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udziat w
realizacji zamdwienia;

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze zawiera umowy na podstawie wiasnych wzorow umow
stosowanych przez Uczelni¢. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

10. Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowiag tajemnice przedsicbiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskazac, ze nie moga by¢ one
udostepniane. W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zobowigzany jest wykazaé zalaczajgc do oferty pisemne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice¢ przedsi¢biorstwa, w szczegolnosci okreslajgc, w jaki sposob zostaly spelnione
przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

Zamawiajacy zastrzega, ze laczna oferowana przez Wykonawce cena oraz nazwa/firma/imi¢ i nazwisko
Wykonawcy oraz siedziba Wykonawcy stanowia informacje publiczng w rozumieniu ustawy o dostgpie
do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia ww. przez Wykonawce jako tajemnicy
przedsigbiorstwa/tajemnicy przedsigbiorcy — takie zastrzezenie bedzie uznane za nieskuteczne.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od
podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania sposrdd ztozonych ofert, kolejnej
oferty w rankingu.

X. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.

Zalacznik nr 2— Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U.2025.514), o spelnieniu
warunkow udzialu w Postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia przewidzianych w niniejszym
postepowaniu.

Krakow, dnia 1 grudnia 2025 roku
Zatwierdzam/nie zatwierdzam

[podpisat w imieniu Zamawiajacego — Alina
Handzlik]



