SA.271......... 2023 zatgcznik nr 3 do ogtoszenia /SA.270.2.2023/

zawarta W dNiu ceeeeeeeecceecesseeseesenennens r. na ,,Ustuge sprzatania budynku administracyjno — biurowego
Nadlesnictwa Debica, ul. Rzeszowska 142, 39-200 Debica” pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe Nadlesnictwem Debica,
39-200 Debica, ul. Rzeszowska 142, NIP 8720007454, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez mgr inz. Wactawa Pankiewicza — Nadlesniczego Nadlesnictwa Debica,

NIP e REGON o , zwanym dalej ,Wykonawcgy”,
FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ: c.vevevieeeteereereeeeeeetessesaeseeseesetesteesesbessesssessessessssessrsatssteesessessssasessessessesenssrsassssessessenen

&1

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi sprzatania pomieszczen biurowych,
socjalnych, magazynowych, sanitariatow, korytarzy, klatki schodowej oraz otoczenia budynku
administracyjno — biurowego Nadlesnictwa Debica, ul. Rzeszowska 142, 39-200 Debica oraz
przyjmuje obowigzki otwierania i zamykania budynku administracyjno - biurowego wraz
z wigczaniem i wytgczaniem systemu zabezpieczeniowego tego budynku biura zgodnie
z opisem przedmiotu zamodwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu liste oséb sprzatajgcych z uwzglednieniem ich godzin
pracy stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot umowy przy uzyciu wtasnego sprzetu oraz przy
uzyciu Srodkéw czystosci zakupionych przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza zlecenia przez wykonawce ustugi lub jej czesci podwykonawcom.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw bhp i p. poz. w czasie wykonywania
przedmiotu umowy.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zatrudnionych przez siebie pracownikéw
i osoby wspétpracujace.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji dotyczacych
dziatalnosci Zamawiajgcego a w szczegdlnosci danych osobowych, informacji o systemie
zabezpieczenia i ochrony obiektu, o ktérych dowiedziat sie w czasie realizacji niniejszej umowy,
jak rowniez do pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materiatéw, z ktérymi z racji
wykonywania umowy ma do czynienia.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za powierzone do obstugi mienie Zamawiajacego
i zapewnia naprawienie wszelkich ewentualnych szkéd wyniktych z jego winy oraz winy jego
pracownikéw i osdb wspdtpracujgcych.



§2

Miesieczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu UMOWY WYNOSI: .cceiceersessessnsssnssensnnsens ,
STOWNIE! ittt s e renssanssne s sessssssnssanss sessnssasssssssnssanssassassas ssnasnassnssnsssssnasnnsssnssnss zt netto.
Wynagrodzenie okreslone w § 2 pkt 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym, obliczonym
na podstawie stawki za 1 m? oferowanej przez Wykonawce w ztozonej ofercie oraz opisu
przedmiotu zamdwienia stanowigcego zaftacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Do kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 Wykonawca doliczy podatek od towaréw
i ustug wedtug aktualnie obowigzujgcej stawki.

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury do ostatniego dnia miesigca na podstawie
sporzgdzonego i podpisanego obustronnie protokotu odbioru prac bez usterek. Faktura bedzie
ptatny w terminie 14 dni od jej doreczenia Zamawiajgcemu. Wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy przekazane bedzie na rachunek bankowy:

W przypadku protokolarnego stwierdzenia usterek Wykonawca wystawi fakture po ich
usunieciu i sporzgdzeniu przez Zamawiajgcego protokotu bez-usterkowego.

§3

Odbiér wykonania przedmiotu umowy za dany miesigc zostanie dokonany w obecnosci
Wykonawcy i przedstawiciela Zamawiajgcego. Na te okoliczno$¢ zostanie sporzadzony
protokdt, ktéry po podpisaniu przez strony i zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego bedzie
podstawg do wystawienia faktury. Przedstawicielem Zamawiajacego upowaznionym
do odbierania prac jest Jézefa Koziot.

W przypadku stwierdzenia wad w wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie
do ich usuniecia w terminie okreslonym w protokole odbioru prac.

Na wniosek Zamawiajgcego w przypadku zastrzezen do pracy okreslonego pracownika
ztozonych na pismie, Wykonawca zobowigzany jest do odsuniecia go od wykonywania
czynnosci w sprzataniu budynku Nadles$nictwa.

W celu zapewnienia systematycznego utrzymywania porzadku na terenie biura i obejscia
Nadlesnictwa prace wykonywane raz w tygodniu odbierane beda protokotami czesciowymi
(tygodniowymi) w ustalonym dniu tygodnia.

§4

Zmiany postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy dopuszczone sg z nizej okreslonych powoddw:

a. z powodu wystepujgcych dodatkowych a niemozliwych do przewidzenia przed zawarciem
umowy okolicznosci od ktdrych uzaleznione jest prawidtowe wykonanie przedmiotu
umowy;

b. zpowodu sity wyzszej;

c. zpowodu dziatan oséb trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie prac, ktére to dziatania nie
sg zalezne od ktérejkolwiek ze stron.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia tre$ci umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej lub

elektronicznej w postaci aneksu.



§5

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslny — od dnia .......ccccveveunnee. dodnia .o, ,
z mozliwoscia jej wypowiedzenia przez kazdg ze stron z zachowaniem 1 — miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Wykonawca moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia jezeli
Zamawiajacy:

a. nie wywigzuje sie z obowigzku zaptaty wynagrodzenia mimo dodatkowego pisemnego
wezwania w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu ptatnosci okres$lonego w niniejszej
umowie;

b. odmawia odbioru przedmiotu umowy lub odmawia podpisania protokotu zdawczo —
odbiorczego bez uzasadnionej przyczyny,

3. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia jezeli:

a. Wykonawca pomimo zgtoszonych uprzednio zastrzezen Zamawiajacego nadal wykonuje
przedmiot umowy w sposdb wadliwy, nierzetelny lub sprzeczny z niniejszg umowg albo
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa;

b. Wykonawca pomimo uprzedniego wezwania Zamawiajgcego bez uzasadnionych przyczyn
nie rozpoczat wykonywania przedmiotu umowy i nie kontynuuje go przez okres 7 dni
poczawszy od terminu wyznaczonego na rozpoczecie wykonania przedmiotu umowy;

c. Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwat wykonanie przedmiotu umowy,
tj. bez uzgodnienia na pismie nie wykonuje go przez okres dtuzszy niz 7 dni.

4. Niezaleznie od mozliwosci skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnien, o ktérych mowa
w ust. 3, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczania i dochodzenia od Wykonawcy kar
umownych za:

a. rozwigzanie umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawecy - w wysokosci 1 miesiecznego wynagrodzenia brutto,

b. opdinienie w stosunku do terminéw wykonania przedmiotu umowy okreslonych
w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy - w wysokosci 2% miesiecznego wynagrodzenia
brutto za kazdy dzien opdznienia.

c. opdinienie w stosunku do terminu usuniecia wad przedmiotu umowy okreslonego
zgodnie z § 3 ust. 2 niniejszej umowy — w wysokosci 2 % miesiecznego wynagrodzenia
brutto za kazdy dzien opdznienia.

5. Naliczone kary umowne Zamawiajacy moze potraci¢ z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

6. W przypadku gdyby szkoda przewyzszata wartos¢ naliczonych kar umownych, kazda ze stron
ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§6

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ cywilng za ewentualne szkody wyrzadzone
Zamawiajgcemu lub osobom trzecim w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej dotyczacej
dziatalnosci objetej przedmiotem umowy na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 50 000 zt.

§7

Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sady powszechne wtasciwe
dla siedziby Zamawiajacego.



§8

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy, beda miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§9

Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci
aneksu.

§10

Umowa sporzadzona zostata w 2-ch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajqcy Wykonawca

Zatqczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia,
2. Lista oséb sprzatajacych w budynku Nadlesnictwa Debica,
3. Informacja dotyczgca RODO.



Zatqcznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres prac wchodzacych w sktad ustugi sprzatania budynku administracyjno — biurowego

Nadle$nictwa Debica
( numer inwentarzowy: 105/301)

Pomieszczenie socjalne, piwnice, archiwum

Lp. | Pomieszczenie Czestotliwos¢ wykonywania ustugi

1. kottownia raz na miesigc

2. pomieszczenia socjalne raz na miesiac

i pomocnicze piwnicy

3. archiwum raz na miesiac

4, korytarz + klatka schodowa raz na tydzien

5. biblioteka raz na miesigc

6. pomieszczenie socjalne - kuchnia codziennie

Il. Parter — pomieszczenia biurowe

Lp. | Pomieszczenie Czestotliwos¢ wykonywania ustugi

1. pokdj nr 1 codziennie

2. pokdj nr 2 codziennie

3. pokdj nr 3 codziennie

4, pokdj nr 4 codziennie

5. pokdj nr 5 —serwer codziennie

6. pokdj nr 7 codziennie

7. pokdj nr 8 codziennie

8. pokdjnr9 codziennie

9. korytarz codziennie

10. Swietlica 4 razy w miesigcu

11. tazienki codziennie

12. pokdj goscinny raz na tydzien (w przypadku
koniecznosci czesciej)

13. korytarz + klatka schodowa codziennie

[l. Pierwsze pietro —pomieszczenia biurowe

Lp. | Pomieszczenie Czestotliwos¢ wykonywania ustugi

1. pokdj nr 11 codziennie

2. pokdj nr 12 codziennie

3. pokdj nr 14 codziennie

4. gabinet Nadlesniczego codziennie

5. pokdj nr 15 codziennie

6. pokdj nr 16 codziennie

7. pokdj nr 17 codziennie

8. korytarz codziennie

9. tazienki codziennie




V. Schody wejsciowe do budynku oraz czesci zewnetrzne

Lp. | Pomieszczenie Czestotliwos¢ wykonywania ustugi
1. schody zewnetrzne — przed wejsciem do codziennie
budynku, zejscia do kottowni i piwnic
2. parapety zewnetrzne raz na tydzien
3. balustrady zewnetrzne, balkony i taras raz na tydzien
przy Swietlicy
4, chodniki nadlesnictwa (wszystkie) raz na tydzien (poniedziatek) lub w razie
koniecznos$ci czesciej w godzinach rannych po
rozkodowaniu alarmu i otworzeniu budynku
biura nadlesnictwa
5. parkingi nadlesnictwa raz na tydzien lub w razie koniecznosci czesciej

Ustuga sprzatania obejmuje nastepujgce czynnosci:

a) pomieszczenia biurowe

- odkurzanie wykfadzin;

- odkurzanie krzeset tapicerowanych;

- sprzatanie podtég na mokro z uzyciem $rodka czyszczgcego antyposlizgowego;

- wytarcie kurzy i wypolerowanie biurek (o ile nie lezg na nich dokumenty), regatéw i szaf
biurowych, stotéw, krzeset obrotowych i zwyktych, pétek, parapetéw okiennych, listew
maskujgcych oraz innego wyposazenia pomieszczen;

- usuwanie pajeczyn ze Scian, sufitéw, spod parapetéw i innych dostepnych miejsc
W pomieszczeniach;

- przecieranie wytgcznikow oswietlenia sufitowego i $ciennego;

- czyszczenie opraw o$wietleniowych;

- systematyczne oprdznianie koszy niszczarek dokumentéw znajdujgcych sie w pokojach;

- systematyczne oprdznianie koszy na $mieci z jednoczesnym wyniesieniem ich do
kontenera zbiorczego;

- systematyczna wymiana workdw na $mieci;

- systematyczne podlewanie kwiatéw;

- mycie okien w terminach ustalonych z zamawiajgcym (co najmniej 2 razy do roku);

- wymiana co dwa tygodnie $cierek do naczyn;

b) pomieszczenia inne (sanitariaty, korytarze, pokoje goscinne, archiwum, socjalne, magazynowe, klatki

schodowe, schody);

- oproéznianie czyszczenie koszy na odpadki z wymiang workdw foliowych i wyniesienie ich
do kontenera zbiorczego;

- mycie i porzgdkowanie naczyn (uktadanie w szafkach kuchennych osuszonych talerzy
i szklanek, kubkéw oraz pozostatych naczyn);

- zmywanie urzadzen AGD (lodéwki/chtodziarki, kuchenki, itd. ) raz na miesigc, lub w razie
koniecznosci czesciej;

- mycie umywalek, dozownikdw na reczniki, szorowanie sedeséw, pisuaréw i ich odkazanie
srodkami chemicznymi;

- czyszczenie i odkamienianie filtrow w kranach;

- uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych oraz mydta w ptynie;



d)

e)
f)

- zmywanie posadzki z terakoty srodkami czyszczgcymi antyposlizgowymi;

- przecieranie glazury wilgotng szmatka z odpowiednimi srodkami czyszczacymi;

- czyszczenie luster i armatury tazienkowej;

- czyszczenie kabin prysznicowych srodkami chemicznymi;

- wietrzenie pomieszczen i zalewanie odptywdw Swiezg woda, udraznianie na biezgco
odptywdw kanalizacyjnych;

- wytarcie kurzy i wypolerowanie stotéw, pétek, parapetéw okiennych oraz innego
wyposazenia pomieszczen;

- sprzatanie podtdg na mokro z uzyciem srodka czyszczacego antyposlizgowego;

- odkurzanie podtég i wyktadzin;

- usuwanie pajeczyn ze Scian, sufitdéw, spod parapetdéw i innych dostepnych miejsc
W pomieszczeniach;

- przecieranie wytgcznikdw oswietlenia sufitowego i sciennego;

- trzepanie wycieraczek korytarzowych;

- zmywanie posadzki w korytarzach, na klatce schodowej, schodach wejsciowych srodkami
czyszczgcymi antyposlizgowymi;

- zamiatanie schoddéw zejsciowych;

- wycieranie kurzy z poreczy;

- biezace czyszczenie przeszklonych drzwi wejsciowych i balkonowych na korytarzach;

- mycie okien w terminach ustalonych z zamawiajgcym (co najmniej 2 razy do roku);

sprzatanie parkingdw przy nadlesnictwie oraz chodnikdw poprzez zamiatanie, odchwaszczanie,
utrzymywanie ich w nalezytym porzadku, (bez uzycia srodkéw chemicznych) w okresie wiosenno —
letnim na biezgco pielenie klombdéw na terenie parkingdw nadlesnictwa i zieleni przy chodnikach
wokot budynku biura, budynku magazynu oraz garazy w okresie zimowym odsniezanie schodéw
wejsciowych do biura oraz zejsciowych do archiwum, w okresie wiosennym wysadzanie kwiatéw do
doniczek na zewnatrz nadlesnictwa zakupionych przez zamawiajgcego, podlewanie kwiatow
doniczkowych, w okresie jesiennym usuniecie kwiatéw i zmagazynowanie wyczyszczonych doniczek,
zmywanie na mokro w okresie wiosna — jesien powierzchni balkonu, czyszczenie balustrad
zewnetrznych oraz parapetéw zewnetrznych,

przygotowania poczestunku na narady w Swietlicy z petng obstugg — na wezwanie telefoniczne,
zgtaszanie zapotrzebowania na srodki czystosci oraz przygotowanie wywozu rzeczy przeznaczonych
do prania,

zgtaszanie awarii urzadzen,

wywieszanie w Swieta panstwowe flagi panstwowej (2-3 maj, 11 listopad oraz
w dodatkowych terminach na prosbe zamawiajgcego)

otwieranie drzwi wejsciowych i bram wjazdowych o godz. 6.45 oraz rozkodowanie alarmu
znajdujgcego sie przy drzwiach wejsciowych, w kasie nadlesnictwa oraz garazach,

zamykanie bram i drzwi wejsciowych biura nadlesnictwa codziennie po godz. 15.00
i zakofczeniu pracy oraz zatgczanie alarmu przy drzwiach wejsciowych, kasie nadlesnictwa i garazach,
przyjscie na zadanie po wczesniejszym uzgodnieniu pomiedzy stronami,

systematyczne usuwanie kamienia z czajnikow (pokdj goscinny, pomieszczenie socjalne)
natychmiastowe usuwanie wszelkich zabrudzed (z szyb, posadzek, mebli, itp. ) powstatych
w wyniku nieprzewidywanych wypadkdw,



n) kontrolowanie na biezgco stanu wszystkich pomieszczen objetych przedmiotem zamdéwienia w celu
wykonania punktu m.

Ustuge sprzatania w pomieszczeniach biurowych nalezy wykonywaé po zakonczeniu pracy przez pracownikéw
Nadlesnictwa tj. od godz. 15.00, za wyjatkiem pomieszczenia archiwum i biblioteki, ktére nalezy uprzatnac raz
w miesigcu w godzinach pomiedzy 7.00 a 15.00.

Wykonawca zapewni na wtasny koszt narzedzia do wykonywania ustugi, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
BHP, bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz ochrony srodowiska.

Zamawiajgcy zapewni na wtasny koszt papier toaletowy, reczniki papierowe oraz mydto, srodki czystosci,
srodki konserwujace.



Zatgcznik Nr 2 do Umowy Nr. ...,

LISTA

0s6b sprzatajacych w budynku biura Nadle$nictwa Debica ul. Rzeszowska 142

Nazwisko i imie Godz. pracy Uwagi




Zatgcznik nr. 3 do Umowy Nr. .......ceeeeeeeeveeeeeeea,

INFORMACJA DOTYCZACA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia derektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Nadlesnictwo Debica 2z siedzibg
w Debicy przy ul. Rzeszowska 142. Moze sie Pan/Pani z nim skontaktowac¢ drogg
elektroniczng na adres e-mail: debica@krakow.lasy.gov.pl , telefonicznie pod numerem
/14/ 670 33 29 lub tradycyjng pocztg na adres wskazany powyzej.

2) W sprawach zwigzanych z Pana/Pani danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@comp-net.pl;

3) Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia umowy i wykonania ustugi
sprzgtania pomieszczen biurowych, socjalnych, magazynowych, sanitariatow, korytarzy i klatki
schodowej budynku administracyjno — biurowego Nadlesnictwa Debica oraz przejecia
obowigzkdw otwierania i zamykania budynku biura wraz z wlgczaniem i wytgczaniem systemu
zabezpieczeniowego budynku biura, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 26 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ).

4) W niektorych sytuacjach Pana/Pani dane osobowe moga by¢ udostepniane, jedli bedzie to
konieczne do wykonywania ustawowych zadan urzedu. Bedziemy przekazywa¢ dane

wytgcznie:

» podmiotom przetwarzajgcym, ktdrym zlecimy przetwarzanie Pana/Pani danych,
* innym odbiorcom danych, np. bankom, ubezpieczycielom, kancelariom prawnym.

5) Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;j.

6) Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat.

7) Ma Pan/Pani prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

8) Ma Pan/Pani prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
9) Ma Pan/Pani prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do

cofniecia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania
zgody.
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10) Ma Pan/Pani takze prawo do przenoszenia danych.

11) Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Organu Nadzorczego, gdy stwierdzi
Pan/Pani naruszenie przetwarzania danych osobowych Pana/Pani dotyczgcych.

12) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.
Jest Pan/Pani zobowigzany/a do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie brak moZzliwosci zawarcia umowy.

13) Pana/Pani dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.
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