
 

 

Włoszczowa, dn. 03.02.2023r. 

FIP.271.3.2.2023.AS7 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zamawiający – Gmina Włoszczowa zaprasza do złożenia oferty na wykonanie 

zadania  

pn. „Opracowanie i wykonanie Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego wraz z 

procedurą ewakuacji osób z niepełnosprawnością dla budynku Urzędu Gminy ul. 

Partyzantów 14, 29-100 Włoszczowa” realizowanego w ramach projektu "Dostępny 

Samorząd Terytorialny" POWR.02.18.00-IP.01-00-001/20 

Zamawiający: 

Gmina Włoszczowa 

 ul. Partyzantów 14, 29-100 Włoszczowa,  

tel.: (041) 39 42 669, fax: (041) 39 42 339 

www.gmina-wloszczowa.pl  

poczta@gmina-wloszczowa.pl 

https://platformazakupowa.pl/pn/wloszczowa 

22470000-5 – Instrukcje  

22473000-3 – Instrukcje techniczne 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.  

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie i wykonanie Instrukcji 

Bezpieczeństwa Pożarowego wraz z procedurą ewakuacji osób z 

niepełnosprawnością dla budynku Urzędu Gminy ul. Partyzantów 14, 29-100 

Włoszczowa zgodnie z Rozporządzeniem  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  i  

Administracji  z  dnia  7  czerwca  2010  r.  w sprawie ochrony  przeciwpożarowej  

budynków, innych  obiektów  budowlanych  i  terenów  (Dz.U. z 2010r. Nr. 109 

poz. 719 ze zm.)  realizowanego w ramach projektu "Dostępny Samorząd 

Terytorialny" POWR.02.18.00-IP.01-00-001/20.  

2. Przedmiotowy budynek składa się z:   

− 3 kondygnacji nadziemnych  

− 1 kondygnacji podziemnej  

Wymiary budynku: 

− wysokość pomieszczeń – 2,70 m, 

− wysokość budynku – 11,0 m, 

Kubatura budynku: 7 404 m3, 

Powierzchnia użytkowa budynku 2329,20 m2, 

Powierzchnia zabudowy – 813,06 m2, 

Liczba wyjść ewakuacyjnych - 4 

(według stanu wiedzy Zamawiającego): 

3. Przed rozpoczęciem prac Wykonawca ma obowiązek zweryfikować dane 

wyjściowe  
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przygotowane przez Zamawiającego, wykonać na własny koszt wszystkie 

badania i analizy uzupełniające niezbędne dla prawidłowego wykonania instrukcji.  

4. Wykonawca, przed złożeniem oferty powinien odbyć wizje lokalną terenu 

objętego inwestycją w celu oceny, na własną odpowiedzialność, koszt i ryzyko, 

wszystkich czynników koniecznych do rzetelnego przygotowania oferty 

obejmującej wszelkie niezbędne prace.  

5. Instrukcja Bezpieczeństwa   pożarowego   powinna   zawierać pełen   zakres   

wynikający   z § 6 Rozporządzenia  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  i  

Administracji  z  dnia  7 czerwca  2010  r.  w sprawie ochrony  przeciwpożarowej  

budynków, innych  obiektów  budowlanych  i  terenów  (Dz.U. z 2010 r. Nr. 109 

poz. 719 ze zm.) tj. w szczególności: 

1) warunki    ochrony    przeciwpożarowej,    wynikające    z    przeznaczenia    

obiektu,    sposobu użytkowania, prowadzonego procesu technologicznego i jego 

warunków technicznych; 

2) ilość i   rodzaj   podręcznego   sprzętu   gaśniczego   oraz   sposób   poddawania   

przeglądom technicznym    i    czynnościom    konserwacyjnym    stosowanych    w    

obiekcie    urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic; 

3) sposoby postępowania na wypadek pożaru i innego zagrożenia; 

4) sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym; 

5) warunki i organizację ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzenia; 

6) sposoby zapoznania użytkowników obiektów, w tym zatrudnionych pracowników,  

z przepisami przeciwpożarowymi oraz treścią przedmiotowej instrukcji; 

7) zadania i obowiązki w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla osób będących ich 

stałymi użytkownikami; 

8) plany obiektów, obejmujące także ich usytuowanie, oraz terenu przyległego,  

z uwzględnieniem graficznych danych dotyczących w szczególności: 

a) powierzchni, wysokości i liczby kondygnacji budynków; 

b) odległość od obiektów sąsiadujących; 

c) parametrów pożarowych występujących substancji palnych; 

d) występującej gęstości obciążenia ogniowego w strefie pożarowej lub w strefach 

pożarowych; 

e) kategorii zagrożenia ludzi, przewidywanej liczby osób na każdej kondygnacji  

w poszczególnych pomieszczeniach; 

f) lokalizacji pomieszczeń i przestrzeni zewnętrznych zaklasyfikowanych jako 

strefa zagrożenia wybuchem; 

g) podział obiektu na strefy pożarowe; 

h) warunków ewakuacji ze wskazaniem kierunków i wyjść ewakuacyjnych; 

i) miejsc usytuowania urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic, kurków głównych 

instalacji gazowej (przyłącze gazowe wykonane w 2022 r.), materiałów 

niebezpiecznych pożarowo; 



 

 

9) wskazanie osób lub podmiotów opracowujących instrukcję 

6. Warunki wykonania i odbioru: 

Instrukcję  Bezpieczeństwa  Pożarowego  należy opracować  w  formie  papierowej  

(3 egzemplarze) i  elektronicznej (pendrive w z plikami i katalogami zawierający 

dokumenty zamieszczone zarówno w formie skanów jak i formatach otwartych 

edytowanych odblokowany do wydruku + płyta CD/DVD). 

7. Zaleca się aby Wykonawca przed złożeniem oferty zapoznał się z terenem 

objętym inwestycją i pozyskał wszelkie informacje, które jego zdaniem są 

niezbędne  

do przygotowania oferty i wyceny usługi. Zamawiający informuje, iż 

załączone rzuty i schematy mają jedynie charakter poglądowy. 

8. Zamawiający wymaga udzielenia przez Wykonawcę gwarancji jakości na 

wykonany przedmiot umowy na okres 24 miesięcy i na warunkach wskazanych 

w § 8 wzoru umowy. 

9. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019r. 

– Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022r. poz. 1710 ze zm.). Postepowanie 

w sprawie udzielenia zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, 

zgodnie  

z postanowieniami Regulaminu postępowania przy udzielaniu zamówień 

publicznych  

o wartości nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust 1 pkt. 1) - Prawo 

Zamówień Publicznych, stanowiącego załącznik nr 1 do Zarządzenia NR 

120.7.2021 Burmistrza Gminy Włoszczowa z dnia 21.01.2021r. 

10. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiający i 

wykonawcy przekazują drogą elektroniczną. 

11. Zamawiający nie wyraża zgody na realizację przedmiotu zamówienia przez 

Podwykonawców. 

II. Wymagany termin wykonania zamówienia. 

1. Wymagany termin realizacji zamówienia do 31 marca 2023r. 

Przedmiot zamówienia obejmuje 2 etapy realizacji: 

a) etap I - wykonanie projektu Instrukcji  Bezpieczeństwa Pożarowego wraz z 

procedurą ewakuacji osób z niepełnosprawnością wraz z uzyskaniem 

zatwierdzenia koncepcji przez Zamawiającego w terminie do 24 marca 2023r. 

b) etap II - przekazanie Zamawiającemu kompletnej Instrukcji Bezpieczeństwa 

Pożarowego wraz z procedurą ewakuacji osób z niepełnosprawnością dla 

budynku Urzędu Gminy we Włoszczowie w terminie do 31 marca 2023r. 

2. Wymagany okres gwarancji – 24 miesięcy. 

3. Wykonawca przystąpi do realizacji umowy niezwłocznie po jej zawarciu. 

4. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 

ryczałtowe  



 

 

za wykonanie bez wad całego przedmiotu umowy po podpisaniu protokołu 

zdawczo - odbiorczego. 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące wymaganych uprawnień do wykonania przedmiotu umowy: 

1) są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami 

ustawowymi, 

2) posiadają niezbędną wiedzę, doświadczenie i uprawnienia do wykonania 

zamówienia, 

Opracowywanie instrukcji bezpieczeństwa pożarowego należy do czynności z 

zakresu ochrony przeciwpożarowej, które zgodnie z ustawą z dn. 24 sierpnia 1991 r. 

o ochronie przeciwpożarowej (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r poz. 2057) powinny być 

realizowane przez osoby mające odpowiednie kwalifikacje. Są to osoby spełniające 

jedno z poniższych kryteriów: 

− tytuł zawodowy technika pożarnictwa, 

− wykształcenie wyższe i ukończone szkolenie specjalistów ochrony 

przeciwpożarowej, 

− wykształcenie wyższe na kierunku inżynieria bezpieczeństwa pożarowego, 

− wykształcenie średnie i ukończone szkolenie inspektorów ochrony 

przeciwpożarowej, 

− uzyskały uznanie kwalifikacji do wykonywania technika pożarnictwa w toku 

postępowania o uznanie nabytych w państwach członkowskich UE, w państwach 

członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – stronach 

umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej 

kwalifikacji do wykonywania zawodu regulowanego – technika pożarnictwa. 

IV. Miejsce, termin i sposób składania oferty, oraz wykaz oświadczeń lub 

dokumentów jakie muszą dostarczyć Wykonawcy. 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 10 lutego 2023r. do godz. 12.00 poprzez platformę 

zakupową. Po wypełnieniu wszystkich niezbędnych pól składających się na 

formularz, klikając przycisk "Złóż ofertę", oferta zostanie przesłana do 

Zamawiającego. 

2. Składając ofertę Wykonawca:  

a) Zobowiązuje się do wykonania zadania zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia określonym w zapytaniu ofertowym, w terminach i na warunkach 

określonych  

we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

b) Oświadcza, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w 



 

 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835 ze zm.). 

c) Oświadcza, że podane ceny nie podlegają zmianie w okresie obowiązywania 

umowy.  

d) Oświadcza, że wzór umowy został przez niego zaakceptowany i zobowiązuje 

się  

w przypadku wyboru jego oferty do zawarcia umowy na warunkach 

przedstawionych  

we wzorze umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez „Zamawiającego”. 

e) Oświadcza, że dysponuje niezbędnym sprzętem i materiałami, oraz posiada 

wiedzę techniczną do realizacji przedmiotu zamówienia.  

f) Oświadcza, że zapoznał się z zakresem opracowania i pozyskał wszelkie 

informacje konieczne do prawidłowego zrealizowania zamówienia. 

Nieznajomość powyższego stanu nie będzie stanowić przyczyny dodatkowych 

roszczeń finansowych. 

g) Oświadcza, że udziela 24 – miesięcznej gwarancji na wykonane zadanie, 

licząc  

od daty odbioru przez Zamawiającego. Odbiór zostanie poświadczony 

protokołem odbioru. 

h) Oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 

14 RODO1 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.  

V. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCĄ.  

W procesie przygotowania oferty i wykonania przedmiotu umowy osobą 

upoważnioną  

do kontaktów z Wykonawcą jest: 

1. Agata Marcinkowska, Urząd Gminy Włoszczowa – tel. 41 3942669 w. 134 

e-mail: a.marcinkowska@gmina-wloszczowa.pl 

VI. KRYTERIA WYBORU OFERTY. 

1. Cena brutto za całość zamówienia – waga 100% 

2. Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu 

ofertowym z zastrzeżeniem pkt 3. 

3. Zamawiający w toku badania i oceny ofert przed odrzuceniem może wezwać 

Wykonawców do złożenia wyjaśnień dotyczących oferty. 

4. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany wykonawca, który spełni warunki 

zapytania ofertowego i zaoferuje najniższą cenę.      

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1). 



 

 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAWARCIA UMOWY. 

1. Zamawiający niezwłocznie po wyborze oferty zawiadomi Wykonawcę  o terminie 

zawarcia umowy.  

2. Przed wyznaczonym terminem zawarcia umowy Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu: 

a) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej,  

b) dokumenty potwierdzające stosowne uprawnienia  

VIII. ZAŁĄCZNIKI. 

1. Załącznik nr 1 - wzór umowy;  

2. Załącznik nr 2 – schematy: 

− lokalizacyjny, 

− ewakuacyjny parteru, 

− ewakuacyjny I piętra,  

− ewakuacyjny II piętra; 

3. Załącznik nr 3 - klauzula informacyjna. 

 

Zatwierdziła: 

/-/ Dominika Łoboda 


