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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
 

 

1. Nazwa i adres zamawiającego: Akademia Sztuki w Szczecinie, Plac Orła Białego 2,  
70-562 Szczecin 

2. Numer telefonu zamawiającego:  664 080 249, 664 080 231 
3. Adres strony internetowej Zamawiającego: www.akademiasztuki.eu 
4. Nieograniczony, pełny i bezpośredni dostęp do dokumentów zamówienia można uzyskać 

bezpłatnie pod adresem strony internetowej prowadzonego postępowania:  
https://platformazakupowa.pl/pn/akademiasztuki 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość publikacji na ww. platformie zakupowej plików 
własnych Zamawiającego (SWZ oraz załączników) bez podpisu Kierownika zamawiającego, 
jednakże zastrzega się, iż wszelka publikowana dokumentacja posiada odpowiednie 
akceptacje i podpisy zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 

II. Tryb udzielania zamówienia 
 

 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zwaną dalej „ustawą PZP” oraz 
aktami wykonawczymi do niej, a w sprawach nieuregulowanych ustawą – przepisami 
ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061). 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy PZP oraz na podstawie art. 266 i 
następnych w związku z art. 359 pkt 2 ustawy PZP oraz niniejszej Specyfikacji Warunków 
Zamówienia, zwaną dalej „SWZ” o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty unijne 
określone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy. 

3. Zamawiający informuje, iż po wejściu w życie, tj. po dniu 25 maja 2018 r., przepisów 
dotyczących ochrony danych osobowych, będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane 
w trakcie postępowania, a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach, a także 
dokumentach i oświadczeniach. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego 
jest niezbędne dla celów wynikających z  prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze. W związku z tym, Wykonawca przystępując do postępowania jest 
obowiązany do wyrażenia zgody na przetwarzanie informacji zawierających dane 
osobowe oraz pisemnego poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane 
będą podane w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu.  
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4. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim, w formie elektronicznej, 
za pośrednictwem Platformy Zakupowej dostępnej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/akademiasztuki 

5. Zamawiający przewiduje wybór oferty najkorzystniejszej bez przeprowadzenia negocjacji 
6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
8. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług medycznych obejmująca profilaktyczne 

badania lekarskie: 
1) badania wstępne;  
2) badania okresowe; 
3) badania kontrolne; 
4) badania dla celów sanitarno-epidemiologicznych; 
5) badania dla osób kierujących pojazdami służbowymi w ramach obowiązków 

służbowych, od których wymagane jest prawo jazdy kat. B; 
6) badania na potrzeby udzielenia urlopu dla poratowania zdrowia;  
7) badania diagnostyczne;  
8) badania laboratoryjne; 
9) konsultacje specjalistyczne; 
10) udział w komisji BHP nauczycieli akademickich oraz pracowników administracyjnych 
Akademii Sztuki w Szczecinie.  

2. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z: 
a) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. 2023 

poz.742.t.j.) 
b) Rozporządzenie Ministra Zdrowia i Opieki Zdrowotnej z dnia 30 maja 1996 r. w 

sprawie przeprowadzania badań lekarskich pracowników, zakresu profilaktycznej 
opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń lekarskich wydawanych do 
celów przewidzianych w kodeksie pracy (Dz. U.2023. poz. 607 t.j.) 

c) Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o służbie medycyny pracy (Dz.U.2022. poz. 
437.t.j.) 

d) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2023. poz. 1465.t.j.) 
e) Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2024 r. poz. 

1210 t.j.)  
f) Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 5 grudnia 2022 r. w sprawie badań 

lekarskich osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami i 
kierowców (Dz. U. z 2024 poz. 1210) 
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g) Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badań 
psychologicznych osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami 
oraz osób wykonujących pracę na stanowisku kierowcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 165) 

h) Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie 
szczegółowych wymagań jakim powinny odpowiadać pomieszczenia i urządzenia 
podmiotu wykonującego działalność leczniczą (Dz. U. z 2022 r. poz. 402). 

i) Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej (Dz. U. z 2024 r. poz. 
799) 

3. Akademia Sztuki w Szczecinie zatrudnia 363 pracowników w tym 271 nauczycieli 
akademickich i 92 pracowników administracyjnych. 

4. Wykonawca gwarantuje wykonanie świadczeń i usług w obiektach Wykonawcy 
każdego dnia roboczego od poniedziałku do piątku w godzinach funkcjonowania 
przychodni, po uprzednim telefonicznym lub za pomocą poczty elektronicznej (e-
mail) ustaleniu terminu wizyty. 

5. Miejsce wykonania badań: miasto Szczecin oraz inne miasta na terenie Polski. 
6. Zamawiający w związku ze specyfiką funkcjonowania jednostki i możliwością 

zmniejszenia się liczby pracowników administracyjnych i dydaktycznych Akademii 
Sztuki w Szczecinie, zastrzega możliwość niezrealizowania całości zamówienia bez 
konsekwencji finansowych i prawnych. Minimalna wielkość świadczenia stron będzie 
wynosiła 50% szacunkowej ilości badań.  

7. Szczegółowy zakres i częstotliwość badań profilaktycznych pracowników określa 
lekarz medycyny pracy, zgodnie ze wskazówkami metodycznymi w sprawie 
przeprowadzania badań profilaktycznych pracowników, stanowiącymi załącznik nr 1 
do rozporządzenia Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 30 maja 1996 r. w 
sprawie przeprowadzania badań lekarskich pracowników, zakresu profilaktycznej 
opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń lekarskich wydawanych do celów 
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 607) oraz Ustawie Prawo o 
szkolnictwie wyższym (Dz.U. 2023 poz. 742). 

8. Wykonawca każdorazowo podczas badań okresowych pracowników wykona 
podstawowe badanie krwi i ogólne badanie moczu. 

9. W przypadku nauczycieli akademickich na podstawie skierowania Wykonawca 
wykona badania sanitarno-epidemiologiczne, badania na potrzeby udzielenia urlopu 
dla poratowania zdrowia. 

10. Zakres i częstotliwość badań kierowców i osób kierujących pojazdami silnikowymi 
lekarze medycyny pracy określają na podstawie ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.  
o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1210 z późn. zm.), rozporządzenia 
Ministra Zdrowia z dnia 5 grudnia 2022 r. w sprawie badań lekarskich osób 
ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowców (Dz. U. poz. 
2503), rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badań 
psychologicznych osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz 
osób wykonujących pracę na stanowisku kierowcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 165). 
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11. W zależności od warunków pełnienia pracy, a przede wszystkim występowania 
czynników szkodliwych lub uciążliwych i innych wskazanych w skierowaniu, lekarz 
medycyny pracy, kierując się obowiązującymi przepisami prawa ma obowiązek 
rozszerzyć zakres badań podstawowych o dodatkowe badania lekarskie, konsultacje 
u lekarzy specjalistów lub badania diagnostyczne, przewidzianych umową, a także 
wyznaczyć wcześniejszy termin następnego badania, uzasadniając to w 
dokumentacji. 

12. Dodatkowe badania i konsultacje lekarskie będą miały miejsce w tej samej lokalizacji, 
co gabinet lekarski bez konieczności przemieszczania się pracowników do innych 
placówek. 

13. W przypadku pracowników, skierowanych na badania laboratoryjne oraz badania u 
lekarzy specjalistów, Wykonawca zapewnia wszystkie badania oraz konsultacje 
lekarskie maksymalnie w dwa dni robocze (nie dłużej niż 5 dni w przypadku 
konieczności wykonania dodatkowych badań uzupełniających specjalistycznych).  

14. Wykonawca oświadcza, że w obiekcie lub obiektach, znajdują się gabinety lekarzy  
o specjalnościach niezbędnych do realizacji świadczenia. 

15. Wykonawca oświadcza, że usługi wykonają lekarze uprawnieni do przeprowadzenia 
badań oraz pielęgniarki posiadające wymagane kwalifikacje zawodowe. 

16. Podstawą wykonania badań jest wystawione przez Akademię Sztuki imienne 
skierowanie określające czynniki pracy oraz stanowisko pracy. 

17. Wykonawca zapewnia udział lekarza profilaktyka w komisji bezpieczeństwa i higieny 
pracy oraz komisjach określonych odrębnymi przepisami wymagających udziału 
lekarza profilaktyka. 

18. Potwierdzeniem wykonania usług medycznych przez Wykonawcę jest wystawienie  
w dwóch egzemplarzach orzeczenia lekarskiego oraz orzeczenia do celów sanitarno-
epidemiologicznych. 

19. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji medycznej, chronienia  
jej i udostępniania zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

20. W przypadku niewyczerpania całej wartości umowy do upływu terminu realizacji 
umowy Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia terminu realizacji umowy 
jednak nie dłużej, niż o 3 miesiące.  

21. Wykonawca zobowiązany jest do wypełniania wobec Zamawiającego obowiązków 
określonych w ustawie z dnia 27 czerwca 1997 r. o służbie medycyny pracy (Dz. U. z 
2022 r. poz.437 t.j. ). 

22. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania określonych usług z wykorzystaniem 
wszystkich możliwości organizacyjnych w celu maksymalnie szybkiego i sprawnego  
ich wykonania oraz w sposób uwzględniający interes Zamawiającego. 

23. W momencie umówienia się osoby kierowanej na badania lekarskie przez pocztę 
elektroniczną odpowiedź z terminem badań lekarskich nie może być późniejsza niż 3 
dni robocze.  
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24. Wykonawca ma obowiązek umówić wizytę maksymalnie w ciągu 5 dni roboczych, a 
w przypadku badań kontrolnych niezwłocznie. 

25. Płatności za wykonanie przedmiotu zamówienia realizowane będą raz w miesiącu 
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, zgodnie z terminem płatności 
podanym w pkt 5 Formularza ofertowego (stanowiącym kryterium oceny ofert) od 
daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT przez Zamawiającego i po 
potwierdzeniu przez Zamawiającego wykonanych badań lub szczepień. 

26. Wykonawca do każdej wystawionej faktury będzie przedkładał załącznik do faktury 
w którym znajdą się następujące dane: 
a) imię i nazwisko badanej osoby 
b) wyszczególnienie badań, które zostały przeprowadzone razem z ceną 

jednostkową badania 
c) datę wykonania badań 

27. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 
opisanych w Wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ. 

28. Szczegółowe Wymagania dotyczące zamówienia zawarte są w następujących 
załącznikach do SWZ:  
1) Załącznik nr 4 do SWZ – opis przedmiotu zamówienia 
2) Załącznik nr 5 do SWZ – wzór umowy  

29. Niniejsze zamówienie jest niepodzielne zarówno ze względu na jego charakter, jak i 
zakres. Zamawiający nie dostrzega możliwości rozdzielenia zamówienia na kilka części 
m.in. ze względu na:  

1) Złożoność zamówienia - usługi medycyny pracy mogą wymagać spójności działań, 
która może być trudna do osiągnięcia przy podziale zamówienia na części. 
Wykonanie badań medycyny pracy przez różne podmioty mogłoby prowadzić do 
problemów z koordynacją działań oraz różnic w standardach. 

2) Jednolitość jakości usług - podzielenie zamówienia na części może skutkować 
różnicami w jakości badań wykonywanych przez różnych wykonawców, co 
mogłoby wpływać na równe traktowanie pracowników. 

3) Trudności administracyjne - zarządzanie wieloma wykonawcami w przypadku 
podziału zamówienia na części może generować dodatkowe obciążenia 
administracyjne. Monitorowanie i kontrolowanie realizacji zamówienia przez wielu 
dostawców jest bardziej skomplikowane i czasochłonne. 

4) Konsolidacja usług - niektóre usługi medycyny pracy, takie jak badania 
profilaktyczne, psychologiczne czy okulistyczne, mogą być ze sobą ściśle 
powiązane. W takim przypadku integracja tych usług w ramach jednego 
zamówienia może być bardziej efektywna niż dzielenie ich na odrębne części. 

5) Ograniczenie ryzyka - podzielenie zamówienia na części zwiększa ryzyko braku 
spójności w realizacji usług, opóźnień lub problemów związanych z 
odpowiedzialnością. Jeden wykonawca, który odpowiada za całość zamówienia, może 
lepiej zarządzać ryzykiem związanym z realizacją. 
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6) Oszczędność kosztów - podzielenie zamówienia na części może prowadzić do wzrostu 
kosztów, ponieważ różni wykonawcy mogą naliczać wyższe ceny za poszczególne usługi. Z 
kolei zamówienie kompleksowe, przekazane jednemu wykonawcy, może generować 
oszczędności dzięki efektowi skali. 

7) Odpowiedzialność - jeden wykonawca ponoszący pełną odpowiedzialność za realizację 
całości zamówienia zmniejsza ryzyko rozmycia odpowiedzialności w przypadku 
wystąpienia problemów z realizacją. W przypadku wielu wykonawców trudniej jest 
jednoznacznie ustalić, kto jest odpowiedzialny za ewentualne nieprawidłowości. 

Przedmiotowe postępowanie ze względu na charakter i zakres nie stanowi bariery 
dostępu dla mikro, małych i średnich przedsiębiorstw. Zakres zamówienia umożliwia 
duże szanse na spełnienie warunków udziału w postępowaniu przez podmioty 
należące do sektora MŚP.  

30. Wykonawca przez cały okres trwania usługi zobowiązany jest do posiadania 
ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej przez siebie 
działalności związanej z przedmiotem umowy.   

Aktualną polisę wraz z dowodem opłacenia składki (ważną przez cały okres 
obowiązywania umowy) a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że 
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej z tytułu wykonywania 
działalności gospodarczej  Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia 
Zamawiającemu najpóźniej w dniu zawarcia umowy. 

31. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
32. Kody CPV: 

85121000-3 – Usługi medyczne 
85100000-0 – Usługi ochrony zdrowia 
85140000-2 – Różne usługi zdrowotne 
85147000-1 – Usługi świadczone przez lekarzy specjalistów 
85121200-5 – Usługi medyczne w zakresie psychiatrii i psychologii (jeśli obejmują 
konsultacje psychologiczne w ramach medycyny pracy) 
85145000-7 – Usługi świadczone przez pielęgniarki (jeśli medycyna pracy obejmuje 
badania pielęgniarskie) 
85148000-8 – Usługi związane ze zdrowiem pracowników 

 

 

IV. Termin wykonania zamówienia 
 

 

1. Wymagany termin realizacji zamówienia wynosi 24 miesiące od dnia zawarcia umowy. 
Planowany termin rozpoczęcia  świadczenia usługi – nie wcześniej niż  01.01.2025 r.  
Umowa może być zawarta w terminie późniejszym w przypadku, gdy do dnia 
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01.01.2025r. nie zostanie rozstrzygnięte postępowanie w sprawie niniejszego 
zamówienia publicznego. 

2. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art.  214 ust. 1 pkt 
7 ustawy PZP. 
 

V. Projektowane postanowienia umowy 
 

 

1. Projektowane postanowienia umowy zostały wprowadzone do treści umowy, której wzór 
stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę wzoru umowy. 
3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.  
4. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z opisem przedmiotu 

zamówienia zawartym w SWZ oraz ze zobowiązaniem Wykonawcy zawartym w ofercie. 
5. Zamawiający informuje, iż przewiduje możliwość zmiany umowy zgodnie z 

postanowieniami Umowy wskazanych w załączniku nr 5 do SWZ. 
 

VI. Informacje o  środkach komunikacji elektronicznej. Wymagania 
techniczne i organizacyjne sporządzania, wysyłania i odbierania 

korespondencji elektronicznej 
 

 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 
informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym  
a Wykonawcą, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki 
komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane  
w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 

2. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcami, w szczególności składanie 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji, odbywa się 
elektronicznie za pośrednictwem Platformy Zakupowej, za pomocą formularza „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”, w uzasadnionych przypadkach (np. awarii platformy) 
dopuszczalna jest komunikacja za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 
zp@akademiasztuki.eu, przy czym ofertę wraz z załącznikami należy złożyć wyłącznie za 
pośrednictwem „Formularza składania oferty”, dostępnego na Platformie Zakupowej, 
w miejscu publikacji ogłoszenia o zamówieniu i innych dokumentów postępowania.  

3. Korespondencja przekazywana Zamawiającemu w inny sposób (np. listownie, na pendrive 
itp.) nie będzie brana pod uwagę.  
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4. Wymagania techniczne i organizacyjne sporządzania, wysyłania i odbierania 
korespondencji elektronicznej: 
1) ofertę i oświadczenie o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, składa się, pod 

rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. przy użyciu kwalifikowanego 
podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem 
zaufanym, o którym mowa w  ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307, z 
późn. zm.) lub podpisem osobistym, o którym mowa w  ustawie z dnia z dnia 6 sierpnia 
2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671 z późn. zm.).  

2) w celu złożenia oferty Wykonawca może, ale nie musi założyć konto na Platformie 
Zakupowej. Instrukcja dotycząca rejestracji i logowania dostępna jest pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

3) przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie Zakupowej, ani logowania. 

4) korzystanie z Platformy Zakupowej przez Wykonawców jest bezpłatne. 
5) za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zaświadczeń oraz informacji przyjmuję się 

datę zapisania plików na serwerze. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane 
są z Głównym Urzędem Miar.  

5. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne umożliwiające 
pracę na Platformie Zakupowej: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512kb/s 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB RAM, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – MS 
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux lub ich nowsze wersje,  

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa 
4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf,  
6) Platforma Zakupowa działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej – 

kodowanie UTF8,  
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę Zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. Czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

6. Zasady określone w niniejszym rozdziale nie dotyczą dokumentów składanych przez 
Wykonawców po wyborze oferty, w celu zwarcia umowy. 

7. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 
oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy 
Zakupowej, znajdują się w zakładce ”Instrukcje dla Wykonawców” na stronie internetowej 
pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. Przystąpienie 
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do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego musi być poprzedzone 
zapoznaniem się i stosowaniem Instrukcji.  

8. Przystępując do niniejszego postępowania Wykonawca akceptuje warunki korzystania 
z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod 
adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wiążący.  

9. Link do postępowania dostępny jest na stronie internetowej Zamawiającego: 
https://platformazakupowa.pl/pn/akademiasztuki 

10. Zalecenia i rekomendacje Zamawiającego: 
1) w miarę możliwości przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format 

pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES, ze względu na niskie ryzyko 
naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu,  

2) w celu ewentualnej kompresji danych wykorzystanie jednego z formatów: .zip lub .7Z, 
3) pliki w innych formatach niż PDF opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Plik 

z podpisem należy przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym,  
4) w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego 

rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym 
może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików, 

5) przetestowanie, z odpowiednim wyprzedzeniem możliwości prawidłowego 
wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty, 

6) nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 
kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików 
co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia ofert w postępowaniu.  

11. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o 
wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert. 

12. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 11, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

13. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 
mowa w ust. 11, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 
obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.  

14. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie treści SWZ. 

15. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią udzielonych 
odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego. 

16. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń  musi być zgody z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
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2021 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz w rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy. 

17. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia jako 
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

18. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

19. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 18, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 
które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 19, może dokonać również notariusz. 

21. Podmiotowe środki dowodowe oraz przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione 
przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 

22. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone 
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje 
się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 



AS/BZP/03/2024 

13 
 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

23. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 22, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych, które każdego z nich dotyczą, 

2) przedmiotowego środka dowodowego - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

3) pełnomocnictwa - Mocodawca. 
24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 22, może dokonać również notariusz. 
25. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w niniejszym rozdziale, należy rozumieć 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 
papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału. 

26. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych 
w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 

27. W zakresie nie uregulowanym SWZ zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia  
Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania  
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie. 

 
 
 

VII. Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami 
 

 

Osobami upoważnionymi do komunikowania się z wykonawcami w sprawach dotyczących 
niniejszego postępowania jest: 

1) sprawy merytoryczne: Karolina Dęga-Szymaniak, e-mail: karolina.dega-
szymaniak@akademiasztuki.eu; 

2) sprawy proceduralne: Aneta Kozioł, e-mail: aneta.koziol@akademiasztuki.eu oraz  
Beata Laskowska, e-mail: beata.laskowska@akademiasztuki.eu.   



AS/BZP/03/2024 

14 
 

 

VIII. Termin związania ofertą 
 

 

1. Wykonawca związany jest ofertą do dnia 25.12.2024 r. 
2. Wykonawca będzie związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 
ofert.  

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą.  

5. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, 
a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia 
postępowania.  
 
 

IX. Opis sposobu przygotowania oferty 
 

 

1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, składa się pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej (tj. przy użyciu kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego) lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

3. Oferta musi zawierać minimum: 
1) formularz ofertowy (załącznik nr 1 do SWZ) – wypełniony stosownie do 
wymagań zawartych w jego treści 

2) formularz cenowy (załącznik nr 2 do SWZ) – wypełniony stosownie do wymagań 
zawartych w jego treści 

3) oświadczenia i inne dokumenty wymienione w rozdziale XV niniejszej SWZ.  
4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy składa się w formie elektronicznej (tj. przy użyciu 
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kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej, opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

5. Informacje na temat podpisów osobistych i zaufanych znajdują się pod linkiem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

6. Sposób składania oferty, jej wycofania jest przedstawiony na  stronie 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

7. UWAGA: Zamawiający nie rekomenduje złożenia skanu oferty (jego podpisanej papierowej 
wersji) opatrzonego podpisem elektronicznym.1  

8. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.  

9. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max 10 MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych 
w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.  

10. W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Platformy uprzednio podpisane 
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 
wewnętrznym podpisem (typ wewnętrzny). 

1) dokumenty w formacie pdf należy podpisywać tylko formatem PAdES; 
2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż pdf, 

wtedy należy użyć formatu XAdES.  
11. Dopuszczalne formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców: .txt, .rtf, .pdf, .xps, 

.odt, .ods, .doc, .xls, .ppr, .docx, .xlsx, .pptx, .csv, .jpg, .tif, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .zig, .tar, 

.gz, .gzip, .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xls, .xslt, .xades, .pades. 
12. Zamawiający nie wymaga, ani nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
13. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 
261 ustawy. 

15. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu składania 
ofert.  

16. Zamawiający nie zastrzega możliwości o ubieganie się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 

17. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.   
18. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.  
19. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z  

Instrukcją korzystania z Platformy Zakupowej.  

                                                           
1 zob. wyrok KIO z dnia 4 stycznia 2019r., sygn. akt 2611/18 oraz zamieszczone na stronie www.uzp.gov.pl opracowanie pn. „Przykładowe 
zapisy SIWZ dotyczące porozumiewania się Zamawiających z Wykonawcami przy użyciu  środków komunikacji elektronicznej z 
wykorzystaniem miniPortalu” 
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20. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 
1233 ze zm.), Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że 
nie mogą być one udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. Zastrzeżone informacje należy złożyć na Platformie 
Zakupowej w specjalnie do tego przygotowanej sekcji.  

21. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 
może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.  

22. W celu wykazania przesłanek objęcia informacji tajemnicą przedsiębiorstwa uzasadnienie 
(w postaci dowodów mających postać np. oświadczenia uzasadniającego, dlaczego 
określone informacje mają przedmiot tajemnicy przedsiębiorstwa, np. wyciągu z umów z 
kontrahentami zawierających postanowienia o zachowaniu określonych okoliczności w 
poufności) należy załączyć do oferty, wczytując odrębny plik.  

23. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe zabezpieczenie plików 
stanowiących informacji o tajemnicy przedsiębiorstwa.   

24. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 
przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, 
informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach jak pozostałe 
niezastrzeżone dokumenty.   

25. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, w przypadku zaistnienia 
przesłanek, zawartych w art. 255 pkt 1-7 ustawy, a także gdy środki publiczne, które 
Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie 
zostaną mu przyznane. Możliwość unieważnienia  postępowania na podstawie art. 310 
została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu.  

26. Zamawiający prowadzi i udostępnia protokół postępowania na zasadach określonych w 
ustawie oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 
r. w sprawie protokołów postępowania oraz dokumentacji postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego.  

27. Oferty wspólne, sporządzone przez dwa lub więcej podmiotów, zwanych w dalszej treści 
Wykonawcą wspólnym (dotyczy to również ofert składanych przez wspólników spółki 
cywilnej) powinny spełniać następujące wymagania: 

1) oferta, wraz z załącznikami, winna być podpisana przez pełnomocnika, do oferty 
należy załączyć dokument pełnomocnictwa (rozdział XV SWZ), 

2) sposób składania oświadczeń i dokumentów w ofercie wspólnej szczegółowo 
opisano w rozdziale VI,XV i XVII SWZ, 

3) Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność  
za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania. 

28. W formularzu ofertowym Wykonawca wskazuje, wyłącznie do celów statystycznych, czy 
jest mikroprzedsiębiorstwem bądź małym lub średnim przedsiębiorstwem lub innym 
podmiotem. I tak zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo 
przedsiębiorców: 
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1) mikroprzedsiębiorca – to przedsiębiorca, który w co najmniej jednym roku z dwóch 
ostatnich lat obrotowych spełniał łącznie następujące warunki: a)zatrudniał 
średniorocznie mniej niż 10 pracowników oraz b)osiągnął roczny obrót netto ze 
sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz z operacji finansowych nieprzekraczający 
równowartości w złotych 2 milionów euro, lub sumy aktywów jego bilansu 
sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w 
złotych 2 milionów euro; 

2) mały przedsiębiorca – to przedsiębiorca, który w co najmniej jednym roku z dwóch 
ostatnich lat obrotowych spełniał łącznie następujące warunki: a)zatrudniał 
średniorocznie mniej niż 50 pracowników oraz b)osiągnął roczny obrót netto ze 
sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz z operacji finansowych nieprzekraczający 
równowartości w złotych 10 milionów euro, lub sumy aktywów jego bilansu 
sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w 
złotych 10 milionów euro, i który nie jest mikroprzedsiębiorcą, 

3) średni przedsiębiorca – to przedsiębiorca, który w co najmniej jednym roku z dwóch 
ostatnich lat obrotowych spełniał łącznie następujące warunki: a)zatrudniał 
średniorocznie mniej niż 250 pracowników oraz b)osiągnął roczny obrót netto ze 
sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz z operacji finansowych nieprzekraczający 
równowartości w złotych 50 milionów euro, lub sumy aktywów jego bilansu 
sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w 
złotych 43 milionów euro, i który nie jest mikroprzedsiębiorcą ani małym 
przedsiębiorcą. 

Uwaga: Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącego definicji przedsiębiorstw 
mikro, małych i średnich (notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422) (Dz.U. L 124 z 
20.5.2003, s. 36–41). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych. 

 

X. Sposób oraz termin składania ofert 
 

 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy Zakupowej do dnia 26.11.2024r. 
do godz. 10:00. 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 
Platformie.  

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie 
oferty, zaleca się, aby rozpocząć składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.  

4. Zamawiający odrzuci wszystkie oferty złożone po terminie składania ofert.  
5. Po upływie terminu na złożenie ofert, na stronie prowadzonego postępowania, pojawi się 

automatycznie informacja o kwocie jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.  
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XI. Termin otwarcia ofert 
 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26.11.2024 r. o godzinie 10:15. 
2. Otwarcie ofert jest jawne, lecz nie jest publiczne, co oznacza, że odbywa się bez udziału 

Wykonawców. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na Platformie 
Zakupowej informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
3. W przypadku awarii systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 
awarii. 

4. W sytuacji o której mowa w ust. 3 Zamawiający zamieści na Platformie Zakupowej 
informację o zmianie terminu otwarcia ofert.  

 

 

 

XII. Podstawy wykluczenia z postępowania 
 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do 
którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w:  

1) art. 108 ust. 1 ustawy PZP (obligatoryjne podstawy wykluczenia); 
2) art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP (fakultatywna podstawa wykluczenia), tj.: w stosunku 

do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  

3) art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego2 

                                                           
2 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507) 
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2. Wykonawca, nie podlega wykluczeniu w okolicznościach o których mowa w art. 108 ust. 1 
pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 
następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 
lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

3.1 ) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

3.2 ) zreorganizował personel, 
3.3 ) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
3.4 ) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 
3.5 ) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
3. Wykluczenie wykonawcy następuje przy uwzględnieniu przepisu art. 111 ustawy PZP. 
4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których 
mowa w ust. 2, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza 
wykonawcę. 

5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

 

XIII. Warunki udziału w postępowaniu 
 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu, na zasadach określonych w Rozdziale XII.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
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2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 
ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

XIV. Poleganie na zasobach innych podmiotów  
 

 

1. Z uwagi na to, że Zamawiający nie stawia warunków w zakresie polegania na zdolnościach 
technicznych i zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej powoływanie się na 
zasoby podmiotu trzeciego nie jest możliwe. 
 

XV. Wykaz dokumentów składanych w postępowaniu w tym 
dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia 

 
 

1.  Dokumenty wymagane przez Zamawiającego, które należy dołączyć do oferty: 
1) wypełniony i podpisany formularz oferty, stanowiący Załącznik nr 1 do SWZ; 

UWAGA! 
W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden wspólny formularz. 

2) wypełniony i podpisany formularz cenowy, stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ; 
UWAGA! 
W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden wspólny formularz. 

3) oświadczenie na podstawie art. 125 ust. 1 (zgodnie z Załącznikiem nr 3), traktujące 
o: 

a) nie podleganiu wykluczeniu, zgodnie z Rozdziałem XII SWZ. 
Informacje zawarte w ww. oświadczeniu stanowią potwierdzenie, że Wykonawca nie 
podlega wykluczeniu z postępowania uwzględniające również przesłanki wykluczenia 
art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
UWAGA! 
W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia ww. 
dokument składa każdy z Wykonawców.  
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4) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do 
jego reprezentowania: 

a) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji  
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  
Uwaga: Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia ww. dokumentów, jeżeli 
zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, o ile wykonawca wskazał w załączniku nr 1 do SWZ (formularz ofertowy) 
dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów, 

b) pełnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania wykonawcy, jeżeli w jego imieniu działa osoba, której 
umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa  
w lit. a) powyżej. Powyższe stosuje się odpowiednio do osoby działającej w 
imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

2. Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów składanych na wezwanie zamawiającego: 
1) Zamawiający wezwie Wykonawcę (którego oferta zostanie najwyżej oceniona), do 

złożenia w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 
złożenia podmiotowych środków dowodowych, tj.: 

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy 
PZP, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 
odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.  

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a) - 
składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że: nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono 
upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu 
z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w 
innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury. 

4. Dokumenty, o których mowa w ust. 3, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 
miesiące przed ich złożeniem. 

5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w ust. 3, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem 
osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 
dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą lub, jeżeli w kraju w  którym Wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o  oświadczeniu pod przysięgą, 
złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 
samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub 
miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokument, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 
3 miesiące przed jego złożeniem. 
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6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 
szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca 
wskazał w oświadczeniu o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy dane umożliwiające 
dostęp do tych środków. 

7. Na podstawie art. 128 ust 1 ustawy, jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych środków dowodowych, innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub będą one niekompletne lub 
będą zawierać błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 
poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie z zastrzeżeniem art. 128 ust. 1 i 2 
ustawy.  

8. W zakresie nie uregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 
od wykonawcy (Dz. U. z 2023 roku, poz. 1824). 

 

XVI. Podwykonawstwo 
 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy/                                       
com (art. 462 ust. 1 ustawy PZP). 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia (art. 281 ust. 2 pkt 15 ustawy PZP). 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) 
nazwy (firm) tych podwykonawców.  

4. Umowa o podwykonawstwo będzie musiała określać, jaki zakres czynności zostanie 
powierzony podwykonawcom.  

5. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.  

6. Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy, który zamierza powierzyć wykonanie części 
zamówienia podwykonawcom (niebędącym podmiotem udostępniającym zasoby), 
złożenia oświadczenia w celu wskazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia 
z udziału w postępowaniu.  
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XVII. Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia  
 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. łącząc się 
w konsorcja lub spółki cywilne lub inne formy prawne). 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu           
i zawarcia umowy. 

3. Pełnomocnictwo, o którym mowa w ust. 2 należy w oryginale dołączyć do oferty.  
4. Wszelką korespondencję w postępowaniu Zamawiający kieruje do pełnomocnika.  
5. Przed zawarciem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu kopię umowy regulującej współpracę 
tych Wykonawców, zawierającą co najmniej: 
1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia; 
2) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,  
3) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący 

realizację zamówienia.  
6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale XV ust. 1 pkt 3) SWZ, składa każdy 
z  Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia. 

7. Podmiotowe środki dowodowe potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 
z  postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia.  

 

XVIII. Wyjaśnienia treści SWZ i jej modyfikacja 
 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści SWZ.  
2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynie do Zamawiającego na Platformie nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert.  

3. Pytania zawarte we wniosku o wyjaśnienie treści SWZ można przekazywać pojedynczo lub 
pakietowo.  

4. Zaleca się, aby wnioski o wyjaśnienie treści SWZ były przekazywane w wersji edytowalnej.  



AS/BZP/03/2024 

24 
 

5. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na Platformie, bez ujawniania 
źródła zapytania.  

6. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia 
odpowiednio ofert. 

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SWZ.  

8. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią udzielonych 
odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego.  

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na 
Platformie.  

 

XIX. Sposób obliczenia ceny 
 

 

1. Cena oferty stanowi wartość umowy za wykonanie przedmiotu zamówienia w całym 
zakresie. 

2. Wyliczenie łącznej ceny brutto powinno nastąpić w oparciu o tabelę w Formularzu 
cenowym (załącznik nr 2). Zgodnie z tabelą dla każdego roku (2025 i 2026) należy w 
kolumnie D podać cenę jednostkową netto za poszczególne badania, która ze względu na 
zwolnienie podatku stanowi również cenę jednostkową brutto (kolumna F). Wyjątek 
stanowi pozycja „udział w komisji BHP” (wiersz 4 i 24), który opodatkowany jest 23% stawką 
VAT. Cenę jednostkową brutto z kolumny F należy przemnożyć przez wskazaną w kolumnie 
C szacunkową w danym roku ilość badanych osób i tak wyliczoną wartość brutto podać w 
kolumnie G (G=FxC). Następnie należy zsumować ceny brutto z kolumny G dla każdego roku 
świadczenia usług (odpowiednio wiersz 20 „RAZEM I” i wiersz 40 „RAZEM II”), które będą 
stanowiły łączną cenę oferty brutto za usługi w całym okresie świadczenia usługi tj. w ciągu 
24 miesięcy (rok 2025 i 2026) – wiersz 41. 

3. Całkowita wartość zamówienia powinna być wyrażona w złotych polskich  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wykazane kwoty należy zaokrąglić  
do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki  
0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

4. Zamawiający nie dopuszcza przedstawiania ceny ryczałtowej w kilku wariantach, w 
zależności od zastosowanych rozwiązań. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposób 
oferta zostanie odrzucona. 
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5. Wykonawca w cenie powinien uwzględnić ewentualne upusty, koszty ubezpieczenia, koszty 
zwrotu i utylizacji odpadów opakowaniowych oraz wszystkie inne koszty nie wymienione, 
a niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.  

6. Cena podana na formularzu ofertowym (załącznik nr 1) jest ceną ostateczną i wyczerpującą 
wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia.  

7. Zaoferowana cena musi uwzględniać wykonanie zamówienia zgodnie z zapisami SWZ i jej 
załącznikami. 

8. Jeżeli złożono ofertę, która prowadziłaby do powstania obowiązku podatkowego  
Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie wewnątrz 
wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza 
do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić 
zgodnie z obowiązującymi przepisami. Informację o tym Wykonawca podaje w ofercie.  

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 7 Wykonawca, składając ofertę jest zobowiązany: 
1) poinformować zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazać nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazać wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 
Powyższe informacje zaleca się podać na odrębnym załączanym do oferty dokumencie,  
przygotowanym przez Wykonawcę. Brak załączenia do oferty tego dokumentu oznacza, iż 
wybór oferty Wykonawcy nie prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku o 
którym mowa w ust. 78. 
 
 

XX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i 
sposobu oceny ofert 

 
 
1. Ocenie będą podlegały tylko oferty wykonawców niewykluczonych i nieodrzucone. 
2. Zamawiający przy wyborze oferty kierować się będzie następującymi kryteriami i ich 

wagami: 

l.p. Kryterium Waga 
Liczba 

punktów 

1 Cena oferty (C) 60% 60 pkt 
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Ocena ofert dokonana zostanie w następujący sposób: 

1) w zakresie kryterium „cena oferty” C – zostaną przyznane punkty wg 
następującego wzoru: 

             C min 

C = --------------------- x 100 pkt x 60 % 

              C of 

gdzie: 
C   – wartość punktowa kryterium ceny 

C min – najniższa cena spośród wszystkich ofert 

C of  – cena podana w badanej ofercie 

Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 60 pkt. 

 

2) w zakresie kryterium „liczba placówek pozostających w dyspozycji 
Wykonawcy” L – zostaną przyznane punkty wg następującego schematu: 

  

   Lp. Nazwa kryterium Metodologia oceny 

1. 

 

Liczba placówek pozostających w 
dyspozycji Wykonawcy L 

Liczba placówek pozostających w 
dyspozycji Wykonawcy 

- 1 placówka 

0 pkt 

Liczba placówek pozostających w 
dyspozycji Wykonawcy 

- 2 placówki 

10 pkt 

Liczba placówek pozostających w 
dyspozycji Wykonawcy 

- 3 lub więcej placówek  

20 pkt 

 

2 
Liczba placówek pozostających  
w dyspozycji Wykonawcy (L) 

20% 20 pkt 

3 Termin płatności (Tp) 20% 20 pkt 
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Minimalna wymagana liczba placówek pozostających w dyspozycji Wykonawcy to 1 
placówka. 
Jeżeli Wykonawca nie poda w ofercie liczby placówek, Zamawiający przyjmie, że 
Wykonawca zaoferował minimalną wymaganą liczbę placówek pozostających w 
dyspozycji Wykonawcy tj. 1 placówkę i przyzna ofercie 0 punktów w tym kryterium 
oceny ofert. 

Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 20 pkt. 

 

3) w zakresie kryterium „termin płatności” Tp – zostaną przyznane punkty wg 
następującego wzoru: 

 
             Tp1 

Tp = ------------ x 100 pkt x 20 % 

             Tp2 

 

gdzie: 

        Tp  -  wartość punktowa kryterium „Termin płatności” 

Tp1  - termin płatności zadeklarowany w ofercie ocenianej 

Tp2 - najdłuższy termin płatności spośród złożonych ofert 

 

Najkrótszy wymagany termin płatności – 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury. 
Jeżeli Wykonawca zaproponuje termin płatności krótszy niż 14 dni, oferta Wykonawcy 
zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami zamówienia. 
Najdłuższy dopuszczalny termin płatności - do 30 dni od daty otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 
Jeżeli Wykonawca poda w ofercie termin płatności dłuższy, niż 30 dni to uznaje się, że 
Wykonawca zaoferował najdłuższy wymagany termin płatności tj. 30 dni od daty 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury i taki termin zostanie 
uwzględniony w Umowie z Wykonawcą. 
Jeżeli Wykonawca nie poda w ofercie terminu płatności uznaje się, że Wykonawca 
zaoferował najkrótszy wymagany termin płatności tj. 14 dni od daty otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury i taki termin zostanie uwzględniony w 
Umowie z Wykonawcą. 
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Wykonawca może zaproponować termin płatności faktury VAT jedynie w pełnych dniach. 
 

Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 20 pkt. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełniać będzie wymagania 
określone w SWZ i otrzyma najwyższą wartość punktową wyliczoną  
wg poniższego wzoru: 

 
W  =  C  +  L + Tp 

gdzie: 

W – wartość oferty w punktach; 

C – wartość oferty w punktach w kryterium „cena oferty” 

L  – wartość oferty w punktach w kryterium „liczba placówek pozostających w dyspozycji 
       Wykonawcy” 
Tp – wartość oferty w punktach w kryterium „termin płatności”. 

3. Do porównania ofert pod uwagę będzie brana cena oferty,  liczba placówek 
pozostających w dyspozycji Wykonawcy oraz podany termin płatności wynikające z 
Formularza oferty.  

5. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

7. W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich, omyłek 
rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 
lub innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją, 
niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, Zamawiający poprawi je w ofercie. 

8. O poprawieniu omyłek Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona. 

9. Wykonawca, w którego ofercie została stwierdzona na podstawie art. 223 ust. 2 pkt 3 
ustawy omyłka w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia zobowiązany 
jest wyrazić zgodę na jej poprawienie. 

10. Brak zgody na zawiadomienie w terminie wskazanym w ust. 9 skutkuje odrzuceniem 
oferty. 

11. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert,  
Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę  
w kryterium o najwyższej wadze.  Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium  
o najwyższej wadze, Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym 
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kosztem. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej, 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę  
lub koszt. 

12. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych 
niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

13. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
warunkom SWZ oraz uzyska najwyższą pozycję w rankingu. 

14. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania przesyłając zawiadomienie wszystkim 
Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na 
Platformie przetargowej. Zawiadomienie o rozstrzygnięciu postępowania będzie 
zawierało informacje, o których mowa w art. 253 ustawy.  

XXI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po 
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  
 

 

1. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu: 
1) pełnomocnictw, chyba, że w ofercie znajdują się dokumenty lub pełnomocnictwa 

upoważniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie udzielenia 
zamówienia publicznego w imieniu wykonawcy lub w imieniu wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego,  

2) umów z ewentualnymi aneksami regulujących współpracę między wykonawcami 
występującymi wspólnie. Umowa regulująca współpracę tych wykonawców winna 
zawierać co najmniej: 
a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego 

obejmującego swoim zakresem przedmiot zamówienia, 
b) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący 

realizację zamówienia. 
3) ważną polisę OC lub inny dokument potwierdzający ubezpieczenie od 

odpowiedzialności cywilnej z tytułu szkód zaistniałych w związku z prowadzeniem 
działalności w zakresie realizowanych usług. 

4) wpis do rejestru podmiotów wykonujących działalność leczniczą prowadzonego przez 
właściwego wojewodę, o którym mowa w art. 100 i 106 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 
r. o działalności leczniczej (t.j.: Dz. U. z 2024 poz. 799).  

2. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru, stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ. 
3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego 

oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, w terminach określonych w art. 308 ustawy 
PZP. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 
przez Zamawiającego.  
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5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 
umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców.  

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu oraz wybrać 
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  
 
 

XXII.  Wymagania dotyczące wadium 
 

 
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.   

 
 

XXIII. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 

 
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

 

XXIV.   Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy 
 

 

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej (odwołanie i skarga) przewidziane 
w Dziale IX ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 
na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorstw.  

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;  
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2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zwanej dalej Izbą. 
Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej 
albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione 
w formie pisemnej (np. na Platformie Zakupowej), przed upływem terminu wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 
terminu.  

5. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 
terminu jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej.  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 
elektroniczny.  

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w BZP lub dokumentów zamówienia na Platformie Zakupowej.  

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia, od którego powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

9. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia 
o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 
1) 15 dni od zamieszczenia w BZP ogłoszenia o wyniku postępowania; 
2) Miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w BZP ogłoszenia 

o wyniku postępowania. 
10. Odwołanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ustawy.  
11. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 
sądu.  

12. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, 
jeżeli przepisy Działu IX ustawy nie stanowią inaczej. 

13. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych.  
14. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia  

orzeczenia do Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 
ustawy, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi 
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w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 
2012 r. – Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

15. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz 
zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone 
w całości, czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie 
dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub 
w części, z zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany.  
 

XXV. Informacja dotycząca ochrony danych osobowych RODO 
 

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuki w Szczecinie, 
Pl. Orła Białego 2, 75-562 Szczecin. 

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych może Pani/Pan kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem: iod@akademiasztuki.eu; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
„Świadczenie usług z zakresu medycyny pracy dla pracowników Akademii Sztuki w 
Szczecinie”. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 
ust. 3 ustawy PZP; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy 
PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8) posiada Pani/Pan:  
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
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- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych3;  
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO4;  
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 
8)   nie przysługuje Pani/Panu: - w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do 
usunięcia danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w 
art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 
ust. 1 lit. c RODO. 

 

XXVI. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE 
STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 

 
 

1. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, osób wykonujących 
czynności w zakresie realizacji zamówienia. 

1) Stosownie do art. 95 ustawy PZP, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca lub 
podwykonawca skierował do realizacji przedmiotu zamówienia co najmniej 1 osobę, 
która w okresie wykonywania przedmiotu zamówienia będzie zatrudniona przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę(ów) na podstawie stosunku pracy, w wymiarze czasu 
pracy na co najmniej 1/2 etatu w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 
r. – Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.), jeżeli wykonywanie tych 
czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 Kodeksu 
pracy.  

2) Rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania 
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
osoby/osób ją/je wykonującej/ych w trakcie realizacji zamówienia: 

a) czynności administracyjno – biurowe tj. bezpośrednio związane z rejestracją osób 
(telefonicznie, elektronicznie lub osobiście we wskazanej (-ych) placówce (-ach)), 
skierowanych przez Zamawiającego na badania. 

3) W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający ma prawo do wyrywkowej weryfikacji 
faktu zatrudniania na podstawie umowy o pracę, wykonujących wskazane przez 
Zamawiającego czynności. W tym celu Zamawiający wezwie Wykonawcę do 

                                                           
3 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników 
4 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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przedstawienia, w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 3 dni dowodów 
zatrudniania na podstawie umowy o pracę wskazanych osób. 

4) W celu weryfikacji zatrudniania, przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, na podstawie 
stosunku pracy, osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności 
w zakresie realizacji zamówienia, Zamawiający może żądać w szczególności:  

a) poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę kopii umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie 
realizacji zamówienia czynności, których dotyczy oświadczenie Wykonawcy lub 
podwykonawcy wskazane w pkt e (wraz z dokumentem regulującym zakres 
obowiązków, jeżeli został sporządzony),  

b) zaświadczenia właściwego oddziału ZUS, potwierdzającego opłacanie przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne 
z tytułu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy za ostatni okres rozliczeniowy; 

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę kopii dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń,  

d) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 
e) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na 

podstawie umowy o pracę, 
f) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika, 
g) innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne 

do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię 
i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj 
umowy o pracę i  zakres obowiązków pracownika.  

5) W przypadku powzięcia przez Zamawiającego informacji o naruszeniu przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę obowiązku zatrudnienia na podstawie stosunku pracy 
osób, albo w przypadku braku przedstawienia dowodów potwierdzających fakt 
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o 
tym fakcie Państwową Inspekcję Pracy, celem podjęcia przez nią stosownego 
postępowania wyjaśniającego w tej sprawie. 

6) Brak wykazania zatrudnienia osób, o których mowa w pkt 1) na podstawie stosunku 
pracy lub brak złożenia dokumentów potwierdzających zatrudnienie wymaganych 
przez Zamawiającego, uprawniają Zamawiającego do naliczenia kar umownych, 
określonych w umowie o zamówienie publiczne. 

7) Zamawiający ma prawo dokonać kontroli, o której mowa w pkt 3) wielokrotnie podczas 
trwania umowy o zamówienie publiczne. 
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XXVII. Wykaz załączników do SWZ 
 

 
Załącznik nr 1                         Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2           Formularz cenowy 
Załącznik nr 3 Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia 
Załącznik nr 4 Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 5  Wzór umowy 
 
 
 
 

 

 


