Fundusze

Wiedza Edukacja Rozwoj

iski Rzeczpospolita Unia Europejska [
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny .

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:

Wojewddztwo Wielkopolskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu,

ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, NIP 778 13 46 888,
tel. 61 856 73 00, fax. 61 851 56 35.

Zaprasza do ztozenia oferty na ogloszenie o zamdwieniu publicznym prowadzonym

w trybie art. 275 pkt 1 (tryb podstawowy bez negocjacji) o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej
progéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U.z2021r. poz. 1129) — dalej ,,ustawy PZP” pn.:

Kompleksowe swiadczenie ustug szkoleniowych, hotelarskich i konferencyjnych w celu realizacji

szesciu 2-dniowych szkolen pn. ,, Zarzadzanie sytuacyjne. Wzmacnianie pracownikéw,

motywowanie i przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu.”
w ramach projektu pn. Partnerstwo dla rodziny.

Nr postepowania: ROPS.X.3216.2.2021

Zatwierdzit:

Grzegorz Grygiel

Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki

Spotecznej w Poznaniu

Data: 31 sierpnia 2021 r.
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I Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Wojewddztwo Wielkopolskie - Regionalny Osrodek Polityki Spofecznej w Poznaniu,

ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, NIP 778 13 46 888, tel. 61 856 73 00,
fax. 61 851 56 35.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest przy uzyciu platformy zakupowej:
https://platformazakupowa.pl

Profil Nabywcy Zamawiajacego: https://platformazakupowa.pl/pn/rops poznan/proceedings

Strona internetowa: https://rops.poznan.pl/

e-mail: zamowieniapubliczne@rops.poznan.pl

Godziny pracy Zamawiajgcego: od 7:30 do 15:30

Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy PZP komunikacja
ustna dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, ktére nie s3 istotne. Zasady dotyczace
sposobu komunikowania sie zostaty przez Zamawiajgcego umieszczone w rozdziale XllI pkt 3.

1. Ochrona danych osobowych

Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

W zwigzku z realizacjg projektow finansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj (POWER) uprzejmie informujemy, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzgdzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych
mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj”:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, ze zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem 1303/2013",

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
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1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, ze zm.), zwanym dalej ,rozporzadzeniem
1304/2013",

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.

1460, ze zm.), zwang dalej ,,ustawg wdrozeniowg”;

2) w odniesieniu do zbioru ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych”:

a) rozporzadzenia 1303/2013,

b) rozporzadzenia 1304/2013,

c) ustawy wdrozeniowej,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a
instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z
30.09.2014, str. 1).Panstwa dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji
Posredniczacej, beneficjentowi realizujgcemu projekt — Samorzadowi Wojewddztwa
Wielkopolskiego — Regionalnemu Osrodkowi Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul. F.
Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan oraz podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczg
w realizacji projektu. Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym
badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej Ilub
beneficjenta. Panstwa dane osobowe mogg zostaé rdwniez powierzone specjalistycznym
firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz
beneficjenta kontrole i audyt w ramach POWER.

4. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji danego projektu,
w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
PO WER

5. Obowigzek podania danych wynika z przepiséw prawa, odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia finansowego w ramach projektu.

6. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

7. Panstwa dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

8. Panstwa dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

9. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moga Panstwo skontaktowac
sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajagc wiadomos$é¢ e-mail: iod@miir.gov.pl lub
iod@rops.poznan.pl.

10. Maja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania oraz zgdania ograniczenia

przetwarzania.

11. Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Tryb udzielania zamdwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt.1 PZP
z uwzglednieniem art. 359 pkt 2 oraz na podstawie niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamédwienia,
zwang dalej ,SWZ".

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.

Szacunkowa warto$s¢ przedmiotowego zamodwienia nie przekracza progéw unijnych,
o jakich mowa w art. 359 ust. 2 ustawy PZP.

Zgodnie z art. 310 pkt 1 PZP Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ uniewaznienia przedmiotowego
postepowania, jezeli srodki, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci
zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, na zadng z czesci wchodzacych w skfad
niniejszego postepowania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez
Wykonawcéw, o ktdrych mowa w art. 94 PZP.

Zamawiajgcy nie okredla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem o0sdb,
ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Uzyte w niniejszej SWZ definicje majg nastepujgce znaczenie:

»,2Zamawiajgcy” — Wojewddztwo Wielkopolskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w
Poznaniu, ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, NIP 778 13 46 888, tel. 61 856 73 00, fax. 61
85156 35,

SWz”/ ,Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia” — niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia,
,kwalifikowany podpis elektroniczny” - zaawansowany podpis elektroniczny sktadany za pomoca
kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktéry opiera sie na
kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego (art. 3 pkt 12 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE),

,Podpis zaufany” — ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych  zadania publiczne (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 700,
z péin.zm.),

,,Podpis osobisty” — ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U.
22019 r. poz.653, z pdzn.zm.),

,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej SWZ
przeprowadzone przy uzyciu platformy zakupowej,
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,Wzdér umowy” — postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia
publicznego objetego postepowaniem,

»Wykonawca” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie
o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego,
,2Zamoéwienie” — zamdwienie, ktérego udzielenie jest przedmiotem niniejszego postepowania,
szczegbtowo opisanym w projektowanych postanowieniach umownych wraz z zatgcznikami,
,Dokumenty zamdwienia” — dokumenty sporzgdzone przez zamawiajgcego lub dokumenty, do
ktérych zamawiajacy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub opisania
warunkéw zaméwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamdwienia oraz opis potrzeb i wymagan,
,Podmiotowe $rodki dowodowe” — srodki stuzgce potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia,
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, z wyjatkiem oswiadczenia o
ktédrym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp tj. osSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridw selekcji, w zakresie wskazanym przez
zamawiajacego,

,Przedmiotowe srodki dowodowe” — srodki stuzgce potwierdzeniu zgodnosci oferowanych ustug
z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia lub opisie
kryteridw oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamdwienia,

,Rozporzadzenie w/s podmiotowych s$rodkéw dowodowych (Dz. U z 2020 r. poz. 2415)” —
przepisy Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich
moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415),

,Rozporzadzenie w/s komunikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452)” — przepisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U z 2020 r. poz. 2452).

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zamodwienia obejmuje kompleksowe $wiadczenie ustug szkoleniowych, hotelarskich i
konferencyjnych w celu realizacji szesciu 2-dniowych szkolen dla 120 oséb (6 grup 20 - osobowych)
pn. Zarzqdzanie sytuacyjne. Wzmacnianie pracownikow, motywowanie i przeciwdziatanie
wypaleniu zawodowemu w wymiarze 16 godzin szkoleniowych adresowanych do pracownic i
pracownikéw podmiotow realizujgcych zadania dotyczace wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej z terenu wojewddztwa wielkopolskiego.

£? L :
o ubuskie ;
%ﬁg{%ﬁiﬁ&?ﬁb&lﬁnzml\ [ Zal?:%r: dorll’izee Warte zachodu e /o)"’“ oS A’&

Projekt ,Partnerstwo dla rodziny’ wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

StronaS



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwoj

**

Unia Europejska S

Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita

- Polska

Charakterystyka szkolenia

Cel szkolenia

Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji kadry zarzadzajacej podmiotami
zaangazowanymi w realizacje zadan ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej z terenu wojewddztwa wielkopolskiego w zakresie zarzadzania zespotem
pracownikéw.

Zakres
tematyczny

Szkolenie powinno obejmowaé nastepujace zagadnienia:

e Podstawy zarzadzania sytuacyjnego:

o Cykl zarzadzania pracownikiem w organizacji (obserwowanie, analizowanie,
planowanie, dziatanie),

o Model zarzadzania sytuacyjnego,

o Delegowanie zadan w zarzadzaniu sytuacyjnym,

e Motywowanie pracownika w ujeciu zarzadzania sytuacyjnego:

o czym jest motywowanie pracownikow,
o rodzaje motywatoréw,
o koncepcje motywacyjne pracownikow,

e Wypalenie zawodowe pracownikéw:
poznanie przyczyn
reagowania i przeciwdziafania,

o wypalenie zawodowe a rozwdj pracownika w ujeciu zarzgdzania sytuacyjnego,

o wypalenia, rozpoznawanie objawdw, sposobow

Szczegdtowy program szkolenia uwzgledniajgcy powyzsze zagadnienia przygotowuje
Wykonawca. Ostateczny program powinien zosta¢ zaproponowany przez Wykonawce, w
oparciu o jego wiedze i doswiadczenie, z uwzglednieniem specyfiki i potrzeb
Zamawiajgcego co najmniej 14 dni kalendarzowych przed szkoleniem.

Termin realizacji

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w okresie od dnia podpisania umowy do 28
lutego 2022 r., z wytgczeniem dni wolnych od pracy. Ustuga obejmuje tgcznie 96 godzin
dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min.). Szkolenia bedg odbywad sie dla 6 grup, w
6 terminach po 2 dni szkoleniowe nastepujgce po sobie. Wykonawca proponuje terminy

szkolenia szkolen dla poszczegdlnych grup. Szkolenia prowadzone bedg w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku w ramach czasowych:
o 1 dzie: miedzy godzing 10:00 — 18:00
o 2 dzien: miedzy godzing 08:00 — 16:00
Uczestnicy Szkolenie kierowane jest do kadry zarzadzajacej podmiotami zaangazowanymi
szkolenia w realizacje zadan ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z terenu
wojewddztwa wielkopolskiego (OPS i PCPR).
Metody 1. Rekomendowane sg interaktywne metody szkoleniowe przy realizacji przedmiotu
i L zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest:
i techniki, jakie ) ] . ) o L . . - \O
Wykonawca a) reallzowac. szkolenie w formie zaje¢ warsztatowych/¢wiczeniowych, w wymiarze nie S
. ) mniejszym niz 60% catosci szkolenia, e
zobowiazany jest &

£? L :
o ubuskie ;
%ﬁg{%ﬁiﬁ&?ﬁb&lﬁnzml\ [ Zal?:%r: dorll’izee Warte zachodu e /o)"’“ oS A’&

Projekt ,Partnerstwo dla rodziny’ wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze
Europejskie

**

Rzeczpospolita Unia Europejska [EEES

Europejski Fundusz Spoteczn L
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska pej p y ..

zastosowac
podczas szkolenia

b) zagwarantowa¢ dodatkowego specjaliste, jezeli przeprowadzenie szkolenia wymagad

bedzie zaangazowania wiecej niz jednego trenera, majac na wzgledzie zakres

merytoryczny szkolenia.

2. W takim przypadku, dodatkowy specjalista musi spetnia¢ co najmniej takie same
wymagania odnosnie kwalifikacji i doswiadczenia jak osoba wskazana w ofercie
Wykonawcy.

Materiaty
szkoleniowe

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatéw szkoleniowych w wersji
elektronicznej i przestania ich do Zamawiajgcego 7 dni kalendarzowych przed szkoleniem.
Jezeli przeprowadzenie szkolenia wymaga uzycia materiatéw dydaktycznych w formie
papierowej lub innej, Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ je uczestnikom we
wtasnym zakresie.

Sposéb
organizacji
szkolenia.
Rekrutacja

i obstuga
administracyjna

1. Wykonawca zapewni realizacje ustugi szkoleniowej przez specjalistow spetniajgcych
wymogi okredlone w kryteriach wyboru oferty.

2. Wykonawca zapewni opiekuna grupy odpowiedzialnego za:

e sprawy organizacyjne uczestnikow szkolenia (opieka nad grupa w trakcie i na miejscu
szkolenia),

e zebranie formularzy i innej niezbednej dokumentacji dotyczacej uczestnikéw projektu i
odpowiednie zabezpieczenie danych osobowych.

Rekrutacja uczestnikéw szkolenia lezy po stronie Zamawiajacego.

Uwaga: Liczba uczestnikéw uzalezniona jest od liczby faktycznie zrekrutowanych oséb.
Maksymalna liczba oséb w jednej grupie nie przekroczy 20. Zamawiajagcy moze
zmniejszy¢ liczbe oséb biorgcych udziat w szkoleniu kazdej z grup. Ostateczna liczba
0s6b uczestniczacych w szkoleniu zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego,
najpdzniej na 3 dni kalendarzowe przed terminem rozpoczecia realizacji ustugi, przy
czym minimalna liczba uczestnikéw, to 12 osdb. Zamawiajacy zobowiazuje sie
dokona¢ ptatnosci za rzeczywisty liczbe uczestnikdw szkolenia. Podstawa do
naliczenia optat przez Wykonawce za szkolenie bedzie zgtoszona przez
Zamawiajacego liczba uczestnikow.

5. W przypadku niezrekrutowania minimalnej liczby uczestnikéw, tj. 12 oséb, na
okreslony termin szkolenia, wyznaczony bedzie po uzgodnieniu z Wykonawca kolejny
termin szkolenia i ponowna rekrutacja uczestnikdéw. Uzgodniony termin swiadczenia
ustugi powinien miescic¢ sie w okresie obowigzywania umowy.

6. Wykonawca przed rozpoczeciem zaje¢ zobowigzany jest do zebrania formularzy
przygotowanych przez Zamawiajgcego: deklaracji/oswiadczen uczestnikdw projektu i
zadbanie o kompletne ich wypetnienie.

7. Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajgcym, zobowigzany jest wydac uczestnikom
szkolenia zaswiadczenie o jego ukonczeniu. Zaswiadczenie powinno zawierac:

informacje, ze szkolenie byto wspoétfinansowane ze srodkéw UE w ramach projektu[

Partnerstwo dla rodziny, dane uczestnika, dane podmiotu realizujgcego szkolenie,
okres w jakim przeprowadzono szkolenie oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia.
Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia jest uczestnictwo w
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zajeciach potwierdzone podpisem na liscie obecnosci oraz udziat w tescie wiedzy i
kompetencji przed i po szkoleniu. W zwigzku z powyzszym:

a) Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ przekazang przez Zamawiajgcego liste

obecnosci,

b) Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia i przeprowadzenia testéw poziomu

wiedzy i kompetencji uczestnikbw w zakresie tematycznym szkolenia przed i po

przeprowadzeniu szkolenia. Szczegdtowy zakres merytoryczny testu oraz sposéb jego
przeprowadzenia powinien zosta¢ ustalony pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca min.

7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest

opracowa¢ wyniki obu testéw. Wyniki powinny byé opracowane w tabeli zawierajgcej

punkty poszczegdlnych uczestnikéw uzyskane w pretescie oraz posttescie.

8. Listy obecnosci, deklaracje/oswiadczenia uczestnika, testy poziomu wiedzy i
kompetencji wraz z ich wynikami Wykonawca jest zobowigzany przekazac
Zamawiajgcemu do 7 dni kalendarzowych od zakonczenia szkolenia w danej grupie.

9. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych zgodnie z umowg
zawartg z Zamawiajgcym dotyczacy powierzenia danych osobowych.

Zakwaterowanie

Zamawiajacy wymaga, aby obiekt byt dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
zgodnie z minimalnymi wymaganiami co do wyposazenia w zakresie dostosowania obiektéow
hotelarskich do potrzeb oséb 2z niepetnosprawnosciami okreslonych w zataczniku nr 8 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéow, w ktorych s3 sSwiadczone ustugi hotelarskie (tekst jednolity
Dz. U.z2017 r. poz. 2166)

Zamawiajacy wymaga aby zakwaterowanie byto zgodne z wytycznymi dla funkcjonowania
hoteli/obiektéw/pensjonatéow w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce ogtaszanymi przez
Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS, aktualnymi w dniu realizacji zlecenia.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic zakwaterowanie dla max. 20 uczestnikow szkolenia w danym
terminie w pokojach 1-osobowych. Uczestnicy moga by¢ zakwaterowani pojedynczo w pokojach
przeznaczonych dla wiekszej liczby oséb wedtug ceny okreslonej dla uczestnika zakwaterowanego w
pokoju jednoosobowym.

Zamawiajgcy wymaga zakwaterowania uczestnikdw w hotelu minimum trzygwiazdkowym potozonym
na terenie Poznania w odlegtosci do 7 km od Dworca Gtéwnego, liczconego w ruchu pieszym
wg https://www.google.com/maps.

Zamawiajgcy wymaga, by na czas pomiedzy przybyciem gosci do obiektu a zakwaterowaniem
w pokojach, zostata zapewniona mozliwos¢ przechowania bagazu przez gosci, w zamknietym
pomieszczeniu, do ktérego osoby nieupowaznione nie bedg miaty dostepu.

W trakcie szkolef oraz w godzinach nocnych od godz. 22.00 do godz. 6.00 uczestnikom szkolenia
zostanie zapewniony spokdj niezaktécony hatasami i odbywajgcymi sie uroczystosciami np. wesela,
zloty motocyklowe lub réznego rodzaju remontami.
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Kazdy pokdj powinien by¢ wyposazony w peften wezet sanitarny; w pokojach mozliwa bedzie
indywidualna regulacja temperatury.

Ustugi restauracyjne

Ustugi restauracyjne muszg by¢ zgodne z wytycznymi GIS dla funkcjonowania w trakcie epidemii
COVID-19 aktualnymi w dniu realizacji zlecenia.

Wyzywienie powinno spetniaé wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnoéci i Zywienia, a
dostarczane positki powinny zapewnia¢ 100% catodziennego zapotrzebowania na energie i sktadniki
odzywcze.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic uczestnikom podczas szkolenia:

1) pierwszego dnia —obiad, serwis kawowy ciggty oraz kolacje,
2) drugiego dnia — $niadanie, serwis kawowy ciagty, obiad.

Ww. positki powinny by¢ podawane w tym samym budynku na terenie hotelu. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwosé przejscia do innego budynku w ramach realizacji ustugi restauracyjnej, dotyczy to wytgcznie
$niadania, obiadu i kolacji. W takim przypadku odlegtos¢ miedzy obiektami nie powinna przekraczac
200 m. Serwis kawowy ciggty podawany powinien by¢ w tym samym budynku, w ktérym realizowane
jest szkolenie. Positki powinny by¢ podawane na zastawie ceramicznej, z kompletem sztuécow
metalowych i serwetek. Wykonawca musi zapewnic obstuge pozwalajgcg na szybkie i sprawne wydanie
positkdw.

Positki podawane bedg w godzinach ustalonych z wybranym Wykonawca.

Zamawiajgcy wymaga :

Sniadanie w formie szwedzkiego bufetu, sktadajace sie co najmniej z:

e pieczywo — dwa rodzaje,
e danie na ciepto: np. jajecznica, kietbaski,
¢ wedliny — dwa rodzaje,
e sery—dwa rodzaje,
e dzem, mleko, jogurt, ptatki Sniadaniowe,
e Swieze warzywa: np. ogérek, pomidor,
e Swieze owoce: np. banan, jabtko, owoce sezonowe
e Napoje:
- do wyboru przez uczestnikdw: kawa z ekspresu oraz rdéine rodzaje herbaty
(w tym zielona),
- soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje,
- woda mineralna gazowana i niegazowana — podana w szklanym dzbanku lub w butelce.
e Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto — dostepne dla kazdego uczestnika.
Obiad w ktdérego sktad wchodza:
e Zupa (min. 350 ml),
e Danie gtéwne sktadajace sie z:
- ziemniaki zamiennie z ryzem, makaronem lub kaszg (min. 200g),
- sztuka miesa np. karkéwka, schab (min. 150g — bez sosu, z sosem 170g),
zamiennie z kotletem schabowym (min 150g), rybg (min. 150g), drobiem (min. 150g),
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- warzywa gotowane oraz zestaw suréwek z warzyw sezonowych (co najmniej 150g).
e Deser:
- wypiek cukierniczy - ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 1 sztuka na osobe
(co najmniej 150g).
e Napoje:
- soki - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml dla kazdego uczestnika),
- woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym dzbanku lub w butelce
(min. 250 ml dla kazdego uczestnika).
Obiad moze by¢ podany jako wyporcjowany lub porcjowanie moze odbywac sie w chwili podania
obiadu, pod warunkiem zachowania odpowiedniej temperatury dan.
Podane gramatury dotyczg produktéw po obrdbce termicznej.

Przerwa kawowa ciggta powinna sie sktadac¢ przynajmniej z:
o wypieki cukiernicze typu rogaliki z nadzieniem lub mini drozdzéwki 3 sztuki na 1 osobe oraz
ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 2 sztuki na 1 osobe.
e Swiezych owocéw
e Napoje:
- do wyboru przez uczestnikbw: kawa 1z ekspresu oraz rdéine rodzaje herbaty
(w tym zielona),
- soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje,
- woda mineralna gazowana i niegazowana — podana w szklanym dzbanku lub w butelce.
e Dodatki: cukier, mleko, cytryna, — dostepne dla kazdego uczestnika.
Przerwa kawowa ciagta bedzie uzupetniana podczas dnia w godzinach wskazanych przez
Zamawiajacego.

Kolacja powinna sie sktada¢ przynajmniej z:
e danie gtéwne podawane na ciepto (min. 350g)
e zimna ptyta sktadajaca sie z: wedlina (dwa rodzaje), ser (dwa rodzaje), warzywa sezonowe,
warzyw marynowanych, satatek (min. 200g na kazdego uczestnika), itp.
e Pieczywo — dwa rodzaje (pszenne oraz razowe).
e Napoje:
- do wyboru przez uczestnikdw: kawa z ekspresu oraz rdéine rodzaje herbaty
(w tym zielona)
- soki - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml dla kazdego uczestnika),
- woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym dzbanku lub w butelce
(min. 250 ml dla kazdego uczestnika).
e Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto, musztarda, keczup, sos czosnkowy dostepne dla
kazdego uczestnika.
W razie potrzeby zgtoszonej przez Zamawiajgcego min. 3 dni kalendarzowe przed szkoleniem,
Wykonaweca zapewni wskazanej liczbie oséb opcje wegetariariskg positkow.
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Realizujgc zamdéwienie w zakresie ustug restauracyjnych, Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest

do:

e odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktdrym bedzie Swiadczona ustuga, w zakresie niezbednym
do jej prawidtowej realizacji,

ewyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. obrusow, zastawy stotowej i serwisu
ceramicznego do kawy i herbaty z ze sztuécami ze stali nierdzewnej; itp.),

ezapewnienia obstugi na wtasciwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie obowigzujgcymi,
oraz takiego rozplanowania wykonania ustugi, aby kazdorazowo zostata ona zrealizowana bez
zaktdcen, zgodnie z przedstawionym programem,

erealizacja przedmiotu zamdwienia powinna przebiegaé zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa, w szczegélnosci dotyczagcymi wymogdéw sanitarnych stawianych osobom
biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz miejscom przygotowania i podawania positkow,

epokoje powinny znajdowaé sie w jednym obiekcie potgczonym ciggami komunikacyjnymi, bez
koniecznosci wychodzenia na zewnatrz budynkoéw,

eZamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przejscia do innego budynku w ramach realizacji ustugi
restauracyjnej, w takim przypadku odlegtos¢ miedzy obiektami nie powinna przekraczaé 200m,

estatej opieki managera obiektu z organizatorem spotkania podczas jego trwania.

Wykonawca jest zobowigzany do uzywania wytgcznie produktéw spetniajgcych normy jakosciowe
produktéw spozywczych, bezpiecznego przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych
zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2019 r. poz
1252), dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie $wieze oraz charakteryzowaty sie wysoka
jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz do kontroli aktualnych badan sanitarno-
epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt z przygotowaniem i wydawaniem positkow.

Sala szkoleniowa

Wykonawca zapewni sale szkoleniowg do prowadzenia zaje¢, ktérej wielkos¢ uzalezniona jest od
wytycznych zwigzanych z koniecznos$cig zachowania dystansu pomiedzy uczestnikami, jednak nie
mniejszg niz 60 metrow kwadratowych (na dzieri 20.07.2021r. - zapewniajac fizyczng odlegtosé miedzy
uczestnikami spotkania min. 1,5 metra i uniemozliwiajgc samodzielny wybdr miejsca przez uczestnika
wydarzenia - miejsca / krzesta itp. specjalnie oznakowane i przypisane do danej osoby). Wiecej
informacji na stronie https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/spotkania-biznesowe-
szkolenia-konferencje-i-kongresy

Sala powinna mie¢ dostep do $wiatta dziennego i powinna by¢ wyposazona w sprzet potrzebny do
przeprowadzenia spotkan dla catej grupy uczestnikéw szkolenia. Sala powinna posiada¢ dostep do
Internetu, projektor multimedialny, nagtosnienie, laptop, flipchart z kartkami papieru oraz kompletem
pisakéw. Sala powinna mie¢ mozliwos¢ indywidualnej regulacji temperatury. Przejscie z pokoi
hotelowych do sali szkoleniowej nie powinno wymagac¢ od uczestnikow wyjscia na zewnatrz budynku.
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Sala szkoleniowa powinna by¢ dostepna dla uczestnikdw szkolenia od godz. 10:00 kazdego pierwszego
dnia szkolenia do godz. 16:00, kazdego ostatniego dnia szkolenia.

Wykonawca zapewni dostepnos$¢ do stotéw oraz krzeset prowadzacemu oraz uczestnikom szkolen.
Ustawienie stotow i krzeset w sali zostanie ustalone z Zamawiajgcym najpdzniej trzy dni kalendarzowe
przed planowanym spotkaniem. Dodatkowo Wykonawca zapewni dostep do ptynu dezynfekujgcego
dla uczestnikdw szkolenia.

Zamawiajgcy oczekuje zapewnienia przez Wykonawce odpowiednich warunkéw dla przeprowadzenia
procesu dydaktycznego — w tym zapewnienia optymalnego komfortu akustycznego uczestnikéw
szkolenia w catym obiekcie, w szczegdlnosci w sali szkoleniowej zgodnie z Polskg Normg PN-B-02151-
2:2018-01. Zamawiajgcy dopuszcza obiekty, ktére przylegajg do ciggéw komunikacyjnych: drég, toréw
kolejowych, korytarzy powietrznych, z zatozeniem ze otoczenie obiektu, w ktérym prowadzone jest
szkolenie nie bedzie zaktécato przebiegu procesu dydaktycznego, a lokalizacja nie wptynie na
dyskomfort uczestnikdw szkolenia, a obiekt jest dodatkowo zabezpieczony przed przenikaniem hatasu.

2. Wspodlny Stownik Zaméwien CPV:

Przedmiot gtéwny: CPV: 80500000-9 — ustugi szkoleniowe.
55100000-1 — ustugi hotelarskie

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

V. Wizja lokalna

Zamawiajgcy informuje, ze ztozenie oferty nie musi by¢ poprzedzone odbyciem wizji lokalnej lub
sprawdzeniem dokumentdw dotyczacych zamdwienia jakie znajdujg sie w dyspozycji Zamawiajgcego,
a jakie beda udostepniane podmiotom zgtaszajgcym chec udziatu w postepowaniu.

VI. Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamoéwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcdw.

VII. Termin, miejsce oraz sposdb realizacji zamodwienia
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1. Miejsce realizacji ustugi: miasto Poznan, hotel potozony na terenie Poznania w odlegtosci do 7 km
od Dworca Gtéwnego, odlegtosc¢ liczona w ruchu pieszym wg https://www.google.com/maps.

2. Termin realizacji: Zamdéwienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy do dnia 28 lutego
2022 .

VIII. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okre$lonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki
udziatu w postepowaniu.

2. 0 udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie precyzuje warunku
w tym zakresie

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a) do przeprowadzenia szkolenia skierujg osobe:

e majaca ukonczone studia wyzsze magisterskie na jednym z kierunkéw: prawo, pedagogika,
resocjalizacja, praca socjalna, psychologia, politologia, socjologia, polityka spoteczna, nauki o
rodzinie, ekonomia.

W przypadku ukoriczenia studiéw wyzszych na innych kierunkach niz wyzej wymienione, dopuszczalne
sg kwalifikacje uzupetnione studiami podyplomowymi w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi
(dyplom).

Oswiadczenie Wykonawcy i dokument potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie — Zatacznik nr 3 SWZ.

Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca bedzie zobowigzany przesta¢ dokument potwierdzajgcy
spetnianie tego warunku.

e Ww ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert w postepowaniu
przeprowadzita 5 odrebnych, tj. zrealizowanych na podstawie oddzielnych uméw, minimum
12-godzinnych szkolen w zakresie tematycznym dotyczgcym zarzadzania sytuacyjnego.
Oswiadczenie Wykonawcy oraz Referencje — Zatacznik nr 2 SWZ.

Na potwierdzenie tego warunku Zamawiajgcy bedzie Zqgdat przedfozenia dowoddw
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie tych ustug. Dowodami takimi sq referencje wystawione
przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane.

b) zaoferuje hotel minimum trzygwiazdkowy potozony na terenie Poznania
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Oswiadczenie Wykonawcy — Zatgcznik nr 4 SWZ.

Na potwierdzenie tego warunku Zamawiajgcy bedzie Zzgdat przedstawienia dokumentu
Swiadczgcego o zaszeregowaniu do okreslonej kategorii obiektu hotelarskiego zgodnie z ustawq z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw
turystycznych (Dz.U. z 2019 r. poz.238).

Wykonawca do oferty dotgcza wypetnione i podpisane osSwiadczenia zgodnie z odpowiednimi

zatgcznikami SWZ.

3. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegblnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

4. Zgodnie zart. 95 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga, aby osoba (osoby) koordynujgca/ce czynnosci
sktadajace sie na ustuge hotelarskg byta zatrudniona na podstawie umowy o prace w sposdb
okreslony w art. 22§ 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 2020 r, poz. 1320,
z pozn. zm.).

5. Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z
ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy w odniesieniu do warunkdw,
ktdre zostaty opisane w ust. 2.

IX. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktdrych
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 PZP (obligatoryjne przestanki wykluczenia);

2) wart. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 PZP (fakultatywne przestanki wykluczenia), tj.:
a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
b) ktéory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$é, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych dowodow;
c) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z
wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;
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2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 PZP.

X. Podmiotowe srodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw wykluczenia

1. Do oferty nalezy dotaczy¢ formularz ofertowy zawierajgcy ceny, stanowiacy
Zatacznik nr 1 do SWZ oraz aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw
w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.125 ust 1
PZP — Zatacznik nr 4 do SWZ.

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych s$rodkow
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

4. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujg nastepujace oswiadczenia i
dokumenty:

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym Wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej
grupy kapitatowej — zatacznik nr 5 do SWzZ;

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3
miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

3) Dowodéw na potwierdzenie spetnienia warunkéw technicznych lub zawodowych opisanych w
rozdziale VIII pkt 4 a-b.
4) Dowoddw na potwierdzenie spetniania kryteriow selekcji opisanych w rozdziale XX.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktdrych mowa w ust. 4 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, zastepuje sie je w catosci lub czesci dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb
uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

7. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé
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i aktualno$¢. Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu
o ktéorym mowa w art. 125 ust.1 ustawy PZP stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé
za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania, tj. w zataczniku nr 4 do SWZ dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw.

Uwaga: zgodnie z ustawg z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej
przedsiebiorca wpisany do rejestru przedsiebiorcéw albo ewidencji jest obowigzany umieszcza¢ w
oswiadczeniach pisemnych, skierowanych w zakresie swojej dziatalnosci do oznaczonych oséb i
organdw, numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz postugiwaé sie tym numerem w obrocie
prawnym i gospodarczym. W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP lub niniejszg SWZ do
oswiadczen i dokumentdéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w
szczegblnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdéw lub o$wiadczen, jakich
moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

Poleganie na zasobach innych podmiotow

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg $wiadczenie do
realizacji ktérego te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego wg zatacznika nr 9 zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, zgodnie z art. 118 ust 3 PZP .

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie z art. 122 PZP.
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6. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, zgodnie z art.
123 PZP.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentdéw okreslonych w
Rozdziale X SWZ, zgodnie z art. 125 ust. 5 PZP.

XIl. Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Pethomocnictwo winno by¢ zatgczone do
oferty.

2. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, oSwiadczenia, o
ktédrych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

3. W przypadku spoétki cywilnej Zamawiajgcy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspdlnicy spotki
cywilnej, ktorych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspoélne ubieganie sie o udzielenie
zamowienia w rozumieniu art. 58 ust. 1 ustawy PZP.

4. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z
ktorego wynika, ktdre ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

5. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw w postepowaniu oraz brak
podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoéwienie.

Xlil. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Agnieszka Chudziak

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops poznan/proceedings

3. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, prowadzona bedzie za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”. Komunikacja
ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie
dotyczg ogtoszenia o zamodwieniu lub dokumentow zamowienia, ofert, o ile jej tres¢ jest

udokumentowana.
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Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem https://platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata
wystana do zamawiajgcego.

4. Zamawiajagcy  bedzie  przekazywat  wykonawcom  informacje za  posrednictwem
https://platformazakupowa.pl Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
https://platformazakupowa.pl w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéow i wiadomosci
bezposrednio na https://platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania
dotyczace specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania
czasu przekazania i odbioru danych za posrednictwem https://platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowane] przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10
4, Linux, lub ich nowsze wersje,
c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa
Uwaga! Od dnia 17 sierpnia 2021, ze wzgledu na zakonczenie wspierania przegladarki Internet
Explorer przez firme Microsoft, stosowanie przegladarki Internet Explorer nie bedzie dopuszczalne.
d) wtaczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,
f) Platforma zakupowa dziata wedtug standardu przyjetego w komunikac;ji sieciowe] - kodowanie
UTFS,
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.
7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za

wigzacy,
b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej na
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje lub pod adresem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4s|S4t761ZVKPbkyD/view.
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8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformy zakupowej, umieszczona pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce
,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”).

Taka oferta nie zostanie uznana przez Zamawiajacego i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221
Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

9. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z https://platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegblnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu https://platformazakupowa.pl
znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego w
swz

1. Oferta oraz przedmiotowe Srodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane elektronicznie musza
zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W
procesie sktadania oferty, w tym przedmiotowych s$rodkdw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca (lub
osoba uprawniona) sktada bezposrednio na dokumencie.

2. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniona/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

3. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik wraz z ofertg powinno by¢ ztozone
petnomocnictwo dla tej osoby okreslajgce jego zakres. Wszelkie petnomocnictwa winny by¢
zatgczone do oferty w formie oryginatu lub urzedowo poswiadczonego odpisu petnomocnictwa —
notarialnie, zgodnie z art. 97 ust. 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie.

4. Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim, tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci specyfikacji,
b) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/,
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c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym https://www.nccert.pl/ lub podpisem
zaufanym https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER Ilub podpisem
osobistym https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania, przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikoéw
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektroniczneji ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikdw z danymi oraz plikéw XadES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowig  tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie
https://platformazakupowa.pl w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do
dofaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem https://platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono w  instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z Wykonawcdw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje, ze oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowaé
zamodwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i oswiadczenia skfadane przez wykonawce powinny byé w jezyku polskim.
W przypadku zatgczenia dokumentow sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce

. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikdw wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z Zatgcznikiem
nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”, zwanego dalej
Rozporzadzeniem KRI.
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Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z
rozszerzen:

a) .zip
b) .72
c) Wsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone
nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosSci plikdw podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi maksymalnie 5SMB.
W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sie na oferte
na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywaé tgcznie z
dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowa¢ podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym
moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikbw.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Zamawiajgcy zaleca, aby osobg sktadajgcg oferte byta osoba kontaktowa podawana
w dokumentacji.

Oferte o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy przygotowac z nalezytg starannosciag i z
zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert. Sugerujemy
ztozenie oferty na 24 godziny przed wyznaczonym terminem skfadania ofert.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw, co
réwnowazine bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Sposodb obliczania ceny oferty

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.
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2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszej SWZ.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

5. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w
trakcie realizacji zamdwienia.

6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z
2018 r. poz. 2174, z pdin. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérag miatby
obowigzek rozliczy¢, zgodnie z art 225 PZP. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma
obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub s$wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

7. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdér oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozyé oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac¢ tre$¢ formularza.

XVI. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium.
XVII. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 08.10.2021 r. wiacznie. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.
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XVIII. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na https://platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rops poznan/proceedings w mysl Ustawy PZP na
stronie internetowej prowadzonego postepowania do dnia 08.09.2021 r. do godziny 10:00.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty wypetnione
i podpisane zgodnie z ustawg PZP.

3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dofaczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za posrednictwem https://platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na
kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci na wskazanych w art. 63 ust. 2 Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o
ktédrym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowe] pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

XIX. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skfadania ofert, nie pdiniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

5. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na https://platformazakupowa.pl w
sekcji ,,Komunikaty” .
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Uwaga! Zgodnie z Ustawg PZP Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji
otwarcia ofert w sposdb jawny z udziatem Wykonawcdéw lub transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie
uprawnienie.

XX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Najkorzystniejszg oferta bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans kryterium ceny
,C”, doswiadczenie trenera ,D” oraz certyfikat szkoty trenerskiej S.

2. Ocenie ofert podlegajg tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Nr | Nazwa kryterium Waga
1 Cena, C” 40%
2 Doswiadczenie trenera ”D” 45%

3 | Certyfikat szkoty trenerskiej ,,S” 15%

Razem | 100%

3.1. Kryterium nr 1 Cena ,C”, ktérego znaczenie wynosi 40%. Wykonawca, ktéry zaoferuje
najnizszg cene otrzyma 40 pkt. Obliczenie punktéw w kryterium ,,Cena” dla pozostatych ofert
zostanie dokonane w oparciu o nastepujgcy wzor:

C=(Cmin/Cx)x40

Gdzie: C - Liczba punktéw w kryterium ,,Cena”
C min ®  najnizsza cena sposréd ztozonych ofert
Cx - cena oferty badanej

Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

Punktacja przyznana ofertom w kryterium nr 1 — Cena — bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.
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3.2. Kryterium Doswiadczenie trenera ,D” Oznacza liczbe przeprowadzonych szkolen z zakresu
zarzadzania sytuacyjnego w wymiarze co najmniej 12 godzin, ktérego znaczenie w ocenie
wynosi 45%.
W niniejszym kryterium oceniane bedzie doswiadczenie trenera wskazanego w formularzu ofertowym
(zatacznik nr 1 do SWZ), ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert zrealizowat
minimum 5 odrebnych, tj. zrealizowanych na podstawie oddzielnych uméw, minimum 12-godzinnych
szkolen w zakresie tematycznym dotyczgcym zarzadzania sytuacyjnego.
Kryterium to zostanie zweryfikowane na podstawie Wykazu ustug (Zatgcznik nr 2) oraz przedtozonych
na wezwanie Zamawiajgcego dowoddéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie tych ustug. Dowodami
takimi sg referencje wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

W tym kryterium Wykonawca otrzyma max. 45 pkt wg zasady:

Doswiadczenie trenera ,D”* Liczba punktow
1- 5 szkolen warunek konieczny
do przystgpienia do postepowania

6— 10 szkolen 10 pkt
11 -15 szkolen 15 pkt
16 — 20 szkolen 30 pkt
21 - 25 szkolen 40 pkt
Powyzej 25 szkolen 45 pkt

*Warunkiem koniecznym do udziatu w postepowaniu jest przeprowadzenie pieciu 12-godzinnych
szkolen (godziny dydaktyczne). Zamawiajacy wymaga, aby kazde kolejne szkolenie podane przez
Wykonawce w tym kryterium, obejmowato min. 12 godz. dydaktycznych.

3.3. Kryterium nr 3 Certyfikat szkoty trenerskiej ,S” oznacza posiadanie przez trenera certyfikatu
ukonczenia szkoty trenerskiej z zakresu umiejetnosci psycho-spotecznych, ktérego znaczenie
wynosi 15%. Za posiadanie w/w certyfikatu Wykonawca otrzyma 15 pkt. Kryterium to zostanie
zweryfikowane na podstawie oswiadczenia (Zatgcznik nr 3) oraz przestanego na wezwanie
dowodu potwierdzajacego posiadanie certyfikatu przez szkoleniowca.

Certyfikat szkoty trenerskiej ,,S” Liczba punktow
Brak certyfikatu 0
Posiada certyfikat 15 pkt

4. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
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Ostateczna liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce obliczana jest jako suma punktéw
uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach C+D+S. Najwyzsza liczba punktéw wyznacza
najkorzystniejszg oferte.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans punktowy w kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybiera oferte, ktdra otrzymata najwyiszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze tzn.
Doswiadczenie trenera ,,D”.

Jezeli oferty otrzymaty takg samga ocene w kryterium o najwyzszej wadze , Zamawiajgcy wybiera
oferte z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty w sposéb , o ktérym mowa w pkt. 9, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy sktadajgc oferte dodatkowg nie moga
oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ofertach poczatkowych.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktédrym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

XXIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Informacje o treéci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XXIIl. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego

na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 7 do SWZ.
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Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 7 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

Kary Umowne/ Zerwanie umowy. Zgodnie z zapisami umowy zawartymi we Wzorze umowy,
stanowigcym zatgcznik nr 7 do SWZ.

XXIV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych i
Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowej.
Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej,
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.
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9. W postepowaniu toczagcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sagdu zamdwien publicznych, zwanego dalej
"sgdem zamodwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowe] operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamdwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXV. Spis zatacznikéw do niniejszej SWZ

Zatgcznik nr 1 do SWZ Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 do SWZ Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 3 do SWZ Wykaz oséb

Zatgcznik nr 4 do SWZ Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw w postepowaniu oraz o braku
podstaw wykluczenia, zgodnie z art. 125 ust.1 ustawy PZP

Zatgcznik nr 5 do SWZ Oswiadczenie dot. przynaleznosci do grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 6 do SWZ Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu o
ktédrym mowa w art. 125 ust.1 ustawy PZP

Zatacznik nr 7 do SWZ Wzér umowy

Zatgcznik nr 8 do SWZ Wzér umowy na przewarzanie danych

Zatacznik nr 9 Zobowigzanie podmiotu trzeciego
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