
numer sprawy: OR-D-III.272.61.2023.AS    
załącznik nr 2 do specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

PUBLIKACJA LEKCJE O MAZOWSZU. MATERIALNE I NIEMATERIALNE DZIEDZICTWO MAZOWSZA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu merytorycznym, stylistycznym, 

technicznym oraz graficznym publikacji edukacyjnej składającej się ze scenariuszy wyłonionych 

w konkursie „Lekcje o Mazowszu”, jej wydrukowaniu i dystrybucji egzemplarzy papierowych oraz 

dostarczeniu części nakładu do Zamawiającego, jak również przygotowaniu cyfrowego odwzorowania 

publikacji zgodnego z wytycznymi WCAG 2.1 w celu zamieszczenia jej na stronie www.mazovia.pl. 

Konkurs „Lekcje o Mazowszu” przeprowadzany jest przez Samorząd Województwa Mazowieckiego 

wspólnie z Mazowieckim Samorządowym Centrum Doskonalenia Nauczycieli i jest skierowany do 

nauczycieli oraz osób związanych z oświatą i kulturą Mazowsza. Główną ideą konkursu jest zainspirowanie 

nauczycieli do podejmowania w szkołach Mazowsza działań, które budują wśród dzieci i młodzieży więzi 

lokalne i poczucie przynależności do regionu. Polega on na opracowaniu i pozyskaniu materiałów do 

publikacji zawierającej scenariusze zajęć lekcyjnych i pozalekcyjnych dla uczniów wszystkich typów szkół 

na temat województwa mazowieckiego. Nagrodzone i wyróżnione prace zostają opublikowane w formie 

książki, która nieodpłatnie wysyłana jest do mazowieckich szkół i stanowi cenne źródło inspiracji dla 

nauczycieli prowadzących zajęcia o naszej małej ojczyźnie.  W tym roku tematem przewodnim konkursu 

jest Materialne i niematerialne dziedzictwo Mazowsza.  

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do: 

• opracowania merytorycznego oraz graficznego materiałów przekazanych przez Zamawiającego 

(19 scenariuszy lekcyjnych), wraz z ich redakcją merytoryczną i korektą językową;  

• weryfikacji dostępnego materiału ilustracyjnego i kartograficznego pod kątem możliwości użycia 

w publikacji, ocenie jakości ilustracji i innych materiałów ikonograficznych (materiał dostarczony 

przez Zamawiającego); 

• uzupełnienia brakujących zdjęć, ilustracji, grafik, rysunków, materiału kartograficznego na 

potrzeby przygotowania publikacji z zadbaniem o prawa autorskie lub licencje; 

• przygotowania materiałów do składu (w tym: dokonaniu redakcji językowej);   

• składu, redakcji i korekty (rewizji) materiałów po składzie, uzyskania akceptacji autorów 

poszczególnych materiałów (scenariuszy lekcyjnych), które znajdą się w publikacji, na ewentualne 

zmiany; 

• przygotowania projektu graficznego wraz z layoutem publikacji; 

• projekt graficzny musi być spójny z istniejącymi projektami publikacji, scenariusze z poprzednich 

edycji konkursu dostępne są stronie Samorządu Województwa Mazowieckiego: 

https://archiwum.mazovia.pl/kultura-i-turystyka/marketing-terytorialny/lekcje-o-mazowszu/  

• przygotowania projektu przedniej i tylnej okładki publikacji, nawiązującej do tematu 

przewodniego konkursu, tj. Materialne i niematerialne dziedzictwo Mazowsza; 

• przygotowania plików do druku wraz z drukiem publikacji;  

http://www.mazovia.pl/
https://archiwum.mazovia.pl/kultura-i-turystyka/marketing-terytorialny/lekcje-o-mazowszu/


OR-D-III.272.61.2023.AS                                                            ZAŁĄCZNIK NR 2 DO SWZ – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Strona 2 z 3 

 

• przygotowania załącznika do umowy, który będzie zawierał informacje o nabytych przez 

Wykonawcę autorskich prawach majątkowych, bądź licencjach do utworów zamieszczonych 

w publikacji; 

• zdiagnozowania liczby placówek szkolnych, tj. szkół podstawowych, liceów, techników i szkół 

branżowych na terenie województwa mazowieckiego oraz wysyłce po 1 egzemplarzu publikacji 

do każdej z tych placówek z poświadczeniem wysyłki; 

• dostarczenia do Zamawiającego pozostałego nakładu publikacji; 

• przygotowania cyfrowego odwzorowania publikacji zgodnego z wytycznymi WCAG 2.1 w celu 

zamieszczenia jej na stronie www.mazovia.pl; 

• współpracy z Zamawiającym oraz autorami scenariuszy lekcyjnych na każdym etapie tworzenia 

publikacji; 

• uzyskania akceptacji Zamawiającego wszystkich finalnych projektów graficznych/wizualizacji 

przed ich wyprodukowaniem. Akceptacja projektów będzie odbywać się drogą mailową. 

Wytyczne techniczne dla publikacji „Lekcje o Mazowszu" oraz jej dystrybucji: 

Opracowanie merytoryczne, stylistyczne, techniczne oraz graficzne publikacji edukacyjnej składającej się 

ze scenariuszy wyłonionych w konkursie „Lekcje o Mazowszu”, jej wydrukowaniu i dystrybucji 

egzemplarzy papierowych oraz dostarczeniu części nakładu do Zamawiającego, jak również przygotowania 

cyfrowego odwzorowania publikacji zgodnego z wytycznymi WCAG 2.1 w celu zamieszczenia jej na stronie 

www.mazovia.pl na podstawie materiałów przekazanych Wykonawcy po podpisaniu umowy i zgodnie z 

Systemem Identyfikacji Wizualnej Marki Mazowsze według poniższej specyfikacji: 

• nakład 4 000 egzemplarzy, 

• format 165 mm x 235 mm,  

• szacowana objętość: ok. 370 stron + okładka 

• liczba kolorów: środek –  4+4, kreda silk 115g, 

• liczba kolorów: okładka – 4+0, karton jednostronnie kredowany 230g, folia mat 1+0, 

• oprawa miękka klejona, 

• obróbka zdjęć – do szacowania należy przyjąć proporcję 30% (zdjęć/grafik Zamawiającego) do 

70% (zdjęć/grafik Wykonawcy), 

• opracowanie elementów graficznych typu: tabele, wykresy, kolaże, infografiki (dane, elementy 

składowe powierzone), 

• nakład dla Zamawiającego – pakowany zbiorczo w folie, pakowanie w paczki po 10 egz. (waga 

jednej paczki nie może przekroczyć 7 kg); zabezpieczone tak, by podczas transportu nie uległy 

uszkodzeniu. Na paczkach i paletach umieszczona naklejka z informacjami: tytuł, autor, ISBN, 

ilość egzemplarzy (odpowiednio w paczce i na palecie), 

http://www.mazovia.pl/
http://www.mazovia.pl/
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• nakład dla szkół – bez pojedynczego foliowania egzemplarzy, do tego list (treść listu 

uzgodniona z Zamawiającym) na kredzie 115 g, 4/4, B5 w nakładzie ok. 2400 egz. Dostawa po 

1 egzemplarzu do ok. 2400 placówek. Wysyłka w kopercie kurierskiej. Na każdej paczce 

etykieta z informacją, co zawiera przesyłka i że jest to egzemplarz bezpłatny wg. wzoru: tytuł, 

autor, ISBN, egzemplarz bezpłatny, 

• Nr ISBN Zamawiającego i Wykonawcy, 

• w ramach dostawy egzemplarzy dla Zamawiającego, w liczbie nie mniejszej niż 1 500 szt. 

Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia publikacji w ustalony uprzednio z 

Zamawiającym dzień roboczy, w godzinach 9.00 – 14.00 na adres:  ul. Nowy Zjazd 1 w 

Warszawie oraz jej wyładunku i umieszczenia w pomieszczeniach magazynowych 

Zamawiającego - dlatego też Wykonawca zapewni pracowników do wyładunku oraz 

wniesienia publikacji do magazynu.  

Warunki techniczne pomieszczenia magazynowego: 

a) możliwość dojazdu jedynie dla samochodów typu bus; 

b) pomieszczenie znajduje się na poziomie „0”; 

c) szerokość drzwi - 80 cm; 

d) ograniczona  możliwość przewozu materiałów przy pomocy wózka paletowego (ze względu 

na szerokość drzwi) – jedynie „mniejsze” palety. 

• dostawa wersji cyfrowej w pliku .pdf oraz w pliku .jpg (okładki) za pośrednictwem FTP, poczty 

elektronicznej lub za pośrednictwem dysku w chmurze. 

Informacje dodatkowe: 

− Link do logotypów: 

Logotyp 25 lat Samorządu Województwa Mazowieckiego 

https://mazovia.pl/pl/samorzad/marka-mazowsze/logotyp-25-lat-samorzadu-wojewodztwa-mazowieckiego.html

