Zn. spr.: SA.270.57.2022

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
na opracowanie graficzne, wydrukowanie oraz dostarczenie folderu promocyjnego
Nadlesnictwa Starachowice
1. Zamawiajacy:
Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Starachowice =z siedzibg ul. Rotmistrza Witolda Pileckiego 14d,
27-200 Starachowice, woj. $wigtokrzyskie
tel. 041 274 53 84; tel/fax 041 274 76 20 w.32
e-mail: starachowice@radom.lasy.gov.pl

- Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku od 7% do 15%

- Pisma, wiadomo$ci, informacje prosimy sktada¢ za posrednictwem dedykowanej platformy zakupowej do
obstugi komunikacji w formie elektronicznej pomi¢dzy Zamawiajacym z wykonawcami oraz sktadania ofert:
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_starachowice (dalej: Platforma Zakupowa)

- Nr konta bankowego Zamawiajacego: ING Bank Slaski O/Starachowice 80 105014321000 0005 0015 3721
2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

2.1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego bez stosowania przepisow
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 poz. 1710).

2.2. Postgpowanie prowadzone jest przez Komisj¢ Przetargows Nadle$nictwa Starachowice, powotang
Zarzadzeniem nr 6 Nadle$niczego Nadlesnictwa Starachowice z dnia 31.03.2021 r.

2.3. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U.
2 2022 r. poz. 1360).

3. Opis przedmiotu zamowienia: opracowanie graficzne, wydrukowanie oraz dostarczenie folderu
promocyjnego Nadlesnictwa Starachowice.

3.1 Przedmiot zamdéwienia, obejmuje:
a. przygotowanie do druku projektu folderu wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do specyfikacji warunkow
zamoOwienia,
b. druk 2000 szt. folderow, zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiajacego, przygotowanym do druku (przez
Wykonawce) projektem, posiadajacych parametry techniczne wedtug ponizszego zestawienia:
» Format: A4, 210 cm x 297 cm,
* Objetosé: 32 strony oraz oktadka,
* Druk: petny kolor,
* Rodzaj druku: 4+4 (peiny kolor),
« Papier: 170g/m? kreda (matowa),
 Oktadka: 300 g/m2, laminowana jednostronnie,
» Oprawa: broszurowa, szyta.
c. dostarczenie wersji elektronicznej przygotowanego do druku projektu folderu (plik PDF oraz TIFF lub inny
format zapisu grafiki rastrowej) wraz z przekazaniem wszelkich praw Zamawiajacemu, do jego dalszego
wykorzystania,
d. dostawe folderow do siedziby Zamawiajagcego ul. Rotmistrza Witolda Pileckiego 14d, 27-200
Starachowice,
3.2 Zamawiajacy zastrzega jednoczes$nie, ze Wszelkie materiaty udostgpnione przez Zamawiajacego podlegaja
ochronie osobistych praw autorskich ich tworcow.

4. Opis czesci zamowienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

5. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Wymagany termin wykonania przedmiotu zaméwienia wynosi:

Zamawiajacy wymaga zakonczenia dostawy przedmiotu zamowienia do 28.12.2022 r.

7. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.
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7.1. O zamdwienie moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniaja warunki
udzialu w postgpowaniu:

7.1.1. Dysponuja wystarczajaca wiedza, doswiadczeniem, potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.

7.1.2. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Powyzsze
dotyczy rowniez podwykonawcow, dostawcow i podmiotow, na ktérych zasobach wykonawca
polega. Kazdy wykonawca, podwykonawca, dostawca i podmiot na ktérego zasobach
wykonawca polega, zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust 7.1 w zakresie
braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, 0 ile podwykonawca i dostawca jest znany
Wykonawcy z nazwy na etapie sktadania ofert. W przypadku jesli wykonawca nie posiada
wiedzy o nazwie podwykonawcy i dostawcy na etapie sktadania ofert, w/w o$wiadczenie winno
by¢ ztozone w trakcie realizacji umowy.

7.2. Ocena spetniania warunkéw wymienionych w pkt. 7.1. swz dokonana zostanie zgodnie z formula
,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w o§wiadczeniach o ktorych mowa w ust. 8
niniejszej swz. Z tre$ci zalaczonych oéwiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz warunki te
Wykonawca spetnia.

7.3. Wykonawca, ktory nie spetni wymienionych warunkow zostanie wykluczony z postepowania, a jego
oferta zostanie odrzucona.

8. Informacje o dokumentach i o$wiadczeniach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu:

8.1. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace o§wiadczenia:

8.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy, ze dysponuje wystarczajaca wiedzg, doSwiadczeniem, potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

8.1.2. O$wiadczenie Wykonawcy, ze nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamOwienia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

9. Porozumiewanie si¢ z \Wykonawcami oraz przekazywanie o§wiadczen i dokumentéw.
9.1 Zamawiajacy zastrzega sobie stosowanie jednej z nizej wymienionych form porozumiewania si¢:

- za posrednictwem platformy zakupowej,
- e-mailem na adres: starachowice@radom.lasy.qgov.pl

9.2 Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Katarzyna Brodowska — tel. 41 274 76 20 wew. 47
godziny urzedowania Nadle$nictwa: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7% do 15%,

9.3 Postepowanie prowadzone jest wytgcznie w jezyku polskim.

9.4 W uzasadnionych wypadkach przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowac
tre§¢ dokumentoéw sktadajacych si¢ na swz. Dokonana modyfikacje Zamawiajacy zamiesci na Platformie
Zakupowej. W przypadku, gdy zmiana powodowaé bedzie konieczno$¢ modyfikacji oferty, Zamawiajacy
przedhuzy termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia tych zmian
w ofertach.

9.5 Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwiazanych z SWz, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje zapytania w jednej z form
wyszczegolnionych w ust.9 pkt. 9.1. swz.

9.6 Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z tre$cig swz pod
warunkiem, ze zapytanie wplynie do Zamawiajacego nie p6zniej niz na 2 dni przed terminem sktadania
ofert.

9.7 Tres¢ wyjasnienia bez wskazania zrodla zapytania, zostanie przekazana jednoczesnie: skladajacemu
zapytanie oraz zostanie zamieszczona na Platformie Zakupowej.

10. Termin zwiazania oferta:



10.1. Termin zwigzania oferta wynosi 15 dni.

10.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Wymagania dotyczace wadium.

11.1 Oferta Wykonawcy musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci 300,00 zt (stownie: trzysta 00/100).

11.2 Wykonawca jest zobowiazany do wniesienia wadium do dnia 28.11.2022 r. do godz. 14% (terminem
spetnienia wptaty wadium jest termin uznania wptywu srodkéw na rachunek bankowy Zamawiajacego)

11.3. Wadium nalezy wnie$é przelewem na rachunek Zamawiajacego, nr ING Bank Slaski O /Starachowice
80 1050 1432 1000 0005 0015 3721 (terminem spelnienia wplaty wadium jest termin uznania wplywu
srodkow na rachunek bankowy Zamawiajacego).

11.4. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, jezeli:
- uptynat termin zwiazania oferta; z wyjatkiem Wykonawcy, ktory przedtuzyt termin zwigzania oferta,
- zawarto umowe,
- uniewaznieniu post¢gpowania o udzielenie zamowienia.

11.5. Wadium zostaje niezwlocznie zwrdcone na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert, zostat wykluczony z postgpowania, ktérego oferta zostata odrzucona.

11.6. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie na wniosek Wykonawcy:
- ktory wycofat oferte, przed uptywem terminu sktadania ofert,

11.7. Wadium zostaje zatrzymane, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
- odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w ofercie;
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
- zawarcie umowy Ww sprawie zamOwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.
- Wykonawca nie odpowiedzial na wezwanie do uzupehlnienia dokumentoéw, oswiadczen, zlozenia
wyjasnien, co uniemozliwilo wybranie jego oferty jako najkorzystniejszej,
- Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, tj. w szczegolnosci nie stawia si¢ w okreslony terminie
celem podpisania umowy, co najmniej dwukrotnie przeklada termin zawarcia umowy bez racjonalnego
usprawiedliwienia, nie reaguje na korespondencj¢ w sprawie terminu zawarcia umowy).

12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

12.1. Zamawiajacy bedzie wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy W kwocie
stanowigcej 5% tacznej ceny ofertowej brutto podanej w ofercie.

12.2. Zabezpieczenie w formie pienigznej nalezy wnie$¢, przelewem na rachunek Zamawiajacego, nr ING Bank
Slaski O /Starachowice 80 1050 1432 1000 0005 0015 3721 (terminem spetnienia wptaty zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy jest termin uznania wpltywu $rodkéw na rachunek bankowy
Zamawiajacego).

12.3.Whniesione przez Wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy przeznaczone bedzie na
pokrycie ewentualnych roszczen: z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

12.4.Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni po protokolarnym
odbiorze wskazanych w ust.3.1 folderu i plikow.

12.5.Wykonawca w okresie rekojmi zobowigzany jest, W przypadku Stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niezgodnosci pod wzgledem jakosci lub trwatosci folderu, do ich wymiany na nowe pozbawione wad.

Zasady zgloszenia przez Zamawiajacego towaru wadliwego przedstawiono w §9 wzoru umowy stanowigcej
zalacznik nr 2 do SWZ.

13. Opis sposobu przygotowywania ofert.

13.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, obejmujacg cato$¢ przedmiotu zamoéwienia
przedstawionego w ust. 3 swz.

13.2.  Oferta musi zawiera¢ o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 8 swz.



13.3. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte¢ za
posrednictwem Formularza sktadania oferty lub wniosku dostepnego na platformie https:
/Iplatformazakupowa.pl/pn/lasy starachowice. Sposob zmiany i wycofania oferty zostal opisany w
Regulaminie korzystania z platformy https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_starachowice).

13.4.  Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani wycofac
ztozonej oferty.

13.5. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.
13.6.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

14. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

14.1. Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem Formularza sktadania oferty lub wniosku dostepnego na
platformie https://platformazakupowa.pl/pn/lasy starachowice w nieprzekraczalnym terminie do dnia
28.11.2022 r. do godz. 14%,

14.2. Odczytanie informacji zawartych w ofertach nastapi w dniu 28.11.2022 r. 0 godz. 14% w siedzibie

Zamawiajacego wskazanej w ust. 1 SWz.
14.3. Na pisemny wniosek Zamawiajacy udostepni informacje¢ z otwarcia ofert.

15. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

15.1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ na formularzu oferty cene jednostkowa netto za przygotowanie
i dostarczenie folderow zgodnie z opisem zawartym w ust. 3 SWZ, obejmujaca wszystkie koszty
niezb¢dne do wykonania przedmiotu zamowienia.

15.2. Ceny nalezy podawaé w walucie ztotych (PLN), z doktadnos$cig do jednego grosza.

15.3. Nie przewiduje si¢ waloryzacji ceny oferty.
16. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich.
17. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

17.1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena realizacji przedmiotu zaméwienia.
17.2. Badania i oceny ofert dokona Komisja Przetargowa.
17.3. Oferty oceniane beda w dwoch etapach.

| etap badanie ofert w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci ofert.
Oferty niespetniajace (zgodnie z formuta "spelnia" / "nie spelnia", w oparciu o oswiadczenie zawarte
w formularzu oferty) wymagan okre§lonych w SWZ zostang odrzucone.

W 11 etapie oceniane beda oferty niepodlegajace odrzuceniu.
a) O wyborze najkorzystniejszej oferty, decyduje najnizsza cena realizacji przedmiotu zamdwienia,
0 ktorym mowa w ust. 3 SWz.

b) Ocena ofert dokonana zostanie zgodnie z formuta:
Punkty za cen¢ = (cena brutto najnizsza wsrod ofert / cena brutto oferty badanej) x 10 pkt
Za ofertg najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.

c) W toku oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty.
d) Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupeienia brakujgcych o$wiadczen.

€) Zamawiajacy poprawi omylki pisarskie, rachunkowe i inne omylki w ofercie polegajace na
niezgodnosci oferty z sSwz, nie powodujace istotnej zmiany oferty, za zgodg Wykonawcy.

f) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w swz i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny
(uzyskata najwigksza liczbg punktow).

g) W wyniku postepowania zawarta zostanie umowa, ktorej projekt stanowi zat. nr 2 do swz.

18. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.
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18.1. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sig
0 udzielenie zaméwienia. Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy okresli miejsce i termin podpisania
umowy nie krétszy niz 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia.

18.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, nie wptlacit
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

18.3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien zlozy¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
0 ktérym mowa w ust. 12 swz.

19. Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

19.1. Wykonawcy, ktory ztozyt ofert¢ cenowa przyshuguje prawo do wniesienia protestu do Nadle$niczego
Nadle$nictwa Starachowice w terminie 3 dni roboczych od daty ogloszenia wynikéw wyboru oferty
najkorzystniejszej.

19.2. Nadlesniczy rozpatruje zastrzezenia w terminie 3 dni roboczych. W przypadku uznania zasadnosci
zastrzezenia, Zamawiajacy powtarza procedur¢ w niezb¢dnym zakresie wynikajacym z uznanego
protestu, powiadamiajac wszystkich Wykonawcow.

19.3. W przypadku nie uwzglednienia protestu Nadlesniczy powiadomi o tym Wykonawce wnoszacego
protest.

19.4. Nadles$nictwo zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny oraz bez prawa
do protestow i odwotan.

Zalaczniki do specyfikacji:
e Wzor folderu - zatagcznik nr 1 do SWZ
e  Projekt umowy- zalgcznik nr 2 do SWZ.
e  Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podleganiu wykluczeniu z postepowania - zatgcznik nr 3 do SWZ.
e  Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Sporzadzit: w/z Rafat Adamczyk Zatwierdzit:



