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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 

ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

1. Nazwa Zamawiającego: Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wrocławiu. 

2. Adres: ul. Bolesława Krzywoustego 28, 51-165 Wrocław. 

3. Numer REGON: 932721175 

4. Numer NIP: 897-16-67-142 

5. Numer telefonu kontaktowego: (71) 326 51 60 

6. Numer faksu: (71) 326 51 61 

7. Godziny urzędowania: pięciodniowy tydzień pracy, od poniedziałku do piątku w godzinach 

od 7.30 do 15.30. 

8. Adres poczty elektronicznej e-mail: sekretariat@dolnyslask.witd.gov.pl 

9. Adres strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej: 

https://bip.dolnyslask.witd.gov.pl/ 

10. Adres strony internetowej: https://dolnyslask.witd.gov.pl/ 

11. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: www.platformazakupowa.pl. 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie dotyczy udzielenia zamówienia klasycznego o wartości nieprzekraczającej 

progów unijnych w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 poz. 1605), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 

275 pkt 1 ustawy Pzp. 

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą specyfikacją warunków zamówienia, zwanej dalej 

jako „SWZ” zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp, a w zakresie nieuregulowanym ustawą 

Pzp zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst 

jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1610). 

4. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, niejasności, błędów, Wykonawca winien przyjąć, 

że w pierwszej kolejności mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp i aktów wykonawczych do 

ustawy Pzp, a w dalszej kolejności zapisy SWZ oraz treść ogłoszenia o zamówieniu. 

5. Niniejsze postępowanie prowadzone jest pod numerem: WP.272.1.004.131.2023 

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten numer. 

6. Postępowanie zostało ujęte w planie postępowań o udzielenie zamówień za rok 2023 pod 

numerem 131. 

7. Postępowanie jest prowadzone w formie elektronicznej na Platformie Zakupowej przy 

wykorzystaniu strony internetowej www.platformazakupowa.pl. 
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8. Ilekroć w dalszej części SWZ jest mowa o Platformie Zakupowej – należy przez to rozumieć 

narzędzie umożliwiające realizację procesu związanego z udzielaniem zamówień publicznych 

w formie elektronicznej, służące w szczególności do przekazywania ofert, oświadczeń lub 

dokumentów, zwane dalej „Platformą” lub „Systemem”. 

III. ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Wykonawca na podstawie art. 284 ust.1 ustawy Pzp może zwrócić się do Zamawiającego z 

wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o 

wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później, niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania ofert. 

2.Wniosek o wyjaśnienie treści SWZ należy przesłać za pośrednictwem Platformy zakupowej 

przy wykorzystaniu strony internetowej www.platformazakupowa.pl. 

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminach, o których mowa w pkt 1, termin 

składania ofert zostanie przedłużony o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i 

złożenia ofert. 

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o 

którym mowa w pkt 1. 

5. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 

w pkt 1, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

6.Treść pytań wraz z wyjaśnieniami, Zamawiający udostępni bez ujawniania źródła zapytania, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

7. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących SWZ. 

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający na podstawie art. 286 stawy Pzp może przed 

upływem terminu składania ofert, zmienić treść SWZ. 

9. W przypadku, gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają od 

Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowania 

ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się ze 

zmianą SWZ przygotowanie oferty. O przedłużonym terminie Zamawiający poinformuje na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania oraz przekaże stosowne ogłoszenie do 

opublikowania w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

10.W przypadku, gdy zmiana treści SWZ będzie prowadziła do zmiany treści ogłoszenia o 

zamówieniu, Zamawiający przekaże stosowne ogłoszenie do opublikowania w Biuletynie 

Zamówień Publicznych. 

11. W przypadku zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający przedłuży termin 

składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia tych zmian w ofertach, o ile uzna to za 

konieczne. Ponadto w przypadku, gdy zmiana będzie istotna, tj. w szczególności dotyczyć 
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będzie określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, 

warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełniania, Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w 

ofertach. 

12. W przypadku przedłużenia terminu wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i 

Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. 

13. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

IV.INFORMACJA DOTYCZĄCA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY PRZEZ 

ZAMAWIAJĄCEGO Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst 

jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1640) w zakresie: odbioru, przyjmowania, przemieszczania i 

doręczania przesyłek pocztowych od Zamawiającego oraz zwrot do Zamawiającego przesyłek 

pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia. 

2.Szczegółowy zakres świadczonych usług objętych przedmiotem zamówienia zawarto w 

załączniku nr 1 do SWZ oraz w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących 

załącznik nr 12 do SWZ. 

3.Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub ograniczenia zakresu świadczonych usług w 

odniesieniu do określonego w SWZ. 

4.Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

64110000-0 

Usługi pocztowe 

64112000–4 

Usługi pocztowe dotyczące listów 

5.Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia ilości nadawanych, poszczególnych 

rodzajów przesyłek pocztowych będących przedmiotem zamówienia, pod warunkiem 

nieprzekroczenia wysokości wynagrodzenia brutto Wykonawcy z tytułu wykonania umowy 

zawartej z wybranym Wykonawcą. 

6.Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości nadawanych, poszczególnych 

rodzajów przesyłek pocztowych będących przedmiotem zamówienia. W tym przypadku 
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Wykonawcy nie będą przysługiwały roszczenia prawne w stosunku do Zamawiającego z tytułu 

niewykorzystanej ilości nadawanych poszczególnych rodzajów przesyłek pocztowych. 

VI. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

Zamawiający nie żąda przedmiotowych środków dowodowych. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1.Wymagany termin realizacji zamówienia: 48 miesięcy od dnia zawarcia umowy, z 

zastrzeżeniem, że realizacja umowy rozpocznie się nie wcześniej niż od dnia 1 stycznia 2024 r. 

2. Wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywną przyczyną związaną z 

koniecznością zapewnienia zachowania ciągłości świadczenia usług pocztowych, zgodnie z art. 

436 ust. 1 ustawy Pzp. 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1.Zgodnie z art. 57 i art. 226 ust. 1 ustawy Pzp o udzielenie zamówienia mogą się ubiegać 

Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu z uwagi na okoliczności wskazane przepisem art. 108 ust. 1 

ustawy Pzp oraz wskazane przez Zamawiającego na podstawie art. 109 ustawy Pzp, 

2) nie podlegają wykluczeniu z uwagi na okoliczności wskazane przepisem art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tekst 

jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1497), 

3) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w oparciu o przepisy art. 112 ust. 2 

ustawy Pzp, 

4) złożyli ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 

2.Zgodnie z postanowieniem pkt 1 ppkt 1 Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, 

w przypadkach wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. Ponadto Zamawiający wykluczy 

Wykonawcę w przypadkach wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp tj. Wykonawcę: 

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 

ustawy Pzp, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności, 

2) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji, wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 
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3. W przypadkach, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp, Zamawiający może 

nie wykluczać Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne, 

w szczególności, gdy kwota zaległych podatków lub składek na ubezpieczenie społeczne jest 

niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy jest wystarczająca do 

wykonania zamówienia. 

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

5. Samooczyszczenie: Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w 

art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, 

że spełnił łącznie przesłanki, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp tj.: 1) naprawił lub 

zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne, 2) 

wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym, 3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie 

dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami 

odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, d) utworzył struktury audytu wewnętrznego 

do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, e) 

wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 5, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 5, nie 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy Wykonawcę. 

7. Zamawiający wskazuje, że okresy wykluczenia zostały określone w art. 111 ustawy Pzp. 

8. Zgodnie z postanowieniem pkt 1 ppkt 2 niniejszego rozdziału SWZ Zamawiający wykluczy 

Wykonawcę z postępowania, w przypadkach wskazanych w przepisie art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 

835) tj.: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 ustawy, 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach 
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określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy, 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2023 

r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

9. Wykluczenie w przypadkach wskazanych w pkt 8 następuje na okres trwania okoliczności 

opisanych w pkt 8 ppkt 1 – 3. 

10. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie pkt 8, Zamawiający odrzuca 

wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub 

ofertę takiego Wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty 

wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, 

nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji 

lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia 

pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu 

stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

IX. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Zgodnie z art. 57 i art. 226 ust. 1 ustawy Pzp o udzielenie zamówienia mogą się ubiegać 

Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu z uwagi na okoliczności wskazane przepisem art. 108 ust. 1 oraz 

art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp, 

2) nie podlegają wykluczeniu z uwagi na okoliczności wskazane przepisem art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, 

3) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w oparciu o 

przepisy art. 112 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, 

4)złożyli ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Zgodnie z postanowieniem pkt 1 ppkt 3, Zamawiający na podstawie art.112 ust.2 ustawy 

Pzp określa, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki, 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia 

Wykonawcom wymagań w przedmiotowym zakresie w niniejszym postępowaniu, 
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2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający uzna, iż warunek zostanie spełniony, jeśli Wykonawca udowodni posiadanie 

odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru działalności regulowanej, 

jeżeli ich posiadanie jest niezbędne do świadczenia usług pocztowych w kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

Wykonawcy mający siedzibę na terenie Rzeczypospolitej Polskiej muszą posiadać aktualny 

wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej na podstawie art. 6 ust. 1 i art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1640). W przypadku Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 i 

art. 114 pkt 2 ustawy Pzp zostanie spełniony, jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje świadczenie, do którego realizacji te 

uprawnienia są wymagane. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia Wykonawcom wymagań w 

przedmiotowym zakresie w niniejszym postępowaniu, 

4) zdolności zawodowej: w zakresie posiadania doświadczenia umożliwiającego realizację 

zamówienia na odpowiednim poziomie jakości. 

Zamawiający uzna, iż warunek zostanie zaspełniony, jeśli Wykonawca udowodni posiadanie 

doświadczenia zawodowego w zakresie świadczenia usług pocztowych wykazując, iż w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie, wykonał na podstawie zawartej umowy (liczy się data zakończenia 

umowy w przypadku zakończonych umów), w tym także w ramach wykonywanych świadczeń 

okresowych lub ciągłych – co najmniej 2 (dwie) usługi pocztowe polegające na przyjmowaniu, 

przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych (rejestrowanych i nierejestrowanych, 

krajowych i zagranicznych) oraz ich ewentualnych zwrotów o łącznej wartości nie mniejszej 

niż 528.000,00 PLN netto. 

Zamawiający poprzez usługę pocztową wykonywaną (realizowaną) rozumie umowę w zakresie 

świadczenia usług pocztowych, której wartość części zrealizowanej na dzień składania ofert, 

wynosi co najmniej: 528.000,00 PLN netto. 

Przez jedną usługę pocztową (zamówienie) rozumie się zamówienie w ramach jednej umowy, 

przy czym, jeśli: - Wykonawca wykonywał zamówienie wspólnie z innym wykonawcą (np. jako 

konsorcjum, wspólnik spółki cywilnej) uprawniony jest wykazać jedynie swoje własne 

doświadczenie. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, warunek udziału w postępowaniu w zakresie posiadania doświadczenia zostanie 

spełniony, jeżeli Wykonawcy wykażą, że łącznie spełniają ten warunek. Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, 

którzy wykonają dostawy, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
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5) zdolności technicznej: w zakresie posiadania zdolności technicznej umożliwiającej realizację 

zamówienia na odpowiednim poziomie jakości. 

Zamawiający uzna, iż warunek zostanie spełniony, jeśli Wykonawca udowodni, iż dysponuje 

placówkami pocztowymi w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe, zlokalizowanymi w każdej gminie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej spełniającymi 

co najmniej następujące warunki: 

a) placówka czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 6 godzin dziennie, w tym w jeden 

dzień roboczy w tygodniu do godz. 20:00, 

b) placówka zapewnia dostęp do świadczonych usług pocztowych osobom ze szczególnymi 

potrzebami, 

c) posiada widoczne oznakowanie nazwą i logo Wykonawcy, które umieszczone są na zewnątrz 

budynku lub na witrynie obiektu, w którym mieści się placówka pocztowa Wykonawcy, 

d) zapewnia bezpieczeństwo przechowywania korespondencji oraz gwarantuje dochowanie 

tajemnicy pocztowej, o której mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe. 

Uwaga: W przypadku zmiany danych uaktualnianych przez Główny Urząd Statystyczny, w tym 

zmiany liczby gmin na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, Zamawiający dopuszcza, że liczba 

placówek pocztowych Wykonawcy może ulec zmianie zwłaszcza w konkretnych gminach. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (konsorcja, spółki cywilne): 

Wykonawcy zgodnie z art. 58 ust.1 ustawy Pzp mogą ubiegać się wspólnie o udzielenie 

zamówienia. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia są zobowiązani do 

ustanowienia pełnomocnika. Z treści pełnomocnictwa winno jednoznacznie wynikać prawo 

pełnomocnika do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien być podpisany przez 

osobę/osoby uprawnioną/e do jego udzielenia tj. zgodnie z formą reprezentacji każdego z 

Wykonawców. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wszelka 

korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem. 

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki 

udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 2 zostaną spełnione, jeżeli Wykonawcy 

wykażą, że łącznie spełniają te warunki (tj. co najmniej jeden podmiot lub każdy z podmiotów 

musi posiadać wymagane doświadczenie). Dokumenty na potwierdzenie spełniania 

warunków udziału w postępowaniu składa co najmniej jeden tych Wykonawców. 

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą oni polegać na 

zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. 
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8. Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie nabyte w ramach zamówienia 

wykonywanego wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz usług, dotyczy usług, w których 

wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub 

uczestniczy. 

9. W przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na doświadczenie nabyte w ramach 

zamówienia zrealizowanego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający nie dopuszcza by Wykonawca wykazywał doświadczenie grupy 

Wykonawców, której był członkiem, jeżeli faktycznie i konkretnie nie wykonywał danego 

zakresu czynności. 

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia się do Wykonawcy o udzielenie 

wyjaśnień w zakresie faktycznie i konkretnie zrealizowanego zakresu czynności oraz 

przedstawienia stosownych dowodów (np. umowy konsorcjum, spółki cywilnej) z której 

wynika zakres obowiązków czy wystawionych przez Wykonawcę faktur. 

11. W celu potwierdzenia, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy do oferty należy 

załączyć oświadczenie zgodnie z wzorem określonym w załączniku nr 5 do SWZ. 

12. Potencjał podmiotu trzeciego (udostępnianie zasobów): zgodnie z art. 118 ustawy Pzp 

Wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu opisanych w 

pkt 2 może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotu 

udostępniającego zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków 

prawnych. 

13. W przypadku posługiwania się przez Wykonawcę potencjałem innych podmiotów 

dotyczącym doświadczenia lub kwalifikacji zawodowych Wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane. 

14. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, 

zobowiązany jest udowodnić, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając stosowne zobowiązanie tych 

podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia lub inny środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Dokumenty w tym 

zakresie Wykonawca składa wraz z ofertą. 

15. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 15, potwierdza, 

że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa, w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 
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3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

16. Zobowiązanie oddania do dyspozycji Wykonawcy zasobów niezbędnych do wykonania 

zamówienia stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

17. Warunkiem polegania na zdolnościach innych podmiotów jest brak zaistnienia w stosunku 

do tych podmiotów podstaw wykluczenia z postępowania określonych w art. 108 ust. 1 i art. 

109 ust.1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp. 

18. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, w zależności 

od postawionych warunków udziału w niniejszym postępowaniu, pozwalają na wykazanie 

przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 

ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, oraz, jeżeli to dotyczy, kryteriów selekcji, a także bada, czy nie 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 

Wykonawcy. 

19. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotów, udostępniających zasoby nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy 

wykluczenia, Zamawiający zgodnie z art. 122 ustawy Pzp żąda, aby Wykonawca w terminie 

określonym przez Zamawiającego zastąpił te podmioty lub podmiot innym podmiotem lub 

podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

20. Wykonawca zgodnie z art. 123 ustawy Pzp nie może, po upływie terminu składania ofert, 

powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby. 

21. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 

Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną 

przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za 

nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

22. Powierzenie wykonania zamówienia: Wykonawca zgodnie z art. 462 ustawy Pzp może 

powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

23. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcy, Zamawiający zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Pzp żąda wskazania przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcy lub podwykonawcom oraz podania nazw (firm) podwykonawców, 

o ile są już znani. 

24. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcy, Zamawiający będzie badał, czy nie zachodzą wobec podwykonawcy 
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niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby podstawy wykluczenia, o których mowa w 

art. 108 ust.1 i art. 109 ust.1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp, o ile przewidział to w dokumentach 

zamówienia. 

25. Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawia oświadczenie, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 ustawy Pzp, lub podmiotowe środki dowodowe dotyczące tego podwykonawcy, 

którego wzór stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

26. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

27. W celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia oraz wstępnego 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca, podmiot trzeci, na 

którego potencjał powołuje się Wykonawca, podwykonawca składa oświadczenie, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. Oświadczenie, o którym mowa w zdaniu pierwszym 

stanowi dowód tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki 

dowodowe, potwierdzający na dzień składania ofert spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu i brak podstaw do wykluczenia. 

28. Niespełnienie warunków udziału w postępowaniu skutkować będzie wykluczeniem 

Wykonawcy z postępowania. 

29. Oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu i nie podleganiu 

wykluczeniu z postępowania, Zamawiający dokona zgodnie z formułą: „spełnia – nie spełnia”. 

30. Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż 

Wykonawca lub podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się Wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu. 

31. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego. 

X. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

1. Zgodnie z postanowieniem art. 125 ust.1 ustawy Pzp, Wykonawca do oferty dołącza 

oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub 

kryteriów selekcji, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału SWZ, składają odrębnie: 

1) Wykonawca samodzielnie ubiegający się o udzielenie zamówienia na druku stanowiącym 

załącznik nr 2 do SWZ, 

2) każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia na druku 

stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ, 

3) Wykonawca w stosunku do podwykonawcy, niebędącego podmiotem udostępniającym 

zasoby na druku stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ, 
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4) podmiot trzeci, udostępniający zasoby na którego potencjał powołuje się Wykonawca na 

druku stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ, 

5) podwykonawca na druku stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

3. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

określonych w pkt 2 rozdziału IX SWZ tj. warunku posiadania uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 

oraz zdolności zawodowej w zakresie doświadczenia, Zamawiający na podstawie art. 274 ust.1 

ustawy Pzp, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia niżej 

wymienionych podmiotowych środków dowodowych: 

1) aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 6 ust. 1 i art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 

r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1640), 

2) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 

dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Wykaz 

wykonanych usług Wykonawca podaje na druku stanowiącym załącznik nr 9 do SWZ. 

Dowodami, o których mowa w ppkt 2 są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających 

się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest 

w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 

miesięcy. 

Okresy wyrażone w latach lub miesiącach, o których mowa w ppkt 1 liczy się wstecz od dnia, 

w którym upływa termin składania ofert. Jeżeli Wykonawca powołuje sią na doświadczenie w 

realizacji dostaw wykonanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w 

których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub 

uczestniczy. 

3) aktualnego wykazu placówek pocztowych w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe, zlokalizowanych w każdej gminie na terenie 

Rzeczpospolitej Polskiej wraz z oświadczeniem na druku stanowiącym załącznik nr 10 do SWZ 

o spełnianiu przez placówki pocztowe poniższych warunków tj. placówka: 

a) czynna jest we wszystkie dni robocze, co najmniej 6 godzin dziennie, w tym w jeden dzień 

roboczy w tygodniu do godz. 19:00, 

b) zapewnia dostęp do świadczonych usług osobom ze szczególnymi potrzebami, 
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c) posiada widoczne oznakowanie nazwą i logo Wykonawcy, które umieszczone są na zewnątrz 

budynku lub na witrynie obiektu, w którym mieści się placówka pocztowa Wykonawcy, 

d) zapewnia bezpieczeństwo przechowywania korespondencji oraz gwarantuje dochowanie 

tajemnicy pocztowej, o której mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe. 

4. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu 

określonych w pkt 2 rozdziału VIII SWZ, Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, 

wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, 

nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych na dzień złożenia niżej wymienionych 

podmiotowych środków dowodowych: 

1) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz 

z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od 

innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej 

samej grupy kapitałowej. Oświadczenie Wykonawca składa zgodnie ze wzorem określonym w 

załączniku nr 7 do SWZ, 

2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji, 

3) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust.1 ustawy Pzp - w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w przepisach art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 

(prawomocnie skazanie za przestępstwo), pkt 3 (dotyczących wydania prawomocnego wyroku 

sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatków opłat, lub 

składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne), pkt 4 (dotyczących orzeczenia zakazu 

ubiegania się o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego), pkt 5 (dotyczących 

zawarcia z innymi Wykonawcami porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji), pkt 

6 (dotyczących zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania 

Wykonawcy w przygotowanie postępowania) oraz art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (odnośnie 

do naruszenia obowiązków dotyczących płatności podatków i opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne) a także podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. Oświadczenie wykonawca składa zgodnie ze wzorem 

określonym w załączniku nr 8 do SWZ. 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z KRS lub CEiDG, o których mowa w pkt 4 ppkt 2 
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niniejszego rozdziału SWZ - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że: nie otwarto jego 

likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł 

układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona, ani nie znajduje się 

on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. Dokumenty, o których mowa powyżej powinny być 

wystawione nie wcześniej, niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w pkt 2 lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art.108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2 lit. a i b oraz 

pkt 3 ustawy Pzp, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, 

złożone pod przysięgą lub jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 

sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 

Dokumenty, o których mowa powyżej powinny być wystawione nie wcześniej, niż 3 miesiące 

przed ich złożeniem. 

7. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby 

na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, przedstawienia podmiotowych środków 

dowodowych, o których mowa w pkt 4 ppkt 2 - 3 dotyczących tych podmiotów, 

potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z 

postępowania. 

8. Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o 

których mowa w pkt 4 ppkt 2 - 3 dotyczących podwykonawców niebędących podmiotami 

udostępniającym zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, potwierdzających, 

że nie zachodzą wobec tych podwykonawców podstawy wykluczenia z postępowania. 

9. Do podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp 

oraz podwykonawców niebędących podmiotami udostępniającym zasoby na tych zasadach, 

mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

postanowienie pkt 5 -6 stosuje się odpowiednio. 

10. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółki 

cywilne, konsorcja), dokumenty wskazane w pkt 4 składa każdy z tych Wykonawców. 

11. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów, o których mowa w § 13 ust. 1 rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415), pod określonymi adresami internetowymi 

ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający żąda od Wykonawcy 
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przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez Zamawiającego 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów. 

12. W zakresie nieuregulowanym powyżej, w szczególności do formy oświadczeń i 

dokumentów oraz zasad składania oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę 

mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. 

13. Zamawiający zgodnie z art. 274 ust.4 ustawy Pzp nie wzywa do złożenia podmiotowych 

środków dowodowych, jeżeli: może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jednolity Dz.U 

z 2023 r., poz. 57), o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 

1 dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

14. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

XI. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KOMUNIKOWAŁ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 

WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 

ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE 

KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB, NIŻ PRZY 

UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z 

SYTUACJI OKREŚLONYCH W ART. 65 ust. 1, ART. 66 i ART. 69 USTAWY PZP 

1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się w 

języku polskim w formie elektronicznej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w 

rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. 

z 2020 r., poz. 344) za pośrednictwem Platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym wskazanym w SWZ i pod nazwą postępowania: „Świadczenie usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym” pod numerem sprawy: 

WP.272.1.004.131.2023 

2. Korzystanie z Platformy przez Wykonawców w zakresie niniejszego postępowania jest 

bezpłatne, a w szczególności bezpłatne jest założenie i posiadanie konta oraz wykonywanie 

czynności Wykonawcy z zastosowaniem Platformy. 

3. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie (Dz.U. 2020 r. poz. 2452 ze zm.) oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 
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i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 

2020 r., poz. 2415). 

4.Podstawowym źródłem informacji jest Platforma, wszelkie fakultatywne powiadomienia za 

pomocą poczty elektronicznej e-mail obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem 

serwerów pocztowych, na których działanie Zamawiający nie ma wpływu. 

5. Środki komunikacji elektronicznej wskazane w pkt 1 służące do odbioru dokumentów 

elektronicznych zawierających oferty spełniają wymagania, o których mowa w art. 68 ustawy 

Pzp oraz wskazane w § 11 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie zwane dalej 

„rozporządzeniem w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej”. 

6. Środki komunikacji elektronicznej wskazane w pkt 1 służące do odbioru dokumentów 

elektronicznych zawierających oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

Pzp (oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie) oraz zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 

dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp (jeżeli dotyczy niniejszego 

postępowania) oraz informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 5 

umożliwiają identyfikację podmiotów przekazujących te dokumenty elektroniczne oraz 

ustalenie dokładnego czasu i daty ich odbioru. 

7. Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy przekazywać za 

pośrednictwem Platformy. Korespondencję uważa się za przekazaną w terminie, jeżeli dotrze 

do Zamawiającego przed upływem wymaganego terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej 

niezwłocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomości elektronicznej. 

8. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są za pośrednictwem Platformy. Za 

datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 

wczytania do Platformy i przekazania przy jej użyciu. 

9. Zamawiający przewiduje możliwość komunikowania się z Wykonawcami przy użyciu innych 

środków komunikacji elektronicznej niż Platforma oraz przy użyciu innych środków 

komunikacji niż środki komunikacji elektronicznej w zakresie dotyczącym udzielenia 

zamówienia publicznego tj. zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia. 

10. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, tj. 

rejestrując się lub w przypadku posiadania konta w Platformie logując się, akceptuje regulamin 

korzystania z Platformy zakupowej. 

11. Wykonawcy, którzy nie założyli konta na Platformie zobligowani są do uprzedniej, 

bezpłatnej rejestracji.  
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12. Wykonawca składa ofertę, która podlega szyfrowaniu na Platformie, dlatego też treść 

oferty jest niewidoczna do momentu odszyfrowania ofert przez Zamawiającego, który 

następuje po upływie terminu otwarcia ofert. Szyfrowanie odbywa się automatycznie na 

Platformie. Wykonawca nie może samodzielnie poza Platformą szyfrować przekazywanych 

plików. 

13. Szczegółowe informacje dotyczące form składanych dokumentów i oświadczeń zostały 

zawarte w rozdziale XIV SWZ. 

14. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 rozporządzenia w sprawie użycia środków komunikacji 

elektronicznej, określa dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako: 

1) format PAdES, którym zaleca się podpisywanie dokumentów w formacie „.pdf” – zawiera w 

sobie podpisany plik i podpis, 

2) osobno podpisany dokument i oddzielny plik z podpisem, który Wykonawca jest 

zobowiązany załączyć w przypadku podpisywania dokumentów w formacie innym niż „.pdf”. 

15. Zamawiający informuje, że dokumenty elektroniczne przekazywane za pośrednictwem 

środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w rozporządzeniu w sprawie użycia 

środków komunikacji elektronicznej, są sporządzane w jednym z formatów danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

16. Zamawiający zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych 

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) określa dopuszczalne formaty 

przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 100 MB w txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, 

xls, ppt, docx, xlsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, 

mp4, m4a, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, 

TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc. 

17. Zamawiający zaleca (rekomenduje) stosowanie w szczególności następujących formatów 

danych, dokumentów i oświadczeń: .pdf, .doc, .docx.  

18. Zamawiający zgodnie z § 11 ust. 2 rozporządzenia w sprawie użycia środków komunikacji 

elektronicznej określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 

Platformie tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

2) komputer klasy PC z zainstalowanym systemem operacyjnym Microsoft Windows 

XP/Vista/Windows 7/ Windows 10; w przypadku komputera z systemem operacyjnym 

Microsoft Windows 7/ Windows 8 przeglądarka MS Internet Explorer 10.0 (lub nowsza) z 

obsługą Active X lub dla systemów operacyjnych XP/Vista/Windows 7/Windows 8 

przeglądarka Firefox z obsługą Javy, siła szyfrowania: 128bit; w przypadku komputera z 

systemem operacyjnym Microsoft Windows 10 przeglądarka MS Internet Explorer 11 z 

obsługą Active X lub Firefox z obsługą Javy, siła szyfrowania: 128bit, 
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3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa np. Mozilla Firefox, obsługująca TLS 1.2, 

4) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf, 

5) podłączony lub wbudowany do komputera czytnik karty kryptograficznej wydanej przez 

wystawcę certyfikatu używanego przez Wykonawcę, 

6) włączona obsługa JavaScript, 

7) zainstalowane niezbędne oprogramowanie wymagane przez Platformę do złożenia podpisu 

elektronicznego. W celu uzyskania szczegółowych informacji dotyczących wymaganego 

oprogramowania, Zamawiający rekomenduje skorzystanie z funkcji Platformy umożliwiającej 

przetestowanie podpisu. 

19. Zamawiający zgodnie z § 11 ust. 2 i § 12 rozporządzenia w sprawie użycia środków 

komunikacji elektronicznej określa informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych, tj.: 

1) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi widoczny obok dokumentu w 

kolumnie „Data przesłania” czas w formacie (hh:mm:ss) generowany według czasu lokalnego 

serwera synchronizowanego z odpowiednim źródłem czasu - zegarem Głównego Urzędu Miar, 

dla dokumentów wczytanych i przekazanych przy użyciu Platformy, 

2) plik załączony przez Wykonawcę na Platformie i zapisany, widoczny jest w systemie jako 

zaszyfrowany - format kodowania UTF8. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero po 

odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert. 

20. Środki komunikacji elektronicznej w postępowaniu służące do odbioru dokumentów 

elektronicznych zawierających oferty, realizowane są w niniejszym postępowaniu za 

pośrednictwem Platformy i spełniają wymagania, o których mowa w art. 68 ustawy Pzp oraz 

dodatkowo wskazane w § 11 ust. 1 rozporządzenia w sprawie użycia środków komunikacji 

elektronicznej. 

21. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. 

22. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu, składane za pośrednictwem Platformy 

spełniają łącznie następujące wymagania: 

1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a 

także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym 

nośniku danych, 

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie 

tej treści na monitorze ekranowym, 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku, 
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4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości, co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

23. Podpis kwalifikowany, podpis zaufany lub podpis osobisty należy złożyć zgodnie z 

instrukcją dostarczoną przez dostawcę właściwego podpisu. Podpis ma spełniać wymagania 

określone w przepisach ustawy z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji 

elektronicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1797). 

XII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami:  

 w sprawach merytorycznych i technicznych jest Oktawian Plaskota Naczelnik Wydziału 

administracyjno – technicznego; 

 w sprawach formalnych jest Justyna Sowińska Naczelnik Wydziału prawnego. 

2. Zamawiający nie będzie udzielał wyjaśnień na zapytania dotyczące niniejszej SWZ kierowane 

w formie ustnej lub telefonicznie. 

3. Wszelką korespondencję dotyczącą przedmiotowego postępowania należy kierować drogą 

elektroniczną za pośrednictwem Platformy. 

4. Komunikacja ustna oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej jest dopuszczalna w 

odniesieniu do informacji, które nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o 

zamówieniu, dokumentów zamówienia lub ofert. 

5. Oświadczenia i dokumenty przekazane za pośrednictwem poczty elektronicznej nie będą 

uwzględniane i rozpatrywane. 

6. Zaleca się, aby korespondencję kierowaną do Zamawiającego opatrzyć numerem sprawy: 

WP.272.1.004.131.2023 

XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca zgodnie z art.307 ust.1 ustawy Pzp jest związany ofertą przez okres 30 dni 

kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu 

związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2. Zgodnie z postanowieniem pkt 1 Wykonawca jest związany ofertą do dnia 30 grudnia 

2023 r. 

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 3 wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w zdaniu pierwszym, powoduje odrzucenie 

oferty Wykonawcy. 
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5. W przypadku, gdy Zamawiający żąda w niniejszym postępowaniu wniesienia wadium, 

przedłużenie terminu związania ofertą, o którym następuje wraz z przedłużeniem okresu 

ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na 

przedłużony okres związania ofertą. 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca składa ofertę w formie elektronicznej pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej (tj. opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) za pośrednictwem 

Platformy. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej 

oferty, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez tego Wykonawcę. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

4. Oferta, oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił w SWZ wzory 

(formularze) powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn 

i wierszy. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiającego 

wzoru druku, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w stosownym 

wzorze druku formularza ofertowego, którego wzór zawarto w załączniku nr 11 do SWZ. 

5. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie z druku formularza ofertowego, którego 

wzór zawarto w załączniku nr 11 do SWZ. 

6. Na ofertę składa się wypełniony formularz ofertowy podpisany przez osobę upoważnioną 

do reprezentacji Wykonawcy. 

7. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy. Sposób złożenia oferty, w tym 

zaszyfrowania oferty został opisany w instrukcji udostępnionej na stronie internetowej 

platformazakupowa.pl  

8. Do oferty należy dołączyć: 

1) oświadczenie złożone zgodnie z przepisem art. 125 ust. 1 ustawy Pzp potwierdzające 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzające brak podstaw do 

wykluczenia, którego wzór zawarto w załącznikach od nr 2 do nr 4 SWZ, 

2) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy i złożenia (podpisania) w jego imieniu 

oferty i jej załączników, o ile prawo to nie wynika z ogólnodostępnych dokumentów (w bazie 

KRS lub CEiDG). Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej 

notarialnie. UWAGA: W przypadku, gdy fakt umocowania wynika z dokumentów zawartych w 

ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach danych dostępnych pod określonymi adresami 

internetowymi, Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych, wskazane przez 

Wykonawcę dokumenty, 

3) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcja, spółki cywilne) i złożenia (podpisania) w ich imieniu oferty i jej 
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załączników albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy), 

4) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego 

wynika, które usługi lub dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy zgodnie z wzorem 

stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ (jeżeli dotyczy), 

5) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik 

nr 6 do SWZ (jeżeli dotyczy), 

6) uzasadnienie tajemnicy przedsiębiorstwa, jeżeli Wykonawca zastrzega określone 

informacje składane wraz z ofertą jako tajemnica przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy), 

7) przedmiotowe środki dowodowe, jeżeli są wymagane w niniejszym postępowaniu zgodnie 

z postanowieniami SWZ (jeżeli dotyczy). 

9. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie. 

10. Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania wymagań 

określonych w instrukcji użytkownika zawartej na Platformie będą obciążały Wykonawcę. 

11. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem Platformy. 

12. Modyfikacje lub wycofanie ofert może nastąpić wyłącznie w formie elektronicznej. 

13. W przypadku otrzymania przez Zamawiającego oferty po terminie składania ofert, 

Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. 

14. Zaleca się sporządzenie dokumentów w formacie danych: „.pdf”. Przy tworzeniu 

dokumentu typu „.pdf” z dokumentów MS Word należy wywołać polecenie „Zapisz jako” 

następnie w polu „Zapisz jako typ” wybrać opcję „PDF”. 

15. W celu ewentualnej kompresji danych (zmniejszenie objętości dokumentów 

elektronicznych) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie kompresji w formacie danych 

„.zip”. 

16. Złożenie oferty na nośniku danych lub w innej formie niż przewidziana w niniejszym 

postępowaniu jest niedopuszczalne. 

17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

18. Forma składanych oświadczeń i dokumentów: 

1) formularz ofertowy, oświadczenie z art. 125 ust.1 ustawy Pzp oraz oświadczenia dotyczące 

Wykonawcy, podwykonawcy, podmiotu udostępniającego zasoby, wykaz dostaw stanowiące 

załączniki od nr 2 do nr 10 do SWZ składane są w formie elektronicznej tj. w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za pośrednictwem 

Platformy przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 
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2) dokumenty wystawione przez upoważnione podmioty: 

a) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument, 

b) w przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

c) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w lit. b dokonuje w przypadku: 

ca) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą, 

cb) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą, 

d) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w lit. b może dokonać również notariusz. 

3) dokumenty niewystawione przez upoważnione podmioty: 

a) podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez 

upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i 

opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

b) w przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w 

art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej, 



Strona 24 z 44 
 

c) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w lit.b dokonuje w przypadku: 

ca) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; oświadczenia, 

o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp lub zobowiązania podmiotu udostępniającego 

zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, 

cb) pełnomocnictwa – mocodawca; 

d) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w lit. b, może dokonać również notariusz. 

19. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt 18, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 

oryginału. 

20. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku. Zaleca się, aby nazwa pliku zaczynała się od zwrotu „Tajemnica 

przedsiębiorstwa”. 

21. W trakcie dodawania załączników na Platformie Wykonawca ma możliwość zastrzeżenia 

dokumentu jako „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Ponadto Wykonawca w oddzielnym 

załączniku, podpisanym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, powinien wyraźnie 

wskazać, które informacje z przekazanych wraz z ofertą stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

22. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z 

przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec 

informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp, tj. informacji o nazwach albo 

imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 

albo miejscach zamieszkania wykonawców oraz cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

23. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji „przez tajemnicę 

przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 

przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub 

w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 

zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 

uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu 

należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności”. 
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24. Prawidłowość dokonanego przez Wykonawcę zastrzeżenia informacji będzie badana 

zgodnie z następującymi zasadami. Zamawiający uwzględni zastrzeżenie, o którym mowa 

powyżej pod warunkiem, że Wykonawca: 

1) wskaże w sposób jednoznaczny informacje podlegające tajemnicy przedsiębiorstwa, 

2) załączy nieobjęte zastrzeżeniem uzasadnienie zastrzeżenia, poprzez wskazanie przyczyn 

faktycznych wraz ze wskazaniem spełnienia podstaw normatywnych uprawniających do 

dokonania zastrzeżenia, 

3) załączy streszczenie lub opis zastrzeżonych informacji i dokumentów, które Zamawiający 

będzie mógł udostępniać osobom trzecim. 

25. W przypadku, gdy Wykonawca nie wyodrębni i nie zabezpieczy w ten sposób poufności 

informacji, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za ewentualne ujawnienie ich treści 

razem z informacjami jawnymi. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki 

niezastrzeżenia przez Wykonawcę w ofercie informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Stosownie do powyższego, jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków 

wynikających z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp ustawy, Zamawiający będzie miał podstawę uznania, 

że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje 

daną informację, jako niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w 

rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

26. Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania wymagań, o 

których mowa w pkt 21-25 będą obciążały Wykonawcę. 

27. Przed podjęciem decyzji o braku uznania prawidłowości dokonanego przez Wykonawcę 

zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, Zamawiający może zażądać od Wykonawcy 

dodatkowych wyjaśnień. 

28. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w 

języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

29. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty (np. 

plik „.zip”) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

30. Niezłożenie formularza „Oferta” albo złożenie formularza „Oferta” niepodpisanego 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy, albo uniemożliwienie Zamawiającemu 

odczytu dokumentów np. poprzez wykorzystanie formatów niewystępujących w załączniku nr 

2 do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. 

z 2017, poz. 2247), spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy 

Pzp. 
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31. Jeżeli Wykonawca/Wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie/podmiot 

udostępniający zasoby/podwykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 

ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający 

wzywa Wykonawcę/Wykonawcę wspólnie ubiegającego się o zamówienie/podmiot 

udostępniający zasoby/podwykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub 

uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez 

względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia 

postępowania. 

32. Wykonawca/Wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie/podmiot 

udostępniający/podwykonawca zasoby składa zgodnie z art. 128 ust. 2 ustawy Pzp 

podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa w pkt 32, aktualne na dzień ich 

złożenia. 

33. Złożenie, uzupełnienie lub poprawienie oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, lub podmiotowych środków dowodowych nie może służyć potwierdzeniu 

spełniania kryteriów selekcji. 

34. Zamawiający może żądać od Wykonawców zgodnie z art. 128 ust. 4 ustawy Pzp wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

przedmiotowym postępowaniu. 

35. Jeżeli Zamawiający żąda w niniejszym postępowaniu złożenia przedmiotowych środków 

dowodowych, a Wykonawca ich nie złożył lub złożone przedmiotowe środki dowodowe są 

niekompletne, Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich złożenia lub uzupełnienia w 

wyznaczonym terminie, jeżeli dotyczy przedmiotu zamówienia. 

36. Postanowienia pkt 35 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 

potwierdzeniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert 

lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo 

zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

37. Zamawiający zgodnie z art. 107 ust. 4 ustawy Pzp może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści przedmiotowych środków dowodowych. 

38. Czynności, o których mowa w pkt 32-37 dokonywane są za pośrednictwem Platformy. 

Zamawiający nie będzie wysyłał zawiadomienia na skrzynkę e-mailową lub faksową 

Wykonawcy. 

XV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Platformy 

zakupowej. 

2. Termin składania ofert wyznaczony zgodnie z postanowieniem art. 283 ustawy Pzp tj.: do 

dnia 1 grudnia 2023 r. do godz. 10:00. 
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3. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie. 

XVI. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert tj. w dniu 1 grudnia 2023 r. o godz. 10:30 

poprzez odszyfrowanie i odczytanie wczytanych ofert na Platformie. 

2. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

3. Otwarcie ofert nie jest publiczne, odbywa się bez udziału osób trzecich, w tym 

Wykonawców. 

4. Otwarcie ofert w przedmiotowym postępowaniu następuje przy użyciu systemu 

teleinformatycznego Platformy, w związku z powyższym w przypadku awarii tego systemu, 

która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym w pkt 1, otwarcie 

ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. W takiej sytuacji Zamawiający poinformuje o 

zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie. 

5.W przypadku awarii Platformy i braku możliwości zamieszczenia na Platformie informacji o 

zmianie terminu otwarcia ofert spowodowanej awarią systemu, Zamawiający poinformuje 

Wykonawców o opóźnieniu w dokonaniu otwarcia ofert w inny sposób tj. poprzez 

zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej BIP Zamawiającego. 

6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na Platformie informacje o 

kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

7. Zamawiający, zgodnie z wymogiem art. 222 ust. 5 ustawy Pzp niezwłocznie po otwarciu 

ofert, udostępni na Platformie informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały 

otwarte, 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach 

8. Informację o złożonych ofertach Zamawiający, zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy Pzp przekaże 

do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych nie później niż w terminie 7 dni od dnia otwarcia 

ofert. 

9. Oferty, które w trakcie badania nie zostaną odrzucone, zostaną poddane procedurze oceny, 

zgodnie z kryterium oceny ofert określonym w rozdziale XIX SWZ. 

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Oferta musi zawierać łączną cenę przedmiotu zamówienia, zwaną dalej „ceną oferty” lub 

„ceną”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o 

cenach towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 168), tj. wartość wyrażoną w 

jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający będzie obowiązany zapłacić Wykonawcy za 

przedmiot zamówienia. 
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2. Wykonawca przedstawi cenę oferty w formularzu ofertowym zgodnie ze stosownym 

wzorem zawartym w załączniku nr 11 do SWZ. 

3. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę oferty. 

4. Cenę oferty należy określić z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z 

zasadami rachunkowości 

5. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty związane z należytym wykonaniem przedmiotu 

zamówienia określonego w opisie przedmiotu zamówienia. 

6. Cena oferty musi być podana liczbowo i słownie, w kwocie brutto, w złotych polskich (PLN), 

na formularzu ofertowym, z dokładnością do dwóch znaków po przecinku, zgodnie z polskim 

systemem płatniczym, po zaokrągleniu do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 

grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza (ostatnią 

pozostawioną cyfrę powiększa się o jednostkę), zgodnie z art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 

marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1570). 

7. Brak określenia ceny w postaci słownej, poczytane zostanie przez Zamawiającego jako błąd, 

co do formy oferty i nie będzie skutkować jej odrzuceniem. 

8. Jeżeli Wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od 

towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, 

składając ofertę, informuje Zamawiającego w formularzu ofertowym, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

9. Zamawiający informuje, że zgodnie z treścią art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług, nie uznaje się za podatnika organów władzy publicznej oraz 

urzędów obsługujących te organy w zakresie realizowanych zadań nałożonych odrębnymi 

przepisami prawa, dla realizacji, których zostały one powołane, z wyłączeniem czynności 

wykonywanych na podstawie zawartych umów. W związku z powyższym Zamawiający nie 

posiada statusu podatnika podatku VAT ani innego podmiotu, o którym mowa w art. 17 ust. 1 

pkt 5 lit. a ustawy o podatku od towarów i usług. Wykonawca w złożonej ofercie doliczy do 

ceny netto podatek VAT, o ile występuje według obowiązującej stawki i będzie zobowiązany 

do jego rozliczenia. 

10. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację przedmiotu zamówienia, określone zostały w 

projektowanych postanowieniach umowy, których wzór stanowi załącznik nr 12 do SWZ. 

XVIII. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 

ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM, A WYKONAWCĄ 

1. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 

(PLN). 
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2. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

3. W przypadku, gdy złożone przez Wykonawców dokumenty, oświadczenia dotyczące 

warunków udziału w postępowaniu zawierają dane (informacje) w innych walutach niż 

określono to w SWZ, Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie kurs Narodowego 

Banku Polskiego (NBP) z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 

Publicznych. Jeżeli w dniu ogłoszenia nie będzie opublikowany średni kurs walut przez NBP, 

Zamawiający przyjmie kurs przeliczeniowy z ostatniej opublikowanej tabeli kursów NBP przed 

dniem publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Kursy walut 

dostępne są pod adresem internetowym: 

https://www.nbp.pl/home.aspx?f=/statystyka/kursy.html 

Zamawiający będzie korzystał z „Archiwum kursów średnich - tabela A.” 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie. 

Zamawiający przy wyborze oferty stosować będzie kryteria oceny oferty wymienione w tabeli 

A. 

Tabela A – Kryteria wyboru oferty 

Lp. 
 

Kryterium oceny Znaczenie – waga 
kryterium 

Sposób oceny 
kryterium 

1. Cena łączna oferty brutto – „Cbn” 
 

60% 
 

Wzór arytmetyczny 
 

2. 
 

Bieżące monitorowanie przebiegu 
doręczenia przesyłek pocztowych 
rejestrowych w obrocie krajowym, w 
tym terminu doręczenia ich adresatom 
– „Mp” 

40% 
 

System punktacji 
 

 

2. Sposób obliczania kryterium. 

Kryterium nr 1: cena łączna oferty brutto– „Cbn” obliczane będzie według następującego 

wzoru arytmetycznego: 

Cbn= (C NAJNIŻSZA : C WYKONAWCY) X 60 %, przy czym 1%=1 pkt., 

gdzie: 

n- numer ocenianej oferty, 

Cbn- liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie, 

CNAJNIŻSZA- najniższa cena łączna wśród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert, 

CWYKONAWCY – cena łączna ocenianej oferty. 
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Cena łączna oferty brutto winna być określona zgodnie z zasadami podanymi w rozdziale XVII 

SWZ. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów – 60. Pozostałe oferty 

zostaną przeliczone według wzoru podanego powyżej. Wynik będzie traktowany, jako wartość 

punktowa oferty w kryterium cena łączna oferty brutto. 

Cenę łączną dla zadań częściowych Wykonawca wpisuje do formularza ofertowego na druku 

stanowiącym załącznik nr 11 do SWZ. 

Kryterium nr 2: możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek pocztowych 

rejestrowych – „Mp” obliczane będzie według następującego systemu punktacji podanego w 

tabeli B. 

Tabela B 

Nazwa kryterium 
 

Sposób spełnienia 
kryterium 
 

Ilość punktów 
 

Bieżące monitorowanie przebiegu 
doręczenia przesyłek pocztowych 
rejestrowych w obrocie krajowym, w tym 
terminu doręczenia ich adresatom - „Mp” 

Brak możliwości 
zaoferowania przez 
wykonawcę usługi 
elektronicznego 
monitorowania 
przesyłek 
pocztowych 
rejestrowych 
 

0 pkt. 
 

Możliwość 
zaoferowania przez 
wykonawcę usługi 
elektronicznego 
monitorowania 
przesyłek 
pocztowych 
rejestrowych 
 

40,00 pkt. 
 

 

Przez możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych należy rozumieć 

udostępnienie przez Wykonawcę Zamawiającemu rozwiązania elektronicznego 

pozwalającego Zamawiającemu: 

1) na bieżące monitorowanie przebiegu doręczenia przesyłek pocztowych rejestrowych w 

obrocie krajowym, w tym terminu doręczenia ich adresatom, 

2) składanie reklamacji sposobu doręczenia przesyłek pocztowych rejestrowych w obrocie 

krajowym lub zagranicznym. 

Usługa elektronicznego monitorowania przesyłek pocztowych rejestrowych winna być 

zrealizowana np. poprzez dostęp do wskazanej strony internetowej Wykonawcy, na której za 



Strona 31 z 44 
 

pomocą przyznanego Zamawiającemu loginu i hasła Zamawiający będzie mógł bez ograniczeń 

czasowych korzystać z usługi. 

Wykonawca, który zaoferuje możliwość korzystania usługi elektronicznego monitorowania 

przesyłek pocztowych rejestrowych otrzyma maksymalną ilość punktów – 40. 

Wykonawca, który oferuje możliwość korzystania usługi elektronicznego monitorowania 

przesyłek pocztowych rejestrowych składa stosowne oświadczenie w formularzu ofertowym 

na druku stanowiącym załącznik nr 11 do SWZ. 

2. Badanie i ocena ofert. 

1) W toku badania i oceny ofert, Zamawiający zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp może żądać 

od Wykonawców wyjaśnienia treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków 

dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

2) Zamawiający zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp poprawi w ofercie, oczywiste omyłki 

pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o 

tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3) W przypadku, o którym mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, Zamawiający wyznacza 

Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 

wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

4) Zamawiający zgodnie z art. 226 ust.1 ustawy Pzp odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) została złożona po terminie składania ofert, 

b) została złożona przez Wykonawcę: - podlegającego wykluczeniu z postępowania lub - 

niespełniającego warunków udziału w postępowaniu lub - który nie złożył w przewidzianym 

terminie oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub podmiotowego środka 

dowodowego, potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego lub innych dokumentów lub 

oświadczeń, 

c) jest niezgodna z przepisami ustawy Pzp, 

d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

e) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, 

f) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz 

organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej określonymi przez Zamawiającego, 

g) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
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h) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

i) została złożona przez Wykonawcę niezaproszonego do składania ofert, 

j) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, 

k) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której mowa 

w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, 

l) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, ł) 

Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania 

ofertą; 

m) Wykonawca, o ile było wymagane w niniejszym postępowaniu, nie wniósł wadium lub 

wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu terminu 

związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 

ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, 

n) oferta wariantowa nie została złożona lub nie spełnia minimalnych wymagań określonych 

przez Zamawiającego w przypadku, gdy Zamawiający wymagał jej złożenia, 

o) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa 

państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób, 

p) obejmuje ona urządzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o 

której mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie 

cyberbezpieczeństwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzającej ich negatywny wpływ na 

bezpieczeństwo publiczne lub bezpieczeństwo narodowe, 

q) została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentów niezbędnych 

do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego w przypadku, gdy 

Zamawiający tego wymagał w dokumentach zamówienia. 

5) Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa łączna liczba punktów wyznaczy 

najkorzystniejszą ofertę. 

6) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

7) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

zgodnie z art. 248 ust. 1 ustawy Pzp wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała 

najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

8) Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 

wybierze ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

9) Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 

jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 
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zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wezwie Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia, w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert 

dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt zgodnie z przepisem art. 249 ustawy Pzp. 

10) Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zgodnie z przepisem art. 251 ustawy 

Pzp oferować cen lub kosztów wyższych, niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich 

ofertach. 

11) Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. 

12) W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp żądać 

od Wykonawców wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów oraz treści złożonych 

ofert. 

13) Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych 

przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo 

którzy złożyli oświadczenia lub dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe 

pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta 

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone 

na wezwanie Zamawiającego oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać spełnienie 

przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi 

wymagań, określonych w SWZ, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

14) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 

w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi przez 

Zamawiającego w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający zażąda od Wykonawcy udzielenia wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w 

zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych, zgodnie z art. 224 ust. 

1 ustawy Pzp. 

15) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa 

zgodnie z art. 224 ust. 5 ustawy Pzp na Wykonawcy. 

16) Zamawiający zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp poprawi w ofercie, oczywiste omyłki 

pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o 

tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

17) W przypadku, o którym mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, Zamawiający wyznacza 

Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za 

wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

18) Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą. Jednakże, jeżeli 

termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 
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wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

19) W przypadku braku wyrażenia zgody przez Wykonawcę, o której mowa w pkt 18, 

Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

3. Ocena końcowa 

1) Ocena końcowa oferty zostanie dokonana na podstawie sumarycznej ilości punktów 

otrzymanych przy zastosowaniu następującego wzoru: 

KO = Cbn +Mp 

gdzie: 

Ko – łączna ilość punktów oferty ocenianej, 

Cbn- ilość punktów, jaką otrzyma oferta oceniana za kryterium cena łączna oferty brutto, 

Mp – ilość punktów jaką otrzyma oferta oceniana za kryterium możliwość elektronicznego 

monitorowania przesyłek pocztowych rejestrowych.  

2) Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta najwyżej oceniona na podstawie kryteriów 

oceny ofert określonych w niniejszym rozdziale SWZ.  

3) Warunkiem uznania za najkorzystniejszą i wyboru oferty Wykonawcy najwyżej ocenionej na 

podstawie kryteriów oceny ofert jest złożenie przez Wykonawcę wszystkich wymaganych 

dokumentów i oświadczeń, w tym podmiotowych środków dowodowych i przedmiotowych 

środków dowodowych, o ile są żądane.  

4) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą.  

5) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zgodnie z art. 253 ustawy 

Pzp informuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego 

ofertę wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli 

są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

6) Zamawiający udostępni niezwłocznie informacje, o których mowa w ppkt 5 lit. a, na 

Platformie. 

7) Zamawiający, zgodnie z postanowieniem art. 255 ustawy Pzp, unieważni niniejsze 

postępowanie, jeżeli:  

a) nie złożono żadnego wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo żadnej oferty,  
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b) wszystkie złożone wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo oferty podlegały 

odrzuceniu,  

c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający 

może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,  

d) w przypadkach, o których mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust. 2 ustawy Pzp, 

zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,  

e) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć,  

f) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego,  

g) Wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub 

uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 263 

ustawy Pzp,  

h) w trybie zamówienia z wolnej ręki negocjacje nie doprowadziły do zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. 

8) Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 137 ust. 7 ustawy 

Pzp, gdy zmiany treści SWZ prowadziłyby do istotnej zmiany charakteru zamówienia w 

porównaniu z pierwotnie określonym, w szczególności prowadziłyby do znacznej zmiany 

zakresu zamówienia.  

9) Zamawiający może zgodnie z postanowieniem art. 256 ustawy Pzp unieważnić 

postępowanie o udzielenie zamówienia odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert, jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest 

nieuzasadnione.  

10) Poza możliwością unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 

255 ustawy Pzp, Zamawiający przewiduje na podstawie art. 257 ustawy Pzp możliwość 

unieważnienia postępowania, jeżeli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na 

sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane.  

11) O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający zgodnie z 

wymogiem art. 260 ustawy Pzp, zawiadomi równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji - 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne. Zamawiający udostępni niezwłocznie informacje, o 

których mowa w zdaniu pierwszym, na Platformie. 

XX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 

KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY 
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1. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie zawarta umowa, której 

projektowane postanowienia umowy zawarto w załączniku nr 12 do SWZ. 

2. Zamawiający nie przewiduje, że w przedmiotowym postępowaniu udzieli zaliczek na poczet 

wykonania zamówienia. 

3. Terminy i warunki płatności wynagrodzenia zostały szczegółowo określone projektowanych 

postanowieniach umowy. 

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

postanowienia art. 577 ustawy Pzp tj. w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny 

sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

zostanie poinformowany przez Zamawiającego o terminie podpisania umowy. 

3. Wykonawca, o którym mowa w pkt 1 i 2, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy. Umowa 

zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany będzie po przesłaniu 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed podpisaniem umowy: 

1) przedłożyć Zamawiającemu umowę regulującą zasady współpracy Wykonawców 

składających wspólną ofertę zawierającą upoważnienie dla jednego z Wykonawców do 

składania i przyjmowania oświadczeń wobec Zamawiającego w imieniu wszystkich 

Wykonawców, a także do otrzymywania płatności oraz umowę regulującą współpracę tych 

Wykonawców, 

2) wskazać osoby umocowane do zawarcia umowy i okazać stosowne pełnomocnictwo, 

3) wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy, jeżeli wymagane jest w niniejszym 

postępowaniu. 

5. O formie, terminie i miejscu przedłożenia dokumentów, o których mowa w pkt 4 

Zamawiający powiadomi odrębnym pismem wybranego Wykonawcę niezwłocznie, po 

wyborze oferty najkorzystniejszej. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jest wymagane w niniejszym 

postępowaniu, Zamawiający zgodnie z art. 263 ustawy Pzp może dokonać ponownego badania 
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i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

7. O formie, terminie i miejscu zawarcia umowy, Zamawiający powiadomi odrębnym pismem 

wybranego Wykonawcę niezwłocznie, po wyborze oferty najkorzystniejszej. 

8. Upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy, powinien zgłosić się w siedzibie 

Zamawiającego w wyznaczonym terminie. Dwukrotne niestawienie się w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie do podpisania umowy będzie oznaczało uchylenie się od zawarcia 

umowy, co upoważnia Zamawiającego do przeprowadzenia procedury, o której mowa w pkt 

6. 

9. Zawarcie umowy może nastąpić także w ten sposób, że Zamawiający prześle pocztą lub 

kurierem Wykonawcy wypełnioną i podpisaną ze swojej strony umowę w odpowiedniej liczbie 

egzemplarzy, a Wykonawca odeśle podpisane przez siebie egzemplarze, w możliwie 

najwcześniejszym terminie na adres siedziby Zamawiającego. 10. W przypadku wniesienia 

odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Izbę Odwoławczą 

Urzędu Zamówień Publicznych wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie 

odwoławcze. 

XXII. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamówienie nie zostało podzielone na części ze względów organizacyjnych, technicznych i 

celowościowych (w tym czasochłonnych czynności po stronie Zamawiającego oraz wyższych 

kosztów całej usługi). Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usług pocztowych 

polegających na przyjmowaniu i doręczeniu przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym, zwrotów przesyłek pocztowych nie doręczonych oraz usługi odbioru przesyłek 

pocztowych od Zamawiającego. Tworzenie podziału w zamówieniu byłoby sztuczne i zbędne, 

ze względu na konieczność dostarczania części przesyłek wyłącznie przez operatora 

wyznaczonego. Z uwagi na fakt, że operatorem wyznaczonym na dzień wszczęcia 

postępowania jest wyłącznie Poczta Polska S.A., a nadawane przesyłki nie są dzielone ze 

względu na ich istotność przez Zamawiającego, podział zamówienia byłby znacznym 

obciążeniem organizacyjnym dla Zamawiającego oraz wiązałby się z ryzykiem błędnego 

przyporządkowania nadawanej przesyłki. 

XXIII. INFORMACJA DOTYCZĄCA OFERT WARIANTOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

XXIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, W 

OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP 

1. Zamawiający na podstawie art. 95 ustawy Pzp stawia wymagania dotyczące zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 

Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1465). 

2. Zamawiający wymaga, aby pracownicy Wykonawcy, którzy wykonują czynności związane z: 
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1) odbiorem przesyłek do wyekspediowania i doręczaniem przesyłek pocztowych przez 

placówkę nadawczą i oddawczą, 

2) przyjmowaniem przesyłek w celu nadania do obrotu pocztowego, 

3) pełnieniem nadzoru nad realizacją umowy ze strony Wykonawcy 

- byli zatrudnieni przez Wykonawcę na podstawie stosunku pracy w sposób określony w art. 

22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. 

XXV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 ust. 2 

pkt 2 USTAWY PZP 

Zamawiający nie stawia wymagań dotyczących zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 

ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp tj. zatrudnienia: 

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy, 

2) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej 

pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy, 

3) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 

r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 

4) młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania 

zawodowego, 

5) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 

6) innych osób niż określone w lit. a-e, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o 

zatrudnieniu socjalnym lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej 

lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 

7) osób do 30 roku życia oraz po ukończeniu 50 roku życia, posiadających status osoby 

poszukującej pracy, bez zatrudnienia. 

XXVI. INFORMACJA O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O ZAMÓWIENIE 

WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 USTAWY PZP 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp tj. Wykonawców mających status zakładu 

pracy chronionej, spółdzielni socjalnych oraz innych Wykonawców, których głównym celem 

lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 

realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 

marginalizowanych. 

XXVII. LICZBA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, NA KTÓRĄ WYKONAWCA MOŻE ZŁOŻYĆ OFERTĘ LUB 

MAKSYMALNA LICZBA CZĘŚCI, NA KTÓRE ZAMÓWIENIE MOŻE ZOSTAĆ UDZIELONE TEMU 
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SAMEMU WYKONAWCY ORAZ KRYTERIA LUB ZASADY, MAJĄCE ZASTOSOWANIE DO 

USTALENIA, KTÓRE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA ZOSTANĄ UDZIELONE JEDNEMU WYKONAWCY, W 

PRZYPADKU WYBORU JEGO OFERTY W WIĘKSZEJ NIŻ MAKSYMALNA LICZBIE CZĘŚCI 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych – oferta musi obejmować 

całość zamówienia. 

XXVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp. 

XXIX. INFORMACJA DOTYCZĄCA ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXX. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 

ust.1 pkt 7 i 8 USTAWY PZP 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp. 

XXXI. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ WIZJI LOKALNEJ 

LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO REALIZACJI 

ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART.131 ust.2 USTAWY PZP 

Zamawiający nie przewiduje konieczności odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentów 

niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego. 

XXXII. INFORMACJA DOTYCZĄCA ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XXXIII. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ 

RAMOWĄ 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

XXXIV. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z 

ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O KTÓRYCH MOWA W 

ART.230 USTAWY PZP 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

XXXV. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYMOGU LUB MOŻLIWOŚCI ZŁOŻENIA OFERTY W POSTACI 

KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH DO 

OFERTY, W SYTUACJI O KTÓREJ MOWA W ART.93 USTAWY PZP 

Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

XXXVI. INFORMACJA DOTYCZĄCA OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ 

ZAMAWIAJĄCEGO KLUCZOWYCH ZADAŃ ZGODNIE Z ART. 60 i ART. 121 USTAWY PZP 



Strona 40 z 44 
 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań na podstawie art. 60 i art. 121 ustawy Pzp. 

XXVII. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRAWA OPCJI 

Zamawiający w ramach realizacji zamówienia nie przewiduje zastosowania prawa opcji, o 

którym mowa w art. 441 ust. 1 Pzp. 

XXXVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej zgodnie z art. 505 ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu lub innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia lub nagrody oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Pisma składane w toku postępowania odwoławczego przez strony oraz uczestników 

postępowania odwoławczego wnosi się z odpisami dla stron oraz uczestników postępowania 

odwoławczego, jeżeli pisma te składane są w formie pisemnej. 

4. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym, że odwołanie i przystąpienie do 

postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia 

podpisem zaufanym. 

5. Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1640), 

osobiście, za pośrednictwem posłańca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. 

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

7. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy, 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany. 

8. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 



Strona 41 z 44 
 

9. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 

nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

10. Przysługujące wykonawcom i innym podmiotom środki ochrony prawnej zależne są od 

wartości zamówienia. Z uwagi na wartość zamówienia równą lub przekraczającą kwoty 

określone w przepisach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp: 

1) odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeśli została przesłana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej albo w terminie 15 dni, jeśli została przesłana w inny 

sposób, 

2) odwołanie wobec treści ogłoszenia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w 

terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub 

zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej, 

3) odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 1 i 2 wnosi się w terminie 10 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, 

4), jeżeli Zamawiający - mimo takiego obowiązku – nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o 

wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż: 

a) w terminie 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia 

o udzieleniu zamówienia, 

b) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował w Dzienniku 

Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

11. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, 

kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów 

zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone 

ogłoszenie o zamówieniu lub są udostępniane dokumenty zamówienia, wzywając 

Wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

12. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni 

od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w 

uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. 

13. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej zwanej dalej w 

skrócie „KIO”, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu 

odwołanie. Do zgłoszenia przystąpienia dołącza się dowód przesłania kopii zgłoszenia 

przystąpienia Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 
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14. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami 

postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte 

na korzyść jednej ze stron. 

15. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego 

Wykonawcy, nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. 

16. KIO uwzględnia opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że Wykonawca nie 

ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił. W przeciwnym 

przypadku KIO oddala opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji KIO 

może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu 

opozycji nie przysługuje skarga do sądu. 

17. Na czynność Zamawiającego wykonaną zgodnie z treścią wyroku KIO lub sądu, albo, w 

przypadku uwzględnienia zarzutów przedstawionych w odwołaniu, którą wykonał zgodnie z 

żądaniem zawartym w odwołaniu, odwołującemu oraz Wykonawcy wezwanemu zgodnie z art. 

524 ustawy Pzp nie przysługują środki ochrony prawnej. 

18. KIO rozstrzyga odwołanie na zasadach określonych w art. 528-568 ustawy Pzp. 

19. Orzeczenie KIO, po stwierdzeniu przez sąd jego wykonalności, ma moc prawną na równi z 

wyrokiem sądu. 

20. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej. 

21. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz 

zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone w 

całości, czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a 

także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części, z 

zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany. 

22. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej" ustawy Pzp. 

XXXIX. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

1. W myśl art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informujemy, że administratorem 

danych osobowych Wykonawcy jest Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Transportu 

Drogowego adres siedziby ul. B. Krzywoustego 28, 51-165 Wrocław, tel. 71 326 51 60, adres 

e-mail: sekretariat@dolnyslask.witd.gov.pl. W sprawach związanych z ochroną danych 

osobowych Wykonawca może się kontaktować z Inspektorem ochrony danych w WITD we 

Wrocławiu na adres e-mail rodo@dolnyslask.witd.gov.pl lub pod numerem tel. 71 320 90 81. 

Celem przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest udzielenie zamówienia publicznego, 
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zawarcie i realizacja umowy oraz prowadzenie rozliczeń finansowo-księgowych. Dane 

osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporządzenia 2016/679 oraz 

art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia 2016/679 w zw. art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych. Podanie danych osobowych jest niezbędne do zawarcia 

umowy. Dane osobowe będą przechowywane zgodnie z przepisami określającymi zasady 

postępowania z materiałem archiwalnym oraz dokumentacją niearchiwalną w archiwach 

zakładowych organów zespolonej administracji rządowej w województwie. Dane osobowe 

Wykonawcy mogą zostać ujawnione innym podmiotom na podstawie obowiązujących 

przepisów prawa, a także zawartych umów powierzenia danych obejmujących m.in. 

świadczenie usług prawnych oraz dostawę usług IT. Dane osobowe nie będą przekazywane do 

państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. W odniesieniu do danych osobowych 

Wykonawcy, decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany. Na warunkach 

określonych w Rozporządzeniu 2016/679, Wykonawcy przysługuje prawo dostępu do danych, 

sprostowania danych, usunięcia danych, żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych, a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia 

2016/679. 

2. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 i 14 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) wobec osób, których dane pośrednio lub bezpośrednio pozyskał w związku 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w 

sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 

4. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 

o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych 

osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

5. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił obowiązki informacyjne oraz ochronę prawnie 

uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem 

w postępowaniu, Wykonawca składa oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – treść oświadczenia została 

zawarta w formularzu oferty zgodnie ze wzorem zawartym w załączniku nr 11 do SWZ.   

XL. LISTA ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Wymienione niżej załączniki stanowią integralną część SWZ: 

1) Opis przedmiotu zamówienia- załącznik nr 1. 
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2) Wzór oświadczenia Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia składanego na podstawie art. 125 ust.1 ustawy Pzp o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – załącznik nr 2. 

3) Wzór oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby składanego na podstawie art. 125 

ust.1 ustawy Pzp o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania – załącznik nr 3. 

4) Wzór oświadczenia podwykonawcy składanego na podstawie art. 125 ust.1 ustawy Pzp o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu z 

postępowania – załącznik nr 4. 

5) Wzór oświadczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

składanego na podstawie art.117 ust.4 ustawy Pzp – załącznik nr 5. 

6) Wzór zobowiązania podmiotu oddania do dyspozycji Wykonawcy zasobów niezbędnych do 

wykonania zamówienia składane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy Pzp – załącznik nr 6. 

7) Wzór oświadczenia Wykonawcy składanego na podstawie art.108 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp w 

sprawie grupy kapitałowej – załącznik nr 7. 

8) Wzór oświadczenia Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa art.125 ust.1 

ustawy Pzp dotyczącym przesłanek wykluczenia z postępowania – załącznik nr 8. 

9) Wzór formularza wykazu dostaw – załącznik nr 9. 

10) Wzór oświadczenia Wykonawcy w sprawie placówek pocztowych – załącznik nr 10. 

11) Wzór formularza ofertowego - załącznik nr 11. 

12) Projektowane postanowienia umowy - załącznik nr 12. 


