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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 498/2020 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG

2 dnia 15 grudnia 2020 r,

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosc jest mniejsza niz kwota

130 000 zt w Urzedzie Miejskim w Elblagu

Nr postepowania (znak sprawy): ZP-13/2021

I ZAMAWIAJACY

Gmina Miasto Elblag na prawach powiatu
ul. £acznosci 1, 82-300 Elblag

II OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1

3.

4,

Przedmiotemn zamowienia jest peinienie funkcji koordynatora merytorycznego w ramach
projektu pt. ,Akademia wzorowej edukacji” wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskigj
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewaodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Zamawiajgcy informuje, ze przedmiot zamowienia jest realizowany przy udziale finansowym
srodkow Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego dla projektu ,Akademia
wzorowej edukacji”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

Celem projektu jest podniesienie kompetendji kluczowych (matematyczno-przyrodniczych,
ICT, jezykowych) oraz umiejetnosci uniwersalnych (m.in. kreatywnosci, innowacyjnosci oraz
pracy zespotowej) wsrod 1711 uczniow 16 elblaskich szkot podstawowych, doskonalenie
umiejetnosci zawodowych 80 nauczycieli oraz wzmocnienie postaw rodzicielskich w zakresie
wspierania dziecka na kazdym etapie rozwoiju, w okresie: 02.01.2021 r. = 30.09.2023 .

Zakres zamowienia obejmuje:

1) wspdlprace z Liderem, Partnerem oraz jednostkami realizujgcymi projekt w zakresie
dziatan zwiazanych z rekrutacja uczestnikow projektu,

2) koordynacje dziatan organizacyjnych dot, zajec dydaktyczno-wyrdwnawczych
realizowanych w jednostkach realizujacych projekt,

3) nadzor nad harmonogramami zajed,

4) przygotowanie opisow pomocy dydaktycznych zaplanowanych do zakupu w ramach
doposazania 16 szkot podstawowych niezbednych do przeprowadzenia PZP,

5) nadzdr nad prawidlowoscia dostaw pomocy dydaktycznych do 16 szkdl podstawowych
i kontrola dokumentadji.

Pelnienie funkcji koordynatora merytorycznego dotyczy nastepujgcych placowek:

1) Szkola Podstawowa nr 1 w Elblagu

2) Sportowa Szkota Podstawowa nr 3 w Elblagu
3) Szkota Podstawowa nr 4 w Elblagu

4) Szkota Podstawowa nr 6 w Elblagu

5) Szkota Podstawowa nr 8 w Elblagu

6) Szkola Podstawowa nr 9 w Elblagu

7} Szkota Podstawowa nr 11 w Elblagu

B) Szkota Podstawowa nr 12 w Elblagu

9) Szkola Podstawowa nr 14 w Elblagu

10} Szkola Podstawowa nr 15 w Elblagu
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11) Szkota Podstawowa nr 16 w Elblagu
12) Szkota Podstawowa nr 18 w Elblagu
13) Szkota Podstawowa nr 19 w Elblagu
14) Szkofa Podstawowa nr 21 w Elblagu
15) Szkota Podstawowa nr 23 w Elblagu
16) Szkota Podstawowa nr 25 w Elblagu
17) CSE Swiatowid Elblag

18) Urzad Miejski w Elblagu

Wykonawca bedzie zobowiazany wykonac ustugg w wymiarze érednio 10 godzin miesiecznie,
od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2023 r.

IIT. WYMAGANIA I WARUNKI WYKONANIA ZAMOWIENIA

I

Fed

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajacy nie
zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia
na ustugi.

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

Zamawiajacy informuje, Ze nie planuje zamowien udzielanych Wykonawcy wybranemu
zgodnie z zasada konkurencyjnosci w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowedo,
polegajacych na powtdrzeniu padobnych ustug.

Szczegolowe wymagania Zamawiajacego okreslone sa we wzorze Umowy stanowiacym
ZALACZNIK NR 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

IV. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA

data rozpoczecia: data udzielenia zamowienia
data zakonczenia: 30 wrzesnia 2023 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPEENIANIA I DOKUMENTY SKEADANE NA POTWIERDZENIE ICH
SPELNIENIA

1

Warunkiem udziatlu w postepowaniu jest:

1) doéwiadczenie w zakresie realizacji minimum jednego projektu unijnego
2) minimum 5-letni staz pracy,
3) podstawowa znajomosc ustawy PZP.

2.

Zamawiajacy oceniac bedzie wylacznie oferty Wykonawcow, ktorzy speiniaja przedmiotowe
warunki udziatu w postepowaniu.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
i
3

N oo

Obowiazujaca formg wynagrodzenia bedzie miesigczne wynagrodzenie obejmujace 10 godzin.
Do obliczenia catkowitej ceny (brutto) wykonania zamowienia nalezy przyjac 330 godzin.

W formularzu OFERTA — ZAEACZNIK NR 3 nalezy poda¢ ceng (brutto) wykonania
zamowienia oraz miesieczne wynagrodzenie (brutto).

Cena oferty jest cena, za ktéra Wykonawca wykona przedmiot zamowienia lacnie z
podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,

Cena (brutto) oferty musi zawierac wszelkie koszty zwigzane z realizacja Zamowienia.

Cena nie podlega waloryzacji.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych (PLN) z dokladnoécia do dwoch miejsc po
przecinku.

[
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VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE UFEFET‘I' NAJKORZYSTNIEISZE] WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w zapytaniu ofertowym.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal ponizszym kryterium o nastepujacym
znaczeniu: cena (brutto) - 100 %

3. Sposcb oceny ofert:
Liczba punktow przyznawana w przyjetym kryterium oceny ofert: X¢ x 100%
Sposob obliczenia: Xc - cena (brutto) najnizsza x 100 pkt / cena (brutto) badanej oferty

VIII. TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy skfadac do dnia ?Ob 2021 r. do godziny 9:30.

2. Zamawiajgcy Informuje, Ze skladanie ofert odbywa sie za posrednictwem poczty
elektronicznej, oferty nalezy skiadac droga mailowa na adres:
agnieszka.jankowska@umelblag.pl

3. Skladana oferta musi zawierac wypetniony:

1) ZAELACZNIK NR 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO - DANE TELEADRESOWE Wykonawcy,
2) ZAEACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO ~ FORMULARZ OFERTOWY.
4, Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia. Nie dopuszcza sie skladania ofert czesciowych.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania oferty wariantowej.

=

0OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Agnieszka Jankowska — Departament Strategii i Rozwoju, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 21, telefon
55 239-31-88, e-mail: agnieszka.jankowska@umelblag.pl

IX. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE] UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI
UMOWY OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACII ZAMOWIENIA, KTORE PO
DOKONANIU WYBORU WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM

Zamawiajacy przekazuje wzor Umowy stanowigcy ZALACZNIK NR 1 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

X. ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE MOZLIWOSC DOKONYWANIA ISTOTNYCH ZMIAN
POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY, NA
PODSTAWIE KTOREJ DOKONANO WYBORU WYKONAWCY.

1. Zamawiajacy okresla zakres przewidywanych zmian umowy i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian wynagrodzenia:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug:

a) zmianie ulegnie kwota wynagrodzenia brutto okreslona w § 4 ust, 1 umowy,

b) zmiana wynagrodzenia nastapi wylacznie w stosunku do niezrealizowanej w dniu zmiany
stawki podatku od towarow i ustug czesci zamdwienia,

c) do okreslonego w ofercie wynagrodzenia w odniesieniu do niezrealizowane] czesc
zamowienia zostanie zastosowana obowiazujaca na dzien dokonania zmiany stawka
padatku od towardw i ustug,

d) zmiana wynagrodzenia nastapi o kwote wynikajaca z roznicy miedzy dotychczasowa, a
nowa stawka podatku od towardw i ustug,

2) w przypadku zmiany wysckosci minimalnego wynagrodzenia za prace, albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace:

a) jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania przez Wykonawce przedmiotu
umowy, kazda ze stron umowy w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisow
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a)

b)
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dokonujacych tych zmian, moze zwrdcic sie do drugiej strony o zmiane wynagrodzenia z
uwagi na wyzej wymieniong okolicznosc,

obowigzek wykazania zmiany rzeczywiscie ponoszonych kosztéw z uwagi na wyZej
wymieniona okoliczno$¢ nalezy do strony, ktéra wystgpi z wnioskiem o zmiang
wynagrodzenia,

wartos¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie o roinice w kosztach ponoszonych przez
Wykonawce w odniesieniu do niezrealizowanej czesci zamowienia jedynie w przypadku
zmiany wynagrodzenia osob, ktére bezposrednio wykonuja zamdwienie (o kwote roznicy
miedzy kwota minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej
obowiazujacej w dniu ziozenia oferty, a kwota minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowe]j wynikajgcej ze zmienionych przepisow),

w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skiadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne:
jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania przez Wykﬂnawca przedmmm
umowy, kazda ze stron umowy w terminie 30 dni od dnia wejscia w Zycie przepisow
dokonujacych tych zmian, moze zwrécic sie do drugiej strony o zmiane wynagrodzenia z
uwagi na wyzej wymieniona okolicznosc,

obowiazek wykazania zmiany rzeczywiscie ponoszonych kosztow z uwagi na wyZej
wymieniona okolicznoé¢ nalezy do strony, ktéra wystapi z wnioskiem o zmiang
wynagrodzenia,

wartos¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie o roZznice w kosztach ponoszonych przez
Wykonawce w odniesieniu do niezrealizowanej czesci zamowienia jedynie o roznice
miedzy kosztami ponoszonymi przez Wykonawce z tytulu podlegania ubezpieczeniom
spotecznym  lub  ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne dotychczas i po zmianie przepisow,

w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planow
kapitatowych, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitalowych:

jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania przez Wykonawce przedmlotu
umowy, kazda ze stron umowy w terminie 30 dni od dnia wejscia w Zycie przepisow
dokonujacych tych zmian, moze zwroci¢ sie do drugiej strony o zmiang wynagrodzenia z
uwagi na wyzej wymieniong okolicznosc,

obowiazek wykazania zmiany rzeczywiscie ponoszonych kosztow z uwagi na wyzej
wymieniong okolicznos¢ nalezy do strony, ktora wystapi z wnioskiem o Zmiang
wynagrodzenia,

wartos¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie o réinice w kosztach ponoszonych przez
Wykonawce w odniesieniu do niezrealizowangj czesci zamodwienia jedynie o roznicg
miedzy kosztami ponoszonymi przez Wykonawce z tytutu gromadzenia i wysokosci wplat
do pracowniczych plandw kapitatowych dotychczas i po zmianie.

2. Dopuszcza sie zmiane terminu wykonania zamowienia w przypadku wydtuzenia terminu
realizacji projektu, bez zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1
LMOWY.

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy wymaga, aby zlozona przez Wykonawce oferta stanowita oferte handlowa, na
podstawie ktdrej Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejsze].

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci niniejszego ZAPYTANIA
OFERTOWEGO przed terminem skladania ofert, a takze prawo uniewainienia postepowania
bez podania przyczyn oraz prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

3. Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moZe zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
i dodatkowych informacji dotyczacych tresci zlozonych ofert.
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5. Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim.
®1I. ZALACZNIKI

1. ZALACZNIK NR 1 — WZOR UMOWY
2. ZALACZNIK NR 2 — DANE TELEADRESOWE WYKONAWCY
3. ZALACZNIK NR 3 — FORMULARZ OFERTOWY
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