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Warszawa, 03.12.2021 r.  

FZ-221-530/2021 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Wykonanie usług porządkowych w budynkach Sieć Badawcza 

Łukasiewicz – Instytucie Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa 

Skalnego 

1. Zamawiający: 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa 

Skalnego  

ul. Racjonalizacji 6/8, 02-673 Warszawa 

tel. do kontaktu: +48 22 853 97 28 

Godziny otwarcia: poniedziałek-piątek 07:00-15:00   

NIP: 525 000 85 19, REGON: 387096477, KRS:0000858544  

www.imbigs.pl 

2. Tryb postępowania: 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem stosowania ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 

2019 z późn. zm.), gdyż szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza 

kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP tj. 130 000 zł netto zgodnie  

z Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Sieć Badawcza Łukasiewicz 

– Instytucie Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego o wartości netto 

nie przekraczającej 130 000 zł.  

 

3. Kod CPV: 

90910000-9 – Usługi sprzątania 

 

4. Opis przedmiotu zamówienia: 

4.1. Przedmiotem zapytania jest: wykonanie usług porządkowych  

w budynkach Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytucie Mechanizacji 

Budownictwa i Górnictwa Skalnego od dnia 01.01.2022 do dnia 

31.12.2022 r. 

4.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku 

nr 1 do Zapytania_OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

 

5. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego:  

5.1. Wykonawcy powinni prowadzić działalność gospodarczą  

w zakresie objętym przedmiotem zamówienia. 

5.2. Wykonawca powinien spełniać warunki udziału w postępowaniu 

opisane poniżej:  

http://www.imbigs.pl/
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O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 

spełniają warunki, dotyczące: 

5.2.1. sytuacji ekonomicznej lub finansowej, tj.:  

Wykonawcy powinni posiadać aktualną polisę 

potwierdzającą ubezpieczenie odpowiedzialności 

cywilnej (deliktowej, kontraktowej, produktu)  

w zakresie prowadzonej działalności związanej  

z przedmiotem zamówienia na łączną sumę 

gwarancyjną co najmniej 100.000,00 PLN oraz limitem 

w zakresie odpowiedzialności za produkt wprowadzony 

do obrotu w wysokości co najmniej 20.000,00 PLN. 

5.2.2. zdolności technicznej lub zawodowej, tj. : 

Wykonawcy, którzy wykonali w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  

wykonali należycie co najmniej 1 usługę polegającą na 

wykonaniu usług porządkowych w budynkach 

użyteczności publicznej, o wartości co najmniej 

120.000,00 PLN. 

5.2.3. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem 

technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, tj.: 

 Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie. 

 

6. Dokumenty i oświadczenia wymagane dla potwierdzenia spełniania 

przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu. 

6.1. Wykonawcy, dla potwierdzenia spełnienia warunków udziału  

w postępowaniu, określonych w ust. 5 niniejszego Zapytania 

Ofertowego powinni przedłożyć w raz z oferta:  

6.1.1. Aktualny wydruk z właściwego rejestru lub z centralnej 

ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. 

6.1.2. Dowód  ubezpieczenia wraz z dowodem potwierdzenia 

opłacenia składki od odpowiedzialności cywilnej 

(deliktowej, kontraktowej, produktu) w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia na łączną sumę gwarancyjną co najmniej 

100.000,00 PLN oraz limitem w zakresie odpowiedzialności 

za produkt wprowadzony do obrotu w wysokości co 

najmniej 20.000,00 PLN – w postaci oryginału lub 

kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

osobę uprawniona do podpisania oferty. 
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6.1.3. Wykaz wykonanych usług, sporządzony według Załącznika 

nr 3 do Zapytania ofertowego_WYKAZ USŁUG, wraz  

z dokumentami potwierdzającymi, iż usługa ta została 

wykonana lub jest wykonywana należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 

dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny  

o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy;  

w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wydane w okresie ostatnich 3 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert; 

 

7. Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamówienia: 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 

01.01.2022 r. -31.12.2022 r.  

Miejsce realizacji:  

ul. Suwak 4,  

ul. Racjonalizacji 6/8,  

ul. Mrówcza 243 

 

8. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego  

z Wykonawcami, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z Wykonawcami 

8.1. Dokumenty lub informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywać 

będą drogą elektroniczną (e-mail).  

8.2. Korespondencję w postępowaniu adresowaną do Zamawiającego 

należy kierować na adres e-mail: 

zamówienia.publiczne@imbigs.lukasiewicz.gov.pl lub za 

pośrednictwem platformy zakupowej  

https://platformazakupowa.pl/pn/imbigs 

8.3. Do udzielania szczegółowych w kwestiach merytorycznych 

upoważniona jest Izabela Malicka tel. 600 452 322 

8.4. Do udzielania informacji w kwestiach proceduralnych upoważniona jest 

Pani Marlena Rydel, tel. (22) 853 97 28 

 

9. Opis sposobu przygotowania oferty:  

9.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

mailto:zamówienia.publiczne@imbigs.lukasiewicz.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/imbigs
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9.2. Ofertą powinna być sporządzona zgodnie z treścią Załącznika nr 2a 

do Zapytania Ofertowego_FORMULARZ OFERTOWY oraz dodatkowo 

powinna zawierać: 

9.2.1. Formularz cenowy – stanowiący Załącznik nr 2b do 

Zapytania Ofertowego_FORMULARZ CENOWY 

9.2.2. Pełnomocnictwo, o ile prawo do podpisania oferty nie 

wynika z innych dokumentów złożonych Zamawiającemu 

wraz z ofertą, 

9.2.3. Aktualny wydruk z właściwego rejestru lub z centralnej 

ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. 

9.2.4. Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego_WYKAZ 

WYKONANYCH USŁUG, o którym mowa w p. pkt. 6.1.3. 

wraz z dokumentami potwierdzającymi, iż usługa ta 

została wykonana lub jest wykonywana należycie, przy 

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 

dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o 

obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy 

9.2.5. Dowód  ubezpieczenia wraz z dowodem potwierdzenia 

opłacenia składki od odpowiedzialności cywilnej 

(deliktowej, kontraktowej, produktu) w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia na łączną sumę gwarancyjną co najmniej 

100.000,00 PLN oraz limitem w zakresie odpowiedzialności 

za produkt wprowadzony do obrotu w wysokości co 

najmniej 20.000,00 PLN – w postaci oryginału lub 

kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

osobę uprawniona do podpisania oferty. 

9.3. Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do 

występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winno być dołączone 

pełnomocnictwo, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). 

Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być 

również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres 

reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów 

rejestrowych lub ewidencyjnych (w szczególności z odpisu 

właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej). 
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9.4. Oferta, oświadczenia i dokumenty powinny być sporządzone w formie 

pisemnej (ręcznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku 

komputerowego), zapewniającej pełną czytelność treści.  

9.5. Wykonawca ma obowiązek przekazać ofertę jako fotokopie (skan),  

w formie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby umocowane 

do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań w imieniu 

Wykonawcy.  

9.6. Wszystkie dokumenty powinny być złożone w oryginale lub kopii 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.  

9.7. Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca 

naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą 

ofertę. 

9.8. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu  

o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwi li 

ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania 

ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, iż 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

9.9. Oferta powinna zostać przygotowana w języku polskim. 

9.10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

9.11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

9.12. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień 

uzupełniających.  

9.13. Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca 

9.14. Termin związania ofertą: okres związania ofertą wynosi 30 dni, licząc 

od upływu terminu składania ofert. 

 

10. Sposób obliczenia ceny oferty 

10.1. Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie oferowane ceny 

jednostkowe netto, ceny jednostkowe brutto oraz wartość netto  

i wartość brutto za przedmiot zamówienia. 

10.2. Ceny podane w formularzu ofertowym powinny obejmować wszelkie 

koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia 

oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących 

przepisów. 

10.3. Cena może być tylko jedna. 

 

11. Miejsce i termin składania ofert: 

11.1. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej, za pośrednictwem    

platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/imbigs  

11.2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 09.12.2021 r. do godziny 

11:00.  

https://platformazakupowa.pl/pn/imbigs
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11.3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub 

wycofać swoją ofertę. 

 

12. Badanie ofert:  

12.1. Zamawiający poprawi w ofercie: 

12.1.1. Oczywiste omyłki pisarskie; 

12.1.2. Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;  

12.1.3. Inne omyłki polegające na niezgodności oferty  

z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian 

w treści oferty. 

12.2. Zamawiający odrzuci ofertę: 

12.2.1. W przypadku niezgodności treści oferty z Zapytaniem 

ofertowym; 

12.2.2. W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji 

nieprawdziwych. 

 

13. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów  

i sposobu oceny: 

13.1. Kryteriami oceny ofert jest: Cena ofertowa o wadze 100%  

13.2. Każda oferta oceniana będzie w skali 100 pkt 

13.3. Liczba punktów w kryterium cena obliczana będzie na podstawie 

następującego wzoru:  

Cmin/Cb x 100 pkt 

Cmin – najniższa cena za realizację zamówienia występująca w ofertach 

Cb – cena za realizację zamówienia wskazana w rozpatrywanej ofercie 

13.4. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, tj. z najwyższą 

liczbą punktów, spośród nieodrzuconych ofert. 

13.5. Punkty w powyższym kryterium zostaną przyznane na podstawie 

informacji uzyskanych z Formularza ofertowego. 

  

14. Rozstrzygnięcie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia: 

O wynikach postępowania jego uczestnicy, którzy złożyli oferty zostaną 

poinformowani drogą e-mail.  

 

15. Zawarcie umowy: 

15.1. Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku 

nr 4 do Zapytania ofertowego_WZÓR UMOWY z Wykonawcą, który 

złożył najkorzystniejszą ofertę. 

15.2. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem 

umowy zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. 
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15.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

 

16. Warunki płatności: 

16.1. Miesięczne wynagrodzenie ustala się jako sumę iloczynów liczby 

godzin świadczenia usługi w danym miesiącu oraz stawki godzinowej 

dla danej lokalizacji. 

16.2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu co miesiąc 

zestawienie pn. Ewidencja godzin realizacji usługi sprzątania 

sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Wzoru 

umowy, dla każdej z lokalizacji. Zestawienie Wykonawca przekazuje 

Zamawiającemu wraz z fakturą. 

16.3. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy w formie 

przelewu w terminie 14 dni od dnia prawidłowo wystawionej faktury 

na konto wskazane na fakturze. 

16.4. Za datę zapłaty Strony ustalają dzień, w którym Zamawiający wydał 

swojemu bankowi polecenie przelewu na rachunek Wykonawcy. 

16.5. Faktura VAT ma być wystawiona na:  

 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Mechanizacji Budownictwa  

i Górnictwa Skalnego 

ul. Racjonalizacji 6/8, 02-673 Warszawa, 

NIP: 525 000 85 19, REGON: 387096477 

 

17. Informacje końcowe:  

 

17.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania 

na każdym etapie bez podawania przyczyny. 

17.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawców do 

wyjaśnień treści złożonej oferty oraz do uzupełnienia dokumentów. 

17.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania 

oferty w szczególności w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na 

wezwanie Zamawiającego. 

17.4. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 

17.5. W sytuacji gdy wpłyną co najmniej dwie oferty o takiej samej 

wartości, Zamawiający wezwie Wykonawców którzy te oferty złożyli 

do złożenia oferty dodatkowej w wyznaczonym przez siebie terminie. 

17.6. Jeśli Wykonawca uchyli się od realizacji zamówienia, Zamawiający 

wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert. 

17.7. W sprawach nieuregulowanych Zapytaniem ofertowym stosuje się 

obowiązujące przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 11 września 
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2019 r. Prawo zamówień publicznych, oraz inne przepisy właściwe 

dla przedmiotu zamówienia. 

 

18. Klauzula informacyjna RODO:  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych - zwanym dalej RODO) 

informujemy, iż: 

ADMINISTRATOR 

DANYCH 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Mechanizacji 

Budownictwa i Górnictwa Skalnego 

ul. Racjonalizacji 6/8, 02-673 Warszawa, 

NIP: 525 000 85 19, REGON: 387096477 

INSPEKTOR 

OCHRONY 

DANYCH 

W sprawach dotyczących przetwarzania danych 

osobowych oraz korzystania z praw związanych z 

przetwarzaniem danych osobowych można się 

skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych: 

e-mail: insp.rodo@imbigs.lukasiewicz.gov.pl , pozostałe 

dane kontaktowe takie jak powyżej. 

CEL 

PRZETWARZANIA 

DANYCH 

Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu: 

1) przeprowadzenia procedury udzielenia zamówień 

publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej 

w złotych równowartości kwoty 30 000 euro w tym 

wyłonienia i wyboru najkorzystniejszej oferty, 

2)  archiwalnym. 

PODSTAWY 

PRZETWARZANIA 

Podstawą przetwarzania danych osobowych jest: 

1) art 6 ust. 1 lit b RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne 

do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której 

dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, 

której dane dotyczą, przed zawarciem umowy; 

2) art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie niezbędne 

jest do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze w zakresie wskazanym w art. 5 ust. 1 w 

zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r . o 

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

ODBIORCY 

DANYCH 

Dane będą udostępniane odbiorcom danych osobowych 

upoważnionym na podstawie przepisów prawa oraz 

innemu podmiotowi niż upoważnionemu na podstawie 

przepisów prawa tj. podmiotowi świadczącemu usługi 

wsparcia i serwisu, niszczenia dokumentacji (podmiot 

przetwarzający). 

mailto:insp.rodo@imbigs.lukasiewicz.gov.pl
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OKRES 

PRZETWARZANIA  

Dane będą przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie 

z wymaganiami prawnymi określonymi w Rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.  

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

PRAWA OSOBY, 

KTÓREJ DANE 

DOTYCZĄ 

Osoba, której dane przetwarza Województwo Lubelskie 

posiada następujące prawa: 

dostępu do swoich danych osobowych, żądania ich 

sprostowania, usunięcia danych po okresie retencji 

danych, ograniczenia przetwarzania oraz do 

przenoszenia danych osobowych. 

Posiadacie Państwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych. 

Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego nie jest obowiązkowe, ale jest warunkiem 

niezbędnym do wzięcia w nim udziału. 

 

19.  Załączniki:  

1. Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego_ Opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2a do Zapytania ofertowego_ Formularz ofertowy 

3. Załącznik nr 2b do Zapytania ofertowego_ Formularz cenowy 

4. Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego_ Wykaz usług  

5. Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego_ Wzór umowy 

 


