Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1.
Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania Zamawiajgcemu drukéw, w
rodzajach okreslonych w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy informuje, ze podana w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego ilo$¢ rocznego
zamodwienia jest wielkosScig orientacyjng i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci, ze wzgledu na
aktualne potrzeby lub posiadane srodki finansowe, bez zadnych konsekwencji prawnych
i finansowych.

§2.

Artykuty dostarczane bedy w opakowaniach, na koszt i ryzyko Wykonawcy, do magazynu w
siedzibie Zamawiajgcego: ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011 Warszawa.
Druki dostarczane bedg sukcesywnie, w terminach i ilosciach okreslonych kazdorazowo przez
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego w pisemnym zamoéwieniu. Dopuszcza sie
ztozenie zamowienia drogg mailowg, na adres .......cccceeeveeeceeneeeeeseene e,
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia zamodwionych drukéw w terminie 7 dni roboczych
od daty ztozenia zaméwienia.
Odbiér zamoéwionych artykutdéw nastgpi w magazynie w siedzibie Zamawiajgcego, po
wczesniejszym sprawdzeniu ich ilosci i jakosci przez upowaznionych przedstawicieli obydwu stron
i podpisaniu przez Nich dokumentu odbioru.

§3.
Jezeli w toku odbioru stwierdzone zostang wady dostarczonych materiatéw, Wykonawca
zobowigzany jest w terminie 7 dni roboczych od dnia ztozenia reklamacji, rozpatrzy¢ reklamacje i
dostarczyé materialty wolne od wad oraz odebra¢ reklamowane materiaty z siedziby
Zamawiajacego.
Trzykrotne niedotrzymanie przez Wykonawce terminéw dostawy oraz trzykrotna uzasadniona
reklamacja jakosciowo-ilosciowa uprawnia Zamawiajacego do odstgpienia od umowy, bez
wyznaczania Wykonawcy dodatkowych terminow.
Wykonawca udziela gwarancji jakosci wykonanych drukow.

§4.
Strony ustalajg cene jednostkowg za poszczegdlne druki w wysokosci przedstawionej
w zatgczniku nr 1 do umowy.
taczna warto$¢ zamowienia nie moze przekroczyC KWOLY .ueccccvccccesevcceenseeseennns (stownie:

....................................................................................................... ). W przypadku osiggniecia w/w kwoty



lub gdy pozostata kwota nie pozwala na wykonanie ustugi, umowa wygasa bez koniecznosci

oswiadczenia o odstgpieniu od umowy. Monitorowanie wykorzystania wartosci umowy jest po

stronie Zamawiajacego.

3. W czasie trwania umowy ceny nie mogg ulec zmianie.

§5.

1. Zaptata za dostarczone partie drukéw nastepowata bedzie przelewem na rachunek Wykonawcy,
NE FAChUNKUS oo e w terminie 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

2. Faktury wystawiane beds, po odbiorze zamodwionej partii drukéw, w oparciu o ceny
jednostkowe, o ktdrych mowa w § 4 ust. 1, oraz faktyczng wielkos$¢ dostawy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 1 rachunek bankowy to rachunek umozliwiajgcy
ptatnos¢ w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, ktéry znajduje sie w elektronicznym
wykazie podmiotéw VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na
podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z
2023 poz. 1570 z pdin. zm.), lub rachunek powigzany z nalezgcym do niego rachunkiem
rozliczeniowym znajdujgcym sie w tym wykazie.

4. W razie watpliwosci za date doreczenia faktury przyjmuje sie:

1) w przypadku faktury papierowej - date wptywu do Zamawiajacego,

2) w przypadku e-faktury - date przekazania faktury za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania. Faktura elektroniczna powinna byé ustrukturyzowana i
przekazana Zamawiajgcemu za pomocg Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), o
ktorej mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 1666).

5.Za prawidtowo wystawiong fakture uznaje sie fakture wystawiong zgodnie postanowieniami

umowy i przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug.

6.Za date zaptaty wynagrodzenia uwaza sie dzien uznania rachunku Wykonawcy.

§6.

1. Zamawiajgcy moze naliczyé Wykonawcy kary umowne, w przypadku:

1) opdinienia w dostawie zamdéwionych drukéw — w wysokosci 2 % wartosci nie dostarczone;j
partii drukéw za kazdy dzien opdznienia;

2) odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy —

w wysokosci 5 % kwoty wskazanej w § 4 ust. 2.



Jezeli opdinienie w dostawie ktérejkolwiek z zamawianych partii drukéw przekroczy 7 dni,

Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w czesci obejmujgcej niezrealizowane dostawy

i obcigzy¢ Wykonawce karg umowng w wysokosci 10% wartosci nie zrealizowanych dostaw.

3. Strony ustalaja, ze zaptata kary umownej nastgpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez
Wykonawce noty obcigzeniowej.

4. Za date zaptaty kary umownej uznaje sie date uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. W przypadku naliczenia kar umownych, Wykonawca wyraza zgode na potracenie tych kar
przez Zamawiajgcego z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.

§7.

Strony wyznaczajg jako swoich przedstawicieli do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad

prawidtowym wykonywaniem umowy:

1) ze strony Zamawiajgcego: Pan Bartosz Dobrowolski tel. 666-854-798, e-mail:
bdobrowolski@nsa.gov.pl;

2) ze strony WYKONAWCY: ......cccevveimeneireecece e

Strony ustalajg nastepujace adresy do doreczen korespondencji:

1) dla Zamawiajgcego: Naczelny Sad Administracyjny, ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011

Warszawa;

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego pisemnego powiadamiania sie o kazdej
zmianie oséb i adreséw wskazanych w ust. 1i 3. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o
zmianie swego adresu, korespondencje przestang na okreslone w ust. 1 i 3 adresy mailowe lub
adresy do doreczen, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong. Kazda ze Stron przejmuje na
siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu niewskazania drugiej
Stronie aktualnego adresu mailowego lub adresu do doreczen.
§8

Strony wzajemnie ustalajg, Zze dane osobowe o0sd6b bedgcych Stronami umowy lub
reprezentantami Stron umowy s3g przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODO”), a w
przypadku oséb wskazanych lub wyznaczonych do dziatania przy wykonaniu umowy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co oznacza, ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych
danych w celu innym, niz realizacja umowy, jej rozliczenie lub dochodzenie ewentualnych
roszczen wynikajacych z tytutu jej realizacji.

Strony zobowigzujg sie do przestrzegania wzgledem siebie wymogéw dotyczacych ochrony



danych osobowych wynikajgcych z przepisow prawa powszechnego, w szczegdlnosci chroni¢ je
przed dostepem o0sdb nieuprawnionych.
Strony uprawnione sg do przetwarzania tylko tych danych osobowych drugiej Strony, ktdre sg
niezbedne do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.
Strony potwierdzajg, ze dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzanie przez okres
niezbedny do realizacji umowy i dochodzenia ewentualnych roszczen, z uwzglednieniem
przepiséw dotyczgcych przedawnienia oraz witasciwych przepisow prawnych (m.in. przepisow
podatkowych).
Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem umowy otrzymat od Zamawiajgcego informacje,
ktdre zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO Zamawiajacy zobowigzany jest podac¢ osobom fizycznym
reprezentujgcym Wykonawce oraz osobom wskazanym lub wyznaczonym przez niego do
dziatania przy wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom.
Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem niniejszej umowy doreczyt reprezentujgcym go lub
wskazanym lub wyznaczonym przez niego do dziatania przy wykonaniu umowy osobom
fizycznym informacje, o ktérych mowa w ust. 5.
Wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do dziatania przy
wykonywaniu niniejszej umowy 0séb innych niz wymienione w jej tresci, doreczy¢ im informacje,
o ktérych mowa w ust. 5, najpdiniej wraz z przekazaniem Zamawiajgcemu danych osobowych
tych osdb.
Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem umowy przekazat Zamawiajgcemu informacje, ktére
zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO zobowigzany jest on poda¢ osobom fizycznym reprezentujgcym
Zamawiajgcego, osobom wskazanym lub wyznaczonym przez Zamawiajgcego do dziatania przy
wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom.

§9
Wykonawca zobowigzuje sie do nieujawniania zadnych informacji lub danych zwigzanych z
realizacjg umowy (dalej: ,,informacje poufne”).
Wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufnosci i nieujawniania zadnych informacji
poufnych w okresie obowigzywania umowy, jak rdwniez przez okres 2 lat po zakorczeniu jej
realizacji lub po jej rozwigzaniu (bez wzgledu na przyczyne tego rozwigzania).
Wykonawca oswiadcza, ze informacje poufne zostang udostepnione tylko tym osobom, ktére w
jego imieniu realizujg umowe, jezeli informacje te sg niezbedne do wykonywania zadan
powierzonych w ramach realizacji umowy. Zakres udostepnienia informacji uzalezniony jest od
zakresu powierzonych zadan.
Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) poinformowania kazdej z osdb biorgcych udziat w realizacji umowy, ktore bedg miaty dostep



do informacji poufnych, o obowigzku zachowania poufnosci informacji i zobowigzania ich do
przestrzegania wynikajgcych z niniejszej umowy zasad postepowania z takimi informacji, a
takze do skutecznego egzekwowania realizacji tych obowigzkéw;

2) zabezpieczenia otrzymanych informacji przed dostepem osdb nieuprawnionych w stopniu
niezbednym do zachowania ich poufnego charakteru, zachowujac standardy bezpieczenstwa
niemniejsze niz w przypadku ochrony wtasnej tajemnicy przedsiebiorstwa;

3) niepowielania informacji poufnych w zakresie szerszym, niz jest to potrzebne dla realizacji
umowy.

5. Wykonawca oswiadcza, ze odpowiednie klauzule poufnosci zostang zawarte w umowach z
podwykonawcami.

6. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy:

1) informacji, ktére sg powszechnie znane lub zostaty podane do publicznej wiadomosci bez
naruszenia obowigzku zachowania poufnosci;

2) informacji, ktorych obowigzek upublicznienia wynika z powszechnie obowigzujacych
przepiséw prawa;

3) informacji zadanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy sg uprawnione
do ich zadania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca
przed ujawnieniem informacji prawnie chronionych zobowigzuje sie poinformowacd
Zamawiajgcego o zadaniu takiego organu.

7. W przypadku gdy w zwigzku z realizacja umowy zajdzie koniecznos¢ ujawnienia informacji
poufnych doradcom prawnym lub finansowym, Wykonawca uprawniony jest do ich ujawnienia
jedynie profesjonalnym petnomocnikom (tj. adwokatom, radcom prawnym lub doradcom
podatkowym), ktdrzy dziatajg w jego imieniu na podstawie stosowych petnomocnictw.

8. Wykorzystanie informacji poufnych w innych celach niz okreslone w umowie, jak réwniez ich
publikacja, s niedopuszczalne, chyba ze Zamawiajgcy wyrazi na to pisemnie zgode lub wynika to
z obowigzujacych przepiséw prawa albo decyzji lub orzeczen uprawnionych organéw witadzy
publicznej.

9. W przypadku wystgpienia incydentu zwigzanego z bezpieczenstwem informacji lub z
naruszeniem obowigzkéw wynikajacych w tym zakresie z umowy, Wykonawca zobowigzany jest
do natychmiastowego powiadomienia Zamawiajgcego o tym zdarzeniu na adres poczty
elektronicznej osoby wskazanej w § 6 ust. 1 pkt 1.

W przypadku wystgpienia zdarzen, o ktérych mowa w ust. 9, Wykonawca zobowigzany jest do

zapewnienia wspotpracy z Zamawiajgcym w celu wyjasnienia przyczyn i skutkdw zaistniatych

nieprawidtowosci, oraz umozliwienia Zamawiajagcemu udziatu w podejmowanych czynnosciach, a



takze wglagdu w ich wyniki. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania sie do zalecen

Zamawiajgcego zwigzanych z prowadzonymi czynnosciami.

1.

§10.
Umowa zawarta zostata na okres 12 miesiecy, tj. od dnia 19/02/2024r. do dnia 19/02/2025 r.

§ 11.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
W przypadku okreslonym w ust. 2 Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonania czeSci umowy.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Ewentualne spory mogace wynikng¢ w wyniku realizacji niniejszej umowy strony zobowigzujg sie
rozstrzygaé polubownie, a w przypadku braku porozumienia poddadza je pod rozstrzygniecie
sgdu powszechnego witasciwego dla siedziby Zamawiajgcego

§12

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



