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	ZAKRES USŁUGI
	OCZEKIWANY STAN 
PO WYKONANIU USŁUGI

	
	
	

	CZYNNOŚCI OGÓLNE

	I
	Prace porządkowe wykonywane codziennie

	1.
	Opróżnianie pojemników na odpady, wymiana worków na odpady oraz składowanie posegregowanych odpadów w wyznaczonym miejscu (pojemniki na odpady na zewnątrz budynku)
	Pojemniki opróżnione, wyłożone nowym workiem na odpady, zgodnym kolorystycznie z rodzajem odpadu, worki z odpadami umieszczone w odpowiednich pojemnikach na zewnątrz budynku

	2.
	Odkurzanie i mycie podłóg w pomieszczeniach biurowych
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	3.
	Odkurzanie i mycie korytarzy, schodów w tym podstopnic
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	4.
	Czyszczenie podłogi za pomocą urządzenia szorująco-zbierającego na parterze budynku
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	5.
	Odkurzanie wykładzin w pomieszczeniach biurowych
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, piasku 
i innych zanieczyszczeń

	6.
	Mycie blatów biurek, stołów, lad
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	7.
	Mycie zlewozmywaków
	przedmiot usługi czysty nie posiadający nalotu, kamienia i innych zanieczyszczeń

	8.
	Mycie zewnętrznych części:
a. szafek kuchennych, 
b. kuchenek mikrofalowych,
c. ekspresów do kawy, 
d. czajników elektrycznych, 
e. pojemników na odpady
f. pojemników na ręczniki ZZ
g. dystrybutorów do wody
h. lodówek
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	9.
	Uzupełnianie papieru toaletowego, ręczników ZZ, odświeżaczy powietrza, mydła oraz płynu do naczyń
	W pełni uzupełnione podajniki na papier toaletowy, ręczniki ZZ, pojemniki na mydło i płyn do naczyń oraz odświeżacze do godziny 7.00

	10.
	Mycie wszystkich urządzeń sanitarnych przy użyciu środków dezynfekujących
	Przedmiot usługi czysty nie posiadający nalotu, kamienia i innych zanieczyszczeń

	11.
	Mycie i dezynfekowanie podłóg, ścian, drzwi w toaletach
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	12.
	Mycie luster
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	13.
	Mycie i zamiatanie schodów i ciągów komunikacyjnych 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	14.
	Sprzątanie windy – mycie podłogi i ścian
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	15.
	Czyszczenie prowadnic w drzwiach przesuwnych w tym windy
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, piasku i innych zanieczyszczeń

	16.
	Mycie przeszklonych drzwi wewnętrznych 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	17.
	Mycie przeszklonych drzwi zewnętrznych
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	18.
	Czyszczenie wycieraczek
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, piasku i innych zanieczyszczeń

	19.
	Usuwanie pajęczyn w wewnątrz i na zewnątrz budynku
	Przedmiot usługi bez pajęczyn 

	20.
	Mycie parapetów w ciągach komunikacyjnych, pomieszczeniach socjalnych, toaletach i w poczekalni dla klientów, w pomieszczeniach sekretariatu oraz w pokojach nr 37, 38, 39, 42, 43
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	21.
	Mycie elementów wyposażenia pokoju dla opiekuna z dzieckiem oraz kącika zabaw dla dzieci
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	22.
	Zalewanie kratek ściekowych zlokalizowanych w posadzkach 
	kratki zalane wodą, bez wydobywającego się nieprzyjemnego zapachu

	II
	Prace porządkowe wykonywane dwa razy w tygodniu (piątek, środa)

	1.
	Mycie przeszkleń z pleksi sala obsługi klienta, informacja
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	III
	Prace porządkowe wykonywane raz w tygodniu (poniedziałek)

	1.
	Czyszczenie balustrad i poręczy

	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	2.
	Mycie gablot informacyjnych

	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	3.
	Sprzątanie pomieszczeń technicznych w piwnicy 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, piasku i innych zanieczyszczeń

	4.
	Mycie okładzin z tworzywa na ścianach 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	5.
	Mycie lampek biurowych, półek szaf i regałów
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	6.
	Mycie parapetów w pozostałych pomieszczeniach biurowych
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	7.
	Mycie przeszkleń z pleksi pomieszczenia biurowe
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	IV
	Prace porządkowe wykonywane raz w miesiącu (pierwszy czwartek miesiąca)

	1.
	Odkurzanie kaloryferów / paneli grzejnych
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	2.
	Czyszczenie listew przypodłogowych
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	3.
	Mycie wewnętrznej części lodówek
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	4.
	Czyszczenie elementów z tworzyw sztucznych  przy krzesłach i fotelach biurowych
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	5.
	Mycie drzwi wewnętrznych 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	6.
	Czyszczenie kratek wentylacyjnych 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	7.
	Mycie wewnętrznej części zmywarek 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	CZYNNOŚCI SZCZEGÓLOWE

	I
	Prace porządkowe wykonywane 4 razy w roku (do 30.03, 30.06, 30.09, 30.12)

	1.
	Mycie zadaszeń szklanych przed wejściem do budynków 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	II
	Prace porządkowe wykonywane 2 razy w roku (do 30.04. i do 31.10 )

	1.
	Pranie wykładzin specjalistycznym urządzeniem przeznaczonym do prania wykładzin 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, piasku i innych zanieczyszczeń

	2.
	Mycie okien
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń

	3.
	Sprzątanie pomieszczeń technicznych (kotłownia, serwerownia, rozdzielnia prądu, główny wyłącznik gazu)
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, piasku i innych zanieczyszczeń
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