RF-11-WSI.052.2.3.2023.KD

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Wojewddztwo Mazowieckie zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamdwienia:
organizacje kompleksowej obstugi wizyty studyjnej na Mazowszu w dniach 18-19
czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji miedzynarodowego projektu pn.: , Innowacje
spoteczne w odnawialnych Zrédtach energii” (ang. ,,Social Innovation in Renewable
Energies”, akronim: SIreNERGY) wspétfinansowanego z programu Interreg Europa
2021-2027.

(zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania).

3. Termin realizacji zamoéwienia:
18-19 czerwca 2024 r.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegdtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamdwienia:

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb
dostepu do publikowanych dokumentdéw:

1) Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie Departament
Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich ul. Brechta 7, 03-472 Warszawa
Katarzyna Dudzinska, katarzyna.dudzinska@mazovia.pl;

2) Zaneta Olczak, zaneta.olczak@mazovia.pl

5. Kryteria oceny ofert:

(opis kryteridw i zasad przyznawania punktow)

1) Cena—do 75 pkt.; Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujacego

Wwzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

X 100 X 75% (waga kryterium) = ilos¢ punktow
Cena brutto oferty badanej

Korcowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po
przecinku.

2) Proponowane menu —do 20 pkt:
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menu zgodnie z przedmiotem zamodwienia - 10 pkt,
dodatkowy 1 deser lub 1 przystawka - 15 pkt,
dodatkowe 2 desery lub 2 przystawki lub 1 deser i 1 przystawka - 20 pkt.

3) Klauzula spoteczna — 5 pkt.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze kompleksowg obstugg wizyty studyjnej
na Mazowszu w dniach 18-19 czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji
miedzynarodowego projektu pn. , Innowacje spoteczne w odnawialnych zrédtach
energii” (SIreNERGY) bedzie zajmowata sie minimum jedna osoba spetniajgca
warunki klauzuli spotecznej, zatrudniona na podstawie umowy o prace na czas
okreslony/nieokreslony .

W celu udokumentowania klauzuli spotecznej oferent powinien dotaczy¢ do oferty
stosowne os$wiadczenie o spetnieniu wymogow klauzuli spotecznej.

Wykonawca, ktéry dotgczy ww. oswiadczenie otrzyma 5 punktdéw, natomiast w
przypadku braku oswiadczenia punkty nie zostang przyznane.

4) Finalng liczbe punktéw w danym podkryterium stanowi¢ bedzie srednia
arytmetyczna z punktéw przyznanych dla tego podkryterium przez poszczegdlnych
cztonkdw zespotu oceniajgcego. Koricowy wynik obliczen zostanie zaokraglony do
dwéch miejsc po przecinku.

Klauzule spoteczng uznaje sie za spetniong, jesli oferent do realizacji przedmiotu
zamoéwienia zatrudni m.in. 1 osobe: bezrobotng lub mtodociang w celu
przygotowania zawodowego, o ktdrych mowa w przepisach o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych lub oséb, o
ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
(nalezy okresli¢ wymagania jakie powinni spetnia¢ wykonawcy w zakresie uprawnien,
doswiadczenia, kwalifikacji oséb oraz wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia jakie

powinni ztozy¢ wykonawcy).

1) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia:
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat co najmniej 2
zamowienia polegajgce na organizacji wydarzen eventowych, przy czym wartos¢

kazdego zamdwienia nie moze by¢ nizsza niz 10 tys. zt brutto .
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W przypadku, jesli wartos¢ ustugi byta w umowie wyrazona w walucie obcej —
rownowarto$¢ 10.000,00 ztotych wg sredniego kursu NBP z dnia zawarcia umowy o
wykonanie ustugi.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku do ztozonej oferty nalezy dotgczy¢:
- wykaz wykonanych ustug - z opisanym przedmiotem w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia, w sposdb nie budzacy
watpliwosci interpretacyjnych (doswiadczenie wykonawcy w opisanym wyzej
obszarze nie moze wynikaé jedynie w sposéb dorozumiany z tresci oferty jako
catosci).

- dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Wykaz ma by¢ przedstawiony wg nastepujgcego wzoru:

Lp. Przedmiot wykonanej ustugi Data wykonania Odbiorca/-y
ustugi
2) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia, w tym minimum:

- Kierownikiem zamdwienia, ktéry musi wykazac¢ sie doswiadczeniem w roli
kierownika co najmniej 2 ukonczonych wydarzen eventowych, o wartosci minimum
10 tys. zt brutto kazde, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W przypadku, jesli wartos¢ ustugi byta w umowie/umowach wyrazona w walucie
obcej — réwnowartos$¢ 20.000,00 ztotych wg sredniego kursu NBP z dnia zawarcia

umowy/umow o wykonanie ustugi.

Pod pojeciem ,ukoriczone wydarzenie eventowe” Zamawiajgcy rozumie
wydarzenie, ktére zostato zrealizowane, zakonczone i rozliczone w catosci, o czym
Swiadczy przedstawienie przez Oferenta kopii protokotu odbioru koricowego z

realizacji tej ustugi bez zastrzezen, tzn. zrealizowanej prawidtowo i terminowo.

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze kompleksowgq obstuga wizyty studyjnej
na Mazowszu w dniach 18-19 czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji
miedzynarodowego projektu pn. , Innowacje spoteczne w odnawialnych zrédtach

energii” (SIreNERGY) bedzie zajmowata sie minimum jedna osoba spetniajgca
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warunki klauzuli spotecznej, zatrudniona na podstawie umowy o prace na czas
okreslony/nieokreslony .

Klauzule spoteczng uznaje sie za spetniong, jesli oferent do realizacji przedmiotu
zamowienia zatrudni m.in. 1 osobe: bezrobotng lub mtodociang w celu
przygotowania zawodowego, o ktdrych mowa w przepisach o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych lub oséb, o
ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

W celu udokumentowania klauzuli spotecznej oferent powinien dotaczy¢ do oferty
stosowne os$wiadczenie o spetnieniu wymogow klauzuli spotecznej.
Wykonawca, ktéry dotgczy ww. oswiadczenie otrzyma 5 punktéw, natomiast w

przypadku braku oswiadczenia punkty nie zostang przyznane.

Kierownik zamodwienia bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

- kompleksowe zarzadzanie zasobami zamoéwienia tj. zespotem realizujgcym
zamoéwienie i zadaniami przewidzianymi do realizacji w OPZ,

- utrzymywanie biezgcych kontaktéw ze wskazanym przedstawicielem/-ami
Zamawiajgcego,

- zapewnienie sprawnej i terminowej realizacji zamodwienia.

Przedstawione powyzej wymagania wzgledem zespotu stanowig minimum
okreslone przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é poszerzenia przedstawionego zespotu o:

1. dodatkowe zadania przydzielone do realizacji — opis przewidzianych
dodatkowych zadan powinien zosta¢ zawarty w ofercie;

2. dodatkowych uczestnikdw zespotu — imie i nazwisko wraz z okresleniem zadan
przydzielonych do realizacji w ramach zamdwienia powinny zosta¢ zawarte w
ofercie.

Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie wytgcznie z wykorzystaniem zespotu
przedstawionego w ofercie. Zmiana sktadu zespotu (dodanie lub zamiana
uczestnikow zespotu) wymaga uzyskania akceptacji Zamawiajgcego. Akceptacji

Zamawiajgcego wymaga takze zmiana zakresu obowigzkdw cztonkdw zespotu.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku do ztozonej oferty nalezy dotgczy¢:
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Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia wraz z zakresem
wykonywanych przez nie czynnosci w ramach przedmiotowego zamdéwienia oraz

informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wykaz ma by¢ przedstawiony wg nastepujgcego wzoru:

Lp.

Imie i nazwisko Rola w obecnym zaméwieniu Podstawa do
dysponowania

7. Wymagania w zakresie klauzul spotecznych
(Jesli dotyczy nalezy okresli¢ wymagania jakie powinni spetni¢ Wykonawecy, sposéb ich
weryfikacji oraz sankcje z tytutu ich nie spetnienia):

1) Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze kompleksowg obstugg wizyty studyjnej
na Mazowszu w dniach 18-19 czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji
miedzynarodowego projektu pn. , Innowacje spoteczne w odnawialnych Zrédtach
energii” (SIreNERGY) bedzie zajmowata sie minimum jedna osoba spetniajaca
warunki klauzuli spotecznej, zatrudniona na podstawie umowy o prace na czas
okreslony/nieokreslony. W celu udokumentowania klauzuli spotecznej oferent
powinien dotgczy¢ do oferty stosowne os$wiadczenie o spetnieniu wymogow
klauzuli spoteczne;.

2) Wykonawca, ktory dotgczy ww. oswiadczenie otrzyma 5 punktéw, natomiast w

przypadku braku oswiadczenia punkty nie zostang przyznane.

8. Termin zwigzania oferta: 30 dni.
9. Sposoéb przygotowania oferty:
Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim

W nastepujgcy sposob:

1) Nazwa i adres Zamawiajacego - Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03-
719 Warszawa;

2) Nazwa i adres Wykonawcy.

3) Oferta na ,zapytanie ofertowe nr 1 do zamdwienia na kompleksowg obstuge wizyty
studyjnej SIreNERGY”.

10. Oferta powinna zawierac:

(wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wykonawcy)
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1) nastepujgce informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy zamOwienia: ..............c.ccuieiineiiuiiiiiiiiiiiinias

1 nazwa i adres dostawcy (cze$¢ cateringowa realizowana 18.06.2024 r.
— dostarczenie zestawow w teren)

2 nazwa i adres restauracji — obiad w dniu 18.06.2024 r

3 nazwa i adres restauracji — uroczysta kolacja w dniu 18.06.2024 r.

4  nazwa i adres dostawcy (czes¢ cateringowa realizowana 19.06.2024 r.)
5 nazwa i adres restauracji — obiad w dniu 19.06.2024 .

Cena oferty - uwzgledniajgca tgcznie koszt catego zamodwienia (czes¢ gastronomiczna i ustuga
ttumacza konsekutywnego)

6  Cena oferty brutto (PLN)
7 Cena oferty netto (PLN)

8 Kwota Vat (PLN)

2) oswiadczenie w wypadku spetniania klauzuli spotecznej;
3) Woykaz wykonanych ustug; Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustug;

Wykaz oséb do realizacji niniejszego zamdwienia.

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 06.06.2024 do godziny 10:00 za posrednictwem Platformy
Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzgdzong pod rygorem niewaznosci w
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:
Czy przedmiot zamowienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych?
[1Tak Nie

Jesli przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych, do oferty nalezy dotgczy¢ wypetniong ankiete weryfikacyjng stanowigca
zatacznik nr Wprowadz nazwe zatgcznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych

podmiotdéw przetwarzajgcych.

Kierownik Zamawiajgcego
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Zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1. Wzér zapiséw do uméw z osobami prawnymi/ postepowan z
udziatem oséb prawnych

2) Zatgcznik nr 2. Wzér zapiséw do umdw z osobami fizycznymi (w tym
przedsiebiorcami)
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