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RF-II-WSI.052.2.3.2023.KD       

ZAPYTANIE OFERTOWE  

1. Zamawiający:  

Województwo Mazowieckie zaprasza do złożenia oferty na: 

2. Przedmiot zamówienia: 

organizację kompleksowej obsługi wizyty studyjnej na Mazowszu w dniach 18-19 

czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji międzynarodowego projektu pn.: „Innowacje 

społeczne w odnawialnych źródłach energii” (ang. „Social Innovation in Renewable 

Energies”, akronim: SIreNERGY) współfinansowanego  z programu Interreg Europa 

2021-2027.  

(zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania). 

3. Termin realizacji zamówienia: 

18-19 czerwca 2024 r.  

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: 

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 
dostępu do publikowanych dokumentów: 
 

1)  Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie Departament 

Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich ul. Brechta 7, 03-472 Warszawa 

Katarzyna Dudzińska, katarzyna.dudzinska@mazovia.pl;  

2)  Żaneta Olczak, zaneta.olczak@mazovia.pl 

5. Kryteria oceny ofert:  

(opis kryteriów i zasad przyznawania punktów)  

1) Cena – do 75 pkt.; Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego 

wzoru: 

 

Cena brutto oferty najtańszej 

----------------------------------------- X 100 X 75% (waga kryterium) = ilość punktów 

Cena brutto oferty badanej 

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po 

przecinku. 

2) Proponowane menu – do 20 pkt:  
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menu zgodnie z przedmiotem zamówienia - 10 pkt,  

dodatkowy 1 deser lub 1 przystawka - 15 pkt,  

dodatkowe 2 desery lub 2 przystawki lub 1 deser i 1 przystawka - 20 pkt. 

 

3) Klauzula społeczna – 5 pkt. 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że kompleksową obsługą wizyty studyjnej 

na Mazowszu w dniach 18-19 czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji 

międzynarodowego projektu pn. „Innowacje społeczne w odnawialnych źródłach 

energii” (SIreNERGY) będzie zajmowała się minimum jedna osoba spełniająca 

warunki klauzuli społecznej, zatrudniona na podstawie umowy o pracę na czas 

określony/nieokreślony .  

W celu udokumentowania klauzuli społecznej oferent powinien dołączyć do oferty 

stosowne oświadczenie o spełnieniu wymogów klauzuli społecznej.  

Wykonawca, który dołączy ww. oświadczenie otrzyma 5 punktów, natomiast w 

przypadku braku oświadczenia punkty nie zostaną przyznane.  

4) Finalną liczbę punktów w danym podkryterium stanowić będzie średnia 

arytmetyczna z punktów przyznanych dla tego podkryterium przez poszczególnych 

członków zespołu oceniającego. Końcowy wynik obliczeń zostanie zaokrąglony do 

dwóch miejsc po przecinku.  

Klauzulę społeczną uznaje się za spełnioną, jeśli oferent do realizacji przedmiotu 

zamówienia zatrudni m.in. 1 osobę: bezrobotną lub młodocianą w celu 

przygotowania zawodowego, o których mowa w przepisach o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych lub osób, o 

których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we właściwych 

przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego. 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu:  

(należy określić wymagania jakie powinni spełniać wykonawcy w zakresie uprawnień, 

doświadczenia, kwalifikacji osób oraz wymienić dokumenty i oświadczenia jakie 

powinni złożyć wykonawcy). 

1) posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia:  

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizował co najmniej 2 

zamówienia polegające na organizacji wydarzeń eventowych, przy czym wartość 

każdego zamówienia nie może być niższa niż 10 tys. zł brutto . 
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W przypadku, jeśli wartość usługi była w umowie wyrażona w walucie obcej – 

równowartość 10.000,00 złotych wg średniego kursu NBP z dnia zawarcia umowy o 

wykonanie usługi. 

W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku do złożonej oferty należy dołączyć:  

- wykaz wykonanych usług - z opisanym przedmiotem w zakresie niezbędnym do 

wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, w sposób nie budzący 

wątpliwości interpretacyjnych (doświadczenie wykonawcy w opisanym wyżej 

obszarze nie może wynikać jedynie w sposób dorozumiany z treści oferty jako 

całości). 

- dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie. 

Wykaz ma być przedstawiony wg następującego wzoru: 

Lp. Przedmiot wykonanej usługi Data wykonania 

usługi 

Odbiorca/-y 

    

 

 

2) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, w tym minimum:  

 

- Kierownikiem zamówienia, który musi wykazać się doświadczeniem w roli 

kierownika co najmniej 2 ukończonych wydarzeń eventowych, o wartości minimum 

10 tys. zł brutto  każde, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert. 

W przypadku, jeśli wartość usługi była w umowie/umowach wyrażona w walucie 

obcej – równowartość 20.000,00 złotych wg średniego kursu NBP z dnia zawarcia 

umowy/umów o wykonanie usługi. 

 

Pod pojęciem „ukończone wydarzenie eventowe” Zamawiający rozumie 

wydarzenie, które zostało zrealizowane, zakończone i rozliczone w całości, o czym 

świadczy przedstawienie przez Oferenta kopii protokołu odbioru końcowego z 

realizacji tej usługi bez zastrzeżeń, tzn. zrealizowanej prawidłowo i terminowo. 

 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że kompleksową obsługą wizyty studyjnej 

na Mazowszu w dniach 18-19 czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji 

międzynarodowego projektu pn. „Innowacje społeczne w odnawialnych źródłach 

energii” (SIreNERGY) będzie zajmowała się minimum jedna osoba spełniająca 
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warunki klauzuli społecznej, zatrudniona na podstawie umowy o pracę na czas 

określony/nieokreślony .  

Klauzulę społeczną uznaje się za spełnioną, jeśli oferent do realizacji przedmiotu 

zamówienia zatrudni m.in. 1 osobę: bezrobotną lub młodocianą w celu 

przygotowania zawodowego, o których mowa w przepisach o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych lub osób, o 

których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we właściwych 

przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego.  

 

W celu udokumentowania klauzuli społecznej oferent powinien dołączyć do oferty 

stosowne oświadczenie o spełnieniu wymogów klauzuli społecznej.  

Wykonawca, który dołączy ww. oświadczenie otrzyma 5 punktów, natomiast w 

przypadku braku oświadczenia punkty nie zostaną przyznane.  

 

Kierownik zamówienia będzie odpowiedzialny w szczególności za: 

- kompleksowe zarządzanie zasobami zamówienia tj. zespołem realizującym 

zamówienie i zadaniami przewidzianymi do realizacji w OPZ, 

- utrzymywanie bieżących kontaktów ze wskazanym przedstawicielem/-ami 

Zamawiającego,  

- zapewnienie sprawnej i terminowej realizacji zamówienia. 

 

Przedstawione powyżej wymagania względem zespołu stanowią minimum 

określone przez Zamawiającego.  

Zamawiający dopuszcza możliwość poszerzenia przedstawionego zespołu o:  

1. dodatkowe zadania przydzielone do realizacji – opis przewidzianych 

dodatkowych zadań powinien zostać zawarty w ofercie; 

2. dodatkowych uczestników zespołu – imię i nazwisko wraz z określeniem zadań 

przydzielonych do realizacji w ramach zamówienia powinny zostać zawarte w 

ofercie.  

Wykonawca będzie realizował zamówienie wyłącznie z wykorzystaniem zespołu 

przedstawionego w ofercie. Zmiana składu zespołu (dodanie lub zamiana 

uczestników zespołu) wymaga uzyskania akceptacji Zamawiającego. Akceptacji 

Zamawiającego wymaga także zmiana zakresu obowiązków członków zespołu.  

 

W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku do złożonej oferty należy dołączyć:  
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Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z zakresem 

wykonywanych przez nie czynności w ramach przedmiotowego zamówienia oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

  

Wykaz ma być przedstawiony wg następującego wzoru: 

Lp. Imię i nazwisko Rola w  obecnym zamówieniu Podstawa do 

dysponowania 

    

 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych  

(Jeśli dotyczy należy określić wymagania jakie powinni spełnić Wykonawcy, sposób ich 

weryfikacji oraz sankcje z tytułu ich nie spełnienia): 

1) Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że kompleksową obsługą wizyty studyjnej 

na Mazowszu w dniach 18-19 czerwca 2024 r. na potrzeby realizacji 

międzynarodowego projektu pn. „Innowacje społeczne w odnawialnych źródłach 

energii” (SIreNERGY) będzie zajmowała się minimum jedna osoba spełniająca 

warunki klauzuli społecznej, zatrudniona na podstawie umowy o pracę na czas 

określony/nieokreślony. W celu udokumentowania klauzuli społecznej oferent 

powinien dołączyć do oferty stosowne oświadczenie o spełnieniu wymogów 

klauzuli społecznej.  

2) Wykonawca, który dołączy ww. oświadczenie otrzyma 5 punktów, natomiast w 

przypadku braku oświadczenia punkty nie zostaną przyznane. 

8. Termin związania ofertą: 30 dni.  

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim 

w następujący sposób:  

1) Nazwa i adres Zamawiającego - Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-

719 Warszawa;  

2) Nazwa i adres Wykonawcy. 

3) Oferta na „zapytanie ofertowe nr 1 do zamówienia na kompleksową obsługę wizyty 

studyjnej SIreNERGY”. 

10. Oferta powinna zawierać: 

(wymienić dokumenty i oświadczenia, jakie powinni złożyć wykonawcy)   
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1) następujące informacje: 

  
2) oświadczenie w wypadku spełniania klauzuli społecznej;  

3) Wykaz wykonanych usług; Kopie dokumentów potwierdzających wykonanie usług; 

Wykaz osób do realizacji niniejszego zamówienia. 

11. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 06.06.2024 do godziny 10:00 za pośrednictwem Platformy 

Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności w 

formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.      

  

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych? 

☐Tak ☒Nie 

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą 

załącznik nr Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych 

podmiotów przetwarzających.  

Kierownik Zamawiającego 
 

Nazwa i adres Wykonawcy zamówienia: ………………………………………….. 

 
1 nazwa i adres dostawcy (część cateringowa realizowana 18.06.2024 r. 

– dostarczenie zestawów w teren) 
 

 

2 nazwa i adres restauracji – obiad w dniu 18.06.2024 r 
 

 

3 nazwa i adres restauracji – uroczysta kolacja w dniu 18.06.2024 r. 
 

 

4 nazwa i adres dostawcy (część cateringowa realizowana 19.06.2024 r.) 
 

 

5 nazwa i adres restauracji – obiad w dniu 19.06.2024 r. 
 

 

Cena oferty - uwzględniająca łącznie koszt całego zamówienia (część gastronomiczna i usługa 
tłumacza konsekutywnego) 
 
6 Cena oferty brutto (PLN) 

 
 

7 Cena oferty netto (PLN) 
 

 

8 Kwota Vat (PLN) 
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Załączniki: 

1) Załącznik nr 1. Wzór zapisów do umów z osobami prawnymi/ postępowań z 

udziałem osób prawnych 

2) Załącznik nr 2. Wzór zapisów do umów z osobami fizycznymi (w tym 

przedsiębiorcami) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


