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NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest:

Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spétka z o0.0., ul. Armii
Krajowej 5, 96 - 300 Zyrardéw, tel.46 858 10 00, NIP: 838-000-04-17,
REGON: 750087960

e-mail: dzp@pgm.zyrardow.pl

Strona internetowa Zamawiajacego: https://www.pgm.zyrardow.pl

STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Dokumentacja zamoéwienia zostata zamieszczona na Platformie zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/pam zvrardow

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia
treSci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o} udzielenie zamowienia:
https://platformazakupowa.p!/pn/pam zyrardow

Osoba uprawniona do komunikowania sie z Wykonawcami Pani Matgorzata
Krawczyk.

III. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

TRYB PODSTAWOWY

Na podstawie art. 275 pkt 1 i zw z art. 359 pkt 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1605 z péz. zmn).
Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty bez mozliwosci
prowadzenia negocjacji.

IV. PROCEDURA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]

1.

Wybdr najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji:

1.1. Zamawiajacy, dokona' wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert

ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu niepodlegajacych
odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 226 ustawy.

1.2. W przypadku, o ktéorym mowa w pkt 1.1. powyzej niezwtocznie po

2.

wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z:

2.1. art. 7 ust. 6-7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych



rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023r. poz,
129) osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1
tej ustawy, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie
zamowienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego podlegajg karze pienieznej. Kare pieniezng, o
ktérej mowa w ust.6 tej ustawy, naktada Prezes Urzedu Zamodwien
Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 z,

2.2. art. 7 ust. 5 ww. ustawy, przez ubieganie sie o udzielenie zamowienia
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8.

publicznego rozumie sie ztozenie oferty.

- OPIS PRZEDMIOTU ZAM(")WIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Przedsiebiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0. polegajacych
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych w
obrebie krajowym oraz doreczaniu Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen
odbioru po skutecznym doreczeniu, a takze zwrot do Zamawiajacego przesytek
pocztowych.

Kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia
wynosi 165 111,80 zt.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia przedstawiono w zatgczniku nr 3 do
SWZ.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspodlnego Stownika
Zamowien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy uznat podziat zamodwienia na czesci za niecelowy i
nieuzasadniony. Zamdwienie ze wzgledow specjalistycznych i organizacyjnych
tworzy nierozerwalng catos¢. Ograniczony zakres wykonywania ustug objetych
przedmiotem zaméwienia uniemozliwia dokonanie podziatlu zamoéwienia na
czesci.

Zamawiajgacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214
ust.1 pkt 7 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.
Podwykonawstwo w wykonaniu przedmiotu zamowienia:

8.1. Wykonawca zamierzajacy powierzy¢ podwykonawcom realizacje jakiegos

elementu zaméwienia, zobowigzany jest wskaza¢ czesci zamoéwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podac
firmy/nazwy podwykonawcow (o ile sg juz znani) w sktadanej ofercie.

8.2. Brak w ofercie informacji, o ktérej mowa w pkt. 8 ppkt 8.1, bedzie uznany

za zamiar samodzielnego wykonania zamoéwienia przez wykonawce, ktory
ztozyt oferte.



8.3. Konieczno$é powierzenia podwykonawcom realizacji jakiegos elementu
zaméwienia, wynikta w trakcie realizacji zamoéwienia, wymaga uzyskania
zgody Zamawiajgcego.

8.4. Powierzenie wykonania czes$ci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnoéci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

9. Zamawiajacy nie przewiduje:

9.1. zawarcia umowy ramowej,

9.2. ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw,

9.3. wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

10. Zamawiajacy informuje, iz rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji
zamodwienia, ktérych dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku
przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych czynnosci w trakcie
realizacji zamowienia oraz sposéb dokumentowania zatrudnienia oséb,
uprawienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetnienia przez wykonawce
wymagan oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan zostaty okreslone
w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia bedzie wykonywany w terminie 12 miesigcy
jednak nie wczesniej niz od dnia 01.01.2025 r.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1.1. zdolnoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgcy nie
precyzuje warunku udziatu w tym zakresie.

1.2. uprawnied do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw - Wykonawca musi
wykazaé, ze zostat wpisany do Rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktérym
mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest uprawiony do swiadczenia
ustug pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej albo korzysta
z ustawowego zwolnienia z obowigzku posiadania ww zezwolenia.

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie precyzuje warunku
udziatu w tym zakresie.

1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej- Zamawiajacy nie precyzuje warunku
udziatu w tym zakresie.

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw w postepowaniu przez
Wykonawcow sktadajacych wspdling oferte:
2.1 spetnienie warunku okreslonego przez Zamawiajacego w pkt 1ppkt 1.2.
bedzie oceniane tacznie dla wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
o0 udzielenie zamoéwienia, przy czym warunek bedzie spetniony, jezeli co
najmniej jeden z wykonawcdéw posiada uprawienia do prowadzenia
okreélonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi do
ktorych realizacji te uprawnienia sg wymagane.



2.2 W przypadku, o ktérym mowa w art. 117 ust. 2 ustawy, Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia beda zobowigzani do
ztozenia wraz z ofertq oéwiadczenia, z ktérego wynika, ktére ustugi
wykonujg poszczegdlni Wykonawcy.

2.3 Przestanki niepodlegania wykluczeniu z postepowania okreslona w pkt. 7 -
10 oceniane beda odrebnie dla kazdego z Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w

postepowaniu polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych

podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkdw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw

udostepniajacych zasoby, sktada wraz z ofertg zobowigzanie, o ktérym mowa

w Rozdziale VIII pkt 1 ppkt 1.4.

Zamawiajqcy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie

informacji zawartych w oswiadczeniach i dokumentach.

Ocena spetnienia warunkdéw wymaganych od wykonawcoéw nastapi wg formuty:

,,Spetnia - nie spetnia”.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktoérzy nie podlegajg

wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy, na

podstawie ktérego Zamawiajacy wyklucza Wykonawce:
7.1. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym
mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011r. o refundacji lekédw, srodkoéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pienigdzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o
ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie]
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;
jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spoOlce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w ppkt 8.1.;
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne Iub zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed
uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne Iub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;
wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;
jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie
majace na celu zakidcenie konkurencji, w szczegdlnosci, jezeli nalezac do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o
ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;
jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do
zaktécenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéow, chyba ze spowodowane tym zakidcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

8. Zamawiajacy, na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 8, 10 ustawy wykluczy z
postepowania o zaméwienia Wykonawce:

8.1.

8.2.

ktory w wyniku zamierzonego dziatania Iub razacego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu, co mogto
mieé istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkéw
dowodowych,

ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w blad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia;

9. Zamawiajacy, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, wykluczy z
postepowania o zamowieniu wykonawce:

9.1

wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
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9.2

9.3

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing,

ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba wymieniona
w wykazach okredlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na listg¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing,

ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106 oraz z 2022r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine.

VIII. OSWIADCZENIE WSTEPNE ORAZ PODMIOTOWE SRODKI

DOWODOWE

1. WYKONAWCA WRAZ Z OFERTA SKLADA:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Odwiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, potwierdzajace ze
Wykonawca na dzien sktadania ofert nie podlega wykluczeniu z udziatu w
postepowaniu oraz spetnia warunki udziatlu w postepowaniu - opracowane
wg druku dotgczonego do SWZ - zatgcznik nr 5 do SWZ;

W przypadku Wykonawcy, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz
spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkdéw
udziatu w postepowaniu, przedstawia takze dla takiego podmiotu
oswiadczenie, o ktérym mowa w ppkt 1.1.;

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez wykonawcow,
o$wiadczenie, o ktérym mowa w ppkt 1.1., sklada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzaja spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia;

Zobowigzania innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycii
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac
zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow
(jesli dotyczy).

Jezeli Wykonawca, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale VII pkt 1 SWZ, polega na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art.
118 ustawy, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, Zze realizujac zamoéwienie



bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw umozliwiajacymi
nalezyte wykonanie zamowienia.

W celu dokonania oceny, ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw oraz czy stosunek taczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby, gwarantuje rzeczywisty
dostep do ich zasobdow. Zamawiajacy wymaga przedstawienia dokumentu
potwierdzajgcego:

1.4.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

1.4.2. sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

Dokument, o ktéorym mowa powyzej:

- moze stanowi¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego udostepniajacego
niezbedne zasoby na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia,
lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy dysponowanie
niezbednymi zasobami tego podmiotu, z zastrzezeniem, ze musi wskazywa¢d
elementy, o ktérych mowa w ppkt 1.4.1. - 1.4.2.

Nalezy dotaczy¢ dowdd potwierdzajacy, iz osoba podpisujgca zobowigzanie
byta do tego upowazniona (chyba ze takie upowaznienie wynika z innych
dokumentoéw zataczonych do oferty).

2. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH na potwierdzenie
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, opisanym w Rozdziale VII pkt 1
SWZ. Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej zostanie wezwany
do ztozenia, w wyznaczonym terminie, nizej wymienionych podmiotowych
srodkéw dowodowych:

2.1. Aktualnego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest wpisany do
rejestru operatorédw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.

3. REPREZENTACJA I PELNOMOCNICTWO

3.1. W celu potwierdzenia, Zze osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

3.2. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa
w ppkt 3.1, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
og6lnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane
umozliwiajace dostep do tych dokumentéw, w tresci oswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.

3.3. Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt 3.1,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

3.4. Ppkt 3.3 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu
wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

3.5. Ppkt 3.1-3.3 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy.

4. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw
dowodowych:



4.1. ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz

potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnos¢, zaleca sie wskazanie w ofercie
informacji czy Zamawiajacy jest w posiadaniu oswiadczen lub dokumentéw
dotyczacych Wykonawcy (z podaniem numeru inazwy postepowania
Zamawiajacego, w ktérym powyzsze dokumenty/oswiadczenia zostaty
ztozone).

4.2. jezeli Zamawiajagcy moze je uzyska¢ za pomocy bezptatnych i

IXI-

ogdlnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w
oéwiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, dane umozliwiajace
dostep do tych srodkéw.

INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie wymaga przedmiotowych srodkéw dowodowych.

X.

1.

3.

WYMAGANIA TECHNICZNE DLA DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w Rozdziale
VIII pkt 2 SWZ, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie
do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich
zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do
reprezentowania", zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
"upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sig
ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub
dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, po$wiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej.

Poéwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 2 powyzej, dokonuje w przypadku:

3.1. podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajgcych

umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby |ub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow
dowodowych, lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

3.2. innych dokumentéw- odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca ubiegajacy

4,

sie o udzielenie zamdwienia w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza.
Poswiadczenia zgodnoéci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 2, moze dokona¢ rowniez notariusz.



5. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktéorym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje
sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o
ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnosc
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

7. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 6, dokonuje w przypadku:

7.1. podmiotowych  s$rodkéw  dowodowych-  odpowiednio  Wykonawca,
Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamédwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby Iub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych, ktore kazdego z nich dotyczy;

7.2. o$wiadczenia o ktérych mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania
podmiotu udostepniajacego zasoby- odpowiednio Wykonawca Ilub
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia;

7.3. petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy- mocodawca.

8. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt 6, moze dokonac¢ réwniez notariusz.

UWAGA:

— Wszystkie pliki skladane do zamawiajacego za posrednictwem
platformy zakupowej musza zosta¢ podpisane wlasciwym podpisem
elektronicznym poza platforma zakupow (na wlasnym komputerze
Wykonawcy), o ile postanowienia SWZ lub przepisow tego wymagaja.
Ztozenie podpisu elektronicznego za pomoca platformy zakupowej nie
stanowi czynnosci podpisania, ktoregokolwiek ze skladanych przez
wykonawce plikow.

— W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu
elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

XI. INFORMACIJA O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z
WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE o WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYINYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
I ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE]

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej za posrednictwem Platformy pod adresem:
https:/ /platformazakupowa.pl/pn/pgm zvrardow
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wWN

8.

Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

Wykonawca chcac w petni korzysta¢ z mozliwosci Platformy (w tym z
mozliwosci ztozenia oferty) musi sie zarejestrowa¢. Wykonawca rejestrujac sie
akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie podczas
rejestracji oraz uznaje go za wigzacy.

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sig, aby
komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie
oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w
formie elektronicznej za pos’rednictwem platformazakupowa.pl. i formularza
+WYyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem w_poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego” po ktorych pojawi
sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i
otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie

elektronicznej za poérednictwem platformazakupowa.nl do konkretnego
Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania
komunikatow i wiadomoéci bezposrednio na platformazakupowa.pl

przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii

lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w

sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepnienia i przechowywania

dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320; dalej:

“Rozporzadzenie w sprawie $rodkéw komunikacji”), okresla niezbedne

wymagania sprzetowo -  aplikacyjne umozliwiajace prace na

platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10,

4) wiaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikéw .pdf,

6) Platformazakupowa.p! dziata wedfug standardu przyjetego w komunikacji
sieciowej - kodowanie UTFS,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego:
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10.

11.

12.

13.

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreSlone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem — w
zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w

sposob niezgodny z Instrukcjq korzystania z platformazakupowa.pl, w

szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed

uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
wiadomosé do Zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez

Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage

w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek

narzucony w art. 221 Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupows.pl

dotyczace w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci

SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym

postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce

sInstrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w
inny sposob niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych
powyzej w SWZ.

Jednakze, w sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku braku dziatania
platformazakupowa.pl Strony mogg komunikowac sie ze soba takze za pomocy
poczty elektronicznej. Adres Zamawiajgcego do komunikacji:
dzp@pgm.zyrardow.pl

Fakt otrzymania wiadomosci w sposéb o ktérym mowa w ust. 10, kazda ze
stron potwierdza na zgdanie drugiej niezwtocznie.

Zasady sporzadzania oferty zostaty okreslone w poz. VII SWZ.

Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

Opis

Wymog

Niezbedne
wymagania
sprzetowo-
aplikacyjne,
ktore
spetniaé
komputer
Wykonawcy

e Staly dostep do sieci Internet
przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s na komputer;

wspieranym przez producenta;

mes| Internet Explorer, Firefox, Google Chrome lub MS Edge;

e wigczona obstuga JavaScript

pliki w formacie .pdf;

o gwarantowanej
e komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym

e Zainstalowana przegladarka wspierana przez producenta: MS

e Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy

» Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego

posrednictwem dedykowanych formularzy do:

Za

ztozenia,

Dopuszczalne
wielkosci i
formaty
przesytanych
danych

L

zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Formaty plikdéw wykorzystywanych przez Wykonawcow
powinny by¢ zgodne z ,OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY
MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
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elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych”.

Zalecenia:

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf
.doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdinym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy
rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow:

— .zip

- .7Z

Wérdéd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w
rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages.
Dokumenty ztozone w takich plikach zostana uznane za
ztozone nieskutecznie.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow
podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB,
oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzacej do skfadania podpisu osobistego,
ktory wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku
oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w
miare mozliwoséci, przekonwertowanie plikdw sktadajacych sie
na oferte na format .pdf iopatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢
zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien
pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tacznie
z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku
przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego samego rodzaju.
Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i
kwalifikowanym  moze  doprowadzi¢ do  problemow
w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca 2z odpowiednim |
wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢ prawidtowego
wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie
tylko na Platformie za posrednictwem formularza “Wyslij
wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu
email.

Osoba sktadajacg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa
podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowal z nalezytgq starannosciq dla
podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie Zzamowienia
publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakoniczenia przyjmowania ofert/wnioskdw. Sugerujemy
ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert/wnioskdw.

Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie
algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAL.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy
wczedniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych
plikdw.
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e Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z
kwalifikowanym znacznikiem czasu.

e Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzad jakichkolwiek zmian
w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze
to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co
rbwnowazne bedzie z koniecznosciq odrzucenia oferty
w postepowaniu.

e Plik zataczony i zapisany przez Wykonawce, widoczny jest w
Systemie, jako zaszyfrowany - format kodowania UTFS8.
Mozliwos$¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po

Kodowanie i odszyfrowaniu przez Zamawiajacego po uptywie terminu
czas odbioru sktadania ofert;
danych o Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi

date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu
lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrédtem
czasu - zegarem Gtéwnego Urzedu Miar. B

e Dokumenty w formacie ,pdf" zaleca sie podpisywac formatem
PAdES;

e Jezeli w wyniku podpisywania pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zostanie utworzony dodatkowy plik z
podpisem, Wykonawca jest zobowigzany przekazac

Informacje Zamawiajagcemu oba pliki (plik podpisywany iplik z

dodatkowe podpisem).

e Jezeli w wyniku podpisywania pliku podpisem osobistym lub
profilem zaufanym zostanie utworzony dodatkowy plik z
podpisem, Wykonawca jest zobowigazany przekazac
Zamawiajacemu oba pliki (plik podpisywany i plik
z podpisem). -

14. W zaleznosci od uzytego formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i
jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotacza uprzednio podpisane
dokumenty i oswiadczenia wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
Zamawiajacy zaleca stosowanie podpisu wewnetrznego, ktéry polega na tym,
ze jest zapisany tacznie z podpisywanym dokumentem (tworzg jeden plik), a
nie oddzielnie (plik podpisywany i plik podpisu).

15. Szczegdtowy sposéb utworzenia podpisu wewnetrznego zawarty jest w
instrukcji uzytkownika programu, za pomoca ktérego sktadany jest
kwalifikowany podpis elektroniczny.

16. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz
informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie
Portalu e-ustug (Platforma).

17. Dokumentacja postepowania dostepna jest na Platformie.

18. Wyjasénienia i zmiany tresci SWZ

18.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o
wyjasdnienie tresci SWZ. Wniosek Wykonawca sktada za posrednictwem

Platformy.

18.2. Wnioski o wyjasdnienia tresci SWZ mogq zosta¢ podpisane przy uzyciu
wyrazéw, cyfr lub innych znakdéw pisarskich, ktére mozna odczytacl i
powieli¢ (np. podpisane przy uzyciu klawiatury). Nie wymaga sig

—
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opatrzenia ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

18.3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien tresci SWZ pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tredci SWZ wptynie do Zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

18.4. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienié tre$¢ SWZ. Kazda zmiana wprowadzona przez
Zamawiajacego stanie sie jej integralng czescia.

18.5. Zmiany | wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg
udostepniane na stronie internetowej: platformazakupowa.pl. Odpowiedzi
do Wykonawcy, ktéry ztozyt wniosek o wyjasénienie tresci SWZ zostang
przekazane przy uzyciu Platformy.

18.6. Nie jest przewidywane zwotanie zebrania Wykonawcow.

18.7. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI
!F;dgai;za; g W zakresie
1 Dziat yZaméwier'] prowadzonego e-mail: dzp@pgm.zyrardow.pl
Publicznych postgpowania
. e-mail:
w zakresie s G g R ooy oo
a.janiszewska@pam.zyrardow.p

2  Alicja Janiszewska przedmiotu |
zamowienia -

XII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
XIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg do dnia 12.12.2024 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajacy przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie jednokrotnie do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 1, wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta. Zgoda Wykonawcy nie moze byc
dorozumiana.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedstawia oferte o tresci odpowiadajgcej tresci SWZ. Propozycje
rozwigzan m.in. alternatywnych lub wariantowych nie beda brane pod uwage,
a oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy.

2. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia zgodnie z art.
58 ustawy.
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7.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty oraz uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego.

Zaleca sie przygotowanie oferty na Formularzu ofertowym, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ, wraz z Formularzem cenowym stanowigcym
zatgcznik nr 2 do SWZ.

Oferte, o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIII SWZ ust. 1.1.-1.3.
sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za
posrednictwem Platformy.

W przypadku braku mozliwosci otworzenia oferty, z przyczyn technicznych nie
lezgcych po stronie Zamawiajacego, spowodowanych przestaniem pliku np.
uszkodzonego, oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6
ustawy. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przestanie pliku technicznie
sprawnego (nie uszkodzonego).

Do oferty, ktorg stanowi wypetniony Formularz oferty - zatacznik nr 1 do SWZ
wraz z zatacznikiem 2 do SWZ nalezy zataczy¢:

7.1. o$wiadczenie/a, o ktorych mowa w Rozdziale VIII SWZ pkt. 1.1-1.3, jezeli

w SWZ nie wskazano inaczej,

7.2 zobowigzanie podmiotu do udostepnienia zasobdéw, jezeli Wykonawca

polega na zasobach innego podmiotu;

7.3. oswiadczenie wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonuja poszczegoini
Wykonawcy, o ktorych mowa w Rozdziale VII pkt 2.2. SWZ (jezeli dotyczy)

7.4. uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa, jezeli Wykonawca

zastrzegt w ofercie informacje jako tajemnice przedsiebiorstwa,

7.5. dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania Wykonawcy na

8.

10.

11.

12.

13.

zasadach okreslonych w Rozdziale VIII pkt 3 SWZ,

Zaleca sie, aby kazdy ze sktadanych zalgcznikéw/plikéw Wykonawca
odpowiednio nazwat w sposéb pozwalajacy na identyfikacje ich zawartosci.
Oferta oraz formularze, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory jako zatgczniki
do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca musi ztozy¢ wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz
jedng oferte samodzielnie lub samodzielnie i wspoinie z innymi Wykonawcami,
wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

W celu zmiany oferty przez wykonawce konieczne jest wycofanie pierwotnie
ztozonej i ztozenie oferty o nowej tresci.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy nie ujawni informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane
oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy Pzp.

Wykonawca zobowigzany jest nie pozniej niz w terminie przekazania
informacji zastrzec, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, zgodnie z jej definicjg w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji oraz, ze nie moga by¢ udostepniane, a w ztozonym
zastrzezeniu wykazac¢ w szczegolnosci, iz:
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13.1. zastrzezone informacje posiadajg dla niego wartos¢ gospodarcza
(techniczng, technologiczna, organizacyjng inna),

13.2. podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

14. W celu realizacji obowiazku, o ktérym mowa w pkt 13 SWZ Zamawiajacy
wymaga, aby kazdy dokument elektroniczny (plik) zawierajacy informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa zostat przygotowany | zataczony do
oferty w 2 wersjach:

14.1. Wersja I - plik zawierajacy petne informacje (bez utajnienia), ktore
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa przeznaczony dla Zamawiajacego -
plik ten nie bedzie udostepniany innym wykonawcom, pod warunkiem, ze
Zamawiajacy uzna zastrzezenie za skuteczne. Zamawiajacy zaleca, aby w
nazwie pliku zastosowaé oznaczenie TP-DP (Tajemnica Przedsigbiorstwa -
Dane Petne) [nazwa pliku-TP-DP] np. Wykaz ustug-TP-DP.pdf

14.2. Wersja II - plik zawierajacy utajnione informacje stanowiqce tajemnice
przedsiebiorstwa oraz jawne informacje nie stanowigce takiej tajemnicy-
umozliwiajacy udostepnianie na zasadach art. 74 ustawy, bez ingerencji
Zamawiajacego w tres¢ dokumentu elektronicznego. Jezeli dla dokumentu
(pliku) sktadanego w Wersji I (petnej) wymagane jest opatrzenie go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym o0séb uprawnionych, to réwniez dokument (plik) w
Wersji II (zanonimizowanej) winien by¢ opatrzony takim podpisem. W pliku
tym przed opatrzeniem go ww podpisem elektronicznym Wykonawca
powinien podjaé okreslone czynnosci zmierzajgce do utajnienia okreslonych
informacji np. zastgpienie tekstu zawierajacego tajemnice przedsiebiorstwa
innym tekstem np. ,,xxx” lub ukrycie tekstu zawierajacego tajemnice
przedsiebiorstwa poprzez ustawienie odpowiedniego koloru wyroznienia
tekstu.

UWAGA 1) Zamawiajacy przypomina, ze zgodnie z ugruntowanym
orzecznictwem Krajowej Izby Odwotawczej, na gruncie ustawy Pzp nie jest
mozliwe zastrzeganie calych dokumentéw, a jedynie zawartych w nich
informacji. W Wyroku z dnia 2017-03-13, KIO 381/17 Izba podkreslita, ze:
,Zastrzeganie informacji jest wyjatkiem od reguty jawnosci, zatem powinno
ono mie¢ mozliwie jak najmniejszy rozmiar, tj. nawet jedynie poszczegolne,
pojedyncze nazwy, liczby czy inne dane. Przyktad danych zanonimizowanych:
W celu wykazania spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt.... SWZ
wskazuje ustuge realizowang na rzecz podmiotu prywatnego tj.
XXXXXXXXXXXXXXX 0 wartosci xxxx, ktorej przedmiotem byfo ................

UWAGA 2) W przypadku. gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu
[wylacznie pliki sktadane w Wersji I (petnej)] przekazywane przy uzyciu
Srodkdw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. Podczas zataczania przez Wykonawce do sktadanej oferty
dokumentéw (plikéw) na Platformie zakupowej, wymagane jest odpowiednie
oznaczenia statusu takiego dokumentu w kolumnie ,Dokument Jawny”.

UWAGA 3) Uzasadnienie, zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa, o ktorym
mowa powyzej, nalezy ztozy¢ w formie odrebnego pliku.

UWAGA 4) W przypadku niewywigzania sie Wykonawcy z obowiazku, o
ktérym mowa w pkt. 14.2, Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ jednokrotnego
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wezwania do ztozenia takiego pliku zawierajacego dane zanonimizowane. Brak
ztozenia takiego pliku moze skutkowac uznaniem zastrzezenia tajemnicy za
nieskuteczne.

UWAGA 5) W przypadku nieuznania zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
za skuteczne Zmawiajacy poinformuje o tym wykonawce. Dokument co do
ktérego nie uznano zasadnosci zastrzezenia bedzie podlegat udostepnieniu po
uptywie terminu na wnoszenie $rodkéw ochrony prawnej na tq czynnos¢, a w
przypadku wniesienia odwotania, po ostatecznym jego rozstrzygnieciu przez
Krajowg Izbe Odwotawczg (stosownie do wyniku rozstrzygniecia).

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozyé za posrednictwem Platformy w terminie do dnia
13.11.2024 r. do godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.11.2024 r., o godz. 10:30 za
posrednictwem Platformy.

Informacja z otwarcia ofert opublikowana bedzie na Platformie i zawierad
bedzie dane okreslone w art. 222 ust. 5 ustawy.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie,
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu,
ktérego Zamawiajacy otwiera oferty, ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie
ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy
poinformuje wykonawcéw o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie
zakupowej.

XVI.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.

Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty (bezposredni i posrednie)
wykonania catego przedmiotu zamodwienia przedstawionego przez
Zamawiajgcego w niniejszym SWZ, wszelkie podatki (z zastrzezeniem pkt. 10,
1112 ponizej), jak réwniez wszystkie inne koszty o jakimkolwiek charakterze,
ktére moga powsta¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN- obliczona i wskazana w Formularzu
oferty( zatacznik nr 1 do SWZ oraz Formularzu cenowym - Zatgcznik nr 2 do
SWZ2),

Cena oferty w przypadku wykonawcéw majacych siedzibe [ub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest ceng brutto,
obejmujaca wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia, optaty,
podatki (w tym podatek od towardow i ustug — VAT) i wszystkie inne koszty
o jakimkolwiek charakterze, ktére moga powsta¢ w zwigzku z realizacjq
przedmiotu zamoéwienia. Kwota podatku VAT (w wysokosci obowigzujacej w
dniu sktadania ofert) oraz cena netto, powinny by¢é wyodrebnione w sposéb
jednoznaczny.

Cena oferty w przypadku wykonawcoéw niemajacych siedziby lub miejsca
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest cenag netto,
wyrazona w PLN), obejmujaca wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia, wszystkie optaty, podatki (bez podatku od towaréw i ustug VAT
obowigzujacego w Polsce) i wszystkie inne koszty o jakimkolwiek charakterze,
ktére moga powstaé w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
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5. Cena oferty musi by¢ wyrazona z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku,
zgodnie z polskim systemem ptatniczym po zaokragleniu do petnych groszy (2
miejsca po przecinku), przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a
koncéwki rowne i powyzej 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach, w
zaleznoéci od zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w
taki sposéb, oferta zostanie odrzucona.

7. Ceny przyjete dla porownania ofert:

7.1. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — cena oferty (brutto),

7.2. Wykonawca niemajacy siedziby lub miejsca zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - cena oferty podana przez wykonawce,
powiekszona o wymagany w Polsce podatek od towarow i ustug (VAT), w
wysokos$ci obowigzujacej w dniu sktadania ofert.

8. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawq z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z pozn.
zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktdra
miatby obowigzek rozliczyc.

9. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 8 Wykonawca w Formularzu ofertowym
ma obowigzek:

9.1. poinformowaé Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

9.2. wskaza¢ nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktoérych dostawa fub
$wiadczenie bedq prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

9.3. wskaza¢ wartoéci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku.

XVII. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert:

KRYTERIUM WAGA
Nr 1 — Cena brutto 100 pkt

Wartos$¢ punktowa - ,Cena brutto” jest wyliczana wg wzoru:
Kryterium ceny C = (Cn/Cb) x 100

gdzie:

C - iloé¢ punktéw przyznanych ofercie

Cn - najnizsza zaoferowana cena

Cb - cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskaé oferta w kryterium oceny ofert
jakim jest Cena brutto wynosi - 100,00 pkt.

3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione
powyzej kryterium.
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XVIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA(C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zadania, przed podpisaniem umowy w sprawie udzielenia zamodwienia
publicznego, kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca powinien przedstawic:

3.1. petnomocnictwo do jej podpisania, jezeli nie wynika ono z zatgczonych do
oferty dokumentéw,

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana
wniodst przed zawarciem umowy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Warunki umowy, ktoére uwzglednione bedg w projekcie umowy z wykonawca
wybranym w wyniku postepowania, zamieszczone sa w postanowieniach
umowy - zatgcznik nr 4 do SWZ.

2. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zadania umieszczenia w zawartej
umowie po wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowieh za wyjatkiem
postanowien o charakterze informacyjnym Ilub wskazujgcym na sposoéb
wykonania umowy w zakresie komunikacji stron i form tej komunikacji.

3. Wszelkie pytania i watpliwoéci dotyczace istotnych postanowien umowy, beda
rozpatrywane jak dla catej specyfikacji, zgodnie z art. 284 ustawy.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy, przystugujg S$rodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale IX ustawy.

XXII. 0§WIADCZENIE W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO” lub ,,Rozporzadzenie”, informuje ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Przedsiebiorstwo Gospodarki
Mieszkaniowej Zyrardéw Spétka z o.0. z siedzibg w Zyrardowie przy ul. Armii
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Krajowej nr. 5 tel. 46 858 10 00 adres e-mail: pgm@pgm.zyrardow.pl zwane

dalej Administratorem.

Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych o0séb

fizycznych samodzielnie.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym

mozna sie kontaktowa¢ pod adresem e-mail: iod@pam.zyrardow.pl lub

pisemnie na adres siedziby administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO w celu zwigzanym 2z postepowaniem prowadzonym w trybie

podstawowym bez negocjacji;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktoérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, zgodnie z przepisami

obowigzujgcego prawa.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ réwniez przekazywane innym podmiotom

( tzw. strona trzecia), ktére na podstawie przepisow szczegdlnych

obowigzujacego prawa moga prowadzi¢ kontrole u Administratora danych

osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez czas trwania umowy nie

krécej niz przez okres wymagany prawem obowigzujacym.

dokumenty z Pani/Pana danymi osobowymi moga réowniez by¢ archiwizowane

jeéli wymagacé tego bedzie szczegdlny przepis prawa lub prawnie uzasadniony

interes administratora danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogg byc¢
rowniez przechowywane dla celdéw statystycznych.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych

skutkujg niemozliwoscig dopuszczenia ofert do postepowania przetargowego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO tj. nie beda

podawane procesowi pozycjonowania;
posiada Pani/Pan:

~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych **;

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:

~ w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0godlne
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,Rozporzadzenia”, informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest P.G.M. Zyrardéw Spétka z
0.0. z siedzibgq w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowej nr. 5 tel. 46 858 10 00
adres e-mail: pgm@pgm.zyrardow.pl zwane dalej Administratorem;
Administrator prowadzi operacje przetwarzania nastepujacych kategorii
Pani/Pana danych osobowych:

- imie i nazwisko

- humer PESEL

- numer uprawnienia zawodowego,

- data i miejsce urodzenia
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym
mozna sie kontaktowac¢ pod adresem mailowym: iod@pgm.zyrardow.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne:
- w celu realizacji prawnego obowigzku cigzgacego na administratorze danych
osobowych w tym obowigzkdéw wynikajacy z Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych - podstawa art. 6 ust. 1 lit. ¢ w/w Rozporzgdzenia
- w celu wynikajacym z prawnie uzasadnionego interesu Administratora danych
osobowych - podstawa art. 6 ust. 1 lit. f w/w Rozporzadzenia.
Administrator pozyskat Pani/Pana dane osobowe od podmiotu skitadajacego
oferte w przetargu nieograniczonym;
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;
Pani/Pana dane osobowe mogg byc¢ réwniez przekazywane innym podmiotom
( tzw. strona trzecia), ktére na podstawie przepiséw szczegdlnych
obowigzujacego prawa moga prowadzi¢ kontrole u Administratora danych
osobowych;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;
Dokumenty z Pani/Pana danymi osobowymi mogg réwniez by¢ archiwizowane
jesli wymagacd tego bedzie szczegdlny przepis prawa lub prawnie uzasadniony
interes administratora danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
rowniez przechowywane dla celéw statystycznych.

10) Posiada Pani/Pan prawo do:

— na podstawie art. 15 w/w Rozporzadzenia prawo dostepu do danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 w/w Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 w/w Rozporzadzenia prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 w/w Rozporzadzenia,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy w/w Rozporzadzenia;

11) nie przystuguje Pani/Panu:
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— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e w/w Rozporzadzenia prawo do

usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 w/w
Rozporzadzenia;
— na podstawie art. 21 w/w Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych
osobowych prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ w/w Rozporzadzenia.

12) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

ZALACZNIKI

e Nr 1 - Formularz oferty

e Nr 2 - Formularz cenowy

e Nr 3 - Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia

e Nr 4- Projekt Umowy

e Nr 5 - Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust, 1 ustawy

e Nr 6 - O$wiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy
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Zalgcznik nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

PELNA NAZWA FIRMY (WYKONAWCY/PELNOMOCNIKA/LIDERA)

DOKLADNY ADRES WYKONAWCY

NIP | REGON ADRES e-mail
|
OSOBA DO NR TEL.
KONTAKTU IR ER MR ZWAS KO KOMORKOWEGO
WYKONAWCA JEST* WYKONAWCA JEST*
[] mikroprzedsigbiorca [1 spoétdzielnig socjalng
[ ] matym przedsigbiorca [] zaktadem pracy zaktadem
[] srednim przedsigbiorca [] aktywizacji zawodowej
[] Zadnym z wymienionych [] zadnym z powyzszych

Odpowiadajac na ogtoszenie o postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
ktérego przedmiotem jest ,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb
Przedsiebiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0.”:

1. Oferujemy wykonanie catego przedmiotu zamdwienia za- zgodnie z Formularzem
cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ:

1) Cena netto ..o zt
(STOWNI e zt)
Wartos¢ podatku VAT ....% .coccciviniciiciiranns zt
Cena brutto .....cccevviiiiiii e, zt
(STOWNIE I oo .zt)

Oséwiadczamy, ze wybdr Naszej oferty

- nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug

- bedzie powadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego od
nastepujacych towaréw/ ustug zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug”

1) e .zt netto

a stawka podatku VAT, ktéra bedzie miata zastosowanie do ww. towaréw/ ustug
WYynosi ......%" ‘

2. Oéwiadczamy, ze zapoznali$my sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia oraz lub
zmianami Specyfikacji i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich
postanowieniach i zasadami postepowania.

-verte-




3. W zaoferowanej powyzej cenie zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

4, Oswiadczamy, iz postanowienia umowy akceptujemy bez zastrzezen i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych  warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajqcego.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w SWZ.

Realizacje ustug objetych przedmiotem zamoéwienia wykonamy sami bez udziatu
podwykonawcow/ z udziatem podwykonawcdw”

Zakres zamoéwienia, ktorg zamierzamy | Nazwa ( firma) podwykonawcy (o ile sg
powierzy¢ podwykonawcom zhani)

7. Oswiadczamy, iz informacje i dokumenty zawarte w zataczniku nr/ nazwa .... do
oferty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji co wykazalismy w zataczniku nr ..... do oferty”

(Zamawiajacy wskazuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy)

8. Osoba upowazniona do kontaktu z ZamawiajaCym ... , e-mail

9. Informujemy, ze umocowanie do podpisania oferty/ do podpisania innych
o$wiadczen lub dokumentéw sktadanych wraz z ofertg wynika z dokumentu, ktéry
Zamawiajacy moze pobra¢ z bezptatnej iogdlnodostepnej bazy danych tj

(podac adres np. Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wfasciwego rejestru)

10. Wraz z ofertg sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Lp. Nazwa dokumentu

11. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13
RODO wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliémy w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.



FORMULARZ CENOWY

Zatacznik nr 2 do SWZ

Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z o.0.

Szacowana ilo$é przesylek ] Stawka Wartosé
) . ] ) Cena jednostkowa netto .. -
Lp. Rodzaj przesytki w okresie trwania umowy Wartoéé netto (w zt) | podatku podatku | Wartos¢ brutto (w z1)
(12 miesiecy) (wzi) VAT VAT
1 2 3 4 5 6 7 8 9
PRZESYLKI KRAJOWE
Przesytki zwykie ekonomiczne
1. _ao 500g Format S 4982 _ W 0,00
Przesytki polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru
1. |do500g Format S 11383 W 0,00
2. |ponad 500g do 1000g [Format M 30 W 0,00
Zwrot przesytki rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru
1. [do500g Format S 1582 W 0,00
t3czna cena oferty :

e PR o | (Y I ot P e o







Zatacznik nr 3 do SWZ

Szczegoblowy opis przedmiotu zamoéwienia

I. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest $éwiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb
Przedsiebiorstwa Gospodarki Mieszkaniowe] Zyrarddéw Sp. z 0.0. polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych w obrocie
krajowym oraz doreczaniu Zamawiajacemu zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym doreczeniu, a takze zwrot do Zamawiajacego przesytek pocztowych
niedoreczonych odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia

lub wydania.

II. Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami

powszechnie obowigzujacego prawa, a w szczegolnosci:

1. Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz.
1640),
2. Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013

r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

Wykonawce w catoséci obowigzujq wszystkie wymienione akty prawne, ktore w
sposéb kompletny i szczegdtowy reguluja w obecnym stanie prawnym
$wiadczenie ustug pocztowych objetych przedmiotem niniejszego postgpowania.
W przypadku utraty mocy obowigzujacych wyzej wymienionych aktéw prawnych,

zastosowanie bedg miaty akty prawne uchwalone i wydane w ich miejsce.

III. Rodzaje i ilo$¢ przesylek pocztowych w obrocie krajowym:
1. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig:

1) Przesyiki listowe:
a) zwykte ekonomiczne - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami

najszybszej kategorii,
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b) polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
przesytki listowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru, z dodatkowa ustuga polegajacq na doreczaniu

nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesyiki przez adresata,

2)Wymiary  przesytek listowych (przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm)

I Wynosza one:

a) Format S (waga do 500 g) wymiar przesytki nie wiekszy niz 20 mm

wysokosci, 230 mm dtugosci i 160 mm szerokosci.

b) Format M (waga od 500 g do 1000 g) wymiar przesyiki nie wiekszy niz 20

mm wysokosci, 325 mm dtugosci i 230 mm szerokosci.

c) Wymiary strony adresowej przy powyzszych Formatach S i M przesytek
listowych nie mniejszy niz 90 x 140 mm.

2. Podane w formularzu cenowym (zatacznik nr 2 do SWZ ) ilosci przesytek
majg charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego
zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Zamawiajacy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek kazdego rodzaju bedq wynikaé z
aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mogg odbiegac od ilosci podanych w
formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie za
ewentualne zmniejszenie ilosci przesytek.

3. Zamawiajacy zastrzega, iz ilo$¢ poszczegdinych przesytek w stosunku do
okreslonych w formularzu cenowym moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz
zmniejszenie zakresu ilosci przesytek nie moze przekroczy¢ 15% wartosci
zamowienia. Z tego tytutu Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne

roszczenia.
IV. Obowiazki Wykonawcy:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wyznaczyt na terenie miasta
Zyrardowa co najmniej 1 placdwka do nadawania przesytek.

2. Przesytki przeznaczone do nadania Zamawiajacy bedzie dostarczat do
placéwki/punktu nadawczego Wykonawcy samodzielnie, pod warunkiem ze

placowka/punkt nadawczy bedzie znajdowat sie na terenie miasta Zyrardowa,

2/6



10.

codziennie w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajacego w godzinach migdzy 08:00-14:30.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia, musi nastgpi¢ w dniu
ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen
dotyczacych  przekazanych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z
Zamawiajacym telefonicznie lub osobiscie. W przypadku braku mozliwosci
wyjaénienia lub usuniecia nieprawidtowosci w dniu odbioru przesytek, nadanie
odebranych przesytek zostanie przesuniete na nastepny dzieh roboczy, badz
do momentu usuniecia nieprawidtowosci.
Nadanie przesytek w danym dniu w placowce pocztowe] Wykonawcy musi
gwarantowa¢ Zamawiajacemu zachowanie termindw  wynikajacych z
przepisow powszechnie obowigzujacego prawa (w tym byto rbwnoznaczne z
wniesieniem pisma procesowego do sadu), a w szczegolnosci wynikajgacych z
nastepujacych przepiséw:
1) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeksu postepowania cywilnego (t.j.
Dz. U. z 2024 r. poz. 1568),
2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572).
W sytuacji, kiedy Wykonawca w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych
okreélit korzystniejsze wskazniki terminowosci dorgczen (terminy doreczen),
stosuje sie postanowienia tego regulaminu.
Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez
Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug doreczania przesytek
listowych do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu, badz adresu
skrzynki pocztowej w Polsce.
Wykonawca kazdorazowo potwierdza pieczeciq, podpisem | datg na
zestawieniu iloéciowo - wartoéciowym, wedlug poszczegdlnych rodzajow i
kategorii wagowych, przez przedstawiciela Wykonawcy, przesytek pocztowych
przyjetych do nadania w momencie ich odbioru od Zamawiajacego.
Wykonawca kazdorazowo potwierdza pieczecig, podpisem | datgq nadanie
przesytek w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych.
Potwierdzenie nadania musi jednoznacznie okreslac date przyjecia przesytki,
czytelny numer przesytki pocztowej w przypadku przesytek rejestrowanych

oraz identyfikowa¢ placéwke pocztowg Wykonawcy, ktéra nadata przesytke.
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11.W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jq
zabezpieczy¢é oraz nanie$¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej
zabezpieczenia.

12. Wykonawca bedzie dostarczat Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru
od adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. Doreczone
zwrotne potwierdzenie odbioru winno zawieraé czytelng date i czytelny podpis
odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajacej. W razie niemoznosci
doreczenia przesytki przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany bedzie
pozostawia¢  zawiadomienie o probie doreczenia  przesytki  (awizo)
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke w terminie 7
kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w
w/w terminie Wykonawca bedzie sporzadza¢ powtdrne zawiadomienie
o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru przesytki Wykonawca zobowigzuje sie dorecza¢ do nadawcy przesytki
pocztowe krajowe niepodjete w terminie, zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, niezwtocznie po uptywie terminu do odbioru
tych przesytek przez adresata, wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej
przez adresata.

13. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia bezptatnie Zamawiajacemu
drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych oraz
zagranicznych z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i
doreczanych w trybach specjalnych wskazanych przez Zamawiajacego,
Zamawiajgcy wykorzystywat wilasne druki zwrotne potwierdzenia odbioru,
ktére Wykonawca dopuszcza do stosowania przez klientéw, formularze
wiasnego naktadu, bez koniecznosci ich zatwierdzania, pod warunkiem, ze

bedg one zgodne z ogolnie obowigzujgcymi przepisami w tym KPC, KPA.
V. Obowigzki Zamawiajacego:

1. Pakowanie przesytek pocztowych w sposob umozliwiajacy Wykonawcy
ich doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca przeznaczenia zgodnie
z adresem (przesyltki objete przedmiotem niniejszego zamdwienia nadawane
beda w kopertach / opakowaniach Zamawiajacego), waga przesytki okreslona

bedzie w stanie zamknietym przez Wykonawce.
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2. Umieszczanie na kazdej nadawanej przesytce w sposéb prawidiowy i czytelny
informacji jednoznacznie identyfikujacych adresata | nadawce (podany
jednoczesénie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, z zadeklarowang wartoscia, ze
zwrotnym  potwierdzeniem odbioru) oraz oznaczenie potwierdzajqce
wniesienie optaty w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci na kopercie
0 tresci ustalonej z Wykonawca.

3. Nadawanie przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazanie przesytek
utozonych strong adresowg w tym samym kierunku oraz sporzadzanie w
celach rozliczeniowych odrebnych zestawienn odpowiednio dla nadanych
przesytek:

1) nierejestrowanych: zestawienia ilosciowo - wartosciowe w dwédch
egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) rejestrowanych: w formie pocztowej ksigzki nadawczej z wpisem kazdej
przesytki (oryginalne strony pocztowej ksigzki nadawczej beda przeznaczone
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda

dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania partii przesytek).
VI. Zasady wnoszenia oplat za $wiadczenie ustug pocztowych:

1. Optaty za przesytki nadane w obrocie krajowym beda uiszczane w formie
optaty z dotu.

2. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat w okresie rozliczeniowym,
za przesytki pocztowe faktycznie nadane lub zwrocone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia, potwierdzone, co do ich liczby z uwzglgednieniem
rodzaju, wagi, gabarytu imaksymalnego terminu dorgczenia  przy
uwzglednieniu obowigzujacych cen jednostkowych podanych w formularzu
cenowym (zatacznik nr 2 do SWZ ) Wykonawcy.

3. Wykonawca bedzie wystawiat fakture VAT w okresie rozliczeniowym rownym
jednemu miesigcowi kalendarzowemu (od pierwszego do ostatniego dnia
miesigca) wraz z sporzadzong specyfikacjg ustug.

4. Ptatno$¢ Faktury VAT nastapi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce

w terminie 30 dni liczac od daty jej wystawienia.
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VII. Reklamacje i odszkodowania:

1.

Reklamacje w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki, badz tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosic
do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej,
nie p6zniej niz 12 miesiecy od ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na

reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacii.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640), oraz Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474) w sprawach nieuregulowanych
tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ).

Zamawiajacy w zakresie ochrony i swobodnego przeptywu danych osobowych
0sob fizycznych bedzie realizowat obowigzki wynikajace z rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Wykonawca przy realizowaniu przedmiotu zamowienia zobowigzany
jest do przestrzegania zapiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781.).
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Zatacznik nr 4 do SWZ

PROJEKT UMOWY

zawarta w dniu .............. 2024 roku w Zyrardowie, pomiedzy

Przedsiebiorstwem Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow Spoétka z 0.0. z
siedzibg w Zyrardowie ul. Armii Krajowej 5, 96-300 Zyrardow - wpisanym do
rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi -
Srodmiedcia w kodzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS: 0000100226, BDO 000546054, NIP 838-000-04-17, REGON
750087960, Kapitat Zaktadowy 14 606 000 zt, zwanym dalej ,Zamawiajacym"
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawca”
zwanymi facznie ,Stronami”,

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego
wyboru oferty Wykonawcy w oparciu o wynik przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji, o
ktéorym mowa w art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych - zwanej dalej jako ,ustawa Pzp”.

§1
Przedmiot Umowy i obowigzki Wykonawcy

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug
pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
dla potrzeb Przedsiebiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z o.0.
polegajagcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesytek
pocztowych w obrocie krajowym oraz doreczaniu Zamawiajacemu zwrotnych
potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu, a takze zwrocie
do Zamawiajacego przesytek pocztowych nie doreczonych odbiorcy po
wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania.

2. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1, bedq realizowane zgodnie z wymaganiami
okreélonymi w opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Umowy oraz odpowiednimi przepisami, okreslonymi w § 9 ust. 1.

3. Nadanie przesytek objetych przedmiotem Umowy do obrotu pocztowego
nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. Zapis ten
dotyczy roéwniez przesytek dostarczonych przez Zamawiajacego do punktu
odbioru Wykonawcy po godzinie 15:00, jezeli zostang dostarczone na co
najmniej trzy godziny przed zamknieciem placéwki nadawczej Wykonawcy.
W przypadku uzasadnionych zastrzezerh Wykonawcy w stosunku do juz
odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach,
brak znakéw optaty itp.) Wykonawca, bez zbednej zwtoki, zgtasza je
Zamawiajagcemu. Przesytki, w stosunku do ktérych Wykonawca zgtosit
uzasadnione zastrzezenia, nadane zostang w dniu usuniecia nieprawidtowosci.



Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ Zamawiajgcemu potwierdzenia
odbioru przesytek od adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyitki.
Przesytki bedg nadawane za optatg uiszczang z dotu.

. W przypadku niemoznosci doreczenia przesytki rejestrowanej przedstawiciel

Wykonawcy dokonuje awizacji w sposéb okreslony w art. 44 K.p.a. lub art. 139
§ 1 K.p.c.

W przypadku pozostawienia adresatowi zawiadomienia o prdbie doreczenia
przesytki (awizo), przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest do odnotowania
kazdorazowo na przesyice informacji zawierajgcej doktadna date tej czynnosci.
Po uptywie terminu odbioru przesytki Wykonawca zobowigzuje sie doreczac do
Zamawiajacego przesytki pocztowe krajowe niepodjete w terminie,
niezwtocznie po uptywie terminu do odbioru tych przesytek przez adresata,
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez adresata.

. Wykonawca zapewnia, ze placéwki, w ktérych mozna bedzie nadac przesyiki,

czynne beda od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy.

10.Wykonawca zapewnia, ze jego placéwki oznakowane bedg widocznym szyldem

z nazwg badz logo Wykonawcy umieszczonym w obrebie witryny i
jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy.

11.Wykonawca os$wiadcza, iz na terenie miasta Zyrardow, w ktérym miesci sie

siedziba Zamawiajacego, posiada .uaessass placbwek do nadania przesytek
(wykaz placéwek z oznaczonym adresem pocztowym stanowi zatacznik nr 2 do
Umowy), znajdujacych sie w lokalach (do ktérych mozliwe bedzie wejscie
klienta do srodka bezposrednio z zewnatrz), w ktérych gtéwnym rodzajem
prowadzonej dziatalnosci sg ustugi pocztowe, czynnych co najmniej przez 8
godzin dziennie, minimum do godziny 18.00. Jesli w placéwkach Wykonawcy
prowadzona jest rowniez inna niz pocztowa dziatalnos¢ gospodarcza, to
placowki te posiadajg wyodrebnione stanowisko, ktérego gtéwnym zadaniem
jest obstuga klientow w zakresie ustug pocztowych. W trakcie realizacji
przedmiotu Umowy Wykonawca ma mozliwo$¢ dokonania zmiany w zakresie
nazwy i adresu placéwek bez mozliwosci zmniejszenia ich liczby.

12.W przypadku zmniejszenia liczby placowek Wykonawcy, o ktérych mowa w ust.

13.

14.

15.

16.

11, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy (w terminie
30 dni od powziecia informacji o tej okolicznosci) oraz naliczenia kary umownej
w wysokosci, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 pkt 2.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzgdzone przez
osoby, ktéorym powierzyt obowigzki okreslone w niniejszej umowie w razie
niewykonania lub nienalezytego wykonania tych obowigzkéw.

Wykonawca realizujac $wiadczenie ustug pocztowych, w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, z ktérego moze wynikac
mozliwos$¢ zapoznania sie Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiajgcego
danymi osobowymi i innymi informacjami, dokumentami i materiatami.
Wykonawca o$wiadcza, iz zna przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych i zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej
starannosci, w tym do postepowania zgodnie z przepisami ww. ustawy oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa
0s0b, ktorych dane dotycza.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie, w formie kar umownych zgodnie z
przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe.



17.

18.

19,

20.

21.

W przypadku niewykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleznie od
naleznej kary umownej zobowigzany jest do zwrotu w catoéci optaty pobranej
za wykonanie ustugi pocztowej.

Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania
przesytki rejestrowanej, nie pozniej niz 12 miesigecy od ich nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢é 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji dla przesytek krajowych i 90 dni dla przesytek
zagranicznych od dnia otrzymania przez Wykonawce reklamaciji.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej chyba, ze nastapito to wskutek sity wyzszej.

Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy
odszkodowania uzupetniajacego jedynie na zasadach i w przypadkach
okreslonych w przepisach ustawy Prawo pocztowe.

W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajacego,
Wykonawca moze naliczy¢ odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwtoka.

§2
Okres realizacji Umowy
Umowa obowigzuje na okres 12 miesiecy tj. od dnia 01.01.2025 r do
31.12.2025 r. lub do wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 6 ust.1, w
zaleznodci od tego, co nastapi wczesniej, przy czym obowigzek kontroli stanu
wykorzystania tej kwoty lezy po stronie Zamawiajacego.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za przekroczenie kwoty, o ktorej
mowa w § 6 ust. 1 Umowy.
§3
Podwykonawcy
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji Umowy z udziatem
podwykonawcéw.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kopig Umowy zawartej z
podwykonawcg w terminie 7 dni od jej zawarcia.
W przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug podwykonawcéw,
Wykonawca odpowiedzialny jest wobec Zamawiajacego za ich dziatanie
i zaniechanie jak za dziatania wtasne.
Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie szkody powstate z dziatania
whasnego, jak rowniez oséb, za pomocg ktérych wykonuje Umowe, w tym za
szkody powstate w wyniku niedotozenia nalezytej starannosci lub innego
rodzaju nienalezytego wykonania Umowy, a takze za szkody wynikajace z
dziatan niezgodnych z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wykonawca o$wiadcza, ze zwalnia Zamawiajacego od  wszelkiej
odpowiedzialnoéci w przypadku jakichkolwiek roszczen oséb trzecich w
przypadku, gdy roszczenia takie powstaty w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem ustug objetych przedmiotem Umowy.
Zamawiajacy nie ponosi solidarnej odpowiedzialnosci za zaptatg wynagrodzenia
podwykonawcy.

§4
Odstapienie od Umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkéw Umowy, po uprzednim pisemnym wyznaczeniu Wykonawcy 3-
dniowego terminu do usuniecia naruszen i bezskutecznym uptynieciu tego
terminu.



2. Odstgpienie od Umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z
podaniem przyczyny odstgpienia i propozycjg wzajemnych rozliczer. Prawo do
odstgpienia od Umowy przystuguje Zamawiajacemu w terminie 30 od uptywu
terminu, o ktéorym mowa w ust. 1.

3. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu
w szczegolnosci gdy:

1) Wykonawca nie rozpoczat realizacji ustug objetych przedmiotem Umowy;

2) Wykonawca przerwat realizacje ustug objetych przedmiotem Umowy i
przerwa ta trwa dtuzej niz 1 dzien;

3) Wykonawca utracit prawo do wykonania dziatalnosci gospodarczej w
zakresie dziatalnosci pocztowej;

4) nastgpi zmiana przepiséw prawa majaca wptyw na wykonanie Umowy w
zakresie doreczania przesytek w postepowaniu administracyjnym;

5) stwierdzi naruszenie przez Wykonawce warunkoéw bezpieczenstwa i ochrony
systemow informatycznych stosowanych przez Zamawiajgcego lub zasad
przetwarzania i ochrony danych osobowych,

- w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o zaistnieniu powyzszych
okolicznosci.

4. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé w
chwili jej zawarcia Iub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozic
podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa Ilub bezpieczenstwu
publicznemu, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od Umowy - w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

5. W razie odstgpienia od Umowy Wykonawca moze zadaé¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu juz wykonanej czesci Umowy.

§5
Osoby uczestniczace w realizacji Umowy

1. Zamawiajacy wymaga, aby osoby wykonujace bezposrednio czynnosci objete
przedmiotem zamodwienia w zakresie obszaru dziatania Zamawiajacego (tj. 10
0séb z Gminy Zyrardéw) byty zatrudnione u Wykonawcy i Podwykonawcy na
podstawie umowy o prace przez okres wykonywania przedmiotu umowy.

2. Funkcje wskazane w ust. 1 zostaty wskazane celem doprecyzowania typu
czynnosci, ktore winny by¢ wykonywane na podstawie umowy O prace w
rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy z
uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

3. Wymdg okreslony w ust. 1 nie dotyczy oséb, odnosnie ktérych Wykonawca
wykaze, ze czynnosci, okreslone w ust. 1 nie bedg przez nie wykonywane w
zadnym zakresie pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym
przez Wykonawce lub podwykonawce. Wymadg ten nie dotyczy réwniez oséb
wykonujacych dang czynno$¢ w ramach prowadzonej przez nie dziatalnosci
gospodarczej.

4. Wykonawca, najpozniej w dniu rozpoczecia realizacji ustugi objetej
przedmiotem Umowy, jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia, ze osoby
wykonujace czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, sa zatrudnione przez niego
na umowe o prace. Os$wiadczenie to powinno zawieraé w szczegdlnosci:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
oéwiadczenia, o$wiadczenie, ze czynnosci okreslone w ust. 1 wykonujq osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb,
ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby



uprawnionej do zlozenia oswiadczenia w imieniu  Wykonawcy  lub
podwykonawcy.

. W przypadku zmiany o0s6b, o ktérych mowa w ust. 4, lub zatrudnienia w trakcie
trwania Umowy pracownikdw wykonujacych prace okresione wust. 1,
Wykonawca  zobowigzany  jest do przedtozenia Zamawiajacemu
zaktualizowanego os$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4, w terminie 3 dni
roboczych od daty zaistnienia zmiany lub zawarcia umowy o prace.

. Kazdorazowo, na zadanie i w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie
krétszym niz 14 dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje sig przedtozyc
Zamawiajacemu pos$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem - odpowiednio przez
Wykonawce lub podwykonawce - kopie uméw o prace oséb wykonujacych w
trakcie realizacji Umowy czynnosci (wraz z dokumentem regulujagcym zakres
obowiazkoéw tych oséb, jezeli zostat sporzadzony). Kopie uméw powinny zostac
zanonimizowane w sposOb zapewniajacy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,RODO"), tj. w szczegolnosci
bez adreséw, nr PESEL pracownikdéw. Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak data zawarcia Umowy, rodzaj umowy o prace
i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

. Kazdorazowo, na zadanie i w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie
krétszym niz 14 dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozyc
po$wiadczong za zgodnos¢ z oryginatem - odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce - kopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie wykazanych
pracownikdéw przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposéb
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw zgodnie z przepisami
RODO. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

. W przypadku watpliwosci co do okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
Zamawiajacy moze powiadomi¢ wiasciwy inspektorat pracy.

. W przypadku uchybienia obowigzkowi, o ktérym mowa w ust. 1, jak tez
obowigzkom przedktadania dokumentacji, o ktérych mowa w ust. 6 i 7,
Zamawiajacy bedzie upowazniony do naliczenia kary umownej z tytutu
nienalezytego wykonywania Umowy w wysokosci okreslonej w § 7 ust. 1 pkt 3.

§6
Wynagrodzenie za wykonanie Umowy
taczna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy w okresie trwania Umowy nie
moze przekroczy¢ kwoty

Brutto .oooveiiiee .zt
(STOWNIE: o 00/100)
tj. wynagrodzenie netto ..........cccecieens zt

(STOWNIE: v 00/100)

i tym podatek VAT w kwocie zw.
- zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym zatgacznik nr 3 do Umowy
oraz formularzem cenowym Wykonawcy stanowigcym zatacznik nr 4 do
Umowy.
Faktury wystawiane bedg za okres miesigca kalendarzowego. Do dnia 7-go
kazdego miesigca Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjq
wykonanych ustug, ptatng przelewem w terminie do 30 dni od daty
wystawienia faktury.
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11.

12.

13.

Wartos$¢ poszczegdblnych faktur wynikaé bedzie z faktycznie wykonanej ilosci

ustug w danym miesigcu kalendarzowym oraz cen jednostkowych brutto

okreslonych w Formularzu cenowym Wykonawcy, stanowigcym zatacznik nr 4

do Umowy.

Strony zastrzegajg, iz ceny jednostkowe brutto za wykonanie przedmiotu

Umowy wskazane w Formularzu cenowym Wykonawcy moga ulec zmianie w

okresie obowigzywania Umowy w wyniku mozliwosci ich zmniejszenia poprzez

zastosowanie opustéw, jezeli beda udzielone przez Wykonawce lub
zastosowania zapiséw okreslonych w § 9 Umowy.

Faktury VAT bedg wystawiane na Zamawiajacego: Przedsiebiorstwo

Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw Spoétka z o0.0., ul. Armii Krajowej 5, 96-

300 Zyrardéw, NIP 838-000-04-17, REGON 750087960.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozliczenia ptatnosci wynikajacych z

umowy za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (ang. split payment)

przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towardw i ustug.

Wykonawca bedacy czynnym podatnikiem podatku VAT oswiadcza, ze

rachunek bankowy wskazany w Umowie:

1) jest rachunkiem umozliwiajagcym ptatnos¢ w ramach mechanizmu
podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa powyzej,

2) jest rachunkiem znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotow
prowadzonym od 1 wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, o ktérym mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug.

W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy bedacego czynnym
podatnikiem podatku VAT nie spetnia warunkdéw okreslonych powyzej,
opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w umowie, powstate
wskutek braku mozliwoéci realizacji przez Zamawiajacego ptatnosci z
zachowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci badz dokonania ptatnosci na
rachunek objety wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zgdania
od Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek/odszkodowan lub innych roszczen z
tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.
Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat w okresie rozliczeniowym,
za przesytki pocztowe faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku
mozliwoséci ich doreczenia, potwierdzone, co do ich liczby z uwzglednieniem
rodzaju, wagi, gabarytu i maksymalnego terminu doreczenia, przy
uwzglednieniu obowigzujgcych cen jednostkowych podanych w formularzu
cenowym Wykonawcy (zatacznik nr 4). Cena oferty okreslona w formularzu
cenowym zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidtowqg realizacjg
zamoéwienia.

Przewidywany minimalny zakres realizacji ustug objetych przedmiotem Umowy

to 85% wartosci ustug wyszczegdlnionych w Formularzu cenowym

Wykonawcy.

Za dzien zaptaty Strony uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegdlnych

pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym zatgcznik nr 2

do SWZ, w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji, zgodnie z

przedtozonym przez Wykonawce dokumentem zatwierdzajacym te zmiany

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony
przez Prawo pocztowe.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze dopuszcza przesytanie drogg elektroniczng faktur

wystawionych przez Wykonawce za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z

obowigzujacymi  przepisami, w formie PDF, na adres e-mail:

pgm@pgm.zyrardow.pl
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15.

W

Wykonawca o$wiadcza, ze faktury beda przesytane z nastgpujacego adresu e-
mail/adresu e-mail W dOMENIE .....ccouoiiiiiiiiici e
Wykonawca przed podpisaniem Umowy ztozy o$wiadczenie odbiorcy faktury o
akceptacji faktur otrzymywanych w formie elektronicznej - dotyczy faktur
wystawianych i przesytanych drogq elektroniczna.

§7
Kary umowne

Wykonawca, poza karami przewidzianymi w obowigzujacym u Wykonawcy

Regulaminie $wiadczenia ustug powszechnych, zaptaci Zamawiajacemu kary

umowne w wysokosci:

1) 2% wartosci tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 —w
przypadku nieprzystapienia do wykonania Umowy przez Wykonawce;

2)2%wartoéci tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 — w
razie odstapienia przez Zamawiajagcego od Umowy z powodu okolicznosci,
za ktére odpowiada Wykonawca lub odstgpienia od Umowy przez
Wykonawce;

3)50 zt (stownie: piecdziesigt ztotych) ztotych w razie naruszenia przez
Wykonawce obowigzku zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w § 5 Umowy,
na podstawie umowy o prace lub nieprzedstawienia Zamawiajacemu
zanonimizowanych kopii umoéw o prace lub o$wiadczen, okreslonych w § 5 -
za kazdy przypadek naruszenia;

Naliczone przez Zamawiajacego kary umowne Wykonawca uisci na wskazany

przez Zamawiajgcego rachunek bankowy w terminie 14 od daty doreczenia

pisemnego wezwania, zgodnie z wystawiong przez Zamawiajacego notg

obcigzeniowa. kaczna wysokos¢ naliczonych kar umownych nie przekroczy 2%

wartosci tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy;

Postanowienia Umowy dotyczace kar umownych pozostajg w mocy réwniez

w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego.

§8
Ochrona danych osobowych

W zwiazku z realizacja Umowy Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy dane
osobowe zwykte oraz dane dotyczace adresatéow przesytek w postaci imion,
nazwisk i adresu zamieszkania.
Wykonawca o$wiadcza, iz znany jest mu fakt, ze od momentu udostgpnienia
danych, o ktérych mowa w ust. 1, realizuje on samodzielnie w stosunku do
tych danych obowigzki administratora okreslone w przepisach
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie
o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: ,RODO") oraz
przepisach krajowych z zakresu ochrony danych osobowych, w szczegoblnosci
ustawy o ochronie danych osobowych.
Zamawiajacy nie odpowiada za niewypetnienie przez Wykonawce
obowiazkdw, o ktérych mowa w ust. 2.



§9
Zmiana wynagrodzenia
W przypadku zmiany kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy,
dopuszczalna jest zmiana wynagrodzenia wskazanego w §6 ust. 1, na zasadach
okreslonych w ponizszych punktach:

1) zmiana wynagrodzenia okre$lonego w § 6 moze nastapi¢, poprzez zmiane
cen jednostkowych okreslonych w formularzu cenowym Wykonawcy, jezeli
poziom zmiany ceny kosztéw zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy
obliczany wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w §6 ust. 1 (obowigzujacych w
miesigcu, w ktdérym zostata zawarta Umowa) rozumiany jako obnizenie lub
podwyzszenie, przekroczyt 10%;

2) poziom zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg

Przedmiotu Umowy uprawniajgcy Strony Umowy do Zadania zmiany
wynagrodzenia ustala sie na 10% w stosunku do poziomu cen tych samych
materiatéw lub kosztow z dnia sktadania ofert. Poczatkowy termin ustalenia
zmiany wynagrodzenia ustala sie na dzien zaistnienia przestanki w postaci
zmiany ceny materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg Przedmiotu
Umowy o0 10%.

3) W sytuacji wzrostu ceny materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg
Przedmiotu Umowy powyzej 10% Wykonawca jest uprawniony ztozy¢
Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie ptatnosci,
ktére majg by¢é dokonane po wzroscie ceny materialdw lub kosztow
zwigzanych z realizacjg Przedmiotu Umowy.

4) Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i
wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczeg6lnosci
Wykonawca zobowigzuje sie wykazac¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang
kwotg podwyzszenia wynagrodzenia, a wptywem zmiany ceny materiatow
lub kosztow zwigzanych z realizacjg Przedmiotu Umowy na kalkulacje
wynagrodzenia (Wykonawca przedstawi dowody na to, ze wzrost cen
materiatéw lub kosztéw miat wptyw na koszt realizacji zaméwienia, w tym
przedstawi wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i doktadne wskazanie
materiatdéw lub kosztéw, zwigzanych z realizacjg zaméwienia, ktére miaty
bezposredni wptyw na zmiane wynagrodzenia naleznego Wykonawcy).

5) Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie bedzie akceptowat zmian cen materiatéw lub
kosztéw, ktore nie sg konieczne do zrealizowania przedmiotu umowy.

6) Zmiana wynagrodzenia okreslonego w ust. 3 moze nastapic, poprzez zmianeg
cen jednostkowych okreslonych w formularzu ofertowym.

7) Poziom zmiany ceny kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy
jest okredlany w oparciu o sumaryczng warto$¢ wskaznikéw cen ustug
konsumpcyjnych ogtaszanych przez Prezesa GUS na stronie internetowej' ,
w miesigcach nastepujacych po miesigcu, w ktérym uptynat termin sktadnia
ofert (w relacji miesigc do miesigca).

8) Zmiana wynagrodzenia na podstawie niniejszego paragrafu bedzie sie
odnosita wytacznie do czesci przedmiotu Umowy realizowanego od dnia, od

! https://start.gov.pl/obszary-tematyczne/ceny-handel/wskazniki-cen/



ktérego zmianie ulegt badz ulegnie koszt realizacji przedmiotu Umowy w
tym zakresie, nie wczeséniej jednak niz od pierwszego dnia miesigca, w
ktoérej Strona ztozyta wniosek o dokonanie zmiany wynagrodzenia.

9) Zmiana wynagrodzenia okreslonego w ust. 3 jest dopuszczalna nie czesciej
niz jeden raz w roku kalendarzowym, przy czym zmiana jest dopuszczalna
nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia Umowy.

10) Kazdorazowa zmiana wynagrodzenia wskazanego w ust. 3
(podwyzszenie lub obnizenie) nie moze przekroczy¢ 10% wartosci tego
wynagrodzenia obowigzujacego przed zmiang.

11) Strona, ktérej przedtozono wniosek w przedmiocie zmiany
wynagrodzenia z powodu okolicznosci wskazanych w niniejszym paragrafie,
ma prawo odmowy wyrazenia zgody na proponowang zmiang, odpowiednio
w catodci lub czeéci, jezeli Strona wnioskujaca nie wykazata w sposob
wskazany w punktach powyzszych wysokosci zmiany kosztéw realizacji
Umowy, w szczegdlnosci zasé gdy nie nastgpita zmiana ceny kosztoéw
zwigzanych z realizacjg Umowy uprawniajgca do zmiany wynagrodzenia.

12) Strona, ktéra otrzymata od drugiej Strony wniosek w przedmiocie
zmiany wynagrodzenia wskazanego w ust. 3, ma obowigzek przedtozenia
Stronie wnioskujacej pisemnej odpowiedzi na wniosek, ze wskazaniem, w
jakim zakresie wyraza zgode na wnioskowang zmiang, oraz uzasadnieniem
odmowy uznania zasadnosci wniosku, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku. Brak ztozenia w wymaganym terminie odpowiedzi na wniosek jest
réwnoznaczny z jego akceptacjg w catosci.

13) Zmiana wynagrodzenia wymaga aneksu do Umowy, sporzadzonego
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Aneks zostanie zawarty w
zakresie wyrazonej zgody na wnioskowang zmiang, w terminie 14 dni liczac
od dnia przedtozenia odpowiedzi na wniosek lub uptywu terminu na
przedtozenie odpowiedzi na wniosek, zgodnie z ust. 20.

14) Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z
niniejszym paragrafem, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia
przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajacym zmianom kosztow dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy, jezeli tacznie spetnione sg nastepujace warunki:

- przedmiotem umowy sg ustugi;
- okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesigecy.

15) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowa z tytutu braku
zaptaty lub  nieterminowej =zaptaty = wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa
w punkcie poprzedzajacym, w wysokosci 2.000 zt za kazdy stwierdzony
przypadek.

16) Ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce, a nie objete
przedmiotem zamdwienia lub objete przedmiotem zamowienia a nie ujete w
formularzu cenowym beda zlecone Wykonawcy i rozliczane wedtug aktualnie
obowiazujacego cennika ustug pocztowych Wykonawcy. Cennik dostepny
jest na stronie www............



§ 10
RODO
Umowa jest jawna i moze podlegac udostepnieniu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej. Strony zobowigzujq sie do
przestrzegania przy realizacji przedmiotu umowy wszystkich postanowien
zawartych w obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong
danych osobowych, w tym w szczegdlnosci z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: ,RODO"), a takze
z ochrong informacji poufnych oraz ochrong tajemnicy przedsiebiorstwa.
Obowigzek ten nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostepniania
informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa, a w
szczegoblnosci na zadanie sadu, prokuratury, organdéw podatkowych [ub
organow kontrolnych.
Nie bedq uznawane za niejawne informacje, ktore:
1) zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej;
2) stang sie informacjg publiczng w okolicznosciach nie bedacych wynikiem
czynu bezprawnego;
3) sqg juz znane Stronom, o czym s$wiadczg wiarygodne dowody; lub
4) sg zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uptrzedniej pisemnej
zgody Stron; lub
5) zostang przekazane Stronom przez osobe fizyczng lub prawng nie bedaca
Strong umowy zgodnie z prawem, bez ograniczen i nie naruszajac
postanowien umowy.
Kazda ze Stron winna dotozy¢ nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu
lub korzystaniu przez osoby trzecie z informacji niejawnych drugiej Strony.
Kazda ze Stron zobowigzuje sie zapewni¢ dostep do informacji niejawnych
wylgcznie tym pracownikom lub wspoétpracownikom Strony, ktérym informacje
te sg niezbedne dla wykonania czynnosci na rzecz drugiej Strony, i ktérzy
wykonujg obowigzki wynikajgce z umowy.
Kazda ze Stron zobowigzuje sie do wykorzystywania dokumentow, danych (w
tym danych osobowych) i innych materiatéw otrzymanych od drugiej Strony
wytgcznie w celu wykonania umowy.
Kazda ze Stron zobowigzana jest chroni¢ tajemnice przedsiebiorstwa drugiej
Strony, w posiadanie ktérej weszta w ramach wykonywania umowy i
przedsiewzig¢ kroki zmierzajgce do zapewnienia ochrony tajemnicy drugiej
Strony, co najmniej takie jakie przedsiewzieta do ochrony tajemnicy swojego
przedsiebiorstwa, a w szczegdlnosci, zobowigzana jest przedsiewziaé
odpowiednie kroki, aby dostep do poufnych informacji miaty jedynie osoby
bezposrednio zaangazowane w dziatania na rzecz Zamawiajgcego po ztozeniu
stosownych oswiadczen o zachowaniu poufnosci na pismie.
W przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug osoby trzeciej przy
dziataniu na rzecz Zamawiajacego, Wykonawca moze ujawni¢ poufng
informacje tylko w niezbednym zakresie, uzyskawszy uprzednio od niej
pisemne oswiadczenie o zachowaniu poufnosci lub zawartszy pisemng umowe
o zachowaniu poufnosci.
W przypadku naruszenia powyzej opisanych zobowigzan dotyczacych
poufnosci danych druga Strona bedzie miata prawo do zadania
natychmiastowego zaniechania naruszen i usuniecia ich skutkéw. Wezwanie do
zaniechania naruszen i usuniecia skutkow winno by¢ wystane drugiej Stronie
w formie pisemnej.
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Do zachowania poufnoéci Wykonawca zobowigzuje sig w okresie trwania
niniejszej Umowy oraz w ciggu 5 lat po jej rozwigzaniu, niezaleznie od przyczyn
jej rozwigzania. Termin ten nie uchybia terminowi przedawnienia roszczen,
okreélonemu w art. 20 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16
kwietnia 1993 r. (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233).

Kazda ze stron informuje, ze jest administratorem danych osobowych oséb
uprawnionych do reprezentowania tejze Strony oraz pracownikow tejze
Strony, podanych w zwigzku z podpisaniem i wykonywaniem Umowy.

Kazda ze Stron w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotata
Inspektora Ochrony Danych lub osobe odpowiedzialng za ochrong danych
osobowych, z ktérymi bedzie mozna sie skontaktowac przy wykorzystaniu
danych kontaktowych danej Strony.

Kazda ze Stron przetwarza podane dane osobowe oséb reprezentujacych i
pracownikéw drugiej Strony w celu realizacji Umowy. Podstawa prawng
przetwarzania danych osobowych jest prawnie usprawiedliwiony cel - kontakt
w sprawie wykonania Umowy. Podanie danych osobowych jest dobrowolne,
lecz konieczne w celu podpisania Umowy.

Dane osobowe przetwarzane beda przez okres trwania Umowy, a po jej
zakonczeniu przez czas wynikajacy z obowigzujacych przepiséw prawa lub do
czasu przedawnienia roszczen.

Odbiorcami danych osobowych bedg: podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania oraz podmiot, z ktérym zawarto stosowne umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, przy zapewnieniu stosowania
przez ww. podmioty adekwatnych $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych ochrone danych.

Kazdej osobie, ktérej dane sa przetwarzane, w zakresie wynikajacym z
przepiséw prawa, przystuguje prawo dostepu do swoich danych oraz ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
kazda osoba moze zwrdcié sie do danej Strony z prosbg o udzielenie informacji.
Niezaleznie od powyzszego, kazdemu przystuguje prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Strona jest zobowigzana do przekazania informacji, o ktérych mowa w ust. 10-
16 powyzej, osobom reprezentujacym i pracownikom Strony, ktérych dane
zostaty przekazane drugiej Stronie.

§11
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Umowaga majg zastosowanie:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

2) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej;

3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

4) miedzynarodowe przepisy pocztowe, tj.: Swiatowa Konwencja Pocztowa
wraz z Protokotem Koricowym, Regulamin Paczek pocztowych, Regulamin
Poczty Listowej - w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym;

5) wewnetrzne regulaminy Wykonawcy wydane na podstawie obowigzujgcych
przepisbw prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci
z postanowieniami Umowy i opisu przedmiotu zamodwienia;

6) ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
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2. Do swiadczenia ustug objetych przedmiotem Umowy majg zastosowanie
przepisy wskazane w ust. 1, obowigzujgce w dniu nadania przesytki.

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione
przez Zamawiajgcego w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji
niezbednej przy wysyice przesytek listowych.

4. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
przesytka polecong priorytetowa za potwierdzeniem odbioru o zmianach
dotyczacych okreslonych w Umowie nazw i adresdow, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do Umowy, i oswiadczaja, ze ich aktualne adresy sa
nastepujgce:

1) Zamawiajacy: , tel. , faks , email:

2) WYKONAWECA: ..eiiiiieitii ettt s e e s e

. Korespondencja bedzie doreczana za pisemnym potwierdzeniem odbioru lub
pocztg elektroniczna.

. Zamawiajacy przewiduje zmiany zawartej Umowy w zakresie godzin odbioru
przesytek oraz adresu placédwek nadawczych lub odbiorczych Wykonawcy w
przypadku zaistnienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stanu prawnego lub faktycznego, ktéra ma wptyw na tresc¢ zawartej
Umowy;

2) wystgpienia koniecznosci dokonania zmian niezbednych do prawidtowego
wykonywania przedmiotu Umowy, jesli taka zmiana lezy w interesie
publicznym;

3) wystgpienia uzasadnionych przyczyn technicznych powodujacych zmiane
sposobu wykonania Umowy;

4) wystgpienia sity wyzszej.

7. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia tresci Umowy wymagajg zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci, za wyjatkiem przypadkéw, okreslonych w
ust. 4.

8. Prawa i obowigzki wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie bez pisemnej zgody Stron.

9. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej Umowy,
a w szczegolnosci dotyczace go dane identyfikujgce, przedmiot Umowy i
wysokos$¢ wynagrodzenia podlegaja udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

10.Wykonawca nie moze dokonac cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia
obowigzkdéw wynikajacych z Umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajacego.

11.Wszelkie spory powstate na tle realizacji Umowy, po wyczerpaniu mozliwosci
osiggniecia porozumienia, rozstrzygane beda przez Sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

12.Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

13.Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 2 miesiecznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego bez
konsekwencji o ktéorym mowa w § 7

wn

()]

Integralng czes¢ Umowy stanowig nizej wymienione zataczniki:
Nr 1 - ,Opis przedmiotu zamodwienia”;

Nr 2 - ,Formularz ofertowy”.
Nr 3- ,Formularz cenowy Wykonawcy”;
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WYKONAWCA

ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik nr 5 do Swz

OSWIADCZENIE WYKONAWCY?

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU

Wykonawca:
(petna nazwa/firma, adres, NIP)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem
jest

~Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Przedsigbiorstwa Gospodarki
Mieszkaniowej Zyrardoéw Sp. z 0.0.”

o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY W ZAKRESIE SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oéwiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w Rozdziale VII SWZ.

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY W ZAKRESIE NEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU:

1. Odwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108
ust 1 ustawy.

2. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109
ust.1 pkt 8, 10 ustawy.

3. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego.

Oswiadczam, Ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania
na podstawie art. ... Ustawy ( poda¢ majacq zastosowanie podstawe
wykluczenia spos$réd wymienionych w art. 108 ust. 1 lub art. 109 ust. 1 pkt 8, 10
ustawy. Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art.

110 ust. 2 ustawy podjatem nastepujace $rodki naprawcze



Informujemy o dostepnosci wymaganych w SW2Z oswiadczen Ilub
dokumentéw potwierdzajacych o okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57
ustawy:

Numer i nazwa
postepowania o udzielenie
zamowienia u
Zamawiajacego, w ktérym
Wykonawca ztozyt
oswiadczenia lub dokumenty

Nazwa oswiadczenia lub dokumentu

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa
aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z peilng swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.



OSWIADCZENIE WYKONAWCOW
sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy
Dotyczace spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
niepodlegania wykluczeniu

Wykonawca

(petna nazwa/firma, adres, NIP)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego
przedmiotem jest
~Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Przedsiebiorstwa Gospodarki
Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0.”
o$wiadczam, ze:

1) et .(nazwa Wykonawcy) wykona w nastepujgcym

zakresie przedmiot ZAmMOWIENIA ...........ccccoevveeeicercvienaennns .
) QE———— USSR (nazwa Wykonawcy) wykona w nastepujgcym

zakresie przedmiot ZamOWIeNia .........cccccovvvernrviecncnins .
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