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PF.261.4.2021.LK                                              Załącznik nr 6 do SWZ 

 

WZÓR 

 

UMOWA Nr  ………….. 

 

zawarta w dniu ........................................ w Rzeszowie pomiędzy: 

 

Województwem Podkarpackim - Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej w Rzeszowie,  

ul. Hetmańska 9, 35-045 Rzeszów, zwanym dalej „Zamawiającym”, które reprezentuje:  

Pan Jerzy Jęczmienionka - Dyrektor Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Rzeszowie, przy 

kontrasygnacie Pani Edyty Kopiec – Głównego Księgowego Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej  

w Rzeszowie. 

 

 

a .................................................................................................................................... 

zwanym dalej Wykonawcą, który/którą reprezentuje: 

 

1. ......................................................................................... 

2. ......................................................................................... 

Zamówienie zrealizowano w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 

r.  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2021 r. poz.1129 z póź.zm) o następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem Umowy jest usługa doradztwa specjalistycznego w zakresie tworzenia Centrów Usług 

Społecznych (CUS) oraz procesu deinstytucjonalizacji (DI) na terenie gmin wiejskich i miejsko-

wiejskich:……………………………………………………………………………………………………………… 

2. Opis przedmiotu zamówienia został szczegółowo określony w Załączniku nr 5 do Specyfikacji Warunków 

Zamówienia, który wraz z ofertą Wykonawcy stanowi integralną część Umowy. 

3. Zamówienie jest realizowane w związku z projektem partnerskim pn.: „Liderzy kooperacji”  w ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego na lata 2014-2020. 

4. Termin realizacji usługi: od dnia podpisania Umowy do 30.09.2022 r. 

§ 2 

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, kadrowym, 

finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte zrealizowanie 

przedmiotu Umowy. 

2. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego do sposobu wykonywania przedmiotu 

Umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy z zachowaniem terminów oraz z najwyższą 

starannością, efektywnością oraz zgodnie z najlepszą praktyką i wiedzą zawodową. 

4. W przypadku zaistnienia uzasadnionej okoliczności, z powodu których doradca wskazany do wykonania 

przedmiotu zamówienia nie będzie mógł uczestniczyć w realizacji zamówienia, Wykonawca może 

powierzyć wykonanie przedmiotu umowy innemu doradcy o doświadczeniu i kwalifikacjach 

odpowiadających i nie gorszych od doradcy zastępowanego wskazanego przez Wykonawcę do wykonania 
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przedmiotu zamówienia. Dokonując  zmiany  Wykonawca  zobowiązany  jest przedłożyć Zamawiającemu 

dokumenty potwierdzające kwalifikacje  i doświadczenie (Załącznik nr 3 i nr 4 do SWZ). 

5. Zmiana, o której mowa w ust. 4 będzie mogła zostać dokonana na pisemny wniosek Wykonawcy oraz za 

uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego i nie wymaga aneksu do Umowy. 

 § 3 

1. Osobami uprawnionymi do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu przedmiotu Umowy oraz 

odpowiedzialnymi za realizację niniejszej Umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego:………………………………… 

2) ze strony Wykonawcy:……………………………………. 

2. W sprawach realizacji Umowy Strony porozumiewają się za pośrednictwem telefonu, poczty elektronicznej. 

      Ze strony Zamawiającego wskazano następujące: 

• telefony…………………………………………………….. 

• adres poczty elektronicznej………………………………... 

      Ze strony Wykonawcy wskazano następujące: 

• telefony……………………………………………………. 

• adres poczty elektronicznej……………………………….. 

3. Zmiana danych, o których mowa w § 3 ust. 1 oraz ust. 2, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej 

Strony i nie stanowi zmiany treści Umowy. 

4. Niezależnie od sposobów porozumiewania się określonych w § 3 ust. Wykonawca będzie zobowiązany 

do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego, jeżeli Zamawiający uzna to za konieczne.  

§ 4 

1. Wartość Umowy nie może przekroczyć kwoty: …..........................zł brutto (słownie:………złotych…/100), 

w tym (….% VAT) – jeśli dotyczy. 

2. Wynagrodzenie określone w § 4 ust. 1  zostanie wypłacane Wykonawcy w transzach miesięcznych, po 

każdym miesiącu kalendarzowym, w którym Wykonawca zrealizował usługi.     

3. Kwota do wypłaty zostanie ostatecznie ustalona na podstawie rozliczenia według faktycznej ilości 

zrealizowanych godzin usługi. 

4. Podana w ofercie cena jest wartością ostateczną tj………….zł brutto za godzinę zegarową usługi 

(maksymalnie 540 h), zawierająca wszystkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiającego związane 

z wynagrodzeniem tj. pełny koszt ponoszony przez Zamawiającego związany z wypłatą wynagrodzenia 

(składki na ubezpieczenie zdrowotne, społeczne, składki PPK- jeśli dotyczy- oraz podatek dochodowy itp.). 

5. Wykonawca w ramach przedmiotu zamówienia zobowiązuje się do zrealizowania łącznie 540 usługi 

doradztwa specjalistycznego w zakresie tworzenia Centrów Usług Społecznych (CUS) oraz procesu 

deinstytucjonalizacji (DI) na terenie gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich na terenie 

województwa podkarpackiego. Potwierdzeniem wykonania usługi jest wypełniona miesięczna karta 

czasu pracy - wzór stanowi załącznik nr 1 do Umowy oraz karta z przeprowadzonego doradztwa - wzór 

stanowi załącznik nr 3 do Umowy. 

6. Z wynagrodzenia o którym mowa w ust.1, Zamawiający dokona potrącenia podatku dochodowego od osób 

fizycznych, składek na ubezpieczenie społeczne i ubezpieczenie zdrowotne oraz składek PPK zgodnie 

z powszechnie obowiązującymi przepisami – jeżeli dotyczy. 

7. Warunkiem zapłaty będzie prawidłowo wykonany przedmiot Umowy i wypełniona miesięczna karta czasu 

pracy - wzór stanowi załącznik  nr 1 do Umowy oraz podpisanie protokołu zdawczo-odbiorczego przez 

Zamawiającego bez zastrzeżeń. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 2 do Umowy. 
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8. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia w/w dokumentów rozliczających czas pracy oraz protokół 

zdawczo - odbiorczy do siedziby Zamawiającego do 10- go dnia miesiąca następującego po miesiącu, za 

który należne jest wynagrodzenie. W przypadku przedłożenia Zamawiającemu oświadczenia o braku 

realizacji godzin w danym miesiącu kalendarzowym Zamawiający uzna wyżej wymienione oświadczenie za 

brak podstaw do wypłacenia wynagrodzenia za miesiąc kalendarzowy, którego oświadczenie dotyczy. 

9. Rozliczenie pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym nastąpi każdorazowo na podstawie przedstawionej/go 

przez Wykonawcę faktury VAT/ rachunku. 

10. Podstawą wystawienia faktury VAT/rachunku jest podpisanie bez zastrzeżeń przez przedstawiciela 

Zamawiającego (osobę wskazaną w § 3 ust. 1 Umowy uprawnioną do merytorycznej współpracy 

i koordynacji w wykonywaniu przedmiotu Umowy oraz odpowiedzialną za realizację niniejszej Umowy), 

protokołu zdawczo-odbiorczego z realizacji Umowy, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. 

11. Faktura VAT/rachunek w oryginale musi być dostarczona do siedziby Zamawiającego po realizacji usługi 

w każdym miesiącu lub przesłany/a w formie e-faktury. 

12. Faktura VAT/rachunek powinna zawierać informacje o dacie wykonania usługi. 

13. Faktura VAT/rachunek winna zawierać następujące dane: Nabywca: Województwo Podkarpackie,  

al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów, NIP: 813-33-15-014. Odbiorca: Regionalny Ośrodek Polityki 

Społecznej w Rzeszowie, ul. Hetmańska 9, 35-045 Rzeszów.  

14. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy za wykonaną usługę przelewem na rachunek bankowy: 

......................................................... w terminie do 30 dni licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

faktury VAT/rachunku. Bieg terminu płatności rozpocznie się od momentu wpłynięcia do siedziby 

Zamawiającego prawidłowo wystawionego oryginału faktury VAT/rachunku. 

15.   Zamawiający wymaga, aby przed dostarczeniem oryginału faktury VAT/rachunku (zarówno w formie 

papierowej jak i e-faktury) Wykonawca przesłał jej/jego skan drogą elektroniczną na adresy e-mail: 

e.pikuzinska@rops.rzeszow.pl; d.szul@rops.rzeszow.pl w celu weryfikacji poprawności dokumentu. 

16.   Zamawiający działając na podstawie art. 106n. ust.1 Ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 

2004 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.) wyraża zgodę na przesyłanie faktur w formie elektronicznej  

w ramach Umowy na w/w adresy e-mail.  W celu zapewnienia autentyczności pochodzenia, integralności 

treści e-faktury, będzie ona wystawiona przez Wykonawcę w formie PDF.   

§ 5 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy ze skutkiem natychmiastowym przez oświadczenie złożone 

Wykonawcy na piśmie w terminie do 30 dni od chwili powzięcia wiadomości o zajściu następujących 

okoliczności: 

1) jeżeli pomimo pisemnego wezwania do zaniechania naruszania postanowień Umowy lub do zmiany 

sposobu wykonywania Umowy w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, Wykonawca nie 

wywiązuje się należycie ze swoich obowiązków wynikających z Umowy, 

2) jeżeli nastąpiła jakakolwiek zmiana organizacyjna powodująca zmianę osobowości prawnej lub formy 

organizacyjnej Wykonawcy, utrudniająca wykonanie Umowy, 

3) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. 

§ 6 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego w trybie określonym w § 5 w wysokości 10% ceny  

brutto określonej  w § 4 ust. 1; 
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2) za niedotrzymanie przez Wykonawcę zobowiązań i za każdą stwierdzoną okoliczność niewłaściwego 

wykonania przedmiotu umowy  - w wysokości 1% ceny brutto umowy określonej  w § 4 ust. 1. 

2. Łączna wysokość kar nie może przekroczyć 20% wartości umowy.  

3. Przez niewłaściwe wykonanie uznaje się realizację usługi niezgodnie z oczekiwaniami Zamawiającego 

zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia, ofertą Wykonawcy, niniejszą Umową i przepisami prawa. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach przekraczających kary 

umowne na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego.  

§ 7 

1. Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień zawartej Umowy w następujących przypadkach i na 

określonych zasadach:   

1) dopuszczalna jest zmiana zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w zakresie 

uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. 

2) dopuszczalne jest wydłużenie terminu realizacji Umowy w przypadku opóźnień i przerw w realizacji 

zamówienia, wynikających z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego oraz opóźnień, utrudnień lub 

przeszkód spowodowanych różnymi zdarzeniami losowymi w tym siły wyższej, których zaistnienie nie 

można przypisać Wykonawcy; 

3) dopuszczalna jest zmiana umożliwiająca usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu 

jednoznacznej interpretacji jej zapisów;  

4) dopuszczalna jest zmiana istotnej treści Umowy, w przypadku zmiany przepisów prawa obowiązujących 

w dniu zawarcia Umowy;  

5) dopuszczalna jest zmiana istotnej treści Umowy, w przypadku zawarcia Umowy z osobą fizyczną, 

dostosowując zapisy do obowiązujących w tym zakresie przepisów prawnych; 

6) dopuszczalna jest zmiana Umowy jeżeli jej wprowadzenie jest konieczne dla prawidłowej realizacji 

projektu i wynika z decyzji krajowych lub zagranicznych Instytucji Zarządzających i monitorujących 

realizację projektu.  

2. Każda zmiana do Umowy wymaga formy pisemnej i musi być dokonana poprzez sporządzenie zmiany 

do Umowy – aneksu – pod rygorem nieważności. 

§ 8 

1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiającego 

majątkowe prawa autorskie do wszelkich materiałów wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu 

Umowy.  

2. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o których mowa w ust. 1 następuje z chwilą zapłaty 

wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby 

egzemplarzy, w zakresie poniższych pól eksploatacji: 

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym 

techniką drukarską, reprograficzną zapisu cyfrowego oraz magnetyczną, tworzenie kserokopii 

i fotografii oraz wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu, 

2) wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych, 

3) prawo elektronicznego komunikowania utworu publiczności w sieci Internet, w sieci szerokiego 

dostępu, 

4) wystawianie lub publiczną prezentację, w tym podczas seminariów i konferencji,  

5) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-

wizualnych i komputerowych, 
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6) prawo do korzystania w całości lub z części oraz łączenia z innymi utworami, opracowania poprzez 

dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, 

okładek, wielkości i treści całości lub ich części,  

7) publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą wizji lub fonii przewodowej albo 

bezprzewodowej przez stację naziemną, nadawanie za pośrednictwem satelity, równoległe i integralne 

nadawanie dzieła przez inną organizację radiową bądź telewizyjną, transmisję komputerową (sieć 

szerokiego dostępu, Internet) łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM oraz zezwalaniem na tworzenie 

i nadawanie kompilacji. 

3. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo 

do wyrażenia zgody na wykonywanie praw zależnych do wszelkich materiałów wytworzonych w ramach 

przedmiotu Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot Umowy nie naruszy praw majątkowych osób 

trzecich i przekaże Zamawiającemu materiały wytworzone w ramach przedmiotu Umowy w stanie wolnym 

od obciążeń prawami osób trzecich. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń 

z tytułu korzystania przez Zamawiającego z dostarczonych przez Wykonawcę materiałów, Wykonawca 

zobowiązuje się do podjęcia na swój koszt i na własne ryzyko wszelkich kroków prawnych zapewniających 

należytą ochronę Zamawiającemu oraz innym podmiotom gospodarczym przed roszczeniami osób 

trzecich. 

5. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne przedmiotu Umowy, 

a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności 

intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim  

i prawach pokrewnych w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. 

§ 9 

1. Użyte w niniejszym paragrafie określenia oznaczają: 

1) Rozporządzenie ogólne - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 (RODO) 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE; 

2) Dane osobowe to informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej; 

3) Administrator danych osobowych to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny 

podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania  danych 

osobowych; 

4) Przetwarzanie danych osobowych – oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych 

osobowych lub zestawach danych  osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, 

taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie,  ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie,  lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, 

usuwanie lub niszczenie 

5) Nośnik - dowolny nośnik elektroniczny, na którym są zapisane dane osobowe; 

6) Pracownik - osobę świadczącą pracę na podstawie stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej. 

2. Na podstawie art. 28 Rozporządzenia ogólnego, Zamawiający w imieniu administratora danych osobowych 

tj. ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego powierza dane osobowe zgromadzone w zbiorach pn: 

„Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój” Wykonawcy przetwarzanie tych danych osobowych 

w imieniu i na rzecz Zamawiającego na warunkach opisanych w niniejszej umowie.  

3. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wyłącznie w celu, w zakresie oraz 

na czas niezbędny do należytego wykonania umowy. 
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4. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz przy 

wykorzystaniu systemów informatycznych. Przetwarzanie ww. danych będzie polegało na zbieraniu, 

utrwalaniu, przechowywaniu, opracowywaniu, zmienianiu i udostępnianiu. 

5. Wykonawca jest uprawniony do przetwarzania następującego rodzaju danych osobowych: Imię i nazwisko, 

adres do korespondencji, adres stałego zamieszkania, pesel, nr telefonu, adres email, wiek, wykształcenie, 

płeć, status na rynku pracy, wykonywany zawód, rodzaj przyznanego wsparcia, miejsce wsparcia, 

przynależność do mniejszości narodowych, bezdomność, niekorzystna sytuacja społeczna, stan zdrowia – 

niepełnosprawność, sytuacja mieszkaniowa, ryzyko zakażenia COVID-19. Dane osobowe należą 

do kategorii osób biorących udział w działaniach w ramach projektu  „Liderzy kooperacji." 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za szkody 

powstałe w związku z nieprzestrzeganiem Rozporządzenia ogólnego oraz za przetwarzanie powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umową. 

7. Wykonawca oraz pracownicy Wykonawcy: 

1) nie decydują o celach i środkach przetwarzania danych osobowych; 

2) nie są uprawnieni do zakładania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentów 

zawierających dane osobowe, w tym formularzy zawierających dane osobowe lub baz danych 

osobowych zapisanych w postaci dokumentów papierowych lub elektronicznych, w szczególności 

w poczcie elektronicznej lub na nośnikach, innych niż wymagane do prawidłowej realizacji umowy, 

3) nie są uprawnieni do wykorzystywania danych osobowych powierzonych do przetwarzania niniejszą 

umową dla celu innego niż określony w ust. 3. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania - w imieniu i na rzecz Zamawiającego- wobec osób fizycznych, 

których dane osobowe będą przetwarzane na podstawie umowy: 

1) obowiązku informacyjnego, zgodnie z wymogami określonymi w art. 13 i art. 14 Rozporządzenia 

ogólnego, 

2) obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw 

określonych w rozdziale III Rozporządzenia ogólnego;  

3) udzielania Zamawiającemu szerokiej pomocy w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 

32–36 Rozporządzenia ogólnego. 

9. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania pracownikom Wykonawcy upoważnień 

do przetwarzania danych osobowych.  

10. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z przepisami 

Rozporządzenia ogólnego oraz innymi przepisami powszechnie obowiązującymi, w tym wydanymi na 

podstawie Rozporządzenia ogólnego. 

11. Przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się 

zastosować wymagane przepisami Rozporządzenia ogólnego środki techniczne i organizacyjne 

zapewniające należytą ochronę tych danych, w szczególności zabezpieczające powierzone do 

przetwarzania dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez 

osobę nieupoważnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

12. Wykonawca w szczególności zobowiązuje się do: 

1) prowadzenia dokumentacji opisującej kategorię czynności przetwarzania zgodnie z art. 30 

Rozporządzenia ogólnego oraz do wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych obejmujących wdrożenie  odpowiednich 

polityk ochrony danych;  

2) przechowywania dokumentów w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek 

lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostępnych dla osób nieupoważnionych 

do przetwarzania danych osobowych; 
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3) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie 

do pracowników Wykonawcy posiadających upoważnienie do przetwarzania powierzonych danych 

osobowych; 

4) prowadzenia ewidencji pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych; 

5) zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowiązywania 

umowy lub dokumentów uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności nią objętych, a także 

zachowania w tajemnicy informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, 

również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy; 

6) prowadzenia stałego nadzoru nad swoimi pracownikami w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych 

danych osobowych oraz wymagania od nich przestrzegania należytej staranności w zakresie 

zachowania w tajemnicy danych osobowych i ich zabezpieczenia. 

13. Wykonawca zobowiąże swoich pracowników do zachowania powierzonych danych osobowych i sposobów 

ich zabezpieczenia w tajemnicy, także po ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy. 

14. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych, w tym o naruszeniach obowiązków 

Wykonawcy dotyczących ochrony powierzonych danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych 

danych osobowych lub ich niewłaściwego użycia; informacja musi co najmniej: 

a) opisywać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości 

wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie 

i przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie;  

b) opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;  

c) opisywać środki zastosowane lub proponowane przez Wykonawcę w celu zaradzenia naruszeniu 

ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania 

jego ewentualnych negatywnych skutków; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych 

prowadzonych w szczególności przez Urząd Ochrony Danych Osobowych (lub każdorazowy inny 

organ nadzorczy w rozumieniu Rozporządzenia ogólnego), Policję, sąd lub inne organy. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat 

przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

16. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub podmiotowi przez niego upoważnionemu dokonywanie 

w każdym czasie kontroli zgodności przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

z Rozporządzeniem ogólnym lub umową w miejscach, w których są one przetwarzane, w tym w siedzibie 

Wykonawcy, w szczególności z prawem Zamawiającego lub podmiotu przez niego upoważnionemu do: 

1) wstępu w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upoważnienia, 

do pomieszczeń, w których zlokalizowany jest zbiór powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny 

zgodności przetwarzania danych osobowych z Rozporządzeniem ogólnym lub umową; 

2) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu 

faktycznego; 

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem 

kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

4) przeprowadzania oględzin urządzeń i nośników oraz oględzin na stacjach klienckich używanych 

do przetwarzania danych osobowych 

17. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Wykonawcy 

co najmniej 3 dni kalendarzowe przed dniem rozpoczęcia kontroli. 
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18. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę 

zobowiązań wynikających z Rozporządzenia ogólnego lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi 

Zamawiającemu lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli, 

w celu o którym mowa w ust.16. 

19. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Zamawiającego dotyczących poprawy jakości 

zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, 

wynikających z kontroli przeprowadzonych na podstawie ust. 3, ust. 5 i ust. 6.  

20. Wykonawca dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym okoliczności naruszenia 

ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjęte działania zaradcze. 

21. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na okres obowiązywania umowy. 

22. Wykonawca, w przypadku wygaśnięcia, rozwiązania lub odstąpienia od umowy niezwłocznie, ale nie 

później niż w terminie 14 dni, zobowiązuje się – zgodnie z wyborem Zamawiającego – zwrócić 

Zamawiającemu lub usunąć wszelkie dane osobowe, których przetwarzanie zostało mu powierzone, w tym 

skutecznie usunąć je również z  nośników elektronicznych pozostających w jego dyspozycji i potwierdzić 

powyższe przekazanym Zamawiającemu protokołem. Powyższy obowiązek nie dotyczy sytuacji, w których 

przepisy powszechnie obowiązujące nakazują Wykonawcy przetwarzanie danych mimo wygaśnięcia, 

rozwiązania lub odstąpienia od niniejszej umowy. 

23. W sprawach nieuregulowanych  w niniejszym paragrafie mają zastosowanie przepisy Rozporządzenia 

ogólnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy, w tym wydane na podstawie Rozporządzenia 

ogólnego. 

§ 10 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych 

z realizowanym zadaniem, w tym dokumentów finansowych. 

§ 11 

Spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo 

dla siedziby Zamawiającego. 

§ 12 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Zamawiającego oraz 

jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 

……………………………………….    ……………………………………… 

 

Wykonawca       Zamawiający  

 

 

Załącznik: 

1. Karta czasu pracy, 

2. Protokół zdawczo-odbiorczy, 

3. Karta z przeprowadzonego doradztwa. 
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PF.261.4.2021.LK Załącznik nr 1 

do Umowy nr.. ….…….. 

z dnia ………………….. 

                

 

 

KARTA CZASU PRACY 

 w ramach projektu „Liderzy kooperacji” 

 

1. Za miesiąc/rok:………………………… 2022 

2. Imię i Nazwisko osoby wypełniającej kartę: …………………………………… 

3. Stanowisko w projekcie: ………………… 

4. Tytuł projektu: „Liderzy kooperacji” 

6. Numer umowy: POWR.02.05.00-00-0208/17-00 

 

Dzień 

miesiąca 

Miejsce pracy 

(nazwa i adres) 

Opis zadań wykonywanych 

na rzecz lub w ramach projektu 

od godz. 

do godz. 
Liczba godzin 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     
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0
 

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

25     

26     

27     

28     

29     

30     

31     

Ogółem w miesiącu:   ……..godzin 

 

 

 

…………………………...................... 

                                                                                                                                              Podpis doradcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

St
ro

n
a1

1
 

PF.261.4.2021.LK Załącznik nr 2 

do Umowy nr.. ….…….. 

z dnia ………………….. 

                       

 

 

 

WZÓR 

 

Protokół  zdawczo - odbiorczy  

           sporządzony w dniu……………………  

 

 

 

1. Zamawiający: Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Rzeszowie potwierdza wykonanie usługi 

doradztwa specjalistycznego w zakresie tworzenia Centrów Usług Społecznych (CUS) oraz 

procesu deinstytucjonalizacji (DI) na terenie gmin wiejskich i miejsko-wiejskich:…………………... 

w ramach projektu partnerskiego pn.: „Liderzy kooperacji”  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020, 

przez  

Wykonawcę………………………………………………………...  

w miesiącu ……………………………w łącznej liczbie godzin ……………………………………………… 

2. Przedstawiciel Zamawiającego uczestniczący w odbiorze……………………………………………………. 

3. Przedstawiciel Wykonawcy………………………………………………………………………………………. 

4. Uwagi Stron: 

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………… 

5. Podpisy: 

 

 

 

   ……………………………..                                                              ……………………………… 

            Wykonawca                                                                                     Zamawiający 
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PF.261.4.2021.LK Załącznik nr 3 

do Umowy nr.. ….…….. 

z dnia ………………….. 

                

 

 

KARTA  

Z PRZEPROWADZONEGO DORADZTWA 

w projekcie „LIDERZY KOOPERACJI” 
w ramach  

Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwój  

Działanie 2.5. Skuteczna pomoc społeczna 

 

Data usługi: 

 

Godziny (od - do): 

 
Czas trwania:  

 
 

Opis usługi 

doradczej 

 

 

 

 

 

Poświadczenie realizacji usługi: 
Oświadczam, że skorzystałam/-em z wyżej opisanej usługi doradczej w ramach projektu  

„LIDERZY KOOPERACJI” 

 

 

………………………………………………. 

 

 

………………………………………………. 

Podpis doradcy Podpis osoby korzystającej z usługi 

 


