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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug specjalisty ds. dostepnosci komunikacyjnej w
ramach projektu ,, Uniwersyteckie Centrum Wiedzy o Dostgpnosci w Szczecinie” POWR.03.05.00-
IP.08-00-CW03/20 wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Tryb udzielenia zaméwienia:
Zamoéwienie o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto.

Dane zamawiajgcego
Uniwersytet Szczecinski

Al. Papieza Jana Pawtla 11 22a
70-453 Szczecin

NIP: 851-020-80-05

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Kody CPV:
— 80500000-9 (ustugi szkoleniowe);
— 79500000-9 (dodatkowe ustugi biurowe)
— 80400000-8 (ustugi edukacji osob dorostych oraz inne)

2. Preferowana forma swiadczenia ustugi: umowa cywilnoprawna - zlecenie (na czas okreslony) .
3. Szacunkowy wymiar §wiadczenia ushugi: 40 godz. miesi¢cznie.

4. Okres swiadczenia ushugi:
— od dnia podpisania umowy do 31.08.2023 r.;
— planowany termin podpisania umowy: 01.03.2022 r.

5. Miejsce wykonywania ushugi: Uniwersytet Szczecinski, Dziat ds. 0sob niepetnosprawnych, ul.
Kordeckiego 15/05, 71-066 Szczecin

6. Opis wykonywanych zadan w ramach uslugi:

— Przygotowywanie i prowadzenie szkolen (stacjonarnie oraz zdalnie) z zakresu standardow
dotyczacych tekstu tatwego do czytania i zrozumienia (ETR),

— Redagowanie tekstow w ETR,

— Indywidualne konsultacje (stacjonarnie oraz zdalnie) w zakresie poprawy dostepnosci
komunikacyjnej, w tym w jezyku angielskim,

— Opracowanie podrgcznikéw dobrych praktyk pod wzgledem merytorycznym, redakcyjnym i
edytorskim,

— Uczestnictwo w kampaniach informacyjno-edukacyjnych poprzez przygotowanie informacji
w jezyku angielskim,

— Organizacja i upowszechnianie regionalnych wydarzen promujacych dostepnosc,

— Prowadzenie dokumentacji dotyczacej udzielanego wsparcia,

— Wypehianie miesigcznych kart czasu pracy;

— Odbywanie wizyt studyjnych (krajowych oraz zagranicznych), a takze uczestniczenie w
specjalistycznych szkoleniach,
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— Uczestnictwo w spotkaniach Zespolu Projektowego - stacjonarnie co najmniej raz w
tygodniu;

—  Scista wspotpraca z pozostatymi specjalistami ds. dostepnosci komunikacyjnej;

— Wykonanie innych zadan zleconych przez kierownika merytorycznego projektu.

1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
5) warunkoéw, jakie musi spelnia¢ osoba wyznaczona do realizacji zamowienia:
Zamawiajacy stawia warunki w powyzszym zakresie:
— wyksztatcenie wyzsze,
— doswiadczenie zawodowe w zakresie pracy z osobami z niepelnosprawnosciami —
min. 36 miesiecy
— znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie zaawansowanym,
— umiejetnosci obstugi programow pakietu Office,
— umigjetno$¢ obstugi urzadzen biurowych.
Sposéb dokonania oceny spetniania: na podstawie o$wiadczenia zawartego w formularzu
ofertowym oraz zatgczonych dokumentow (CV, dokumenty potwierdzajace posiadane
kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe).

I1l. KRYTERIA OCENY OFERTY, WAGI PUNKTOWE
KRYTERIUM :
Cena — 100%

IV. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY
KRYTERIUM:
Kryterium bedzie obliczone za pomocg nastgpujacego wzoru:
Cenabrutto =[(Cn:Cb)]x 100 gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)
Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)
Maksymalna liczbe punktéw w obrebie kryterium otrzyma oferta z najnizsza cena.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

V. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1. Oferty mozna sktada¢ za posrednictwem platformy zakupowej (https://platformazakupowa.pl)
w terminie do 23.02.2022 r. do godz. 09.00 w formie podpisanego skanu formularza
ofertowego.
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2. Do formularza oferty nalezy dolaczy¢ CV wraz z dokumentami potwierdzajacymi
posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej do realizacji
zamowienia.

3. Formularz ofertowy powinien by¢ podpisany przez osob¢ upowazniong do reprezentowania

Oferenta.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rowniez przez osoby fizyczne.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na formularzu ofertowym

stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

6. Oferty niekompletne, niewlasciwie opisane (oznaczone) lub zloZzone po wyznaczonym

terminie pozostang bez rozpatrzenia z przyczyn formalnych. Wykonawca ponosi wszelkie

koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

8. Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajacego droga elektroniczng lub telefoniczng z
zapytaniem o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.

9. Informacji w zakresie przedmiotu zamdwienia oraz projektu udzielaja: dr Adriana Tomczyk,
tel.: (91) 444 28 41,e mail: adriana.tomczyk@usz.edu.pl

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wezwac do uzupetnienia dokumentow.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu zlozenia ofert.

12. Postgpowanie o udzielenie zamowienia moze zosta¢ uniewaznione na kazdym etapie
postgpowania, bez mozliwosci zagdania odszkodowania przez Wykonawcg.
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VI. TERMIN REALIZACJI UMOWY
Zamawiajacy podpisze z wybranym Wykonawca umowe. Przewidywany termin realizacji umowy: od
01.03.2022 do 31.08.2023 r.

VIl. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH
Wykonawca, sktadajacy oferte nie moze by¢ powigzany z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo.
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w  imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzanych  z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajacej w szczegolnosci na:
— uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
— posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
— pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub =zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

VIII. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy po jej zawarciu w stosunku do
tresci oferty ztozonej przez Wykonawce W nastepujacych sytuacjach:

— zmiana umowy polegata bedzie na wprowadzeniu rozwigzan korzystniejszych dla
Zamawiajacego;

— zaistnienia okolicznosci, ktorych zamawiajacy, dziatajac z nalezyta staranno$cia, nie mogt
przewidzie¢c W momencie sporzadzania zapytania ofertowego oraz zawierania umowy z
Wykonawecg, 0 ile zmiana nie modyfikuje ogolnego charakteru umowy;
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— pojawia si¢ nowe rozwiazania techniczne lub organizacyjne, z ktérych Zamawiajacy zamierza
skorzystac.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
nastgpujacych sytuacjach:

— zmiany jako$ci $wiadczenia przy zachowaniu tozsamosci przedmiotu zamdwienia; w tym
przypadku zmiana moze nastgpi¢ jedynie na $wiadczenia lepszej jakosci od jako$ci
pierwotnej;

— aktualizacji rozwigzan ze wzgledu na postep techniczny lub technologiczny; w tym przypadku
zmiana uwzglednia¢ ma nowe, rowniez specjalistyczne, rozwigzania pozwalajace na realizacje
przez Wykonawce $wiadczen lepszej jakosci badz gwarantujace sprawniejszg realizacje
przedmiotu zamoOwienia;

— zmiany warunkéw i termindw ptatnosci wynagrodzenia w przypadku, gdy zmiany te wynika¢
beda z przyczyn niezaleznych od stron; w tym przypadku warunki i terminy ptatnosci
wskazuje Zamawiajacy uwzgledniajac konieczno$¢ uregulowania zobowigzania wobec
Wykonawcy w najszybszym mozliwym terminie.

IX. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

X. INFORMCJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH NA  USLUGI
POWTARZAJACE SIE
Zamawiajacy nie planuje uslug powtarzajacych sig.

XI. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Formularz Ofertowy
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